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คำนิยม 

คู่มือการปฏิบัติงาน “การบริหารจัดการการเตรียมบทปฏิบัติการรายวิชาปฏิบัติการเคมี

วิเคราะห์ ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์” ฉบับนี้ เป็นคู่มือที่

สามารถใช้เป็นแนวทางในการดำเนินงานด้านการให้บริการห้องปฏิบัติการได้อย่างมีระบบและมี

ประสิทธิภาพอย่างยิ่ง โดยเนื้อหาในคู่มือได้จัดลำดับกระบวนการปฏิบัติงานไว้อย่างชัดเจน ครอบคลุม

ตั้งแต่ขั้นตอนการเตรียมการให้บริการ การดำเนินงาน ไปจนถึงการสรุปผลการให้บริการ ทั้งยังได้

สอดแทรกแนวทาง เทคนิค กลยุทธ์ ตลอดจนมาตรการด้านความปลอดภัย ซึ่งล้วนเป็นองค์ประกอบ

สำคัญที่ส่งเสริมให้การดำเนินงานบรรลุผลอย่างถูกต้อง รวดเร็ว และเกิดความพึงพอใจแก่ผู้ใช้บริการ 

ข้าพเจ้าขอแสดงความชื่นชมและขอบคุณนางสาวอัจฉราวดี ชูยิ้มพานิช นักวิทยาศาสตร์ ฝ่าย

ห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์พื้นฐาน ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยวลัย

ลักษณ์ที่ได้อุทิศความวิริยะอุตสาหะ ความรู้ความสามารถ และความตั้งใจอย่างเปี่ยมด้วยความ

รับผิดชอบ ในการจัดทำคู่มือฉบับนี้จนสำเร็จลุล่วงด้วยความเรียบร้อย สมบูรณ์ และมีคุณค่าอย่างยิ่ง 

ข้าพเจ้ามีความเชื ่อมั ่นเป็นอย่างยิ ่งว่า คู ่มือฉบับนี ้จะมีบทบาทสำคัญในการสนับสนุนการ

ดำเนินงานของศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี โดยเฉพาะอย่างยิ่งในการยกระดับคุณภาพ

การให้บริการห้องปฏิบัติการให้มีมาตรฐานที่สูงขึ้นอย่างต่อเนื่อง 

 (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ภูวดล บางรักษ์) 

ผู้อำนวยการศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
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ข 

คำนำ 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน “การบริหารจัดการการเตรียมบทปฏิบัติการรายวิชาปฏิบัติการเคมี

วิเคราะห์ ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์” เล่มนี้ จัดทำขึ้นเพ่ือ

เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานในการดำเนินงานการให้บริการห้องปฏิบัติการสำหรับรายวิชา

ปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ โดยมีวัตถุประสงค์เพื ่อส่งเสริมให้การดำเนินงานของนักวิทยาศาสตร์

ผู ้ปฏิบัติงานเป็นไปในทิศทางเดียวกัน ด้วยขั้นตอนที่เป็นระบบ ถูกต้อง เหมาะสม และสามารถ

ตรวจสอบได ้

เนื้อหาในคู่มือได้รวบรวมกระบวนการทำงานตั้งแต่ข้ันตอนการรับแจ้งเปิดรายวิชา การเตรียม

ความพร้อม การตรวจสอบสภาพการให้บริการ การดำเนินงานภายในห้องปฏิบัติการ ตลอดจนการ

สรุปผลและประเมินความพึงพอใจในการให้บริการอย่างครบถ้วน โดยมุ่งหวังเพื่อให้นักวิทยาศาสตร์

ผู้ปฏิบัติงานทราบถึงบทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ ลักษณะงานที่ปฏิบัติ วิธีการปฏิบัติงาน พร้อมด้วย

เทคนิค แนวทางปฏิบัติ และข้อเสนอแนะที่ผู้ปฏิบัติงานสามารถนำไปประยุกต์ใช้จริง เพ่ือให้มีรูปแบบ

ของการบริการเป็นไปในแนวทางเดียวกัน คู่มือฉบับนี้จึงเหมาะสมอย่างยิ่งที่จะใช้เป็นเครื่องมือ

สนับสนุนการปฏิบัติงานของบุคลากรทั ้งที ่ปฏิบัติงานอยู ่เดิม บุคลากรใหม่ ตลอดจนผู้ที ่ได้รับ

มอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่แทน อีกท้ังยังเป็นช่องทางหนึ่งในการถ่ายทอดองค์ความรู้และประสบการณ์

ในการทำงาน เพ่ือให้ผู้ที่สนใจสามารถนำไปประยุกต์ใช้ในการพัฒนาและปรับปรุงระบบการให้บริการ

ห้องปฏิบัติการในรายวิชาอื่น ๆ ได้อย่างมีประสิทธิภาพ ผู้จัดทำได้เรียบเรียงคู่มือนี้จากประสบการณ์

ตรงในการปฏิบัติงาน ผนวกกับการศึกษาเอกสารและแนวปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง ด้วยความตั้งใจอย่างยิ่งที่

จะส่งต่อองค์ความรู้ในรูปแบบที่เป็นประโยชน์ นำไปใช้ ได้จริง ตลอดจนเป็นเครื่องมือสำคัญในการ

พัฒนาการให้บริการห้องปฏิบัติการของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ให้ก้าวหน้าอย่างมั่นคง 

 ทั้งนี้ หากมีข้อผิดพลาดประการใด ผู้จัดทำขอน้อมรับไว้ด้วยความเคารพ และยินดีน้อมรับคำ

เสนอแนะทุกประการ เพ่ือปรับปรุงคู่มือให้สมบูรณ์ยิ่งข้ึนในโอกาสต่อไป  

  

 

อัจฉราวดี ชูยิ้มพานิช 

เมษายน พ.ศ. 2568 
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1 
 

บทท่ี 1 

บทนำ 

บทที่ 1 บทนำ ในคู่มือการปฏิบัติงาน “การบริหารจัดการการเตรียมบทปฏิบัติการรายวิชา

ปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ ศูนย์เครื ่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์” 

นักวิทยาศาสตร์ผู ้ประสานงานรายวิชาจะได้ทราบถึงความสำคัญ/ความจำเป็น วัตถุประสงค์ 

ประโยชน์ของคู่มือ ขอบเขต ตลอดจนคำนิยาม/คำจำกัดความต่างๆ เพื่อให้สามารถทำงานโดยมุ่ง

เป้าหมายเดียวกัน 

 

1.1 ความสำคัญ/ความจำเป็น(ภูมิหลัง) 

มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ เป็นมหาวิทยาลัยของรัฐ และอยู่ในกำกับของรัฐบาลทำหน้าที่จัด

การศึกษาระดับอุดมศึกษาที่มีคุณภาพในระดับสากลเพื่อตอบสนองต่อปัญหาและความต้องการของ

ท้องถิ่น มีโครงสร้างพื้นฐานทางวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีเพื่อสนับสนุนทุกภารกิจ โดยมีการใช้

ทรัพยากรร่วมกันอย่างมีประสิทธิภาพและเกิดประโยชน์สูงสุดโดยยึดหลัก “รวมบริการ ประสาน

ภารกิจ” ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี เป็นหน่วยงานหนึ่งของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ มี

ภาระกิจสนับสนุนงานการเรียนการสอน การวิจัยแก่นักศึกษาและคณาจารย์จากสำนักวิชาต่างๆ โดย

การให้บริการการห้องปฏิบัติการ เครื่องมือวิทยาศาสตร์ และอุปกรณ์ต่าง ๆ ตลอดจนการบริหาร

จัดการเพื่อให้มีการใช้ประโยชน์จากครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และทรัพยากรต่างๆอย่างมีประสิทธิภาพ 

ตามนโยบายมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์  

ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์ฯ เปิดให้บริการห้องปฏิบัติการเคมี เป็นครั้งแรกในปีการศึกษา 

2541  ณ อาคารเครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 7 การให้บริการของศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์

ฯ  จากนักศึกษารุน แรกจนถึงปจจุบัน พ.ศ. 2568  รวมระยะเวลาให้บริการแล้วกว่า 27 ปี  โดย

ปัจจุบันดำเนินการให้บริการห้องปฏิบัติการมากกว่า 300 รายวิชา/ปี และผู้ใช้บริการมากกว่า 15,000 

คน/ปี จากการที่ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์ฯ  มีภาระกิจในให้บริการห้องปฏิบัติการและเครื่องมือ

วิทยาศาสตร์ที่ทันสมัย มีระบบการจัดการบริหารงานเป็นแบบศูนย์กลางห้องปฏิบัติการของทุกสำนัก

วิชา หรือภายใต้ระบบ “รวมบริการ ประสานภารกิจ” ทำให้งานการให้บริการห้องปฏิบัติการทั้งใน

ระดับบัณฑิตศึกษา การวิจัย จำเป็นต้องมีการบริหารจัดการทรัพยากรที ่เกี ่ยวข้องไม่ว่าจะเป็น
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ห้องปฏิบัติการ ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์ เพื่อให้เกิดการใช้ประโยชน์อย่างคุ้มค่า จึงนับว่ามีบทบาท

ความสำคัญอย่างมาก เพื่อใหการปฏิบัติงานการให้บริการห้องปฏิบัติการและเครื่องมือวิทยาศาสตร์

เพ่ือการเรียนการสอนได้บรรลุและสําเร็จผลตามวัตถุประสงค์อย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลนั้น

จะตองมีการสรางกระบวนการทำงาน การประสานงานระหว่างหน่วยงานหรือฝ่ายงานภายในศูนย์

เครื่องมือวิทยาศาสตร์ฯ  ตลอดจนจะตองมีขอบเขตของงานที่แนนอน เพื่อใหการทํางานเปนระบบ

และมีมาตรฐาน จึงควรมีคูมือในการปฏิบัติงาน เพ่ือให้นักวิทยาศาสตร์ผู้ประสานงานรายวิชาสามารถ

นำไปใช้เป็นแนวการปฏิบัติงาน วางแผน การควบคุมงาน การติดตามงาน การตรวจสอบ และการ

ประเมินผลการปฏิบัติงาน 

การปฏิบัต ิงานการให้บริการรายวิชาปฏิบัต ิการถือเป็นภาระงานหลักของตำแหน่ง

นักวิทยาศาสตร์ และนักวิทยาศาสตร์สาขาเคมีจะปฏิบัติงานงานอยู่ในสังกัดฝ่ายห้องปฏิบัติการ

วิทยาศาสตร์พื้นฐานซึ่งมีจำนวนนวนรายวิชาปฏิบัติการที่ต้องให้บริการต่อปีการศึกษาจำนวน 100 – 

150 รายวิชา (ศูนย์บริการการศึกษา, ม.ป.ป.) โดยรายวิชาปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์เป็นหนึ่งในภาระ

งานที่ต้องรับผิดชอบของนักวิทยาศาสตร์สาขาเคมี รายวิชาปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์กำหนดให้มีการ

จัดการเรียนการสอนในภาคการศึกษาที่ 2 ของทุกปีการศึกษา ภายใต้สังกัดสำนักวิชาวิทยาศาสตร์ ซึ่ง

เปิดให้บริการสำหรับชั้นปีที่ 2 นักศึกษาในหลักสูตรวิทยาศาสตร์ทางทะเล สำนักวิชาวิทยาศาสตร์ 

และหลักสูตรอนามัยสิ่งแวดล้อม สำนักวิชาสาธารณสุขศาสตร์ ในแต่ละปีการศึกษามีจำนวนนักศึกษา

ลงทะเบียนประมาณ 100 – 150 คน และตั ้งแต่ปีการศึกษา 2563 – 2567 มีจำนวนนักศึกษา

ลงทะเบียนเรียนรายวิชานี้แล้วจำนวน 520 คน (ศูนย์บริการการศึกษา, ม.ป.ป.) และรายวิชาดังกล่าว

มี  กระบวนการวิธีการเตรียมงานค่อนข้างมีความซับซ้อนกว่ารายวิชาปฏิบัติการเคมีสำหรับชั้นปีที่ 1 

เนื่องจากจัดรูปแบบการเรียนปฏิบัติการเป็นแบบปฏิบัติการวน กล่าวคือ มีการเรียนปฏิบัติการทุกบท

ในคราวเดียวกัน โดยนักศึกษาจะสลับหมุนเวียนเข้ามาทำปฏิบัติการในแต่ละสัปดาห์ แต่ในทางปฏิบัติ

นักวิทยาศาสตร์ผู้ประสานงานต้องเตรียมบทปฏิบัติการทั้งหมด 8 บท ให้พร้อมสมบูรณ์ในคราว

เดียวกัน ภายใต้ระยะเวลาในการเตรียมการที่จำกัดเท่ากับรายวิชาปฏิบัติการทั่วไป สิ่งนี้จึงเป็นความ

ท้าทายอย่างยิ่ง ลักษณะการทำงานเช่นนี้ทำให้ต้องใช้ การบริหารจัดการอย่างเป็นระบบ  และต้อง

อาศัยทั้ง ความถูกต้อง แม่นยำ และความรอบคอบสูงสุด เนื่องจากแต่ละบทปฏิบัติการมีการใช้วัสดุ 

อุปกรณ์ สารเคมี และครุภัณฑ์ที่แตกต่างกัน ความผิดพลาดเพียงเล็กน้อยในการจัดเตรียมย่อมสร้าง

ผลกระทบต่อทั้งการเรียนรู้ของนักศึกษาและความราบรื่นของการสอน ดังนั้นผู้ปฏิบัติงานจึงต้องใช้ทั้ง 

ความรู้ทางทฤษฎีที่แม่นยำ ทักษะปฏิบัติที่ชำนาญ และการวางแผนอย่างรัดกุม ควบคู่ไปกับ ทักษะ

การประสานงานและการสื่อสารที่ชัดเจน กับอาจารย์ผู้ประสานงาน อาจารย์ผู้คุมปฏิบัติการ และ
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นักวิทยาศาสตร์ที่ปฏิบัติงานร่วม เพื่อสร้างความเข้าใจตรงกันในทุกขั้นตอน ตลอดจนสร้างความพึง

พอใจแก่นักศึกษาที่เข้ามาใช้บริการ ที่สำคัญ หากเกิดปัญหาหรือความคลาดเคลื่อนขึ้นระหว่างการ

ปฏิบัติ ผู้ปฏิบัติงานต้องมีทักษะการแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าได้อย่างถูกต้องและทันท่วงที  เพื่อให้งาน

สามารถดำเนินไปได้อย่างต่อเนื่องและบรรลุเป้าหมายด้วยทั้งประสิทธิภาพและประสิทธิผลตาม

เป้าหมายที่หน่วยงานได้กำหนดไว้ 

คู่มือการปฏิบัติงาน “การบริหารจัดการการเตรียมบทปฏิบัติการรายวิชาปฏิบัติการเคมี

วิเคราะห์ ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์” ฉบับนี้จัดทำขึ้นมา

เพ่ือให้นักวิทยาศาสตร์ใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงาน การบริหารจัดการ วางแผนการปฏิบัติงานเพ่ือให้

มีรูปแบบการปฏิบัติงานเป็นไปในทิศทางเดียวกัน ด้วยขั้นตอนที่เป็นระบบ ถูกต้อง เหมาะสม และ

สามารถตรวจสอบไดอ้ย่างมืออาชีพ 

 

1.2 วัตถุประสงค์ของคู่มือ 

1.2.1 เพื่อใช้เป็นคู่มือการปฏิบัติงานการบริหารจัดการการเตรียมบทปฏิบัติการรายวิชา

ปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์  

1.2.2 เพื่อให้นักวิทยาศาสตร์ผู ้รับผิดชอบการเตรียมบทปฏิบัติการรายวิชาเคมีวิเคราะห์ 

ปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 

1.2.3 เพื่อใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงานสำหรับนักวิทยาศาสตร์ที่ปฏิบัติงานใหม่หรือปฏิบัติ

หน้าที่แทน ปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 

1.2.4 เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานทราบบทบาทหน้าที่ ความรับผิดชอบและลักษณะงานที่ปฏิบัติ มี

ความรู ้ความเข้าใจ กฎ ระเบียบ หลักเกณฑ์ วิธีปฏิบัติ และขั ้นตอนการปฏิบัติงานรายวิชาเคมี

วิเคราะห์ได้อย่างถูกต้อง 

 

1.3 ประโยชน์ของคู่มือ 

1.3.1 ได้คู่มือการปฏิบัติงานการบริหารจัดการการเตรียมบทปฏิบัติการรายวิชาปฏิบัติการ

เคมีวิเคราะห์ 

1.3.2 นักวิทยาศาสตร์ผู ้รับผิดชอบสามารถปฏิบัติงานการเตรียมบทปฏิบัติการรายวิชา

ปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์เป็นมาตรฐานเดียวกันและทำให้การทำงานมีประสิทธิภาพมากข้ึน 

1.3.3 นักวิทยาศาสตร์ที่ปฏิบัติงานใหม่หรือที่ปฏิบัติหน้าที่แทนสามารถทำหน้าที่ได้อย่าง

ถูกต้อง เป็นมาตรฐานเดียวกัน  
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1.3.4 ผู้ปฏิบัติงานได้ทราบบทบาทหน้าที่ ความรับผิดชอบและลักษณะงานที่ปฏิบัติ มีความรู้

ความเข้าใจ กฎ ระเบียบ หลักเกณฑ์ วิธีปฏิบัติ และขั้นตอนการปฏิบัติงานรายวิชาปฏิบัติการเคมี

วิเคราะห์ได ้

 

1.4 ขอบเขตของคู่มือ 

คู่มือการปฏิบัติงาน“การบริหารจัดการการเตรียมบทปฏิบัติการรายวิชาปฏิบัติการเคมี

วิเคราะห์ ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์” ฉบับนี้ มีเนื้อหาเน้นที่

วิธีการปฏิบัติงาน เทคนิค แนวปฏิบัติ ขั้นตอนและวิธีการดำเนินที่ถูกต้องของการปฏิบัติงานด้านการ

ให้บริการห้องปฏิบัติการ โดยมีขั้นตอนการปฏิบัติงานหลัก 3 ขั้นตอน ได้แก่  

(1) ก่อนการใช้ห้องปฏิบัติการ  

(2) ในระหว่างการใช้ห้องปฏิบัติการ  

(3) หลังการใช้ห้องปฏิบัติการ  

ในแต่ละขั้นตอนหลักจะมีขั้นตอนย่อยซึ่งสามารถแจกแจงขั้นตอนการทำงานให้ละเอียดได้

จำนวน 11 ขั้นตอน คือ 1.รับแจ้งภาระงานการให้บริการรายวิชาปฏิบัติการ 2.ติดต่อหรือประสานงาน

รายวิชา 3.ศึกษาบทปฏิบัติการ 4.จัดทำใบงาน 5. มอบหมายใบงาน 6.สำรวจเครื่องมือวิทยาศาสตร์ 

สารเคมี และวัสดุอุปกรณ์ 7.เตรียมความพร้อม 8.รายงานความพร้อม 9.เปิดบริการห้องปฏิบัติการ

สำหรับรายวิชาปฏิบัติการ 10.ประเมินความพึงพอใจการให้บริการ และ 11.สรุปผลการดำเนินงาน

การให้บริการ พร้อมทั้งเอกสารประกอบที่เกี่ยวข้องกับการดำเนินงาน 

สำหรับรายวิชาปฏิบัติการเคมีวิเตราะห์ จะมีบทปฏิบัติการทั้งหมด 8 บท ได้แก่ 

(1) การทดลองที่ 1 เรื่องPotentiometric Titration ของสารตัวอย่างโซดาแอซ 

(2) การทดลองที่ 2 เรื่องการวิเคราะห์หาปริมาณไฮโปคลอไรด์โดยการไทเทรตแบบ  

    Iodometry 

(3) การทดลองที่ 3 เรื่องการหาปริมาณคลอไรด์โดยวิธีของโวลฮาร์ดและฟาจาน 

(4) การทดลองที่ 4 เรื่องการวิเคราะห์หาความกระด้างของน้ำ 

(5) การทดลองที่ 5 เรื่องการวิเคราะห์หาปริมาณอะลูมิเนียมในสารส้มโดยวิธี Gravimetry 

(6) การทดลองที่ 6 เรื่องการหาปริมาณเหล็กโดยเทคนิคสเปกโทรโฟโตเมทรี 

(7) การทดลองที่ 7 เรื่องการแยกชนิดกรดอะมิโนโดยวิธี Paper Chromatography และ    

    การวิเคราะห์ยาเม็ดแก้ปวดโดยวิธี Thin-layer Chromatography 

(8) การทดลองที่ 8 เรื่องการแยกสังกะสีและแคดเมี่ยมโดยไอออนเอกซ์เชนจ์โครมาโทรกราฟี 



5 

รายละเอียดเชิงลึกของแต่ละบทปฏิบัติการได้จัดทำไว้ในภาคผนวก 1 โดยคู่มือนี้มุ่งเน้นการ

ดำเนินงานของนักวิทยาศาสตร์ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์ฯ เป็นหลัก แต่จะเชื่อมโยงเนื้อหาไปถึง

กระบวนการก่อนและหลังกระบวนการที่อยู่ในความรับผิดชอบของศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์ฯ เพียง

เล็กน้อยเพื่อให้ทราบที่มาที่ไป เพื่อสร้างความเข้าใจเกี่ยวกับกระบวนการทั้งหมด ซึ่งในส่วนของ

รายละเอียดแต่ละงานจะกล่าวถึงในบทต่อไป 

 

1.5 คำนิยาม/คำจำกัดความ 

นักวิทยาศาสตร์ผู้ประสานงาน หมายถึง นักวิทยาศาสตร์ผู้ที ่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติ
หน้าที่ประสานงานในการดำเนินการเพื่อการเปิด
ให ้บร ิการห ้องปฏ ิบ ัต ิการสำหร ับรายว ิชา
ปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ 

อาจารย์ผู้ประสานงาน หมายถึง อาจารย์ประจำสำนักวิชาผู ้ที ่ได้รับหน้าที่ให้ผู้
ประสานงานในการดำเน ินการเพื ่อการเปิด
ให ้บร ิการห ้องปฏ ิบ ัต ิการสำหร ับรายว ิชา
ปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ 

สำนักวิชา หมายถึง สำนักวิชาวิทยาศาสตร์ 
รายวิชาปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ หมายถึง รายวิชาที่ว่าด้วยการศึกษาทางด้านเคมีวิเคราะห์

ที่เปิดเรียนการสอนโดยสำนักวิชาวิทยาศาสตร์ 
วิชาปฏิบัติการ หมายถึง วิชาปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ 
พนักงานวิทยาศาสตร์ผู้
ประสานงาน 

หมายถึง พนักงานวิทยาศาสตร์ผู ้ที ่ได้ร ับมอบหมายให้
ปฏิบัติหน้าที่ประสานงานร่วมกับนักวิทยาศาสตร์
ผู้ประสานงานรายวิชาในการดำเนินการเพื่อการ
เปิดให้บริการห้องปฏิบัติการสำหรับรายวิชา
ปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ 

พนักงานห้องทดลอง หมายถึง พนักงานตำแหน่งพนักงานห้องทดลองที่ได้รับ
มอบหมายให ้ปฏ ิบ ัต ิหน ้าที่ ประจำรายว ิชา
ปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ 

ภาระงาน หมายถึง รายวิชาปฏิบัติการที ่ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้
ประสานงาน 
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เอกสาร SDS หมายถึง เอกสารข้อมูลความปลอดภัย (Safety Data 
Sheet : SDS) 

ESPReL หมายถึง โครงการยกระดับมาตรฐานความปลอดภัย
ห้องปฏิบัติการวิจัยในประเทศไทย 

นักศึกษา หมายถึง นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนรายวิชาปฏิบัติการ
เคมีวิเคราะห์ 

บทปฏิบัติการ หมายถึง หัวข้อการทดลองในรายวิชาปฏิบัต ิการเคมี
วิเคราะห์ 

หัวหน้าฝ่าย หมายถึง หัวหน้าฝ่ายห้องปฏิบัติการวทยาศาสตร์พื้นฐาน 
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บทท่ี 2 

หน้าที่ความรับผิดชอบและโครงสร้างการบริหารจัดการ 

ในบทนี้เป็นการกล่าวถึงหน้าที่ความรับผิดชอบของนักวิทยาศาสตร์ผู้ประสานงานรายวิชา

ปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ ซึ่งเป็นนักวิทยาศาสตร์สังกัดฝ่ายห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์พื้นฐาน ซึ่ง

ปฏิบัติหน้าที่ให้บริการห้องปฏิบัติการเพ่ือการเรียนการสอนปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ รวมถึงโครงสร้าง

การบริหารจัดการของศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์ซึ่งประกอบด้วย 3 ส่วนสำคัญ ได้แก่ โครงสร้าง

องค์กร โครงสร้างการบริหาร และโครงสร้างการปฏิบัติการ เพ่ือให้ท่านได้ทราบถึงความสัมพันธ์ และ

ความสำคัญของตำแหน่งงานที่ปฏิบัติ 

 

2.1 หน้าที่ความรับผิดชอบ 

นักวิทยาศาสตร์ผู้ประสานงานรายวิชาปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ เป็นผู้ปฏิบัติงานในตำแหน่ง

นักวิทยาศาสตร์ ประเภทปฏิบัติการวิชาชีพและบริหารทั่วไป กลุ่มปฏิบัติการและวิชาชีพ ตามประกาศ

มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ เรื่อง มาตราฐานกำหนดตำแหน่งพนักงานและลูกจ้าง มหาวิทยาลัยวลัย

ลักษณ์ พ.ศ. 2567 สังกัดฝ่ายห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์พื้นฐาน ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงาน

ระดับต้นที่ต้องใช้ความรู้ความสามารถทางวิชาการในการทำงาน และประสบการณ์ในการปฏิบัติงาน

เกี ่ยวกับงานด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี สามารถใช้งานคอมพิวเตอร์ได้ สามารถติดต่อ

ประสานงานและสื ่อสารด้วยภาษาที ่เหมาะสม ปฏิบัติงานในหน้าที่ภายใต้การกำกับ แนะนำ 

ตรวจสอบ และปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย โดยนักวิทยาศาสตร์ผู ้ประสานงานรายวิชา

ปฏิบัติการเคมีว ิเคราะห์ มีหน้าที่หลักในการประสานงาน  ดำเนินการเพื ่อการเปิดให้บริการ

ห้องปฏิบัติการสำหรับรายวิชาปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์โดยใช้ความรู้ ความสามารถและทักษะในการ

ปฏิบัติงานจัดการห้องปฏิบัติการเคมีเพ่ือความปลอดภัย ทำงานร่วมกับอาจารย์ผู้ประสานงานรายวิชา

เพื่ออออกแบบและจัดการเรียนการสอนรายวิชาปฏิบัติการ ประสานงานกับอาจารย์ผู้คุมปฏิบัติการ 

และนักวิทยาศาสตร์ที่ปฏิบัติงานร่วมเพื่อให้การเรียนการสอนเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ราบรื่น 

รวดเร็ว และปลอดภัย ตลอดจนการจัดเตรียมสารเคมี อุปกรณ์วิทยาศาสตร์ และเครื ่องมือ

วิทยาศาสตร์พื ้นฐานให้พร้อมใช้งานตามแต่ละบทปฏิบัติการ กำกับดูแลความปลอดภัยภายใน

ห้องปฏิบัติการ รวมถึงการปฏิบัติงานตามมาตรการความปลอดภัยที่กำหนด ภายหลังงจากเสร็จสิ้น
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การเรียนการสอน ต้องกำกับการทำความสะอาดอุปกรณ์วิทยาศาสตร์ และจัดเก็บสารเคมีและจัดการ

ของเสียจากการทดลองอย่างถูกวิธี รวมถึงดูแลความสะอาดและความพร้อมของห้องปฏิบัติการ

สำหรับการเรียนการสอนรายวิชาปฏิบัติการถัดไป เพื่อให้งานสามารถดำเนินไปได้อย่างต่อเนื่องและ

บรรลุเป้าหมายด้วยทั้งประสิทธิภาพและประสิทธิผลตามเป้าหมายที่หน่วยงานได้กำหนดไว้ โดยมีแบ่ง

ลักษณะงานที่ปฏิบัติดังนี้  

1) ด้านการปฏิบัติการ 

1.1) ปฏิบัติงานด้านการควบคุม และดูแลห้องปฏิบัติการเพื่อการเรียนการสอนของ

มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ เกี่ยวกับงานด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยยี ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 

1.1.1) ศึกษาบทปฏิบัติ  กฏ ระเบียบ และข้อบังคับท่ีใช้ปฏิบัติงานในหน้าที่ 

ทำการวิเคราะห์ วางแผน และประสานงานเพื่อจัดระบบงานห้องปฏิบัติการเพื่อการเรียนการสอน

รายวิชาปฏิบัติการของมหาวิทยาลัย 

1.1.2) ทดสอบบทปฏิบัติการร่วมกับอาจารย์ผู้ประสานงานรายวิชา เพื่อให้

ได้กระบวนการและข้อมูลที่เกี ่ยวข้องก่อนนักศึกษาเรียนปฏิบัติการ  และประสานงานแจ้งข้อมูล

เกี่ยวข้องกับการทดลองในแต่ละบทปฏิบัติการแก่อาจารย์ผู้คุมปฏิบัติการและนักวิทยาศาสตร์ เพ่ือ

ความเข้าใจและความร่วมมือในการปฏิบัติงาน 

1.1.3) เตรียมความพร้อมของห้องปฏิบัติการด้านต่าง ๆ ได้แก่ ครุภัณฑ์ 

วัสดุ อุปกรณ์ สารเคมีและตัวอย่างต่าง ๆ ตามรายละเอียดที่ปรากฎอยู่ในบทปฏิบัติการ 

1.1.4) จัดเตรียมข้อมูลด้านการบริการห้องปฏิบัติการแก่นักศึกษา เช่น การ

จัดกลุ่มนักศึกษาในแต่ละห้องปฏิบัติการ การแจ้งตารางกำหนดการเรียนการสอน 

1.1.5) ควบคุมและตรวจสอบความพร้อมของครุภัณฑ์ วัสดุ อุปกรณ์ และ

สารเคมีทั้ง ก่อนและหลังการให้บริการ พร้อมกันจัดทำรายงานผลการตรวจสอบ 

1.1.6) ดูแลความเรียบร้อยของระบบต่าง ๆ ของห้องปฏิบัติการ เช่น ระบบ 

สาธารณูปโภค และสื่อโสตทัศนูปกรณ์ เป็นต้น 

1.1.7) จัดทำขั้นตอนและวิธีการใช้งาน พร้อมทั้งวิธีการดูแลรักษาเบื้องต้น

ของเครื่องมือวิทยาศาสตร์ และอุปกรณ์ต่าง ๆ  

1.1.8) ควบคุมและดูแล ให้นำแนะนำเทคนิคการทดลอง ข้อควรระวัง และ

วิธีการใช้งานเครื่องมือวิทยาศาสตร์สห้แก่นักศึกษาขณะทำปฏิบัติการให้เป็นไปอย่างเรียบร้อยตาม

หลักวิชาการ และหลักความปลอดภัยในห้องปฏิบัติการ 
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1.1.9) ควบคุมดูแลและจัดแยกประเภทของเสียจากห้องปฏิบัติการตาม

แนวทางดำเนินงานด้านความปลอดภัยของศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  และส่งกำจัด

อย่างถูกวิธี 

1.1.10) ติดตามและประเมินผลการดำเนินงานของผู้ใช้บริการทั้งในส่วน

ของนักศึกษาและอาจารย์ รวมทั้งรายงานผลการปฏิบัติงาน ปัญหา  หรือวิธีการแก้ปัญหาเพื่อนำไปสู่

การพัฒนาระบบงานของฝ่ายห้องปฏิบัติการ 

1.1.11) จัดทำสรุปผลการให้บริการรายวิชาปฏิบัติการ โดยการจัดทำ

รายงานดังนี้ 

- สรุปต้นทุนการให้บริการ 

- สรุปปัญหาอุปสรรค ข้อเสนอแนะ 

- บันทึกรายการวัสดุอุปกรณ์ชำรุด/สูญหายของนักศึกษา 

- บันทึกของเสีย 

1.1.12) ให้คำปรึกษาและคำแนะนำแก่พนักงานวิทยาศาสตร์ และพนักงาน

ห้องทดลอง 

1.2) งานจัดทำมาตรฐานครุภัณฑ์การศึกษา วัสดุการศึกษา และปรับปรุงห้อง 

ปฏิบัติการ ให้ดำเนินการดังนี้ 

1.2.1) รวบรวมเอกสารจากบริษัทต่าง ๆ และวิเคราะห์เปรียบเทียบข้อมูล

เพื่อจัดทำคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์การศึกษา วัสดุการศึกษา และปรับปรุงห้องปฏิบัติการ 

รวมทั้งเอกสารที่เกี่ยวข้องตามระเบียบพัสดุเพื่อประกอบการดำเนินงานการขอตั้งงบประมาณประ

ประจำ การจัดซื้อจัดหาของครุภัณฑ์ประจำปีงบประมาณ เพื่อให้มีจำนวนครุภัณฑ์ที่เพียงพอและ

พร้อมใช้งานทันตามเวลาที่กำหนด 

1.2.2) เป็นคณะกรรมการจัดทำคุณลักษณะเฉพาะ ราคากลาง จัดซื้อ/จัด

จ้าง ควบคุมงาน หรือตรวจรับพัสดุ/ตรวจการจ้างตามท่ีได้รับมอบหมาย 

2) ด้านการวางแผน 

นักวิทยาศาสตร์ผู้ปฏิบัติงานด้านการให้บริการการเรียนการสอนปฏิบัติการมีการวาง

แผนการทำงานที่รับผิดชอบ มีส่วนร่วมวางแผนการทำงานของหน่วยงาน ฝ่ายฯ หรือโครงการเพื่อให้

การดำเนินงานบรรลุตามเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ที่กำหนดในระดับมหาวิทยาลัย  หน่วยงาน และฝ่าย

ฯ ดังนี้ 
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2.1) ร่วมกำหนดนโยบายและวางแผนการดำเนินงานของศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์

ฯ กำหนดนโยบาย และตัวชี้วัดการปฏิบัติงาน  ภายใต้กรอบเวลาที่กำหนดเพื่อให้งานมีประสิทธิภาพ 

และประสิทธิผล 

2.2) วางแผนการดำเนินงานของฝ่ายห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์พื้นฐาน เพื่อให้

สามารถดำเนินงานการให้บริการห้องปฏิบัติการเพื่อการเรียนการสอยรายวิชาปฏิบัติการ เป็นไปตาม

นโยบายและแผนการดำเนินงาน สอดคล้องกับตัวชี้วัดของศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์ฯ ได้อย่างมี

ประสิทธิภาพ 

2.3) วางแผนบำรุงรักษาเครื่องมือวิทยาศาสตร์ร่วมกับฝ่ายพัฒนาและบำรุงรักษา

เครื่องมือวิทยาศาสตร์ เพื่อให้เครื่องมือสามารถใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ และลดความเสี่ยงใน

การในการปฏิบัติงาน รวมทั้งวางแผนในการจัดหาในแต่ละรอบปีงบประมาณกรณีที่เครื่องมือมำ

จำนวนไม่เพียงพอต่อการใช้งาน หรือทดแทนของเดิมท่ีชำรุด/แทงจำหน่าย 

2.4) วางแผนในการบริหารจัดการห้องปฏิบัติการให้เป็นห้องปฏิบัติการปลอดภัย

ตามมาตรฐานโครงการยกระดับมาตรฐานความปลอดภัยห้องปฏิบัติการวิจ ัยในประเทศไทย 

(ESPReL)  

 

3) ด้านการประสานงาน 

3.1) ประสานการทำงานด้านการสนับสนุนการเรียนการสอน และภารกิจอื่น ๆ 

ร่วมกันระหว่างทีมงานหรือหน่วยงานทั้งภายในและภายนอก เพื่อให้เกิดความร่วมมือและผลสัมฤทธิ์

ตามที่กำหนดไว้ เช่น การจัดตารางเรียนตารางสอน สอบถามความต้องการใช้และรายละเอียดของ

ครุภัณฑ์การศึกษา วัสดุการศึกษา และงานปรับปรุงห้องปฏิบัติการจากอาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา

ปฏิบัติการและสำนักวิชา/วิทยาลัย รวมถึงสำรวจความพึงพอใจจากผู้ใช้บริการกลุ่มต่าง ๆ เป็นต้น 

3.2) ชี้แจงและให้รายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูล ข้อเท็จจริงแก่บุคคลหรือหน่วยงานที่

เกี่ยวขอ้งเพ่ือสร้างความเข้าใจหรือความร่วมมือในการดำเนินงานตามท่ีได้รับมอบหมาย 

3.3) ให้คำแนะนำ ข้อคิดเห็น ข้อเสนอแนะเบื้องต้นในการดำเนินงานแก่สมาชิกใน

ฝ่ายห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์พื้นฐาน เพ่ือสร้างความเข้าใจและความร่วมมือ 

3.4) ร่วมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ แสดงความคิดเห็นแก่หน่วยงานภายในและหน่วยงาน

ภายนอกทีต่้องประสานงาน เพ่ือให้เกิดความร่วมมือและความเข้าใจในการดำเนินงานร่วมกัน 

4) ด้านการบริการ 

4.1) งานบริการวิชาการ 



11 

4.1.1) ศึกษาและวิเคราะห์ข้อมูลเพื่อจัดทำคู่มือการอบรม/คู่มืออบรมเชิง

ปฏิบัติการ 

4.1.2) เตรียมความพร้อมของห้องอบรม/ห้องอบรมเชิงปฏิบัติการด้านต่าง 

ๆ ได้แก่ ครุภัณฑ์ วัสดุ อุปกรณ์ สารเคมีและตัวอย่างต่าง ๆ ตามคู่มือการอบรม/คู่มืออบรมเชิง

ปฏิบัติการ 

4.1.3) ทำการทดลองเพ่ือทดสอบบทปฏิบัติการ (กรณีอบรมเชิงปฏิบัติการ) 

4.1.4) จัดทำเอกสารประกอบการอบรม (Power Point/Canva), แบบ

ลงทะเบียน แบบประเมินผลการเรียนรู้ และแบบประเมินความพึงพอใจ 

4.1.5) ดำเนินการจัดอบรม/อบรมเชิงปฏิบัติการ 

4.1.6) ดำเนินการประเมินผลการเรียนรู้ ประเมินความพึงพอใจและสรุปผล

การให้บริการ 

4.2) ปฏิบัติหน้าที่เป็นวิทยากรบรรยายให้ความรู้ คำปรึกษา คำแนะนำ ถ่ายทอด

องค์ความรู้ให้กับหน่วยงานทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัยตลอดจนนักศึกษาและผู้ที่สนใจเข้ามา

ขอใช้บริการ 

4.3) ให้บริการ ยืม - คืน ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์ วัสดุอุปกรณ์ และสารเคมี พร้อมทั้ง

แนะนำการใช้งานเครื่องมืออย่างถูกวิธีและการบำรุงรักษาเบื้องต้นแก่นักศึกษา อาจารย์ นักวิจัย 

4.4) ให ้บร ิการว ิเคราะห์ทดสอบภายใต้ระบบคุณภาพห้องปฏิบ ัต ิการตาม

มาตรฐานสากล ดำเนินการทดลอง เก็บข้อมูล และจัดทำรายงาน ในขอบข่ายที ่กำหนด ดำเนิน

การศึกษาและวิเคราะห์ข้อมูลเพื่อพัฒนาเทคนิควิธีการวิเคราะห์ 

5) ด้านอ่ืนๆ 

5.1) ดำเนินกิจกรรม 5ส ภายในห้องปฏิบัติการ เพื่อรักษาสถานที่สิ่งแวดล้อมในที่

ทำงานให้เป็นระเบียบเรียบร้อยและมีคุณภาพชีวิตในการทำงานให้ดีขึ้น 

5.2) ดำเนินกิจกรรมจิตอาสา    เพื่อร่วมกันพัฒนาพื้นที่โดยรอบอาคารที่ปฏิบัติงาน

ให้มีความสะอาดและน่าอยู่มากยิ่งขึ้น 

5.3) เข้าร่วมการประชุมประจำเดือนของฝ่ายวิทยาศาสตร์พื้นฐานและศูนย์เครื่องมือ

วิทยาศาสตร์ฯ เพิ่มการรับรู้ข่าวสาร เพื่อขับเคลื่อนองค์กรให้เป็นไปตามนโยบายและตัวชี้วัดของ

มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 
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2.2 โครงสร้างการบริหารจัดการ 

ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ได้รับการอนุมัติให้จัดตั้งขึ้น เมื่อวันที่ 21 มิถุนายน 

พ.ศ. 2536 การดำเนินงานของศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีเริ่มต้นในช่วง พ.ศ.2538 โดย

เริ่มรับนักวิทยาศาสตร์เข้าปฏิบัติงาน และมีคณาจารย์ของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ที่ดูแลและเป็นที่

ปรึกษาหลักในการบริหารจัดการเกี่ยวกับการเตรียมความพร้อมด้านงบประมาณ เครื่องมือ ภาพแบบ 

ห้องปฏิบัติการต่าง ๆ ได้แก่ นายแพทย์บัญชา พงษ์พานิช , รองศาสตราจารย์ ดร.ชัยวิทย์ ศิลาวัชนา

ไนย และ ดร.โอภาส ตันติฐากูร ซึ่งในช่วงต่อมาอาจารย์ไพบูลย์ นวลนิล ซึ่งเป็นผู้เชี ่ยวชาญด้าน

เครื่องมือฯ จากมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ได้ให้ความช่วยเหลือและให้คำปรึกษาแนะนำในการ

จัดทำรายละเอียดเกี่ยวกับการจัดทำงบประมาณ การจัดการเกี่ยวกับห้องปฏิบัติการต่าง ๆ และการ

กำหนดลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์ เพื ่อให้การบริการการใช้เครื ่องมือ ครุภัณฑ์ อุปกรณ์ และ

ทรัพยากรต่าง ๆ เกิดประโยชน์และมีประสิทธิภาพสูง สอดคล้องกับนโยบายของมหาวิทยาลัยวลัย

ลักษณ์ คือ “รวมบริการ ประสานภารกิจ” โดยมี วิสัยทัศน์ พันธกิจ ปรัชญา และ ปณิธาน (ศูยน์

เครื่องมือวิทยาศาสตร์ฯ , ม.ป.ป.) ดังนี้ 

วิสัยทัศน์ 

ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี เป็นต้นแบบห้องปฏิบัติการแบบรวม

บริการ พร้อมด้วยมาตรฐานงานวิเคราะห์ บ่มเพาะความรู้สู่ชุมชน รับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อม 

พันธกิจ 

1) เป็นต้นแบบห้องปฏิบัติการและที่ทำงานปลอดภัยรับผิดชอบต่อสังคมและ

สิ่งแวดล้อม 

2) ให้บริการการเรียนการสอนวิชาปฏิบัติการด้านวิทยาศาสตร์พ้ืนฐาน วิทยาศาสตร์

สุขภาพ และวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

3) ให้บริการวิเคราะห์ทดสอบที่ได้มาตรฐานสากล ด้วยระบบห้องปฏิบัติการคุณภาพ 

4) สนับสนุนงานวิจัยและการบริการวิชาการหน่วยงานต่าง ๆ ทั ้งในและนอก

มหาวิทยาลัย 

ปรัชญา 

ห้องปฏิบัติการดี บุคลากรเด่น เน้นบริการเป็นเยี่ยม  

ปณิธาน 

บริการดี มีมาตรฐาน ด้วยงานคุณภาพ 
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ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มีโครงสร้างการบริหารงานภายใต้การกำกับดูแล

ของอธิการบดี รองอธิการบดีที่กำกับดูแล ผู้อำนวยการ และรองผู้อำนวยการ ตามลำดับอีกทั้งมี

คณะกรรมการประจำศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์ฯ เป็นฝ่ายกำหนดนโยบาย ทิศทาง และสนับสนุน

การดำเนินงาน ซึ่งเป็นไปตาม ขอบังคับมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ วาดวยคณะกรรมการประจำสถาบัน

และศูนย พ.ศ. 2562 โดยคณะกรรมการประจำศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์ฯ ประกอบด้วย 

1. อธิการบดี        ประธาน 

2. รองอิการบดีที่กำกับดูแล     รองประธาน 

3. รองอธิการบดีที่อธิการบดีมอบหมาย    กรรมการ 

4. ผู้ทรางคุณวุฒิจากภายนอกที่สภาวิชาการแต่งตั้ง   กรรมการ 

    (จำนวน 2 คน) 

5. ผู้แทนสำนักวิชาและวิทยาลัย     กรรมการ 

    (จำนวน 4 คน) กลุ่มละ 1 คน 

    กลุ่มสำนักวิชาด้านวิทยาศาสตร์สุขภาพ 

    กลุ่มสำนักวิชาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

    กลุ่มสำนักวิชาด้านสังคมศาสตร์และมนุษยศาสตร์ 

    และกลุ่มวิทยาลัย) 

6. ผู้อำนวยการศูนย์บริการการศึกษา     กรรมการ 

7. ผู้อำนวยการศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี   กรรมการ 

    และเลขานุการ 

8. รองผู้อำนวยการศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโ   ผู้ช่วยเลขานุการ 

 

2.2.1 โครงสร้างองค์กร (Organization Chart) 

ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มีโครงสร้างการบริหารงานภายใต้การ

กำกับดูแลของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ในการกำกับนโยบาย ทิศทาง และสนับสนุนการดำเนินงาน 

ซึ่ง โดยแบ่งส่วนงานออกเป็น 7 ฝ่ายตามประกาศมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ การแบ่งส่วนงานของ

สำนักงานอธิการบดี สำนักวิชา สถาบัน ศูนย์ หรือหน่วยงานที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน พ.ศ. 2565 หน้าที่ 38 

เล่ม 139 ตอนพิเศษ 173 ง ราขกิจจานุเบกขา 25 กรกฎาคม 2565 ประกอบด้วย ฝ่ายบริหารทั่วไป

และธุรการ ฝ่ายพัฒนาและบำรุงรักษาเครื่องมือวิทยาศาสตร ฝ่ายบริการและใช้ประโยชน์เครื่องมือ 

ฝ่ายห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์พื ้นฐาน ฝ่ายห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ฝ่าย
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ห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์สุขภาพ 1 และฝ่ายห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์สุขภาพ 2 โดยโครงสร้าง

องค์กร(Organization Chart) ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ตามภาพที่ 2.1 

2.2.2 โครงสร้างการบริหาร (Administration Chart) 

ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มีโครงสร้างการบริหารงานภายใต้การ

กำกับดูแลของอธิการบดี คณะกรรมการประจำศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์ฯ รองอธิการบดีที่กำกับ

ดูแล ผู้อำนวยการ และรองผู้อำนวยการ ตามลำดับ อีกท้ังมี มีคณะกรรมการบริหารงานศูนย์เครื่องมือ

วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีซึ่งประกอบด้วยหัวหน้าฝ่ายและผู้แทนฝ่ายทั้ง 7 ฝ่ายที่ได้รับแต่งตั้งจาก

ผู้อำนวยการเป็นผู้กำหนดนโยบาย ทิศทาง และสนับสนุนการดำเนินงานลักษณะงานในศูนย์เครื่องมือ

วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ตามปรัชญา ห้องปฏิบัติการดี บุคลากรเด่น เน้นบริการเป็นเยี่ยม ตาม

ภาพที่ 2.2  
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1.งานห้องปฏิบัติการวิศวกรรมโยธา 
2 งานห้องปฏิบัติการปิโตรเคมี 
3 งานห้องปฏิบัติการพื้นฐานวิศวกรรม 
4 งานห้องปฏิบัติการวิศวกรรมเคมีและกระบวนการ 
5 งานห้องปฏิบัติการวิศวกรรมไฟฟ้า 
6 งานห้องปฏิบัติการเทคโนโลยีอาหารและ  
   อุตสาหกรรม 
7 งานห้องปฏิบัติการวิศวกรรมคอมพิวเตอร์ 
8 งานห้องปฏิบัติการเทคโนโลยีการเกษตร 
9 งานห้องปฏิบัติการสถาปัตยกรรมศาสตร์และ  
   การออกแบบ 
10 งานห้องปฏิบัติการวิศวกรรมเครื่องกลและหุ่นยนต์ 

1.งานห้องปฏิบัติการเภสัชศาสตร์ 
2 งานห้องปฏิบัติการแพทย์ศาสตร์ 
3 งานห้องปฏิบัติการกายวิภาคศาสตร์และสรีรวิทยา 
4 งานห้องปฏิบัติการแพทย์แผนไทยประยุกต์ 

1.งานห้องปฏิบัติการเทคนิคการแพทย์ 
2 งานห้องปฏิบัติการอนามัยสิ่งแวดล้อม 
3 งานห้องปฏิบัติการอาชีวอนามัยและความปลอดภัย 
4 งานห้องปฏิบัติการกายภาพบำบัด 
5 งานห้องปฏิบัติการพยาบาลศาสตร์ 
6 งานห้องปฏิบัติการสาธารณสุขศาสตร์ 

ฝ่ายพัฒนาและบำรุงรักษาเคร่ืองมือวิทยาศาสตร์ 

มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ ์

ฝ่ายบริหารทั่วไปและธุรการ 

ศูนย์เคร่ืองมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

ฝ่ายห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์พ้ืนฐาน* ฝ่ายห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์สุขภาพ 1 

ฝ่ายห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ฝ่ายห้องปฏิบัติกาวิทยาศาสตร์สุขภาพ 2 

ฝ่ายบริการและใช้ประโยชน์เคร่ืองมือ 

1.งานห้องปฏิบัติการเคมี   
2.งานห้องปฏิบัติการชีววิทยา 
3.งานห้องปฏิบัติการจุลชีววิทยา 
4.งานห้องปฏิบัติการฟิสิกส์ 
5.งานห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์ทางทะเล 

1.งานวิเคราะห์ทดสอบด้านเคมี   2.งานธุรการ 
3 งานวิเคราะห์ทดสอบด้านกายภาพและวิศวกรรม 
4.งานวิเคราะห์ทดสอบด้านจุลชีววิทยา 5.งานสอบเทียบ   
6.งานวิเคราะห์ทดสอบด้านเครื่องมือชั้นสูง 

 

1.งานช่วยนักบริหาร      2 งานธุรการและสารบรรณ 
3 งานทรัพยากรบุคคล   4 งานงบประมาณและแผนงาน 
5 งานการเงินและบัญชี  6 งานจัดซ้ือและคลังพัสดุ 
7 งานระบบสารสนเทศ 

1.งานซ่อมบำรุงและจัดสร้างเครื่องมือวิทยาศาสตร์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ภาพที่ 2.1  โครงสร้างองค์กร (Organization Chart) ศูนย์เครื่องมอืวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

ที่มา: (https://cse.wu.ac.th/?page_id=91 ข้อมูล 09 สิงหาคม 2568) 
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ภาพที่ 2.2  โครงสร้างการบริหาร (Administration Chart) เพ่ือการจัดการศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  

ที่มา : (https://cse.wu.ac.th/?page_id=91 ข้อมูล 09 สิงหาคม 2568)

คณะกรรมการประจำศูนย์เครื่องมือ
ฯ 

อธิการบดี 

หัวหน้าฝ่ายห้องปฏิบัติการ
วิทยาศาสตร์พ้ืนฐาน 

หัวหน้าฝ่ายห้องปฏิบัติการ
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

รักษาการแทนหัวหน้าฝ่ายห้อง 
ปฏิบัติการวิทยาศาสตร์สุขภาพ 1 

รักษาการแทนหัวหน้าฝ่ายห้อง 
ปฏิบัติการวิทยาศาสตร์สุขภาพ 2 

รักษาการแทนหัวหน้าฝ่าย
บริหารทั่วไปและธุรการ 

หัวหน้าฝ่ายบริการและใช้
ประโยชน์เคร่ืองมือ 

หัวหน้าฝ่ายพัฒนาและบำรุงรักษา
เคร่ืองมือวิทยาศาสตร์ 

รองผู้อำนวยการศูนย์เคร่ืองมือฯ 

ผู้อำนวยการศูนย์เคร่ืองมือฯ 

รองอธิการบดีที่กำกับดูแล 
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2.2.3 โครงสร้างการปฏิบัติการ (Activity Chart) 

โครงสร้างการปฏิบัติการภายในศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์ฯ  ประกอบด้วย 7 ฝ่าย 

ซ่ึงแต่ฝา่ยจะแบ่งการปฏบัิติงานเปน็งานหลกั ดังน้ี 

1. ฝ่ายบริหารทั่วไปและธุรการ มีหน้าที่ประสานงานด้านต่างๆ ประกอบด้วย 7 งาน

หลัก ได้แก่  งานช่วยนักบริหาร งานธุรการและสารบรรณ งานทรัพยากรบุคคล งานงบประมาณและ

แผนงาน งานการเงินและบัญชี งานจัดซื้อและคลังพัสดุ และงานระบบสารสนเทศ 

2. ฝ่ายพัฒนาและบำรุงรักษา มีหน้าที่ซ่อมและบำรุงรักษาเครื่องมือวิทยาศาสตรใ์ห้

พร้อมใช้งาน รวมถึงจัดทำประวัติการซ่อมพร้อมทั ้งทำแผนการบำรุงรักษาเครื ่องมือ งานสร้าง

เครื่องมือวิทยาศาสตร์/อุปกรณ์ต่าง ๆ ประกอบด้วย 1 งานหลัก ได้แก่ งานซ่อมบำรุงและจัดสร้าง

เครื่องมือวิทยาศาสตร์ 

3. ฝ่ายบริการการใช้ประโยชน์เครื่องมือ มีหน้าที่ีให้บริการเครื่องมือขั้นสูงเพื่อการ

เรียนการสอน และสนับสนุนงานวิจัย รวมถึงการให้บริการวิเคราะห์ทดสอบ สอบเทียบภายใต้ระบบ

คุณภาพ ISO/IEC 17025 แก่หน่วยงานทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย ประกอบด้วย 6 งาน

หลัก ได้แก่ งานวิเคราะห์ทดสอบด้านเคมี งานวิเคราะห์ทดสอบด้านกายภาพและวิศวกรรม งาน

วิเคราะห์ทดสอบด้านจุลชีววิทยา งานวิเคราะห์ทดสอบด้านเครื่องมือชั้นสูง งานสอบเทียบ และงาน

ธุรการฝ่าย 

4. ฝ่ายห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์พ้ืนฐาน มีหน้าที่ให้บริการห้องปฏิบัติการเพ่ือการ

เรียนการสอนในรายวิชาปฏิบัติการพื้นฐาน และรายวิชาปฏิบัติการของหลักสูตรวิทยาศาสตร์ และ

วิทยาศาสตร์ทางทะเล ประกอบด้วย 5 งานหลัก ได้แก่ งานห้องปฏิบัติการเคมี งานห้องปฏิบัติการ

ชีววิทยา งานห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์ทางทะเล งานห้องปฏิบัติการฟิสิกส์ และงานห้องปฏิบัติการ

จุลชีววิทยา 

5. ฝ่ายห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์สุขภาพ 1 มีหน้าที่ให้บริการห้องปฏิบัติการเพ่ือ

การเรียนการสอนในรายวิชาปฏิบัติการของหลักสูตรทางด้านวิทยาศาสตร์สุขภาพสำหรับสำนักวิชาสห

เวชศาสตร์ สำนักวิชาสาธารณสุขศาสตร์ และสำนักวิชาพยาบาลศาสตร์ ในระดับปริญญาตรีและระดับ

บัณฑิตศึกษาประกอบด้วย 6 งานหลัก ได้แก่ งานห้องปฏิบัติการเทคนิคการแพทย์ งานห้องปฏิบัติการ

อนามัยสิ ่งแวดล้อม งานห้องปฏิบัติการอาชีวอนามัยและความปลอดภัย  งานห้องปฏิบัติการ

กายภาพบำบัด งานห้องปฏิบัติการพยาบาลศาสตร์ งและงานห้องปฏิบัติการสาธารณสุขศาสตร์ 

6. ฝ่ายห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์สุขภาพ 2 มีหน้าที่ให้บริการห้องปฏิบัติการเพ่ือ

การเรียนการสอนในรายวิชาปฏิบัติการของหลักสูตรทางด้านวิทยาศาสตร์สุขภาพในสำนักวิชาเภสัช
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ศาสตร์ สำนักว ิชาแพทยศาสตร์ ว ิทยาลัยสัตวแพทยศาสตร์อัครราชกุมารี และวิทยาลัยทัต

แพทยศาสตร์นานาชาติ ทั้งในระดับปริญญาตรีและระดับบัณฑิตศึกษาประกอบด้วย 4 งานหลัก ได้แก่ 

งานห้องปฏิบัติการเภสัชศาสตร์ งานห้องปฏิบัติการแพทย์ศาสตร์ งานห้องปฏิบัติการกายวิภาคศาสตร์

และสรีรวิทยา และงานห้องปฏิบัติการแพทย์แผนไทยประยุกต์ 

7. ฝ่ายห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มีหน้าที่ให้บริการห้องปฏิบัติการ

เพื่อการเรียนการสอนในรายวิชาปฏิบัติการของสำนักวิชาวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลยี สำนักวิชา

เทคโนโลยีการเกษตรและอุตสาหกรรมอาหาร และสำนักวิชาสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบ 

ประกอบด้วย 10 งานหลัก ได้แก่ งานห้องปฏิบัติการวิศวกรรมโยธา งานห้องปฏิบัติการปิโตรเคมี  

งานห้องปฏิบัติการพื ้นฐานวิศวกรรม งานห้องปฏิบัติการวิศวกรรมเคมีและกระบวนการ งาน

ห้องปฏิบัติการวิศวกรรมไฟฟ้า งานห้องปฏิบัต ิการเทคโนโลยีอาหารและอุตสาหกรรม งาน

ห้องปฏิบัติการวิศวกรรมคอมพิวเตอร์ งานห้องปฏิบัติการเทคโนโลยีการเกษตร งานห้องปฏิบัติการ

สถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบ และงานห้องปฏิบัติการวิศวกรรมเครื่องกลและหุ่นยนต์ 

ศูนยเครื่องมือวิทยาศาสตร ฯ เปดใหบริการการเรียนการสอนรายวิชาปฏิบัติการนับจากอดีต

จนถึงปัจจุบันเป็นเวลากวา 27 ป ปจจุบันมีหองปฏิบัติการเพ่ือรองรับการเรียนการสอนจำนวน 154 ห

อง จาก 8 กลุมอาคาร พนักงานศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์ฯ มีจำนวนทั้งสิ้น 158 คน ดังตารางที่ 2.1 

โดยผู้จัดทำเป็นนักวิทยาศาสตร์สาขาเคมี สังกัดฝ่ายห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์พ้ืนฐานซึ่งมีโครงสร้าง

การปฏิบัติการ (Activity Chart) ประกอบด้วย 5 งานหลัก ได้แก่ งานห้องปฏิบัติการเคมี งาน

ห้องปฏิบัติการชีววิทยา งานห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์ทางทะเล งานห้องปฏิบัติการฟิสิกส์ และงาน

ห้องปฏิบัติการจุลชีววิทยา ตามภาพที่ 2.3 และ 2.4  และมีจำนวนพนักงานสังกัดงานห้องปฏิบัติการ

เคมีทั้งสิ้น 11 คน ดังตารางที่ 2.2 สำหรับนักวิทยาศาสตร์สังกัดฝ่ายห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์ทั้ง 4 

ฝ่ายมีการแบ่งโครงสร้างตามขอบเขตภาระงาน และความรับผิดชอบจำนวนทั้งสิ้น 8 งาน ได้แก่ 1. 

งานห้องปฏิบัติการเพื่อการเรียนการสอน 2. งานจัดทำมาตรฐานครุภัณฑ์การศึกษา วัสดุการศึกษา

และงานปรับปรุงห้องปฏิบัติการ 3. งานบริการวิชาการ 4. งานวิเคราะห์ทดสอบ และสอบเทียบ 5. 

งานสร้างเครื่องมือ วัสดุและอุปกรณ์เพ่ือการเรียนการสอน 6. งานผู้ช่วยวิจัย/ผู้ร่วมวิจัย 7. งานจัดซื้อ 

และ 8. งานคลังพัสดุ ตามภาพท่ี 2.5 
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ตารางท่ี 2.1  จำนวนพนักงานสังกัดศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  

ลำดับที่ ตำแหน่ง จำนวน ร้อยละ หมายเหตุ 
1 บริหาร 2 1.26  
2 เจ้าหน้าที่วิเคราะห์ระบบงานคอมพิวเตอร์ 1 0.63  
3 นักวิทยาศาสตร์ 57 36.08  
4 พนักงานวิทยาศาสตร์ 20 12.66  
5 วิศวกร 7 4.43  
6 นายช่างเทคนิค 10 6.33  
7 เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 6 3.80  
8 พนักงานธุรการ 3 1.90  
9 พนักงานห้องทดลอง(รายเดือน) 12 7.59  
10 พนักงานห้องทดลอง(รายวัน) 40 25.32  

            รวม 158 100  
ที่มา : (ดัดแปลงจากโครงสร้างการบริหาร (ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์ฯ, 16 มกราคม 2567)) 

 

ตารางท่ี 2.2  จำนวนพนักงานสังกัดห้องปฏิบัติการเคมี ฝ่ายห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์พ้ืนฐาน ศูนย์

เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  

ลำดับที่ ตำแหน่ง จำนวน ร้อยละ หมายเหตุ 
1 นักวิทยาศาสตร์ 5 45.46  
2 พนักงานวิทยาศาสตร์ 2 18.18  
3 พนักงานห้องทดลอง 5 36.36  

            รวม 11 100  
ที่มา : (ดัดแปลงจากโครงสร้างการบริหาร (ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์ฯ, 16 มกราคม 2567)) 
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*ผู้จัดทำคู่มือ 

 

ภาพที่ 2.3  โครงสร้างการปฏิบัติการ (Activity Chart) ฝ่ายห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์พื้นฐาน  

ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 

 

 

 

 

 

 

 

รองอธิการบดีที่กำกับดูแล 

ห้องปฏิบัติการเคมี* ห้องปฏิบัติการชีววิทยา 

ห้องปฏิบัติการจุลชีววิทยา ห้องปฏิบัติการฟิสิกส์ 

ห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์ 
ทางทะเล 

อธิการบดี 

หัวหน้าฝ่ายห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์พื้นฐาน 

ผู้อำนวยการศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

รองผู้อำนวยการศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
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*ผู้จัดทำคู่มือ 

 

ภาพที่ 2.4  โครงสร้างการปฏิบัติการ ฝ่ายห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์พื้นฐาน ศูนย์เครื่องมือ          

วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยวลัยลักษ์ 

นักวิทยาศาสตร ์
   ชุมพล คงนคร 
   ชินกร ทองไชย 
พนักงานวิทยาศาสตร ์
   ณรงค์ ฝั่งชลจิตต ์
พนักงานห้องทดลอง 
   จินตนา หนูน่ิม 
    

นักวิทยาศาสตร ์
   มาริสา สมจิตร 
   ณัฏฐนริน สมจิตร 
พนักงานวิทยาศาสตร ์
   เสมอภาค เอียดส ี
พนักงานห้องทดลอง 
   บัญจรัตน์ เรดประติษฐ์   
 

ห้องปฏิบัติการจุลชีววิทยา 

นักวิทยาศาสตร ์
   *อัจฉราวดี ชูยิ้มพานิช 
   คริษฐา ชูไชยยัง 
   อนงค์เนตร สายสาระ 
   เกวลิน พุมบุตร 
   ว่าท่ีรต.(หญิง)รัตนา แซ่โง้ว 
   รถพร พละศึก    
พนักงานวิทยาศาสตร ์
   ณัฐฐิรา รัฐวิเศษ 
พนักงานห้องทดลอง 
   วุฒชัย วัยวัฒน์ 
   สุกัญญา มัจฉาชาญ 
   นริสรา สุทิน 
   ภูวนัติ ดำส ี
   อลิสา สังข์ทอง 

หัวหน้าฝ่ายห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์พื้นฐาน 
นางสาวอัจฉราวดี ชูยิ้มพานชิ 

รองผู้อำนวยการศูนย์เครื่องมือฯ 
ผศ.ดร.พิจักษณ์ สัมพันธ ์

อธิการบด ี
ศ.ดร.สมบัติ ธำรงธัญวงศ ์

ห้องปฏิบัติการชีววิทยา 
 

ห้องปฏิบัติการฟิสิกส ์

ห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์ทางทะเล 

นักวิทยาศาสตร ์
   ยุทธนันต์ ปานสงฆ์ 
   สุนันทา สุวรรณสังข ์
พนักงานวิทยาศาสตร ์
   จิรพงษ์ กาละกาญจน ์
พนักงานห้องทดลอง 
   กัลยา ทองคำ 
   จุฑามาศ พลขันธ ์
 

ผู้อำนวยการศูนย์เครื่องมือฯ 
ผศ.ดร.ภูวดล บางรักษ ์

รองอธิการบดีที่กำกับดูแล 
รศ.ดร.ศราวุธ ปาลิโภชน ์

นักวิทยาศาสตร ์
   ตวงพร เผือกหอม 
   วาสนา สงวนศิลป ์
   ภาณุวัฒน์ สุขคง 
   รอสรรหา 
พนักงานห้องทดลอง 
   ธรรดร ไชยเดช 
   สร้อยสุดา ทองยอด 

ห้องปฏิบัติการเคมี 
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ภาพที่ 2.5    ขอบข่ายภาระงานประจำตำแหน่งนักวิทยาศาสตร์ สังกัดศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
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บทท่ี 3 

หลักเกณฑ ์วิธีการปฏบิัติงานและเงือ่นไข 

ในบทหลักเกณฑ์ วิธีการปฏิบัติงานและเงื่อนไขของคู่มือเล่มนี้เป็นการกล่าวถึง หลักเกณฑ์

การปฏิบัติงาน วิธีการปฏิบัติงาน เงื่อนไข/ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/สิ่งที่ควรคำนึงในการปฏิบัติงาน 

รวมถึง แนวคิดและงานวิจัยที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานได้ใช้เป็นแนวปฏิบัติในการดำเนินงานการ

เตรียมบทปฏิบัติการรายวิชาปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ 

 

3.1 หลักเกณฑ์การปฏิบัติงาน 

คู่มือการปฏิบัติงาน “การบริหารจัดการการเตรียมปฏิบัติการรายวิชาปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ 

มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์” จัดทำขึ้นเพื่อให้ผู ้ปฏิบัติงานทราบบทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบและ

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ วิธีการปฏิบัติงาน เทคนิค แนวปฏิบัติ ขั้นตอนและวิธีการดำเนินที่ถูกต้องใน

แนวทางเดียวกัน เพื่อใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงานสำหรับบุคลากรที่เข้ามาปฏิบัติงานใหม่หรือ

บุคลากรที่เข้ามาปฏิบัติหน้าที่แทนรวมทั้งเพื่อเผยแพร่ความรู้และประสบการณ์ในการปฏิบัติงานแก่

ผู ้สนใจนำไปใช้เป็นแนวทางในการพัฒนาปรับปรุงการทำงาน ผู้ จัดทำจึงขอกล่าวถึงการจัดการ

ห้องปฏิบัติการเป็นสำคัญ ซึ่งการจัดการห้องปฏิบัติการเพื่อการให้บริการรายวิชาปฏิบัติการนั้น 

ดําเนินงานตามระเบียบปฏิบัติการใช้ห้องปฏิบัติการของศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ลง

วันที่ 13 กรกฏาคม พ.ศ. 2563 โดยมีหลักเกณฑ์ในการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

3.1.1 การจัดการห้องปฏิบัติการ 

3.1.1.1 ก่อนการใช้ห้องปฏิบัติการ ต้องดำเนินการเตรียมความพร้อมโดยการดแูล

จัดเตรียมห้องปฏิบัติการให้มีความพร้อมใช้งานทั้งในส่วนของระบบสาธารณูปโภค และระบบสื่อโสต 

การจัดเตรียมสารเคมี วัสดุอุปกรณ์ เครื ่องแก้ว และเครื ่องมือที ่ต้องใช้ในการทดลองตามคู ่มือ

ปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ ตลอดจนนักวิทยาศาสตร์ที ่ต้องมาปฏิบัติงานร่วม รวมถึงการทดสอบ

ปฏิบัติการก่อนการให้บริการในแต่ละบทปฏิบัติการเพื่อให้มั่นใจว่าการให้บริการจะเป็นไปด้วยความ

ราบรื่น และปลอดภัย และรูปแบบการให้บริการเป็นมาตรฐานเดียว ดังนี้ 

(1) การเตรียมความพร้อมห้องปฏิบัติการ เป็นการจัดการเตรียมพื้นที่ภายใน

ห้องปฏิบัติการให้มีความสะดวกและปลอดภัยในการทำการทดลองทางเคมีตากหลัก 5ส และ
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ห้องปฏิบัติการปลอดภัยได้แก่พื้นทางเดินบริเวณทางเดินภายในห้องต้องไม่เปียกลื่น มีผิวเรียบและไม่

มีสิ่งของรวมถึงครุภัณฑ์วางกีดขวางทางเดิน ทางเดินมีขนาดกว้างเพียงพอที่จะทำให้สามารถเดินสวน

กันได้ โต๊ะทำปฏิบัติการสะอาด พื้นโต๊ะเรียบ มีโครงสร้างมั่นคง แข็งแรง ไม่โยกเอียง มีพื้นที่เพียงพอ

สำหรับจัดวางอุปกรณ์ที่ใช้ในการทำการทดลองและวางในตำแหน่งที่เหมาะสม ประตูหน้าต่างสามารถ

เปิดได้กว้างเพื่อให้อากาศถ่ายเทได้โดยสะดวก ภายในห้องมีแสงสว่างเพียงพอ เครื่องมือวิทยาศาสตร์

ขนาดใหญ่จัดวางในตำแหน่งที่เหมาะสมและสามารถใช้งานได้ดี เต้าเสียบปลั๊กไฟรองรับกำลังไฟและมี

จำนวนมากพอสำหรับการใช้งาน ไม่มีท่อหรือสายไฟห้อย เครื่องมือขนาดเล็กจัดวางหรือจัดเก็บอยู่ใน

ตำแหน่งที่ระบุอย่างเป็นระเบียบและพร้อมใช้งาน มีอุปกรณ์แจ้งเตือนหรือระงับเหตุต่าง ๆ พร้อมใช้

งาน จัดเตรียมถังขยะ และภาชนะบรรจุของเสียจัดวางในตำแหน่งที่ระบุไว้พร้อมติดป้ายระบุประเภท

ของเสียให้เห็นอย่างเด่นชัด 

(2) การจัดเตรียมเครื่องมือและวัสดุอุปกรณ์ เครื่องแก้ว สำหรับปฏิบัติการการเคมี

วิเคราะห์จะกำหนดการจัดการเรียนการสอนในรูปแบบที่ให้มีการทำปฏิบัติการพร้อมกัน ในช่วงเวลา

เดียวกันอย่างน้อยจำนวน 4 - 8 บทปฏิบัติการ โดยในนักศึกษาหมุนเวียนทำปฏิบัติการสัปดาห์ละ 1 

เรื่องหมุนวนจนครบ โดยที่แต่ละบทปฏิบัติการมีขั้นตอนการทดลองที่แตกต่างกัน การใช้วัสดุอุปกรณ์ 

เครื ่องมือวิทยาศาสตร์ และเครื ่องแก้วบางครั ้งมีความจำเพาะ และหลากหลายแตกต่างกันไป 

นักวิทยาศาสตร์ผู้ประสานงานจงึจำเป็นต้องวางแผนการทำงานอย่างเป็นระบบ มีขั้นตอนการทำงานที่

ชัดเจน ให้จัดเตรียมตามระบุในบทปฏิบัติการของคู่มือปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์  

(3) การจัดเตรียมสารเคมี เนื่องจากปฏิบัติการการเคมีวิเคราะห์มีการทำปฏิบัติการ

พร้อมกันในช่วงเวลาเดียวกัน ส่งผลให้สารเคมีที่ใช้ในการทดลองมีจำนวนมากหลายชนิด ดังนั้นต้องมี

การจัดหาและจัดเตรียมสารเคมีให้พร้อมตามระบุในคู่มือปฏิบัติการ กรอปกับสารเคมีจะมีความเป็น

อันตรายและคุณสมบัติเฉพาะตัวที่แตกต่างกัน ผู้ปฏิบัติงาน จึงต้องเพิ่มความตระหนักและทำความ

เข้าใจถึงการนำสารเคมีเหล่านั้นมาใช้งานอย่างถูกวิธีและปลอดภัยเพื่อให้บรรลุตามวัตถุประสงค์ของ

การทดลอง รวมทั้งจัดเตรียมจุดทิ้งสารเคมี ของเสียที่เกิดขึ้น พร้อมใบบันทึกของเสียจัดวางให้เป็น

ระเบียบ 

(4) คู่มือปฏิบัติการ ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์ฯ  กำหนดให้อาจารย์ผู้ประสานงาน

จะต้องจัดส่งคู่มือปฏิบัติการให้กับนักวิทยาศาสตร์ผู้ประสานงานรายวิชาเพื่อใช้ประกอบในเตรียม

ปฏิบัติการและทดลองทำปฏิบัติการตามวิธีการทดลองที่ระบุในบทปฏิบัติการนั้น เมื่อได้ร่วมกันทำการ

ทดสอบแล้วสามารถทำตามและได้ผลตามท่ีอาจารย์ผู้สอนคาดหวังไว้  
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(5) นักวิทยาศาสตร์ เนื่องจากมีการทำปฏิบัติการพร้อมกันในช่วงเวลาเดียวกัน

อย่างน้อยจำนวน 4 บทปฏิบัติการจึงมีความจำเป็นต้องมีนักวิทยาศาสตร์เข้ามาช่วยควบคุมปฏิบัติการ 

อำนวยความสะดวก ช่วยเหลือให้การเรียนการสอนเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ให้คำแนะนำวิธีการใช้

วัสดุอุปกรณ์ งานเครื่องมือที่ถูกต้อง ตลอดจนกำกับควบคุมนักศึกษาให้ปฏิบัติตามระเบียบการใช้

ห้องปฏิบัติการเคมีอย่างเคร่งครัด เพื่อให้เกิดความปลอดภัย ลดการเกิดอุบัติเหตุซึ่งอาจก่อให้เหตุ

ความเสียหายต่อชีวิตและทรัพย์สินได้ ดังนั้นนักวิทยาศาสตร์ผู้ประสานงาน จะต้องทำการประชุม

ร่วมกับนักวิทยาศาสตร์ที่มีร่วมควบคุมปฏิบัติการเพื่อร่วมทำการทดสอบปฏิบัติการและแจ้งข้อมูลที่

จำเป็นให้ทราบเพื่อให้การบริการห้องปฏิบัติการมีมาตรฐาน เป็นไปในทิศทางเดียวกัน 

3.1.1.2 ในระหว่างการใช้ห้องปฏิบัติการ ต้องดำเนินการจัดเตรียมสิ่งอำนวยความ

สะดวกต่ออาจารย์ผู้สอนและนักศึกษา ได้แก่ ข้อแนะนำเกี่ยวกับการใช้สารเคมี เทคนิคการใช้วัสดุ

อุปกรณ์ เครื่องแก้ว วิธีการใช้เครื่องมือ และการทิ้งของเสีย ตลอดจนช่วยเหลืออาจารย์ผู้สอนในการ

ดูแลและกำกับให้นักศึกษาปฏิบัติงานตามระบุในข้อควรปฏิบัติทั่วไปในการใช้ห้องปฏิบัติการ เพ่ือ

ป้องกันอันตรายที่อาจเกิดขึ้นในขณะทำการทดลอง รวมถึงการแก้ไขสถานการณ์ปัญหาเฉพาะหน้า

หากเกิดอุบัติเหตุขึ้นภายในห้องปฏิบัติการ และก่อนเริ่มต้นการทำปฏิบัติการแจ้งให้นักศึกษาตรวจรับ

เครื่องแก้ว วัสดุอุปกรณ์ที่จัดให้ประจำตะกร้า ว่าครบตามชนิดและจำนวนที่ระบุ ไม่ชำรุด สามารถใช้

งานได้ปกติ ตามรายการวัสดุอุปกรณ์เครื่องแก้วประจำตะกร้าการทดลองบทปฏิบัติการนั้นๆ ภายหลัง

ทำปฏิบัติการเสร็จสิ้นนักศึกษาต้องส่งตะกร้าคืนกรณีมีการทำแตก สูญหายหรือชำรุด นักศึกษาต้อง

เป็นรับผิดชอบความเสียหายโดยมูลค่าความเสียหายน้อยกว่า 500 บาทจะแจ้งงานการเงินทำการหัก

จากค่าประกันของเสียหาย หากมูลค่าความเสียหาย 500 บาทเป็นต้นไปต้องชำระเป็นเงินสดที่งาน

การเงินทันที พร้อมส่งหลักฐานการชำระให้นักวิทยาศาสตร์ผู้ประสานงานทราบ 

3.1.1.3 หลังการใช้ห้องปฏิบัติการ กำกับดูแลนักศึกษาให้ดำเนินการจัดเก็บล้าง

เครื่องแก้ว และทำความสะอาดวัสดุอุปกรณ์ รวมถึงพื้นที่บริเวณใช้ทำการทดลองให้สะอาดและเป็น

ระเบียบ จัดเก็บของเสียและสารเคมีไปยังพื ้นที่ที ่กำหนดให้เรียบร้อย รวมถึงกำกับพนักงาน

ห้องทดลองจัดเตรียมห้องปฏิบัติการให้พร้อมใช้งานสำหรับการให้บริการในรายวิชาถัดไป 

3.1.2 การจัดการด้านความปลอดภัยห้องปฏิบัติการ 

ผู้ประสานงานรายวิชาต้องกำกับดูแลให้ผู้ใช้งานปฏิบัติตามขั้นตอนการปฏิบัติงาน
การใช้ห้องปฏิบัติการ ฯ อย่างเคร่งครัด  และต้องแจ้งระเบียบปฏิบัติในการเข้าใช้ห้องปฏิบัติการ ฯ 
ให้แก่อาจารย์และนักศึกษาทราบก่อนการเข้าใช้งานห้องปฏิบัติการ  ซึ่งมีแนวปฏิบัติและข้อควรระวัง
ในการปฏิบัติงานที่ควรทราบจำนวน 6 เรื่อง ดังนี้ 
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1)  ข้อปฏิบัติทั่วไปในการใช้ห้องปฏิบัติการ 
2)  ระเบียบปฏิบัติ การใช้ห้องปฏิบัติการนอกตารางเรียน 
3)  ข้อจํากัด/เงื่อนไขในการใช้งาน 
4).  ข้อควรปฏิบัติ ในการใช้สารเคมี 
5)  การจัดการสารเคมี   
6)  การจัดการของเสีย 

ซึ่งหากอาจารย์ และนักศึกษาได้ทราบและปฏิบัติตามอย่างเคร่งครัดจะส่งผล ให้เกิดความ
ปลอดภัย การปฏิบัติงานราบรื่น ป้องกันอุบัติภัยที่อาจเกิดขึ้นได้ และบรรลุตามวัตถุประสงค์ของการ
เข้าใช้ห้องปฏิบัติการในครั้งนั้น   

3.1.3 ระเบียบปฏิบัติการใช้ห้องปฏิบัติการ  
ห้องปฏิบัติการเคมีมีจำนวนทั้งสิ้น 13 ห้องปฏิบัติการ ได้แก่ ห้องปฏิบัติการเคมี 1 - 

9 และ ห้องปฏิบัติการชีวเคมี 1- 4 เมื่อมีความต้องการใช้ห้องปฏิบัติการเพื่อให้บริการการเรียนการ

สอนรายวิชาปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ ซึ่งต้องใช้ห้องปฏิบัติการสำหรับการเรียนปฏิบัติการ 8 บท

ปฏิบัติการพร้อมกันอย่างน้อยจำนวน 4 ห้องปฏิบัติการ ดังนั้นนักวิทยาศาสตร์ผู้ประสานงานรายวิชา

ต้องมี ปฏิบัติตามข้อปฏิบัติทั่วไปในการใช้งานห้องปฏิบัติการ กฏระเบียบของห้องปฏิบัติการอย่าง

เคร่งครัด รวมถึงการดำเนินการควบคุมและกำกับให้ผู้ใช้งานปฏิบัติการตามประกาศระเบียบการใช้

ห้องปฏิบัติการ ตามภาคผนวกที่ 6 (ระเบียบการใช้ห้องปฏิบัติการ, 2563) และประกาศการใช้

ห้องปฏิบัติการศูนย์เครื ่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  ตามภาคผนวกที่ 7 (ประกาศการใช้

ห้องปฏิบัติการของศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี , 2561) อย่างเคร่งครัด รวมถึงแจ้ง

ขั้นตอนการใช้บริการห้องปฏิบัติการ สำหรับนักศึกษา เพ่ือให้นักศึกษาได้ทราบและปฏิบัติตามดังนี้ 

3.1.3.1 ขั้นตอนการใช้บริการห้องปฏิบัติการ สำหรับนักศึกษา ให้ยึดถือปฏิบัติ

ตามดังนี ้

1) ให้ทำการตรวจสอบรายชื่อและกลุ่มการทดลองบริเวณหน้าห้องปฏิบัติการ 

2) จัดเก็บสัมภาระที่ไม่เกี่ยวข้องในตู้ล็อคเกอร์หน้าห้องปฏิบัติการ (ของมีค่าให้เก็บ

ไว้กับตัวเอง) 

3) ลงชื่อเข้า-ออกปฏิบัติการ-และลงชื่อรับ-คืนกุญแจประจำกลุ่ม(ถ้ามี) ในใบลง

ลายมือชื่อที่จัดเตรียมไว้ให้ รวมทั้งแสดงบัตร electronic safety card ต่อเจ้าหน้าก่อนเข้าเรียนทุก

ครั้ง 
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4) รับวัสดุ อุปกรณ์ เอกสาร(ถ้ามี) พร้อมทั้งตรวจนับจำนวนและความเรียบร้อยของ

วัสดุอุปกรณ์ตามแบบแสดงรายการที่ได้รับ    

5) ฟังคำอธิบายขั้นตอนการทำปฏิบัติการ 

6) ลงมือทำปฏิบัติการตามบทปฏิบัติการหรือข้อแนะนำเพ่ิมเติม 

7) ให้ปิดเครื่องมือเมื่อเลิกใช้งาน และจัดเก็บเข้าที่เดิมให้เป็นระเบียบพร้อมบันทึก

การใช้ 

8) สารเคมีและของเสียที่เกิดจากการทำปฏิบัติการ ให้ปฏิบัติตามคำแนะนำจาก

เจ้าหน้าที่อย่างเคร่งครัด 

7) ล้างทำความสะอาดอุปกรณ์/ เครื่องแก้ว หลังเสร็จสิ้นการทดลอง 

8) ตรวจนับจำนวนและความเรียบร้อยของวัสดุอุปกรณ์ ทำการจัดเก็บในตะกร้า

ประจำกลุ่ม หรือคืนห้องปฏิบัติการในที่ที่กำหนด 

9) ทำความสะอาดโต๊ะปฏิบัติการ พร้อมยกเก้าอ้ี 

10) ล็อคตู้ปฏิบัติการ คืนกุญแจ ลงชื่อคืนกุญแจ(ถ้ามี) และลงชื่อออกปฏิบัติการใน

ใบลงลายมือชื่อ (กรณีที่ออกเป็นกลุ่มสุดท้าย ปิดไฟ/ ปิดพัดลม ก่อนออกจากห้องทุกครั้ง) 

11) ส่งรายงานผลการทดลอง ภายในเวลาที่กำหนด 

  3.1.3.2 ขั้นตอนการลาเรียนปฏิบัติการ ในกรณีที่นักศึกษาไม่สามารถเข้าเรียนตาม

ช่วงเวลาที่กำหนดได้ ต้องแจ้งให้นักศึกษาลาเรียนปฏิบัติการ โดยให้ปฏิบัติตามระเบียบมหาวิทยาลัย

วลัยลักษณ์ ว่าด้วย การลาและการรักษาสภาพ ของนักศึกษาระดับปริญญาตรี  พ.ศ. 2560 โดยให้

ปฏิบัติดังนี้ 

1) ยืนคำร้องเพื ่อลาระหว่างเรียนออนไลน์ ผ่านเวปไซด์ศูนย์บริการการศึกษา 

มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ เมนแูบบฟอร์ม/คำร้อง ตามภาพท่ี 3.1 

2) กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน และกดยืนยันการยื่นแบบฟอร์มลาระหว่างเรียน 

3) ติดตามผลการอนุญาตให้ลาระหว่างเรียน 

4) นำเอกสารที่ผ่านการอนุญาตมาแสดงต่อนักวิทยาศาสตร์ผู้ประสานเพื่อรับทราบ

และบันทึกข้อมูลการลา 

หมายเหตุ : 1. การลากิจ ต้องยื่นคำร้องล่วงหน้า และต้องได้รับอนุมัติก่อนจึงจะลาได้ 

     2. การลาป่วยทุกครั้งจะต้องแนบเอกสารใบรับรองแพทย์ 
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ภาพที่ 3.1  แสดงขั้นตอนการลาระหว่างเรียนออนไลน์ ผ่านเวปไซด์ศูนย์บริการการศึกษา

มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 

 

3.1.4 ข้อปฏิบัติเกี่ยวกับการแต่งกายภายในห้องปฏิบัติการสำหรับผู้ใช้งานห้องปฏิบัติการ  

ฝ่ายห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์พื้นฐานมีจำนวนรายวิชาปฏิบัติการที่ต้องให้บริการ

ในแต่ละปีการศึกษาจำนวน 100 – 150 รายวิชา โดยรายวิชาปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์มีจำนวน

นักศึกษาลงทะเบียนเรียนประมาณ 100 – 150 คนต่อปี ดังนั้นเพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้องกับ

สารเคมีมีความปลอดภัย ศูนย์เครื ่องมือวิทยาศาสตร์  ฯ จึงกำหนดข้อปฏิบัติการแต่งกายใน

ห้องปฏิบัติการ (ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี, ม.ป.ป.) เพื่อให้ผู ้ปฏิบัติงาน ใช้เป็น

มาตรฐานในการแต่งกาย โดยให้ยึดถือปฏิบัติตามภาพที่ 3.2 กล่าวคือ ต้องสวมเสื้อคลุมปฏิบัติการทุก

ครั้ง รองเท้าต้องหุ้มส้นและปิดปลายเท้า กรณีผมยาวต้องทำการรวบผมให้เรียบร้อย สวมใส่อุปกรณ์

ป้องกันส่วนบุคคลตามความเหมาะสม เช่น หน้ากาก ถุงมือ แว่นนิรภัย เป็นต้น  
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ภาพที่ 3.2  ข้อปฏิบัติการแต่งกายภายในห้องปฏิบัติการ 

ที่มา : (ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี, ม.ป.ป.) 

 

3.1.5 การจัดการสารเคมี  

สำหรับรายวิชาปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์นั้นมีสารเคมีที่ต้องใช้ในงานอยู่หลายตัวซึ่ 

ดังนั้นผู้ปฏิบัติงานในฐานะนักวิทยาศาสตร์ผู้ประสานงานต้องให้ความสำคัญต่อความปลอดภัยในการ

ทำงานหรือใช้งานสารเคมีของผู้ปฏิบัติงานที่ ในทุกระดับ ไม่ว่าจะเป็น อาจารย์ นักศึกษา ประจำ

ห้องปฏิบัติการทุกตำแหน่ง โดยให้ยึดถือปฏิบัติตามคู ่มือการจัดการสารเคมีตามระบบของศูนย์

เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์อย่างเคร่งครัด รวมถึงการแจ้งข้อมูล

ความปลอดภัยในการปฏิบัติตัวเพ่ือป้องกันอันตรายที่อาจเกิดขึ้น พร้อมทั้งแจ้งอุปกรณ์ป้องกันภัยส่วน

บุคคลที่จำเป็น หากต้องปฏิบัติงานรวมกับสารเคมีชนิดนั้น ๆ 

(1) สัญลักษณ์อันตรายของสารเคมี ผูปฏิบัติงานที่เกี่ยวของการสารเคมีจะตอง

ตระหนักอยูเสมอวาสารเคมีที่เกี่ยวของนั้นอาจมีอันตรายอยางเฉียบพลัน กล่าวคืออาจก่อให้เกิด
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อาการระคายเคืองต่าง ๆ ทำให้เกิดระเบิด หรือไฟไหม รวมทั้งการเกิดพิษแบบสะสมซึ่งในระยะยาว 

จะส่งผลกระทบต่อสุขภาพ เป็นเหตให้ผู้ปฏิบัติงานจะตองศึกษาและทราบข้อมูลเกี่ยวกับพิษภัยของ

สารเคมีทีต่นเองต้องเกี่ยวของ ข้อมูลอันตรายของสารเคมีที่ทราบได้แก่ ประเภทของสารเคมี อันตราย

จากสารเคมีในภาพแบบต่าง ๆ รวมถึงข้อมูลผลที่มีตอสุขภาพ    และภาพสัญลักษณ์อันตรายที่ควร

ทราบรวมถึงวิธีการโต้ตอบกรณีเมื่อเกิดเหตุการณฉุกเฉิน 

เมื่อปพ.ศ. 2545 ในการประชุมสุดยอดวาดวยการพัฒนาที่ยั่งยืน ณ นครโจฮันเนสเบอรก 

ประเทศแอฟริกาใต ได้กําหนดระบบการจัดกลุมผลิตภัณฑเคมีการติดฉลากสารเคมีเปนระบ บสากล 

เ ร ี ย ก ว ่ า  ร ะบบ GHS (Globally Harmonized System of Classification and Labeling of 

Chemical) และกำหนดให้มีการแสดงรายละเอียดบนเอกสารSDS ใชเปนมาตรฐานเดียวกันทั่วโลก 

เพื่อใหแตละประเทศสามารถสื่อสารและเขาใจขอมูลที่เกี ่ยวของกับอันตรายที่เกิดจากสารเคมีใน

ทิศทางเดียวกัน ซึ่งจะชวยลดความซ้ําซอนและคาใชจายในการทดสอบและประเมินสารเคมีตลอดจน

สรางความเชื่อมั่นวาการใชสารเคมีแตละประเภทจะถูกตองตามวัตถุประสงค โดยไม่ก่อให้เกิดอันตราย

หรือผลเสียตอสุขภาพของมนุษย และสิ่งแวดลอมแตอยางใด ดังภาพที่ 3.3 

ภาพที่ 3.3  เครื่องหมายแสดงอันตรายตามประเภทความเป็นอันตรายระบบสากล GHS ของสารเคม ี 

ที่มา : (GHS-SDS (ฐานความรู้เรื่องความปลอดภัยสารเคมี, ม.ป.ป.)) 
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2) การจัดเก็บสารเคมี ภายในห้องปฏิบัติการของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ได้ทำการ

จัดเก็บโดยอาศัยหลักของการแบ่งแยกตามความเป็นอันตรายและความเข้ากันไม่ได้ โดยจัดเก็บแยก

สารเคมีตามสถานะ และจัดรหัสสี ซึ่งการจัดเก็บสารเคมีภายในห้องปฏิบัติการนั้นต้องมีการศึกษาทำ

ความเข้าใจและแน่ใจว่า การจัดแยกประเภทสารเคมีเป็นไปอย่างถูกต้อง สามารถจัดประเภทของ

สารเคมีอันตรายตามมาตรฐานไวเปน 4 ประเภท ไดแก 

1. Flammable สารเคมีไวไฟ 

2. Corrosive สารเคมีกัดกรอน 

3. Reactive สารเคมีทําปฏิกิริยา 

4. Health สารเคมีที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

5. Normal สารเคมีปกต ิ

ซ่ึงนักวิทยาศาสตร์หรือผู้รับผิดชอบควรที่จะต้องมีการตรวจสอบการติดฉลากรหัสสีระบุความ

เป็นอันตรายของสารเคมีว่ามีความถูกต้อง และตำแหน่งติดสามารถมองเห็นชัดเจนก่อนทำการจัดเก็บ 

โดยสถานที่ที่ใช้ในการจัดเก็บสารเคมีนั้นเป็นสถานที่ที่เหมาะสมเป็นไปตามหลักการจัดเก็บสารเคมี

ตามมาตรฐานสากล ซึ่งหากสามารถออกแบบห้องจัดเก็บสารเคมีหรือจัดเตรียมห้องจัดเก็บสารเคมี

เฉพาะไว้ก่อนดำเนินการ ก็จะทำให้สถานที่จัดเก็บสารเคมีเป็นไปตามมาตรฐานและปลอดภัยต่อ

บุคลากรผู้ปฏิบัติงาน ซึ่งสถานที่ที่เหมาะสมในการจัดเก็บสารเคมีควรมีลักษณะดังนี้ 

1. เป็นสถานที่ท่ีมีการระบายอากาศเป็นอย่างดี 

2. อยู่ในบริเวณท่ีแสงแดดไม่ส่องถึงโดยตรง และอากาศไม่ร้อนเกินไป 

3. แยกบริเวณการจัดเก็บสารเคมีโดยแบ่งแยกตามความเป็นอันตรายและความเข้า

กันไม่ได้ และจัดเก็บแยกสารเคมีตามสถานะ และจัดตามรหัสสี โดยใช้ชั้นเก็บสารเคมีที่เหมาะสม 

4. ชั้นเก็บ/วางสารเคมี ต้องติดตั้ง/ประกอบอย่างแน่นหนา 

5. ชั้นเก็บสารเคมีแต่ละประเภทจะต้องมีลักษณะและคุณสมบัติที่ทนทานต่อการเผา

ไหม,้ ทนต่อการทำปฏิกิริยาและทนต่อการกัดกร่อน ตามแต่ชนิดสารเคมีท่ีจัดเก็บ 

6. ห้องจัดเก็บสารเคมีต้องมีประตูปิดมิดชิด มีการควบคุมป้องกันบุคคลที ่ไม่

เกี่ยวข้อง 

7. ต้องมีอุปกรณ์โต้ตอบภาวะฉุกเฉิน เช่น ถังดับเพลิง อ่างล้างตา ฝักบัวนิรภัย และ

อุปกรณ์ป้องกันความปลอดภัยอยู่ใกล้บริเวณห้องเก็บสารเคมี ซึ่งสถานที่ที่ใช้ในการจัดเก็บสารเคมี

ตามการจัดแยกประเภท ได้แสดงไว้ดังตารางที่ 3.1 
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ขอพึงระวังในการจัดเก็บสารเคมี   ควรมีการกําหนดปริมาณสูงสุดที่จะเก็บของสารเคมี

ประเภทของเหลวที่ไวไฟหรือติดไฟ (flammable and combustible liquid) ในหองปฏิบัติการไม

ควรเก็บของเหลวไวไฟในภาชนะที่ทําดวยแกว เนื่องจากมีโอกาสตกแตกและเกิดอุบัติเหตุไดงาย 

รวมทั้งควรแยกการเก็บสารเคมีประเภทนี้ออกจากสารเคมีที ่เปนตัวออกซิไดซ์(oxidizer) กรณี

ของเหลวที่มีความไวไฟสูง (Extremely Flammable) อาจตองเก็บในตูเย็น และต้องปดฝาภาชนะให

แน่นกอนนําเขาเก็บ เพ่ือปองกัน ไอระเหยของสารเคมีเหลานี้ 

โดยทั่วไปสารเคมีประเภทตัวออกซิไดซ์(oxidizer) ที่เปนกาซจะมีความไวตอปฏิกิริยาเคมี

รวมทั้งสามารถทําปฏิกิริยากับโลหะตางๆได้ และสารเคมีประเภทนี้ไมควรนํามาเก็บรวมกับสารเคมี

ประเภทของเหลวไวไฟ รวมทั้งไมควรทิ้งสารเคมีประเภทนี้รวมกับขยะทั่วไปเนื่องจากสารเคมีประเภท

นี้อาจเกิดการลุกไหมได ้

สารเคมีที่เข้ากันไม่ได้ (incompatible chemicals) ไมควรจัดเก็บรวมกัน เนื่องจากสารเคมี

บางชนิดเมื่อทําปฏิกิริยากันจะให้ผลลัพธที่เปนอันตรายตอสุขภาพและทรัพยสิน จึงตองทําการแยก

จัดเก็บ 

 

ตารางที ่ 3.1  สถานที ่ที ่ใช้ในการจัดเก็บสารเคมีตามคู ่มือการจัดการสารเคมี  ศูนย์เครื ่องมือ

วิทยาศาสตร์ฯ  

ประเภทสารเคมี รหัสสี สถานที่จัดเก็บที่

เหมาะสม 

ตู้เก็บ/ชั้น หมายเหตุ 

สารเคมีไวไฟ  แดง ชั้นที่ทำด้วยวัสดุ ทนไฟ  แสดงเครื่อง หมาย

ไวไฟ และติดแถบ

สีแดง 

เก็บไว้ในพ้ืนที่ 

สำหรับเก็บสารไวไฟ 

สารเคมีไวไฟพิเศษ  ขาวสลับ 

แดง 

ชั้นที่ทำด้วยวัสดุ ทนไฟ  แสดงเครื่อง หมาย

ไวไฟ และติดแถบ

สีขาวสลับแดง 

ห ้ าม เก ็ บ ร วมกั บ

สารเคมีไวไฟชนิด 

อ่ืน 

สารเคมีทำปฏิกิริยา  เหลือง ชั้นที่ทำด้วยวัสดุทนการ

ทำปฏิกิริยา 

แสดงเครื่อง หมาย

ทำปฏิก ิร ิยาและ

ติดแถบสีเหลือง 

เก็บแยกจาก 

สารเคมีชนิดอื่น 
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ตารางที ่ 3.1  สถานที่ที ่ใช้ในการจัดเก็บสารเคมีตามคู ่มือการจัดการสารเคมี ศูนย์เครื ่องมื อ

วิทยาศาสตร์ฯ (ต่อ) 

ประเภทสารเคมี รหัสสี สถานที่จัดเก็บที่

เหมาะสม 

ตู้เก็บ/ชั้น หมายเหตุ 

สารเคมีทำปฏิกิริยา 

พิเศษ 

ขาวสลับ 

เหลือง 

ชั้นที่ทำด้วยวัสดุทนการ

ทำปฏิกิริยา 

แสดงเครื่อง หมาย

ทำปฏิกิริยาและ

ติดแถบสีขาวสลับ

เหลือง 

เก็บแยกจาก 

สารเคมีชนิดอื่นและ

สารเคมีไวไฟ 

อ่ืน 

สารเคมีกัดกร่อน ขาว 

 

ชั้นที่ทำด้วยวัสดุทนการ

ทำปฏิกิริยา 

แสดงเครื่อง หมาย

กัดกร่อนและติด

แถบสีขาว 

เก็บไว้ในพ้ืนที่ 

สำหรับเก็บสารกัด

กร่อน 

สารเคมีกัดกร่อน

พิเศษ 

ขาวสลับ

ดำ 

ชั้นที่ทำด้วยวัสดุทนการ

ทำปฏิกิริยา 

แสดงเครื่อง หมาย

กัดกร่อนและติด

แถบสีขาวสลับดำ 

เก็บไว้ในพ้ืนที่ 

สำหรับเก็บสารกัด

กร่อนพิเศษ 

สารเคมีอันตรายต่อ

สุขภาพ 

น้ำเงิน 

 

ชั้นที่ทำด้วยวัสดุทนการ

ทำปฏิกิริยา 

แสดงเครื่อง หมาย

อันตรายต่อ

สุขภาพและติด

แถบสีน้ำเงิน 

เก็บไว้ในพ้ืนที่ 

สำหรับเก็บสาร

อันตรายต่อสุขภาพ 

สารเคมีปกต ิ เขียว 

 

ชั้นที่ทำด้วยวัสดุทนการ

ทำปฏิกิริยา 
แสดงเครื่อง หมาย

สารเคมีปกติและ

ติดแถบสีเขียว 

เก็บไว้ในพ้ืนที่ 

สำหรับเก็บสารเคมี

ปกต ิ
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ภาพที่ 3.4  การติดเครื่องหมาย และรหัสสีลงชั้น/ตู้เก็บของสารเคมีที่เป็นของเหลว ประเภทไวไฟ 

 

 
 

ภาพที่ 3.5  การติดเครื่องหมาย และรหัสสีลงชั้น/ตู้เก็บ ของสารเคมีท่ีเป็นของเหลวประเภท         

ทำปฏิกิริยา 
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ภาพที่ 3.6  การติดเครื่องหมาย และรหัสสีลงชั้น/ตู้เก็บ ของสารเคมีท่ีเป็นของเหลวประเภทกัดกร่อน 

 

 
 

ภาพที่ 3.7  การติดเครื่องหมาย และรหัสสีลงชั้น/ตู้เก็บของสารเคมี ประเภทที่ของแข็ง  
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3) เครื่องมือเพื่อความปลอดภัยและอุปกรณปองกันอันตรายสวนบุคคล เปน 

เครื่องมือที่จําเปน ตองมีไว้เพื่อปองกันอันตรายในขณะปฏิบัติงานและเป็นการสรางความมั่นใจใหกับ

ผู้ปฏิบัติงาน ขณะทํางานใชสารเคมีควรระบบระบายอากาศที่ดี (Ventilation) โดยทั่วไปกำหนดไว้มี

ค่าไมน่อยกวา 6 เทาของขนาดหองตอชั่วโมง 

ตูดูดควัน (Fume hood) ห้องปฏิบัติการมีการติดตั้งตู้ดูดควันเพื่อใช้งาน โดยตู้ดูด

ควันมีอยูหลายชนิด โดยหลักสําคัญของการทํางาน คือ มีระบบการดูดควันหรือไอของสารเคมี โดยผ

านพัดลมดูดอากาศ ตูดูดควันจะใชในห้องปฏิบัติการเคมีหรือห้องปฏิบัติการที่ต้องปฏิบัติงานเกี่ยวของ

กับสารเคมีชนิดที่มีความเขมขนสูง หรือที่มีไอระเหย ดังนี้นจึงตองมีการตรวจสอบตู้ดูดควันให้ได้ตาม

มาตรฐาน ประกอบด้วยการตรวจวัดความเร็วลมภายในตูใหไดตามมาตรฐานกำหนด การตรวจสอบ

การรั่วไหลของไอระเหยสารเคมีภายในตัวตู้รวมถึงทําการตรวจเช็คและบํารุงรักษาตามระยะเวลา 

ฝักบัวฉุกเฉิน (Emergency shower) และ อ่างล้างตาฉุกเฉิน (Emergency eye 

wash) เป็นอุปกรณ์ที่ใช้ในโต้ตอบภาวะฉุกเฉิน ได้แก่ใช้ชำระล้างตัวเนื่องจากสารเคมีหกบริเวณลําตัว

หรือรดตัว หรือใช้บริเวณใบหน้าหรือลางตากรณืเกิดสารเคมีกระเด็นเข้าบริเวณใบหนาหรือตา 

ห้องปฏิบัติการจําเปนต้องติดตั ้งฝักบัวฉุกเฉิน และ อ่างล้างตาฉุกเฉิน ไว้ในบริเวณภายในหอง

ปฏิบัติการโดยจุดติดตั้งต้องไม่มีสิ่งของกีดขวางตลอดเส้นทาง และอยู่ห่างจากจุดปฏิบัติงานไม่เกิน 10 

วินาที เพ่ือใหส้ามารถเขา้ถึงได้โดยสะดวก และต้องล้างตาหรือล้างตัวไม่น้อยกว่า 15 นาทีเพ่ือให้แนใจ

ว่าสารเคมีได้ถูกชะล้างจนหมด 

อางลางอุปกรณ(Laboratory sink) ผูปฏิบัติงานในหองปฏิบัติการตองลางมือ ด

วยสบูและน้ําสะอาดทุกครั้งภายหลังจากการถอดถุงมือ และเมื่อเสร็จสิ้นการปฏิบัติงาน รวมทั้งเมื่อ

ผิวหนังสัมผัสกับสารเคมี อางลางมือยังใชในการลางอุปกรณในหองปฏิบัติการที่ปนเปอนสารเคมี       

อีกดวย 

อุปกรณปองกันอันตรายสวนบุคคล (Personal Protective Equipment) หมายถึง

สิ่งใดสิ่งหนึ่งที่สวมใสลงบนอวัยวะสวนใดสวนหนึ่งของรางกายหรือหลายๆ สวนรวมกัน โดยมีวัตถุประ

สงคเพื่อปองกันอันตรายใหแกอวัยวะสวนนั้นไมใหตองประสบกับอันตราย โดยอุปกรณปองกัน

อันตรายที่ผู้ปฏิบัติงานทุกคนควรจัดหาให้มีไวใช้งานส่วนบุคคลขณะทำปฏิบัติการ ได้แก อุปกรณปอง

กันตา เสื้อกาวน์  และผ้าหรือหน้ากากอนามัย( mask)ปิดจมูก ส่วนหนากากปองกันสารพิษ ถุงมือ

ป้องกันสารเคมี ถุงมือกันความร้อน-เย็น ถุงมือป้องกันของเหลว(สำหรับงานทำความสะอาด) ถุงมือ

ยางทางการแพทยนั้น ให้จัดหา/จัดเตรียมไว้พร้อมใช้งานประจำห้อง  

 



37 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.8  ตัวอย่างอุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล(Personal Protection Equipment: PPE)  

ที่มา : (อุปกรณ์นิรภัยส่วนบุคคล (บริษัท สมาร์ทเซฟตี้เซ็นเตอร์ จำกัด, ม.ป.ป.)) 

 

4) เอกสารข้อมูลความปลอดภัย  

เอกสารข้อมูลความปลอดภัย (Safety Data Sheet : SDS) เปนเอกสารข

อมูลเฉพาะของสารเคมี กล่าวถึงขอมูลเบื้องตนของสารเคมีชนิดนั้นๆ เชน คุณสมบัติ ความเปนอัน

ตราย วิธีการรับสัมผัสเขาสูรางกาย มาตรการปฐมพยาบาล วิธีปฏิบัติเพื่อระงับเหตุโดยอุบัติเหตุ อุป

กรณปองกันเฉพาะบุคคลที่จําเปนตองใช โดยบริษัทผูผลิตสารเคมีตองจัดทําขึ้นตามกฎหมาย ซึ่ง

สามารถขอไดจากบริษัทผูผลิตสารเคมีหรือผูจําหนายสารเคมีชนิดนั้นๆ โดยตรง ทั้งนี้เอกสารSDSที่สม

บูรณมีโครงสรางและขอมูลดังนี้ 

1. ชื่อสารเคมี ผลิตภัณฑ และรายละเอียดผู้ผลิต 

2. ขอมูลชี้บงความเปนอันตราย เปนขอมูลแสดงลักษณะทั่วไปของสาร โอกาสที่จะ

ทําใหเกิดความผิดปกติตอรางกาย และอาการเมื่อไดรับพิษ ชองทางที่สารพิษจะเขาสูรางกาย พิษ

เฉียบพลันและพิษเรื้อรังที่อาจเกิดข้ึนได้รวมทั้งการแกพิษ 

3. ข้อมูลสวนประกอบ หรือข้อมูลเกี่ยวกับส่วนผสมในผลิตภัณฑ รวมทั้งหมายเลข 

CAS (Chemical AbstractService) ระบุค่าความเข้มข้น และประเภทความเปนอันตราย 

4. มาตรการการปฐมพยาบาล วิธีปฐมพยาบาล รายชื่อยาแกพิษ หรือวิธีรักษา

ทางการแพทย 
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5. มาตรการจัดการเมื่อเกิดไฟไหม้ ไดแกขอมูลในการดับเพลิง สมบัติในการติดไฟ

และการระเบิด 

6. มาตรการจัดการกรณสีารเคมีหกเลอะหรือรั่วไหล 

7. วิธีการใชงานและการจัดเก็บสารเคมี 

8. วิธีปฏิบัติเพ่ือการปองกันและควบคุมการรับสัมผัสเขาสูรางกาย 

9. ข้อมูลเกี่ยวกับคุณสมบัติทางกายภาพและทางเคมี  

10. ความเสถียรและการเกิดปฏิกิริยา 

11. ข้อมูลด้านพิษวิทยา  

12. ขอมูลทางนิเวศวิทยา 

13. ขอแนะนําในการกําจัดกากหรือสารเคมีเหลือใช 

14. ขอมูลเกี่ยวกับการขนสง 

15. ขอมูลตามที่กฎหมายบังคับไว โดยขึ้นอยูกับกฎหมายของแตละประเทศ 

16. ขอมูลอื่นๆ 

 

3.1.6 การจัดการของเสีย ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยวลัย

ลักษณ์ ได้จัดทำระบบการคัดแยกของเสียจากห้องปฏิบัติการ เพื่อประโยชน์ต่อการจัดการและการ

บำบัดของเสีย โดยแบ่งเป็น 3 ประเภทตามลักษณะความเป็นอันตราย และทางกายภาพซึ่งของเสีย

บางชนิดผู้ปฏิบัติการสามารถทำการบำบัดเบื้องต้นด้วยตนเองได้ เพื่อเป็นการลดปริมาณของเสียและ

เป็นการลดต้นทุนของการจัดการกำจัดของเสียอีกทางหนึ่งด้วย ดังนั้นห้องปฏิบัติการจึงเป็นต้อง

ดำเนินงานตามระบบการจัดการของเสีย  
3.1.6.1 การจัดแยกของเสียในห้องปฏิบัติการ 

การจัดการของเสียในห้องปฏิบัต ิการนั ้นให้ผ ู ้ปฏ ิบ ัต ิงานในฐานะผู้

ประสานงานรายวิชาควรให้ความสำคัญและต้องดำเนินการตามระบบการจัดการของเสียอย่าง

เคร่งครัด โดยศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์ฯ ได้จัดแยกประเภทของเสียที่เกิดขึ้นจากการทำการทดลอง 

หรือปฏิบัติการภายในห้องปฏิบัติการออกเป็น 3 ประเภท คือ ของเสียอันตรายประเภทของแข็ง

จำนวน 7 ชนิด ของเสียอันตรายประเภทของเหลวจำนวน 20 ชนิด และของเสียอันตรายประเภท

พิเศษจำนวน 3 ชนิด รวมเป็น 30 ชนิดดังภาพที่ 3.53 และต้องปฏิบัติการจัดเก็บของเสียให้ถูกต้อง

ตามขั้นตอนตามภาพที่ 3.54 โดยในรายวิชาปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์มีรายการของเสียตามตารางที่ 

3.4 และตารางท่ี 3.5 ดังนี้ 
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ตารางท่ี 3.2  รายการของเสียชนิดของแข็งจากรายวิชาปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ (จัดแยกตามคู่มือการ

จัดการของเสีย ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์ฯ) 

รหัสของเสีย ประเภทของของเสียที่เป็นของแข็ง ความหมาย 

S01  ขวดสารเคมีท่ีใช้หมดแล้ว 

 

ขวดแก้วและขวดพลาสติกที ่เป็นขวด

เปล่าแตเ่คยบรรจุสารเคมีมาก่อน 

S02 

 

ขวดแก้ว และเครื่องแก้วที่แตก 

 

- เครื ่องแก้ว ขวดแก้วที ่แตก หักชำรุด 

หลอดทดลองที่แตกหัก ชำรุด 

S05 

 

ขยะปนเปื้อนสารเคมี - บรรจ ุภ ัณฑ์หร ือภาชนะที่ปนเปื ้อน

สารเคมี หรือขยะที่มีการปนเปื้อนของ

สารเคมี 

S07 

 

แบตเตอรีและถ่านไฟฉาย 

 

- ถ่านไฟฉาย และแบตเตอรีที่เสื่อมสภาพ 

ใช้งานไม่ได้ หรือไม่ได้ใช้งานแล้ว 

 

ตารางที่ 3.3  รายการของเสียชนิดของเหลวและของเสียอันตรายพิเศษจากรายวิชาปฏิบัติการเคมี        

วิเคราะห์ (จัดแยกตามคู่มือการจัดการของเสีย ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์ฯ ) 

รหัสของเสีย ประเภทของของเสียที่เป็นของเหลว ความหมาย 

L01 

 

ของเสียที่เป็นกรด     

 

- ของเสียที่มีค่า pH ต่ำกว่า 7 และมี

กรดแร่ปนอยู ่ในสารละลายมากกว่า 

5%   

L02 

 

ของเสียที่เป็นเบส 

 

- ของเสียที่มีค่า pH สูงกว่า 7 และมี

เบสปนอยู่ในสารละลายมากกว่า 5% 

L11 ของเสียที่เป็นไอออนของโลหะหนัก

อ่ืนๆ 

- ของเสียที่มีไอออนของโลหะหนักอ่ืนๆ 

ซึ่งไม่ใช่โครเมียม อาร์เซนิก ไซยาไนด์ 

และปรอทเป็นส่วนผสม 

L12 ของเสียประเภทออกซิไดซ์ซิงเอเจนต์  - ของเสียที ่ม ีค ุณสมบัติในการที ่ให้

อิเล็กตรอนซึ่งอาจเกิดปฏิกิริยารุนแรง

กับสารอื่นทำให้เกิดการระเบิดได้ 
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ตารางที่ 3.3  รายการของเสียชนิดของเหลวและของเสียอันตรายพิเศษจากรายวิชาปฏิบัติการเคมี        

วิเคราะห์ (จัดแยกตามคู่มือการจัดการของเสีย ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์ฯ) (ต่อ) 

รหัสของเสีย ประเภทของของเสียที่เป็นของเหลว ความหมาย 

L18 ของเสียที่เป็นสารไวไฟ - ของเสียที่สามารถลุกติดไฟได้ง่าย ซึ่ง

ต้องแยกเก็บให้ห่างจากแหล่งกำเนิดไฟ 

พวกความร้อน ปฏิกิริยาเคมี เปลวไฟ 

เครื่องไฟฟ้า ปลั๊กไฟ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.9  ผังงานการจัดแยกประเภทของเสีย ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
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                    (ก)                                                                 (ข) 

 

ภาพที่ 3.10  ขั้นตอนการปฏิบัติงานการจัดเก็บของเสียอันตราย (ก) ประเภทของแข็ง (ข) ประเภท

ของเหลว 

 

3.1.6.2 การเตรียมภาชนะและอุปกรณ์ในการจัดเก็บของเสีย 

ของเสียที่เกิดขึ้นภายในห้องปฏิบัติการต้องมีการจัดเก็บโดยแยกเก็บใน

ภาชนะที่เหมาะสมและถูกต้อง รวมทั้งมีการติดฉลากระบุประเภทของของเสียเรียบร้อย ซึ่งอุปกรณ์

และภาชนะสำหรับจัดเก็บของเสีย ที่จำเป็นมีดังนี้ 

1) ภาชนะสำหรับวัดหรือตวงปริมาตรของเสีย ได้แก่ กระบอกตวง หรือบีกเกอร์

ขึ้นกับปริมาณของเสีย ซึ่งการเลือกใช้กระบอกตวงหรือบีกเกอร์ที่เป็นแก้วหรือพลาสติกชนิดโพลีเอ

ทิลีน(Polyethylene, PE) หรือ พลาสติกชนิดโพลีโพรพิลีน (Polypropylene, PP) นั้น ขึ้นอยู่กับ

ประเภทของเสีย เพราะหากของเสียมีฤทธิ์เป็นกรดก็ควรเลือกใช้ภาชนะสำหรับวัดหรือตวงชนิดเป็น

แก้ว หากเป็นเบสควรใช้พลาสติกชนิดโพลีเอทิลืนหรือพลาสติกชนิดโพลีโพรพลิืน (PE/PP) เป็นต้น  
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2) ภาชนะสำหรับบรรจุเก็บของเสีย ได้แก่ ถังหรือแกลลอนพลาสติกชนิดโพลีเอทิลีน

(Polyethylene, PE) หรือ พลาสติกชนิดโพลีโพรพิลีน (Polypropylene, PP) ขนาดประมาณ 20 

ลิตร หรือตามความเหมาะสมชนิดฝาปิดสนิทแบบหมุนเกลียว มีขนาดช่องบรรจุกว้างพอเพียงสำหรับ

การถ่ายเท และมีหูหิ้วหรือมือจับเพื่อความสะดวกในการเคลื่อนย้าย 

 

3.1.6.3 สถานทีส่ำหรับใช้จัดเก็บของเสีย   

สถานที่สำหรับใช้จัดเก็บของเสีย แบ่งได้เป็น 3 จุดได้แก่ 1.จุดวางของเสีย

ในห้องปฏิบัติการ 2.จุดวางของเสียประจำอาคาร 3.อาคารเก็บของเสียกลาง ในที่นี้จะกล่าวถึงเฉพาะ

จุดวางของเสียในห้องปฏิบัติการ กล่าวคือ ควรจัดเก็บของเสียในบริเวณที่มีอากาศถ่ายเทสะดวกและ

แยกส่วนออกมาจากบริเวณที่ทำปฏิบัติการ รวมทั้งต้องแยกของเสียตามความเข้ากันไม่ได้ และต้อง

กำหนดปริมาณและหรือกำหนดช่วงเวลาในการจัดเก็บเพราะอาจเกิดอันตรายได้ ควรทำการย้ายของ

เสียไปจัดเก็บยังจุดวางของเสียประจำอาคารหรืออาคารเก็บของเสียส่วนกลาง 

3.1.6.4 ฉลากและการติดฉลากของเสีย 

การติดฉลากบนภาชนะบรรจุของเสียเพื่อป้องกันไม่ให้เกิดการปนกันของ

ของเสียแต่ละประเภท ซึ่งอาจทำให้เกิดปฏิกิริยารุนแรงในกรณีที่เป็นสารที่เข้ากันไม่ได้ จึงควรที่จะมี

การติดฉลากบนภาชนะบรรจุของเสียให้เห็นอย่างชัดเจน ตัวอย่างตามภาพที่ 3.7 และ 3.8 โดยฉลาก

และการติดฉลากของเสียให้ปฏิบัติดังนี้ 

1) ฉลากต้องใหญ่สามารถมองเห็นชัดเจน และบรรจุอยูใ่นถุงซิปหรือถุงพลาสติก 

2) ระบุหมายเลขและประเภทของเสียด้วยตัวอักษรขนาดใหญ่มองเห็นได้ชัดเจน 

เขียนด้วยหมึกชนิดกันน้ำ น้ำหมึกติดแน่นไมล่บเลือนและหลุดลอกได้ง่าย 

3) ระบสุ่วนประกอบของเสียให้เห็นอย่างเด่นชัดเพื่อการจัดแยกประเภทของเสีย 

4) ระบุอันตรายของของเสีย และใส่รูปสัญลักษณ์อันตรายตามประเภทความเป็น

อันตรายนระบบสากล GHS เช่น ของเสียประเภทไวไฟ ให้ใส่รูปสัญลักษณ์สารไวไฟ เป็นต้น 

5) บรรจุฉลากลงในถุงซิปหรือถงุพลาสติก ทำการปิดปากถุงจากนั้นนำฉลากส่วนที่ 1 

ติดบริเวณหูหิ้วหรือมือจับ สำหรับฉลากส่วนที่ 2 นำไปติดบริเวณด้านหน้าหรือด้านข้างของภาชนะ

แล้วแต่ความเหมาะสม 

6) ระบุวันหี่หยุดการบรรจุ(ช่วงเวลาของการเก็บ)ของเสีย เพื่อการเก็บรวบรวมและ

เคลื่อนย้ายไปจัดเก็บยังอาคารเก็บของเสียกลาง ต่อไป  
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ภาพที่ 3.11  ตัวอย่างฉลากของเสียส่วนที่ 1 สำหรับติดบริเวณหูหิ้วหรือมือจับของภาชนะ 

 

ภาพที่ 3.12  ตัวอย่างฉลากของเสียส่วนที่ 2 ใช้สำหรับติดด้านหน้าหรือด้านข้างของภาชนะ 
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3.1.6.5 การบันทึกปริมาณของเสีย 

นักวิทยาศาสตร์ผู้ประงานงานต้องกำชับให้เจ้าหน้าที่ของห้องปฏิบัติการทำ

การเก็บบันทึกปริมาณของเสียอย่างเป็นระบบ เพื ่อการรวบรวม ติดตามของเสียเหล่านั ้น ตาม

แบบฟอร์มซึ่งได้กล่าวในภาคผนวกเรื่องการจัดการของเสีย มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์  

3.1.6.6 การรายงานปริมาณของเสีย 

นักวิทยาศาสตร์ผู้ประสานงานต้องรายงานปริมาณของเสียเพ่ือการรับทราบ

และลงนามของหัวหน้าฝ่ายห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์พื ้นฐาน จากนั ้นนำส่งของเสียพร้อม

เอกสารรายงานปริมาณของเสียต่อเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลของเสียส่วนกลางของศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์ฯ  

เพื่อทำการรวบรวมข้อมูลปริมาณของเสียและดำเนินการวางแผนการส่งกำจัดโดยบริษัทที่ได้รับ

อนุญาตในลำดับถัดไป 

3.1.7 ระเบียบ/ประกาศ/ข้อบังคับ/คำสั่ง นอกจากการปฏิบัติงานที่ต้องดําเนินงานตาม

ระเบียบปฏิบัติการใช้ห้องปฏิบัติการของศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีอย่างเคร่งครัดแล้ว 

ผู้ประสานงานยังต้องปฏิบัติงานตามระเบียบ/ประกาศ/ข้อบังคับ/คำสั่ง เกี่ยวกับงานที่เกี่ยวข้องอย่าง

เคร่งครัดเช่นเดียวกัน ซึ่งระเบียบ/ประกาศ/ข้อบังคับ/คำสั่ง ที่เก่ียวข้อง ได้แก่ 

3.1.7.1 การขอใช้รถมหาวิทยาลัยสำหรับรายวิชาปฏิบัติการ ในการเรียนรายวิชา

ปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ จะมีการใช้ตัวอย่าง หรือวัสดุที่ ต้องดำเนินการซื้อจากร้อนค้าในท้องถิ่นได้ 

ดังนั้นในกรณมีีการใช้รถของมหาวิทยาลัย ให้ผู้ประสานงานรายวิชาดำเนินการต้องดำเนินการขอใช้รถ 

ให้ปฏิบัติตามประกาศมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ เรื่องหลักเกณฑ์การใช้ยานพาหนะของมหาวิทยาลัย

และรถยนต์ เช่าเหมาบริการ พ.ศ. 2568 (ภาคผนวกท่ี 8) โดยปฏิบัติตามข้ันตอนการใช้งานระบบจอง

รถของหน่วยงานส่วนบริการกลาง รายละเอียดการปฏิบัติดังภาคผนวกท่ี 9 (คู่มือการใช้งานระบบจอง

รถ ส่วนบริการกลา, ม.ป.ป.) โดยต้องดำเนินการจองรถล่วงหน้าก่อนใช้งาน 3 วัน และหากต้องการ 

ยกเลิกรถให้ยกเลิกก่อน 1 วัน 

3.1.7.2 การจัดซื้อ/จัดจ้าง วัสดุ อุปกรณ์และสารเคมีสำหรับรายวิชาปฏิบัติการ 

ผู้ประสานงานดำเนินการตามขั้นตอนการปฏิบัติงานเรื่องการจัดซื้อของศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์

และเทคโนโลยี เพ่ือให้ซึ่งต้องดำเนินการจัดซื้อ-จัดจ้าง ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติ การจัดซื้อจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รายละเอียดดังภาคผนวกท่ี 10 – 13   

3.1.8 การแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าหรือการโต้ตอบต่อภสวะฉุกเฉิน ในการดำเนินงานการ

ให้บริการห้องปฏิบัติการเพื่อการเรียนปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ซึ่งมีการใช้งานสารเคมี เครื่องแก้ว 
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เครื่องใช้ไฟฟ้า ย่อมมีโอกาสในการเกิดอุบัติเหตุ หรือเกิดเหตุไม่คาดคิดได้ในระหว่างการทำปฏิบัติการ 

ดังนั้นผู้ปฏิบัติงานต้องสามารถดำเนินการโต้ตอบต่อภาวะฉุกเฉินที่อาจเกิดขึ้นได้ โดยสามารถใช้วิธีการ

ปฏิบัติตามตารางที่ 3.4 เพ่ือเป็นกรอบในการดำเนินการได้ ดังนี้ 

 

ตารางท่ี 3.4  การแก้ปัญหาเฉพาะหน้ากรณีมีเหตุฉุกเฉินเกิดข้ึนขณะทำปฏิบัติการ  

เหตุฉุกเฉิน การแก้ไขปัญหาเบื้องต้น 

เครื่องมือวิทยาศาสตร์เกิดการช็อตหรือไฟรั่ว 1. ให้ทำการตัดไฟทันที จากนั้นเปลี่ยนเครื่อง

ใหม่(หากมี) 

2. ติดป้ายระบุ “ชำรุด” แจ้งซ่อมตามระบบแจ้ง

ซ่อมครุภัณฑ์ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์ฯ  เพ่ือ

ดำเนินการซ่อมแซมให้ใช้งานได้ตามปกติ 

เกิดไอระเหยของสารเคมีในปริมาณมาก 1.นำนักศึกษาออกจากบริเวณที่เหตุให้เร็วที่สุด 

2.ทำการเปิดประตู หน้าต่าง ใช้พัดลมระบาย

อากาศช่วยดึงอากาศออกจากห้อง เพื่อทำการ

ระบายไอระเหยของสารเคมีภายในห้องให้

ออกไปโดยเร็ว จนกว่าจะหมดกลิ่น จึงสามารถ

ใช้ห้องปฏิบัติการได้ตามปกติ 

3.ปิดกั ้นเขต และติดป้ายห้ามเข้าเพื ่อความ

ปลอดภัยของผู้ใช้งานบริเวณนั้น 

หก รั่วไหลของสารเคมีโดยอุบัติเหตุ 1.ปิดกั้นเขตป้องกันผู้ที่ไม่เกี่ยวข้องอยู่ในบริเวณ

พ้ืนทีท่ีมี่สารเคมีรั่วไหล  

2.กรณมีีผู้สัมผัสสารเคมี และได้รับอันตราย ให้

รีบนำผู้ป่วยออกจากบริเวณที่เกิดเหตุ ทำการ

ปฐมพยาบาลเบื้องต้นตามวิธีระบุในเอกสาร 

SDS หัวข้อที่ 4  และนำส่งโรงพยาบาลทันที 

3.เปิดแฟ้มเอกสารSDS เพ่ือดูคุณสมบัติ และวิธี

จัดการกรณีการหก รั่วไหลของสารเคมีโดย

อุบัติเหตุ ในหัวข้อที่ 6  
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 ตารางท่ี 3.4  การแก้ปัญหาเฉพาะหน้ากรณีมีเหตุฉุกเฉินเกิดข้ึนขณะทำปฏิบัติการ (ต่อ) 

เหตุฉุกเฉิน การแก้ไขปัญหาเบื้องต้น 

 4.ปฏิบัติตามวิธีการที่ระบุไว้ในตามข้อ 3 ได้ด้วย

ความระมัดระวัง พร้อมสวมใส่อุปกรณ์ป้องกัน

ส่วนบุคคลที่เหมาะสมเพื่อป้องกันอันตราย 

5.จัดการ หรือจัดเก็บหรือจัดการของเสียที่

เกิดขึ้นขณะปฏิบัติการอย่างเหมาะสมหรือตาม

วิธีระบุในเอกสารSDSหัวข้อที่ 136.รายงานการ

เกิดอุบัติเหตุให้ผู้บังคับบัญชาเบื้องต้นทราบทาง

ว า จ า  แ ล ะ ใ น ร ะ บ บ อ อ น ไ ล น์  

https://forms.gle/ZiXycnttTq57CKuD9 

สารเคมีกระเด็นเข้าตา 1.ให ้ทำการล ้างตาด ้วยอ ่างล ้างตาฉ ุกเฉิน 

(Emergency Eye wash)ทันที หรือด้วยน้ำไหล

ปริมาณมากเป็นเวลาไม่น้อยกว่า 15 นาที หรือ

จนมั่นใจว่าชำระสารเคมีออกไปหมดแล้ว 

2. รีบนำตัวไปพบแพทยโ์ดยทันที 

3.รายงานการเกิดอุบัติเหตุให้ผู้บังคับบัญชา

เบื้องต้นทราบทางวาจาและ

https://forms.gle/ZiXycnttTq57CKuD9 

ไฟไหม ้ 1.ตั้งสติ หาต้นตอของไฟ โดยการปิดเมนสวิตซ์

ไฟฟ้า และปิดวาล์วถังแก๊สหรือท่อแก๊ส(ถ้ามี) รีบ

เคลื่อนย้ายเชื้อเพลิงให้ออกห่างจากบริเวณที่

เกิดไฟไหม ้

2.ทำการประเมินสถานการณ์อย่างรวดเร็ว หาก

พบว่าตัวเองสามารถดำเนินการดับไฟได้อย่าง

ปลอดภัย ให้ทำการดับไฟโดยทันทีโดยเลือกใช้

เครื่องดับเพลิงให้เหมาะสม 

3.หากประเม ินสถานการณ์  และพบว ่าไม่

สามารถดับไฟได้ด้วยตนเอง ให้การกดสัญญาณ 
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ตารางท่ี 3.4  การแก้ปัญหาเฉพาะหน้ากรณีมีเหตุฉุกเฉินเกิดข้ึนขณะทำปฏิบัติการ (ต่อ) 

เหตุฉุกเฉิน การแก้ไขปัญหาเบื้องต้น 

 เตือนภัยเพื่อแจ้งเหตุไฟไหม้ และแจ้งเจ้าหน้าที่

ประจำห้องปฏิบัติการ รวมทั้งเพ่ือนร่วมงานเพ่ือ

การอพยพออกจากบริเวณเกิดเหตุไปยังจุดรวม

พล 

4.หากไฟไหม้บนร่างกายให้นอนราบแล้วกลิ้งไป

มาบนพื้นห้อง และช่วยกันเอาผ้าเปียกหรือผ้า

หนาๆ คลุม อย่าวิ่ง 

กลืนกินสารเคมี 

 

1.ต้องปฏิบัติตามคำแนะนำของเอกสารSDS 

อย่างเคร่งครัด 

2.การกลืนกินสารทุกรูปแบบต้องนำส่งแพทย์

ทันท ี

สารเคมีหกรดผิวหนัง 

  

 

1.ถอดเสื้อผ้าบริเวณท่ีเปื้อนสารเคมีออกโดยเร็ว 

2.เช็ดหรือซับสารเคมีที่หกรดออกให้มากที่สุด

โดยเร็ว 

3.กรณีสารละลายน้ำแต่ไม่ทำปฏิกิริยากับน้ำ ให้

ล้างด้วยน้ำไหลตรงบริเวณที่สารเคมีหกรด เป็น

เวลาไม่น้อยกว่า 15 นาที หรือจนมั่นใจว่าชำระ

ล้างสารเคมีออกไปหมดแล้ว กรณีสารละลายไม่

ละลายน้ำให้ทำการล้างตรงบริเวณที่สารเคมีหก

รดด้วยสบู่ 

4.กรณ ีที่ทราบช ื ่อสารเคมี  ให้ปฏ ิบ ัต ิตาม

คำแนะนำของ เอกสารSDS   กรณีที่รุนแรงควร

พบแพทย์ทันท ี

สารเคมีไม่เพียงพอ 1.จัดสารเคมีใหม่ กรณีที่มีความจำเป็นต้องทำ

ปฏิบัติการเพื่อให้ได้จำนวนข้อมูลเพียงพอต่อ

การวิเคราะห์ผล 
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ตารางท่ี 3.4  การแก้ปัญหาเฉพาะหน้ากรณีมีเหตุฉุกเฉินเกิดข้ึนขณะทำปฏิบัติการ (ต่อ) 

เหตุฉุกเฉิน การแก้ไขปัญหาเบื้องต้น 

 2. ประสานงานอาจารย์เพื่อทราบและปรับลด

จำนวนซ้ำการทดลอง กรณีที ่มีจำนวนข้อมูล

เพียงพอต่อการวิเคราะห์ผล 

เครื่องมือวิทยาศาสตร์เสีย 1.จัดหาเครื่องใหม่ทดแทน และดำเนินการแจ้ง

ซ่อมตามระบบ 

2.กรณีไม่มีเครื่องใหม่ทดแทน โทรประสานแจ้ง

ซ่อมกรณีเร่งด่วน แล้วดำเนินการแจ้งซ่อมตาม

ระบบในภายหลังเพื่อการบันทึกประวัติ 

3.กรณีไม่มีเครื่องทดแทน และไม่สามารถซ่อม

ด่วนให้ใช้งานได้ แจ้งอาจารย์ผู ้ประสานงาน 

นักศึกษาเพ่ือใช้งานเครื่องมือร่วมกลุ่มอ่ืน 

 

3.2 วิธีการปฏิบัติงาน 

การปฏิบัติงาน“การบริหารจัดการการเตรียมบทปฏิบัติการรายวิชาปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ 

ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์” มีขั้นตอนการปฏิบัติงานหลัก 3 

ขั้นตอน ได้แก่ (1) ก่อนการใช้ห้องปฏิบัติการ  (2) ในระหว่างการใช้ห้องปฏิบัติการ (3) หลังการใช้

ห้องปฏิบัติการ ในแต่ละขั้นตอนหลักมีขั้นตอนย่อยหลายขั้นตอน สามารถแจกแจงรายละเอียดการ

ปฏิบัติงานโดยสรุปดังนี้   

3.2.1 ก่อนการใช้ห้องปฏิบัติการ ต้องดำเนินการเตรียมความพร้อมโดยการดูแลจัดเตรียม

ห้องปฏิบัติการให้มีความพร้อมใช้งานทั้งในส่วนของระบบสาธารณูปโภค และระบบสื่อโสต การ

จัดเตรียมสารเคมี วัสดุอุปกรณ์ เครื่องแก้ว และเครื่องมือ รวมถึงการทดสอบปฏิบัติการก่อนการ

ให้บริการ มีรายละเอียดการปฏิบัติงานโดยสรุป ดังนี้ 

(1) การรับแจ้งภาระงานการให้บริการรายวิชาปฏิบัติการจากหัวหน้าฝ่าย

ห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์พื้นฐาน  

(2) การติดต่อหรือประสานงานรายวิชากับอาจารย์ประประสานงานเพื่อขอรับคู่มือ

ปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ และข้อมูลรายละเอียดรูปแบบการจัดการเรียนการสอน  
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(3) การศึกษาบทปฏิบัติการ ทำความเข้าใจปฏิบัติการในรายละเอียดการทดลองใน

แตล่ะบท พร้อมทัง้จำแนกรายการต่างๆ ทีต่้องใช้ เช่น รายการครุภัณฑ์ วัสดุ อุปกณ์ และสารเคมี 

(4) การจัดทำใบงานโดยระบุรายละเอียดเกี ่ยวกับการจัดเตรียมครุภัณฑ์ วัสดุ

อุปกรณ์ และ สารเคมี และมอบหมายใบงานให้พนักงานวิทยาศาสตร์ได้จัดเตรียมตามที่ระบุในใบงาน 

(5) การสำรวจความพร้อมและการเตรียมความพร้อม  

(6) การรายงานความพร้อมต่อหัวหน้าฝ่ายห้องปฏิบัติการก่อนเปิดให้บริการ 

3.2.2 ในระหว่างการใช้ห้องปฏิบัติการ  การเปิดให้บริการห้องปฏิบัติการเพื ่อเรียน

ปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ ซึ่งจะเรียนพร้อมกันจำนวน 4 – 8 บทปฏิบัติการขึ้นอยู่กับรูปแบบการ

ให้บริการในปีนั้นๆ ผู้ประสานงานรายวิชาต้องดำเนินการโดยสรุปดังนี้ 

(1) ช่วงระยะเวลาก่อนเริ่มการเรียนปฏิบัติการต้องจัดเตรียมครุภัณฑ์ วัสดุอุปกรณ์ 

และ สารเคมี รายละเอียดดังภาคผนวค 1 และจัดเตรียมใบลงลายมือ 

(2) การแจ้งหรือประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับข้อแนะนำเกี่ยวกับการใช้สารเคมี เทคนิค

การใช้วัสดุอุปกรณ์ วิธีการใช้เครื่องมือ และการจัดการของเสีย  

(3) การดูแลและกำกับให้นักศึกษาปฏิบัติงานตามระบุในข้อควรปฏิบัติทั่วไปในการ

ใช้ห้องปฏิบัติการ เพื ่อป้องกันอันตรายที ่อาจเกิดขึ ้นในขณะทำการทดลอง รวมถึงการแก้ไข

สถานการณป์ัญหาเฉพาะหน้าหากเกิดอุบัติเหตุขึ้นภายในห้องปฏิบัติการ 

(4) การให้คำแนะนำนักศึกษาเก่ียวกับวิธีการทดลอง และเทคนิคทางเคมี 

(5) การกำกับดูแลนักศึกษาให้ดำเนินการจัดเก็บล้างเครื่องแก้ว และทำความสะอาด

วัสดุอุปกรณ์ รวมถึงพื้นที่บริเวณใช้ทำการทดลองให้สะอาดและเป็นระเบียบ จัดเก็บของเสียและ

สารเคมีไปยังพื้นที่ที่กำหนดให้เรียบร้อย รวมถึงกำกับพนักงานห้องทดลองจัดเตรียมห้องปฏิบัติการให้

พร้อมใช้งานสำหรับการให้บริการในรายวิชาถัดไป 

(6) การบันทึกใบรายการวัสดุ อุปกรณ์ชารุด สูญหาย (ถ้ามี) 

(7) การตรวจสอบการบันทึกเข้าเรียนบทปฏิบัติการของนักศึกษา 

(8) การตรวจสอบและบันทึกพฤติกรรมความปลอดภัยในการทำปฏิบัติการของ

นักศึกษา 

(9) การบันทึกรายงานอุบัติเหตุ (กรณีเกิดอุบัติเหตุขึ้นขณะทำปฏิบัติการ) 

3.2.3 หลังการใช้ห้องปฏิบัติการ ภายหลังเสร็จสิ้นการใช้ห้องปฏิบัติการ ผู้ประสานงาน

รายวิชาต้องดำเนินการประเมินความพึงพอใจในการให้บริการและสรุปผลการดำเนินงานการ
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ให้บริการ รวมทั้งนำข้อมูลปัญหาอุสรรค ข้อเสนอแนะ และข้อมูลสรุปผลการดำเนินงานมาแก้ไขและ

ปรับปรุงการดำเนินงานการให้บริการให้ดียิ่งขึ้นในอนาคต โดยมีวิธีการปฏิบัติงานโดยสรุปดังนี้ 

(1) แจ้งlinkหรือแสดง QR CODE แบบประเมินความพึงพอใจการให้บริการแก่

อาจารย์และนักศึกษาเพ่ือเข้าทำการประเมินในคาบสุดท้ายของการให้บริการ 

(2) จัดทำสรุปผลการดำเนินงานการให้บริการ ดังนี้ 

- สรุปรายการวัสดุอุปกรณ์ชำรุดสูญหาย  

- สรุปเวลาเรียนนักกศึกษา 

- สรุปคะแนนพฤติกรรมและความปลอดภัย 

- สรุปรายการครุภัณฑ์ วัสดุ อุปกรณ์ชำรุด/สูญหาย 

- สรุปภาระงาน  

- สรุปต้นทุน 

- สรุปของเสีย 

- สรุปปัญหาอุสรรคและข้อเสนอแนะ 

- สรุปผลการประเมินการให้บริการ 

 

3.3 เงื่อนไข/ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/สิ่งท่ีควรคำนึงในการปฏิบัติงาน 

การดำเนินงานเพื่อบริหารจัดการการเตรียมบทปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์อย่างเป็นระบบ โดย

การมุ่งมั่นทำให้การปฏิบัติงานมีระเบียบแบบแผน เป็นมาตรฐานเดียวกัน เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไป

ด้วยความเรียบร้อย มีประสิทิภาพ ดังนั้นในการปฏิบัติงานในแต่ละข้ันตอนจะมี เงื่อนไข/ข้อสังเกต/ข้อ

ควรระวัง/สิ่งที่ควรคำนึงในการปฏิบัติงาน ซ่ึงมีรายละเอียดดังตารางที ่3.5 
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ตารางที่ 3.5  รายละเอียด เงื่อนไข/ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/สิ่งที่ควรคำนึงในการปฏิบัติงานตาม

ขั ้นตอนของการปฏิบัติงาน การบริหารจัดการการเตรียมบทปฏิบัติการรายวิชา

ปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ 

ขั้นตอน เงื่อนไข/ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/สิ่งท่ีควรคำนึงในการ

ปฏิบัติงาน 

1.ก่อนการใช้ห้องปฏิบัติการ  

1.รับแจ้งภาระงาน -สำนักว ิชาแจ ้งเปิดรายวิชาต่อศูนย ์บริการการศึกษา โดย

ดำเนินการก่อนเปิดภาคการศึกษาอย่างน้อย 3 เดือน 

-  ห ัวหน ้าฝ ่ายดำเน ินการจ ัดทำภาระงานการให ้บร ิ การ

ห้องปฏิบ ัต ิการของฝ่ายฯ และแจ้งภาระงานก่อนเปิดภาค

การศึกษาอย่างน้อย 3 เดือน 

- นักว ิทยาศาสตร์ผู ้ประสานงานรับทราบภาระงานรายวิชา

ปฏิบัติการจากหัวหน้าฝ่ายฯ และต้องศึกษารายะละเอียดของ

ภาระงานการให้บริการห้องปฏิบัติการ เพื่อให้ทราบรายละเอียด

ข้อมูลของรายวิชา ได้แก่ รายชื ่อของอาจารย์ผู ้ประสานงาน  

นักวิทยาศาสตร์ที่คุมปฏิบัติการร่วม พนักงานวิทยาศาสตร์และ

พนักงานห้องทดลอง  จำนวนนักศึกษาที่เปิดลงทะเบียน วันและ

เวลาเรียน จำนวนกลุ่ม(section) 

2.ต ิดต ่อหร ือประสานงาน

รายวิชา 

- นักวิทยาศาสตร์ผู้ประสานงานติดต่อหรือประสานงานอาจารยผ์ู้

ประสานงานเพื่อขอรับคู่มือปฏิบัติการ โดยคู่มือปฏิบัติการต้อง

ต้องเป็นปัจจุบัน หากมีการปรับปรุงบทปฏิบัติการ ต้องรีบแจ้งให้

นักวิทยาศาสตร์ทราบและจัดส่งบทปฏิบัติการฉบับปรับปรุง

ในทันท ี

- รับข้อมูลรูปแบบการจัดการเรียนการสอน อาทิ จำนวนนักศึกษา

ต่อกลุ่ม จำนวนบทปฏิบัติการที่ต้องเรียนพร้อม (4 หรือ 8 บท) 

รายชื่ออาจารย์ผู้คุมปฏิบัติการ   

3.ศึกษาบทปฏิบัติการ - ทำการศึกษาบทปฏิบัติการและวิธีการทดลอง ควรดำเนินการ

ก่อนการเปิดให้บริการไม่น้อยกว่า 1 ภาคการศึกษา หรือ 3 เดือน  
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ตารางที่ 3.5  รายละเอียด เงื่อนไข/ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/สิ่งที่ควรคำนึงในการปฏิบัติงานตาม

ขั ้นตอนของการปฏิบัติงาน การบริหารจัดการการเตรียมบทปฏิบัติการรายวิชา

ปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ (ต่อ) 

ขั้นตอน เงื่อนไข/ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/สิ่งท่ีควรคำนึงในการ

ปฏิบัติงาน 

3.ศึกษาบทปฏิบัติการ(ต่อ) หากพบข้อมูลไม่เป็นปัจจุบันหรือมีการแก้ไข  แจ้งอาจารย์ผู้

ประสานงานทราบทันที 

-ทำการสำรวจและสรุปรายการเครื่องมือวิทยาศาสตร์ สารเคมี 

และวัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในแต่ละบทปฏิบัติการ ควรดำเนินการก่อน

การเปิดให้บริการไม่น้อยกว่า 1 ภาคการศึกษา หรือ 3 เดือน 

4.จัดทำใบงาน - จัดทำใบงานเตรียมบทปฏิบัติการทั้ง 8 บทให้แล้วเสร็จไม่น้อย

กว่า 1 สัปดาห์ ก่อนการเปิดให้บริการห้องปฏิบัติการ  

- ใบงานต้องมีหัวข้อครบถ้วน ระบุรายละเอียดรวมถึงจำนวนที่

ต้องการของครุภัณฑ์ วัสดุอุปกรณ์ และสารเคมีที่ต้องการใช้งาน 

5. มอบหมายใบงาน -มอบหมายใบงานให้พนักงานวิทยาศาสตร์ผู้ประสานงานอย่างช้า 

1 อาทิตย์ก่อนเปิดบริการห้องปฏิบัติการ 

6. สำรวจความพร้อมของการ

ให้บริการ 

-ทำการสำรวจและสร ุปความพร้อมของรายการเคร ื ่องมือ

วิทยาศาสตร์ สารเคมี และวัสดุอุปกรณ์ท่ีใช้ในแต่ละบทปฏิบัติการ 

ต้องครบถ้วน และมีจำนวนเพียงพอตามความต้องการใช้งาน 

 - กรณีพบไม่ครบถ้วน ให้ดำเนินการจัดหาอย่างเป็นระบบโดยเริ่ม

จากการวางแผนจัดซื้อ/จ้าง การขอยืม-คืนจากห้องปฏิบัติการอ่ืน 

การแจ้งซ่อม และการดำเนินการอื่นๆ เพ่ือให้ครบถ้วนและทันตาม

กำหนดการใช้งาน 

- กรณีสารเคมีให้ดำเนินการก่อนอย่างน้อย 3 เดือนเนื่องจาก

สารเคมีบางรายการต้องสั่งจากเมืองนอก 

7. เตรียมความพร้อม -ดำเนินการร่วมกับอาจารย์ผู้ประสานงานรายวิชาเพ่ือเตรียมความ

พร้อมในการให้บริการ โดยให้ดำเนินการก่อนเปิดให้บริการอย่าง

น้อย 1 เดือน ประกอบด้วย 
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ตารางที่ 3.5  รายละเอียด เงื่อนไข/ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/สิ่งที่ควรคำนึงในการปฏิบัติงานตาม

ขั ้นตอนของการปฏิบัติงาน การบริหารจัดการการเตรียมบทปฏิบัติการรายวิชา

ปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ (ต่อ) 

ขั้นตอน เงื่อนไข/ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/สิ่งท่ีควรคำนึงในการ

ปฏิบัติงาน 

7. เตรียมความพร้อม(ต่อ) (1) ตารางเรียน ต้องสอดคล้องกับปฏิทินการศึกษาและวันสอน

ชดเชยวันหยุด 

(2) การทดสอบบทปฏิบัติการ ต้องดำเนินการทดสอบตามวิธีการ

ที ่ระบุในคู ่ม ือปฏิบัต ิการ กรณีมีการแก้ไขต้องปรับปรุงบท

ปฏิบัติการทันท ี

(3) การจัดกลุ่มการทดลอง จำนวนนักศึกษาต่อกลุ่มต้องตรงตามที่

กำหนด  

- การจัดเตรียมเอกสารต่างๆ ที่ต้องใช้งานให้แล้วเสร็จ ก่อนเปิด

เรียนอย่างน้อย 1 อาทิตย์ 

8. รายงานผลการเตรียมความ

พร้อม 

-ให้รายงานการผลเตรียมความพร้อม พร้อมระบุปัญหาอุปสรรค

และแนวทางแก้ไข เพื่อเป็นข้อมูลประกอบในการศึกษาภายหลัง

ต่อหัวหน้าฝ่าย ก่อนเปิดให้บริการอย่างน้อย 2 สัปดาห์ 

2. ในระหว่างการใช้ห้องปฏิบัติการ 

9. เปิดให้บริการห้อง 

 ปฏิบัต ิการสำหรับรายวิชา

ปฏิบัติการ  

- เตรียมสารเคมี วัสดุอุปกรณ์ และครุภัณฑ์ และตรวจสอบความ

ถูกต้องของสารเคมี จำนวนวัสดุอุปกรณ์ ครุภัณฑ์ ตรงตามที่ระบุ

ในใบงานรายเอียดตามภาคผนวกที่ 1 ให้เสร็จก่อนเริ่มเรียนอย่าง

น้อย 1 วัน 

-ทดสอบการใช้งานได้ของสารเคมี ครุภัณฑ์ ก่อนเริ่มเรียนอย่าง

น้อย 2 ชั่วโมง 

- การเตรียมชุดสาธิตการทดลองเพื่อประกอบการบรรยายทุกบท

ปฏิบัติการ 

- การจัดเตรียมภาชนะสำหรับทิ้งเสีย 

- ตรวจสอบรายการวัสดุอุปกรณ์ประจำตระกร้าตรงตามระบุในใบ

รายวัสดุอุปกรณ์ประจำตระกร้า 



54 

 

ตารางที่ 3.5  รายละเอียด เงื่อนไข/ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/สิ่งที่ควรคำนึงในการปฏิบัติงานตาม

ขั ้นตอนของการปฏิบัติงาน การบริหารจัดการการเตรียมบทปฏิบัติการรายวิชา

ปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ (ต่อ) 

ขั้นตอน เงื่อนไข/ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/สิ่งท่ีควรคำนึงในการ

ปฏิบัติงาน 

9. เปิดให้บริการห้อง 

 ปฏิบัต ิการสำหรับรายวิชา

ปฏิบัติการ (ต่อ) 

- ก่อนเริ่มการเรียนปฏิบัติการในแต่ละครั้ง แจ้งข้อมูลกฎ ระเบียบ 

ข้อตกลง ในการใช้ห้องปฏิบัติการ ข้อควรระวังในการทำงานกับ

สารเคมี และวิธีการจัดการของเสีย 

- ก่อนเริ่มทำการทดลองต้องให้นักศึกษาตรวจรับวัสดุอุปกรณ์

ประจำตระกร้าทุกครั ้ง ภายหลังหากตรวจพบอุปกรณ์ไม่ครบ

นักศึกษาต้องชำระค่าอุปกรณ์ชำรุด/สูญหาย 

-  ต้องจัดวางวิธีการใช้งานครุภัณฑ์ และสาธิตการใช้งานทุกครั้ง 

3. หลังการใช้ห้องปฏิบัติการ 

10.ประเมินความพึงพอใจใน

การให้บริการ 

- ในคาบสุดท้ายของการให้บริการ ควรแจ้งlinkหรือแสดง QR 

CODE แบบประเมินเพื ่อให้อาจารย์และนักศึกษาเข้าทำการ

ประเมินความพึงพอใจในการให้บริการ  

- แจ้งระยะเวลาที่สามารถเข้าทำประเมินความพึงพอใจในการ

ให้บริการ 

11.สรุปผลการดำเนินงานการ

ให้บริการ 

-ให้ดำเนินการการสรุปผลการบริการให้แล้วเสร็จดังนี้ 

1. ส่งสรุปรายการวัสดุอุปกรณ์ชำรุดสูญหายต่อหัวหน้าฝ่ายฯ

ภายใน 1 สัปดาห์หลังปิดการให้บริการ  

2. ภายใน 2 สัปดาห์หลังปิดการให้บริการ ส่งสรุปเวลาเรียน

นักศึกษา และสรุปคะแนนพฤติกรรมและความปลอดภัยให้กับ

อาจารย์ผู้ประสานงาน 

3. ส่งสรุปผลการดำเนินงานการให้บริการต่อหัวหน้าฝ่ายฯ ภายใน  

2 สัปดาห์นับจากวันสุดท้ายของการเรียนการสอน ดังนี้ 

- สรุปภาระงาน 

- สรุปต้นทุน(รายการครุภัณฑ์ รายการวัสดุไม่สิ้นเปลือง รายการ

วัสดุสิ้นเปลือง และรายการวัสดุชำรุด/สูญหาย) 
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ตารางที่ 3.5  รายละเอียด เงื่อนไข/ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/สิ่งที่ควรคำนึงในการปฏิบัติงานตาม

ขั ้นตอนของการปฏิบัติงาน การบริหารจัดการการเตรียมบทปฏิบัติการรายวิชา

ปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ (ต่อ) 

ขั้นตอน เงื่อนไข/ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/สิ่งท่ีควรคำนึงในการ

ปฏิบัติงาน 

11.สรุปผลการดำเนินงานการ

ให้บริการ(ต่อ) 

- สรุปของเสีย 

- สรุปปัญหาอุสรรคและข้อเสนอแนะ 

- สรุปผลการประเมินการให้บริการ 

 

3.4 แนวคิดและงานวิจัยท่ีเกี่ยวข้อง 

การบริหารจัดการการเตรียมบทปฏิบัติการรายวิชาเคมีวิเคราะห์ ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์

ฯ มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ มีแนวคิดในการปฏิบัติงานและงานวิจัยที่เก่ียวข้อง โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

3.4.1 แนวคิดในการให้บริการห้องปฏิบัติการตามเกณฑ์ห้องปฏิบัติการวิเคราะห์ที่ด ี 

ปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ เป็นวิชาที่เน้นพัฒนาทักษะด้านปฏิบัติการทางเคมีวิเคราะห์ 

โดยให้ทำปฏิบัติการที่เกี ่ยวข้องกับเทคนิคของการวิเคราะห์เชิงปริมาณ (Quantitative Analysis)  

และการวิเคราะห์เชิงคุณภาพ (Quanlitative Analysis)  ซึ่งการวิเคราะห์ทางเคมี สามารถแบ่งเป็น 2 

กลุ่มใหญ่ ได้แก่ การวิเคราะห์แบบด้ังเดิม (classical method) เป็นวิธีการวิเคราะห์ที่ต้องใช้อุปกรณ์

พ้ืนฐาน เช่น ปิเปต บิวเรต ขวดวัดปริมาตร และเครื่องชั่งเป็นต้น เพื่อการวิเคราะห์สารตัวอย่างด้วย

เทคนิคการวิเคราะห์โดยปริมาตร การวิเคราะห์โดยน้ำหนัก ว ิธ ีว ิเคราะห์แบบใช้เครื ่องมือ 

(instrumental method) คือ เป็นการวิเคราะห์ที่ต้องอาศัยเครื่องมือวิทยาศาสตร์ที่ทันสมัย โดยอาจ

ใชเ้ครื่องมือช่วยวเิคราะห์ในบางขั้นตอนหรืออาจใช้ทั้งหมด เช่นวิธีทางเคมีไฟฟ้า สเปกโทรสโคปีและ

โครมาโทกราฟี (ศุภชัย ใช้เทียมวง, 2548) ในการเรียนนักศึกษาจะได้ประยุกต์ใช้ความรู้ความเข้าใจ

จากภาคบรรยายมาใช้ในการคำนวณผลการทดลอง อีกท้ังยังได้เรียนรู้วิธีการใช้เครื่องมือวิเคราะห์และ

เครื่องแก้วพื้นฐาน รวมทั้งการแปรผลข้อมูลที่ได้จากปฏิบัติการ ได้ฝึกการเขียนรายงานปฏิบัติการใน

ทุกการทดลองที่ได้ทำเพื่อที่จะสามารถรายงานผลการทดลองได้อย่างถูกต้องตามหลักวิทยาศาสตร์  

ดังนั้นห้องปฏิบัติการจึงต้องมีการจัดการห้องปฏิบัติการให้ได้คุณภาพห้องปฏิบัติการวิเคราะห์ที่ดี ทั้ง

ในส่วนของการควบคุมคุณภาพผลการทดลอง การจัดการสิ ่งแวดล้อมอย่างเหมาะสมแล ะมี

ประสิทธิภาพเพ่ือให้ได้ผลการทดสอบที่มีความถูกต้อง น่าเชื่อถือได้ โดยเกณฑ์ห้องปฏิบัติการวิเคราะห์

ที่ดีของกรมโรงงานอุตสาหกรรม (กรมโรงงานอุตสาหกรรม, ม.ป.ป.) โดยสรุปมี 9 หมวด ดังนี้ 
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 (1) องค์การ และบุคลากร ต้องมีนโยบายในการสนับสนุนห้องปฏิบัติการ มีการ

จัดทำโครงสร้างขององค์การ และบุคลากรต้องมีความรู้ความสามารถ มีประวัติและแผนในการ

ฝึกอบรม 

 (2) การประกันคุณภาพผลการทดสอบ ต้องมีการจัดทำขั้นตอนการดำเนินงาน และ

การตรวจสอบผลความถูกต้องของผลการทดสอบ 

 (3) สถานที่และภาวะแวดล้อม ห้องปฏิบัติการวิเคราะห์ต้องมีการดูและรักษาความ

สะอาดห้องปฏิบัติการวิเคราะห์เป็นอย่างดี มีการควบคุมการเข้า -ออก และจัดให้มีสิ่งอำนวยความ

สะดวกต่างๆ ในห้องปฏิบัติการรวมถึง ไฟฟ้า แสงสว่าง และภาวะแวดล้อมที่เพียงพอที่ทำให้เกิดการ

ทดสอบได้อย่างถูกต้อง 

 (4) สารเคมี อุปกรณ์ และเครื่องมือ ต้องมีขั ้นตอนในการจัดซื้อสารเคมี สารเคมี 

อุปกรณ์ และเครื่องมือ มีสารเคมี อุปกรณ์ และเครื่องมือที่จำเป็น เพียงพอต่อการปฏิบัติงาน และต้อง

มีข้ันตอนในการดำเนินงานที่กี่ยวข้องกับสารเคมี เช่น การจัดเก็บสารเคมี การจัดเก็บของเสีย เป็นต้น 

สำหรับเครื่องมือต้องมือมีวิธีการใช้งานและการบำรุงรักษา รวมถึงการทำประวัติของเครื่องมือ 

 (5) วิธีการทดสอบ ต้องมีข้ันตอนการดำเนินงานการทดสอบ  และมีแบบบันทึกต่างๆ

ที่จำเป็น มีการตรวจสอบ การคำนวณและมีการจัดเก็บข้อมูลการเป็นระบบ 

(6) มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงาน และระบบเอกสาร ห้องปฏิบัติการจะต้องมีการจัดทำ

มาตรฐานวิธีการปฏิบัติงานที่จำเป็น เช่น วิธีปฏิบัติในการจัดการสารเคมี วิธีปฏิบัติในการจัดการของ

เสีย เป็นต้น มีการจัดเก็นเอกสารอย่างเป็นระเบียบ เอกสารเป็นปัจจุบันและพร้อมใช้งาน 

(7) การจัดการตัวอย่างทดสอบ ต้องมีขั้นตอนการดำเนินงานเกี่ยวกับการจัดการ

ตัวอย่าง เช่นการรับ การรักษาสภาพเป็นต้น รวมทั้งต้องมีการบันทึกสภาพของตัวอย่างที่ได้รับ 

(8) การรายงานผล ต้องมีการรายงานผลการทดสอบอย่างถูกต้องใบรายงานผลการ

ทดสอบต้องมีรายละเอียดครบถ้วน การดำเนินงานแก้ไขรายงานผลการทดสอบ กรณีที่มีการแก้ไข

ข้อความในรายงาน  

(9) อาชีวอนามัย และความปลอดภัย ในห้องปฏิบัติการวิเคราะห์ ต้องมีนโยบายและ

ต้องประกาศใช้นโยบายด้านความปลอดภัย และอาชีวอนามัยในห้องปฏิบัติการวิเคราะห์ มีแผนในการ

ดำเนินงาน รวมถึงมีการจัดการของเสีย (Waste) ที่เกิดจากการทดสอบของห้องปฏิบัติการ จัดให้มี

อุปกรณ์ป้องกันภัยส่วนบุคคล ระบบระบายอากาศ เครื่องมือเพื่อโต้ตอบจากเหตุฉุกเฉิน เช่น ฝักบัว

ฉุกเฉิน ที่ล้างตาฉุกเฉิน ภังดับเพลิง เป็นต้น รวมทั้งต้องมีชุดปฐมพยาบาลเบื้องต้นที่พร้อมใช้งาน ไว้
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ภายในห้องปฏิบัติการ นอกจากนี้ภายในห้องปฏิบัติการต้องมีป้ายคำเตือนต่างๆ ข้อบังคับหรือข้อ

ปฏิบัติเพื่อความปลอดภัย 

3.4.2 แนวคิดในการให้บริการห้องปฏิบัติการตามมาตรฐานห้องปฏิบัติการปลอดภัย 

การจัดการห้องปฏิบัติการให้เป็นระบบ นอกจากจะส่งผลให้การปฏิบัติงานมีระเบียบ

แบบแผน ยังช่วยเพิ่มประสิทธิในการทำงาน เพ่ือให้งานออกมามีประสิทธิผลตามที่ต้องแล้ว ยังช่วยลด

ความเสี่ยงอันเนื่องจากการทำงานสัมผัสสารเคมีอันตราย ซึ่งมีส่วนในการสร้างปัญหาสุขภาพทั้งแบบ

เฉียบพลันและแบบเรื้อรังทั้งต่อตัวนักวิทยาศาสตร์ อาจารย์ นักศึกษาและเจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการที่

ปฏิบัติงานอยู่ในพ้ืนที่เดียวกัน เพ่ือให้เกิดความปลอดภัยในการทำปฏิบัติการผู้ใช้งานควรต้องมีความรู้

เกี่ยวกับการปฏิบัติงานในห้องปฏิบัติการ มีความตระหนักในความปลอดภัยใน แต่กระนั้นเราพบเห็น

ของผู้ใช้งานที่ยังไม่รู้หรือไม่เห็นความสำคัญของอันตรายที่อาจเกิดขึ้น ที่แม้จะเป็นส่วนน้อย แต่ก็อาจ

ให้ก่อเกิดปัญหาที่มีผลกระทบต่อตนเองและคนหมู่มากได้  (ปราณี เลิศแก้ว และคณะ, 2562) ซึ่ง

พฤติกรรมที่ไม่เหมาะสมและมีความถ่ีในการปฏิบัติตนเป็นประจำในข้อพฤติกรรมการสวมรองเท้าแตะ

ขณะอยู่ในห้องปฏิบัติการ การนำอาหาร น้ำดื่มเข้ามารับประทานในห้องปฏิบัติการ การเทสารเคมีที่

เหลือจากการทดลองกลับคืนลงสู่ขวดเมื่อใช้ไม่หมด และการเทสารละลายอินทรีย์ลงในอ่างน้ำ (ปราณี 

แซ่เจ็ง และอิสรีย์ ขันทอง, 2561) ซึ่งล้วนเป็นสาเหตุให้เกิดอุบัติเหตุในห้องปฏิบัติการได้ 

ศูนย ์เคร ื ่องม ือว ิทยาศาสตร์ฯ ได ้ตระหนักถึงความสำคัญเกี่ วก ับความปลอดภัยใน

ห้องปฏิบัติการ จึงได้กำหนดนโยบายด้านความปลอดภัยและอาชีวอนามัยในสถานที่ทำงาน โดย

กำหนดให้ผู้เข้าใช้งานห้องปฏิบัติการได้ต้องผ่านการอบรมความปลอดภัย และก่อนการเข้าใช้งานต้อง

แสดงหลักฐานการผ่านอบรมได้แก่ Electronic Safety card ต่อเจ้าหน้าทุกครั้ง เพื่อให้นักศึกษา 

อาจารย์ นักวิจัย ผู้ช่วยวิจัยทราบถึงระเบียบปฏิบัติในการใช้ห้องปฏิบัติการ และตระหนักถึงความ

ปลอดภัยในการใช้สารเคมี การจัดการของเสีย 

สำนักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ (วช.) เห็นความสำคัญของปัญหาความปลอดภัยในการ

ทำงานกับสารเคมี จึงเกิด “ โครงการยกระดับมาตรฐานความปลอดภัยห้องปฏิบัติการวิจัยในประเทศ

ไทย ” (ESPReL) ขึ้น โดยในส่วนของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์มีมหาวิทยาสงขลานครินทร์เป็นแม่ขา่ย 

ในการถ่ายทอดองค์ความรู้ เป็นพี่เลี้ยงและผลักดันโครงการ ต่อมาในวันที่ 8 เมษายน พ.ศ. 2564 มี

ห้องปฏิบัติการเคมี 1 ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีได้รับคัดเลือกเข้ารับการตรวจรูปแบบ 

Peer Evaluation ผ ่านการร ับรองเป ็นห ้องปฏ ิบ ัต ิการความปลอดภ ัยต ้นแบบ นอกจากนี้

ห้องปฏิบัติการเคมี 3 และ 8 ได้รับคิดเลือกเข้ารับทุนส่งเสริมเป็นห้องปฏิบัติการพัฒนาความปลอดภัย

จากมหาวิทยาลัยแม่ข่ายอีกด้วย  
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จนถึงปัจจุบันนักวิทยาศาสตร์ในสาขาเคมีและผู้จัดทำยังคงเข้ารับการอบรมหัวข้อต่างๆที่

เกี่ยวข้องกับความปลอดภัยในห้องปฏิบัติการอย่างต่อเนื่อง เพื่อนำความรู้ที่ได้รับมาพัฒนางานด้าน

ความปลอดภัยให้มีความยั้งยืน 

3.4.3 แนวคิดในการสร้างความพึงพอใจเกี่ยวกับการบริการ 

 ความพึงพอใจ คือ สิ่งที่ผู้รับบริการแสดงออกต่อสิ่งที่ได้รับจากการบริการ ซึ่งมีทั้งใน

ทางบวกหรือลบโดยเปรียบเทียบกับสิ่งที่คาดหวัง ดังนั้นในระหว่างการบริการผู้ปฏิบัติงานให้บริการพึง

ระลึดเสมอว่าตนเองเป็นส่วนสำคัญในการสร้างความพึงพอใจ ปฏิบัติงานในการให้บริการต้อง

แสดงออกด้วยจิตสำนึกของการบริการ ด้วยการเอาใจใส่ สนใจเนื่องจากผู้รับบริการต่างคาดหวัง

ความสามารถในการตอบสนองต่อความต้องการ ความมีประสิทธิภาพของการจัดระบบบริการ มีความ

คล่องตัว และถูกต้องแม่นยำ มีคุณภาพ รวมถึงมีความสะดวกรวดเร็ว(กัญญณ์พัชร เหมือนจินดา, 

2563) ดังนั้นผู้ปฏิบัติงานให้บริการควรให้บริการตามความคาดหวังและสามารถตอบสนองต่อความ

ต้องการของผู้ใช้บริการได้ เพื่อทำให้เกิดความประทับใจและความพึงพอใจสูงสุด (ภาศิริ เขตปิยรัตน 

และคณะ, 2567) จากการศึกษาเอกสารงานวิจัยที่เกี่ยวข้องพบว่า ปัจจัยที่ส่งผลต่อความพึงพอใจใน

การบริการ มี 5 ข้อ พอสรุปได้ดังนี้ 

(1) บุคลิกภาพ ผู้ปฏิบัติจะต้องมีการแต่งกายที่เหมาะสม พูดจาสุภาพไพเราะ ใบหน้ายิ้มแย้ม

แจ่มใส รวมถึงการแสดงออกทางท่าทางให้รู้ถึงความเฉลียวฉลาด 

(2) ระบบบริการ คือ กระบวนการหรือขั้นตอนการให้บรืการปฏิบัติการเคมีวิเคราะห๋ 

(3) ระยะเวลาบริการ คือ ระยะเวลาในการดำเนินกิจกรรมของผู้ให้บริการเพื่อตอบสนอง

ความต้องการของผู้ใช้บริการ มีความรวดเร็ว ขั้นตอนไม่มาก 

(4) สภาพแวดล้อม หมายถึง สิ่งของทั้งหมดที่ล้อมรอบผู้ใช้งาน สามารถจับต้องได้และไม่

สามารถจับต้องได้  ได้แก่ อาคารสถานที่และระบบสาธารณูปโภค อุปกรณ์สำนักงาน อุปกรณ์

วิทยาศาสตร์ แสงสว่าง เป็นต้น ต้องจัดเตรียมให้เพียงพอและพร้อมใช้งานตลอดเวลา 

(5) ความสะดวกในการให้บริการ คือ การวางแผนการดำเนินการต่าง ๆ เพื่อตอบสนองต่อ

ความต้องการและสิ่งอำนวยความสะดวกของผู้ใช้บริการ  มีขั้นตอนการให้บริการที่ไม่ซับซ้อน ช่อง

ทางการให้บริการที่หลากหลาย 

กล่าวโดยสรุปในบทที ่ 3 ผู ้เขียนได้กล่าวถึงหลักเกณ์การปฏิบัติงาน เช่นการจัดการ

ห้องปฏิบัติการ การจัดการด้านความปลอดภัยห้องปฏิบัติการ ระเบียบปฏิบัติการใช้ห้องปฏิบัติการ 

เป็นต้น รวมถึงวิธีการปฏิบัติงาน แนวคิดและงานวิจัย ผู ้ปฏิบัติงานจะต้องศึกษาแนวทางการ

พัฒนาการบริหารจัดการการเตรียมบทปฏิบัติการปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ เพื่อปรับปรุง แก้ไข ตาม
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หลักการของวงจรการปรับปรุงและแก้ไขปัญหาอย่างต่อเนื่อง (Continuous Improvement Cycle, 

PDCA) ในการพัฒนาการปฏิบัติงานต่อไป 
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บทท่ี 4 

เป้าหมายและเทคนิคในการปฏิบัติงานแบบมุ่งผลสัมฤทธิ ์

เป้าหมายและเทคนิคในการปฏิบัติงานแบบมุ่งผลสัมฤทธิ์ในบทที่ 4 นี้ จะกล่าวถึงแผนผังการ

ปฏิบัติงาน (Work Flow) รายละเอียดของกระบวนการ ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน กิจกรรม 

และแผนปฏิบัติงานของให้บริการห้องปฏิบัติการสำหรับรายวิชาปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ เพ่ือแสดงให้

เห็นความชัดเจนของกระบวนการดังกล่าว 

  

4.1 เป้าหมายในการปฏิบัติงาน (ตัวช้ีวัดในการปฏิบัติงาน) 

รายวิชาปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์เป็นวิชาปฏิบัติการภายใต้ความรับผิดชอบของสำนักวิชา

วิทยาศาสตร์ โดยมีศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีรับผิดชอบในส่วนของการให้บริการ

ห้องปฏิบัติการ โดยกำหนดให้บริการเป็นประจำทุกภาคเรียนที่ 2 ของแต่ละปีการศึกษา  

โดยศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ได้กำหนดปรัชญาในการดำเนินงานดังนี้ 

“ห้องปฏิบัติการดี บุคลากรเด่น เน้นบริการเป็นเยี่ยม”ภายใต้ปณิธานที่ว่า “บริการดี มีมาตรฐาน ด้วย

งานคุณภาพ” ดังนั้นเพื่อให้การปฏิบัติงานให้บริการห้องปฏิบัติงานสอดคล้องปรัชญาและปณิธาน ทำ

ให้สามารถกำหนดเป้าหมาย และตัวชี้วัดในการปฏิบัติงาน จำแนกเป็นตารางที่ 4.1 

 

ตารางที่ 4.1  เป้าหมายและตัวชี้วัดการปฏิบัติงานการให้บริการห้องปฏิบัติงาน รายวิชาปฏิบัติการ

เคมีวิเคราะห์ 

ลำดับที่ เป้าหมายการปฏิบัติงาน ค่าเป้าหมาย 

1 สนับสนุนงานการเรียนรายวิชาปฏิบัติการได้ตามแผน ร้อยละ 100 

2 การให้บริการการเรียนการสอนปฏิบัติการ ระดับปริญญาตรีได้

ตามแผน 

ร้อยละ 100 

3 ความพร้อมของครุภัณฑ์และวัสดุอุปกรณ์ ร้อยละ 90 

4 ค่าเฉลี ่ยความพึงพอใจในการรับบริการการเรียนการสอน

รายวิชาปฏิบัติการ      

ไม่น้อยกว่า ร้อยละ 90 
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ตารางที่ 4.1  เป้าหมายและตัวชี้วัดการปฏิบัติงานการให้บริการห้องปฏิบัติงาน รายวิชาปฏิบัติการ

เคมีวิเคราะห์(ต่อ) 

ลำดับที่ เป้าหมายการปฏิบัติงาน ค่าเป้าหมาย 

5 มีระบบกำจัดของเสีย          ร้อยละ 90 

6 รายงานการเกิดอุบัติเหตุในห้องปฏิบัติการ เข้าใกล้ศูนย์ 

7 ต้นทุน/นักศึกษา สำหรับการเรียนการสอนระดับปริญญาตรี 

(ต้นทุนเฉลี่ยไม่รวมค่าดำเนินการ)   

ไมม่ากกว่า 500 บาท 

 

จากเป้าหมายและค่าเป้าหมายในการปฏิบัติงานตามตารางรางที่ 4.1 ซึ่งเป็นค่าที่หน่วยงาน

กำหนดเป็นข้อตกลงร่วม(Job agreement) ที่ผู้ปฏิบัติงานต้องทำให้บรรลุผล ดังนั้นเพื่อให้สามารถ

ปฏิบัติงานการให้บริการห้องบปฏิบัติการสำหรับรายวิชาปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ได้บรรลุผลและมี

ประสิทธิภาพ จึงกำหนดเป้าหมายพร้อมระบุค่าเป้าหมายในแต่ละขั้นตอนการปฏิบัติงาน ดังตารางที่ 

4.2 

   

ตารางท่ี 4.2  เป้าหมายและตัวชี้วัดตามข้ันตอนการปฏิบัติงาน รายวิชาปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ 

ขั้นตอน กิจกรรม/แผนงาน เป้าหมายการปฏิบัติงาน ค่าเป้าหมาย 

ก่อนการใช้ 1.ความพร้อมของห้องปฏิบัติการ ร้อยละความพร้อม ร้อยละ 100 

ห้องปฏิบัติการ 2.ความพร้อมของคู่มือปฏิบัติการ ร้อยละความพร้อม ร้อยละ 100 

 3.ความพร้อมของเครื่องมือ

วิทยาศาสตร์ 

ร้อยละความพร้อม ร้อยละ 100 

 4.ความพร้อมของวัสดุอุปกรณ์ ร้อยละความพร้อม ร้อยละ 100 

 5.ความพร้อมของสารเคมี ร้อยละความพร้อม ร้อยละ 100 

 6.ความพร้อมของบุคลากร/

เจ้าหน้าที่ 

ร้อยละความพร้อม ร้อยละ 100 

ในระหว่างการ

ใช้ 

1.นักศึกษาปฏิบัติตามกฎระเบียบ

และข้อบังคับ 

ร้อยละท่ีปฏิบัติตามได้ ร้อยละ 100 

ห้องปฏิบัติการ 2.สารเคมีถูกต้องและมีพร้อมสำหรับ

การใช้งาน 

ร้อยละความพร้อม ร้อยละ 100 
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ตารางท่ี 4.2  เป้าหมายและตัวชี้วัดตามข้ันตอนการปฏิบัติงาน รายวิชาปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ (ต่อ) 

ขั้นตอน กิจกรรม/แผนงาน เป้าหมายการปฏิบัติงาน ค่าเป้าหมาย 

ในระหว่างการ

ใช้ 

3.เครื่องมือวิทยาศาสตร์ที่ใช้ในแต่ละ

บทปฏิบัติการสามารถใช้งานได้ 

ร้อยละความพร้อม ร้อยละ 100 

ห้องปฏิบัติการ

(ต่อ) 

4.วัสดุและอุปกรณ์ท่ีใช้ในการทดลอง

มีจำนวนเพียงพอและพร้อมใช้งาน 

ร้อยละความพร้อม ร้อยละ 100 

 5 . ม ี จ ุ ด ท ิ ้ ง ข อ ง เ ส ี ย ป ร ะ จ ำ

ห้องปฏิบัติการ 

ร้อยละความพร้อม ร้อยละ 90 

 6 .บ ุ คล ากร / เ จ ้ าหน ้ าที่ ป ระจำ

ห้องปฏิบัติการควบคุม/ดูแลให้แต่ละ

บทปฏิบัติการสามารถปฏิบัติงานได้ 

ร้อยละความพร้อม ร้อยละ 100 

หลังการใช้

ห้องปฏิบัติการ 

1.ประเมินความพึงพอใจในการรับ

บริการการเรียนการสอนรายวิชา

ปฏิบัติการ(นักศึกษาและอาจารย์)      

ร้อยละความพึงพอใจ ไม ่น ้อยกว่า 

ร้อยละ 90 

 2.รายงานการเก ิดอ ุบ ั ต ิ เหต ุ ใน

ห้องปฏิบัติการ 

จำนวนรายงานการเกิด

อุบัติเหตุในห้องปฏิบัติการ 

เข้าใกล้ศูนย์ 

 3.รายงานต้นทุนในการดำเนินงาน

การให้บริการ 

ต้นทุน/นักศึกษา/ปี

การศึกษา (ต้นทุนเฉลี่ยไม่

รวมค่าดำเนินการ)   

< 500 บาท  

 

4.2 เทคนิคในการวางแผน/แผนกลยุทธ์ในการปฏิบัติงาน 

ผู้จัดทำคู่มือได้นำประสบการณ์ในการจัดการห้องปฏิบัติการเคมี และความรู้จากการได้รับ

การอบรมในโครงการยกระดับมาตรฐานความปลอดภัยในห้องปฏิบัติการที่เก่ียวข้องกับสารเคมี มาใช้ 

ในการวางแผนงานและดำเนินการในการทำงานอย่างเป็นระบบ โดยรวบรวมรายละเอียดวิธีการ

ปฏิบัติงานเป็นขั้นตอน ซึ่งรายวิชาปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์เป็นวิชาปฏิบัติการภายใต้ความรับผิดชอบ

ของสำนักวิชาวิทยาศาสตร์ โดยมีศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีรับผิดชอบในส่วนของการ

ให้บริการห้องปฏิบัติการ มีกำหนดให้บริการเป็นประจำทุกภาคเรียนที่ 2 ของแต่ละปีการศึกษา  
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กระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงานตามคู่มือปฏิบัติการสำหรับรายวิชาปฏิบัติการเคมี

วิเคราะห์แบ่งออกเป็น 3 ขั้นตอนหลัก ได้ไก่ 1. ก่อนการใช้ห้องปฏิบัติการ 2.ในระหว่างการใช้

ห้องปฏิบัติการ 3. หลังการใช้ห้องปฏิบัติการ ซึ่งสามารถแจกแจงขั้นตอนการทำงานให้ละเอียดได้

จำนวน 11 ขั้นตอน คือ 1.รับแจ้งภาระงานการให้บริการรายวิชาปฏิบัติการ 2.ติดต่อหรือประสานงาน

รายวิชา 3.ศึกษาบทปฏิบัติการ 4.จัดทำใบงาน 5. มอบหมายใบงาน 6.สำรวจเครื่องมือวิทยาศาสตร์ 

สารเคมี และวัสดุอุปกรณ์ 7.เตรียมความพร้อม 8.รายงานความพร้อม 9. เปิดบริการห้องปฏิบัติการ

สำหรับรายวิชาปฏิบัติการ 10.ประเมินความพึงพอใจการให้บริการ และ 11.สรุปผลการดำเนินงาน

การให้บริการ ดังนั้นเพื่อให้การปฏิบัติงานบรรลุผลตามเป้าหมายและตัวชี้วัดที่กำหนดในตารางที่ 4.2 

จึงกำหนดแผนกลยุทธ์ในการปฏิบัติงานดังตารางที่ 4.3 

 

ตารางท่ี 4.3  เทคนิคในการวางแผน/ แผนกลยุทธ์ในการปฏิบัติงาน 

รายละเอียดของงาน เทคนิคในการวางแผน/ แผนกลยุทธ์ในการปฏิบัติงาน 

1.ก่อนการใช้ห้องปฏิบัติการ  

1.รับแจ้งภาระงาน -ติดตามการแจ้งข้อมูลภาระงาน ซึ่งจะประกาศให้ทราบล่วงหน้า

ผ่านที่ประชุมฝ่ายฯ (แจ้งให้ทราบก่อนเปิดภาคการศึกษา อย่าง

น้อย 3 เดือน) 

2.ต ิดต ่อหร ือประสานงาน

รายวิชา 

- ติดต่อหรือประสานงานล่วงหน้า อย่างน้อย  3 เดือน 

- ควรมีการวางแผนประสานงาน โดยกำหนดหัวข้อในพูดคุย

เพื่อให้ได้ทราบข้อมูลรายละเอียดของปฏิบัติการที่จำเป็นในการ

เตรียมการให้บริการในลำดับถัดไป อีกทั้งควรจัดทำปฏิทินการ

ประชุมหรือการทดสอบบทปฏิบัติการไว้ล่วงหน้า 

- ควรติดต่อประสานงาน/ประชุมร่วมกับอาจารย์ผู้ประสานงาน

รายวิชาในช่วงปิดภาคการศึกษา ไม่ควรมีการนัดหมายการ

วางแผนงานในช่วงสอบปลายภาคการศึกษา 

- หากมีความจําเป็นในการประสานงาน/ประชุมเพื่อวางแผนการ

ดําเนินงานร่วมกัน แต่หากไม่สามารถนัดหมายได้จะใช้เทคนิคการ

ประชุมออนไลน์แทน 

 



64 

 

ตารางท่ี 4.3  เทคนิคในการวางแผน/ แผนกลยุทธ์ในการปฏิบัติงาน (ต่อ) 

รายละเอียดของงาน เทคนิคในการวางแผน/ แผนกลยุทธ์ในการปฏิบัติงาน 

3.ศึกษาบทปฏิบัติการ - ทำการศึกษาบทปฏิบัติการและตรวจสอบความพร้อมของคู่มือ

ปฏิบัติการร่วมกับอาจารย์ผู้ประสานงานรายวิชาถึงความสมบูรณ์

และเนื้อหาต้องเป็นปัจจุบัน ทั้งนี้แนะนำให้ดำเนินการก่อนการ

เปิดให้บริการไม่น้อยกว่า 1 ภาคการศึกษา หรือ 3 เดือน 

4.จัดทำใบงาน -ตรวจสอบความถูกต้องของใบงาน โดยใบงานนั้นต้องมีหัวข้อ

ครบถ้วน และระบุรายละเอียดรวมถึงจำนวนที่ต้องการของ

ครุภัณฑ์ วัสดุอุปกรณ์ และสารเคมี 

- จัดทำใบงานให้แล้วเสร็จ ก่อนการเปิดให้บริการห้องปฏิบัติการ

ไม่น้อยกว่า 1 สัปดาห์ 

5. มอบหมายใบงาน -ควรมีวางแผนการส่งมอบใบงานให้พนักงานวิทยาศาสตร์ผู้

ประสานงานอย่างช้า 1 อาทิตย์ก่อนเปิดบริการห้องปฏิบัติการ

เพ่ือทำปฏิบัติการเรื่องใดๆ 

6. สำรวจความพร้อมของการ

ให้บริการ 

- สำรวจและสรุปรายการเครื่องมือวิทยาศาสตร์ สารเคมี และวัสดุ

อุปกรณ์ที่ใช้ในแต่ละบทปฏิบัติการ เพ่ือดำเนินการจัดซื้อ/จ้างให้

ครบถ้วนและทันตามกำหนดการใช้งาน แนะนำให้ดำเนินการก่อน

การเปิดบริการไมน่้อยกว่า 1 เดือน แต่สำหรับสารเคมีให้

ดำเนินการก่อนอย่างน้อย 3 เดือนเนื่องจากสารเคมีบางรายการ

ต้องสั่งจากเมืองนอก 

7. เตรียมความพร้อม วางแผนในการเตรียมความพร้อมในการให้บริการโดยครอบคลุม

ในหัวข้อ 

-ห้องปฏิบัติการ ต้องสะอาดตามหลักมาตรฐาน 5ส มีจุดทิ้งขยะ

และการจัดการของเสีย มีความปลอดภัยตามหลักมาตรฐาน 

ESPReL โดยให้ดำเนินการก่อนเปิดให้บริการอย่างน้อย 1 เดือน 

-คู่มือปฏิบัติการ มีความถูกต้องสมบูรณ์และเนื้อหาเป็นปัจจุบัน  

-ครุภัณฑ์  ตรวจสอบและทำการบำรุงรักษาเครื่องมือ ครุภัณฑ์ 

วิทยาศาสตร์ก่อนเปิดให้บริการอย่างน้อย 1 สัปดาห์ 
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ตารางท่ี 4.3  เทคนิคในการวางแผน/ แผนกลยุทธ์ในการปฏิบัติงาน (ต่อ) 

รายละเอียดของงาน เทคนิคในการวางแผน/ แผนกลยุทธ์ในการปฏิบัติงาน 

7. เตรียมความพร้อม (ต่อ) -วัสดุอุปกรณ์และสารเคมี ต้องมีรายการและจำนวนเพียงพอต่อ

ความต้องการใช้งานตามท่ีได้ทำการสำรวจ จัดทำให้แล้วเสร็จก่อน

เปิดให้บริการอย่างน้อย 2 อาทิตย์ 

-บุคลากร สำรวจตารางการคุมปฏิบัติการของนักวิทยาศาสตร์ที่

รับผิดชอบต้องไม่ซำ้ซ้อนกับรายวิชาปฏิบัติการอ่ืนที่รับผิดชอบ

จัดทำให้แล้วเสร็จก่อนเปิดให้บริการอย่างน้อย 1 อาทิตย์ 

-เอกสาร ควรจัดทำบัญชีรายการเอกสารที่ต้องจัดทำ และจัดทำ

ให้แล้วเสร็จก่อนเปิดให้บริการอย่างน้อย 1 อาทิตย์ 

8. รายงานผลการเตรียมความ

พร้อม 

-ให้รายงานผลการเตรียมความพร้อม พร้อมระบุปัญหาอุปสรรค

และแนวทางแก้ไข เพ่ือเป็นข้อมูลประกอบในการศึกษาภายหลัง 

ก่อนเปิดให้บริการอย่างน้อย 2 สัปดาห์ 

2. ในระหว่างการใช้ห้องปฏิบัติการ 

9. เปิดให้บริการห้อง 

 ปฏิบัติการสำหรับรายวิชา

ปฏิบัติการ 

- ก่อนทำการเปิดให้บริการในแต่ละสัปดาห์ต้องทำการตรวจสอบ

ความถูกต้องของสารเคมี รวมถึงความเพียงพอของจำนวนวัสดุ

อุปกรณ์ ครุภัณฑ์ ต้องจัดเตรียมให้เสร็จล่วงหน้าอย่างน้อย 1 วัน 

- ควรชี้แจงกฎ ระเบียบ ข้อตกลง ในการใช้ห้องปฏิบัติการ และ

การจัดการของเสียก่อนเริ่มการเรียนปฏิบัติการในแต่ละครั้ง  

- การจัดเตรียมชุดสาธิตการทดลองเพื่อประกอบการบรรยายให้

เสร็จล่วงหน้าอย่างน้อย 1 ชั่วโมง 

- การจัดเตรียมจุดทิ้งเสีย ให้เสร็จล่วงหน้าอย่างน้อย 1 ชั่วโมง 

3. หลังการใช้ห้องปฏิบัติการ 
 
10.ประเมินความพึงพอใจใน

การให้บริการ 

- ควรแจ้งlinkหรือแสดง QR CODE ในการทำแบบประเมินเพ่ือ

ความสะดวกในการประเมิน เพิ่มความรวดเร็ว และการได้กลับ

ของข้อมูลในคาบสุดท้ายของการให้บริการ 

- ให้นักศึกษาเข้าประเมินความพึงพอใจรายวิชา 100 เปอร์เซ็นต์

โดยให้แจ้งให้ทราบผลกรณีนักศึกษาไม่เข้าไปประเมินรายวิชา 
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ตารางท่ี 4.3  เทคนิคในการวางแผน/ แผนกลยุทธ์ในการปฏิบัติงาน (ต่อ) 

รายละเอียดของงาน เทคนิคในการวางแผน/ แผนกลยุทธ์ในการปฏิบัติงาน 

 นักศึกษาจะไม่สามารถดูผลการเรียนในภาคการศึกษาดังกล่าวได้ 

- ขอความร่วมมือจากอาจารย์ผู้ประสานงานรายวิชาและอาจารย์

ผู้ควบคุมปฏิบัติการร่วม เพ่ือทำการประเมินการให้บริการ เพ่ือ

การปรับปรุงพัฒนาการให้บริการครั้งต่อไปให้ดียิ่งขี้น 

11.สรุปผลการดำเนินงานการ

ให้บริการ 

-วางแผนในการสรุปผลการบริการให้แล้วเสร็จดังนี้ 

1. สรุปรายการวัสดุอุปกรณ์ชำรุดสูญหาย ภายใน 1สัปดาห์หลัง

ปิดให้บริการ  

2. ภายใน 2 สัปดาห์หลังจากปิดให้บริการต้องสรุปผลการ

ดำเนินงาน ดังนี้ 

- สรุปเวลาเรียนนักกศึกษา 

- สรุปคะแนนพฤติกรรมและความปลอดภัย 

- สรุปรายการครุภัณฑ์ วัสดุ อุปกรณ์ชำรุด/สูญหาย 

- สรุปภาระงาน  

- สรุปต้นทุน 

- สรุปของเสีย 

- สรุปปัญหาอุสรรคและข้อเสนอแนะ  

- สรุปผลการประเมินการให้บริการ 

3. ส่งสรุปผลการให้บริการรายวิชาปฏิบัติการต่อหัวหน้าฝ่าย

ภายใน 2 สัปดาห์หลังปิดการให้บริการ 

 

นอกจากนี้ในส่วนของการดำเนินงานเกี่ยวกับความปลอดภัยก้อเป็นสิ่งที่ไม่สามารถละเลยได้ 

ดังนั้นเพื่อให้เกิดความปลอดภัยและสร้างความมั่นใจกับผู้ใช้บริการ ห้องปฏิบัติการเคมีได้ทำการ

ลงทะเบียนห้องปฏิบัติการเพื่อการยกระดับมาตรฐานคุณภาพความปลอดภัยในห้องปฏิบัติการของ

สำนักงานคณะกรรมการการวิจัยแห่งชาติ (รศ.สุชาตา ชินะจิตร , 2556) โดยมีหมายเลขทะเบียน

ห้องปฎิบัติการตามตารางที่ 4.4 และนำกระบวนการของ PDCA หรือที่เรียกว่า วงจรการปรับปรุง

บริหารงานอย่างมีคุณภาพ จำนวน 4 ขั้นตอนได้แก่ Plan-DO-Check-Act หรือ การวางแผน-ลงมือ

ปฏิบัติ-ทำการตรวจสอบ-ดำเนินการปรับปรุงมาใช้ในการพัฒนางานความปลอดภัยอย่างเป็นระบบ
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ส่งผลให้ห้องปฏิบัติการเคมี 1 ได้รับการตรวจรับรองห้องปฏิบัติการปลอดภัยPeeravalution ซึ่งผล

การตรวจประเมินได้คะแนน 100 เต็มใน 5 องค์ประกอบจากทั้งหมด 7 องค์ประกอบ ตามตารางที่ 

4.5 และได้รับทุนเพื่อการพัฒนาห้องปฏิบัติตามมาตรฐาน ESPReL จากสำนักงานการวิจัยแห่งชาติ 

(วช.) โดยมีมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์เป็นมหาวิทยาลัยแม่ข่ายจำนวน 3 ห้อง ได้แก่ ห้องปฏิบัติการ

เคมี 1 ห้องปฏิบัติการเคมี 3 และห้องปฏิบัติการเคมี 8 ในปี 2564 และปี 2566 ซึ ่งการกระทำ

ดังกล่าวส่งผลการดำเนินงานในส่วนของความปลอดภัยในห้องปฏิบัติการเป็นอย่างมีมาตรฐานและ

ครอบคลุมงานด้านความปลอดภัย  ซึ่งประกอบด้วย  7 องค์ประกอบดังนี้ 

องค์ประกอบที่ 1 ระบบบริหารการจัดการความปลอดภัย 

องค์ปรกะอบที่ 2 ระบบการจัดการสารเคม ี

องค์ประกอบที่ 3 ระบบการจัดการของเสีย 

องคป์ระกอบที่ 4 ลักษณะทางกายภาพของห้องปฏิบัติการ อุปกรณ์และเครื่องมือ 

องค์ประกอบที่ 5 ระบบการป้องกันและแก้ไขอันตราย 

องค์ประกอบที่ 6 การให้ความรู้พ้ืนฐานเกี่ยวกับความปลอดภัยในห้องปฏิบัติการ 

องค์ประกอบที่ 7 การจัดการข้อมูลเอกสาร 

 

ตารางที่ 4.4  ชื่อและหมายเลขห้องปฏิบัติการที่ลงทะเบียนกับสำนักงานการวิจัยแห่งชาติ (วช.)  ใน

ระบบสารสนเทศความปลอดภัยห้องปฏิบัติการLab Safety 

ลำดับที่ ห้องปฏิบัติการ เลขทะเบียนห้องปฎิบัติการ 

1 ห้องปฏิบัติการเคมี 1 2-0220-0003-0 

2 ห้องปฏิบัติการเคมี 2 2-0220-0006-4 

3 ห้องปฏิบัติการเคมี 3 2-0220-0009-9 

4 ห้องปฏิบัติการเคมี 4 2-0220-0073-1 

5 ห้องปฏิบัติการเคมี 5 2-0220-0074-9 

6 ห้องปฏิบัติการเคมี 6 2-0220-0075-7 

7 ห้องปฏิบัติการเคมี 7 2-0220-0076-5 

8 ห้องปฏิบัติการเคมี 8 2-0220-0077-3 

9 ห้องปฏิบัติการเคมี 9 2-0220-0118-4 
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ตารางที่ 4.5  ผลการตรวจประเมินมาตรฐานห้องปฏิบัติการปลอดภัยเพื่อการยอมรับร่วม Peer 

Evaluation โดยศูนย์บริหารความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการ

ทํางาน (COSHEM) มหาวิทยาลัยมหิดล : ห้องปฏิบัติการเคมี 1 

องค์ประกอบที่ คะแนนที่ได ้ คะแนนเต็ม ร้อยละ 

1 24 24 100 

2 98 100 98 

3 50 50 100 

4 74 76 97.37 

5 106 106 100 

6 54 54 100 

7 20 20 100 

 

4.3 เทคนิคในการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ในหัวข้อนี ้จะกล่างถึงเทคนิคในการปฏิบัติงานแต่ละขั ้นตอนการปฏิบัติงานตามคู ่มือ

ปฏิบัติการสำหรับรายวิชาปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ซึ่งแบ่งออกเป็น 3 ขั้นตอนหลัก ซึ่งประกอบด้วย 11 

ขั้นตอนย่อย เริ่มตั้งแต่ขั้นตอน 1.รับแจ้งภาระงานการให้บริการรายวิชาปฏิบัติการ 2.ติดต่อหรือ

ประสานงานรายวิชา 3.ศึกษาบทปฏิบัติการ 4.จัดทำใบงาน 5.มอบหมายใบงาน 6.สำรวจเครื่องมือ

วิทยาศาสตร์ สารเคมี และวัสดุอุปกรณ์ 7.เตรียมความพร้อม  8.รายงานความพร้อม 9.เปิดบริการ

ห้องปฏิบัติการสำหรับรายวิชาปฏิบัติการ 10.ประเมินความพึงพอใจการให้บริการ และ 11.สรุปผล

การดำเนินงานให้บริการ เพื่อให้นักวิทยาศาสตร์ผู้ประสานงาน หรือผู้เกี่ยวข้องเข้าใจในขั้นตอนการ

ปฏิบัติงาน จนสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้อย่างมีประสิทธิภาพ รวมทั้งผู้จัดทำได้นำรายการเอกสาร

ที่เกี่ยวข้องในการให้บริการตามตารางที่ 4.6 และ สัญลักษณ์อธิบายแผนผังการปฏิบัติงาน (Work 

Flow) ดังตารางที่ 4.7 มาใช้ในการเขียนแผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Flow chart) ตามภาพที่ 4.1  

และจัดทำแผนผังการปฏิบัติงาน (Work Flow) ดังตารางที่ 4.8 เพ่ืออธิบายรายละเอียดเทคนิคในการ

ปฏิบัติงานแต่ละข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
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ตารางท่ี 4.6  เอกสารที่เกี่ยวข้องในการให้บริการ 

หมายเลขเอกสาร ชื่อเอกสาร/ข้อมูล 
1 ภาระงานการให้บริการรายวิชาปฏิบัติการ 
2 คู่มือปฏิบัติการ 
3 ใบมอบงาน 
4 ตารางเรียนปฏิบัติการ 
5 รายงานผลการทดสอบบทปฏิบัติการ 
6 รายชื่อนักศึกษา 
7 ใบลงลายมือชื่อ 
8 ใบรายการวัสดุอุปกรณ์ 

9 ใบบันทึกรายการวัสดุ อุปกรณ์ชำรุด/สูญหาย 

10 รายการของเสียประจำรายวิชาปฏิบัติการ 

11 รายงานการเตรียมความพร้อม 

12 ใบงานการเตรียมบทปฏิบัติการ 

13 แบบประเมินความพึงพอใจ 

14 สรุปภาระงาน 

15 สรุปต้นทุน 

16 สรุปผลประเมิน 

17 สรุปรายการวัสดุ อุปกรณ์ชำรุด/สูญหาย 

18 สรุปของเสีย 

19 สรุปเวลาเรียน 

20 สรุปคะแนนพฤติกรรมและความปลอดภัย 

21 สรุปปัญหาอุสรรคและข้อเสนอแนะ 
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ตารางท่ี 4.7  สัญลักษณ์อธิบายแผนผังการปฏิบัติงาน (Work Flow) 

สัญลักษณ์ ความหมาย 

 จุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของผังงาน (Start/End) 

 

 จุดที่มีการปฏิบัติงานอย่างใดอย่างหนึ่ง (process) 

 

 จุดที่ต้องเลือกปฏิบัติการใดหนึ่ง (decision) 

 

 

 

จุดเชื่อมต่อผังงานหรือจุดเชื่อมต่อหน้ากระดาษ (off page 

connector) 

 

 

ข้อมูลเป็นเอกสารหรือแสดงข้อมูลด้วยเครื่องพิมพ์ (Data) 

 จุดเชื่อมต่อของผังงาน (Connector) 

 

 

ทิศทางขั้นตอนการทำงาน (Flow line) 

 

 

ข้อมูลเอกสารelectronic (electronic file) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



71 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.1  แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Flow chart) การบริหารจัดการการเตรียมบทปฏิบัติการ

เคมีวิเคราะห์ 

ระหว่างการใช้ห้องปฏิบัติการ 

หลังการใช้ห้องปฏิบัติการ 

ก่อนการใช้ห้องปฏิบัติการ 1 

2 

3 

จัดซ้ือ/ยืม 

สรุปผลการดำเนินงานการ
ให้บริการ 

ติดต่อ/ประสานงานรายวิชา 

สำรวจ 
เครื่องมือวิทยาศาสตร์ 

 สารเคมี และวัสดุอุปกรณ์ 

ศึกษาบทปฏิบัติการ 

เตรียมความพร้อม 

รายงานผลการเตรียม 
ความพร้อม 

เปิดให้บริการ
ห้องปฏิบัติการ 

ประเมินความพึงพอใจการ
ให้บริการ 

รับแจ้งภาระงานการให้บริการ 
รายวิชาปฏิบัติการ 

พร้อม 

ไม่พร้อม 

จัดทำใบงาน 

มอบใบงาน 
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ตารางท่ี 4.8  แผนผังการปฏิบัติงาน (Work Flow) 

ลำดับ
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสาร 
อ้างอิง 

แบบฟอร์ม 

1. ก่อนการใช้ห้องปฏิบัติการ 

1  

      รับแจ้งภาระงานการให้บริการ 
   รายวิชาปฏิบัติการ 

 

ขั้นตอนท่ี 1 
รับแจ้งข้อมูลภาระงานการให้บริการ

รายว ิชาปฏ ิบ ัต ิการ เทอม2 สำหรับ
น ั ก ว ิ ท ย า ศ า ส ต ร ์  แ ล ะ พ น ั ก ง า น
วิทยาศาสตร์  

หัวหน้าฝ่ายห้องปฏิบัติการ
วิทยาศาสตร์พื้นฐาน 

ล่วงหน้า 1 เทอม 
 

1.ภาระงานการ
ให้บริการ
รายวิชา
ปฏิบัติการ 

 

2  
 
      

ขั้นตอนท่ี 2 
ต ิดต ่อประสานงานก ับอาจารย์ ผู้

ประสานรายวิชาเพื่อขอรายละเอียดของ
ปฏิบัติการ 

นักวิทยาศาสตร์ผู้
ประสานงาน 

ล่วงหน้า 1 เทอม 
 

  

3  ขั้นตอนท่ี 3 
ศึกษาและทำความเข้าใจปฏิบัติการใน

แต่ละบท พร้อมท้ังจำแนกรายการต่างๆ ที่
ใช้ในการเรียน เช่น รายการครุภัณฑ์ วัสดุ
อุปกณ์ และสารเคมี  

 
 

นักวิทยาศาสตร์ผู้
ประสานงาน 

ล่วงหน้า 1 เทอม 
 

2.คู่มือ
ปฏิบัติการ 
 
 

 

ติดต่อ/ประสานงานรายวิชา 

1,  

 

ศึกษาบทปฏิบัติการ 

2,  

1 
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พร้อม 

ตารางท่ี 4.8  แผนผังการปฏิบัติงาน (Work Flow) (ต่อ) 

ลำดับ
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสาร 
อ้างอิง 

แบบฟอร์ม 

4  ขั้นตอนท่ี 4 
เข ียนใบงานสำหรับการจัดเตร ียม

ปฏิบัติการโดยระบุรายละเอียดเกี ่ยวกับ
การจัดเตรียมครุภัณฑ์ วัสดุอุปกรณ์ และ
สารเคมี 

นักวิทยาศาสตร์ผู้
ประสานงาน 

ล่วงหน้า 1 เทอม 
 

2.คู่มือ
ปฏิบัติการ 
 

12..ใบงานเตรียม
ปฏิบัติการ 

5  
 

ขั้นตอนท่ี 5 
แจ้งรายละเอียดข้อมูลของการจัดเตรียม

รายการวัสดุ อุปกรณ์ สารเคมีและครุภัณฑ์ใน
แต่ละบทปฏิบัติการต่อพนักงานวิทยาศาสตร์
ผู ้ประสานงานเพื ่อเตรียมความพร้อมการ
ให้บริการ 

นักวิทยาศาสตร์ผู้
ประสานงาน 

ล่วงหน้า 1 เทอม 
 

2.คู่มือ
ปฏิบัติการ 
12.ใบงานเตรียม
ปฏิบัติการ 

3.ใบมอบงาน  

6  
 
 
 
 

 

ขั้นตอนท่ี 6 
1. พนักงานวิทยาศาสตร์สำรวจรายการ

เครื ่องมือวิทยาศาสตร์ สารเคมี และวัสดุ
อุปกรณ์ ตามใบงานท่ีได้รับ 

2 .  ถ ้ า ไม ่ พร ้ อมน ั กว ิทยาศาสตร ์ผู้
ประสานงานทำการจัดซื้อ/ยืมครุภัณฑ์ วัสดุ
อ ุปกรณ ์  และสารเคม ี  (กรณ ีจ ัดซ ื ้ อให้
ดำเนินการการขั้นตอนการจัดซ้ือ 

พนักงานวิทยาศาสตร์ผู้
ประสานงาน 
 
 
นักวิทยาศาสตร์ผู้
ประสานงาน 

ล่วงหน้า 1 เทอม 
 
 
 
ล่วงหน้า 1 เทอม 

2.คู่มือ
ปฏิบัติการ 
12.ใบงานเตรียม
ปฏิบัติการ 

3.ใบมอบงาน  
4. ใบสำรวจ
ครุภัณฑ์
วิทยาศาสตร์ วัสดุ
อุปกรณ์และ
สารเคมี 

จัดทำใบงาน 

มอบหมายใบงาน 

ไม่

ร้

อ

ม 

3,  

3,  

3,4,12,  

สำรวจ 

เครื่องมือวิทยาศาสตร์ 

 สารเคมี และวัสดุอุปกรณ์ 

จัดซื้อ/ยมื 

1 
 

2 
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ตารางท่ี 4.8  แผนผังการปฏิบัติงาน (Work Flow) (ต่อ) 

ลำดับ
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสาร 
อ้างอิง 

แบบฟอร์ม 

7  
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนท่ี 7 
1.ประสานงานอาจารย์ผ ู ้ประสาน

รายวิชาเพื่อ 
- จัดทำตารางเรียนปฏิบัติการ 
- ทดสอบบทปฏิบัติการ 
- จัดกลุ่มนักศึกษาเข้าเรียนปฏิบัติการ 
2.จัดทำเอกสารต่าง ๆ ดังนี้ 
-ใบรายชื่อนักศึกษาโดยดาวโหลดช่ือ

นักศึกษาจาก http://ces.wu.ac.th 
-ใบลงลายมือช่ือนักศึกษา 
-บันทึกรายการครุภัณฑ์ วัสดุ อุปกรณ์

ชำรุด/สูญหาย 
-ใบรายการวัสดุอุปกรณ์ประจำการ

ทดลอง 
-รายการของเส ียประจำรายว ิชา

ปฏิบัติการ 

นักวิทยาศาสตร์ผู้
ประสานงาน 

1-3 อาทิตย์ 
ก่อนเปิดเทอม 
 

2.คู่มือ
ปฏิบัติการ 
6.รายชื่อ
นักศึกษา 
12.ใบงาน
เตรียม
ปฏิบัติการ 
 

3.ใบมอบงาน 
หรือใบงาน  
4 ตารางเรียน
ปฏิบัติการ 
5. รายงานผล
การทดสอบบท
ปฏิบัติการ 
7.ใบลงลายมือ
ช่ือนักศึกษา 
8.ใบรายการ
วัสดุอุปกรณ์
ประจำการ
ทดลอง 
9.บันทึกรายการ
ครุภณัฑ์ วัสดุ 
อุปกรณ์ชำรดุ/
สูญหาย 

เตรียมความพร้อม 

2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9,  

2 

3 
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ตารางท่ี 4.8  แผนผังการปฏิบัติงาน (Work Flow) (ต่อ) 

ลำดับ
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสาร 
อ้างอิง 

แบบฟอร์ม 

      10.รายการของ
เสียประจำ
รายวิชา
ปฏิบัติการ 

8  
 

ขั้นตอนท่ี 8 
   1. จัดทำรายงานผลการเตรียม

ความพร้อม พร ้อมปัญหาอุปสรรคต่อ
ห ัวหน ้าฝ ่ายฯ โดยกรอกข ้อม ูลลงใน
แบบฟอร์มรายงานการเตรียมความพร้อม 

นักวิทยาศาสตร์ผู้
ประสานงาน  

2 อาทิตย์ 
ก่อนเปิดเทอม 
 

2.คู่มือ
ปฏิบัติการ 
12.ใบงานเตรียม
ปฏิบัติการ 

11.รายงานการ
เตรียมความ
พร้อม 

2. ในระหว่างการใช้ห้องปฏิบัติการ 

9  
 
 
 
 
 

ขั้นตอนท่ี 9 
1. เป ิดให้บร ิการห้องปฏิบ ัต ิการ

สำหร ับการ เร ี ยนการสอนรายว ิ ช า
ปฏิบัติการตามตารางที่กำหนด ในข้ันตอน     
ที่ 7 

 

1.นักวิทยาศาสตร์ผู้
ประสานงาน 
2. อาจารย์ผู้ประสานงาน 
3.พนักงานวิทยาศาสตรผ์ู้
ประสานงาน 
4.อาจารย์ผูส้อน 
5.นักวิทยาศาสตร์  

ภารการเรยีนที่ 2
ของแต่ละปี

การศึกษาภารการ
เรียนที่ 2ของแต่
ละปีการศึกษา 

2.คู่มือ
ปฏิบัติการ 
3.ใบมอบงาน  
6.รายชื่อ
นักศึกษา 
 

4 ตารางเรียน
ปฏิบัติการ 
5. รายงานผล
การทดสอบบท
ปฏิบัติการ 
7.ใบลงลายมือ
ช่ือนักศึกษา 

รายงานผลการเตรยีม 

ความพร้อม 

เปิดให้บริการ

ห้องปฏิบัติการ 

สำหรับรายวิชาปฏิบตัิการ 

11,  

2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9,10, 11, 

12  

3 

4 
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ตารางท่ี 4.8  แผนผังการปฏิบัติงาน (Work Flow) (ต่อ) 
ลำดับ

ที ่
ผังกระบวนการ รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสาร 

อ้างอิง 
แบบฟอร์ม 

   6. พนักงาน
วิทยาศาสตร์ 
7. พนักงานห้องทดลอง 

 12.ใบงาน
เตรียมบท
ปฏิบัติการ 

8.ใบรายการ
วัสดุอุปกรณ์
ประจำการ
ทดลอง 
9.บันทึกรายการ
ครุภณัฑ์ วัสดุ 
อุปกรณ์ชำรดุ/
สูญหาย 
10.รายการของ
เสียประจำ
รายวิชา 

3. หลังการใช้ห้องปฏิบัติการ 

  
 
 
 
 

ขั้นตอนท่ี 10 
หล ังเสร ็จส ิ ้นการเร ียนการสอน

ปฏิบัติการ ให้เข้าทำแบบประเมินความพึง
พอใจการให้บริการ 

 

อาจารยผ์ู้สอน และ
นักศึกษา 

หลังเสร็จสิ้น
ปฏิบัติการ 

 13.แบบประเมิน
ความพึงพอใจ 

4 

ประเมินความพึงพอใจการให้บริการ 

13,  

5 
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ตารางท่ี 4.8  แผนผังการปฏิบัติงาน (Work Flow) (ต่อ) 

ลำดับ
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารอ้างอิง แบบฟอร์ม 

11  ขั้นตอนท่ี 11 
หลังเสร ็จส ิ ้นการให้บร ิการ ให ้ผู้

ประสานงานทำการสรุปข้อมูลสดังต่อไปนี้ 
1.สรุปเวลาเรียนนักกศึกษา 
2.สรุปคะแนนพฤติกรรมและความ

ปลอดภัย 
3.สรุปรายการครุภัณฑ์ วัสดุ อุปกรณ์

ชำรุด/สูญหาย 
4..สรุปภาระงาน  
5.สรุปต้นทุน 
6.สรุปของเสีย 
7.สรุปปัญหาอุสรรคและ 
  ข้อเสนอแนะ 
8.สรุปผลการประเมิน 
 

1.นักวิทยาศาสตรผ์ู้
ประสานงาน 

2. อาจารย์ผู้ประสานงาน 

3.พนักงานวิทยาศาสตร์ผู้
ประสานงาน 

หลังเสร็จสิ้น
ปฏิบัติการ 

7.ใบลงลายมือ
ช่ือนักศึกษา 
12.ใบงาน
เตรียม
ปฏิบัติการ 

14.สรุปภาระ
งาน  
15.สรุปต้นทุน 
16.สรุปผลการ
ประเมิน  
17.สรุปรายการ
ครุภณัฑ์ วัสดุ 
อุปกรณ์ชำรดุ/
สูญหาย  
18.สรุปของเสีย 
19.สรุปเวลา
เรียน  
20.สรุปคะแนน
พฤติกรรมและ
ความปลอดภัย 
 21.สรุปปัญหา
อุสรรคและ
ข้อเสนอแนะ 

สรุปผลการดำเนินงานการ

ให้บริการ 

14, 15, 16, 17, 18, 19, 

20, 21,   

5 
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จากตารางที่ 4.8 แผนผังการปฏิบัติงาน (Work Flow) คือกระบวนและข้ันตอนการให้บริการ 

รายวิชาปฏิบัติการ ในการนี้ผู้จัดทำจะกล่าวถึงขั้นตอนและกระบวนปฏิบัติงานเพื่อความเข้าใจและ

สามารถดำเนินการตามขั้นตอนการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องและปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

สำหรับใบงานประกอบสามารถดูได้จากภาคผนวก 

ขั้นตอนที่ 1 รับแจ้งภาระงานการให้บริการรายวิชาปฏิบัติการ ก่อนจะเริ่มให้บริการการ

เรียนการสอนปฏิบัติการในแต่ละเทอมหัวหน้าฝ่ายฯ จะแจ้งภาระงานการให้บริการรายวิชาปฏิบัติการ 

ดังภาพที่ 4.2 และปฏิทินการดำเนินงานการให้บริการห้องปฏิบัติการ(กำหนดการ) ดังภาพที่ 4.3 แก่

นักวิทยาศาสตร์ กรณีนี้จะกล่าวเพียงแค่เพียงรายวิชาปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์เท่านั้น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.2  แบบฟอร์ภาระงานการให้บริการรายวิชาปฏิบัติการ 

 

ขั้นตอนที่ 2 ติดต่อหรือประสานงานรายวิชา นักวิทยาศาสตร์ผู้ประสานงานรายวิชาวางแผน

ติดต่อประสานงานกับอาจารย์ผู ้ประสานรายวิชาเพื่อขอรายละเอียดการให้บริการได้แก่ จำนวน

นักศึกษาที่ต้องให้บริการ จำนวนนักศึกษา/กลุ่ม รูปแบบการจัดการเรียนการสอน วันและเวลาเรียน

ปฏิบัติการ และแผนการทดสอบบทปฏิบัติการ ให้สอดคล้องกับปฏิทินปฏิบัติงานการเรียนการสอน

และวันสอนชดเชยวันหยุดตามภาพท่ี 4.3 และภาพท่ี 4.4 
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ภาพที่ 4.3  ปฏิทินการดำเนินงานการให้บริการห้องปฏิบัติการ(กำหนดการ) 

ที่มา : (ดัดแปลงจากปฏิทินการศึกษา (ศูนย์บริการการศึกษา, 2567) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.4  ปฏิทินการดำเนินงานการให้บริการห้องปฏิบัติการ(สอนชดเชย) 

ที่มา :  (ปฏิทินการศึกษา (ศูนยบ์ริการการศึกษา, 2567)) 
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ขั้นตอนที่ 3 ศึกษาบทปฏิบัติการ ศึกษาและทำความเข้าใจปฏิบัติการที่ได้รับในแต่ละบท

ปฏิบัติการพร้อมทั้งจำแนกรายการต่างๆ ที่ใช้ในการเรียนปฏิบัติการ เช่น รายการครุภัณฑ์ วัสดุ

อุปกรณ์ และสารเคมี เมื่อจำแนกชนิดเสร็จแล้วจัดทำใบสำรวจความต้องการใช้รายการครุภัณฑ์ วัสดุ

อุปกรณ์ และสารเคมี ทั้งจำนวน และปริมาณที่จะใช้ในแต่ละบทปฏิบัติการดังภาพที่ 4.5 – ภาพที่ 4.7

จากนั้นยืนยันความถูกต้องของบทปฏิบัติการกับอาจารย์ผู้ประสานรายวิชาอีกครั้ง และเมื่อข้อมูล

ถูกต้องครบถ้วนแล้วก็ดำเนินการจัดทำใบงานเป็นลำดับต่อไป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.5  ใบสำรวจความต้องการใช้วัสดุ/อุปกรณ์สิ้นเปลื่อง สารเคมี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.6  ใบสำรวจความต้องการใช้วัสดุ/อุปกรณ์ไม่สิ้นเปลืองรวมเครื่องแก้ว 
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ภาพที่ 4.7   ใบสำรวจความต้องการใช้ครุภัณฑ์ 

 

ขั้นตอนที่ 4 จัดทำใบงานการเตรียมบทปฏิบัติการ โดยนักวิทยาศาสตร์ผู้ประสานงานจะ

เขียนใบงานการเตรียมบทปฏิบัติการในแต่ละบท ซึ่งต้องจัดทำให้แล้วเสร็จครบทั้ง 8 บทปฏิบัติก่อน

การเปิดให้บริการอย่างน้อย 1 เดือน แล้วรวบรวมเป็นเล่มใบงานการเตรียมบทปฏิบัติการเคมี

วิเคราะห์ ดังภาพที่ 4.8  ภายในใบงานต้องระบุรายละเอียดข้อมูลเกี่ยวกับการจัดเตรียมครุภัณฑ์ วัสดุ

อุปกรณ์ สารเคมี และการจัดการของเสีย รวมถึงตำแหน่งการจัดวาง ให้เหมาะสมกับเนื้อหาของแต่ละ

บทปฏิบัติการของคู่มือปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ รายละเอียดใบงานการเตรียมบทปฏิบัติการทั้ง 8 บท

ปฏิบัติการดังภาคผนวกที่ 1  ซึ่งใบงานการเตรียมบทปฏิบัติการต้องประกอบด้วยหัวข้ออย่างน้อย

ดังต่อไปนี้ 

(1) วิธีการดำเนินงานการเรียนการสอน 

(2) จำนวนกลุ่มเรียน (section) ที่เปิดให้บริการ 

(3) ระยะเวลาเรียน 

(4) จำนวนนักศึกษาท่ีเข้ารับริการ 

(5) ครุภัณฑ์/ห้อง 

(6) รายการวัสดุอุปกรณ์ที ่แจกนักศึกษาเพิ ่มเติม/กลุ ่ม โดยให้น ักศึกษาหยิบเองใน

ห้องปฏิบัติการ 

(7) ตาราง รายการวัสดุอุปกรณ์ประจำตะกร้า/กลุ่ม 

(8) สารเคมี/ห้อง 
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(9) การจัดการครุภัณฑ์ วัสดุ อุปกรณ์ และสารเคมี 

(10) ตารางการจัดเตรียมสารเคมี 

(11) การจัดการของเสียจากห้องปฏิบัติการ 

(12) ป้ายสารเคมี 

 

โดส 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.8  ตัวอย่างเล่มใบงานการเตรียมปฏิบัติการในแต่ละบท 

 

ขั้นตอนที่ 5 มอบหมายใบงาน นักวิทยาศาสตร์ผู้ประสานงานมอบหมายใบงานพร้อมชี้แจง

ข้อมูลพร้อมรายละเอียดต่างๆ ที่ระบุในใบงานให้แก่พนักงานวิทยาศาสตร์ผู ้ประสานงานเพื ่อให้

ดำเนินงานตามใบงานดังระบุในขั้นตอนที่ 4  

ขั้นตอนที่ 6 สำรวจรายการเครื่องมือวิทยาศาสตร์ วัสดุอุปกรณ์ และสารเคมี พนักงาน

วิทยาศาสตร์ผู้ประสานงานเมื่อได้รับใบงานแล้วทำการสำรวจรายการครุภัณฑ์ วัสดุอุปกรณ์ และ

สารเคมี ว่าเพียงพอต่อการให้บริการหรือไม่ กรณีไม่เพียงพอต่อความต้องการใช้งาน พนักงาน

วิทยาศาสตร์ผู้ประสานงานต้องแจ้งหรือรายงานต่อนักวิทยาศาสตร์ผู้ประสานงานเพื่อดำเนินการเบิก

จากคลังพัสดุของศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์ฯ  จัดซื้อ หรือขอยืมรายการที่มีจำนวนไม่เพียงพอจาก

ห้องปฏิบัติการอ่ืนๆ 

 ในกรณีต้องดำเนินการจัดซื้อรายการสารเคมี และ/หรือ วัสดุอุปกรณ์ นักวิทยาศาสตร์ผู้

ประสานงานดำเนินการตามขั้นตอนการปฏิบัติงานเรื่องการจัดซื้อของศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และ
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เทคโนโลยี ซึ ่งต้องดำเนินการจัดซื ้อ-จัดจ้าง ให้เป็นไปตามระเบียบพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 โดย

นักวิทยาศาสตร์ผู้ประสานงานต้องบันทึกข้อมูลแจ้งความต้องการผ่านระบบสารสนเทศน์ของศูนย์

เครื่องมือวิทยาศาสตร์ฯ : ระบบควบคุมงบประมาณ (ภาพที่ 4.9) โดยสามารถเลือกรูปแบบของการ

แจ้งความต้องการให้เหมาะสมกับรายการต้องการขอซื้อ/จ้าง ซึ่งมีท้ังหมด 6 รูปแบบ ดังนี้ 

1) การขอซื้อ/ขอจ้าง (กรณีเร่งด่วน) 

2) การขอซื้อ/ขอจ้าง (ปกติ ) 

3) การขอซื้อ/ขอจ้าง ต้องการยืมเงินทดรอง (ปฏิบัติงานนอกพ้ืนที่) 

4) การขอซื้อ/ขอจ้าง ต้องการเงินสดย่อย (ปฏิบัติงานนอกพ้ืนที่) 

5) การขอซื้อ/ขอจ้าง ต้องการยืมเงินทดรอง 

6) การขอซื้อ/ขอจ้าง ต้องการเงินสดย่อย  

ซึ่งในแต่ละรูปแบบของการแจ้งความต้องการขอซื้อ/จ้างมีเอกสารที่เกี่ยวข้องตามตารางที่ 

4.9 ดังนี้ 

 

ตารางท่ี 4.9  เอกสารประกอบการจัดซื้อ-จัดจ้าง 

เอกสาร รายละเอียด/ข้อควรระวัง 

ใบแจ้งความต้องการขอ

ซื้อ/จ้าง เงินสำรองจ่าย

ทั่วไป (ภาพที่ 4.10) 

 

ใช้กรณีดำเนินการจัดซื้อด้วยตนเอง โดยสามารถยืมเงินสดย่อยใน

วงเงินไม่เกิน 10,000 บาท โดยการเงินจะโอนเข้าบัญชีผ่านระบบ

อิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ตามเลขที่บัญชีที่ได้แจ้งความประสงค์

ไว้ หลังจากได้รับเงินสดย่อยแล้วจะต้องรีบจัดการจัดหา/จัดซื้อให้แล้ว

เสร็จภายใน 15 วัน ซึ่งในรายวิชาปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ จะใช้

วิธีการเบิกเงินสดย่อยสำหรับการจัดซื้อตัวอย่างสด(ชามะขามป้อม) 

ใบแจ้งความต้องการขอ

ซื้อ/จ้าง (ภาพที่ 4.11) 

ใช้ในการจัดซื้อแบบเครดิต เพื่อให้เจ้าหน้าที่พัสดุเป็นผู้ดำเนินการ

จัดซื้อให้ จะต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน  

ใบเสนอราคา ใบเสนอราคารายการสินค้าที่ต้องการจะจัดซื้อ ต้องมีบริษัทผู้ขาย

จำนวนไม่น้อยกว่า 2 บริษัทขึ้นไป กรณีสินค้าที่มีบริษัทเป็นตัวแทน

นำเข้าหรือจัดจำหน่ายสินค้าเพียงบริษัทเดียวสามารถใช้ใบเสนอราคา 

1 บริษัทได้แต่ต้องมีเอกสารหนังสือรับรองระบุรายละเอียดเกี่ยวกับ

การเป็นตัวแทนจาหน่ายในประเทศไทยเพียงผู้เดียวแนบมาด้วย 
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ตารางท่ี 4.9  เอกสารประกอบการจัดซื้อ-จัดจ้าง (ต่อ) 

เอกสาร รายละเอียด/ข้อควรระวัง 

ใบแสดงตารางแสดงราคา

กลาง (ราคาอ้างอิง) การ

จัดซื้อ/จัดจ้าง (วัสดุ

อุปกรณ์ สารเคมี เครื่อง

แก้ว) แบบเครดิต (ภาพที่ 

4.12) 

กรอกข้อมูลราคาสินค้าทุกรายการทั้ง 3 บริษัท เพื่อเปรียบเทียบราคา

สิ้นค้ารายการต่อรายการ ซึ่งทางเจ้าหน้าที่พัสดุจะเป็นผู้เลือกซ้ือ 

รายการที่ราคาต่ำที่สุดของแต่ละบริษัท หรือถ้าต้องการเลือกซ้ือ

สินค้าจากบริษัทที่มีราคาสูงกว่าบริษัทท่ีต่ำสุดสามารถจัดซื้อได้แต่

ต้องระบุเหตุผลและความจาเป็นถึงความสำคัญท่ีจะต้องจัดซื้อสินค้า

รายการนี้ เช่น เนื่องจากวัสดุชิ้นนี้สามารถใช้งานได้ร่วมกับเครื่อง

ครุภัณฑ์ที่มีอยู่ก่อนหน้าที่แล้ว 

ใบขออนุมัติแต่งตั้งบุคคล

รับผิดชอบในการจัดทำ

ร่างขอบเขตของงานหรือ

รายละเอียดคุณ

ลักษณะเฉพาะของพัสดุ

และกำหนดราคากลาง

(ภาพที่ 4.13)  

คณะกรรมการต้องมีจานวนมากกว่า 2 คนขึ้นไป ประกอบด้วย 

ประธานกรรมการ และกรรมการ ซึ่งการแต่งตั้งจะแต่งตั้งจากบุคคลที่

มีความรู้ความเข้าใจหรือมีความเก่ียวข้องกับรายการที่ต้องการจัดซื้อ 

รายงานการจัดซื้อจัดจ้าง

ของหน่วยงานในวงเงิน

ตามที่ได้รับมอบอำนาจ

จากอธิการบดี (ภาพที่ 

4.14) 

รายชื ่อคณะกรรมการที ่ลงนามตรวจรับในเอกสารรายงานการ

รายงานการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานในวงเงินตามที่ได้รับมอบ

อำนาจจากอธิการบดี ต้องมีรายชื่อตรงกับที่ระบุในเอกสารใบขอ

อนุมัติแต่งตั้งบุคคลทำหน้าที่จัดทำร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ

ของพัสดุ หรือขอบเขตของงาน รวมถึงการกำหนดราคากลาง 

ใบเบิก/ใบสำคัญจ่ายเงิน

สดย่อย (ภาพที่ 4.15) 

หลังจากดำเนินการจัดซื้อเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้นักวิทยาศาสตร์ผู้

ประสานงานรายวิชา ทำการสรุปการใช้เงินโดยกรอกข้อมูลการใช้เงิน 

ชื่อและรหัส กองทุน หน่วยงาน แผนงาน ผังบัญชี หลักสูตร รายวิชา 

และแหล่งเงินทุน ในเอกสารใบเบิก/ใบสำคัญจ่ายเงินสดย่อย พร้อม

แนบใบเสร็จรับเงินหรือใบรับรองแทนใบเสร็จ และทำการบันทึก

ข้อมูลในระบบบันทึกข้อมูลพัสดุพ.7 และ พ.7-1  ภาพที่ 4.16 - 4.17  
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ตารางท่ี 4.9  เอกสารประกอบการจัดซื้อ-จัดจ้าง 

เอกสาร รายละเอียด/ข้อควรระวัง 

ใบเบิก/ใบสำคัญจ่ายเงิน

สดย่อย (ภาพที่ 4.14) 

ซ่ึงใบเบิก/ใบสำคัญจ่ายเงินสดย่อย ต้องพิมพ์ด้วยกระดาษสีชมพู

เท่านั้น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที่ 4.9  แสดง Web site https://cseweb.wu.ac.th/purchasetrace/ ของศูนย์เครื่องมือ

วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี หน้าจอการเข้าไปกรอกแจ้งความต้องการ 

ที่มา : (ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี, ม.ป.ป.) 
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ภาพที่ 4.10   ตัวอย่างเอกสาร ใบแจ้งความต้องการขอซื้อ/จ้างเพื่อยืมเงินสดย่อย 
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ภาพที่ 4.11  ตัวอย่างเอกสาร ใบแจ้งความต้องการขอซื้อ/จ้าง  
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ภาพที่ 4.12  ตัวอย่างเอกสาร ตารางแสดงราคากลาง(ราคาอ้างอิง) การจัดซื้อ/จัดจ้าง (สารเคมี วัสดุ 

อุปกรณ์ เครื่องแก้ว) แบบเครดิต 
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ภาพที่ 4.13  ตัวอย่างเอกสาร ใบขออนุมัติแต่งตั้งบุคคลรับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตของงาน

หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและกำหนดราคากลาง และรายงานการขอ

ซื้อ/ขอจ้าง 
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ภาพที่ 4.14  เอกสารรายงานการจัดซ้ือจัดจ้างของหน่วยงานในวงเงินตามที่ได้รับมอบอำนาจจาก

อธิการบดี 
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ภาพที่ 4.15  ใบเบิก/ใบสำคัญจ่ายเงินสดย่อย 
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ภาพที่ 4.16  หน้าจอระบบบันทึกข้อมูลการขอซื้อ/ขอจ้าง ในระบบบันทึกข้อมูลพัสดุ  

ที่มา : (http://account.wu.ac.th/dps/ps/first.php (ส่วนพัสดุ, 2567)) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.17  ตัวอย่างระบบบันทึกข้อมูลพัสดุ พ.7 และ พ.7-1 แสดงการกรอกรายละเอียดข้อมูลการ

ขอซื้อ/ขอจ้าง  

ที่มา : (http://account.wu.ac.th/dps/ps/first.php (ส่วนพัสดุ, 2567)) 
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ในกรณีครุภัณฑ์ที ่ต้องใช้งานอยู ่ในสภาพชำรุดหรือไม่พร้อมใช้งาน นักวิทยาศาสตร์ผู้

ประสานงานต้องดำเนินการตามขั ้นตอนการปฏิบัติงานเรื ่องการแจ้งซ่อมของศูนย์เครื ่องมือ

วิทยาศาสตร์ฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.18  Web site ของศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์ฯ หน้าจอการเข้าไปกรอกการแจ้งซ่อม

ครุภัณฑ์  

ที่มา : (https://cseweb.wu.ac.th/CRS/ (ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์ฯ, 2568)) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.19  แสดงการกรอกรายละเอียดข้อมูลระบบแจ้งซ่อมออนไลน์ 

ที่มา : (https://cseweb.wu.ac.th/CRS/ (ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์ฯ, 2568)) 



94 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.20  ตัวอย่างใบแจ้งซ่อม ของศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  

 

ขั้นตอนที่ 7 เตรียมความพร้อม ในการเตรียมความพร้อมนักวิทยาศาสตร์ผู้ประสานงาน 

ต้องเตรียมการและเตรียมความพร้อมให้เรียบร้อยก่อนการเปิดให้บริการโดยให้ดำเนินการดังนี้ 

(1) อาจารย์ผู้ประสานงานและนักวิทยาศาสตร์ผู้ประสานงานต้องดำเนินการประสานงานกัน

เพื่อทราบกำหนดการเรียนปฏิบัติการในแต่ละสัปดาห์ (มคอ.3 ของรายวิชา) และจัดทำตารางเรียน

ปฏิบัติการดังภาพที่ 4.22 ซึ่งอาจารย์ผู้ประสานรายวิชาได้ตรวจสอบความถูกต้องสมบูรณ์ กรณีมี

วันหยุดนักขัตฤกษ์ตรงกับวันที่เรียนปฏิบัติการนักวิทยาศาสตร์ผู้ประสานงานสามารถตรวจสอบวัน

เรียนชดเชยจากปฏิทินการดำเนินงานการให้บริการห้องปฏิบัติการ(สอนชดเชย) ตามภาพที่ 4.4  หรือ

ผ่านทางเวปไซด์ศูนย์บริการการศึกษา http://ces.wu.ac.th  ตามภาพที่ 4.21 และนัดหมายวันเวลา

กรณีท่ีต้องทำการทดสอบบทปฏิบัติการ  รวมถึงรูปแบบการเรียนปฏิบัติการ จำนวนคน/กลุ่ม 

(2) นักวิทยาศาสตร์ผู้ประสานงานจัดทำเอกสารต่าง ๆ เพ่ือใช้ประกอบการให้บริการรายวิชา

ปฏิบัติการ ดังนี้ 

(2.1) จัดทำใบรายชื่อหรือใบลงลายมือชื่อนักศึกษาจัดกลุ ่มนักศึกษาตามความ

เหมาะสมดังภาพที ่4.24 โดยสามารถดาวโหลดรายชื่อนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนได้ที่ web site ของ

ศูนย์บริการการศึกษา http://ces.wu.ac.th (ภาพท่ี 4.21) 
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(2.2) จัดทำใบรายการวัสดุอุปกรณ์ประจำตะกร้าการทดลอง ให้สอดคล้องกับที่ระบุ

ใบงานการเตรียมบทปฏิบัติการ (ภาคผนวกท่ี 1) 

(2.3) รายการของเสียประจำรายวิชาปฏิบัติการ 

(2.4) จัดทำใบบันทึกรายการครุภัณฑ์ วัสดุ อุปกรณ์ชำรุด/สูญหาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.21  Web site http://ces.wu.ac.th ของศูนย์บริการการศึกษา เพ่ือดาวน์โหลดรายชื่อ

นักศึกษาท่ีลงทะเบียน หรือตรวจสอบวันเรียนชดเชย 

ที่มา : (ศูนย์บริการการศึกษา, ม.ป.ป.) 

 

 

 

 

 

ฉ 

ฉ 
ตรวจสอบวันเรียนชดเชย 

ตรวจสอบวันเรียนและดาวน์โหลดรายชื่อนักศึกษาที่ลงทะเบียน 
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ภาพที่ 4.22  ตัวอย่างตารางเรียนรายวิชาปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ 

 

ขั้นตอนที่ 8 รายงานการเตรียมความพร้อม เมื่อนักวิทยาศาสตร์ผู้ประสานงานร่วมกับ

พนักงานวิทยาศาสตร์ผู้ประสานงาน ทำการสำรวจความพร้อมของการให้บริการรายวิชาปฏิบัติการ 

โดยตรวจสอบความพร้อมในหัวข้อดังต่อไปนี้ 1.รายการครุภัณฑ์ 2.วัสดุอุปกรณ์ 3.สารเคมี 4.คู่มือ

ปฏิบัติติการ 5. ห้องปฏิบัติการ และ 6.บุคลากร ส่งรายงานการเตรียมความพร้อม ให้กับหัวหน้าฝ่ายฯ 

โดยกรอกข้อมูลลงในแบบฟอร์มรายงานความพร้อม กรณีไม่พร้อมเปิดบริการต้องรีบดำเนินการแจ้ง

ต่ออาจารย์ผู้ประสารรายวิชาและแจ้งหัวหน้าฝ่ายฯ เกี่ยวกับปัญหาและอุปสรรค และแนวทางแก้ไข

ปัญหาดังกล่าว ดังภาพที่ 4.23   

 

 

 

 

 

 



97 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.23  ตัวอย่างใบรายงานผลการเตรียมความพร้อมรายวิชาปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ 
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ขั้นตอนที่ 9 เปิดบริการห้องปฏิบัติการสำหรับรายวิชาปฏิบัติการ ให้นักวิทยาศาสตร์ผู้

ประสานงานเปิดบริการรายวิชาปฏิบัติการตามตารางที ่ได้จัดทำไว้แล้ว โดยนักวิทยาศาสตร์ผู้

ประสานงานต้องเตรียมใบลงลายมือชื่อนักศึกษาสำหรับลงเวลาการเข้า-ออก หรือยืม-คืน กุญแจหรือ

อุปกรณด์ังภาพที่ 4.24 ก่อนเริ่มปฏิบัติการตรวจเช็คความถูกต้องและความเรียบร้อยในการจัดเตรียม

ตามใบงานการเตรียมปฏิบัติการที่มอบหมายให้แก่พนักงานวิทยาศาสตร์ผู้ประสานงาน และช่วย

อำนวยความสะดวกให้กับอาจารย์ผู ้สอนในการทำปฏิบัติการเป็นไปตามขั้นตอนหรือตามคู่มือที่

กำหนด รวมทั้งช่วยในการสาธิตการทดลองและให้คำแนะนำ/ข้อควรระมัดระวังการใช้เครื่องมือ

วิทยาศาสตร์ต่างๆ นอกจากนั้นในคาบแรกของการเรียนให้นักวิทยาศาสตร์ผู ้ประสานงานแจ้ง/

ประชาสัมพันธ์ให้นักศึกษาทราบเกีย่วกับระเบียบการใช้ห้องปฏิบัติการของศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์

และเทคโนโลยี ข้อปฏิบัติเกี ่ยวกับการแต่งกายในห้องปฏิบัติการ ข้อควรปฏิบัติทั ่วไปในการใช้

ห้องปฏิบัติการ ขั้นตอนการเรียนปฏิบัติการ ขั้นตอนการลาเรียนวิชาปฏิบัติการ ข้อควรปฏิบัติในการ

ใช้สารเคมีเพื่อทำการทดลอง การจัดการของเสีย การอพยพหนีไฟและฝึกซ้อมการอพบพหนีไฟจาก

ห้องปฏิบัติการ ตามภาพท่ี 4.26 หลังจากเสร็จปฏิบัติการให้ทำการดูแลและตรวจสอบความเรียบร้อย

ของห้องปฏิบัติการ กรณีนักศึกษาทำอุปกรณ์ชำรุดเสียหายต้องให้นักศึกษากรอกข้อมูลลงในใบบันทึก

วัสดุ อุปกรณ์ชำรุดเสียหายเพื่อชดใช้ค่าเสียหายโดยการหักผ่านระบบการเงิน และรายงาน รายชื่อ

นักศึกษาที่ทำวัสดุ อุปกรณ์ชำรุดเสียหายต่อหัวหน้าฝ่ายฯ เมื่อเสร็จสิ้นปฏิบัติการ ดังภาพที่ 4.25 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.24  ตัวอย่างใบลงลายมือชื่อรายวิชาปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ 
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ภาพที่ 4.25  ตัวอย่างใบสรุปรายชื่อนักศึกษาที่ทำวัสดุ อุปกรณ์ชำรุดเสียหายต้องชดใช้ค่าเสียหาย

โดยการหักผ่านระบบการเงิน รายวิชาปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.26  ขั้นตอนการเรียนวิชาปฏิบัติการ ข้อควรปฏิบัติทั่วไปในการใช้ห้องปฏิบัติการ  
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ขั้นตอนที่ 10 ประเมินความพึงพอใจการให้บริการ  หลังเสร็จสิ ้นการเรียนการสอน

ปฏิบัติการแล้วอาจารย์และนักศึกษาเข้าไปประเมินความพึงพอใจการให้บริการในหน้า Web site 

ของศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์ฯ  https://cse.wu.ac.th/?page_id=19634 (ภาพที่ 4.27) เพื่อให้

นักวิทยาศาสตร์ผู้ประสานรายวิชานำไปปรับปรุงพัฒนางานให้ดียิ่งขึ้นในหัวข้อที่ไม่ผ่านการประเมิน 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.27  การเข้าระบบประเมินความพึงพอใจการให้บริการสำหรับนักศึกษาและอาจารย์ และ

ระบบการดูผลการประเมินรายวิชาปฏิบัติการสำหรับผู้ประสานงานรายวิชา 

ที่มา : (ระบบประเมินความพึงพอใจการให้บริการ, ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์ฯ, 2567) 
 

ขั ้นตอนที ่  11 สร ุปผลการดำเน ินงานให้บร ิการ หลังเสร ็จส ิ ้นการเป ิดบร ิการให้

นักวิทยาศาสตร์ผู้ประสานงานทำการสรุปข้อมูลการให้บริการดังภาพที่ 4.28 – 4.33 ดังต่อไปนี้ 

1. สรุปเวลาเรียนนักกศึกษา 

2. สรุปคะแนนพฤติกรรมและความปลอดภัย 

3. สรุปรายการครุภัณฑ์ วัสดุ อุปกรณ์ชำรุด/สูญหาย 

4.. สรุปภาระงาน 

5 .สรุปต้นทุน 

6.สรุปของเสีย 

7.สรุปปัญหาอุสรรคและข้อเสนอแนะ 
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8.สรุปผลการประเมิน 

หมายเหตุ 

- รายการที่ 1 และ 2 ส่งอาจารย์ผู้ประสานงาน 

- รายการที่ 3-8 จัดส่งต่อหัวหน้าฝ่ายห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์พื้นฐาน 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

ภาพที่ 4.28  ตัวอย่างผลการประเมินความพึงพอใจการให้บริการ (อาจารย์) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.29  ตัวอย่างสรุปต้นทุน (รายการวัสดุสิ้นเปลือง) 
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ภาพที่ 4.30  ตัวอย่างสรุปต้นทุน (รายการวัสดุไม่สิ้นเปลือง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.31  ตัวอย่างสรุปต้นทุน (รายการครุภัณฑ์) 

 



103 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.32  ตัวอย่างสรุปต้นทุน (รายการวัสดุอุปกรณ์ชำรุด) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.33  ตัวอย่างใบสรุปคะแนนพฤติกรรมและความปลอดภัย 
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4.4 เทคนิคการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน 

การปฏิบัติงานสำหรับการเตรียมบทปฏิบัติการรายวิชาเคมีวิเคราะห์นั้น มุ่งเน้นให้การดำเนิน

มีความสำเร็จโดยประเมินผลการปฏิบัติงานใน 2 ประเด็นได้แก่ 1.เชิงคุณภาพกล่าวคือ ผู้ใช้บริการ

(อาจารย์และนักศึกษา)มีความพึงพอใจในการให้บริการในระดับดีเยี่ยมและมีต้นทุนการให้บริการที่ไม่

สูงกว่ากำหนด 2.เชิงเวลา ได้แก่ สามารถเปิดให้บริการได้ทันตามเวลาที่กำหนด ดังนั้นเพื่อให้การ

ปฏิบัติงานมีผลสำฤทธิ์ตามกำหนดข้างต้น ผู้จัดทำมีเทคนิคการติดตามและประเมินผลการปฏิบัตงิาน 

ดังนี้ 

(1) เทคนิคการติดตามและประเมินผลงานเพ่ือการดำเนินมีความสำเร็จเชิงเวลา คือ สามารถ

เปิดให้บริการได้ตามแผนและตรงตามกำหนดเวลา ผู้ประสานงานรายวิชาหรือผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนต้อง

ทำการติดตามการปฏิบัติงานตามตารางที่ 4.9 ดังนี้ 

 

ตารางที่ 4.10  ตารางการติดตามและการประเมินผลการดำเนินงานการบริหารจัดการการเตรียม

ปฎิบัติการบทปฏิบัติการเคมีวิเคราห์เพื่อให้สามารถเปิดบริการได้ตามแผนและตรง

ตามกำหนดเวลา 

กิจกรรม การติดตามและการประเมินผล ระยะเวลาในการดำเนินการ 

1. ก่อนการใช้ห้องปฏิบัติการ 

1. การตรวจสอบความ

พร้อมห้องปฏิบัติการ  

 

1.มีการตรวจสอบและติดตามความ

พร้อมของห้องปฏิบัติการตามหลัก 

มาตรฐาน 5ส และหลักมาตรฐาน

ESPReL 

2. รายงานผลการเตร ียมความ

พร้อมของห้องปฏิบัติการ 

-ก่อนการเปิดให้บริการอย่างน้อย 

1 เดือน 

2. การตรวจสอบความ

พร้อมของคู่มือ

ปฏิบัติการ 

1.มีการตรวจสอบความถูกต้องและ

เนื้อหาเป็นปัจจุบันของคู่มือ หาก

พบมีข้อผิดพลาดให้แจ้งอาจารย์ผู้

ประสานงานเพื ่อการปรับปรุงให้

ถูกต้องและเปน็ปัจจุบัน 

- ก่อนการเปิดให้บริการอย่างน้อย 

3 สัปดาห์ 
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ตารางที่ 4.10  ตารางการติดตามและการประเมินผลการดำเนินงานการบริหาดจัดการการเตรียม

ปฎิบัติการบทปฏิบัติการเคมีวิเคราห์เพื่อให้สามารถเปิดบริการได้ตามแผนและตรง

ตามกำหนดเวลา (ต่อ) 

กิจกรรม การติดตามและการประเมินผล ระยะเวลาในการดำเนินการ 

 2.รายงานผลการเตร ียมความ

พร้อมของคู่มือปฏิบัติการ 

- ก่อนเปิดให้บริการ 2 สัปดาห์ 

3. ความพร้อมของ

เครื่องมือวิทยาศาสตร์ 

1.มีการสำรวจตรวจสอบจำนวน

และความพร ้อมของ เคร ื ่องมือ

ว ิ ทยาศาสตร์ ท ี ่ ใ ช ้ ห ากพบไม่

เพียงพอให้ดำเนินการขอยืม หรือ

แจ้งซ่อม 

2.รายงานผลการเตร ียมความ

พร้อมของเครื่องมือวิทยาศาสตร์ 

- ก่อนการเปิดให้บริการอย่างน้อย 

3 สัปดาห์ 

 

 

 

 

- ก่อนเปิดให้บริการ 2 สัปดาห์ 

4. การตรวจสอบความ

พร้อมวัสดุอุปกรณ์  

1.มีการสำรวจตรวจสอบจำนวน

และความพร้อมของวัสดุอุปกรณ์ที่

ใช้หากพบไม่เพียงพอให้ดำเนินการ

จัดซื้อ/จัดจ้าง หรือขอยืม 

2.รายงานผลการเตรียมความ

พร้อมของวัสดุอุปกรณ์ 

- ก่อนการเปิดให้บริการอย่างน้อย 

3 สัปดาห์ 

 

 

 

- ก่อนเปิดให้บริการ 2 สัปดาห์ 

5. การตรวจสอบความ

พร้อมของสารเคมี 

1.มีการสำรวจตรวจสอบรายการ

และความพร้อมของสารเคมีที ่ใช้

หากพบไม่เพียงพอให้ดำเนินการ

จัดซื้อ/จัดจ้าง หรือขอยืม 

2.รายงานผลการเตรียมความ

พร้อมของสารเคมี 

-ก่อนการเปิดให้บริการอย่างน้อย 

3 สัปดาห์ 

 

 

-ก่อนเปิดให้บริการ 2 สัปดาห์ 

6. การตรวจสอบความ

พร้อมของบุคลากร/

เจ้าหน้าที่ 

1.ม ีการสำรวจตรวจสอบตาราง

เรียนปฏิบัติการที่ต้องระบุรายชื่อ

นักวิทยาศาสตร์ที่คุมปฏิบัติการร่วม 

-ก่อนเปิดให้บริการอย่างน้อย 2 

สัปดาห์ 
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ตารางที่ 4.10  ตารางการติดตามและการประเมินผลการดำเนินงานการบริหาดจัดการการเตรียม

ปฎิบัติการบทปฏิบัติการเคมีวิเคราห์เพื่อให้สามารถเปิดบริการได้ตามแผนและตรง

ตามกำหนดเวลา (ตอ่) 

กิจกรรม การติดตามและการประเมินผล ระยะเวลาในการดำเนินการ 

 หากพบไมม่ีรายชื่อให้แจ้งหัวหน้า

ฝ่ายเพ่ือขอทราบรายชื่อ

นักวิทยาศาสตร์ที่คุมปฏิบัติการร่วม 

แล้วทำการปรับปรุงให้เป็นปัจจุบัน

2.รายงานผลการเตรียมความ

พร้อมของบุคลากร/เจ้าหน้าที่ 

 

7.ตรวจสอบความ

พร้อมของใบงานการ

เตรียมบทปฏิบัติการ 

1.มีใบงานการเตรียมบทปฏิบัติการ

ครบทั้ง 8 บทปฏิบัติการ 

-ก่อนเปิดให้บริการ 2 สัปดาห์ 

8 ตรวจสอบความ

พร้อมของเอกสาร

ต่างๆ 

1.มีเอกสารประกอบการให้บริการ

พร้อมใช้งาน ได้แก่ ใบลงลายมือชื่อ

นักศึกษา ใบบันทึกรายการวัสดุ

อุปกรณ์ชำรุด/สูญหาย ใบบันทึก

ปริมาณของเสีย 

-ก่อนเปิดให้บริการ 1 สัปดาห์ 

9. การรายงานผลการ

เตรียมความพร้อม 

1.รายงานผลการเตรียมความ

พร้อมต่อหัวหน้าฝ่ายโดยรายงาน

ความพร้อมต้องประกอบ 6 หัวข้อ

ได้แก่ ห้องปฏิบัติการ คู่มือ

ปฏิบัติการ ครุภัณฑ์ วัสดุอุปกรณ์ 

สารเคมี และบุคคลากร กรณีไม่

พร้อมต้องระบุสาเหตุและ

กำหนดการแก้ไขแล้วเสร็จ 

- ก่อนเปิดให้บริการ 2 สัปดาห์ 
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ตารางที่ 4.10  ตารางการติดตามและการประเมินผลการดำเนินงานการบริหาดจัดการการเตรียม

ปฎิบัติการบทปฏิบัติการเคมีวิเคราห์เพื่อให้สามารถเปิดบริการได้ตามแผนและตรง

ตามกำหนดเวลา (ต่อ) 

กิจกรรม การติดตามและการประเมินผล ระยะเวลาในการดำเนินการ 

2. ในระหว่างการใช้ห้องปฏิบัติการ 

1.เตรียมวัสดุอุปกรณ์

ต่างๆ ให้พร้อม เช่น 

วัสดุอุปกรณ์เครื่องแก้ว

ประจำตะกร้า 

1.มีสำรวจรายการและจำนวนของ 

วัสดุอุปกรณ์ ตรงตามระบุในใบงาน

การเตรียมบทปฏิบัติการ  

ก่อนเปิดให้บริการอย่างน้อย 2 

ชั่วโมง 

2.เตรียมเครื่องมือ

วิทยาศาสตร์ ให้พร้อม 

1.มีการตรวจสอบการทำงานของ

เครื่องมือวิทยาศาสตร์ 

ก่อนเปิดให้บริการอย่างน้อย 2 

ชั่วโมง 

2.เตรียมสารเคมี

สารเคมีให้พร้อม 

1.มีการตรวจสอบความถูกต้องและ

การใช้งานได้ของสารเคมี  

ก่อนเปิดให้บริการอย่างน้อย 3 

ชั่วโมง 

3.เตรียมชุดสาธิตการ

ทดลอง 

1.มีการสำรวจความพร้อมและ

ความถูกต้องของชุดสาธิตการ

ทดลอง 

- ก่อนเปิดให้บริการอย่างน้อย 1 

ชั่วโมง 

4.การจัดการของเสีย 1.มีการสำรวจความพร้อมของการ

จัดเตรียมอุปกรณ์และภาชนะบรรจุ

ของเสียบริเวณจุดทิ้งของเสีย 

2.ตรวจสอบการบันทึกข้อมูล 

ปริมาณการทิ้งของเสีย 

- ก่อนเปิดให้บริการอย่างน้อย 1 

ชั่วโมง 

 

- ทุกครั้งในขณะที่เปิดให้บริการ 

 

3. หลังการใช้ห้องปฏิบัติการ 

1 การสรุปข้อมูล

รายการวัสดุอุปกรณ์

ชำรุด/สูญหาย 

1.ตรวจสอบรายการวัสดุอุปกรณ์

ชำรุด/สูญหาย 

2.ส ่งสร ุปรายการว ัสด ุอ ุปกรณ์

ชำรุด/สูญหายพร้อมแนบใบราย

ว ัสด ุอ ุปกรณ์ชำร ุด/ส ูญหายต่อ

หัวหน้าฝ่ายฯ 

ภายใน 1 สัปดาห์หลังปิดให้บริการ 
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ตารางที่ 4.10  ตารางการติดตามและการประเมินผลการดำเนินงานการบริหาดจัดการการเตรียม

ปฎิบัติการบทปฏิบัติการเคมีวิเคราห์เพื่อให้สามารถเปิดบริการได้ตามแผนและตรง

ตามกำหนดเวลา (ต่อ) 

กิจกรรม การติดตามและการประเมินผล ระยะเวลาในการดำเนินการ 

2.การสรุปข้อมูลการ

เข้าเรียนปฏิบัติการของ

นักศึกษา 

1.ตรวจสอบเข้าเรียนปฏิบัติการ

นักศึกษา 

2.ส่งสรุปการเข้าเรียนปฏิบัติการ 

ต่ออาจารย์ผู้ประสานงาน 

ภายใน 2 สัปดาห์หลังปิดให้บริการ 

3.การสรุปข้อมูล

พฤติกรรมความ

ปลอดภัยของนักศึกษา 

 

1 .ตรวจสอบพฤต ิ กรรมความ

ปลอดภัยของนักศึกษา 

2ส่งสรุปคะแนนพฤติกรรมความ

ปลอดภัยต่ออาจารย์ผู้ประสานงาน 

ภายใน 1 สัปดาห์หลังปิดให้บริการ 

4.การสรุปข้อมูลต้นทุน

การให้บริการ 

1.ตรวจสอบการใช้ครุภัณฑ์ วัสดุ 

อุปกรณ์ สารเคมี และอ่ืน ๆ ทุก 

รายการที่ใช้ในแต่ละบทปฏิบัติการ 

2.รายงานสรุปต้นทุนการให้บริการ

(ครุภัณฑ์ ,วัสดุอุปกรณ์สิ้นเปลือง

(รวมสารเคม ี ) ,ว ัสด ุอ ุปกรณ์ไม้

สิ้นเปลือง)ต่อหัวหน้าฝ่ายฯ 

ภายใน 2 สัปดาห์หลังปิดให้บริการ 

5.การสรุปข้อมูลการ

ประเมินความพึงพอใจ 

1.ตรวจสอบผลการประเมินความ

พึงพอใจนผ่านระบบการประเมิน

ของศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์ฯ  

กรณ ีอาจารย ์หร ือน ักศ ึกษามี

ข ้ อ เสนอแนะ ให ้นำข ้อม ูลมา

ตรวจสอบแล้วหาวิธีการดำเนินงาน

ทางแก้ไขหรือปรับปรุงรเพื่อใช้เป็น

แนวทางในการพัฒนาการงานในปี

ถัดไป 

ภายใน 2 สัปดาห์หลังปิดให้บริการ 
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ตารางที่ 4.10  ตารางการติดตามและการประเมินผลการดำเนินงานการบริหารจัดการการเตรียม

ปฎิบัติการบทปฏิบัติการเคมีวิเคราห์เพื่อให้สามารถเปิดบริการได้ตามแผนและตรง

ตามกำหนดเวลา (ต่อ) 

กิจกรรม การติดตามและการประเมินผล ระยะเวลาในการดำเนินการ 

 2.รายงานสร ุปผลการประเมิน

ความพึงพอใจต่อหัวหน้าฝ่าย 

 

6.การสรุปข้อมูลปัญหา

อุสรรคและ

ข้อเสนอแนะ 

1.ทำการตรวจสอบปัญหาอุสรรค

และข้อเสนอแนะจากผู้ปฏิบัติงาน

ร่วมทุกระดับ 

2.รายงานสรุปปัญหาอุสรรคและ

ข้อเสนอแนะต่อหัวหน้าฝ่ายฯ 

ภายใน 2 สัปดาห์หลังปิดให้บริการ 

7.การสรุปข้อมูลการ

เกิดอุบัติเหตุ(ต่อ) 

1.ตรวจสอบการเกิดอุบัต ิเหตุ ใน

ห้องปฏิบัติการ 

2.รายงานการเก ิดอ ุบ ัต ิ เหตุต่อ

หัวหน้าฝ่าย 

ภายใน 2 สัปดาห์หลังปิดให้บริการ 

8.การสรุปข้อมูลของ

เสีย 

1.ตรวจสอบรายการและปริมาณ

ของ เ ส ี ย ท ี ่ เ ก ิ ด ข ึ ้ น แต ่ ล ะบท

ปฏิบัติการ 

1.รายงานสรุปของเสียต่อหัวหน้า

ฝ่ายฯ 

ภายใน 2 สัปดาห์หลังปิดให้บริการ 

9.การสรุปข้อมูลภาระ

งาน 

1.ตรวจสอบภาระงานและบันทึก

ภาระงานที ่ ให ้บร ิการการเร ียน

รายวิชาปฏิบัติการในหน่วยชั่วโมง 

1.รายงานสรุปภาระงานต่อหัวหน้า

ฝ่ายฯ 

ภายใน 2 สัปดาห์หลังปิดให้บริการ 
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(2) เทคนิคการติดตามและประเมินผลงานเพื่อการดำเนินมีความสำเร็จ เชิงคุณภาพ คือ 

สามารถทำให้ผู้ใช้บริการ(อาจารย์และนักศึกษา)มีความพึงพอใจในการให้บริการในระดับดีเยี่ยมและมี

ต้นทุนการให้บริการที ่ไม่สูงกว่ากำหนด เนื ่องจากรูปแบบการเรียนปฏิบัติการสำหรับรายวิชา

ปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์นั้นจะกำหนดรูปแบบการเรียนพร้อมในลักษณะเป็นปฏิบัติการวน กล่าวคือจะ

มีการเรียนปฏิบัติการพร้อมกัน 4 – 8 บทปฏิบัติการแต่ละสลับนักเรียนมาเข้าเรียนในแต่ละสัปดาห์ 

ได้แก่  

(1) การทดลองที่ 1 เรื่องPotentiometric Titration ของสารตัวอย่างโซดาแอซ 

(2) การทดลองที่ 2 เรื่องการวิเคราะห์หาปริมาณไฮโปคลอไรด์โดยการไทเทรตแบบ  

    Iodometry 

(3) การทดลองที่ 3 เรื่องการหาปริมาณคลอไรด์โดยวิธีของโวลฮาร์ดและฟาจาน 

(4) การทดลองที่ 4 เรื่องการวิเคราะห์หาความกระด้างของน้ำ 

(5) การทดลองที่ 5 เรื่องการวิเคราะห์หาปริมาณอะลูมิเนียมในสารส้มโดยวิธี Gravimetry 

(6) การทดลองที่ 6 เรื่องการหาปริมาณเหล็กโดยเทคนิคสเปกโทรโฟโตเมทรี 

(7) การทดลองที่ 7 เรื่องการแยกชนิดกรดอะมิโนโดยวิธี Paper Chromatography และ    

    การวิเคราะห์ยาเม็ดแก้ปวดโดยวิธี Thin-layer Chromatography 

(8) การทดลองที่ 8 เรื่องการแยกสังกะสีและแคดเมี่ยมโดยไอออนเอกซ์เชนจ์โครมาโทรกราฟี 

 

ซึ่งในส่วนของการเตรียมบทปฏิบัติการให้พร้อมใช้งานและมีความถูกต้อง ซึ่งในส่วนของการ

เตรียมได้กล่าวอย่างละเอียดไว้ในภาคผนวกที่ 1 ดังนั้นเพ่ือให้นักศึกษาและอาจารย์มีความพึงพอใจใน

การให้บริการรายวิชาปฏิบัติการในระดับดีเยี่ยมและมีต้นทุนการให้บริการที่ไม่สูงกว่ากำหนด ให้ผู้

ประสานงานรายวิชาหรือผู ้ปฏิบัติหน้าที่แทนปฏิบัติตามเทคนิคการติดตามและประเมินผลการ

ดำเนินงานที่ผู้จัดทำได้รวบรวมไว้ในตารางที่ 4.11 เพ่ือให้การดำเนินงานบรรลุตามเป้าหมายที่กำหนด 
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ตารางที่ 4.11  ตารางการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานการบริหารจัดการการเตรียมปฎิบตัิ

การบทปฏิบัติการเคมีวิเคราห์เพื ่อให้ได้ความพึงพอใจในการให้บริการรายวิชา

ปฏิบัติการในระดับดีเยี่ยมและมีต้นทุนการให้บริการที่ไม่สูงกว่ากำหนด 

บทปฏิบัติการ หัวข้อการติดตาม/รายละเอียดของงาน เทคนิควิธีการ 

Potentiometric 

Titration ของ

สารตัวอย่างโซดา

แอซ 

1. การเตรียมครุภัณฑ์/วัสดุ อุปกรณ์ 

 

- เครื่องวัดค่ากรด-ต่าง 

 

- เครื่องกวนพร้อมแผ่นความร้อน 

 

- เครื่องชั่ง 4 ตำแหน่ง 

 

- การทำสอบเทียบเครื ่องวัดค่า

กรด-ต่างก่อนเปิดให้บริการ 

-จัดวางวิธีการใช้งานประจำ 

เครื่อง 

- ตรวจสอบระบบการกวนด้วย

แท่งแม่เหล็กก่อนเปิดให้บริการ 

- จ ัดวางบนโต๊ะวางเคร ื ่องชั่ ง

พร้อมแปรงทำความสะอาด และ

การเช็คระดับลูกน้ำ 

 2. การเตรียมสารเคมี 

- Hydrochloric acid  

 

- Sodium hydroxide  

 

 

 

- Potassium hydrogen phthalate 

 

- Sodium carbonate 

 

- ป ้ายฉลากไม่ต ้องระบุความ

เข้มข้นที่แน่นอน 

- ป ้ายฉลากไม่ต ้องระบุความ

เข้มข้นที่แน่นอน 

-บรรจ ุ ในภาชนะPE หร ือ PP 

เท่านั้น 

- ป้ายฉลากต้องระบุความเข้มข้น

ที่แน่นอนทศนิยม 4 ตำแหน่ง 

- อบแห ้งท ี ่  160 0C เป ็นเวลา

อย่างน้อย 2 ชั่วโมง แล้วเก็บใน

โถดูดความชื้นก่อนใช้ 

 3. การประชาสัมพันธ์/แจ้งข้อมูลความ

ปลอดภัย 

-  แจ ้ งข ้อควรระว ั งกรณ ีการ

ทำงานกับสารเคมีประเภทกรด - 
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ตารางที่ 4.11  ตารางการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานการบริหารจัดการการเตรียมปฎิบัติ

การบทปฏิบัติการเคมีวิเคราห์เพื ่อให้ได้ความพึงพอใจในการให้บริการรายวิชา

ปฏิบัติการในระดับดีเยี่ยมและมีต้นทุนการให้บริการที่ไม่สูงกว่ากำหนด (ต่อ) 

บทปฏิบัติการ หัวข้อการติดตาม/รายละเอียดของงาน เทคนิควิธีการ 

Potentiometric 

Titration ของ

สารตัวอย่างโซดา

แอซ 

3. การประชาสัมพันธ์/แจ้งข้อมูลความ

ปลอดภัย 

ด ่ า งพร ้ อมแนะนำกา ร ปฐม

พยาบาลเบื ้องต ้นก่อนเร ิ ่มทำ

ปฏิบัติการและวิธีการจัดการของ

เสีย 

- ก่อนเริ่มทำปฏิบัติการ ให้สาธิต

เทคนิคการจัดชุดอุปกรณ์การ

ทดลองและข้อควรระวังในการทำ

ปฏิบัติการ 

- สาธิตการใช้งานเครื ่องวัดค่า

กรด-ต่าง และเครื่องกวนพร้อม

แผ่นความร้อน 

 4. เทคนิคการทดลอง 

- การสังเกตสีที่จุดยุติ 

 

 

-การชั่งน้ำหนักตัวอย่าง 

 

 

 

- การอ่านปริมาตรจากบิวเรต 

 

- จัดเตรียมสารเทียบสีที ่จุดยุติ

และจัดวางประจำโต๊ะปฏิบัติการ

ของนักศึกษา 

-จัดเตรียมชุดสาธิตการชั่งน้ำหนัก

แบบผลต่างพร้อมกำชับให้บันทึก 

น้ำหนักสารตัวอย่างทศนิยม 4 

ตำแหน่ง  

- เตรียมกระดาษพื้นขาวคาดเส้น

ส ีดำวางให ้ ย ้ำให้ต ้องอ ่านค่า

ระดับสายตา และ meniscus 
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ตารางที่ 4.11  ตารางการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานการบริหารจัดการการเตรียม

ปฎิบัติการบทปฏิบัติการเคมีวิเคราห์เพื่อให้ได้ความพึงพอใจในการให้บริการ

รายวิชาปฏิบัติการในระดับดีเยี่ยมและมีต้นทุนการให้บริการที่ไม่สูงกว่ากำหนด 

(ต่อ) 

บทปฏิบัติการ หัวข้อการติดตาม/รายละเอียดของงาน เทคนิควิธีการ 

การวิเคราะห์หา

ปริมาณไฮโปคลอ

ไรด์โดยการ

ไทเทรตแบบ 

Iodometry 

1. การเตรียมครุภัณฑ์/วัสดุ อุปกรณ์ 

- เครื่องชั่ง 4 ตำแหน่ง 

 

 

- ตู้ดูดควัน 

 

- จัดวางบนโต๊ะวางเครื่องชั่ง

พร้อมแปรงทำความสะอาด และ

การเช็คระดับลูกน้ำ 

- ตรวจสอบความพร้อมสภาพ

และทำความสะอาด ก่อนการใช้

งาน 

 2. การเตรียมสารเคมี 

- Potassium iodate 

 

- Sodium thiosulfate 

 

- Potassium Iodide  

 

 

- Glacial acetic acid 

 

 

- Sulfuric acid 

 

- ป้ายฉลากต้องระบุความเข้มข้น

ที่แน่นอนทศนิยม 4 ตำแหน่ง 

- ป้ายฉลากไม่ต้องระบุความ

เข้มข้นที่แน่นอน 

- ปูกระดาษรอบโต๊ะปฏิบัติการที่ 

จัดวางเพ่ือป้องกันผิวหน้าโต๊ะ

ปฏิบัติการ 

- วางในตู้ดูดควันและมีกระบะ

พลาสติกรองขวดเพ่ือป้องกันสาร

กัดกร่อนพื้นผิวตู้ 

- วางในตู้ดูดควันและมีกระบะ

พลาสติกรองขวดเพ่ือป้องกันสาร

กัดกร่อนพื้นผิวตู้ 

 3. การประชาสัมพันธ์/แจ้งข้อมูลความ

ปลอดภัย 

- แจ้งข้อควรระวังกรณีการ

ทำงานกับสารเคมีประเภทกรด - 
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ตารางที่ 4.11  ตารางการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานการบริหารจัดการการเตรียม

ปฎิบัติการบทปฏิบัติการเคมีวิเคราห์เพื่อให้ได้ความพึงพอใจในการให้บริการ

รายวิชาปฏิบัติการในระดับดีเยี่ยมและมีต้นทุนการให้บริการที่ไม่สูงกว่ากำหนด 

(ต่อ) 

บทปฏิบัติการ หัวข้อการติดตาม/รายละเอียดของงาน เทคนิควิธีการ 

การวิเคราะห์หา

ปริมาณไฮโปคลอ

ไรด์โดยการ

ไทเทรตแบบ 

Iodometry 

 ด่างพร้อมแนะนำการปฐม

พยาบาลเบื้องต้นก่อนเริ่มทำ

ปฏิบัติการและการจัดการของ

เสีย 

- แจ้งควรระวังในการใช้งานตู้ดูด

ควันต้องเปิดปานประตูไม่เกิน

ระยะความปลอดภัยตามที่แสดง

หน้าตู้ดูดควัน 

 4. เทคนิคการทดลอง 

- การสังเกตสีที่จุดยุติ 

 

 

 

 

 

- การอ่านปริมาตรจากบิวเรต 

 

 

- การปิเปตสาร 

 

- ให้นักศึกษาทำการไทเทรตจน

สารลายเปลี่ยนเป็นสีเหลืองจางๆ 

ก่อนเติมน้ำแป้งจากนั ้นทำการ

ไทเทรตต่อจนสารเปลี่ยนสีจากสี

น้ำเงินเป็นไม่มีสีแสดงว่าถึงยุติ

แล้ว 

- เตรียมกระดาษพื้นขาวคาดเส้น

สีดำวางไว้ให้ ย้ำให้ต้องอ่านค่า

ระดับสายตา และ meniscus 

- กำชับให้ทำการปิเปตสารให้

ถูกต้องตามเทคนิคการใช้ปิเปตใน

การตวงสาร 
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ตารางที่ 4.11  ตารางการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานการบริหารจัดการการเตรียม

ปฎิบัติการบทปฏิบัติการเคมีวิเคราห์เพื่อให้ได้ความพึงพอใจในการให้บริการ

รายวิชาปฏิบัติการในระดับดีเยี่ยมและมีต้นทุนการให้บริการที่ไม่สูงกว่ากำหนด 

(ต่อ) 

บทปฏิบัติการ หัวข้อการติดตาม/รายละเอียดของงาน เทคนิควิธีการ 

การหาปริมาณ

คลอไรด์โดยวิธี

ของโวลฮาร์ด

และฟาจาน 

1. การเตรียมครุภัณฑ์/วัสดุ อุปกรณ์ 

- เครื่องชั่ง 4 ตำแหน่ง 

 

 

- ตู้ดูดควัน  

 

 

 

- จัดวางบนโต๊ะวางเครื่องชั่ง

พร้อมแปรงทำความสะอาด และ

การเช็คระดับลูกน้ำ  

- ตรวจสอบสภาพความพร้อม

และทำความสะอาด ก่อนการใช้

งาน 

 -โต๊ะปฏิบัติการ - ปูกระดาษรอบโต๊ะปฏิบัติการที่

ทำการทดลองเพ่ือป้องกันผิวหน้า

โต๊ะปฏิบัติการ 

 2. การเตรียมสารเคมี 

- Silver nitrate 

 

- Nitric acid 

 

 

 

 

- Potassium thiocyanide 

 

 

 

 

- จัดวางโดยมีกระบะพลาสติก

รองขวดเพื่อป้องกันพ้ืนผิว 

- จัดวางโดยมีกระบะพลาสติก

รองขวดเพื่อป้องกันสารกัดกร่อน

พ้ืนผิว 

- ป้ายฉลากต้องระบุความเข้มข้น

ที่แน่นอนทศนิยม 4 ตำแหน่ง 

-  แจ ้งข ้อม ูลน ้ำหน ักท ี ่ ใช ้ต่อ

อาจารย์ผู ้ประสานงานรายวิชา

เพ่ือการตรวจให้คะแนนผลการ 

ทดลองของนักศึกษา 
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ตารางที่ 4.11  ตารางการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานการบริหารจัดการการเตรียมปฎิบัติ

การบทปฏิบัติการเคมีวิเคราห์เพื ่อให้ได้ความพึงพอใจในการให้บริการรายวิชา

ปฏิบัติการในระดับดีเยี่ยมและมีต้นทุนการให้บริการที่ไม่สูงกว่ากำหนด (ต่อ) 

บทปฏิบัติการ หัวข้อการติดตาม/รายละเอียดของงาน เทคนิควิธีการ 

การหาปริมาณ

คลอไรด์โดยวิธี

ของโวลฮาร์ด

และฟาจาน 

- น้ำตัวอย่าง - เตรียมความเข้มข้นที่แน่นอน 

พร้อมแจ้งข้อมูลน้ำหนักท่ีใช้ต่อ

อาจารย์ผู้ประสานงานรายวิชา

เพ่ือการตรวจให้คะแนนผลการ

ทดลองของนักศึกษา 

- ป้ายฉลากไม่ต้องระบุความ

เข้มข้นที่แน่นอน 

 3. การประชาสัมพันธ์/แจ้งข้อมูลความ

ปลอดภัย 

-  แจ ้ งข ้อควรระว ั งกรณ ีการ

ทำงานกับSilver nitrate พร้อม

แนะนำการปฐมพยาบาลเบื้องต้น

ก่อนเริ่มทำปฏิบัติการและวิธีการ

จัดการของเสีย 

- กำหนดให้ทุกคนต้องสวมถุงมือ

ป้องกันสารเคมี 

- แจ้งควรระวังในการใช้งานตู้ดูด

ควันต้องเปิดปานประตูไม่เกิน

ระยะความปลอดภัยตามที่แสดง

หน้าตู้ดูดควัน 

 4. เทคนิคการทดลอง 

- การสังเกตสีที่จุดยุติ 

 

 

 

-จัดเตรียมสารเทียบสีที ่จ ุดยุติ

และจัดวางประจำโต๊ะปฏิบัติการ

ของนักศึกษา 
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ตารางที่ 4.11  ตารางการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานการบริหารจัดการการเตรียม

ปฎิบัติการบทปฏิบัติการเคมีวิเคราห์เพื่อให้ได้ความพึงพอใจในการให้บริการ

รายวิชาปฏิบัติการในระดับดีเยี่ยมและมีต้นทุนการให้บริการที่ไม่สูงกว่ากำหนด 

(ต่อ) 

บทปฏิบัติการ หัวข้อการติดตาม/รายละเอียดของงาน เทคนิควิธีการ 

การหาปริมาณ

คลอไรด์โดยวิธี

ของโวลฮาร์ด

และฟาจาน 

- การอ่านปริมาตรจากบิวเรต 

 

 

 

- การปิเปตสาร 

- เตรียมกระดาษพ้ืนขาวคาดเส้น

สีดำวางไว้ให้ ย้ำให้ต้องอ่านค่า

ระดับสายตา และ meniscus 

- กำชับให้ทำการปิเปตสารให้

ถูกต้องตามเทคนิคการใช้ปิเปตใน

การตวงสาร 

การวิเคราะห์หา

ความกระด้าง

ของน้ำ 

1. การเตรียมครุภัณฑ์/วัสดุ อุปกรณ์ 

- ตู้ดูดควัน  

 

 

- ตรวจสอบสภาพความพร้อม

และทำความสะอาด ก่อนการใช้

งาน 

 2. การเตรียมสารเคมี 

- EDTA disodium salt 

 

- Buffer pH 10 

 

 

- Magnesium chloride  

 

 

- ป ้ายฉลากไม่ต ้องระบุความ

เข้มข้นที่แน่นอน 

- จัดวางในตู้ดูดควันโดยมีกระบะ

พลาสติกรองขวดเพื่อป้องกันสาร

กัดกร่อนพ้ืนผิว 

- ป้ายฉลากต้องระบุความเข้มข้น

ที่แน่นอนทศนิยม 4 ตำแหน่ง 

  

 

 

 

แจ้งข้อมูลน้ำหนักที่ใช้ต่ออาจารย์

ผู ้ประสานงานรายวิชาเพื ่อการ

ตรวจให้คะแนนผลการทดลอง

ของนักศึกษา 
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ตารางที่ 4.11  ตารางการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานการบริหารจัดการการเตรียมปฎิบัติ

การบทปฏิบัติการเคมีวิเคราห์เพื ่อให้ได้ความพึงพอใจในการให้บริการรายวิชา

ปฏิบัติการในระดับดีเยี่ยมและมีต้นทุนการให้บริการที่ไม่สูงกว่ากำหนด (ต่อ) 

บทปฏิบัติการ หัวข้อการติดตาม/รายละเอียดของงาน เทคนิควิธีการ 

การวิเคราะห์หา

ความกระด้างของ

น้ำ 

- น้ำตัวอย่าง - เตรียมความเข้มข้นที่แน่นอน 

พร้อมแจ้งข้อมูลน้ำหนักที่ใช้ต่อ

อาจารย์ผู ้ประสานงานรายวิชา

เพื่อการตรวจให้คะแนนผลการ

ทดลองของนักศึกษา 

- ป้ายฉลากไม่ต้องระบุความ

เข้มข้นที่แน่นอน 

 3. การประชาสัมพันธ์/แจ้งข้อมูลความ

ปลอดภัย 

- แจ ้งข ้อควรระว ังกรณีการ

ทำงานกับเบสแก่ พร้อมแนะนำ

การปฐมพยาบาลเบื้องต้นก่อน

เริ ่มทำปฏิบัต ิการและวิธ ีการ

จัดการของเสีย 

-แจ้งควรระวังในการใช้งานตู้ดูด

ควันต้องเปิดปานประตูไม่เกิน

ระยะความปลอดภัยตามที่แสดง

หน้าตู้ดูดควัน 

การวิเคราะห์หา

ความกระด้างของ

น้ำ 

4. เทคนิคการทดลอง 

- การไทเทรต 

 

 

 

 

 

- ทำการแกว่งผสมสารให้เข้ากัน

ดีในระหว่างการไทเทรต เมื่อ

ใกล้จุดยุติให้นักศึกษาทำการ

ไทเทรตโดยเด ิมสารปร ิมาณ

เล็กน้อย(ทีละหยดหรือครึ่งหยด)

จนสารลาย 
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ตารางที่ 4.11  ตารางการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานการบริหารจัดการการเตรียมปฎิบัติ

การบทปฏิบัติการเคมีวิเคราห์เพื ่อให้ได้ความพึงพอใจในการให้บริการรายวิชา

ปฏิบัติการในระดับดีเยี่ยมและมีต้นทุนการให้บริการที่ไม่สูงกว่ากำหนด (ต่อ) 

บทปฏิบัติการ หัวข้อการติดตาม/รายละเอียดของงาน เทคนิควิธีการ 

การวิเคราะห์หา

ความกระด้างของ

น้ำ 

 

 

- การสังเกตสีที่จุดยุติ 

 

 

- การอ่านปริมาตรจากบิวเรต 

 

 

- การปิเปตสาร 

เปลี ่ยนจากสีม่วงแดงเป็นสีน้ำ

เงินชัดเจน แสดงว่าถึงยุติแล้ว 

- จัดเตรียมสารเทียบสีที่จุดยุติ

และจัดวางประจำโต๊ะปฏิบัติ  

การของนักศึกษา 

- เตรียมกระดาษพื ้นขาวคาด

เส้นสีดำวางไว้ให้ ย้ำให้ต้องอ่าน

ค่าระดับสายตา และ meniscus 

- กำชับให้ทำการปิเปตสารให้

ถูกต้องตามเทคนิคการใช้ปิเปต

ในการตวงสาร 

การวิเคราะห์หา

ปริมาณอะลูมิเนียม

ในสารส้มโดยวิธี 

Gravimetry 

1. การเตรียมครุภัณฑ์/วัสดุ อุปกรณ์ 

- เครื่องชั่ง 4 ตำแหน่ง 

 

 

- ตู้ดูดควัน 

 

 

- เตาเผาไฟฟ้า 

 

 

 

- จ ัดวางบนโต๊ะวางเครื ่องชั่ง

พร ้อมแปรงทำความสะอาด 

และเช็คระดับลูกน้ำ 

- ตรวจสอบสภาพความพร้อม

และทำความสะอาด ก่อนการใช้

งาน 

- ตรวจสอบสภาพความพร้อม 

อุณหภูมิและทำความสะอาด 

ก่อนการใช้งาน 
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ตารางที่ 4.11  ตารางการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานการบริหารจัดการการเตรียมปฎิบัติ

การบทปฏิบัติการเคมีวิเคราห์เพื ่อให้ได้ความพึงพอใจในการให้บริการรายวิชา

ปฏิบัติการในระดับดีเยี่ยมและมีต้นทุนการให้บริการที่ไม่สูงกว่ากำหนด (ต่อ) 

บทปฏิบัติการ หัวข้อการติดตาม/รายละเอียดของงาน เทคนิควิธีการ 

การวิเคราะห์หา

ปริมาณอะลูมิเนียม

ในสารส้มโดยวิธี 

Gravimetry 

- ตู้ดูดความชื้นอัตโนมัติ 

 

 

 

 

 

 

- เบ้าหลอม(ครูซิเบิ้ล) 

 

 

 

 

 

 

- ตะเกียงบุนเสน 

 

 

-จัดวางวิธีการใช้งานประจำ 

เครื่อง 

- ตรวจสอบสภาพความพร้อม 

และติดป้ายตรงชั้นวางระบุ

ตำแหน่งการจัดวางครูซิเบิ้ล

ก่อนและหลังเผาภายในตู้ ก่อน

การใช้งาน 

-เตรียมเบ้าหลอม(ครูซิเบิ้ล) 

ก่อนใช้งานโดยการเผาที่

อุณหภูมิ 150 องศาเซลเซียส 

นานประมาณ 30 นาที จนว่า

น้ำหนักคงที่แล้วจัดเก็บในตู้ดูด

ความชื้นอัตโนมัติก่อนการใช้

งาน 

- ตรวจสอบสภาพความพร้อม 

ตะเกียง และสายแก๊สพร้อมเข็ม

ขัดรัดสาย ก่อนการใช้งาน 

 2. การเตรียมสารเคมี 

- สารส้ม 

 

- Conc. Ammonia- 2%(W/V)  

 

 

 

- บดให้มีขนาดเล็กเพ่ือความ

รวดเร็วในการละลาย 

- จัดวางในตู้ดูดควันโดยมี

กระบะพลาสติกรองขวดเพื่อ

ป้องกันสารกัดกร่อนพื้นผิว 
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ตารางที่ 4.11  ตารางการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานการบริหารจัดการการเตรียมปฎิบัติ

การบทปฏิบัติการเคมีวิเคราห์เพื ่อให้ได้ความพึงพอใจในการให้บริการรายวิชา

ปฏิบัติการในระดับดีเยี่ยมและมีต้นทุนการให้บริการที่ไม่สูงกว่ากำหนด (ต่อ) 

บทปฏิบัติการ หัวข้อการติดตาม/รายละเอียดของงาน เทคนิควิธีการ 

 -Ammonium chloride - จัดวางโดยมีกระบะพลาสติก

รองขวดเพ่ือป้องกันสารกัด 

กร่อนพ้ืนผิว 

การวิเคราะห์หา

ปริมาณอะลูมิเนียม

ในสารส้มโดยวิธี 

Gravimetry 

3. การประชาสัมพันธ์/แจ้งข้อมูลความ

ปลอดภัย 

- แจ ้งข ้อควรระว ังกรณีการ

ทำงานกับเบสแก่ เตาเผาไฟฟ้า 

และตะเก ียงบ ุนเสน  พร ้อม

แ น ะ น ำ ก า ร ป ฐ ม พ ย า บ า ล 

เบื้องต้น การอพยพหนีไฟกรณี

เกิดเหตุเพลิงไหม ้

-ก่อนเร ิ ่มทำปฏิบัต ิการ และ

สาธิตเทคนิคการจุดตะเกียงที่

ปลอดภัย รวมทั้งวิธีการจัดการ

ของเสีย 

-แจ้งควรระวังในการใช้งานตู้ดูด

ควันต้องเปิดปานประตูไม่เกิน 

ระยะความปลอดภัยตามที่แสดง

หน้าตู้ดูดควัน 

 4. เทคนิคการทดลอง 

-การเผาครูซิเบิ้ลด้วยตะเกีงบุนเสน 

 

 

 

-การปรับพีเอชสารละลาย 

 

- ในการเผาครูซิเบิ้ลด้วยตะเกีง

บุนเสน ในช่วงแรกต้องย้ำให้

นักศึกษาใช้ไฟอ่อนๆ ไม่เช่นนั้น 

ค ร ู ซ ิ เ บ ิ ้ ล จ ะ แ ต ก 

- การเติมสารละลายแอมโมเนีย

เข้มข้นย้ำให้นักศึกษาระวังอย่า 
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ตารางที่ 4.11  ตารางการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานการบริหารจัดการการเตรียมปฎิบัติ

การบทปฏิบัติการเคมีวิเคราห์เพื ่อให้ได้ความพึงพอใจในการให้บริการรายวิชา

ปฏิบัติการในระดับดีเยี่ยมและมีต้นทุนการให้บริการที่ไม่สูงกว่ากำหนด (ต่อ) 

บทปฏิบัติการ หัวข้อการติดตาม/รายละเอียดของงาน เทคนิควิธีการ 

การหาปริมาณ

เหล็กโดยเทคนิค 

สเปกโทรโฟโตเมทรี 

1. การเตรียมครุภัณฑ์/วัสดุ อุปกรณ์ 

- เครื่องวัดค่าการดูดกลืนแสง 

 

 

 

 

-คิวเวต 

- ตรวจสอบสภาพความพร้อม 

ทำความสะอาด และเปิดเพ่ือ

การอุ ่นเครื ่องก่อนการใช้งาน

อย่างน้อย 30 นาที 

-จ ัดวางว ิธ ีการใช ้งานประจำ

เครื่อง 

-ตรวจสอบความสะอาดต ้อง

แห้ง และไม่มีรอยขีดข่วน 

 2. การเตรียมสารเคมี 

- สารละลายมาตรฐานเหล็ก 

 

- น้ำตัวอย่าง 

 

 

- ป้ายฉลากต้องระบุความ

เข้มข้นที่แน่นอน 

- แจ้งข้อมูลความเข้มข้นที่

จัดเตรียมต่ออาจารย์ผู้ประสาน 

งานรายวิชาเพื ่อการตรวจให้

คะแนนผลการทดลอง 

ของนักศึกษา 

 3. การประชาสัมพันธ์/แจ้งข้อมูลความ

ปลอดภัย 

 

-แจ้งข้อควรระวังใช้เครื่องวัดค่า

การด ูดกล ืนแสงและค ิว เวต

พร้อมสาธิตการใช้งาน รวมทั้ง

วิธีการจัดการของเสีย 

-สาธิตการเตรียมคิวเรตและการ

ทำความสะอาด 

-สาธิตการใช้งานเครื ่องวัดค่า

การดูดกลือนแสง 
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ตารางที่ 4.11  ตารางการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานการบริหารจัดการการเตรียมปฎิบตัิ

การบทปฏิบัติการเคมีวิเคราห์เพื ่อให้ได้ความพึงพอใจในการให้บริการรายวิชา

ปฏิบัติการในระดับดีเยี่ยมและมีต้นทุนการให้บริการที่ไม่สูงกว่ากำหนด (ต่อ) 

บทปฏิบัติการ หัวข้อการติดตาม/รายละเอียดของงาน เทคนิควิธีการ 

การหาปริมาณ

เหล็กโดยเทคนิค 

สเปกโทรโฟโตเมทรี 

4. เทคนิคการทดลอง 

- การเตรียมสารละลาย 

 

 

 

 

 

 

- การอ่านค่าการดูดกลืนแสง 

 

- ย้ำให้นักศึกษาเลือกใช้งานปิ

เปตให้ถ ูกต ้อง เหมาะสมกับ

ปริมาตรที่ต้องการ- ระมัดระวัง

การปรับปริมาตร ต้องอ่านค่า

ระดับสายตา และ meniscus - 

เมื่อเตรียมสารเสร็จต้องผสมสาร

ให้เป็นเนื้อเดียว 

-  สารละลายมาตรฐานและ

สารละลายตัวอย่างทั ้งหมดที่

นักศึกษาเตรียมเสร็จเรียบร้อย

แล้วตั้งวางทิ้งไว้ อย่างน้อย 10 

นาท ี ก ่อนที ่จำไปว ัดค ่าการ

ดูดกลืนแสง 

- ต ้องเช ็คคราบที ่ค ิว เวตให้

สะอาดก่อนวัดค่าการดูดกลืน

แสง 

- กลั่วคิวเวตด้วยสารที่ต้องการ

วัดค่าทุกครั้ง 

- วัดค่าการดูดกลืนแสงโดยเรียง

จากความเข้มข้นน้อยไปหามาก 

- ในการหาค่า max ต้องทำ

การ set แบลงค์ใหม่ทุกครั้งที่มี

การเปลี่ยนค่าความยาวคลื่น 



124 

 

ตารางที่ 4.11  ตารางการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานการบริหารจัดการการเตรียมปฎิบตัิ

การบทปฏิบัติการเคมีวิเคราห์เพื ่อให้ได้ความพึงพอใจในการให้บริการรายวิชา

ปฏิบัติการในระดับดีเยี่ยมและมีต้นทุนการให้บริการที่ไม่สูงกว่ากำหนด (ต่อ) 

บทปฏิบัติการ หัวข้อการติดตาม/รายละเอียดของงาน เทคนิควิธีการ 

การแยกชนิดกรดอะ

มิโนโดยวิธี Paper 

Chromatography 

และ การวิเคราะห์

ยาเม็ดแก้ปวดโดย

วิธี Thin-layer 

Chromatography 

1. การเตรียมครุภัณฑ์/วัสดุ อุปกรณ์ 

- ตู้ดูดควัน 

 

 

- เครื่องเป่าลมร้อน 

 

 

- ชุดหลอดเรืองแสงยูวี(ช่วงความยาว

คลื่น 254) 

 

- แผ่น TLC 

 

 

 

- developing tank 

 

- ตรวจสอบสภาพความพร้อม

และทำความสะอาด ก่อนการใช้ 

งาน 

- ตรวจสอบสภาพความพร้อม

และทำความสะอาด ก่อนการใช้

งาน 

- ตรวจสอบสภาพความพร้อม

และทำความสะอาด ก่อนการใช้

งาน 

-ตัดให้มีขนาด 10 x 10 ซม.

และสวมใส่ถุงมือทุกครั้งเพ่ือ

ป้องกันการปนเปื้อนของกรดอะ

มิโนจากนิ้วมือ 

- เพ่ือป้องกันนักศึกษาเลือกใช้ 

developing tank ที่ผิดจึงให้

ติดป้ายที่ tank ให้ชัดเจน 

- เตรียม developing tank 

ก่อนการเรียนปฏิบัติการไม่น้อย

กว่า   2 ชั่วโมง 

 2. การเตรียมสารเคมี 

- Developing Sovent 

- เขียนป้ายแสดงชนิดของ 

Developing Sovent ให้

ชัดเจนป้องกันการเทสารลงใน 

developing tank ที่ผิด 



125 

 

ตารางที่ 4.11  ตารางการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานการบริหารจัดการการเตรียมปฎิบัติ

การบทปฏิบัติการเคมีวิเคราห์เพื ่อให้ได้ความพึงพอใจในการให้บริการรายวิชา

ปฏิบัติการในระดับดีเยี่ยมและมีต้นทุนการให้บริการที่ไม่สูงกว่ากำหนด (ต่อ) 

บทปฏิบัติการ หัวข้อการติดตาม/รายละเอียดของงาน เทคนิควิธีการ 

การแยกชนิดกรดอะ

มิโนโดยวิธี Paper 

3. การประชาสัมพันธ์/แจ้งข้อมูลความ

ปลอดภัย 

- แจ้งวิธีการจัดการของเสีย 

Chromatography 

และ การวิเคราะห์

ยาเม็ดแก้ปวดโดย

วิธี Thin-layer 

Chromatography 

4. เทคนิคการทดลอง 

- การเตรียมแผ่นกระดาษโครมาโทร  

กราฟี 

 

 

 

 

 

 

 

- การเตรียมแผ่น TLC 

 

 

 

 

 

- การ spot สาร 

 

- นักศึกษาต้องใส่ถุงมือในการ 

paper chromatography เพ่ือ

ป้องกันการปนเปื้อนของกรดอะ 

มิโนจากมือ 

- ตำแหน่งเส้นเริ่มต้น(starting 

point) ต้องสูงกว่าระดับ 

Developing Sovent 

- ห้ามใช้ปากกาในการเขียนลง

ใน paper chromatography 

- ตำแหน่งเส้นเริ่มต้น(starting 

point) ต้องสูงกว่าระดับ 

Developing Sovent 

- ใช้ดินสอสีดำในการเขียนลงใน

แผ่น TLC และดินสอต้องปลาย

ทู ้

- การ spot สารลงบนแผ่น 

TLC หรือแผ่นกระดาษโครมาโต

แกรม ต้องให้เป็นจุดที่เล็กมาก

ที่สุด และเม่ือต้องการที่จะ 

spot ซ้ำให้รอให้สารแห้งก่อน 
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ตารางที่ 4.11  ตารางการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานการบริหารจัดการการเตรียมปฎิบัติ

การบทปฏิบัติการเคมีวิเคราห์เพื ่อให้ได้ความพึงพอใจในการให้บริการรายวิชา

ปฏิบัติการในระดับดีเยี่ยมและมีต้นทุนการให้บริการที่ไม่สูงกว่ากำหนด (ต่อ) 

บทปฏิบัติการ หัวข้อการติดตาม/รายละเอียดของงาน เทคนิควิธีการ 

การแยกสังกะสีและ

แคดเม่ียมโดย

ไอออนเอกซ์เชนจ์ 

โครมาโทรกราฟี 

1. การเตรียมครุภัณฑ์/วัสดุ อุปกรณ์ 

- ตู้ดูดควัน 

 

 
- คอลัมน์ 
 

 

- ตรวจสอบสภาพความพร้อม

และทำความสะอาด ก่อนการใช้

งาน 

- เตรียมคอลัมน์โดยการแพคเร

ซิน ให้เสร็จก่อนการเปิด

ให้บริการอย่างน้อย 2 วันและ

ทดสอบประสิทธิภาพของเรซิน 

- ระวังไม่ให้ผิวหน้าของเรซิ

นแห้ง และ แตก 

 2. การเตรียมสารเคมี 

- สารละลายNH3-NH4Cl buffer pH 

10 

 

- EDTA 

 

 

- สารตัวอย่างหมายเลข 1 – 16 

 

 

- จัดวางในตู้ดูดควันโดยมี

กระบะพลาสติกรองขวดเพื่อ

ป้องกันสารกัดกร่อนพื้นผิว 

- ป้ายฉลากต้องระบุความ

เข้มข้นที่แน่นอนทสนิยม 4 

ตำแหน่ง 

- แจ้งข้อมูลความเข้มข้นที่

จัดเตรียมต่ออาจารย์ผู้

ประสานงานรายวิชาเพ่ือการ

ตรวจให้คะแนนผลการทดลอง

ของนักศึกษา 
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ตารางที่ 4.11  ตารางการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานการบริหารจัดการการเตรียมปฎิบัติ

การบทปฏิบัติการเคมีวิเคราห์เพื่อให้ได้ความพึงพอใจในการให้บริการรายวิชาปฏิบัติการในระดับดี

เยี่ยมและมีต้นทุนการให้บริการที่ไม่สูงกว่ากำหนด (ต่อ) 

บทปฏิบัติการ หัวข้อการติดตาม/รายละเอียดของงาน เทคนิควิธีการ 

การแยกสังกะสีและ

แคดเม่ียมโดย

ไอออนเอกซ์เชนจ์ 

โครมาโทรกราฟี 

- สารละลาย 1.2 M HCl – 10 %NaCl 

 

 

- สารละลาย 1.0 M NaOH- 2 %Nacl 

 

 

- สารละลาย 1.0 M HNO3 

 

 

- สารละลาย 20% NaOH 

- จัดวางโดยมีกระบะพลาสติก

รองขวดเพ่ือป้องกันสารกัด

กร่อนพ้ืนผิว 

- จัดวางโดยมีกระบะพลาสติก

รองขวดเพ่ือป้องกันสารกัด

กร่อนพ้ืนผิว 

- จัดวางในตู้ดูดควันโดยมี

กระบะพลาสติกรองขวดเพื่อ

ป้องกันสารกัดกร่อนพื้นผิว 

- จัดวางโดยมีกระบะพลาสติก

รองขวดเพ่ือป้องกันสารกัด

กร่อนพ้ืนผิว 

 3. การประชาสัมพันธ์/แจ้งข้อมูลความ

ปลอดภัย 

- แจ้งวิธีการจัดการของเสีย 

-แจ้งควรระวังในการใช้งานตู้ดูด

ควันต้องเปิดปานประตูไม่เกิน

ระยะความปลอดภัยตามที่แสดง

หน้าตู้ดูดควัน 

 4. เทคนิคการทดลอง 

- การชะสารตัวอย่าง  

 

 

-การไทเทรต 

 

- ในขณะทำชะสารต้องระวัง

ไม่ให้ผิวหน้าของเรซินแห้ง และ 

แตก 

- ย้ำให้นักศึกษาเลือกใช้งานปิ

เปตให้ถูกต้อง เหมาะสมกับ

ปริมาตรที่ต้องการ 
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ตารางที่ 4.11  ตารางการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานการบริหารจัดการการเตรียมปฎิบัติ

การบทปฏิบัติการเคมีวิเคราห์เพื ่อให้ได้ความพึงพอใจในการให้บริการรายวิชา

ปฏิบัติการในระดับดีเยี่ยมและมีต้นทุนการให้บริการที่ไม่สูงกว่ากำหนด (ต่อ) 

บทปฏิบัติการ หัวข้อการติดตาม/รายละเอียดของงาน เทคนิควิธีการ 

การแยกสังกะสีและ

แคดเม่ียมโดย

ไอออนเอกซ์เชนจ์ 

โครมาโทรกราฟี 

 

 

 

 

 

 

 

 

- การสังเกตุสีที่จุดยุติ 

 

 

- การเตรียมตัวอย่าง 

 

 

 

 

- การอ่านปริมาตรจากบิวเรต 

 

 

 

- การปิเปตสาร 

- ทำการแกว่งผสมสารให้เข้ากัน

ดีในระหว่างการไทเทรต เมื่อ

ใกล้จุดยุติให้นักศึกษาทำการ

ไทเทรตโดยเดิมสารปริมาณ

เล็กน้อย(ทีละหยดหรือครึ่งหยด)

จนสารลายเปลี่ยนจากสีม่วงแดง

เป็นสีน้ำเงินชัดเจน และแดง

แสดงว่าถึงยุติแล้ว 

- จัดเตรียมสารเทียบสีที่จุดยุติ

และจัดวางประจำโต๊ะ

ปฏิบัติการของนักศึกษา 

- ระมัดระวังการปรับปริมาตร 

ต้องอ่านค่าระดับสายตา และ 

meniscus 

- เมื่อเตรียมสารเสร็จต้องผสม

สารให้เป็นเนื้อเดียว 

- เตรียมกระดาษพ้ืนขาวคาด

เส้นสีดำวางไว้ให้ ย้ำให้ต้องอ่าน

ค่าระดับสายตา และ 

meniscus 

- กำชับให้ทำการปิเปตสารให้

ถูกต้องตามเทคนิคการใช้ปิเปต

ในการตวงสาร 
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4.5 เทคนิคการทำให้ผู้รับบริการพึงพอใจ 

ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีได้ควบคุมคุณภาพของการให้บริการ โดยการทํา

การประเมินความพึงพอใจที่มีต่อการให้บริการของศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์   ทั้งอาจารย์ และ

นักศึกษาซึ่งเป็นผู้ใช้งานห้องปฏิบัติการเพื่อการเรียนการสอนรายวิชาปฏิบัติการ โดยให้เข้าไปในหน้า 

Web site ของศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์ฯ  https://cse.wu.ac.th/ (ภาพที่ 4.26) ซึ่งกำหนดให้ผล

การประเมินของอาจารย์และนักศึกษารวมกันต้องมีค่าไม่น้อยกว่าร้อยละ 90 เพ่ือให้นักวิทยาศาสตร์ผู้

ประสานรายวิชาได้นำไปปรับปรุงพัฒนางานให้ดียิ ่งขึ ้นสำหรับหัวข้อที ่ไม่ผ่านการประเมินหรือ

ข้อเสนอแนะต่างๆ โดยหัวข้อประเมินประกอบด้วย 

(1) เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ 

(1.1) ความรู้ความสามารถในการปฏิบัติงาน 

(1.2) การให้ข้อมูลเกี่ยวกับห้องปฏิบัติการ 

(1.3) อัธยาศัยและการบริการ 

(1.4) ความสะดวกในการติดต่อเจ้าหน้าที่ 

2. ห้องปฏิบัติการ 

(2.1) ความพร้อมของครุภัณฑ ์

(2.2) ความพร้อมของวัสดุ อุปกรณ์ สารเคมี 

(2.3) ความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อย 

3. การจัดการความปลอดภัยในห้องปฏิบัติการ 

(3.1) การให้ข้อมูลเกี่ยวกับความปลอดภัย 

(3.2) ความพร้อมของอุปกรณ์ความปลอดภัย 

(3.3) การจัดการสารเคมี ของเสีย และขยะ 

4. คุณภาพโดยรวม 

(4.1) มีความพึงพอใจในการใช้บริการระดับใด 

นอกจากนั้นยังมีหัวข้อเสนอแนะเกี่ยวกับระบบสาธารณูปโภค เช่น ระบบไฟฟ้า น้าประปา 

น้าดื่ม ฯลฯ และ ข้อเสนอแนะอื่นๆ จากผลการประเมิน 5 ปีย้อนหลัง พบว่าอาจารย์ และนักศึกษามี

พึงพอใจในการให้บริการด้วยเหตุผลต่าง ๆ เรียงลําดับจากมากไปน้อย 5 ลำดับแรก ตามแสดงใน

ตารางที่ 4.12 ดังนี้ 

(1) เจ้าหน้าที่มีการวางแผนและการประสานงาน  

(2) มคีวามพร้อมของครุภัณฑ์ 
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(3) มีการจัดการสารเคมี ของเสีย และขยะ ที่ถูกต้องปลอดภัย เหมาะสม 

(4) มีการให้ข้อมูลเกี่ยวกับความปลอดภัย 

(5) ห้องปฏิบัติการสะอาด เป็นระเบียบเรียบร้อยตามหลัก 5ส 

 

ตารางที่ 4.12 ค่าคะแนนประเมินความพึงพอใจที่มีต่อการให้บริการห้องปฏิบัติการเพื่อการเรียน

รายวิชาปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ 5 ปีย้อนหลัง 

ลำดับ หัวข้อประเมิน ร้อยละความพีงพอใจ (%) 

  ปี2563 ปี2564 ปี2565 ปี2566 ปี2567 เฉลี่ย 

1 เจ้าหน้ามีความรู้ 

ความสามารถในการ

ปฏิบัติงาน  

98.75 100 95.06 98.74 99.16 98.34 

2 เจ้าหน้าที่มีการให้ข้อมูล

เกี่ยวกับห้องปฏิบัติการ 

96.25 100 94.5 98.11 99.49 97.67 

3 เจ้าหน้าที่มีการวางแผน

และการประสานงาน  

100 100 100 100 100 100 

4 เจ ้าหน ้าท ี ่มีอ ัธยาศัย

และการบริการ 

95.00 100 93.70 97.93 98.99 97.11 

5 สามารถติดต่อประสาน 

งานก ับเจ ้าหน ้าท ี ่ ได้  

สะดวก 

100 100 94 98.02 99.32 98.26 

6 ห้องปฏิบัติการมีความ

พร้อมของครุภัณฑ์ 

100 100 95.7 98.74 99.66 98.82 

7 ห้องปฏิบัติการมีความ

พร้อมของวัสดุ อุปกรณ์ 

สารเคมี 

97.5 100 95.6 98.65 99.66 98.28 

8 ห้องปฏิบัติการสะอาด 

เป็นระเบียบเรียบร้อย

ตามหลัก 5ส 

97.5 100 95.7 98.92 99.66 98.36 
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ตารางที่ 4.12 ค่าคะแนนประเมินความพึงพอใจที่มีต่อการให้บริการห้องปฏิบัติการเพื่อการเรียน

รายวิชาปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ 5 ปีย้อนหลัง (ต่อ) 

ลำดับ หัวข้อประเมิน ร้อยละความพีงพอใจ (%) 

  ปี2563 ปี2564 ปี2565 ปี2566 ปี2567 เฉลี่ย 

9 มีการให้ข้อมูลเกี่ยวกับ

ความปลอดภัย 

98.75 100 95.10 98.65 99.49 98.39 

10 มีความพร้อมของ

อุปกรณ์ความปลอดภัย 

93.75 100 95.4 98.74 99.66 97.51 

11 มีการจัดการสารเคมี 

ของเสีย และขยะ ที่

ถูกต้องปลอดภัย 

เหมาะสม 

98.75 100 95.40 98.65 99.49 98.45 

12 ความพึงพอใจในการใช้

บริการ 

97.5 100 94.70 98.2 98.99 97.88 

ค่าเฉลี่ยความพึงพอใจ 97.66 100 94.98 99.49 99.42 98.11 

 

ที่มา : (ผลการประเมินความพึงพอใจห้องปฏิบัติการ, ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์, 2568) 

 

ซึ่งการดำเนินงานให้บริการรายวิชาปฏิบัติการนั้น นอกจากต้องดําเนินงานตามข้อกำหนด 

ระเบียบปฏิบัติของศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์ฯอย่างเคร่งครัดแล้วนั้น นักวิทยาศาสตร์ผู้ประสานงาน

ต้องมีจิตใจรักในงานบริการ (Service Mind) เพื่อทำให้ผู้รับบริการเกิดความพึงพอใจ และประทับใจ

มากที่สุดเท่าที่จะกระทำได้ ดังนั้นเทคนิคการให้บริการจึงเป็นอีกปัจจัยหนึ่งที่ทำให้อาจารย์ และ

นักศึกษามีความพึงพอใจ ในการใช้บริการห้องปฏิบัติการสำหรับรายวิชาปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์  จึง

ต้องยึดแนวทางผลการประเมินข้างต้นเป็นวิธีการสร้างความพึงพอใจ โดยแบ่งเป็นได้เป็น 2 ข้อ คือ 1) 

การสร้างความพึงพอใจโดยตัวห้องปฏิบัติการเอง และ 2) การสร้างความพึงพอใจโดยนักวิทยาศาสตร์

ผู้ประสานงานรายวิชา โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

1. การสร้างความพึงพอใจโดยตัวห้องปฏิบัติการเอง นักวิทยาศาสตร์ผู้ประสานงานจะต้อง

ดำเนินการจัดเตรียมห้องปฏิบัติให้ความสะอาด มีความเป็นระเบียบเรียบร้อยตามหลัก 5ส ครุภัณฑ์
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ทางวิทยาศาสตร์ที่มีจำนวนที่เพียงพอและพร้อมใช้งาน ระบบสื่อโสตทัศนูปกรณ์และระบบเครือข่าย 

และระบบสาธารณูปโภคโภคของห้องปฏิบัติการพร้อมสำหรับการใช้ตามหลัก 5 ส และเป็น

ห้องปฏิบัติการปลอดภัยตามมาตรฐานห้องปฏิบัติการปลอดภัย(EPReL) ได้แก่ มีการประชาสัมพันธ์

แจ้งข้อมูลแนวปฏิบัติการทำงานกับสารเคมีอันตราย การทิ้งของเสียก่อนเริ่มทำปฏิบัติการ มีแผ่นป้าย

แสดงแนวปฏิบัติการใช้ห้องปฏิบัติการเพื่อความปลอดภัย มีอุปกรณ์ป้องกันภัยและระงับเหตุฉุกเฉิน 

เช่น แว่นตาป้องกันสารเคมี ชุดspill kit ฝักบัวฉุกเฉิน ที่ล้างตาฉุกเฉิน ถังดับเพลิง จุดแจ้งเหตุฉุกเฉิน

ด้วยมือประจำห้องตลอดจนการฝึกซ้อมอพยพหนีไฟในคาบแรกที่เรียนปฏิบัติการรายวิชาปฏิบัติการ

เคมีวิเคราะห์  

2) การสร้างความพึงพอใจโดยนักวิทยาศาสตร์ผู้ประสานงาน  กลไกสำคัญที่จะช่วยสร้าง

ความพึงพอใจหรือความประทับใจให้กับผู้ ใช้บริการห้องปฏิบัติการซึ่งได้แก่อาจารย์และนักศึกษาคือ 

นักวิทยาศาสตร์ผู้ประสานงาน โดยนักวิทยาศาสตร์ผู ้ประสานงานต้องดำเนินการประสานงานกับ

ผู้ปฏิบัติงานร่วมทุกระดับเพื่อให้งานที่วางไว้บรรลุเป้าหมายตามที่กำหนด รวมถึงทำให้เกิดการ

ประหยัดเวลาในการบริหารจัดการ ประหยัดงบประมาณ ตลอดจนลดการเกิดข้อขัดแย้งของ

ผู้ปฏิบัติงานร่วมกัน ไม่ให้เกิดการทำงานที่ซ้ำซ้อน หรือการขัดแย้งทางความคิดหรือทางปฏิบัติ 

(สำนักงานอธิการบดี, 2563) และการดำเนินงานการให้บริการโดยทีมเจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการเคมี

ดังนั้นผู้ปฏิบัติงานจะต้องปฏิบัติตนในการประสานงานและการให้บริการดังนี้ 

(1) การประสานงาน 

- เตรียมหัวข้อหารือให้พร้อมในการขอความร่วมมือ ขอข้อมูล ขอความเห็น กรณีมี

รายละเอียดมากต้องจัดบันทึกช่วยจำ 

- เตรียมเอกสารที่เก่ียวข้องในการประสานงานให้ครบถ้วน 

- ก่อนการพบปะควรประสานงานนัดหมายเวลาก่อน 

- ใช้คำพูดที่สุภาพ น้ำเสียงอ่อนหวาน และอ่อนน้อมถ่อมตน เพ่ือการสร้างความประทับใจแก่

ผู้ที่เราประสานงาน 

- ใช้เทคโนโลยีในการประสานงาน เพื่อการนัดหมาย และการแนบไฟล์เอกสาร เป็นการ

ประหยัดเวลาและทรัพยากร 

- พบเจ้าหน้าที่ที ่ต้องปฏิบัติงานร่วมกันด้วยตนเอง เพื่อการพูดคุย แลกเปลี่ยน และหา

แนวทางในการแก้ปัญหาในการปฏิบัติงานเพื่อให้งานสำเร็จตามวัตถุประสงค์ 

(2) การให้บริการ 



133 

 

- ให้คําแนะนํา และข้อมูลด้วยความเต็มใจที่แสดงผ่านทางวาจา นํ้าเสียงสีหน้า  กริยาท่าทาง

ด้วยความสุภาพและนอบน้อม มีความอ่อนน้อมถ่อมตน เป็นบุคคลที่มีทัศนคติในทางบวก และรัก

บริการ 

- ต้องค้นคว้าหาความรู้ ความเชี่ยวชาญในการงานเพื่อให้สามารถให้ข้อมูลคําปรึกษา และ

คําแนะนําท่ีถูกต้องและรวดเร็ว ทันต่อสถานการณ์ ความต้องการของอาจารย์ และนักศึกษา  

- มีความรู้รอบตัวนอกเหนือจากความรู้ในงาน เพื่อนําความรู้ที ่ได้มาประยุกต์ใช้ ในการ

ปฏิบัติงาน  

- สามารถเก็บรักษาความลับในการปฏิบัติงานได้เป็นอย่างดี เพ่ือเป็นการรักษาไว้ ซึ่งชื่อเสียง

และผลประโยชน์ทั้งของอาจารย์ และนักศึกษา 

  - มีทักษะในการเจรจาต่อรอง การประสานงาน และลดความขัดแย้งที ่อาจขึ้ นจากการ

ปฏิบัติงาน และต้องเป็นผู้ที่สามารถแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าให้กับอาจารย์ และนักศึกษาเพื่อให้เกิด

ความพึงพอใจในการใช้บริการให้จงได ้

- เป็นผู้ที่รับฟังความเห็นคิดเห็นและร่วมรับฟังความคิดเห็นของทั้งอาจารย์ และนักศึกษาและ

ผู้มีส่วนได้เสียทุกคนในกระบวนการการใช้ห้องปฏิบัติการสําหรับการเรียนการสอน 

 

4.6 จรรยาบรรณ/คุณธรรม/จริยธรรมในการปฏิบัติงาน 

ในการดำเนินงานการให้บริการรายวิชาปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ผู้จัดทำยึดถือปฏิบัติตาม

ข้อบังคับของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ว่าด้วยประมวลจริยธรรมและธรรมาภิบาลนายกสภา 

มหาวิทยาลัย กรรมการสภามหาวิทยาลัย ผู้บริหาร บุคลากร ผู้เรียนของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ พ.ศ. 

2567 ลักษณะที่ 2 ประมวลจริยธรรมและหลักธรรมาภิบาล ส่วนที่ 1 ประมวลจริยธรรม ส่วนที่ 2 

หลักธรรมาภิบาล ่ส่วนที่ 4 จริยธรรมและจรรยาบรรณของบุคลากรเพื่อเป็นกรอบจรรยาบรรณและ

จริยธรรมในการปฏิบัติงาน และการกำหนดพฤติกรรมที่ดีในฐานะเป็นบุคลากรของมหาวิทยาลัยวลัย

ลักษณ์ (ข้อบังคับมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์, 2567) ซึ่งสามารถสรุปได้ ดังนี้ 

1. การปฏิบัติหน้าที่ตามหลักคุณธรรม หลักนิติธรรม หลักความโปร่งใสตรวจสอบได้ หลัก

ความมีส่วนร่วม หลักความรับผิดชอบ และหลักความคุ้มค่า 

2. การยืนหยัดกระทำ ในสิ่งที่ถูกต้องและเป็นธรรม 

3. การปฏิบัติงานด้วยความโปร่งใส รวดเร็ว สามารถตรวจสอบได้ และคุ้มค่า ตลอดจนมี

ความรับผิดชอบต่อหน้าที่ มีจิตสำนึกท่ีดี เสียสละ  
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4. การไม่มีผลประโยชน์ทับซ้อน ไม่แสวงหาประโยชน์โดยมิชอบจากตำแหน่ง 

5. การปฏิบัติงานให้ยึดถือประโยชน์ส่วนรวมมากกว่าประโยชน์ส่วนตัวและประโยชน์ส่วน

บุคคล ต้องแยกเรื่องส่วนตัวออกเรื่องงานในหน้าที่ 

6. การเคารพและปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อข้บังบัคับ และมติสภามหาวิทยาลัยอย่าง

เคร่งครัด 

 7. การปฏิบัติหน้าที่แบบไม่เลือกปฏิบัติ มีความเป็นธรรม ให้บริการด้วยอัธยาศัยที่ดีและด้วย

ความซื่อสัตย์สุจริต 

 8. การปฏิบัติงานมุ ่งผลสัมฤทธิ ์ของงาน รักษาคุณภาพและมาตรฐานแห่งวิชาชีพอย่าง

เคร่งครัด 

 9. การปฏิบัติตนเป็นแบบอย่างที ่ดีในการดำรงตน รักษาชื ่อเสียงและภาพลักษณ์ของ

มหาวิทยาลัย 

 10.การไม่ปิดบังซ่อนเร้นข้อราชการอันอาจก่อให้เกิดความเสียหายต่อมหาวิทยาลัย รวมทั้งไม่

ละเมิดหรือละเว้นการปฏิบัติหน้าที่อันชอบ 

 11. การไม่ยินยอมให้ผู้อื่นใช้อำนาจของตนแสวงหาผลประโยชน์อันมิชอบ 

 12. การละเว้นการวิพากษ์ วิจารณ์การ หรือการให้สัมภาษณ์ การอภิปราย การปาฐกถา การ

บรรยาย ในลักษณะเลือกข้างอันอาจก่อให้เกิดความเสียหายต่อมหาวิทยาลัยหรือราชการ เว้นแต่เป็น

การแสดง ความคิดเห็นตามหลักวิชาการอันสุจริต 

 13. การไม่ขโมย หรือคัดลอกผลงานของผู้อื่น 

 14. การรักษาภาพลักษณ์และชื่อเสียงของมหาวิทยาลัย 
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ภาพที่ 4.34  ประมวลจริยธรรมและธรรมาภิบาลนายกสภา มหาวิทยาลัย กรรมการสภา

มหาวิทยาลัย ผู้บริหาร บุคลากร ผู้เรียนของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ พ.ศ. 2567 

ลักษณะที่ ๒  ประมวลจริยธรรมและหลักธรรมาภิบาล ส่วนที่ ๑ ประมวลจริยธรรม 

ที่มา : (ข้อบังคับมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ . 2567)  
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นอกจากนั้นผู้จัดทำยังนำประมวลจริยธรรมข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา บุคลากร

และผู้ปฏิบัติงานอื่นในสถาบันอุดมศึกษา พ.ศ. 2565 หน้าที่ 65 เล่ม 139 ตอนพิเศษ 269 ง ราขกิจจา

นุเบกขา 19 พฤศจิกายน 2565 มายึดถือเป็นหลักในการปฏิบัติงานเพื่อมุ่งหวังให้การดำเนินงาน

ประสบความสำเสร็จสอดคล้องกับนโยบายของมหาวิทยาลัย โดยมีเนื้อหาโดยสรุป ดังนี้ 

1. ให้ยึดมั่นการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข  และ

รักษาสถาบันหลักของชาติ ได้แก่ ชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์ 

2. มีความรับผิดชอบต่อหน้าที่ ปฏิบัติหน้าด้วยความซื่อสัตย์สุจริต ตามหลักวิชา มีความถูก

ต้องตามกฎหมายและตามทำนองคลองธรรม โปร่งใสและตรวจสอบได้ 

3. ให้ยึดมั่นปฏิบัติตามกฎหมาย ไม่มีอคติในการทำงาน ไม่ทำสิ่งที่ไม่ถูกต้องเพื ่อรักษา

ประโยชน์ของตน 

4. ให้ยึดถือประโยชน์ส่วนรวมเหนือกว่าประโยชน์ส่วนตน 

5. ต้องปฏิบัติหน้าที่อย่างเต็มความสามารถ มีความอุตสาหะ เสียสละ ทุ่มเท ทั้งสติปัญญา 

ความรู้ และความสามารถ เพื่อให้เกิดผลสัมฤทธิ์ตามเป้าหมาย โดยการใช้ทรัพยากรของรัฐ

เพื่อให้ประโยชน์และมีความคุ้มค่า รวมถึงการนำเทคโนโลยีและนวัตกรรมสมัยใหม่มาประยุกต์ใช้ใน

การปฏิบัติงานงานเพ่ือให้ทันต่อสถานการณ์การเปลี่ยนแปลงของโลก 

6. ต้องปฏิบัติหน้าที่ด้วยความเที่ยงธรรมและเสมอภาค ไม่เลือกปฏิบัติ ไม่มีการแบ่งแยกด้าน

ชายหญิง ถิ่นกำเนิด เชื้อชาติ ภาษา เพศ อายุ สภาพทางกายหรือสุขภาพ สถานะของบุคคล ฐานะทาง

เศรศฐกิจและสังคม ความเชื่อทางศาสนา การศึกษาอบรม 

7. ปฏิบัติตนให้เป็นที่ยอมรับและเชื่อถือศรัทธาของประชาชน เคารพกฎหมายและมีวินัย 

รักษาวัฒนธรรมและภาพลักษณ์ที่ดีขององค์กร หมั่นศึกษาหาความรู้ และฝึกฝนพัฒนาศักยภาพ

วิชาการและวิชาชีพ 

หลักจริยธรรมสำหรับงานบริการเป็นอีกส่วนหนึ่งที่ผู้จัดทำยึดถือเป็นหลักปฏิบัติเพื่อให้การ

บริการการเรียนการสอนปฏิบัติรายวิชาเคมีวิเคราะห์มีความประทับใจ/เกิดความพึงพอใจแก่

ผู้ใช้บริการไม่ว่าจะเป็นอาจารย์หรือกลุ่มนักศึกษาการ  

นอกจากนี้ผู้ปฏิบัติงานต้องมีคุณธรรม จริยธรรมและจิตสำนึกที่ดี ต้องตระหนักและระลึก

เสมอว่าการให้บริการบทปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ เป็นรายวิชาที่มีความเกี่ยวข้องกับสารเคมีและ

ก่อให้เกิดของเสีย ซึ่งสารเคมีและของเสียเหล่านี้อาจก่อให้เกิดอันตรายต่อสิ่งแวดล้อมและผู้ใช้งาน

ผู้ปฏิบัติงานจะต้องรับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อม โดยการดำเนินการจัดเก็บและใช้งานสารเคมี

อย่างถูกวิธี เหมาะสมและคุ้มค่า รวมทั้งการจัดแยก การลดและกำจัดของเสียอย่างถูกวิธี เพื่อป้องกัน
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การสูญเสียและการปนเปื้อนสู่ธรรมชาติตามแนวนโยบายของสำนักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ

เพ่ือการยกระดับมาตรฐานคุณภาพความปลอดภัยห้องปฏิบัติการวิจัยในประเทศไทย 

โดยสรุปคู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้ ในส่วนของบทที่ 4 ผู้จัดทำได้กล่าวถึงการกำหนดเป้าหมาย 

รวมถึงเทคนิคการปฏิบัติงานอย่างละเอียดในทุกขั้นตอน ผู้ที่ปฏิบัติงานแทนหรือผู้ปฏิบัติงานใหม่

สามารถนำไปปฏิบัติตามได้อย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ในส่วนบทที่ 5 ผู้จัดทำจะขอกล่าวถึง

เนื้อหาของอุปสรรค ปัญหา แนวทางแก้ไข การพัฒนาและข้อเสนอแนะที่เกี่ยวกับการปฏิบัติงานเป็น

ลำดับต่อไป 
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บทท่ี 5 

ปัญหา อุปสรรค แนวทางแก้ไข การพัฒนาและข้อเสนอแนะ 

ในบทนี้เป็นการนำเสนอปัญหาอุปสรรค แนวทางแก้ไข ซึ่งจะนำไปสู่การพัฒนางานและ

ข้อเสนอแนะในเรื่องการจัดการเรียนการสอนภายในห้องปฏิบัติการสำหรับรายวิชาปฏิบัติการ เคมี

วิเคราะห์ ซึ่งในการให้บริการห้องปฏิบัติการเพื่อรายวิชาปฏิบัติการนั้นจะมีกฎ ระเบียบ ขอบังคับ ที่

เกี่ยวของเปนจํานวนมากและบางครั้งมีการเปลี่ยนแปลงกฎ ระเบียบ ขอบังคับ ดังนั้นผูรับผิดชอบใน

ภาระงานดังกลาว จึงตองศึกษากฎ ระเบียบที่เปลี่ยนแปลงอยูเสมอเพื่อใหสามารถปฏิบัติงานให

ถูกต้อง  เนื่องจากภาระงานดังกลาวเป็นภาระงานด้านการศึกษาเป็นการปฏิบัติงานต่อเนื่องตลอดปี

การศึกษา และจะต้องประสานงานกับอาจารย์ เจ้าหน้าที่ภายในและภายนอกหน่วยงาน รวมถึง

นักศึกษา ส่งผลให้ในการปฏิบัติงานดังกล่าวอาจจะเกิดปัญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงานได้ การเกิดป

ญหาและอุปสรรคในบางครั้งอาจส่งผลให้ไมสามารถปฏิบัติงานใหลุลวงตามที่กําหนดไว้ กอรปกับระ

ยะเวลาในการดำเนินงานให้บริการรายวิชาปฏิบัติการ จะถูกกำหนดให้ดำเนินการตามแผนการศึกษา 

โครงสร้างหลักสูตร ดังนั้นจากประสบการณ์การดำเนินงานเกี่ยวกับการให้บริการรายวิชาปฏิบัติการ

เคมีวิเคราะห์ ผู้จัดทำได้รวบรวมปัญหาอุปสรรค และแนวทางแก้ไข โดยแบ่งเนื้อหาออกเป็น 3 ส่วน 

คือ ปัญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงาน แนวทางแก้ไขและพัฒนางาน และ ข้อเสนอแนะ ซึ่งจะได้

อธิบายดังต่อไปนี้ 

 

5.1 ปัญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน และแนวทางแก้ไข/พัฒนา 

ในการปฏิบัติงานเรื ่องการจัดการเรียนการสอนภายในห้องปฏิบัติการสำหรับรายวิชา
ปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ที่ผ่านมามีทั้งความราบรื่นและเกิดปัญหารวมถึงอุปสรรคในการดำเนินงาน ซึ่ง
พอจะสรุปปัญหา อุปสรรคในการปฏิบัติงาน และแนวทางแก้ไขและพัฒนาตามขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ซึ่งมี 3 ขั้นตอนหลักได้แก่ 1 ก่อนการใช้ห้องปฏิบัติการ 2.ในระหว่างการใช้ห้องปฏิบัติการ และ 3. 
หลังการใช้ห้องปฏิบัติการ ดังรายละเอียดตามตารางที่ 5.1 ไดด้ังต่อไปนี้  
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ตารางที่ 5.1  ปัญหา/ อุปสรรคในการปฏิบัติงานการบริหารจัดการการเตรียมบทปฏิบัติการเคมี

วิเคราะห์ และแนวทางการปรับปรุง แก้ไขเพ่ือพัฒนางาน  

ขั้นตอน ปัญหาและอุปสรรคในการ
ปฏิบัติงาน 

แนวทางปรับปรุง แก้ไขเพื่อพัฒนา
งาน 

1.ก่อนการใช้งานห้องปฏิบัติการ 

การรับภาระงานการ
ให้บริการ
ห้องปฏิบัติการ 

1.ข้อมูลรายวิชาปฏิบัติการไม่
ครบถ้วน เช่น จำนวนกลุ่ม
(section) จำนวนนักศึกษาที่
ลงทะเบียนไม่ชัดเจน รายชื่อ
อาจารย์ผู้คุมปฏิบัติการร่วมไม่มี 
หรือไม่ครบตามจำนวนห้องที่เปิด
ให้บริการ เป็น 
ต้น 
2.ได้รับภาระงานการให้บริการ
ห้องปฏิบัติการ กระชั้นชิด
ช่วงเวลาเวลาเปิดภาคการศึกษา 

1.ประสานอาจารย์ผ ู ้ประสานงาน
เพ่ือทราบข้อมูลที่ถูกต้องชัดเจน 
2.ตรวจสอบข้อมูลจำนวนนักศึกษาที่
ลงทะเบียนเรียนผ่านเว็บไซต์ของ 
ศูนย์บริการการศึกษาเป็นระยะ ๆ 
เพื่อที่จะได้ข้อมูลที ่เป็นปัจุบันมาก
ที่สุด 
3.เตรียมความพร้อมการให้บริการใน
ส่วนของสารเคมี วัสดุ อุปกรณ์ และ
ครุภัณฑ์ล่วงหน้าโดยให้ยึดข้อมูลการ
ดำเนินการจากปีการศึกษาท่ีผ่านมา 

2. การเตรียมความ
พร้อม 

 
 
 
 

1. วัสดุอุปกรณ์หรือครุภัณฑ์บาง

รายการมีจำนวนไม่เพียงพอกับ

จำนวนนักศึกษา  

2. เครื ่องมือว ิทยาศาสตร์หรือ

ครุภัณฑ์หลายรายการมีอายุการ

ใช้งานมานาน ทำให้เสื ่อมสภาพ

ตามอายุการใช้งาน ไม่สามารถใช้

งานได้อย่างเต็มที ่

3. การจัดซื้อ/จัดจ้างไม่ทันตาม 

กำหนดเวลา 

4.สารเคมีไม่ได้คุณภาพตามความ

ต้องการใช้งาน 

1.จัดหาวัสดุอุปกรณ์ที่จำเป็นต้องใช้

งานโดยการยืมจากห้องปฏิบัติการ

ต่างๆ และขอตั้งงบประมาณประจำปี

ในการจ ัดซ ื ้อ/จ ัดจ้างเพิ ่มเติมให้

สอดคล้องก ับจำนวนนักศึกษาที่

เพ่ิมข้ึน  

2. ก รณ ี เ ค ร ื ่ อ งช ำ ร ุ ด  เ ส ี ยหาย 

ดำเนินการโดยแจ้งซ่อมกับฝ่ายซ่อม

บำรุงรักษา หากการซ่อมไม่คุ้มทุนก็

จัดการโดยการแทงจำหน่าย และขอ

ตั้งงบประมาณในการจัดซื้อเครื่องมือ

ต่อไป และหากเครื่องมือที่เหลือ มี

จำนวนไม่เพียงพอต่อการใช้งาน  
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ตารางท่ี 5.1  ปัญหา/ อุปสรรคในการปฏิบัติงานการบริหารจัดการการเตรียมบทปฏิบัติการเคมี

วิเคราะห์ และแนวทางการปรับปรุง แก้ไขเพ่ือพัฒนางาน (ต่อ) 

ขั้นตอน ปัญหาและอุปสรรคในการ
ปฏิบัติงาน 

แนวทางปรับปรุง แก้ไขเพื่อพัฒนา
งาน 

  

 

 

 

 

 

 

ดำเน ินการโดยยืมเคร ื ่องม ือหรือ

ครุภัณฑจ์ากห้องปฏิบัติการอ่ืน 

3.วางแผนการดำเนินงานจัดซื้อระยะ

ยาวโดยการใช้ข้อมูลการปริมาณหรือ 

จำนวนใช้งานจากปีการศึกษาที่ผ่าน

มาเพื่อประมาณการความต้องการใช้

งานเบื้องต้น 

4.สารเคมีที่ต้องสั่งซื้อจากเมืองนอก

ให้วางแผนในการสั่งซื้อก่อนล่วงหน้า

อย่างน้อย 3 เดือน 

5.ในการขอชื้อ/ขอจ้างสารเคมี ต้อง

ระบุหมายเลข CAS.no พร้อมระบุ

เกรดของสาร 

3.การจัดทำใบงาน 1.รายละเอียดใบงานการเตรียม

บทปฏิบัติการมีหัวข้อไม่ครบถ้าน 

2.จำนวนใบงานการเตรียมบทไม่

ครบตามจำนวนบทปฏิบัติการที่

เปิดให้บริการ 

3.รายละเอียดการเตรียมสารเคมี

ในส่วนของความเข้มข้นของสาร

ไม่ตรงตามระบุในคู่มือปฏิบัติการ 

1.เพิ่มตรวจสอบความถูกต้องของใบ

งานโดยใบงานต้องมีหัวข้อครบถ้วน

ตามที่กำหนด และมีจำนวนใบงาน

เตรียมบทปฏิบัติการครบตามจำนวน

บทปฏิบัติการท 

2.แจ้งอาจารย์ผู้ประสานงานเพ่ิมการ

ตรวจสอบความถูกต้องและปรับปรุง

คู่มือให้เป็นปัจจุบัน 

ระหว่างการใช้งานห้องปฏิบัติการ 

1. การเปิดให้บริการ

ห้องปฏิบัติการ 

1. นักศึกษาไม่ปฏิบัติตามระเบียบ

ข้อตกลงของการใช้ห้องปฏิบัติ 

1.ก่อนการเรียนปฏิบัติการทุกครั้ง
ต้องแจ้งข้อมูลความปลอดภัย ดังนี้ 
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ตารางที่ 5.1  ปัญหา/ อุปสรรคในการปฏิบัติงานการบริหารจัดการการเตรียมบทปฏิบัติการเคมี

วิเคราะห์ และแนวทางการปรับปรุง แก้ไขเพ่ือพัฒนางาน (ต่อ) 

ขั้นตอน ปัญหาและอุปสรรคในการ
ปฏิบัติงาน 

แนวทางปรับปรุง แก้ไขเพื่อพัฒนา
งาน 

สำหรับรายวิชา

ปฏิบัติการ 

การ โดยละเลยรวมถึงไม ่ด ูแล

สมบัติของส่วนรวม ไม่ดูแลเรื ่อง

ค ว า ม ป ล อ ด ภ ั ย ใ น ข ณ ะ ท ำ

ปฏิบัติการ 
2. นักศึกษาละเลยหน้าที่ในการตรวจสอบ
รายการวัสดุ/อุปกรณ์ประจำกลุ่มของแต่ละ
บทปฏิบัติการ และเมื่อทำปฏิบัติการอาจได้

ของไม่ครบจำนวนตามใบรายการ3. 
นักศึกษาทำเครื่องแก้วชำรุด/สูญ
หาย 
4.นักศึกษาไม่มีรายชื่อในใบลง
ลายมือชื่อเนื่องลงทะเบียนช้า 
หรือลงทะเบียนไม่ได้ 
5.สารเคมีไม่เพียงพอต่อการใช้
งานเนื่องจากนักศึกษาทำ
ปฏิบัติการผิดขั้นตอน กอรปกับ
ไม่เข้าใจวิธีการทดลอง 
6.ไม่มีบันทึกปริมาณของเสียที่ลง
ในภาชนะบรรจุ ทำให้ข้อมูล
ปริมาณของเสียในภาชนะไม่
ถูกต้อง 
 

- อุปกรณ ์PPE ที่จำเป็นสำหรับการ
ทำปฏิบัติการ 
- การจัดการสารเคมีและของเสีย 
2.แจ้งนักศึกษาทราบกรณีไม่ปฏิบัติ
ตามข้อตกลงจะทำการหักคะแนน
นักศึกษาเรื่องพฤติกรรมการเรียน
และความปลอดภัยในห้องปฏิบัติการ 
3. เพ่ิมช่องทางการประชาสัมพันธ์ข้อ

ควรปฏิบัติการใช้ห้องให้ผู้ใช้บริการ 

ทราบให้มากขึ้น ได้แก่ เวปไซด์ของ

ศูนย ์เคร ื ่องม ือว ิทยาศาสตร ์และ

เทคโนโลยี/ประกาศแจ้ง 

4. กระตุ้นเตือนนักศึกษาให้ทำการ
ตรวจสอบรายการวัสดุ/อุปกรณ์
ประจำกลุ่มทุกคาบ และแจ้งเตือน
ผ่านอาจารย์ผู้สานรายวิชาให้ช่วย
กระตุ้นในการตรวจสอบ หากไม่
ตรวจสอบกรณีมีการสูญหายหรือ
ชำรุดจะไม่รับฟังคำโต้แย้งใดๆ 
5.กำชับให้นักศึกษาทำงานกับเครื่อง

แก้วด้วยความระมัดระวัง 

6. สำหรับนักศึกษาที่ยังไม่มีรายชื่อ

ให้เขียนเพิ่มเติมในแบบฟอร์มใบลง

ลายม ือช ื ่อแล ้วปร ับปร ุงให ้ เป็น

ป ัจจ ุบ ัน พร ้อมตรวจสอบข้อมูล

รายชื่อนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียน 
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ตารางที่ 5.1  ปัญหา/ อุปสรรคในการปฏิบัติงานการบริหารจัดการการเตรียมบทปฏิบัติการเคมี

วิเคราะห์ และแนวทางการปรับปรุง แก้ไขเพ่ือพัฒนางาน (ต่อ) 

ขั้นตอน ปัญหาและอุปสรรคในการ
ปฏิบัติงาน 

แนวทางปรับปรุง แก้ไขเพื่อพัฒนา
งาน 

  ผ ่ าน เว ็ บ ไซต ์ ของศ ู นย ์ บร ิ ก า ร

การศึกษา 

7.ก่อนลงมือทำปฏิบัติการทุกครั้งจัด

ให้ม ีการสาธิตการทดลองร่วมกับ

อาจารย์ผู้สอน 

8.จัดสารเคมีให้ใช้ประจำกลุ่ม พร้อม

แจ้งเงื่อนไขการใช้สารเคมี กล่าวคือ

กรณีสารเคมีไม่พอใช่ไม่มีเติมเพ่ิม

ต้องบริการจัดการเอง 

9.ทำการทวนสอบเปร ียบเท ียบ

ปริมาณของเสียที ่เก ิดขึ ้นจากการ

ทดลองกับปริมาณที่เกิดขึ้นจริงในแต่

ละบมปฏิบัติการ 

10.กำชับให้นักศึกษาบันทีกปริมาณ

ของเสียทุกครั้งก่อนเทลงในภาชนะ

บรรจุ 

3. หลังการใช้ห้องปฏิบัติการ 

1. การประเมินผล

การให้บริการ 

1.จำนวนนักศึกษาและอาจารย์

เข้าทำประเมินน้อยกว่าเกณฑ์ที่

กำหนด 

2.น ักศึกษาและอาจารย ์ไม ่ทำ

แบบประเมินความพึงพอใจการ

ให ้บร ิการน ้อยในช ่วง เวลาที่

กำหนด 

1.ทบทวนแบบประเมินใหม่ 

2.ปรับปรุงวิธีการประเมินที่ง่ายและ

ใช้เวลาไม่นาน 

3.จัดเจรียม QR codeหรือlink แบบ

ประเม ินความพ ึ งพอใจ เพ ื ่ อให้

อาจารย์และนักศึกษาสามารถเข้า

แบบประเมินได้สะดวก หรือทำได้ 
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ตารางที่ 5.1  ปัญหา/ อุปสรรคในการปฏิบัติงานการบริหารจัดการการเตรียมบทปฏิบัติการเคมี

วิเคราะห์ และแนวทางการปรับปรุง แก้ไขเพ่ือพัฒนางาน (ต่อ) 

ขั้นตอน ปัญหาและอุปสรรคในการ
ปฏิบัติงาน 

แนวทางปรับปรุง แก้ไขเพื่อพัฒนา
งาน 

  ทันที ในคาบสุดท้ายของการเรียน

ปฏิบัติการ 

3.แจ้งระยะที ่สามารถเข้าทำแบบ

ประเมินความพึงพอใจ 

4.สำหรับนักศึกษาแจ้งถึงผลกระทบ

กรณีที ่ไม่ทำแบบประเมินความพึง

พอใจ กล่าวคือ นักศึกษาไม่สามารถ

ดูผลการเรียนได ้

5.กรณ ีม ีข ้อ เสนอแนะเพ ื ่ อการ 

ปร ับปร ุ ง  ต ้ องแจ ้ งผลของการ

ดำเนินการเพื่อการปรับปรุงนั้นๆ 

การสรุปผลการ
ดำเนินงานการ
ให้บริการ 

1.ส่งสรุปผลการดำเนินงานล่าช้า

กว่าแผน 

2. ข้อมูลต้นทุนครุภัณฑ์ สารเคมี 

ว ัสดุ และอุปกรณ์ มีค ่าส ูงเกิน

ตัวชี้วัดที่กำหนด 

3.ส่งสรุปรายการวัสดุ อุปกรณ์ 

ชำรุด สูญหายล่าช้า 

  

1.ติดตามกำหนดการส่งสรุปผลการ

ดำเนินงานจากหัสหน้าฝ่ายฯ เพ่ือ

วางแผนการสรุปผลการดำเนินงาน 

ล่วงหน้าอย่างน้อย 1 อาทิตย์ 

2.ทำการตรวจสอบรายการที่มีราคา

สูง และขอความร่วมมือกับอาจารย์ผู้

ประสานงานเพื่อทำให้ปริมาณหรือ

จำนวนของครั ้งใช ้งานลดลง เช่น 

กำหนดให้นักศึกษาทำการทดลอง

ร่วมกัน ลดจำนวนของตัวอย่างลด

จำนวนของการทำซ ้ำ  หร ือการ

ปรับเปลี่ยนสารเคมีที่มีราคาถูก แต่

ยังคงให้ผลการทดลองดังเดิม 
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ตารางที่ 5.1  ปัญหา/ อุปสรรคในการปฏิบัติงานการบริหารจัดการการเตรียมบทปฏิบัติการเคมี

วิเคราะห์ และแนวทางการปรับปรุง แก้ไขเพ่ือพัฒนางาน (ต่อ) 

ขั้นตอน ปัญหาและอุปสรรคในการ
ปฏิบัติงาน 

แนวทางปรับปรุง แก้ไขเพื่อพัฒนา
งาน 

  3.เพิ่มการตรวจสอบการกรอกข้อมูล

รายละเอียดในเอกสารรายการวัสดุ 

อุปกรณ์ ชำรุด/สูญหาย ต้องถูกต้อง

และครบถ้วน 

 

5.2 ข้อเสนอแนะ 

การให้บริการห้องปฏิบัติการเพ่ือการเรียนการสอนรายวิชาปฏิบัติการสำหรับนักวิทยาศาสตร์ 

ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ควรกำหนดขั้นตอน วิธีปฏิบัติในการให้บริการที่สอดคล้อง

และเป็นไปในทิศทางเดียวกัน เพ่ือประโยชน์ของผู้รับบริการและเพ่ือให้บรรลุวัตถุประสงค์ตามภารกิจ

ของศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์ฯ ซึ่งต้องอาศัยองค์ประกอบหลายด้าน ดังนั้นการปฏิบัติงานการ

ให้บริการรายวิชาปฏิบัติการสำหรับนักวิทยาศาสตร์ผู ้ประสานงาน จึงเป็นหน้าที่ความรับผิดชอบ

โดยตรงของนักวิทยาศาสตร์ ทั้งนี้ การปฏิบัติงานการให้บริการนั้นต้องอาศัยความรู้ความสามารถ 

ความชำนาญ และประสบการณ์ในด้านต่าง ๆ อาทิเช่น กฎ ระเบียบ ข้อบังคับทางการศึกษาของ

มหาวิทยาลัย ระเบียบพัสดุ ระเบียบการเงินและบัญชี การวางแผนการทำงานอย่างเป็นระบบ การ

พัฒนาตนเองทั้งทางด้านวิทยาศาสตร์และด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ การมีจิตสานึกในการปฏิบัติ งาน

ตลอดจนการมีจิตในการให้บริการ นอกจากองค์ประกอบต่าง ๆ ดังกล่าวข้างต้น การพัฒนาระบบ

เทคโนโลยีสารสนเทศ การพัฒนางาน และการพัฒนาคน นับได้ว่าเป็นองค์ประกอบสำคัญที่ช่วยเพ่ิม

ประสิทธิภาพให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานได้สมบูรณ์ยิ่งขึ้น ดังรายละเอียดตามตารางท่ี 5.2  
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ตารางท่ี 5.2  ข้อเสนอแนะเพ่ือการปรับปรุงและพัฒนา 

หัวข้อ ข้อเสนอแนะเพื่อการปรับปรุงและพัฒนา 

การพัฒนาระบบเทคโนโลยี

สารสนเทศ 

ควรตระหนักถึงการปฏิบัติงานที่รวดเร็ว มีข้อมูลที่แม่นยำเชื่อถือ

ได้ ใช้ทรัพยากรน้อยในการดำเนิการ โดยพัฒนาระบบงานที่ใช้

เทคโนโลยีสารสนเทศมาช่วยในอำนวยความสะดวกในการ

ปฏิบัติงาน เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพ ลดเวลาและลดความซ้ำซ้อน

ในการปฏิบัติงาน เช่น  

-การพัฒนาระบบการบริหารจัดการห้องปฏิบัติการเพื่อการวาง

แผนการใช้งานห้องปฏิบัติการได้อย่างคุ้มค่า  

-ระบบการบริหารจัดการสารเคมี เพื่อให้สามารถทราบจำนวน

สารเคมีที่มีอยู่ปัจจุบัน และการพยากรณ์การใช้งานเพื่อการ

วางแผนในการจัดซื้อได้อย่างเป็นระบบและทันการใช้งาน 

-ระบบต้นทุนรายวิชา เพ่ือให้สามารถทราบข้อมูลต้นทุนรายวิชา 

และวิเคราะห์ข้อมูลเพื่อควบคุมงบประมาณในการดำเนินการ 

การพัฒนางาน 

- ลดขั ้นตอนปฏิบัติงานด้วย 

LEAN /ลดของเสีย 

 

หัวใจหลักของการบริหารด้วยLean (ลีน) คือ หลักการที่มุ่งเน้น

การเพิ่มคุณค่า (Value) จาก พร้อมไปกับการลดความสูญเปล่า 

(Waste) ท ี ่ เก ิดข ึ ้นในกระบวนการทำงานต ่างๆ เพื ่อเ พ่ิม

ประสิทธิภาพและประสิทธิผลให้หน่วยงาน ดังนั้นการดำเนินงาน

ควรให้ความสำคัญเกี่ยวการวางแผน และการทำงานอย่างเป็น

ระบบ เพ่ือลดขั้นตอนและลดความผิดพลาดในการปฏิบัติงานให้

เกิดน้อยที ่ส ุด อีกทั ้งเป็นการช่วยลดต้นทุนในส่วนของการ

ดำเนินงาน การเพิ่มคุณภาพของงาน เช่น การลดประมาณสาร

ตั้งต้นในการทำปฏิกิริยาแต่ยังคงให้ผลการทดลองเช่นเดิม ลด

การขั้นตอนการทดลองที่ไม่จำเป็น ลดจำนวนการทำซ้ำหรือลด

จำนวนตัวอย่างให้เมาะกับเวลาเรียนที่กำหนด รวมทั้งสดการใช้

สารเคมีอันตราย แต่ทั้งนี้ต้องทำร่วมกับอาจารย์ผู้ประสานงาน

เพ่ือวางแผนร่วมกัน 
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ตารางท่ี 5.2  ข้อเสนอแนะเพ่ือการปรับปรุงและพัฒนา (ต่อ) 

หัวข้อ ข้อเสนอแนะเพื่อการปรับปรุงและพัฒนา 

-พัฒนาระบบห้องปฏิบัติการ

ปลอดภัยตามมาตรฐาน

ESPReL และหลัก 5ส 

เนื่องจากรายวิชาปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ มีการใช้งานสารเคมี

อันตรายจำนวนมาก การจัดการพื้นที่ให้เป็นสะอาดเป็นระเบียบ

ตามหลัก 5 ส และจัดการห้องปฏิบัติตามหลักความปลอดภัย 

ESPReL จะเป็นเครื่องมือที่ช่วยให้ผู้ใช้งานห้องปฏิบัติการเกิด

ความมั่นใจในการทำงานกับสารเคมีอย่างปลอดภัย ลดอันตราย

ที่เกิดจากการสัมผัสสารเคมีอันตราย 

-การจัดการของเสียใน

ห้องปฏิบัติการ 

- การจัดทำอินโฟกราฟิก ประกอบการดำเนินงานจะช่วยให้เพิ่ม

ความสะดวกและง่ายต่อการจัดการของเสียของผู้ปฏิบัติงาน ทำ

ให้สามารถปฏิบัติงานได้จริง 

-การลดปริมาณหรือการบำบัดของเสียก่อนก่อนส่งกำจัด เพ่ือ

ช่วยลดต้นทุนในการดำเนินงานโดยการนำกระบวนการPDCA 

มาเป็นเครื่องมือในการดำเนินงาน 

-อินโฟกราฟิกหรือคลิปวิดีโอ

แนะนำการใช้งานเครื่องมือ 

- จัดทำอินโฟกราฟิกหรือคลิปวิดีโอสั้นๆ แนะนำใช้งานเครื่องมือ

วิทยาศาสตร์ เพื่อให้นักศึกษาสามารถใช้งานเครื่องมือ

วิทยาศาสตร์ได้เองได้อย่างถูกต้อง ลดความผิดพลาดเนื่องจาก

การทำการทดลองผิด และลดความเสียหายที่จะเกิดข้ึนกับ

เครื่องมือวิทยาศาสตร์เนื่องการการใช้งานผิด 

-คลิปวิดีโอแนะนำการทดลอง -จัดทำคลิปวีดีโอแนะนำและสาธิตการทดลองเพ่ือให้นักศึกษาได้

ทำการศึกษาก่อนเข้าเรียนและทบทวนภายหลัง ทำให้เกิดความ

เข้าใจ สามารถทำการทดลองได้รวดเร็วและถูกต้องเป็นไปตาม

วัตถุประสงค์การเรียนรู้ที่กำหนด 

การพัฒนาคน 1.การพัฒนาความรู้ความสามารถด้านคอมพิวเตอร์  และ

ทักษะทางITของบุคลากร โดยการให้บุคลากรได้รับการอบรม

ควบคู่ไปกับการได้ปฏิบัติงานจริง และนำประสบการณ์ที่ได้รับ

จากการปฏิบัติงานมาผนวกกับทักษะทาง IT มาช่วยพัฒนาและ

เพ่ิมประสิทธิภาพบุคลากรได้อีกระดับหนึ่ง  เช่น การนำGoogle  
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ตารางท่ี 5.2  ข้อเสนอแนะเพ่ือการปรับปรุงและพัฒนา (ต่อ) 

หัวข้อ ข้อเสนอแนะเพื่อการปรับปรุงและพัฒนา 

 formมาใช้แทนการใช้ลงลายมือชื่อในเอกสารใบลงลายมือชื่อ 

การตรวจรับอุปกรณ์เครื่องแก้วในตะกร้าประจำกลุ่ม หรือการ

นำ Google calendar มาใช้การทำแผนตารางการปฏิบัติการ

ทั้งนี้ การปฏิบัติงานในตำแหน่งนักวิทยาศาสตร์ ซึ่งมีหน้าที่ดูแล

รับผิดชอบงานด้านห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์ การบริการการ

จัดการเรียนการสอนรายวิชาปฏิบัติการให้ดำเนินไปด้วยความ

เรียบร้อยและบรรลุวัตถุประสงค์ตามภารกิจของหน่วยงานนั้น ๆ 

นักวิทยาศาสตร์ทุกคนควรตระหนักถึงภารกิจที่ศูนย์เครื่องมือ

วิทยาศาสตร์ฯ มอบหมายด้วยจิตสานึกในการปฏิบัติดี ปฏิบัติ

ชอบ และมุ ่งใฝ ่หาความรู ้อย่างสม่ำเสมอ เพื ่อพัฒนาศูนย์

เครื่องมือวิทยาศาสตร์ ฯ ให้เจริญก้าวหน้าสู่ความเป็นเลิศต่อไป

2.การพัฒนาความร ู ้ด ้านความปลอดภัยเพื ่อการยกระดับ

ห้องปฏิบัติการสู่มาตรฐานความปลอดภัยในตามแนวมาตรฐาน

ESPRel เพื ่อลดความเสี ่ยงในการสัมผัสสารเคมี สร้างความ

ปลอดภัยและเพิ่มความปลอดภัยให้แก่ผู้ใช้งานห้องปฏิบัติการ

ทุกระดับ ผู้ปฏิบัติการต้องเข้ารับการอบรมตามหัวข้อระบุใน

องค์ประกอบที่ 6 เพื่อให้เกิดความเข้าใจและสามารถดำเนินงาน

ห้องปฏิบัติการปลอดภัยได้สำเร ็จบรรลุตามเป้าหมายของ

หน่วยงาน 

3.การพัฒนาความรู้เรื่องการพัฒนากระบวนการทำงาน เช่น 

Lean เพื ่อปรับปรุงกระบวนการ ลดความสูญเปล่า และลด

ข้อผิดพลาด Fishbone Diagram เพื ่อว ิเคราะห์ปัญหาและ

วางแผนแก้ไข 5ส เพื่อการจัดระเบียบสถานที่ทำงาน เพิ่มความ

เป็นระเบียบ ลดเวลาค้นหา และลดข้อผิดพลาด ซึ่งผู้ปฏิบัติงาน

สามารถเลือกเครื่องมือที่เหมาะสมนำมาใช้ในการพัฒนางาน

เพ่ือให้งานบรรลุตามเป้าหมายที่กำหนด 
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ตารางท่ี 5.2  ข้อเสนอแนะเพ่ือการปรับปรุงและพัฒนา (ต่อ) 

หัวข้อ ข้อเสนอแนะเพื่อการปรับปรุงและพัฒนา 

 4.การแลกเปลี่ยนเรียนรู้หรือการจัดการความรู้ (Knowledge 

Management: KM) หรือการศึกษาดูงานจากสถาบัน 

มหาวิทยาลัยต่างๆ ที่มีแนวปฏิบัติงานที่เป็นเลิศ (Best 

Practice) ผ่านการรับรองมาตรฐานห้องปฏิบัติการระดับสากล 

มาประมวลผล เพื่อได้แนวหรือกรอบการทำงานใหม่ๆเ เสนอต่อ 

ต่อผู้บริหาร 

 

กล่าวโดยสรุป ในบทที่ 5 ผู้จัดทำได้กล่าวถึงข้ันตอนการปฏิบัติงาน ปัญหา อุปสรรค และ 

แนวทางแก้ไข แนวทางการพัฒนางาน และข้อเสนอแนะเพื่อการพัฒนาการดำเนินงานการให้บริการ

การเตรียมปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ เพื่อป้องกันปัญหาที่อาจจะเกิดขึ้นได้ในอนาคต โดยผู้จัดทำได้

ถ่ายทอดความรู้ที่เกิดจากประสบการณ์ตรงในการปฏิบัติงานและความรู้ซึ่งเป็นปัจเจกบุคลถ่ายทอด

ออกมาเป็นความรู้ ดังนั้นคู่มือการปฏิบัติงาน (work manual) เล่มนี้จึงเปรียบเสมือนการเอกสาร

แสดงเส้นทางการทำงานการเตรียมบทปฏิบัติการรายวิชาปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ ตั้งแต่จุดเริ่มตน้จน

สิ้นสุดกระบวนการ โดยระบุขั้นตอนและรายละเอียดของกระบวนการต่าง ๆ ในการปฏิบัติ งาน กฎ 

ระเบียบที่เกี่ยวข้อง ตลอดถึงแนวทางแก้ไขปัญหาและข้อเสนอแนะในการปฏิบัติงาน ซึ่งคู่มือการ

ปฏิบัติงานถือเป็นเครื่องมืออย่างหนึ่งในการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงาน ที่มุ ่งไปสู่การบริหาร

คุณภาพทั่วทั้งองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพ การทำงานของหน่วยงานเป็นระบบและมีมาตรฐานแบบ

เดียวกัน สร้างความม่ันใจและความประทับใจต่อผู้ใช้บริการ 
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ภาคผนวกที ่1 ใบงานการเตรียมปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



154 

 

ใบงานเตรียมปฏิบัติการ 

การทดลองที่ 1 เรื่องPotentiometric Titration ของสารตัวอย่างโซดาแอซ 

วิธีดำเนินการเรียนการสอน 

บรรยายการทดลองอย่างย่อก่อนทำปฏิบัติการ 

จำนวนกลุ่มเรียนที่เปิดให้บริการ 

1 กลุ่ม  จำนวน 2 ห้องปฏิบัติการ 

ระยะเวลาเรียน 

จำนวน 3 ชั่วโมง เริ่มเวลา 13.00 – 16.00 น.  

จำนวนนักศึกษาที่เข้ารับบริการ 

จำนวนนักศึกษา  20 คน แบ่ง 2 คน/กลุ่ม จำนวน 10 กลุ่ม/การทดลอง 

ครุภัณฑ์/ห้อง 

1. Magnetics stirrer     10 เครื่อง 

2. pH meter      10  เครื่อง 

3. เครื่องชั่ง 4 ตำแหน่ง(ใช้ร่วมกับการทดลองที่ 2)  3 เครื่อง 

รายการวัสดุอุปกรณ์ที่แจกนักศึกษาเพิ่มเติม/กลุ่ม โดยให้นักศึกษาหยิบเองในห้องปฏิบัติการ 

1. stand and base (กลุ่มละ 2 ชุด)   20 ชุด 

2.  Burette clamp (กลุ่มละ 2 ชุด)   20 ชุด 

3. Volumetric pipette 25 ml    20 ชุด 
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ตารางท่ี 1  รายการวัสดุอุปกรณ์ประจำตะกร้า/กลุ่ม การทดลองที่ 1(จัดใส่ตะกร้าวางในตู้ประจำกลุ่ม 

         การทดลอง) 

ลำดับ รายการ ขนาด จำนวน 

1 Beaker 50  ml. 2 

2 Beaker 250  ml. 3 

3 Measuring cylinder 50  ml. 1 

4 Burette 50 ml 2 

5 Magnetic bar กลาง 1 

6 Volumetric pipette 10 ml 1 

7 Erlenmeyer flask 125 ml 3 

8 Erlenmeyer flask 250 ml 3 

9 Amber Glass Bottle (w/m) 500 ml 1 

10 HDPE Bottle(w/m) with stopper 250 ml 1 

11 จุกยาง 15 ml 1 

สารเคมี/ห้อง 

1. Standard buffer pH 4.01 สำหรับcalibrate pH meter  จำนวน 40 มล 

2. Standard buffer pH 7.00  สำหรับcalibrate pH meter  จำนวน 40 มล. 

3. Standard buffer pH 10.01 สำหรับcalibrate pH meter  จำนวน 40 มล. 

4. Phenolphthalein indicator     จำนวน 40 มล. 

5. Bromocresol green indicator     จำนวน 40 มล. 

6. Sodium carbonate      จำนวน 10 กรัม 

7. 0.1 M Hydrochloric acid     จำนวน 4000 มล. 

8. 0.1 M Sodium hydroxide     จำนวน 2000 มล. 

9. 0.05M Potassium hydrogen phthalate   จำนวน 2000 มล. 
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การจัดการครุภัณฑ์ วัสดุอุปกรณ์และสารเคมี  จัดให้สอดคล้องกับขั้นตอนวิธีการทดลอง ดังนี้ 

1. pH meter with combined glass electrode ซึ ่งเจ้าหน้าที ่ห้องปฏิบัติการทำการ 

calibrate ด้วย standard Buffer pH 4.01, 7.00 และ 10.01 จากนั้นแช่electrodeไว้

ในน้ำกลั่นซึ่งบรรจุอยู่beakerขนาด 100 มล..วางบนโต๊ะปฏิบัติการตามแผนผังการจัด

วาง 

2. Magnetic stirrer วางบนโต๊ะปฏิบัติการตามกลุ่มนักศึกษา  

3. เครื่องชั่ง 4 ตำแหน่งจำนวน 3 เครื่อง พร้อมวิธีการใช้งานและแปรงทำความสะอาด วาง

บนโต๊ะสาธิต  

4. Phenolphthalein indicator วางบนโต๊ะปฏิบัติการตามกลุ่มนักศึกษา  

5. Bromocresol green indicator วางบนโต๊ะปฏิบัติการตามกลุ่มนักศึกษา 

6. 0.1xxx M. Hydrochloric acid (HCl) วางบนโต๊ะปฏิบัติการด้านข้าง 

7. Sodium carbonate ( Na2CO3 ) จัดวางในโถดูดความชื้น ซึ่งวางบนวางบนโต๊ะสาธิต 

พร้อมกระจกนาฬิกา และช้อนตักสารจำนวน 3 ชุด 

8. 0.1xxx M Sodium hydroxide วางบนโต๊ะปฏิบัติการตามกลุ่มนักศึกษา 

9. 0.05M Potassium hydrogen phthalate วางบนโต๊ะปฏิบัติการตามกลุ่มนักศึกษา 
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ตารางท่ี 2  การเตรียมสารเคมี สำหรับการทดลองท่ี 1 

ลำดับ

ที ่

สารเคมี สูตร ความ

เข้มขน้ 

การเตรียม ปริมาตร

ที่เตรียม 

การกำจัด หมาย

เหตุ 

1 Phenolphtha

lein indicator  

 1% 

(W/V) 

ล ะ ล า ย Phenolphthalein 1 

กรัมใน 60 % Ethanol จากนั้น

ป ร ั บ ป ร ิ ม า ต ร ด ้ ว ย  60 % 

Ethanol เป็น 100 มล. บรรจุใน 

dropping bottle  ขนาด  30/60  

มล.จำนวน 4 ใบๆละประมาณ 

25 มล. 

100 มล เก็บรวบรวม

ไว้ใช้ใน

ปฏิบัติการ

ต่อไป 

1 

ml/gr 

2 Ethanol  20 % เ จ ื อ จ า ง Absolute Ethanol 

จำนวน 20 มล. ปริมาตรด้วยน้ำ

กลั่นเป็น 100 มล. 

100 มล. เก็บรวบรวม

ไว้ใช้ใน

ปฏิบัติการ

ต่อไป 

 

3 

 

Ethanol  60 % เ จ ื อ จ า ง Absolute Ethanol 

จำนวน 60 มล. ปริมาตรด้วยน้ำ

กลั่นเป็น 100 มล. 

100 มล. เก็บรวบรวม

ไว้ใช้ใน

ปฏิบัติการ

ต่อไป 

 

4 Bromocresol 

green 

indicator 

- 0.1% 

(W/V) 

ล ะ ล า ย  Bromocresol green 

0. 04 ก ร ั ม ใ น  20 % Ethanol 

จ ำ น ว น  40 ม ล .  บ ร ร จ ุ ใ น

Dropping bottle สีชาขนาด 30 

มล. จำนวน 4 ใบๆละประมาณ 

10 มล.    

40 มล. เก็บรวบรวม

ไว้ใช้ใน

ปฏิบัติการ

ต่อไป 

0.5 

ml/gr 

5 Hydrochloric 

acid 

HCl 0.1xxx 

M. 

ตวงกรดไฮโดรคลอร ิกเข ้มข้น 

16.67  มล. ลงในขวดวัดปริมาตร

ซึ ่งมีน้ำกลั่นประมาณ 100 มล. 

ปรับปริมาตรด้วยน้ำกลั่นจนได้ 

2000 มล. บรรจุใส่ขวดสีชาขนาด 

500 มล. จำนวน 10 ใบๆละ

ประมาณ 300 มล. 

4000 

มล. 

ทำการสะเทิน

ด้วยด่างจนมี

พีเอชเป็น

กลาง ทิ้งลง

อ่างตามด้วย

น้ำปริมาณ

มาก ๆ 

300 

ml/gr 
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ลำดับ

ที ่

สารเคมี สูตร ความ

เข้มขน้ 

การเตรียม ปริมาตร

ที่เตรียม 

การกำจัด หมาย

เหตุ 

5 Hydrochloric 

acid 

HCl 0.1xxx 

M. 

ตวงกรดไฮโดรคลอร ิกเข ้มข้น 

16.67  มล. ลงในขวดวัดปริมาตร

ซึ ่งมีน้ำกลั่นประมาณ 100 มล. 

ปรับปริมาตรด้วยน้ำกลั่นจนได้ 

2000 มล. บรรจุใส่ขวดสีชาขนาด 

500 มล. จำนวน 10 ใบๆละ

ประมาณ 300 มล. 

4000 

มล. 

ทำการสะเทิน

ด้วยด่างจนมี

พีเอชเป็น

กลาง ทิ้งลง

อ่างตามด้วย

น้ำปริมาณ

มาก ๆ 

300 

ml/gr 

6 สารเทียบสีที่จุด

ยุติ 

- - ละลายKHP 0.4 กรัม  ด้วยน้ำ

กล ั ่นประมาณ 200 มล. หยด 

Bromocresol green indicator 

2 -3 หยด บรรจุใส ่ขวดDuran

ขนาด 50 มล. จำนวน 4 ใบๆละ

ประมาณ 50 มล. 

200 มล. เจือจางด้วย

น้ำเทท้ิงลงสู่

ท่อระบายน้ำ

ได ้

20 

ml/gr 

6 น้ำกลั่น H2O - บรรจุในถังน้ำกลั่นขนาด 20 ลิตร  20 ลิตร เทท้ิงลงสู่ท่อ

ระบายน้ำได ้

100 

ml/gr 

7 Sodium 

carbonate 

Na2CO

3 

- บรรจ ุใส ่ขวดช ั ่ งสารแบบแก้ว

จำนวน 3 ใบๆละประมาณ 10 

กรัม  นำไปอบแห้งที ่ 160  0C 

เป็นเวลาอย่างน้อย 2 ชั่วโมงเก็บ

ในโถด ูดความช ื ้นจนเย ็ นถึ ง

อุณหภูมิห้อง  

30 กรัม เก็บรวบรวม

ไว้ใช้ใน

ปฏิบัติการ

ต่อไป 

0.5 

g/gr 

8 Sodium 

hydroxide 

NaOH 0.1xxx 

M. 

ละลายNaOH 8 กร ัม ด ้วยน้ำ

กลั่น ปรับปริมาตรด้วยน้ำกลั่น

จนได้ 2000 มล. บรรจุใส่ขวดPE

ขนาด 125/250 มล. จำนวน 10 

ใบๆละประมาณ 100 มล. 

2000 

มล. 

สะเทินด้วย

กรดจนมีพีเอช

เป็นกลาง ท้ิง

ลงอ่างตาม

ด้วยน้ำ

ปริมาณมาก ๆ 

100 

ml/gr 
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ลำดับ

ที ่

สารเคมี สูตร ความ

เข้มขน้ 

การเตรียม ปริมาตร

ที่เตรียม 

การกำจัด หมาย

เหตุ 

9 Potassium 

hydrogen 

phthalate 

 0.05000

M 

ละลายKHP 20.422 กรัม  ด้วย

น้ำกลั่นประมาณ 100 มล. แล้ว

ถ่ายลงในขวดวัดปริมาตรซึ่งมีน้ำ

กล ั ่นประมาณ 100 มล.ปรับ

ปริมาตรด้วยน้ำกลั่นจนได้ 2000 

มล. บรรจุใส ่ขวดDuranขนาด 

100/250 มล. จำนวน 10 ใบๆ

ละประมาณ 100 มล. 

1000 

มล. 

สะเทินด้วย

เบสจนมีพเีอช

เป็นกลาง ท้ิง

ลงอ่างตาม

ด้วยน้ำ

ปริมาณมาก ๆ 

75 

ml/gr 

 

การจัดการของเสียจากห้องปฏิบัติการ 

- ไม่มีของเสียจัดเก็บ  

 

ป้ายสารเคมี 

Sodium carbonate          1% (W/V) Phenolphthalein indicator 

ขวดชั่งสาร ขนาด 50 ml          ขวดหยดสีชาขนาด 30/60 ml  

Sodium carbonate  
1% (W/V)  

Phenolphthalein  indicator 

สูตรโมเลกุล Na2CO3 
มวลโมเลกลุ 

105.99 
 

 

สูตรโมเลกุล  C20H14O4 
มวลโมเลกลุ 

318.32 
 

วันที่เตรียม 
ปริมาตร  

10 g 
 วันที่เตรียม 

ปริมาตร  

25 mL 
 

ผู้เตรียม ณัฐฐิรา รัฐวิเศษ  ผู้เตรียม ณัฐฐิรา รัฐวิเศษ  
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0.1xxx M Sodium hydroxide       0.1(W/V)  Bromocresol green indicator

ขวดPE ขนาด 125/250 ml        ขวดหยดสีชาขนาด 30/60 m  

 

0.1xxx M Hydrochloric acid              0.05000M Potassium hydrogenphthalate 

ขวดแก้วสีชา ขนาด 500 ml       ขวดDuranา ขนาด 100/250 ml  

0.1xxx M  

Hydrochloric acid 

 0.05000M  

Potassium hydrogen phthalate 

สูตรโมเลกุล HCl 
มวลโมเลกลุ 

37.5 
 

สูตรโมเลกุล 
มวลโมเลกลุ 

204.22 
 

วันที่เตรียม 
ปริมาตร   

300 mL 
 วันที่เตรียม 

ปริมาตร 

1000 mL 
 

ผู้เตรียม ณัฐฐิรา รัฐวิเศษ  ผู้เตรียม ณัฐฐิรา รัฐวิเศษ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

0.1xxx M Sodium hydroxide 
 0.1%(W/V)  

Bromocresol green indicator 

สูตรโมเลกุล NaOH  
มวลโมเลกลุ 

40.00 
 

 

สูตรโมเลกุล  

C21H14Br4O5S 

มวลโมเลกลุ 

698.01 
 

วันที่เตรียม   
ปริมาตร 

100 mL 

 

วันที่เตรียม   
ปริมาตร 

 25 mL  

ผู้เตรียม ณัฐฐิรา รัฐวิเศษ  ผู้เตรียม ณัฐฐิรา รัฐวิเศษ  
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ภาพที่ 1  การจัดวาง เครื่องวัดค่าความเป็นกรด-ด่าง เครื่องกวนพร้อมแผ่นให้ความร้อน 

       ประจำกลุ่มการทดลอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ภาพที่ 2  การจัดวางเครื่องSodium Carbonate พร้อมเครื่องชั่ง 4 ตำแหน่ง 
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ภาพที่ 3  การจัดครุภัณฑ์ สารเคมี และเครื่องแก้วประจำการทดลองท่ี 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ภาพที่ 4  การจัดวางชุดสาธิต พร้อมตัวอย่างเทียบสีที่จุดยุติ ประจำการทดลองท่ี 1 
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ใบงานเตรียมปฏิบัติการ 

การทดลองที่ 2 เรื่อง การวิเคราะห์หาปริมาณไฮโปคลอไรด์โดยการไทเทรตแบบ Iodometry 
 

วิธีดำเนินการเรียนการสอน      

บรรยายการทดลองอย่างย่อก่อนทำปฏิบัติการ 

จำนวนกลุ่มเรียนที่เปิดให้บริการ  

1 กลุ่ม  จำนวน 2 ห้องปฏิบัติการ 

ระยะเวลาเรียน 

จำนวน 3 ชั่วโมง เริ่มเวลา 13.00 – 16.00 น.  

จำนวนนักศึกษาที่เข้ารับบริการ 

จำนวนนักศึกษา  20 คน แบ่ง 2 คน/กลุ่ม จำนวน 10 กลุ่ม/การทดลอง 

ครุภัณฑ์/ห้อง  

1. เครื่องชั่ง 2 ตำแหน่ง      2 เครื่อง 

2. เครื่องชั่ง 4 ตำแหน่ง(ใช้ร่วมกับการทดลองที่ 1)   3 เครื่อง 

3. ตู้ดูดควัน        2 ตู้ 

รายการวัสดุอุปกรณ์ที่แจกนักศึกษาเพิ่มเติม/กลุ่ม โดยให้นักศึกษาหยิบเองในห้องปฏิบัติการ 

1. stand and base (กลุ่มละ 1 ชุด)    10 ชุด 

 2.  Burette clamp (กลุ่มละ 1 ชุด)    10 ชุด 
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ตารางท่ี 3  รายการวัสดุอุปกรณ์ประจำตะกร้า/กลุ่ม  การทดลองท่ี 2 (จัดใส่ตะกร้าวางในตู้ประจำ 

        กลุ่มการทดลอง) 

ลำดับ รายการ ขนาด จำนวน 

1 Beaker 50  ml. 4 

2 Beaker 100  ml. 3 

3 Volumetric  flask 250  ml. 1 

4 Erlenmeyer  flask 250  ml. 2 

5 Glass stirring rod 20  cm. 1 

6 Measuring  cylinder 25 cm 1 

7 Measuring  pipette 25  ml. 1 

8 จุกยาง 30ml. 1 

9 บิวเรต 50 ml 3 

 

สารเคมี/ห้อง 

1. 0.01000 M Potassium iodate   จำนวน  2 ลิตร 

2. Potassium iodide     จำนวน  500 กรัม 

3. Glacial acetic acid     จำนวน  500 มล. 

4. 1: 4 Sulfuric acid     จำนวน  1000 มล. 

5. 0.1xxx M. Sodium thiosulfate   จำนวน  4 ลิตร 

6. 1% Starch solution    จำนวน  100  มล. 

7. น้ำยาซักผ้าขาว (ไฮเตอร์)    จำนวน  500 มล. 

 

การจัดการครุภัณฑ์ วัสดุอุปกรณ์และสารเคมี  จัดให้สอดคล้องกับขั้นตอนวิธีการทดลอง 

1.  เครื ่องชั ่ง 2 ตำแหน่ง พร้อมวิธีการใช้งานและแปรงทำความสะอาด วางบนวางโต๊ะ

ด้านข้าง 

2.  เครื่องชั่ง 4 ตำแหน่ง พร้อมวิธีการใช้งานและแปรงทำความสะอาด วางบนโต๊ะสาธิต  

3.  ตู้ดูดควัน ตรวจสอบความพร้อมสภาพและทำความสะอาด ก่อนการใช้งาน 
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4.  Potassium Iodate ( KIO3 ) จัดวางโต๊ะด้านข้างจำนวน 2 ชุด ประกอบด้วยบีกเกอร์

ขนาด 50/100 มล. จำนวน 2 ใบ และ Volumetric pipette ขนาด 25 มล. จำนวน 2 อันวางบน

pipette tray จำนวน 1 อันพร้อมจุกยางขนาด 30 มล. จำนวน 2 อัน เขียนฉลากให้ชัดเจน 

5.  Potassium Iodide ( KI ) จัดวางโต๊ะด้านข้างใกล้เครื่องชั ่ง 2 ตำแหน่งจำนวน 2 ชุด 

พร้อมกระจกนาฬิกาจำนวน 1 อันและช้อนตักสารจำนวน 1 อัน เขียนฉลากให้ชัดเจน 

6.  Glacial acetic acid ( CH3COOH ) จัดวางในตู้ดูดควันจำนวน 2 ชุด ๆ ละ  1 ตู้ พร้อม

บีกเกอร์ขนาด  50/100 มล. จำนวน 2 ใบ กระบอกตวงขนาด 10 มล. จำนวน 2 อัน เขียนฉลากให้

ชัดเจน 

7.  1 : 4 Sulfuric acid จัดวางในตู้ดูดควันจำนวน 2 ชุด ๆ ละ  1 ตู้ พร้อมบีกเกอร์ขนาด 

50/100 มล. จำนวน 2 ใบ และกระบอกตวงขนาด 10 มล. จำนวน 2 ใบ เขียนฉลากให้ชัดเจน 

8.  0.1 M. Sodium thiosulfate จัดวางโต๊ะด้านข้าง เขียนฉลากให้ชัดเจน  

9.  1 % Starch solution วางบนโต๊ะปฏิบัติการตามกลุ่มนักศึกษา เขียนฉลากให้ชัดเจน 

10. Unknown ( น้ำยาซักผ้าขาว (ไฮเตอร์ )) วางบนโต๊ะสาธิต พร้อมบีกเกอร์ขนาด 50 มล. 

จำนวน 1 ใบและ กระบอกตวงขนาด 10 มล. จำนวน 2 ใบ เขียนฉลากให้ชัดเจน 

 

ตารางท่ี 4  การเตรียมสารเคมีการทดลองท่ี 2  

ลำดับ

ที ่

สารเคมี สูตร ความ

เข้มขน้ 

การเตรียม ปริมาตร

ที่เตรียม 

การกำจัด หมาย

เหตุ 

1 Potassium 

Iodate   

KIO3 0.01 M อบที่ 120 0C นาน 2 ชั่วโมง 

ทำให้เย็นในโถอบแห้งอย่าง

น้อย 30 นาทีแล้วชั ่ง KIO3 

4.2800 กรัม ละลายในน้ำ

กล ั ่นปร ับปร ิมาตรให ้ ได้  

2000 มล. บรรจุใส่ขวดสีชา

ขนาด 250  มล.  จำนวน 10 

ใบๆละประมาณ 200 มล. 

2 ลิตร เ ก ็ บ ร ว บ เ พื่ อ

ก ำ จ ั ด ต ่ อ ไ ป 

เข ี ยนฉลากให้

ชัดเจน  

100 

ml/gr 

2 

 

Potassium 

Iodide 

KI - วางทั้งขวดสารหรือแบ่งใส่

ขวดส ีชาขนาด 250กรัม

จำนวน 2 ขวด 

 

500 กรัม เก ็บรวบรวมใส่

ขวดสีชา เข ียน

ฉลากให้ชัดเจน  

12 

g/gr 
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ลำดับ

ที ่

สารเคมี สูตร ความ

เข้มขน้ 

การเตรียม ปริมาตร

ที่เตรียม 

การกำจัด หมาย

เหตุ 

      สำหรับใช้งานใน

คราวถัดไป 

 

3 Glacial acetic 

acid 

CH3COOH เข้มข้น บรรจ ุ ในขวดส ีชาขนาด  

125/250 มล. จำนวน 2 

ใบๆ ละประมาณ 250  มล. 

500 มล. ทำการสะ เทิน

ด้วยด่างจนพีเอช

เป็นกลางก่อนทิ้ง

ลงอ่าง  

15 

ml/gr 

4 Sulfuric acid H2SO4 1 : 4 ตวง Sulfuric acid  200 มล. 

ละลายในน้ำกลั่น 800 มล. 

เ ท ใ น ข ว ด ส ี ช า   ข น า ด  

500/1000  มล. จำนวน 2 

ใบๆละประมาณ 500  มล. 

1000  

มล. 

ทำการสะ เทิน

ด้วยด่างจนพีเอช

เป็นกลางก่อนทิ้ง

ลงอ่าง  

30 

ml/gr 

5 Sodium 

thiosulfate 

Na2S2O3. 5

H2O 
0.1 M ช ั ่ ง  Sodium thiosulfate  

49.636  กรัมละลายในน้ำ

กล ั ่นปร ับปร ิมาตรให ้ ได้  

2000 มล.บรรจุใส่ขวดสีแก้ว

สีชาขนาด 250 มล.จำนวน 

10 ใบๆละประมาณ 200 

มล.  

2000 มล. เก ็บรวบรวมใส่

ขวดสีชา เข ียน

ฉลากให้ชัดเจน 

สำหรับใช้งานใน

คราวถัดไป 

100 

ml/gr 

6 Starch solution - 1 

%(W/V) 

ชั่งแป้ง 1 กรัมละลายในน้ำ

ต ้มส ุก 100 มล. บรรจ ุใน  

dropping bottle ข น า ด 

30/60 มล. จำนวน 10 ใบๆ

ละประมาณประมาณ 10 

มล. 

100 มล. เททิ้งลงอ่างเปิด

น้ำตามปริมาณ

มาก ๆ 

1 

ml/gr 

7 Unknown  

(น้ำยาซักผ้าขาว) 

- - บรรจุใส่ขวดสีชาขนาด 250

ม ล .  จ ำ น วน  2 ใ บ ๆ ล ะ

ประมาณ 250 มล. 

500 มล. เก็บใส่ภาชนะสี

ชาสำหรับใช้ใน

ครั้งต่อไป 

6 

ml/gr 
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การจัดการของเสียจากห้องปฏิบัติการ 

- ของเสียที่ได้จากการทดลอง(การไทเทรต) รวบรวมเก็บใส่ถังบรรจุของเสีย L01 

- ของเสียที่ได้จากการเตรียมตัวอย่าง (Unknown) รวบรวมเก็บใส่ถังบรรจุของเสีย L02 

 

ป้ายสารเคมี 

0.01000 M Potassium Iodate        1:4 Sulfuric acid 

ขวดสีชาขนาด 250 ml         ขวดสีชาขนาด 250 ml  

4.2800 กรัม/ 2000ml  

Potassium Iodate 

 

1:4 Sulfuric acid 

สูตรโมเลกุล KIO3 
มวลโมเลกลุ 

214.00 

 
สูตรโมเลกุล  HCl 

มวลโมเลกลุ 

36.46 
 

วันที่เตรียม 
ปริมาตร 

2000 mL  วันที่เตรียม   
ปริมาตร

2000 mL  

ผู้เตรียม ณัฐฐิรา รัฐวิเศษ  ผู้เตรียม ณัฐฐิรา รัฐวิเศษ  

 

0.1 M Sodium thiosulfate       Unknown  

ขวดสีชาขนาด 250 ml            ขวดแก้ว ขนาด 250 ml  

0.1 M Sodium thiosulfate  Unknown 

สูตรโมเลกุล  Na2S2O3 
มวลโมเลกลุ 

39.997 
 

สูตรโมเลกุล  - 
มวลโมเลกลุ 

- 
 

วันที่เตรียม   
ปริมาตร 

2000 mL  วันที่เตรียม   
ปริมาตร 

250 mL  

ผู้เตรียม ณัฐฐิรา รัฐวิเศษ  ผู้เตรียม ณัฐฐิรา รัฐวิเศษ  
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1 % น้ำแป้ง 

ขวดหยดสีชาขนาด 60 ml  

1 % น้ำแป้ง 

สูตรโมเลกุล   
มวลโมเลกลุ 

D=1.84g/ml 
 

วันที่เตรียม   
ปริมาตร 

25 mL  

ผู้เตรียม ณัฐฐิรา รัฐวิเศษ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 5  การจัดวางครุภัณฑ์ สารเคมี: Potassium Iodide ประจำการทดลองท่ี 2 
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ภาพที่ 6  การจัดวางสารเคมี วัสดุ อุปกรณ์ และเครื่องแก้วประจำการทดลองท่ี 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 7  การจัดวางสารเคมี: Glacial Acetic acid ประจำการทดลองท่ี 2 
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ภาพที่ 8  การจัดวางสารเคมี: Unkhown ประจำการทดลองที่ 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 9  การจัดวางสารเคม:ี 1:4 Sulfuric acid ประจำการทดลองท่ี 2 
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ใบงานเตรียมปฏิบัติการ 

การทดลองที่ 3 เรื่องการหาปริมาณคลอไรด์โดยวิธีของโวลฮาร์ดและฟาจาน 

 

วิธีดำเนินการเรียนการสอน      

บรรยายการทดลองอย่างย่อก่อนทำปฏิบัติการ 

จำนวนกลุ่มเรียนที่เปิดให้บริการ  

1 กลุ่ม  จำนวน 2 ห้องปฏิบัติการ 

ระยะเวลาเรียน 

จำนวน 3 ชั่วโมง เริ่มเวลา 13.00 – 16.00 น.  

จำนวนนักศึกษาที่เข้ารับบริการ 

จำนวนนักศึกษา  20 คน แบ่ง 2 คน/กลุ่ม จำนวน 10 กลุ่ม/การทดลอง 

ครุภัณฑ์/ห้อง   

1. เครื่องชั่ง 2 ตำแหน่ง      2 เครื่อง 

2. เครื่องชั่ง 4 ตำแหน่ง      2 เครื่อง 

3. ตู้ดูดควัน       2 ตู้ 

รายการวัสดุอุปกรณ์ที่แจกนักศึกษาเพิ่มเติม/กลุ่ม โดยให้นักศึกษาหยิบเองในห้องปฏิบัติการ 

1. stand and base (กลุ่มละ 1 ชุด)    1 ชุด 

 2.  Burette clamp (กลุ่มละ 1 ชุด)    1 ชุด 

 3. กระดาษกรอง  50 cm     3 แผ่น 

 4.  Amber bottle ขนาด 250/500 ml    1 ใบ 

 5. ถุงมือ        1 คู ่

 6. Glass funnel 
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ตารางท่ี 2  รายการวัสดุอุปกรณ์ประจำตะกร้า/กลุ่ม การทดลองที่ 3 (จัดใส่ตะกร้าวางในตู้ประจำ 

         กลุ่มการทดลอง)  

ลำดับ รายการ ขนาด จำนวน 

1 Beaker 50  ml. 4 

2 Beaker 100 ml 1 

3 Beaker 250 ml 1 

4 Erlenmeyer flask 125  ml. 3 

5 Glass stirring rod 12.5  cm. 1 

6 Glass stirring rod 20.0  cm. 1 

7 Rubber bulb 30 ml. 1 

8 Burette 50 ml 2 

9 Volumetric  flask 250 ml 2 

10 Erlenmeyer  flask 125  ml. 3 

10 Erlenmeyer  flask 250  ml. 3 

11 Volumetric pipette 10  ml. 1 

12 Measuring pipette 25  ml. 1 

13 Dropper with stopper 2 ml 2 

14 Glass funnel  50 cm 3 

15 Amber bottle 500 ml 1 

 

สารเคมี/ห้อง 

1. Silver nitrate MW.169.87      20 กรัม 

2. น้ำตัวอย่าง         1000 มล. 

3. Potassium thiocyanide MW.97.18     20 กรัม 

4. 6 M Nitric acid       25  มล. 

5. Ferric alum indicator      100 มล. 
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6. 1% Dextrin suspension      100 มล. 

7. 2,7-Dichloro fluorescein      200 มล. 

8. Nitrobenzene       50 มล. 

9. น้ำกลั่น        20 ลิตร 

การจัดการครุภัณฑ์ วัสดุอุปกรณ์และสารเคมี จัดให้สอดคล้องกับขั้นตอนวิธีการทดลอง  

1. เครื่องชั่ง 2  ตำแหน่งจำนวน 2 เครื่อง พร้อมแปรงทำความสะอาด วางบนโต๊ะปฏิบัติการ

สาธิต 

2. เครื่องชั่ง 4  ตำแหน่งจำนวน 2 เครื่อง พร้อมแปรงทำความสะอาด วางบนโต๊ะวางเครื่อง

ชั่งพร้อมแปรงทำความสะอาด 

3. ตู้ดูดควัน ตรวจสอบความพร้อมสภาพและทำความสะอาด ก่อนการใช้งาน 

4. Silver nitrate (AgNO3) วางบนโต๊ะปฏิบัติการตามกลุ่มนักศึกษา เขียนฉลากให้ชัดเจน 

5. Potassium thiocyanide (KSCN) จัดวางบนโต๊ะปฏิบัติการด้านข้างจำนวน 2 ชุด พร้อม

บีกเกอร์ขนาด  100 มล. จำนวน 2 ใบ เขียนฉลากให้ชัดเจน 

6. น้ำตัวอย่าง แจกนักศึกษากลุ่มละ 1 ขวด ตอนลงชื่อเข้าเรียน 

7. 6 M Nitric acid จัดวางในตู ้ดูดควันจำนวน 2 ชุด ๆ ละ  1 ตู ้ พร้อมบีกเกอร์ขนาด  

50/100 มล. จำนวน 2 ใบ กระบอกตวงขนาด 10 มล. จำนวน 2 อัน เขียนฉลากให้

ชัดเจน 

8. Ferric alum indicator จัดวางบนโต๊ะปฏิบัติการด้านข้างจำนวน 2 ชุด พร้อมบีกเกอร์

ขนาด  50/100 มล. จำนวน 2 ใบ กระบอกตวงขนาด 10 มล. จำนวน 2 อัน เขียนฉลาก

ให้ชัดเจน 

9. 1% Dextrin suspension จัดวางบนโต๊ะปฏิบัติการด้านข้างจำนวน 2 ชุด พร้อมบีก

เกอร์ขนาด  50/100 มล. จำนวน 2 ใบ กระบอกตวงขนาด 10 มล. จำนวน 2 อัน เขียน

ฉลากให้ชัดเจน 

10. 2,7-Dichloro fluorescein วางบนโต๊ะปฏิบัติการตามกลุ ่มนักศึกษา เขียนฉลากให้

ชัดเจน 
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ตารางท่ี 3  การเตรียมสารเคมี สำหรับการทดลองท่ี 3 

ลำดับ 

ที ่

ชื่อสารเคม ี สูตร ความ

เข้มขน้ 

วิธีการเตรียม ปริมาตรที่

เตรียม/คร้ัง 

การกำจัด หมาย

เหตุ 

1 Potassium 

thiocyanide 

MW.97.18

  

KSCN 0.0100

0M 

ช่ัง KSCN จำนวน 1.9436 

กรัม ละลายน้ำกลั่นปรบั

ปริมาตรเป็น 2000 มล. และ

ช่ัง KSCN จำนวน 0.9718 

กรัม ละลายน้ำกลั่นปรบั

ปริมาตรเป็น 1000 มล. บรรจุ

ขวดสีชาขนาด 2000 มล.

จำนวน 2 ใบๆละ 1500 มล.   

3000 มล. เก็บ

รวบรวมไว้

ใช้งานต่อ 

250 

ml/gr 

2 Silver nitrate 

MW.169.87

  

AgNO3 0.01xxx ช่ัง AgNO3จำนวน 3.3974 

กรัม ละลายน้ำกลั่นปรบั

ปริมาตรเป็น 2000 มล. และ

ช่ัง AgNO3จำนวน 1.6987 

กรัม ละลายน้ำกลั่นปรบั

ปริมาตรเป็น 1000 มล. บรรจุ

ขวดสีชาขนาด 250 มล.

จำนวน 10 ใบๆละ 250 มล. 

 

3000 มล. เก็บ

รวบรวมไว้

ใช้งานต่อ 

250 

ml/gr 

3 Nitric acid 

(65% v/v) 

HNO3 6 M ตวง 65% Nitric acid 

จำนวน 103.88 มล.ละลายน้ำ

กลั่นปรับปริมาตรเป็น 250 

มล. บรรจุใส่ขวดสีชาขนาด 

250 มล. 

250 มล. เก็บ

รวบรวมไว้

ใช้งานต่อ 

20 

ml/gr 

4. Ferric alum 

indicator 

(NH4Fe(S

O4)2.12H

2O 

40% 

(w/v) 

ละลายNH4Fe(SO4)3 

จำนวน 40 กรัมด้วยน้ำกลั่น 

100  มล . เ ต ิ ม  6  M HNO3 

จำนวน 2 – 3 หยด บรรจุใส่

ขวดหยดสีชาขนาด 30/60 

มล. จำนวน 4 ใบๆละ 25 มล. 

 

100 มล. เก็บ

รวบรวมไว้

ใช้งานต่อ 

6 

ml/gr 



175 

 

ลำดับ 

ที ่

ชื่อสารเคม ี สูตร ความ

เข้มขน้ 

วิธีการเตรียม ปริมาตรที่

เตรียม/คร้ัง 

การกำจัด หมาย

เหตุ 

5 น้ำตัวอย่าง   ชั่งNaClจำนวน 0.6xxx กรัม 

ละลายน้ำกลั่นปรับปริมาตร

เป็น 1000 มล. บรรจุขวด PE 

ขนาด 60 มล.จำนวน 10 ใบๆ

ละ 80 มล. 

1000 มล. ไม่จัดเก็บ 

ทิ้งลงสู่ท่อ

ระบายน้ำ

ได ้

60 

ml/gr 

6 Dextrin 

suspension 

 1% 

(w/v) 

ละลาย Dextrin จำนวน       1 

กรัมในน้ำกลั่น 100 มล. บรรจุ

ใส ่ ขวดDurane ขนาด 100 

มล. จำนวน 1 ใบๆละ 100 

มล. 

100 มล ไม่จัดเก็บ 

ทิ้งลงสู่ท่อ

ระบายน้ำ

ได ้

3 

ml/gr 

7 2,7-Dichloro 

fluorescein  

 0.1% 

(w/v) 

ช่ัง2,7-Dichloro 

fluorescein จ ำ น วน   0. 2 

กรัมในน้ำกลั่น150 มล.และ

absolute ethanol จ ำ นวน 

50 มล. แบ่งใส่ขวดหยดสีชา

ขนาด 30/60 มล. จำนวน 4 

ใบๆละ 25 มล. 

200  มล. เก็บ

รวบรวมไว้

ใช้งานต่อ 

3 

ml/gr 

 

การจัดการของเสียจากห้องปฏิบัติการ 

- ของเสียที่ได้จาการทดลองรวมรวบเก็บใส่ถังบรรจุของเสีย L11 
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ป้ายสารเคมี 

6 M Nitric acid     0.1 % (w/v) 2,7-Dichlorofluorescein  

ขวดสีชาขนาด 125/500 ml            ขวดหยดสีชาขนาด 60 ml  

6 M Nitric acid 

 

0.1 % (w/v)  

2,7-Dichloro fluorescein indicator 

สูตรโมเลกุล HNO3 
มวลโมเลกลุ 

58.44 
 

สูตรโมเลกุล C20H10Cl2O5  
มวลโมเลกลุ 

401.2 

 

วันที่เตรียม   
ปริมาตร 

250 ml  วันที่เตรียม   
ปริมาตร 

30 mL  

ผู้เตรียม ณัฐฐิรา รัฐวิเศษ  ผู้เตรียม ณัฐฐิรา รัฐวิเศษ  

1 % (w/v) Dextrin suspension  Ferric alum indicator 

ขวดDuran ขนาด 50 ml   ขวดสีชาขนาด 50/125 ml  

1 % (w/v) Dextrin suspension  Ferric alum indicator 

สูตรโมเลกุล - 
มวลโมเลกลุ 

- 
 

สูตรโมเลกุล   

FeNH4(SO4)2 • 12H2O 

มวลโมเลกลุ 

482.2 
 

วันที่เตรียม   
ปริมาตร 

50 mL  วันที่เตรียม   
ปริมาตร 

60 mL 
 

ผู้เตรียม ณัฐฐิรา รัฐวิเศษ  ผู้เตรียม ณัฐฐิรา รัฐวิเศษ  

 

0.01xxx M Silver nitrate           0.01xxx M Potassium thiocyanide   

ขวดสีชาขนาด 25  ml          ขวดสีชาขนาด 2000  ml  

0.01xxx M 

Silver nitrate 

 0.01xxx M 

Potassium thiocyanide 
สูตรโมเลกุล AgNO3 มวลโมเลกลุ 

169.87 

 สูตรโมเลกุล  KSCN 

 

มวลโมเลกลุ 

97.18 

 

วันที่เตรียม   ปริมาตร 

250 mL 

 วันที่เตรียม   ปริมาตร 

60 mL 

 

ผู้เตรียม ณัฐฐิรา รัฐวิเศษ  ผู้เตรียม ณัฐฐิรา รัฐวิเศษ  
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ภาพที่ 10  การจัดวางสารเคมี: Nitro benzene ประจำการทดลองท่ี 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 11  การจัดวางสารเคมี วัสดุอุปกรณ์ เครื่องแก้ว และUnkhown ประจำการทดลองท่ี 3 
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ใบงานเตรียมปฏิบัติการ 

การทดลองที่ 4 เรื่องการวิเคราะห์หาความกระด้างของน้ำ 

 

วิธีดำเนินการเรียนการสอน      

บรรยายการทดลองอย่างย่อก่อนทำปฏิบัติการ 

 จำนวนกลุ่มเรียนที่เปิดให้บริการ  

1 กลุ่ม  จำนวน 2 ห้องปฏิบัติการ 

ระยะเวลาเรียน 

จำนวน 3 ชั่วโมง เริ่มเวลา 13.00 – 16.00 น.  

จำนวนนักศึกษาที่เข้ารับบริการ 

จำนวนนักศึกษา  20 คน แบ่ง 2 คน/กลุ่ม จำนวน 10 กลุ่ม/การทดลอง 

ครุภัณฑ์/ห้อง  

1. ตู้ดูดควัน       2 ตู้  

รายการวัสดุอุปกรณ์ที่แจกนักศึกษาเพิ่มเติม/กลุ่ม โดยให้นักศึกษาหยิบเองในห้องปฏิบัติการ 

1. stand and base (กลุ่มละ 1 ชุด)    10 ชุด 

 2.  Burette clamp (กลุ่มละ 1 ชุด)    10 ชุด 

 

ตารางท่ี 4  รายการวัสดุอุปกรณ์ประจำตะกร้า/กลุ่ม  (จัดใส่ตะกร้าวางในตู้ประจำกลุ่มการทดลอง) 

ลำดับ รายการ ขนาด จำนวน 

1 Beaker 50 ml. 2 

2 Beaker 100 ml. 1 

3 Beaker 250 ml. 1 

4 Measuring cylinder 50  ml. 1 

5 Erlenmeyer flask 250 ml. 3 

6 บิวเรต 50 ml 1 
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ลำดับ รายการ ขนาด จำนวน 

7 Dropper 2 ml 2 

8 Stand and base - 1 

9 Burette clamp - 1 

 

สารเคมี/ห้อง 

1. 0.01xxx M EDTA 

2. 0.02xxx M MgCl2 

3. บัฟเฟอร์ pH 10 

4. EBT 

5. น้ำตัวอย่าง 

การจัดการครุภัณฑ์ วัสดุอุปกรณ์และสารเคมี   จัดให้สอดคล้องกับขั้นตอนวิธีการทดลอง  

1. 0.01xxx M EDTA บรรจุในขวดสีชา ชนาด 1000 มล. จัดวางบนโต๊ะปฏิบัติการด้านขา้ง

จำนวน 2 ชุด พร้อมบีกเกอร์ขนาด  100 มล. จำนวน 2 ใบ เขียนฉลากให้ชัดเจน 

2. 0.02xxx MgCl2 บรรจุในขวดแก้วสีชา ชนาด 125 มล. จัดวางบนโต๊ะปฏิบัติการด้านข้าง

จำนวน 2 ชุด พร้อมบีกเกอร์ขนาด  50/100 มล. จำนวน 2 ใบ Volumetric pipette 

ขนาด 10 มล. จำนวน 2 อัน ลูกยางขนาด 30 มล.จำนวน 2 ลูก วางบนpipette tray 

เขียนฉลากให้ชัดเจน 

3. บัฟเฟอร์ pH 10 บรรจุในขวดสีชาขนาด 125 มล. จัดวางในตู้ดูดควันจำนวน 2 ชุด ๆ ละ  

1 ตู้ พร้อม บีกเกอร์ขนาด  50/100 มล. จำนวน 2 ใบ กระบอกตวงขนาด 10 มล. 

จำนวน 2 อัน และหลอดหยดจำนวน 2 อัน เขียนฉลากให้ชัดเจน 

4. EBT บรรจุในขวดหยดขนาด 30 มล. วางบนโต๊ะปฏิบัติการตามกลุ่มนักศึกษา เขียน

ฉลากให้ชัดเจน 

5. สารตัวอย่าง บรรจุในขวดPE  ชนาด 60 มล. แจกกลุ่มละ 1 ขวดตอนลงชื่อเข้าเรียน 
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ตารางท่ี 5  การเตรียมสารเคมี สำหรับการทดลองท่ี 4 ( นักศึกษา 80 คน)  

ลำดับ

ที ่

ชื่อสารเคม ี สูตร ความ

เข้มขน้ 

วิธีการเตรียม ปริมาตรที่

เตรียม/คร้ัง 

การ

กำจัด 

หมาย

เหตุ 

1 EDTA disodium salt 

MW. 372.24 

 - ละลาย EDTA จำนวน 

7.4448 กรัมด้วนน้ำกลั่น

ปรับปริมาตรเป็น 2000 มล.

บรรจุในขวดแก้วสีชาขนาด 

1000 มล.จำนวน 2 ใบๆ ละ 

1000 มิลลิลิตร 

2000 มล. เก็บ

รวบรวม

ไว้ใช้งาน

ต่อ 

50 

ml/gr 

2 Buffer pH 10   ละลายNH4Clจำนวน  16.9 

กรัมใน 30% NH4OH 

จำนวน 143 มล. ปรับ

ปริมาตรด้วยน้ำกลั่นเป็น 

250 มล. บรรจุในขวดแก้วสี

ชาขนาด 125/250 มล.

จำนวน 2 ใบๆ ละ 125 

มิลลลิิตร 

250 มล. เก็บ

รวบรวม

ไว้ใช้งาน

ต่อ 

15 

ml/gr 

3 Ethanol CH3CH

2OH 

95% ตวง Absolute Ethanol 

จำนวน 95 มล. ปรับ

ปริมาตรด้วยน้ำกลั่นเป็น 

100 มล. (ใช้ในการเตรียม 

Eriochrome black T) 

100 มล เก็บ

รวบรวม

ไว้ใช้งาน

ต่อ 

- 

4 Hydrochloric acid HCl 0.01 ตวง 12M HCl จำนวน1.67 

มล. ปรับปริมาตรด้วยน้ำ

กลั่นเป็น 2000 มล.(ใช้ใน

การเตรียม น้ำตัวอย่าง) 

2000 มล. เก็บ

รวบรวม

ไว้ใช้งาน

ต่อ 

- 
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ลำดับ

ที ่

ชื่อสารเคม ี สูตร ความ

เข้มขน้ 

วิธีการเตรียม ปริมาตรที่

เตรียม/คร้ัง 

การ

กำจัด 

หมาย

เหตุ 

5 Eriochrome black T EBT 0.5 % ละลาย Eriochrome black 

Tจำนวน 0.5 กรัม ใน

Triethanolamine จำนวน 

50 มล.และ 95% Ethanol 

จำนวน 50 มิลลิตร บรรจุใน

ขวดหยดขนาด 30 มล.

จำนวน 5 ใบๆ ละ 20 

มิลลลิิตร 

100 มล. เก็บ

รวบรวม

ไว้ใช้งาน

ต่อ 

1 

ml/gr 

6 Magnesium chloride 

MW.203.30 

MgCl2 0.02xxx 

Mol/l 

ละลาย MgCl2 จำนวน 

8.132 กรัมในน้ำกลั่นปรับ

ปริมาตรจนได้ 2000 มล. 

บรรจุในขวดแก้วสีชาขนาด 

1000 มล.จำนวน 2 ใบๆ ละ 

1000 มิลลิลิตร 

2000 มล. ไม่

จัดเก็บ 

ทิ้งลงสู่

ท่อ

ระบาย

น้ำได ้

30 

ml/gr 

7 สารตัวอย่าง   ละลาย CaCO3 จำนวน 

2.xxxx กรัมใน0.01M HCl 

ปรับปริมาตรจนได้ 2000 

มล. บรรจุในขวดPE ขนาด 

60 มล.จำนวน 10 ใบๆ ละ 

50 มิลลิลติร 

2000 มล. ไม่

จัดเก็บ 

ทิ้งลงสู่

ท่อ

ระบาย

น้ำได ้

30 

ml/gr 

 

การจัดการของเสียจากห้องปฏิบัติการ 

- ของเสียที่เกิดข้ึนจากการทดลอง (การไทเทรต) ใหจ้ัดเก็บ L02 
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ป้ายสารเคมี 

EDTA                                                   Eriochrome black T 

ขวดแก้วสีชา ขนาด 1000 ml    ขวดหยดสีชาขนาด 30 ml  

EDTA 
 

Eriochrom black T 

สูตรโมเลกุล 

C10H14N2O8Na2·2H2O 

มวลโมเลกลุ 

372.24 g/mol 

 สูตรโมเลกุล  

C20H12N3NaO7S 

มวลโมเลกลุ  

วันที่เตรียม   ปริมาตร 

1000 ml 

 วันที่เตรียม   ปริมาตร 

20 mL 

 

ผู้เตรียม ณัฐฐิรา รัฐวิเศษ  ผู้เตรียม ณัฐฐิรา รัฐวิเศษ  

 

Magnesium chloride     Buffer pH 10 

ขวดแก้วสีชาขนาด 1000 ml    ขวดหยดสีชาขนาด 125/250 ml  

Magnesium chloride  Buffer pH 10 

สูตรโมเลกุล MgCl2·6H2O  มวลโมเลกลุ 

203.30 

 สูตรโมเลกุล  NH3-NH4Cl มวล

โมเลกุล 

 

วันที่เตรียม   ปริมาตร 

1000 mL 

 วันที่เตรียม   ปริมาตร 

125 mL 

 

ผู้เตรียม ณัฐฐิรา รัฐวิเศษ  ผู้เตรียม ณัฐฐิรา รัฐวิเศษ  

 

น้ำกระด้างตัวอย่าง      

ขวดPEขนาด 60 ml  

น้ำกระด้างตัวอย่าง 
 

สูตรโมเลกุล  มวลโมเลกลุ 

 
วันที่เตรียม   ปริมาตร 

50 mL 

 

ผู้เตรียม ณัฐฐิรา รัฐวิเศษ  
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ภาพที่ 12  การจัดวางสารเคมี: Buffer pH 10 ประจำการทดลองท่ี 4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 13  การจัดวางสารเคมี วัสดุอุปกรณ์ เครื่องแก้ว และUnknown ประจำการทดลองท่ี 4 
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ใบงานเตรียมปฏิบัติการ 

การทดลองที่ 5 เรื่องการวิเคราะห์หาปริมาณอะลูมิเนียมในสารส้มโดยวิธี Gravimetry 
 

วิธีดำเนินการเรียนการสอน      

บรรยายการทดลองอย่างย่อก่อนทำปฏิบัติการ 

จำนวนกลุ่มเรียนที่เปิดให้บริการ  

1 กลุ่ม  จำนวน 2 ห้องปฏิบัติการ 

ระยะเวลาเรียน 

จำนวน 3 ชั่วโมง เริ่มเวลา 13.00 – 16.00 น.  

จำนวนนักศึกษาที่เข้ารับบริการ 

จำนวนนักศึกษา  20 คน แบ่ง 2 คน/กลุ่ม จำนวน 10 กลุ่ม/การทดลอง 

ครุภัณฑ์/ห้อง   

1. เครื่องชั่ง  4  ตำแหน่ง     2 เครื่อง 

2. เครื่องชั่ง 2 ตำแหน่ง      2 เครื่อง 

3. ตู้ดูดควัน       5 ตู้ 

รายการวัสดุอุปกรณ์ที่แจกนักศึกษาเพิ่มเติม/กลุ่ม โดยให้นักศึกษาหยิบเองในห้องปฏิบัติการ 

1. stand and base (กลุ่มละ 1 ชุด)    10 ชุด 

2. ring clamp (กลุ่มละ 1 ชุด)     10 ชุด 

3. Tripod(กลุ่มละ 1 ชุด)     10 ชุด 

4. กระดาษกรอง Whattman     no. 41  125 mm  10 แผ่น 

5. ตะเกียงบุนเสน(กลุ่มละ 1 ชุด)     10  ชุด 

6. wire gauze(กลุ่มละ 1 ชุด)     10  ชุด 

7. Tripod(กลุ่มละ 1 ชุด)     10  ชุด 

8. แผ่นกระเบื้อง(กลุ่มละ 1 ชุด)     10  ชุด 

9. วงแหวนรัดสายยางท่อแก๊ส(กลุ่มละ 1 ชุดๆละ 2 อัน)  10  ชุด 

10. สายยางท่อแก๊ส(กลุ่มละ 1 ชุด)     10  ชุด 
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ตารางท่ี 6  รายการวัสดุอุปกรณ์ประจำตะกร้า/กลุ่ม การทดลองที่ 5 (จัดใส่ตะกร้าวางในตู้ประจำ 

    กลุ่มการทดลอง) 

ลำดับ รายการ ขนาด จำนวน 

1 Beaker 400  ml. 2 

2 Beaker 50  ml. 1 

3 Beaker 250  ml. 1 

4 Glass stirring rod 20  cm. 1 

5 Crucible and lid 50 ml 3 

6 watch glass 12.5 cm. 1 

9 Measuring cylinder 100 ml 2 

 

สารเคมี    

1. สารส้ม       200 กรัม  

2. Ammonium chloride     200 กรัม 

3. Conc. Ammonia      30 มล. 

4. Methyl red indicator     100 มล. 

5. 2%(W/V) Ammonium chloride    2000 มล.  

 
การจัดการครุภัณฑ์ วัสดุอุปกรณ์และสารเคมี   จัดให้สอดคล้องกับขั้นตอนวิธีการทดลอง 

1. เครื่องชั่ง 2 พร้อมวิธีการใช้งานและแปรงทำความสะอาด วางบนโต๊ะปฏิบัติการสาธิต 

2. เครื่องชั่ง 4 ตำแหน่ง พร้อมวิธีการใช้งานและแปรงทำความสะอาด พร้อม Desiccator 

วางบนโต๊ะปฏิบัติการสาธิต 

3. สารส้ม วางบนโต๊ะปฏิบัติการสาธิต ใกล้เครื่องชั่ง 4 ตำแหน่ง พร้อมกระจกนาฬิกา

จำนวน 1 อันและช้อนตักสารจำนวน 1 อัน อย่างละ 2 ชุด เขียนฉลากให้ชัดเจน 
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4. Ammonium chloride ( NH4Cl ) จัดวางวางบนโต๊ะปฏิบัติการสาธิตใกล้เครื่องชั่ง 2 

ตำแหน่ง พร้อมกระจกนาฬิกาจำนวน 1อัน และช้อนตักสารจำนวน 1 อัน อย่างละ 2 ชุด 

เขียนฉลากให้ชัดเจน 

5. Conc. Ammonia (Conc. NH3) บรรจุในขวดหยดสีชาขนาด 30 มล. จัดวางในตู้ดูดควัน

จำนวน 2 ชุด ๆ ละ  1 ตู้ 

6. Methyl red indicator บรรจุในขวดหยดสีชาขนาด 30 มล. จัดวางบนโต๊ะปฏิบัติการ

นักศึกษา 

7. 2%(W/V) Ammonium chloride จัดวางบนโต๊ะปฏิบัติการด้านข้าง พร้อมบีกเกอร์

ขนาด 50/100 จำนวน 1 อัน และกระบอกตวงขนาด 50 มล.จำนวน 1อัน อย่างละ 2 

ชุด เขียนฉลากให้ชัดเจน 

ตารางท่ี 7  การเตรียมสารเคมี สำหรับการทดลองท่ี 5 

ลำดับ

ที ่

ชื่อสารเคม ี สูตร ความ

เข้มขน้ 

วิธีการเตรียม ปริมาตรที่

เตรียม/คร้ัง 

การกำจัด หมาย

เหตุ 

1 สารส้ม Al3SO4 - บดให้ละเอียดบรรจสุารส้ม 

ในบีกเกอร์ขนาด 150/250 

มล.จำนวน 2 ใบๆละ

ประมาณ 100 กรัมเขียน

ฉลากให้ชัดเจน 

200  กรัม เก็บ

รวบรวมใส่

ขวด

พลาสติก 

สำหรับใช้

ในครั้ง

ต่อไป 

1 

g/gr 

2 Ammonium 

chloride 

NH4Cl - บรรจุในบีกเกอร์ขนาด 

150/250  มล. จำนวน 2 

ใบๆละประมาณ  100 กรัม   

200 กรัม เก็บใส่บีก

เกอร์ วาง

ในโถดูด

ความ ช้ืน 

5 

g/gr 

3 Ammonium 

chloride 

NH4Cl 2% 

(W/V) 

ช่ัง Ammonium chloride 

20 กรัม ละลายในน้ำกลั่น 

1000 มล. ปรับ pH ให้เป็น

กลางโดย Ammonium 

hydroxide มี methyl red 

เป็น indicator บรรจุในขวด 

2000 มล. ทำการ

สะเทินด้วย

กรดจนพี

เอชเป็น

กลาง ทิ้ง 

30 

ml/gr 
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ลำดับ

ที ่

ชื่อสารเคม ี สูตร ความ

เข้มขน้ 

วิธีการเตรียม ปริมาตรที่

เตรียม/คร้ัง 

การกำจัด หมาย

เหตุ 

    Amber bottle ขนาด 1000 

มล. จำนวน 2ใบๆละ

ประมาณ 1000 มล. 

 ลงอ่างก่อน

เทท้ิง 

 

4 Conc. Ammonia NH3 Conc. บรรจุใน dropping bottleสี

ชาขนาด  30/60  มล. 

จำนวน 2 ใบๆละประมาณ 

25  มล. 

50 มล. เก็บใส่ขวด

สีชา เขียน

ฉลากให้

ชัดเจน 

สำหรับใน

การใช้งาน

ครั้งต่อไป 

หรือทำการ

สะเทินด้วย

กรดจนพี

เอชเป็น

กลาง ทิ้ง

ลงอ่าง 

2 

ml/gr 

5 Methyl red 

indicator 

- 0.1% 

(W/V) 

ละลายMethyl red 0.1กรัม

ใน 95 % Ethanol 63.16 

มล.ปรบัปริมาตรเป็น 100 

มล. บรรจุในAmber 

dropping bottle  ขนาด  

30/60  มล. จำนวน 4 ใบๆ

ละประมาณ 25  มล. 

100  มล. เก็บ

รวบรวม 

เขียนฉลาก

ให้ชัดเจน

สำหรับใช้

งานครั้ง

ต่อไป 

0.25 

ml/gr 

 

การจัดการของเสียจากห้องปฏิบัติการ 

- สามารถทำให้เป็นกลางแล้วทิ้งลงอ่างได้ 

- ไม่มีของเสียจัดเก็บ 
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ข้อเสนอแนะ 

1. ในการเผาครูซิเบิ้ล ในช่วงแรกต้องย้ำให้นักศึกษาใช้ไฟอ่อนๆ ไม่เช่นนั้น ครูซิเบิ้ลจะแตก 

2. การเติมสารละลายแอมโมเนียเข้มข้นระวังอย่าใส่ให้เกิน ให้สังเกตุที่สีของสารละลายถ้า

สารละลายเปลี่ยนจากสีชมพู เป็นสีเหลืองทั้งหมดแสดงว่าถึงจุดยุติแล้ว หรือสีเปลี่ยนโดย

ไม่มีสีชมพูหลงเหลืออยู่ 

ป้ายสารเคมี 

2%(W/V) Ammonium chloride              Methyl red indicator 

ขวดแก้วสีชา ขนาด 1000 ml    ขวดหยดสีชาขนาด 30 ml  

2%(W/V) Ammonium chloride 
 

Methyl red indicator 

สูตรโมเลกุล NH4Cl มวลโมเลกลุ 

 

สูตรโมเลกุล  

C20H12N3NaO7S 

มวลโมเลกลุ  

วันที่เตรียม   ปริมาตร 

1000 ml 

 วันที่เตรียม   ปริมาตร 

20 mL 

 

ผู้เตรียม ณัฐฐิรา รัฐวิเศษ  ผู้เตรียม ณัฐฐิรา รัฐวิเศษ  

 

Conc. Ammonia 

ขวดหยดสีชาขนาด 125/250 ml  

Conc. Ammonia 

สูตรโมเลกุล  NH3 มวลโมเลกลุ  

วันที่เตรียม   ปริมาตร 

30 mL 

 

ผู้เตรียม ณัฐฐิรา รัฐวิเศษ  
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ภาพที่ 14  แสดงการจัดวางครูซิเบิ้ล ในโถดูดความชื้นอัตโนมัติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 15  การจัดวางสารเคมี วัสดุอุปกรณ์ เครื่องแก้ว และUnknown ประจำการทดลองท่ี 5 
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ภาพที่ 16  การจัดวางสารเคมี (2% W/V Ammonium chloride ) ประจำการทดลองที่ 5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 17  การจัดวางสารเคมี Ammonium Sulfate ประจำการทดลองท่ี 5 
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ภาพที่ 18  การจัดวางสารเคมี วัสดุอุปกรณ์ ประจำการทดลองท่ี 5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



192 

 

ใบงานเตรียมปฏิบัติการ 

การทดลองที่ 6 เรื่องการหาปริมาณเหล็กโดยเทคนิคสเปกโทรโฟโตเมทรี 

 

วิธีดำเนินการเรียนการสอน      

บรรยายการทดลองอย่างย่อก่อนทำปฏิบัติการ 

 จำนวนกลุ่มเรียนที่เปิดให้บริการ  

1 กลุ่ม  จำนวน 2 ห้องปฏิบัติการ 

ระยะเวลาเรียน 

จำนวน 3 ชั่วโมง เริ่มเวลา 13.00 – 16.00 น.  

จำนวนนักศึกษาที่เข้ารับบริการ 

จำนวนนักศึกษา  20 คน แบ่ง 2 คน/กลุ่ม จำนวน 10 กลุ่ม/การทดลอง 

ครุภัณฑ์/ห้อง   

1. Spectrophotometer      10

 เครื่อง 

รายการวัสดุอุปกรณ์ที่แจกนักศึกษาเพิ่มเติม/กลุ่ม โดยให้นักศึกษาหยิบเองในห้องปฏิบัติการ 

- ไม่มี  
ตารางที่ 8  แสดงรายการวัสดุอุปกรณ์ประจำตะกร้า/กลุ่ม  สำหรับการทดลองที่ 6 (จัดใส่ตะกร้า

วางในตู้ประจำกลุ่มการทดลอง) 

ลำดับ รายการ ขนาด จำนวน 

1 Beaker 30/50  ml. 4 

2 Beaker 100 ml. 1 

3 Beaker 250ml. 2 

4 Measuring pipette 1 ml. 1 
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ลำดับ รายการ ขนาด จำนวน 

5 Measuring pipette 5 ml 2 

6 Measuring pipette 25  ml. 2 

7 Volumetric flask 50 ml 5 

8 Cuvette 3 ml 2 

9 Pipette rubber bulb 15 ml. 1 

10 Pipette rubber bulb 30 ml. 1 

11 Pipette Tray - 1 

12 Three way rubber bulb - 1 

13 Glass stirring rod 20 cm 1 

14 Dropper 2 ml 2 

 

สารเคมี/ห้อง    

1. สารละลายมาตรฐานเหล็กเข้มข้น 50 ppm.    1000 มล. 

2. ชามะขามป้อม          12 ถุง 

3. สารละลายacetate buffer pH5.6     1000 มล. 

4. น้ำตัวอย่างหมายเลข 1, 5, 9         100 มล.        

5. น้ำตัวอย่างหมายเลข 2, 6, 10      100 มล. 

6. น้ำตัวอย่างหมายเลข 3, 7, 11      100 มล. 

7. น้ำตัวอย่างหมายเลข 4, 8, 12      100 มล. 

 

การจัดการครุภัณฑ์ วัสดุอุปกรณ์และสารเคมี   จัดให้สอดคล้องกับขั้นตอนวิธีการทดลอง   

1. Spectrophotometer จัดวางบนโต๊ะปฏิบัติการพร้อมทั้งวิธีการใช้งาน และทำการอุ่น

เครื่องก่อนการใช้งานอย่างน้อย 30 นาที จัดวางบนโต๊ะปฏิบัติการนักศึกษา 

2. สารละลายมาตรฐานเหล็กเข้มข้น 50 ppm. จัดวางบนโต๊ะปฏิบัติการด้านข้าง 

3. สารละลายacetate buffer pH5.6 จัดวางบนโต๊ะปฏิบัติการด้านข้าง  
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4. ชามะขามป้อม แจกนักศึกษากลุ่มละ 1 ซองขณะลงชื่อเข้าทำปฏิบัติการ 

5. น้ำตัวอย่าง หมายเลข 1 - 12 แจกนักศึกษากลุ่มละ 1 ขวดขณะลงชื่อเข้าทำปฏิบัติการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 19  แสดงการจัดวางเครื่องวัดค่าดูดกลืนแสง(spectrophotometer) 
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ตารางท่ี 9  แสดงการเตรียมสารเคมี สำหรับการทดลองท่ี 6  

ลำดับ

ที ่

ชื่อสารเคม ี สูตร ความ

เข้มขน้ 

วิธีการเตรียม ปริมาตรที่

เตรียม/

คร้ัง 

การกำจัด หมาย

เหตุ 

1 สารละลาย

มาตรฐานเหล็ก(III) 

MW.482.1920 

 NH4 Fe 

(SO4)2.12H

2O 

 

50 ppm. ช ั ่ ง Iron ( III)  ammonium 

sulfate 0. 4317 ก รั ม 

ละลายด้วย0.1M HCl ปรับ

ปริมาตรให้เป็น 1 ลิตรผสม

สารให้เข้ากัน เทใส่ขวดสีชา

ขนาด 1000 มล. จำนวน 2 

ใบๆละประมาณ 500 มล.   

1000 มล. เก็บใส่ขวด

ทิ้งสารปิด

ฉลากของ

เ สี ย

หมายเลข 

11  

10 

ml/gr 

2 

 

 

Acetate Buffer 

pH 5.6 

  ผสมสารA จำนวน 96 มล. 

กับสารB จำนวน 904 มล. 

ปรับปริมาตรด้วยน้ำน้ำกลั่น 

เป็น 2000 มล. 

2000 มล เ ก็ บ

รวบรวมไว้

ใช้งานต่อ 

100 

ml/gr 

3 

 

 

Acetic acid (สาร

A) 

 0.1 M ต ว ง  Glacial acetic acid 

จ ำ น ว น  5 . 8  ม ล . ป รั บ

ปร ิมาตรด้วยน้ำกลั ่นเป็น 

1000 มล. 

1000 มล. เ ก็ บ

รวบรวมไว้

ใช้งานต่อ 

 

4 Sodium acetate 

(สารB) 

 

 0.1 M -  ช ั ่ ง  Sodium acetate 

anhydrous (mw.82) 

 จำนวน 8.2 กรัม ละลายนำ้

ปรับปริมาตรเป็น 1000 มล. 

หรือ 

-  ช ั ่ ง  Sodium acetate 

trihydrate (mw. 136) 

 จำนวน 13.6 กรัม ละลาย

น้ำปรับปริมาตรเป็น 1000 

มล. 

1000 มล. เก็บ

รวบรวม

ไว้ใช้งาน

ต่อ 

 

5 ชามะขามป้อม   ชามะขามป้อมตราอภัยภู

เบสแจกทั้งซอง กลุ่มละ 1 

ซอง 

40 ซอง ท ิ ้ ง ข ย ะ

ทั่วไป 
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ลำดับ

ที ่

ชื่อสารเคม ี สูตร ความ

เข้มขน้ 

วิธีการเตรียม ปริมาตรที่

เตรียม/

คร้ัง 

การกำจัด หมาย

เหตุ 

6 

 

 

น้ำตัวอย่าง

หมายเลข 1, 5, 9 

 5 

ppmFe3+ 

ตวง 50 ppmFe3+ จำนวน 

10 มล ปร ับปริมาตรเป็น 

100 มล. 

100 มล. ทิ้งสารปิด

ฉลากของ

เสีย

หมายเลข 

11  

 

7 น้ำตัวอย่าง

หมายเลข 2, 6, 10 

 7.5 

ppmFe3+ 

ตวง 50 ppmFe3+ จำนวน 

15 มล ปร ับปริมาตรเป็น 

100 มล. 

100 มล. ป ิดฉลาก

ข อ ง เ สี ย

หมายเลข 

11  

 

8 น้ำตัวอย่าง

หมายเลข 3, 7, 11 

 15 

ppmFe3+ 

ตวง 50 ppmFe3+ จำนวน 

30 มล ปร ับปริมาตรเป็น 

100 มล. 

100 มล. เก็บใส่ขวด

ทิ้งสารปิด

ฉลากของ

เสีย

หมายเลข 

11  

 

9 น้ำตัวอย่าง

หมายเลข 4, 8, 12 

 25 

ppmFe3+ 

ตวง 50 ppmFe3+ จำนวน 

25 มล ปร ับปริมาตรเป็น 

100 มล. 

100 มล. เก็บใส่ขวด

ทิ้งสารปิด

ฉลากของ

เสีย

หมายเลข 

11  

 

 

การจัดการของเสียจากห้องปฏิบัติการ 

- สารเคมีลำดับที่ 5 สามารถท้ิงขยะทั่วไปได้ 

- สารเคมีลำดับที่ 1 และ 6 – 9 เก็บใส่ขวดทิ้งสารปิดฉลากของเสียหมายเลข 11 
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ข้อเสนอแนะ 

1.   การทำการทดลองต้องเปิดเครื่อง spectrophotometer ทิ้งไว้อย่างน้อย 30 นาทีก่อนการ

ใช้งาน 

3. สารละลายมาตรฐานและสารละลายตัวอย่างทั้งหมดที่นักศึกษาเตรียมเสร็จเรียบร้อยแล้ว

ตั้งวางทิ้งไว้ อย่างน้อย 10 นาที ก่อนที่จำไปวัดค่าการดูดกลืนแสง 

4. การวัดค่าการดูดกลืนแสงเพื่อการสร้างกราฟมาตรฐานควรวัดค่าการดูดกลืนแสงจาก

สารละลายที่ความเข้มข้นน้อยไปมาก 

5. ในการหาค่า max ทุกครั้งที่มีการเปลี่ยนความยาวคลื่นต้องทำการ set แบลงค์ใหม่ทุก

ครั้ง 

ป้ายสารเคมี 

สารละลายมาตรฐานเหล็ก(III)                               Acetate Buffer pH 5.6 

ขวดแก้วสีชา ขนาด 1000 ml จำนวน 2 ขวด    ขวดแก้วสีชา ขนาด 1000 ml จำนวน 2 ขวด 

สารละลายมาตรฐานเหล็ก(III)  Acetate Buffer pH 5.6 

สูตรโมเลกุล Fe3+ มวลโมเลกลุ 

 

สูตรโมเลกุล   มวลโมเลกลุ  

วันที่เตรียม   ปริมาตร 

1000 ml 

 วันที่เตรียม   ปริมาตร 

1000 mL 

 

ผู้เตรียม ณัฐฐิรา รัฐวิเศษ  ผู้เตรียม ณัฐฐิรา รัฐวิเศษ  

น้ำตัวอย่าง 

ขวดสีชาขนาด 125/250 ml จำนวน 2 ขวด 

น้ำตัวอย่าง 

สูตรโมเลกุล    มวลโมเลกลุ  

วันที่เตรียม   ปริมาตร 

20 mL 

 

ผู้เตรียม ณัฐฐิรา รัฐวิเศษ  
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ภาพที่ 20  แสดงการจัดวางสารเคมี(สารละลายมาตรฐานเหล็ก 50 ppm) และสารตัวอย่าง 

         สำหรับการทดลองท่ี 6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 21  แสดงการจัดวางสารเคมี และวัสดุอุปกรณ์ สำหรับการทดลองที่ 6 
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ใบงานเตรียมปฏิบัติการ 

การทดลองที่ 7 เรื่องการแยกชนิดกรดอะมิโนโดยวิธี Paper Chromatography 

    และ การวิเคราะห์ยาเม็ดแก้ปวดโดยวิธี Thin-layer Chromatography 

 

วิธีดำเนินการเรียนการสอน      

บรรยายการทดลองอย่างย่อก่อนทำปฏิบัติการ 

จำนวนกลุ่มเรียนที่เปิดให้บริการ  

1 กลุ่ม  จำนวน 2 ห้องปฏิบัติการ 

ระยะเวลาเรียน 

จำนวน 3 ชั่วโมง เริ่มเวลา 13.00 – 16.00 น.  

จำนวนนักศึกษาที่เข้ารับบริการ 

จำนวนนักศึกษา  20 คน แบ่ง 2 คน/กลุ่ม จำนวน 10 กลุ่ม/การทดลอง 

ครุภัณฑ์   

1. ชุดหลอดเรืองแสงยูวี(ช่วงความยาวคลื่น 254)    2 ชุด 

2. ตู้ดูดควัน        1 ตู้ 

3. เครื่องชั่งเป่าลมร้อน      2 ตัว 

 

วัสดุ อุปกรณ์ที่แจกนักศึกษาเพิ่มเติม/กลุ่ม โดยนักศึกษาหยิบเองในห้องปฏิบัติการ 

1. แผ่น TLC  ขนาด 10 x 10 ซม.    1 แผ่น 

2. สารตัวอย่างกรดอะมิโน     1      หลอด 

3. กระดาษโทรมาโทแกรมขนาด 20  16 cm.   1 แผ่น 

4. ถุงมือ S, M, L คนละ 1 คู ่     3 คู ่

5. Developing tank สำหรับpaper chromatography  1 แทงค ์

6. Developing tank สำหรับTLC     1 แทงค ์  
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รายการวัสดุอุปกรณ์ประจำตะกร้า/กลุ่ม  (จัดใส่ตะกร้าวางในตู้ประจำกลุ่มการทดลอง) 

- ไม่มี 

สารเคมี    

1. สารละลาย Alanine      20 มล. 

2. สารละลาย Leucine      20 มล. 

3. สารละลาย Valine      20 มล. 

4. Developing solvent(โครมาโทกราฟีกระดาษ)   2000 มล. 

5. สารละลาย Ninhydrin     100 มล. 

6. Developing solvent(โครมาโทกราฟีผิวบาง)   2000 มล. 

7. สารละลายตัวอย่าง Caffeine     20 มล. 

8. สารละลายตัวอย่าง Salicyl amide    20  มล. 

9. สารละลายตัวอย่าง Acetyl salicylic acid   20 มล. 

10. สารละลายตัวอย่าง Phenacetin    20 มล. 

11. Methanol       100 มล. 

12. ยาเม็ดแก้ปวด (แอสไพริน)    100  เม็ด 

 

การจัดการครุภัณฑ์ วัสดุอุปกรณ์และสารเคมี   จัดให้สอดคล้องกับขั้นตอนวิธีการทดลอง   

1. เครื่องเป่าลมร้อน พร้อมวิธีการใช้งาน วางในตู้ดูดควัน 

2. หลอดเรืองแสงยู-วี  พร้อมวิธีการใช้งานวางบนโต๊ะปฏิบัติการด้านข้าง 

3. ตู้ดูดควัน ตรวจสอบความพร้อมสภาพและทำความสะอาด ก่อนการใช้งาน 

4. สารละลาย Alanine ( 0.1 % ) จัดวางบนโต๊ะปฏิบัติการด้านข้าง พร้อมหลอดคาพิลลารี 

เขียนฉลากให้ชัดเจน  

5. สารละลาย Leucine ( 0.1% ) จัดวางบนโต๊ะปฏิบัติการด้านข้าง พร้อมหลอดคาพิลลารี 

เขียนฉลากให้ชัดเจน  

6. สารละลาย Valine (0.1% ) จัดวางบนโต๊ะปฏิบัติการด้านข้าง พร้อมหลอดคาพิลลารี 

เขียนฉลากให้ชัดเจน  

7. Developing Tank สำหรับโครมาโทกราฟีกระดาษ  จัดวางบนโต๊ะปฏิบัติการประจำ

กลุ่มของนศ. ซึ่งบรรจุ สาร Developing solvent สูงประมาณ 1 เซนติเมตร  
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8. สารละลาย ninhydrin ( 0.15 % ) จัดวางในตู้ดูดควัน เขียนฉลากให้ชัดเจน  

9. สารตัวอย่าง จัดวางบนโต๊ะปฏิบัติการประจำกลุ่มของนศ. 

10. Developing Solvent  for TLC บรรจุในถังโครมาโทกราฟี จำนวนตามจำนวนกลุ่ม

นักศึกษา โดยให้สารละลายสูงประมาณ 1 เซนติเมตร จัดวางบนโต๊ะปฏิบัติการประจำกลุ่มของนศ. 

เขียนฉลากให้ชัดเจนตามแผนผังการจัดวาง 

11. สารละลาย Salicyl amide จัดวางบนโต๊ะปฏิบัติการด้านข้าง พร้อมหลอดคาพิลลารี 

เขียนฉลากให้ชัดเจน 

12. สารละลาย Acetyl salicylic acid จัดวางบนโต๊ะปฏิบัติการด้านข้าง พร้อมหลอดคาพิล

ลารี เขียนฉลากให้ชัดเจน 

13. สารละลาย Phenacetin จัดวางบนโต๊ะปฏิบัติการด้านข้าง พร้อมหลอดคาพิลลารี เขียน

ฉลากให้ชัดเจน  

14. สารละลาย Caffeine จัดวางบนโต๊ะปฏิบัติการด้านข้าง พร้อมหลอดคาพิลลารี เขียน

ฉลากให้ชัดเจน 

15. Methanol จัดวางบนโต๊ะปฏิบัติการสาธิต พร้อมบีกเกอร์ขนาด 50 มล. จำนวน 1 ใบ 

และกระบอกตวงขนาด 5 มล.จำนวน 1 ใบ เขียนฉลากให้ชัดเจน 

16. ยาเม็ดแก้ปวด จัดวางบนโต๊ะปฏิบัติการสาธิต พร้อมช้อนตักสาร กระจกนาฬิกา และครก

บดสาร เขียนฉลากให้ชัดเจน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



202 

 

ตารางท่ี 10  แสดงการเตรียมสารเคมี สำหรับการทดลองท่ี 7 

ลำดับ

ที ่

ชื่อสารเคม ี สูตร ความ

เข้มขน้ 

วิธีการเตรียม ปริมาตรที่

เตรียม/คร้ัง 

การ

กำจัด 

หมาย

เหตุ 

1 Alanine  0.1 % 

(W/V) 

ช ั ่ ง  Alanine acid 0.02 กรัม

ละลายในน้ำกลั่น20มล.บรรจุ

ในหลอดทดลองขนาดเล็ก ปิด

ปากหลอดให้สนิท  จำนวน4

หลอดๆละประมาณ 1มล.ที่

เหลือเก็บใส่ขวด/หลอดทดลอง

เป็นสต๊อกใช้ในครั้งถัดไป 

20 มล. ทำให้

เจือจาง

ก่อทิ้ง 

0.01 

ml/gr 

2 Leucine  0.1 % 

(W/V) 

ช่ัง Leucine  0.02 กรัมละลาย

ในน้ำกล ั ่น 20 มล.บรรจ ุใน

หลอดทดลองขนาดเล็กปดิปาก

หลอด ให ้ สน ิ ท   จ ำนวน 8

หลอดๆละประมาณ 1มล.ที่

เหลือเก็บใส่ขวด/หลอดทดลอง

เป็นสต๊อกใช้ในครั้งถัดไป 

20 มล. ทำให้

เจือจาง

ก่อทิ้ง 

0.01 

ml/gr 

3 Valine  0.1 % 

(W/V) 

ช่ัง Valine 0.02 กรัมละลายใน

น้ำกลั่น 20  มล.บรรจุในหลอด

ทดลองขนาดเล็กปิดปากหลอด

ให้สนิท  จำนวน 8  หลอดๆละ

ประมาณ 1มล. ที่เหลือเก็บใส่

ขวด/หลอดทดลอง เป็นสต๊อก

ใช้ในครั้งถัดไป 

20 มล. ทำให้

เจือจาง

ก่อทิ้ง 

0.01 

ml/gr 

4 หมายเลข 1,5,7,11  

และ 15 (สารละลาย 

Alanine) 

 

 

 0.1 % 

(W/V) 

ช ั ่ ง  Alanine acid 0.02 กรัม

ละลายในน้ำกลั่น 20 มล.บรรจุ

ในหลอดทดลองขนาดเล็ก ปิด

ปากหลอดให้สนิท  จำนวน5

หลอดๆละประมาณ 1มล.เหลอื

เก็บใส่ขวด/หลอดทดลองเป็นส

ต๊อกใช้ในครั้งถัดไป 

20 มล. ทำให้

เจือจาง

ก่อทิ้ง 

0.01 

ml/gr 



203 

 

ลำดับ

ที ่

ช่ือสารเคม ี สูตร ความ

เข้มข้น 

วิธีการเตรยีม ปริมาตรที่

เตรียม/ครั้ง 

การ

กำจัด 

หมาย

เหต ุ

5 หมายเลข 2,4,9,10 

และ 14  

(สารละลาย 

Leucine) 

 0.1 % 

(W/V) 

ชั่งLeucine 0.02 กรัมละลาย

ในน้ำกลั่น20มล.บรรจุในหลอด

ทดลองขนาดเล็กปิดปากหลอด

ให้สนิท  จำนวน 5  หลอดๆละ

ประมาณ 1มล. ที่เหลือเก็บใส่

ขวด/หลอดทดลองเป็นสต๊อก

ใช้ในครั้งถัดไป 

20 มล. ทำให้

เจือจาง

ก่อทิ้ง 

0.01 

ml/gr 

6 หมายเลข 3,6,8,12 

และ 13 (สารละลาย 

Valine) 

 0.1 % 

(W/V) 

ช่ัง Valine 0.02 กรัมละลายใน

น้ำกลั ่น20มล.บรรจุในหลอด

ทดลองขนาดเล็กปิดปากหลอด

ให้สนิท  จำนวน 5  หลอดๆละ

ประมาณ 1มล. ที่เหลือเก็บใส่

ขวด/หลอดทดลองเป็นสต๊อก

ใช้ในครั้งถัดไป 

20 มล. ทำให้

เจือจาง

ก่อทิ้ง 

0.01 

ml/gr 

7 Developing 

Sovent(โครมาโท 

กราฟีกระดาษ) 

- - ผ ส ม  Ethyl acetate :  90% 

Formic acid :  น ้ ำ   ใ น

อัตราส่วน 7 : 2 : 1 V/V โดย

ผ ส ม  Ethyl acetate :  90% 

Formic acid : น้ำ เท่ากับ 700 

: 200 : 100V/Vแล้วเทใส่ขวด 

Developing จำนวน 16 ขวดๆ

ละประมาณ 50 มล. 

1000 มล. เก็บใน

ถังงเสีย

ติด

หมาย 

เลขL03 

50 

ml/gr 

8 Ninhydrin - 0.15% 

(W/V) 

ช ั ่ ง  ninhydrin 0. 30 ก รั ม

ละลายใน 95 % Ethanol 200  

มล. เทใส ่ขวด Foggy ขนาด 

500  มล. จำนวน 2 ใบๆละ 

100  มล. 

200 มล. เก็บใน

ถังงเสีย

ติด

หมาย 

เลขL18 

2 

ml/gr 
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ลำดับ

ที ่

ช่ือสารเคม ี สูตร ความ

เข้มข้น 

วิธีการเตรยีม ปริมาตรที่

เตรียม/ครั้ง 

การ

กำจัด 

หมาย

เหต ุ

9 Cafeine   C7H10O2

N4 

1 % 

(W/V) 

ชั่ง cafeine 0.20 กรัมละลาย

ในน้ำกลั ่น 20 มล. บรรจุใส่

หลอดทดลองฝาเกล ียวปิด

ขน า ด   5 ม ล .  จ ำ น วน  8  

หลอดๆละ 2.0 มล. 

20  มล. ทำให้

เจือจาง

ก่อนเท

ทิ้ง 

0.01 

ml/gr 

10 Salicyl amide C7H7O2N 1 % 

(W/V) 

ชั ่ง Salicyl amide 0.20 กรัม

ละลายในน้ำกลั่น 20 มล.บรรจุ

ใส่หลอดทดลองฝาเกลียวปิด

ขนาด   5 มล .   จ ำนวน  8 

หลอดๆละ 2.0 มล. 

20 มล. ทำให้

เจือจาง

ก่อนเท

ทิ้ง 

0.01 

ml/gr 

11 Acetyl salicylic 

acid 

C9H8O4 1 % 

(W/V) 

ชั ่ง Acetyl salicylic acid 0.2 

กรัมละลายในน้ำกลั่น 20 มล.

บรรจุใส่หลอดทดลองฝาเกลียว

ป ิดขนาด  5 มล.จำนวน 1  

หลอดๆละ 2.0 มล. 

20 มล. ทำให้

เจือจาง

ก่อนเท

ทิ้ง 

0.01 

ml/gr 

12 Phenacetin C10H13O2

N 

1 % 

(W/V) 

ช ั ่ ง  Phenacetin 0. 20 ก รั ม

ละลายในน้ำกลั่น 2 มล. บรรจุ

ใส่หลอดทดลองฝาเกลียวปิด

ขนาด   5 มล .   จ ำนวน  8  

หลอดๆละ 2.0 มล. 

20 มล. ทำให้

เจือจาง

ก่อนเท

ทิ้ง 

0.01 

ml/gr 

13 Methanol CH3OH - บรรจุใส ่ขวดสีชาขนาด  50  

มล. จำนวน 2 ใบๆละ50 มล. 

100 มล. เก็บ

รวบรว

มไว้ใช้

ครั้ง

ต่อไป 

5 

ml/gr 
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ลำดับ

ที ่

ช่ือสารเคม ี สูตร ความ

เข้มข้น 

วิธีการเตรยีม ปริมาตรที่

เตรียม/ครั้ง 

การ

กำจัด 

หมาย

เหต ุ

14 Developing 

solvent(โครมาโทก

ราฟีผิวบาง) 

- - ผ ส ม  methanol :  glacial 

acetic acid : diethyl ether : 

benzeneในอัตราส่วน 2 : 18 

:  60 :  120 ( เท ่าก ับ20 :180 

:600 :1200) เทบรรจุใส ่ขวด

developใบๆละ175 มล. 

200 มล. เก็บใน

ถังงเสีย

ติด

หมาย 

เลขL18 

175 

ml/gr 

 

การจัดการของเสียจากห้องปฏิบัติการ 

- แผ่น TLC ทิ้งในถังขยะปนเปื้อนสารเคม ีS05 

- ถุงมือ ทิ้งในถังขยะปนเปื้อนสารเคมี S05 

- แผ่นโครมาโทรแกรมของpaper chromatography ทิ้งในถังขยะปนเปื้อนสารเคมี S05 

- สารเคมีลำดับที่ 7 และ 14 เก็บใส่ขวดทิ้งสารปิดฉลากของเสียหมายเลข 18 

ข้อเสนอแนะ 

1. นักศึกษาต้องใส่ถุงมือในการ paper chromatography เพ่ือป้องกันกรดอะมิโนจากมือ 

2. เพื่อป้องกันนักศึกษาเลือกใช้ developing tank ที่ผิดจึงให้ติดป้ายที ่tank ให้ชัดเจน 

3. การ spot สารลงบนแผ่น TLC หรือแผ่นกระดาษโครมาโตแกรม ต้องให้เป็นจุดที่เล็กมาก

ที่สุด และเม่ือต้องการที่จะ spot ซ้ำให้รอให้สารแห้งก่อน 
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ภาพที่ 22  แสดงการจัดวางสารเคมี และวัสดุอุปกรณ์ สำหรับการทดลองที่ 7  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 23  แสดงการจัดวางสารเคมี (Ninhydrin) สำหรับการทดลองท่ี 7 
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ภาพที่ 24  แสดงการจัดวางชุดสาธิต สำหรับการทดลองท่ี 7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 25  แสดงการจัดวางชุดสาธิต สำหรับการทดลองที่ 7 
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ใบงานเตรียมปฏิบัติการ 

การทดลองที่ 8 เรื่องการแยกสังกะสีและแคดเม่ียมโดยไอออนเอกซ์เชนจ์โครมาโทรกราฟี 
 

วิธีดำเนินการเรียนการสอน      

บรรยายการทดลองอย่างย่อก่อนทำปฏิบัติการ 

 จำนวนกลุ่มเรียนที่เปิดให้บริการ  

1 กลุ่ม  จำนวน 2 ห้องปฏิบัติการ 

ระยะเวลาเรียน 

จำนวน 3 ชั่วโมง เริ่มเวลา 13.00 – 16.00 น.  

จำนวนนักศึกษาที่เข้ารับบริการ 

จำนวนนักศึกษา  20 คน แบ่ง 2 คน/กลุ่ม จำนวน 10 กลุ่ม/การทดลอง 

ครุภัณฑ์   

1. ตู้ดูดควัน       จำนวน  2 ตู้ 

 

วัสดุ อุปกรณ์ที่แจกนักศึกษาเพิ่มเติม/กลุ่ม โดยนักศึกษาหยิบเองในห้องปฏิบัติการ 

1.  stand and base     จำนวน  10 อัน 

2. clamp ก้ามปู     จำนวน  10 อัน 

3. Extension clamp     จำนวน  10 อัน 
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ตารางท่ี 11  แสดงรายการวัสดุอุปกรณ์ประจำตะกร้า/กลุ่ม สำหรับการทดลองท่ี 8  (จัดใส่ตะกร้าวาง 

      ในตู้ประจำกลุ่มการทดลอง) 

ลำดับ รายการ ขนาด จำนวน 

1 Beaker 50 ml 4 

2 Beaker 250 ml 1 

3 Erlenmeyer flask 250 ml 2 

4 Glass stirring rod 20 cm 1 

5 Measuring pipette 25 ml 2 

6 Burette 50 ml 2 

8 Measuring cyclinder 250 ml 2 

9 Volumetric flask 250 ml 1 

10 Column ศ.ก. 2 cm 1 

11 Dropper 1 ml 1 

12 Glass funnel 7.5 cm 1 

 

สารเคมี    

1. Dowex 1 8 chloride form    300 กรัม 

2. 1.0 M HNO3      4000 มล. 

3. NH3-NH4Cl buffer pH 10     2000 มล. 

4. Eri0chrome black T     100 กรัม 

5. 1.0 M NaOH- 2% NaCl     4000 มล. 

6. 1.2 M HCl- 10% NaCl     2000 มล. 

7. 0.0100 M EDTA solution     1000  มล. 

8. Standard Zn-Cd 2.0 M     250 มล. 

9. 0.5 M HCl       1000 มล. 
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10. สารตัวอย่าง       250  มล. 

11. 20% NaOH       2000 มล. 

12. Methyl red       100 มล. 

หมายเหตุ น้ำที่ใช้ในการเตรียมสารละลายการทดลองท้ังหมดเป็น D.I 

การจัดการครุภัณฑ์ วัสดุอุปกรณ์และสารเคมี   จัดให้สอดคล้องกับขั้นตอนวิธีการทดลอง   

1. ตู้ดูดควัน ตรวจเช็คความสะอาด ก่อนการใช้งาน  

2. คอลัมน์ซึ่งบรรจุเรซินซึ่งผ่านการล้างทำความสะอาดเรียบร้อยแล้ว จัดวางตามแผนผัง

การจัดวางพร้อมมือจับ(clamp) วางบน stand บนโต๊ะปฏิบัติการของนักศึกษา โดยมีแผ่นพลาสตกิปู

รองพ้ืนโต๊ะปฏิบัติการก่อนวางอุปกรณ์ 

3. สารละลายมาตรฐาน Zn-Cd แจกนักศึกษาขณะลงชื่อเข้าปฏิบัติการ เขียนฉลากให้

ชัดเจน  

4. สารละลาย 1.2 M HCl-10%NaCl จัดวางบนโต๊ะปฏิบัติการด้านข้าง เขียนฉลากให้

ชัดเจนเขียนฉลากให้ชัดเจน 

5. สารละลาย 1.0 M NaOH – 2% NaCl จัดวางบนโต๊ะปฏิบัติการด้านข้าง เขียนฉลากให้

ชัดเจนเขียนฉลากให้ชัดเจน 

6. 1.0M HNO3 บรรจุในขวดสีชาขนาด 500 มล. จัดวางบนโต๊ะปฏิบัติการด้านข้าง เขียน

ฉลากให้ชัดเจนเขียนฉลากให้ชัดเจน 

7. น้ำ D.I. จัดวางให้ห้องปฏิบัติการใกล้อ่างน้ำ เขียนฉลากให้ชัดเจน  

8. สารละลาย NH3-NH4Cl buffer pH 10 จัดวางตามแผนผังการจัดวาง เขียนฉลากให้

ชัดเจน 

9. Eriochrome black T จัดวางตามแผนผังการจัดวาง เขียนฉลากให้ชัดเจน  

10. สารละลาย 0.0100 M EDTA จัดวางตามแผนผังการจัดวาง เขียนฉลากให้ชัดเจน  

11. 0.5 M HCl  สำหรับใช้ล้างเรซินก่อนบรรจุในคอลัมน์ 

12. จัดวางบนโต๊ะปฏิบัติการด้านข้าง พร้อมหลอดคาพิลลารี เขียนฉลากให้ชัดเจน 
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ตารางท่ี 12  แสดงการเตรียมสารเคมี สำหรับการทดลองท่ี 8 

ลำดับ

ที ่

ชื่อสารเคม ี สูตร ความ

เข้มขน้ 

วิธีการเตรียม ปริมาตรที่

เตรียม/คร้ัง 

การกำจัด 

1 สารตัวอยา่งหมายเลข 

1 - 16 

- 1.0 M ช่ัง ZnSO4.7H2O จำนวน40.3575 

กรัมและชั่ง CdSO4 จำนวน 

52.1105 กรัม ละลายในน้ำD.I 

ปรับปริมาตรเป็น 250 มล.บรรจุ

ในหลอดทดลองขนาด 10 มล.

จำนวน16ใบๆละ 2 มล.ที่เหลือใส่

ขวดขวดพลาสติกใช้ในสัปดาห์

ถัดไป 

250  มล. เก็บใส่ขวด

ทิ้งสารติด

ป้ายของ

หมายเลข11 

ของเสียที่

เป็นไอออน

ของโลหะ

หนัก 

2 สารละลาย 1.2 M 

HCl – 10 %NaCl 

- - ช่ัง NaCl จำนวน 200 กรัมละลาย

ในน้ำD.Iปริมาณเล็กน้อยเติมกรด

ไฮโดรอคลอริกเขม้ข้น จำนวน 

200 มล.ปรับปริมาตรเป็น 2000 

มล.ด้วยน้ำD.I.บรรจุในขวดสีชา

ขนาด  1000/2000 มล.  จำนวน 

2 ใบๆละประมาณ 1000 มล. 

2 ลิตร สะเทินด้วย

ด่างจนพีเอช

เป็นกลางเท

ทิ้งลงอ่างเปิด

น้ำตาม

ปริมาณ

มากๆ 

3 1.0 M NaOH- 2 

%Nacl 

- - ช่ัง NaCl จำนวน 40 กรัมและ 

NaOH จำนวน 80 กรัมละลายใน

น้ำD.Iปรับปริมาตรเป็น 2 ลิตร

บรรจุขวดขนาด  2000 มล.  

จำนวน 2  ใบๆละประมาณ 2000 

มล. 

4  ลิตร สะเทินด้วย

กรดจนพีเอช

เป็นกลางเท

ทิ้งลงอ่าง 

4 1.0 M HNO3 - 1.0 M ตวงกรดไนตริกเขม้ข้น65%จำนวน 

142.85 มล.ละลายด้วยน้ำD.I. 

ปรับปริมาตรเป็น 2ลิตร.บรรจุใน

ขวดสีชาขนาด 2000 มล.จำนวน 

2 ใบๆละประมาณ 2000 ml  

4 ลิตร สะเทินด้วย

ด่างจนพีเอช

เป็นกลางเท

ทิ้งลงอ่าง 
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ลำดับ

ที ่

ชื่อสารเคม ี สูตร ความ

เข้มขน้ 

วิธีการเตรียม ปริมาตรที่

เตรียม/คร้ัง 

การกำจัด 

5 สารละลายNH3-

NH4Cl buffer pH 

10 

- - ช่ัง NH3 จำนวน 1140 กรัม และ 

NH4Cl จำนวน 136 กรัม ละลาย

ด้วยน้ำD.Iปรับปรมิาตรเป็น 2 

ลิตรบรรจุในขวดสีชาขนาด  

1000/2000  มล. จำนวน 2 ใบๆ

ละประมาณ 1000 มล. 

2 ลิตร สะเทินด้วย

กรดจนพีเอช

เป็นกลางเท

ทิ้งลงอ่าง 

6 Eriochrom black T - - ช่ังEriochrom black T จำนวน 

0.50 กรัม ละลายในไตรเอธาโนลา

มีนจำนวน 50มล.จากนั้นเติม 95 

% เอธานอลจำนวน 50 มล.บรรจุ

ในขวดหยดขนาด 30/60   มล.

จำนวน 4 ใบๆละประมาณ25 มล. 

100 มล. เก็บใส่ขวดสี

ชาเพื่อใช้ใน

ครั้งต่อไป 

7 EDTA - 0.01 ช่ังEDTA จำนวน 3.7224 กรัม

ละลายในน้ำD.Iปรับปรมิาตรเป็น 

1000 มล. บรรจุใส่ขวดสีชาขนาด 

1000/2000 มล.จำนวน 2 ใบๆละ

ประมาณ 1000 มล. 

2000 มล. เก็บไว้ใช้

ต่อไป 

8 เรซิน - - ช่ังเรซิน 20 – 30 กรัม(ต่อ 1 

คอลัมน์) ล้างด้วยนำ้D.I จำนวน 

100 มล.(แช่ทิ้งค้างคืน) จากนั้น

ล้างด้วย 0.5 M HNO3 จำนวน 3 

ครั้งๆละประมาณ 50 มล. บรรจุเร

ซินท่ีล้างเรีบยร้อยแล้วลงใน

คอลัมน์ซึ่งมสีำลีบรรจุอยู่ด้านล่าง

(ระมัดระวังไม่ให้เกิดช่องว่าง

ระหว่างเรซิน) บรรจุใหเ้รซินสูง

ประมาณ 20 เซนติเมตร เติม

สารละลาย 1.2 M HCl-

10%NaCl ลงในเรซินปล่อยให ้

300 มล. ล้างด้วยน้ำ

D.I.ปริมาณ

มากๆ 5 – 6 

ครั้ง รินให้

สะเด็ดน้ำ ตั้ง

ทิ้งให้แห้งที่

อุณหภูมหิ้อง

เก็บไว้ใช้ใน

ครั้งต่อไป 
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ลำดับ

ที ่

ช่ือสารเคม ี สูตร ความ

เข้มข้น 

วิธีการเตรยีม ปริมาตรที่

เตรียม/ครั้ง 

การกำจัด 

    สารละลายไหลออกจากคอลัมน์

อย่างช้าๆจนมีระดับสารละลาย

เหลืออยู่เหนือ  เรซินประมาณ 0.5 

เซนติเมตร 

  

9 NaOH  20% ช่ังNaoh จำนวน 400 กรัมละลาย

น้ำปรับปรมิาตรเป็น2000 มล. 

บรรจุใส่ขวดหยดขนาด 60 มล.

จำนวน 2 ใบๆละประมาณ 10 

มล. 

2000 มล. เก็บรวบรวม 

เขียนฉลาก

ให้ชัดเจน

สำหรับใช้

งานครั้ง

ต่อไป 

10 Methyl red 

indicator 

- 0.1% 

(W/V) 

ละลายMethyl red 0.1กรัมใน 

95 % Ethanol 63.16 มล.ปรับ

ปริมาตรเป็น 100 มล. บรรจุใน

Amber dropping bottle  

ขนาด  30/60  มล. จำนวน 5 

ใบๆละประมาณ 20  มล. 

50  มล. เก็บรวบรวม 

เขียนฉลาก

ให้ชัดเจน

สำหรับใช้

งานครั้ง

ต่อไป 

11 Hydrochloric acid  0.5M ตวง 12M HClจำนวน 83.33 มล. 

ปรับปริมาตรด้วยน้ำกลั่นเป็น 

2000 มล 

2000 มล. เก็บรวบรวม 

เขียนฉลาก

ให้ชัดเจน

สำหรับใช้

งานครั้ง

ต่อไป 

 

ข้อเสนอแนะ 

1. ในขณะทำปฏิบัติการต้องระวังไม่ให้ผิวหน้าของเรซินแห้ง และ แตก 
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ภาพที่ 26  แสดงการจัดวางสารเคมีและวัสดุอุปกรณ์ เครื่องแก้วสำหรับการทดลองท่ี 8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 27  แสดงการจัดวางสารเคมี (Buffer pH 10) เครื่องแก้วสำหรับการทดลองท่ี 8 
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ภาพที่ 28  แสดงการจัดวางเครื่องแก้วสำหรับการทดลองท่ี 8 

 

 

 
 

ภาพที่ 29  แสดงการจัดวางสารเคมี  เครื่องแก้วสำหรับการทดลองที่ 8 

 

 

 

 



216 

 

ภาคผนวกที ่2  ประมวลจริยธรรมข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา บุคลากรและผู้ปฏิบัติงาน

อ่ืนในสถาบันอุดมศึกษา พ.ศ. 2565 หน้าที่ 65 เล่ม 139 ตอนพิเศษ 269 ง ราข

กิจจานุเบกขา 19 พฤศจิกายน 2565 
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ภาคผนวกที ่3  ข้อบังคับมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ว่าด้วยประมวลจริยธรรมและธรรมาภิบาลนายก

สภามหาวิวิทยาลัย กรรมการสภามหาวิทยาลัยผู้บริหาร บุคลากร ผู้เรียนของ

มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ พ.ศ. ๒๕๖๗ 
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ภาคผนวกที ่4  ประกาศมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ การแบ่งส่วนงานของสำนักงานอธิการบดี สำนัก

วิชา สถาบัน ศูนย์ หรือหน่วยงานที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน พ.ศ. 2565 หน้าที่ 38 เล่ม 139 

ตอนพิเศษ 173 ง ราขกิจจานุเบกขา 25 กรกฎาคม 2565 
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ภาคผนวกที ่5  ประกาศระเบียบการใช้ห้องปฏิบัติการ 
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ภาคผนวกที ่6  ประกาศการใช้ห้องปฏิบัติการศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
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ภาคผนวกที ่7  ประกาศมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ เรื่อง หลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติการขอใช้บริการ  

ยานพาหนะของมหาวิทยาลัยและรถยนต์เช่าเหมาบริการ พ.ศ. 2568 
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ภาคผนวกที ่8  คู่มือการขอใช้งานระบบจองรถ 
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ภาคผนวกที ่9  วิธีการขอซื้อจ้าง 

ลิงค ์https://drive.google.com/drive/folders/0BwcK3Sk01Umra09ZMHl4ODNqNXM 
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ภาคผนวกที ่10  ขั้นตอนการขอซื้อโดยวิธีเครดิตแบบผ่านระบบ MIS 

ลิงค ์https://drive.google.com/drive/folders/0BwcK3Sk01Umra09ZMHl4ODNqNXM 
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ภาคผนวกที ่11 ขั้นตอนการขอซื้อโดยวิธีเครดิตแบบเร่งด่วน 

ลิงค ์https://drive.google.com/drive/folders/0BwcK3Sk01Umra09ZMHl4ODNqNXM 
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ภาคผนวกที ่12  ขั้นตอนการขอซื้อโดยวิธีใช้เงินสำรองจ่าย 

ลิงค ์https://drive.google.com/drive/folders/0BwcK3Sk01Umra09ZMHl4ODNqNXM 
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ประวัติผู้เขียน 
 

ชื่อ-นามสกุล (ภาษาไทย)  นางสาวอัจฉราวดี ชูยิ้มพานิช 

ชื่อ-นามสกุล (ภาษาอังกฤษ) Miss Acharawadee Chooyimpanit 

วัน เดือน ปีเกิด   วันที่ 24 เดือนมิถุนายน พ.ศ. 2517  

ตำแหน่งปัจจุบัน   นักวิทยาศาสตร์ 

สถานที่ทำงาน   ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  

มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ เลขที่ 222 ต.ไทยบุรี  

อ.ท่าศาลา จ.นครศรีธรรมราช 80160 

โทรศัพท:์  +66 75 673248-51 E-mail: cadchara@wu.ac.th 

ที่อยู่ปัจจุบัน   ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  

มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ เลขที่ 222 ต.ไทยบุรี  

อ.ท่าศาลา จ.นครศรีธรรมราช 80160 

โทรศัพท์:  +66 75 673248-51 E-mail: cadchara@wu.ac.th 

ประวัติการศึกษา 

ปีท่ีสำเร็จ

การศึกษา 

ระดับการศึกษา สาขาวิชา ชื่อสถาบัน 

2548 ปริญญาโท วทม. เคมีวิเคราะห์ มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 

2539 ปริญญาตรี วทบ.(ศึกษาศาสตร์:เคมี) มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 

 

ผลงาน 

-  Green Analytical Chemistry Laboratory Boxset:  From the Lab- at-Home during 

COVID-19 to a Science-Teacher Training; 2023;  The Journal of Chemical Education; 

(100)11: 4472- 4481, 14 Nov 2023. แหล่งเงินทุนมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 

- อาจารย์ผู ้ช่วยสอนในรายวิชา CHM61-300 หัวข้อ การจัดการสารเคมีอย่างปลอดภัย การ

จำแนกประเภทของสารเคมี ปีการศึกษา 2563 -2567 
- วิทยากรอบรมความปลอดภับในห้องปฏิบัติการ หัวข้อระบบการจัดการสารเคมี ปีการศึกษา 25  
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- วิทยากรอบรมเชิงปฏิบัติการสาขาเคมี โครงการฝึกทักษะกระบวนการทางวิทยาศาสตร์ ศูนย์

เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ปี 2554 - ปัจจุบัน 

-วิทยากรสัมมนาเรื่อง” IQ+EQ อย่างไรจึงจะเรียนวิทยาศาสตร์ให้ประสบความสำเร็จ” 2553: 

วันที่ 15 มกราคม 2553 เวลา 13.00 – 16.30 น. ณ หอประชุมวิทยาลัยเทคนิคสิชล อ.สิชล          

จ.นครศรีธรรมราช; แหล่งเงินทุนมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 

-โครงการพัฒนาทักษะทางห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์ , 2554 การประชุมวิทยาศาสตร์ 

คณิตศาสตร์โรงเรียนครั้งที่ 20 ณ มหาวิทยาลัยราชภัฎ จังหวัดเชียงราย ; 11 – 13 มกราคม  เสนอ

ผลงานแบบโปสเตอร์ (วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี)แหล่งเงินทุนมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 

-โครงการพัฒนาทักษะทางห้องปฏิบัต ิการวิทยาศาสตร์ ,2554 การประชุมวิทยาศาสตร์ 

คณิตศาสตร์โรงเรียนครั้งที่ 20 ณ มหาวิทยาลัยราชภัฎ จังหวัดเชียงราย;  11 – 13 มกราคม 2554; 

เสนอผลงานแบบบรรยาย (วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี) ; แหล่งเงินทุนมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 

-ห้องเรียนพิเศษวิทยาศาสตร์, 2552: การประชุมวิชาการ เครือข่ายการวิจัยสถาบันอุดมศึกษา 

ครั้งที่ 3 เรื่อง “เศรษฐกิจฐานความรู้กู้วิกฤตชาติ” 2-4 เมษายน 2552 เสนอผลงานแบบบรรยาย; 

แหล่งเงินทุนมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 

-Novel Procedure for Detection of  Some Heavy Metal Ions in Shrimp Pond by 

Liquid Phase Extraction with Sodium Acetate, 2006;  Walailak J Sci & Tech; (3)2: 219 – 

236; แหล่งเงินทุนมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 

-Pre-concentration Procedure for Flame Atomic Absorption Spectrophotometry of 

Lead  Copper Iron and Zinc in Sediments, 2549;  JACT(  11) :  17 –  21 ; แหล ่ ง เ ง ิ น ทุ น

มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 

-การวิเคราะห์หาปริมาณโลหะหนักในตะกอนดินโดยวิธีอะตอมมิกแอบซอร์พชันสเปกโทรสโคปี 

และไซคลิคโวลแทมเมทรี (Determination of Heavy Metal in Sediments by Atomic 

Absorption Spectroscopy and Cyclic Voltammetry ), 2548. มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์. 
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 Learn from yesterday, live for today, hope for tomorrow. 

The important thing is not to stop QUESTIONING. 

 

จงเรียนรู้จากอดีต มีชีวิตเพื่อวันนี้  

และมคีวามหวังเพือ่วันพรุ่งนี ้

แต่สิ่งที่สำคญัที่สุด คือตอ้งอยา่หยุดตั้งคำถาม 

- Isaac Newton 


