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คำนิยม 
 

ปัจจุบัน การคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา โดยเฉพาะสิทธิบัตรการประดิษฐ์และอนุสิทธิบัตร     
มีความสำคัญอย่างยิ่งต่อการส่งเสริมการวิจัยและนวัตกรรมของสถาบันอุดมศึกษา การดำเนินงานที่มี
ประสิทธิภาพในกระบวนการยื่นคำขอจดทะเบียนสิทธิบัตรเป็นปัจจัยสำคัญที่ช่วยให้มหาวิทยาลัยสามารถ
รักษาสิทธิ์ในผลงานวิจัยของตนได้อย่างทันท่วงที ลดความล่าช้า และสร้างโอกาสในการพัฒนาต่อยอด
เทคโนโลยีเพ่ือใช้ประโยชน์ทั้งในภาครัฐและภาคเอกชน 

จากประสบการณ์ในฐานะผู้บริหารงานวิจัยและนวัตกรรม พบว่าหนึ่งในอุปสรรคสำคัญของ
กระบวนการจดทะเบียนสิทธิบัตรคือความไม่สอดคล้องของแบบคำขอจดทะเบียนสิทธิบัตรกับเกณฑ์ที่
กำหนดซึ่งส่งผลให้เกิดความล่าช้าในการคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาและอาจทำให้มหาวิทยาลัยสูญเสีย
โอกาสในการนำผลงานไปต่อยอด คู่มือฉบับนี้จึงสามารถช่วยแก้ไขปัญหาดังกล่าวได้อย่างดียิ่ง เนื่องจาก
ผู้เขียนได้รวบรวมและปรับปรุงกระบวนการยื่นคำขอให้เป็นระบบ  มีมาตรฐาน ผ่านประสบการณ์การ
ทำงานในฐานะตัวแทนสิทธิบัตรมากกว่า 15 ปี  

คู่มือฉบับนี้จะช่วยให้ผู้ปฏิบัติงานมีความเข้าใจที่ถูกต้องเกี่ยวกับ กฎ ระเบียบ และกระบวนการ
ยื่นคำขอจดทะเบียนสิทธิบัตรผ่านระบบออนไลน์ ซึ่งจะช่วยเพ่ิมความรวดเร็ว ลดข้อผิดพลาด และทำให้
การดำเนินงานเป็นไปอย่างราบรื่น นอกจากนี้  ยังเป็นแนวทางสำคัญสำหรับบุคลากรใหม่ที่ ได้รับ
มอบหมายให้ปฏิบัติงานด้านนี้ ให้สามารถเรียนรู้และปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องและมีมาตรฐานเดียวกัน 

ผมเชื่อมั่นอย่างยิ่งว่าคู่มือนี้จะเป็นเครื่องมือสำคัญในการสนับสนุนการดำเนินงานด้านทรัพย์สิน
ทางปัญญาของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ให้ก้าวหน้ายิ่งขึ้น 
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คำนำ 
 

สิทธิบัตรเป็นหนังสือสำคัญที่รัฐออกให้เพ่ือคุ้มครองสิ่งประดิษฐ์ที่มีลักษณะเป็นผลิตภัณฑ์หรือ
กรรมวิธีที่สามารถนำไปใช้สร้างประโยชน์ต่อเศรษฐกิจและสังคมได้ โดยผู้ขอสิทธิบัตรต้องยื่นคำขอรับ
ความความคุ้มครองตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กำหนด ซึ่งจำนวนสิทธิบัตรนับเป็นตัวชี้วัดสำคัญตัวหนึ่งที่
ใช้ประเมินคุณภาพและมาตรฐานของสถานศึกษา มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์จึงกำหนดให้จำนวนสิทธิบัตร
เป็นตัวชี้วัดยุทธศาสตร์สำคัญที่จะนำไปสู่การเป็นมหาวิทยาลัยที่มีศักยภาพในการพึ่งตนเองและแข่งขันได้ 
อีกท้ังจำนวนสิทธิบัตรยังใช้ขับเคลื่อน SDGs สู่การเป็นมหาวิทยาลัยชั้นนำของโลกอีกด้วย ดังนั้น คู่มือการ
ปฏิบัติงานการยื่นคำขอจดทะเบียนสิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร ผ่านระบบ Patent e-Filing ของ
กรมทรัพย์สินทางปัญญา สำหรับมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์  จึงมีความสำคัญเป็นอย่างยิ่งที่จะทำให้
ผู้ปฏิบัติงานเข้าใจบทบาท หน้าที่ วัตถุประสงค์ และขอบเขตของการปฏิบัติงานนี้ เพ่ือให้การปฏิบัติงาน
การยื่นคำขอจดทะเบียนสิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตรเป็นระบบและมาตรฐานเดียวกัน  

คู่มือนี้ได้รวบรวมข้อมูลที่สำคัญและคำแนะนำที่เป็นประโยชน์ในการติดตามกระบวนการที่
เกี่ยวข้องครอบคลุม 8 ขั้นตอน ตั้งแต่ 1) การรับคำร้องขอให้ดำเนินการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา 
2) การตรวจสอบคุณสมบัติสิ่งประดิษฐ์ตามเกณฑ์ 3) การตรวจสอบเนื้อหาคำบรรยายสิ่งประดิษฐ์ตาม
เกณฑ์ 4) การจัดทำเอกสารประกอบ 5) การเสนอผู้มีอำนาจพิจารณาลงนามในหนังสือโอนสิทธิและ
หนังสือมอบอำนาจ 6) การยื่นคำขอผ่านระบบ Patent e-Filing 7) การบันทึกผลการดำเนินงาน และ 8) 
การรายงานผลการดำเนินงาน นอกจากนี้ผู้เขียนยังได้รวบรวมข้อมูลพร้อมคำแนะนำที่เป็นประโยชน์
สำหรับการปฏิบัติงาน ถ่ายทอดจากประสบการณ์การปฏิบัติงานการยื่นคำขอจดทะเบียนสิทธิบัตรมากว่า 
15 ปี  โดยผู้ เขียนให้ความสำคัญกับการปฏิบัติตามระเบียบของมหาวิทยาลัย วลัยลักษณ์ และ
พระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ. 2522 เพ่ือให้การดำเนินงานเกิดประสิทธิภาพสูงสุดและลุล่วงด้วยดี 

ผู้เขียนหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ปฏิบัติงานในการที่จะ
วางแผนการดำเนินงานและวางแผนป้องกันรวมถึงรับมือกับสถานการณ์ที่อาจเกิดขึ้น เพ่ือบรรลุผลสัมฤทธิ์
ในระดับหน่วยงานและระดับสถาบัน นอกจากนี้ยังหวังว่าจะเป็นประโยชน์สำหรับผู้ใช้บริการหรือผู้ที่สนใจ 
ได้เข้าใจวิธีการปฏิบัติงานและสามารถวางแผนเพ่ือการจดทะเบียนสิทธิบัตรด้วยตนเองได้ หากคู่มือนี้มี
ความผิดพลาดประการใด ผู้เขียนขอน้อมรับข้อเสนอแนะและจะนำไปปรับปรุงให้สมบูรณ์ยิ่งขึ้น เพ่ือให้
การปฏิบัติงานตามคู่มือนี้มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้นต่อไป 

 
 

                                                            นางพรรษกร ฉันทวีโรจน์  
                                                               พฤษภาคม 2567



ค 
 

กิตติกรรมประกาศ  
 

คู่มือการปฏิบัติงานการยื่นคำขอจดทะเบียนสิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร ผ่านระบบ 
Patent e-Filing ของกรมทรัพย์สินทางปัญญา สำหรับมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ฉบับนี้ สำเร็จได้ด้วยการ
สนับสนุนของอุทยานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ โดยหน่วยงานได้ให้โอกาส
ผู้เขียนได้เข้ามาเป็นพนักงานของมหาวิทยาลัย และมอบหมายให้รับผิดชอบงานการจัดการทรัพย์สิน    
ทางปัญญาของมหาวิทยาลัย ผู้เขียนจึงได้มีโอกาสเรียนรู้จากการทำงาน (Learning by Doing) สร้างสม
ประสบการณ์ที่เกี่ยวข้องกับการจัดการทรัพย์สินทางปัญญามากว่า 15 ปี โดยตลอดระยะเวลาที่ผ่านมา
ผู้เขียนได้รับการส่งเสริมให้ได้ไปเรียนรู้ทางวิชาการที่เกี่ยวข้องกับการคุ้มครองสิทธิบัตร และการส่งเสริม
การใช้ประโยชน์ทรัพย์สินทางปัญญาสู่เชิงพาณิชย์ในระดับประเทศอย่างต่อเนื่อง  

ผู้เขียนขอกราบขอบพระคุณ รองศาสตราจารย์ ดร.ก้าน จันทร์พรมมา อดีตรองอธิการบดีที่มอบ
โอกาสให้ผู้เขียนเข้ามาปฏิบัติงานนี้ ขอขอบคุณ อดีตผู้อำนวยการ ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.นิยม กำลังดี 
และ ผู้อำนวยการคนปัจจุบัน ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อนุรักษ์ ถุงทอง ที่เล็งเห็นความสำคัญของการ
คุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาโดยเฉพาะอย่างยิ่งทรัพย์สินทางปัญญาประเภทสิทธิบัตร จึงให้การสนับสนุน
งบประมาณให้ผู้เขียนได้ไปอบรมตัวแทนสิทธิบัตร (Patent Agent) ในรุ่นที่ 17 ผ่านการทดสอบวัดความรู้ 
และไดข้ึ้นทะเบียนเป็นตัวแทนสิทธิบัตรของประเทศไทยสำเร็จ ขอบคุณเพ่ือนร่วมงานในหน่วยงานทุกท่าน
สำหรับความเห็น ข้อมูล ตลอดจนคำแนะนำที่เป็นประโยชน์ในการปฏิบัติงานนี้เสมอมา ขอขอบคุณ   
ส่วนทรัพยากรมนุษย์และองค์กร ที่ได้จัดฝึกอบรมหลักสูตร "การจัดทำผลงานเพ่ือขอกำหนดตำแหน่ง       
วิทยฐานะทางวิชาชีพ" สำหรับพนักงานสายปฏิบัติการวิชาชีพและบริหารทั่วไป รุ่นที่ 1  ประจำปี 2567 
ซึ่งมีวิทยากร เจ้าหน้าที่ผู้เป็นพ่ีเลี้ยง เพ่ือนร่วมรุ่น ที่ช่วยให้คำปรึกษาและคำแนะนำในการจัดทำคู่มือ  
การปฏิบัติงานฉบับนี้ตั้งแต่ต้นจนเสร็จสมบูรณ์ ขอขอบพระคุณคณาจารย์ทุกท่านที่ได้ประสิทธิ์ประสาท
วิชาตลอดระยะเวลาที่ผ่านมา 

สุดท้ายนี้ขอขอบคุณครอบครัว พ่อ แม่ พ่ี น้อง สามี และลูก ๆ ที่เป็นกำลังใจสนับสนุนตลอดมา 
โดยเฉพาะสามี รองศาสตราจารย์ ดร.อจลวิชญ์ ฉันทวีโรจน์ ผู้ที่คอยอยู่เบื้องหลังในการขับเคลื่อน        
ให้ความรู้ทางวิชาการ และกระตุ้นให้การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้สำเร็จลุล่วงด้วยดี คุณค่าที่เกิด
จากการใช้ประโยชน์คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ ผู้เขียนขอมอบให้แด่ทุกท่านที่มีส่วนเกี่ยวข้องที่ให้การ
สนับสนุนด้วยดีมาโดยตลอด 
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1 

บทท่ี 1  
 

บทนำ 
 

ในบทนี้ ผู ้เขียนได้บรรยายเนื้อหาโดยเริ่มจากการกล่าวถึงที่มาของแนวปฏิบัติงานให้สอดรับกับ
หลักเกณฑข์องการออกสิทธิบัตรซึ่งเป็นหนังสือสำคัญในการรับรองสิทธิในการประดิษฐ์ รวมถึงได้บรรยาย
วัตถุประสงค์และประโยชน์ของคู่มือสำหรับผู้ปฏิบัติงาน ซึ่งเป็นผู้มีหน้าที่ช่วยเรียบเรียงข้อมูลสิ่งประดิษฐ์
นำมากลั่นกรองและตรวจสอบเนื้อหาให้เป็นคำขอสิทธิบัตรที่สมบูรณ์ นอกจากนั้น ผู้เขียนได้แสดงถึง
ขอบเขตของคู่มือ คำนิยาม และคำจำกัดความ เพ่ือช่วยให้ผู้อ่านมีความรู้ขั้นต้นซึ่งเป็นพ้ืนฐานของสำคัญที่
จะนำไปสู่ความเข้าใจวิธีการปฏิบัติงานอย่างมีประสิทธิภาพในบทถัดไปไดโ้ดยง่าย  

 
1.1 ความสำคัญ/ความจำเป็น 

ระบบยื่นคำขอสิทธิบัตรออนไลน์ หรือ Patent e-Filing ของกรมทรัพย์สินทางปัญญาถูกสร้างขึ้นมา 
เพื่อให้ประชาชนสามารถยื่นคำขอจดสิทธิบัตรได้ด้วยตนเองในช่องทางออนไลน์ เป็นการอำนวยความ
สะดวกให้กับประชาชนที่ต้องการยื่นคำขอจดสิทธิบัตร โดยผู้ยื่นคำขอจะได้รับเลขที่คำขอในวันที่ได้ยื่น  
คำขอสิทธิบัตรในระบบสำเร็จ นอกจากนี้ ระบบนีย้ังเป็นช่องทางให้ผู้ขอรับสิทธิบัตร ได้รับเอกสารสำคัญที่
เกี่ยวข้องกับการออกสิทธิบัตร เช่น คำสั่งให้ผู้ยื่นคำขอแก้ไขคำขอเป็นไปตามหลักเกณฑ์ คำสั่งแจ้งให้ผู้ยื่น
คำขอชำระค่าธรรมเนียม คำวินิจฉัยที ่แจ้งผลการขอจดสิทธิบัตร หนังสือแจ้งเตือนอื ่น ๆ เป็นต้น        
(กรมทรัพย์สินทางปัญญา, 2565) ปัจจุบันมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ไดน้ำระบบยื่นคำขอสิทธิบัตรออนไลน์    
มาใช้งานแทนที่ระบบเดิม โดยมอบอำนาจให้ตัวแทนสิทธิบัตร (Patent Agent) ทำหน้าที่ยื่นคำขอฯ แทน
มหาวิทยาลัย ในขณะที่ระบบเดิม เป็นระบบที่ตัวแทนสิทธิบัตรต้องเดินทางไปยื่นคำขอฯ ด้วยตนเองที่
สำนักงานพาณิชย์จังหวัด หรือต้องยื่นคำขอฯ ผ่านทางไปรษณีย์ไปยังกรมทรัพย์สินทางปัญญา ด้วยเหตนุี้ 
การใช้งานระบบระบบยื่นคำขอสิทธิบัตรออนไลน์ช่วยให้มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ สามารถลดการใช้
งบประมาณและเพิ่มความรวดเร็วในการยื่นขอรับสิทธิบัตร รวมทั้ง สามารถเก็บรักษาเอกสารที่เกี่ยวข้อง
ในระบบ Patent e-Filing ได้ทันทีหลังจากยื่นคำขอเสร็จสิ้น  

เมื่อผู้ขอได้ยื่นคำขอเสร็จสิ้นแล้ว ต่อมาจะเป็นหน้าที่ของกรมทรัพย์สินทางปัญญาในการพิจารณา 
ตรวจสอบ และอนุมัติการจดทะเบียน ซึ่งการพิจารณาอนุมัตินั้นจะต้องใช้คน ซ่ึงเรียกว่า “ผู้ตรวจสอบการ
ประดิษฐ์” (Substantial Examiner) ดังนั้น การตรวจสอบคำขอจึงจำเป็นต้องใช้ระยะเวลาพิจารณาอย่าง
ละเอียดถี่ถ้วน ในสถานการณ์ปัจจุบันจำนวนผู้ตรวจสอบฯ มีสัดส่วนน้อยมากเมื่อเทียบกับปริมาณคำขอที่
ต้องตรวจสอบ ส่งผลให้การจดสิทธิบัตรล่าช้าและเป็นปัญหาระดับประเทศ (พวงรัตน์ อัศวพิศิษฐ์, 2560) 
มีการศึกษาปัจจัยที่ทำให้เกิดความล่าช้าในการตรวจสอบสิทธิบัตรการประดิษฐ์ของกองสิทธิบัตรไทย  
พบว่า ปัจจัยในด้านผู้ขอจดสิทธิบัตร ได้แก่ ผู้ขอจดสิทธิบัตรจัดเตรียมคำขอ ไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ 
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เนื่องจากยังความเข้าใจในหลักเกณฑ์ยังไม่ดีพอ ปัจจัยนี้ยังส่งผลต่อไปถึงกรณีที่ต้องมีการยื่นแก้ไขคำขอใน
รอบถัดมาจนกลายเป็นปัญหาที่เกิดวนซ้ำ ปัจจัยต่อมา คือ ปัจจัยด้านการประสานงานกันระหว่างผู้ขอจด
สิทธิบัตรและผู้ตรวจสอบบกพร่อง ทำให้การยื่นเอกสารไม่ถูกต้อง (ทวีศักดิ์ สุขสวัสดิ์, 2561) ดังนั้น ปัญหา
ความล่าช้าในการอนุมัติการจดทะเบียนสิทธิบัตร มี 2 สาเหตุหลัก ได้แก่ ผู้ตรวจสอบมีจำนวนไม่เพียงพอ 
และคำขอไม่มีความสมบูรณ์ครบถ้วนตามที่กำหนด ทำให้เกิดการแก้ไขปรับปรุงคำขอบ่อยครั้ง 

ปัจจุบันมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ได้รับอนุมัติการจดทะเบียนสิทธิบัตรโดยแสดงข้อมูลสะสมถึง
ปีงบประมาณ 2567 จำแนกตามประเภท ได้แก่ สิทธิบัตรการประดิษฐ์ อนุสิทธิบัตร และสิทธิบัตรการ
ออกแบบผลิตภัณฑ์ มีจำนวน  2  72 และ 28 ฉบับ ตามลำดับ (อุทยานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
[อวท.], 2567) และจากการรวบรวมข้อมูลผลการดำเนินการยื่นจดสิทธิบัตรของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 
ที่ผ่านมาพบว่า ค่าเฉลี่ยของการพิจารณาอนุมัติการจดทะเบียนประเภทอนุสิทธิบัตรอยู่ที ่ 3 ปี และ
สิทธิบัตรการประดิษฐ์อยู่ที ่ 10 ปี (อวท., 2567) ทั้งนี้ เป็นการคำนวณรวมระยะเวลาในการรอคอย      
การตรวจสอบ และระยะเวลาที่ใช้ในการแก้ไขของผู้ประดิษฐ์ ดังนั้น การเตรียมคำขอที่ดี การมีเนื้อหาที่
สอดคล้อง และเป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีกฎหมายกำหนด จะส่งผลให้การพิจารณาออกสิทธิบัตรเร็วขึ้นได้  

จากการดำเนินงานที่ผ่านมา ผู้ปฏิบัติงานได้รวบรวมปัญหาและอุปสรรคนำมาสรุปเป็นประเด็น
ปัญหามี 5 ด้าน ได้แก่ 1) ด้านความเข้าใจในรายละเอียดของหลักเกณฑ์สิทธิบัตรการประดิษฐ์/            
อนุสิทธิบัตร เช่น ผู้ประดิษฐ์เปิดเผยข้อมูลรายละเอียดการประดิษฐ์ก่อนดำเนินการยื่นจดสิทธิบัตรทำให้
ขาดคุณสมบัติ ผู้ประดิษฐ์ไม่ได้ศึกษาเงื่อนไข/ข้อตกลงเกี่ยวกับสิทธิในทรัพย์สินทางปัญญาจากสัญญา    
รับทุนวิจัย เป็นต้น 2) ด้านความรู้ความเข้าใจของผู้ปฏิบัติงานซึ่งเป็นตัวแทนสิทธิบัตรผู้ซึ ่งมีหน้าที่
ตรวจสอบข้อมูลสิ่งประดิษฐ์ เช่น ตัวแทนสิทธิบัตรมีความรู้จำกัดไม่ครอบคลุมทุกศาสตร์ของสิ่งประดิษฐ์
จึงไม่สามารถเสนอแนะแนวทางการจัดทำคำขอฯ ให้ได้คุณภาพได้ครบทุกศาสตร์การประดิษฐ์ รวมถึงไม่
สามารถทำความเข้าใจลักษณะของสิ ่งประดิษฐ์ได้อย่างถูกต้อง ตัวแทนสิทธิบัตรมีข้อจำกัดด้าน
ภาษาต่างประเทศ เป็นต้น 3) ด้านหลักฐานและเอกสารอ้างอิงเพื่อใช้ประกอบ เช่น ผู้ประดิษฐ์แนบ
เอกสารประกอบมากับคำร้องฯ ไม่ครบถ้วน รวมถึงเอกสารแนบมาไม่ชัดเจน หรือไม่ถูกต้อง เป็นต้น  4) 
ด้านการประสานงาน เช่น ผู้ประดิษฐ์ให้ข้อมูลเกี่ยวกับสิ่งประดิษฐ์มากับคำร้องฯ ไม่ครบถ้วน ไม่เพียงพอ
ในการพิจารณา เป็นต้น และ 5) ด้านระยะเวลา เช่น ผู้ประดิษฐ์ส่งคำร้องในระยะกระชั้นชิด เป็นต้น  

จากสาระสำคัญและความจำเป็นที่ได้นำเสนอมาแล้วทั้งหมด ผู้เขียนจึงได้จัดทำ “คู่มือการปฏิบัติงาน
การยื ่นคำขอจดทะเบียนสิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร  ผ่านระบบ Patent e-Filing ของกรม
ทรัพย์สินทางปัญญา สำหรับมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์” เพื่อใช้เป็นคู่มือการปฏิบัติงานการยื่นคำขอจด
ทะเบียนสิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร เพื่อให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงานนี้สามารถปฏิบัติงาน
เป็นมาตรฐานเดียวกันและสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ รวมถึงเพื่อให้บุคลากรที่เกี ่ยวข้องมีความรู้     
ความเข้าใจที่ถูกต้องเกี่ยวกับข้อกำหนดทางกฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวข้อง และขั้นตอนในการยื่นคำขอ   
จดทะเบียนสิทธิบัตรอย่างครบถ้วน  
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1.2 วัตถุประสงค์ของคู่มือ 
1.2.1 เพื่อเป็นคู่มือการปฏิบัติงานการยื่นคำขอจดทะเบียนสิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตรผ่าน

ระบบ Patent e-Filing ของกรมทรัพย์สินทางปัญญา สำหรับมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 
1.2.2 เพื่อให้ผู้ที ่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงานการยื่นคำขอจดทะเบียนสิทธิบัตรการประดิษฐ์/     

อนุสิทธิบัตรผ่านระบบ Patent e-Filing ของกรมทรัพย์สินทางปัญญา สำหรับมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์
ปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกันและสามารถปฏิบัติงานแทนกันได ้

1.2.3 เพ่ือให้ผู้ที่เกี่ยวข้องมีความรู้ ความเข้าใจกฏ ระเบียบ ข้อบังคับ กระบวนการ และขั้นตอนการ
ยื่นขอจดทะเบียนสิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตรผ่านระบบ Patent e-Filing ของกรมทรัพย์สินทาง
ปัญญา สำหรับมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์  

 
1.3 ประโยชน์ของคู่มือ 

1.3.1 ได้คูม่ือการปฏิบัติงานที่ทำให้การยื่นคำขอจดทะเบียนสิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตรผ่าน
ระบบ Patent e-Filing ของกรมทรัพย์สินทางปัญญา สำหรับมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ มีประสิทธิภาพ
มากยิ่งขึ้น 

1.3.2 ผู้ปฏิบัติงานแทน บุคลากรที่เข้ามาทำงานใหม่ สามารถเรียนรู้  และสามารถปฏิบัติงานตาม
แนวทางที่กำหนดในคู่มือการปฏิบัติงานการยื่นคำขอจดทะเบียนสิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตรผ่าน
ระบบ Patent e-Filing ของกรมทรัพย์สินทางปัญญา สำหรับมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์  ได้อย่างถูกต้อง  
ลดเวลาการเรียนรู้และการสอนงาน 

1.3.3 ผู้ปฏิบัติงาน ผู้ที ่เกี ่ยวข้องมีความรู้ความเข้าใจ กฏ ระเบียบ ข้อบังคับ กระบวนการและ
ขั้นตอนการยื่นคำขอจดทะเบียนสิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตรผ่านระบบ Patent e-Filing ของ   
กรมทรัพย์สินทางปัญญา สำหรับมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์  

 
1.4 ขอบเขตของคู่มือ 

1.4.1 ขอบเขตด้านระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ และกฏหมายที่เก่ียวข้อง ดังนี้  
 1) พระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ. 2522 ซึ ่งแก้ไขเพิ ่มเติมโดยพระราชบัญญัติสิทธิบ ัตร       

(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 และพระราชบัญญัติสิทธิบัตร (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2542 ลงวันที่ 22 มีนาคม พ.ศ. 
2542  

 2) ระเบียบมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ว่าด้วย การดำเนินงานด้านทรัพย์สินทางปัญญา พ.ศ. 
2552 ฉบับลงวันที่ 12 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2552  

 3) พระราชบัญญัติส่งเสริมการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม พ.ศ. 2564 ฉบับลงวันที่ 
7 พฤศจิกายน พ.ศ. 2564 

 4) คู่มือการตรวจสอบคำขอรับสิทธิบัตรการประดิษฐ์และอนุสิทธิบัตร ฉบับปี พ.ศ. 2562 ฉบับ
ลงวันที่ 7 มิถุนายน พ.ศ. 2562 
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 5) กฎกระทรวง ฉบับที่ 21 (พ.ศ. 2542) ว่าด้วย หลักเกณฑ์การขอรับสิทธิบัตร ฉบับลงวันที่ 
24 กันยายน พ.ศ. 2542  

 6) ประกาศกรมทรัพย์สินทางปัญญา เรื่อง การขึ้นทะเบียนเป็นตัวแทนสิทธิบัตร ฉบับลงวันที่ 
19 เมษายน พ.ศ. 2566 

 7) ประกาศกรมทรัพย์สินทางปัญญา เรื่อง กำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขสำหรับการ
ยื่นคำขอรับสิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตร คำร้องหรือคำขออื่น  ๆ ผ่านระบบการจดทะเบียนทรัพย์สินทาง
ปัญญาทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Filing) รูปแบบใหม่ ฉบับลงวันที่ 17 มิถุนายน พ.ศ. 2565  

 8) ประกาศคณะกรรมการสิทธิบัตร เรื่อง กำหนดรายชื่อหน่วยงานที่ได้รับยกเว้นการเรียกเก็บ
ค่าธรรมเนียมสำหรับการขอรับสิทธิบัตร หรืออนุสิทธิบัตร ฉบับลงวันที่ 14 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2547 

1.4.2 ขอบเขตผู้ให้บริการ ได้แก่ ผู้ปฏิบัติงานในตำแหน่งเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป ซึ่งรับผิดชอบ
การดำเนินการเพื่อให้ผลงานวิจัยและสิ่งปะดิษฐ์ได้รับสิทธิความคุ้มครองด้านทรัพย์สินทางปัญญา ซึ่งเป็น
หนึ่งในภารกิจของฝ่ายจัดการทรัพย์สินทางปัญญาและนวัตกรรม สังกัด อุทยานวิทยศาสตร์และเทคโนโลยี 
ผู้ซึ่งได้ข้ึนทะเบียนเป็นตัวแทนสิทธิบัตร ที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงานนี้ 

 นอกจากนี้แล้ว คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ยังได้รวบรวมปัญหา อุปสรรคและข้อผิดพลาด 
เทคนิคในการประเมินปัญหา และแนวทางในการแก้ไขและพัฒนาซึ่งถ่ายทอดจากประสบการณ์ที่ผู้เขียน
ได้ปฏิบัติงานนี้มาเป็นเวลากว่า 15 ปี เอาไว้ด้วย 

1.4.3 ขอบเขตผู้รับบริการ ได้แก่ มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ผู้ซึ่งมีฐานะเป็นเจ้าของสิทธิบัตรโดยมี 
บุคลากร นักศึกษา และบัณฑิตของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ มีฐานะเป็นผู้สร้างสิ่งประดิษฐ์ 

1.4.4 ขอบเขตด้านกระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงาน ครอบคลุม 8 ขั้นตอน ดังนี้ 1) การรับ 
คำร้องขอให้ดำเนินการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา 2) การตรวจสอบคุณสมบัติสิ่งประดิษฐ์ตามเกณฑ์  
3) การตรวจสอบเนื้อหาคำบรรยายสิ่งประดิษฐ์ตามเกณฑ์ 4) การจัดทำเอกสารประกอบ 5) การเสนอผู้มี
อำนาจพิจารณาลงนามในหนังสือโอนสิทธิและหนังสือมอบอำนาจ 6) การยื่นคำขอผ่านระบบ Patent   
e-Filing 7) การบันทึกผลการดำเนินงาน และ 8) การรายงานผลการดำเนินงาน 

 ซึ่งขอบเขตของคู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้จะครอบคลุมเฉพาะการยื่นคำขอผ่านระบบ Patent 
e-Filing แล้วกรมทรัพย์สินทางปัญญารับคำขอไว้เท่านั ้น ไม่ได้รวมถึงการพิจารณาคำขอ ตลอดจน      
การดำเนินการอื่น ๆ จนกระทั่งออกสิทธิบัตร ทั้งนี้คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ครอบคลุมเฉพาะกรณีที่
ผู้ปฏิบัติงานได้ตรวจสอบคุณสมบัติการเป็นสิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตรแล้วพบว่ามหาวิทยาลัย 
วลัยลักษณ์มีชื่อเป็นเจ้าของสิทธิบัตรผู้เดียวเท่านั้น 

1.4.5 ขอบเขตการใช้งานคู่มือ คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้จัดทำขึ้นเมื่อเดือนพฤษภาคม 2567 โดยจะ
มีผลในการใช้งานตั้งแต่วันที่จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานนี้ขึ้นในครั้งแรก ไปจนกว่าจะมีการเปลี่ยนแปลง/
ปรับปรุงระเบียบคำสั่งต่าง ๆ ที่เก่ียวข้อง 
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1.5 คำนิยาม/คำจำกัดความ 
ระบบยื่นคำขอสิทธิบัตร หมายถึง ระบบการจดทะเบียนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตรทางเล็กทรอนิกส์ 
ออนไลน์  (Patent e-Filing) เป็นระบบที่กรมทรัพย์สินทางปัญญา 
  พัฒนาขึ้นมาและประกาศใช้ตั้งแตว่ันที่ 5 มีนาคม พ.ศ. 2561 
ทรัพย์สินทางปัญญา หมายถึง ผลงานสร้างสรรค์ทีเ่กิดจากมนุษย์ ซ่ึงสะท้อนถึงการใช้ความรู้  

ความสามารถ และสติปัญญา โดยไม่จำกัดรูปแบบหรือวิธีการ
สร้างสรรค์ ผลงานเหล่านี ้สามารถแสดงออกในลักษณะที่    
จับต้องหรือพิสูจน์ได้ และสามารถแบ่งออกได้เป็น 2 ประเภท
หลัก ได้แก่ (1) ลิขสิทธิ์  ซึ ่งครอบคลุมไปถึงงานเขียน เช่น          
งานวรรณกรรม งานศิลปะ งานดนตรี เป็นต้น และ (2) 
ทรัพย์สินทางอุตสาหกรรม ซึ่งเกี่ยวกับผลงานที่ถูกนำไปใช้
เพื่อการผลิตด้านอุตสาหกรรม เช่น สิทธิบัตร เครื่องหมาย
การค้า และสิ่งบ่งชี้ทางภูมิศาสตร์ เป็นต้น 

สิทธิบัตร หมายถึง สิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร  
สิทธิบัตรการประดิษฐ์ หมายถึง เอกสารที่ออกให้โดยรัฐ เพ่ือใช้เป็นหลักฐานรับรองว่าผู้ที่เป็น 

เจ้าของการประดิษฐ์ที่ถูกสร้างขึ้นใหม่ ที่มีประโยชน์ใช้สอยที่
สามารถแก้ปัญหาทางเทคนิคที่ซับซ้อน และไม่สามารถคิดค้น
ได้โดยง่ายโดยผู้มีความชำนาญในการประดิษฐ์ระดับเดียวกัน 
ซ ึ ่ งการประด ิษฐ์  ได ้แก ่  ล ักษณะ องค ์ประกอบ กลไก 
โครงสร้าง กระบวนการและ กรรมวิธี 

อนุสิทธิบัตร หมายถึง เอกสารที่ออกให้โดยรัฐ เพื่อใช้เป็นหลักฐานรับรองว่าผู้ที่เป็น
เจ ้าของการประดิษฐ์ที ่ม ีล ักษณะของการปรับปรุงเพียง
เล็กน้อย แต่สามารถนำไปใช้ประโยชน์ในเชิงเทคนิคได้อย่าง
ชัดเจน โดยการประดิษฐ์ดังกล่าวอาจอยู่ในรูปของรูปลักษณ์ 
องค์ประกอบ กลไก โครงสร้าง กระบวนการ หรือกรรมวิธี  
ซึ่งไม่ได้มีความซับซ้อนทางเทคนิคสูง 

มหาวิทยาลัย หมายถึง มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 
ผู้รับบริการ หมายถึง นักศึกษา บัณฑิตและบุคลากรของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์  
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ผู้ประดิษฐ์ หมายถึง ผู้ที่สร้างสิ่งประดิษฐ์ที่มีสถานะเป็นนักศึกษา บัณฑิต บุคลากร 
  ของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ และผู้ทีไ่ด้รับเชิญ 
คำร้องฯ หมายถึง แบบฟอร์มที่มหาวิทยาลัยกำหนดขึ้น เพ่ือให้ผู้ประดิษฐ์กรอก 

ข้อมูลเกี ่ยวกับสิ ่งประดิษฐ์และใช้แจ้งความประสงค์ให้
มหาวิทยาลัยยื่นคำขอดำเนินการเพื่อให้ได้สิทธิความคุ้มครอง 

คำขอฯ หมายถึง แบบฟอร์มและเอกสารประกอบที่กรมทรัพย์สินทางปัญญา 
กำหนดขึ ้น เพื ่อใช้ยื ่นคำขอฯ โดยจะต้องมีครบถ้วนตาม
หลักเกณฑ์ทีก่ฎหมายกำหนด 

คำบรรยายการประดิษฐ์ หมายถึง เนื้อหาสิ่งประดิษฐ์ทีย่ื่นคำขอฯ ที่ครบถ้วนตามหลักเกณฑ์ 
ที่กฎหมายกำหนด ได้แก่ รายละเอียดการประดิษฐ์  
ข้อถือสิทธิ รูปเขียน (ถ้ามี) และบทสรุปการประดิษฐ์ 

เอกสารประกอบคำขอ หมายถึง เอกสารประกอบคำขอฯ ซึ่งจะแตกต่างกันตามกรณี 
ตามหลักเกณฑ์ที่กฎหมายกำหนด เช่น สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนใช้สำหรับบุคคลธรรมดา สำเนาหนังสือจดทะเบยีน
นิติบุคคลใช้สำหรับนิตบุคคล สำเนาพระราชบัญญัติใช้สำหรับ
หน่วยงานที่ตั้งขึ้นโดยรัฐ หนังสือรับรองการนำสิ่งประดิษฐ์ไป
เผยแพร่จากหน่วยงานรัฐ เป็นต้น 

กรมทรัพย์สินฯ หมายถึง กรมทรัพย์สินทางปัญญา  
ม. หมายถึง มาตรา  
กฎกระทรวงฯ หมายถึง กฎกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 21 พ.ศ. 2542 
พ.ร.บ. สิทธิบัตร หมายถึง พ.ร.บ. สิทธิบัตร ฉบับที่กรมทรัพย์สินฯ ใช้อ้างอิงในปัจจุบัน 

เป็นการรวมเข้าไว้ด้วยกันของ พ.ร.บ. สิทธิบัตร พ.ศ. 2522 
พ.ร.บ. สิทธิบัตร พ.ศ. 2535 และ พ.ร.บ. สิทธิบัตร พ.ศ. 
2542 แสดงการแก้ไขและปีท่ีแก้ไขรายมาตราไว้ในเชิงอรรถ 

ผู้ตรวจสอบ หมายถึง บุคลากรของกองสิทธิบัตร กรมทรัพย์สินฯ ผู้ซึ่งมีหน้าที่ในการ 
ตรวจสอบการประดิษฐ์เพื่อออกสิทธิบัตรตามหลักเกณฑ์ 

คู่มือการตรวจสอบฯ หมายถึง คู่มือที่รวบรวมวิธีการดำเนินการตรวจสอบตามหลักเกณฑ์ 
สำหรับผู้ตรวจสอบใช้เป็นแนวปฏิบัติเพื่อออกสิทธิบัตร 

อวท. หมายถึง อุทยานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  
ผู้ทรงสิทธิ หมายถึง ผู้ที่เป็นเจ้าของสิทธิในสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
DOMS หมายถึง ระบบสารบรรณของมหาวิทยาลัยในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ 
ระบบ IP database หมายถึง ระบบจัดการข้อมูลที่อวท.ใช้ในการบันทึก จัดเก็บ และเรียก

ค้นข้อมูลทรัพย์สินทางปัญญาของมหาวิทยาลัย 
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บทท่ี 2 
 

บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบและโครงสร้างการบริหารจัดการ 
 

ในบทนี้ ผู้เขียนจะกล่าวถึง 1) หน้าที่ความรับผิดชอบของผู้ปฏิบัติงาน และ 2) โครงสร้างของ
องค์กรที่ผู้ปฏิบัติงานสังกัดอยู่ ซึ่งเนื้อหาโดยรวมของบทนี้จะทำให้ผู้อ่านเห็นภาพชัดเจนว่าผู้ปฏิบัติงาน
จะอยู่จุดใด หรือเป็นฟันเฟืองที่ขับเคลื่อนเรื่องใดให้กับองค์กร รวมถึงผู้ปฎิบัติงานจะสามารถเชื่อมโยง
งานที่รับผิดชอบกับงานใดบ้าง โดยทีโ่ครงสร้างการบริหารจัดการจะเริ่มบรรยายจากโครงสร้างองค์กร 
โครงสร้างการบริหาร โครงสร้างการปฏิบัติงาน ตามลำดับ 

 
2.1 หน้าที่ความรับผิดชอบ 

หน้าที่ความรับผิดชอบของผู้ปฏิบัติงานทีร่ับผิดชอบและปฏิบัติงานตามคู่มือฉบับนี้ แบ่งออกเป็น 
2 ส่วน ได้แก่ บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของตำแหน่งและลักษณะงานที่ปฏิบัติ มีดังนี้ 

2.1.1 บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของตำแหน่ง  
ผู้ปฏิบัติงานตามคู่มือฉบับนี้จะอยู่ในตำแหน่งเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป ของฝ่ายจัดการ

ทรัพย์สินทางปัญญาและนวัตกรรม สังกัดอุทยานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี จัดเป็นพนักงาน
มหาวิทยาลัยประเภทพนักงานสายปฏิบัติการวิชาชีพและบริหารทั่วไป ผู้ซึ่งมีหน้าที่รับผิดชอบงาน    
การสร้างความคุ ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาแก่สิ ่งประดิษฐ์ที ่เป็นผลงานของมหาวิทยาลัยและ
ภาคอุตสาหกรรม มีบทบาทหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 

1) งานให้คำแนะนำและความรู้ด้านทรัพย์สินทางปัญญา 
2) งานยื่นคำขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา 
3) งานติดตามและรายงานผลการดำเนินงานด้านการคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา 
4) งานคณะกรรมการจัดการทรัพย์สินทางปัญญาของมหาวิทยาลัย 
5) งานวางแผนและออกแบบกลไกส่งเสริมและสนันสนุนการขอรับความคุ ้มครอง

ทรัพย์สินทางปัญญา 
6) งานจัดทำฐานข้อมูลทรัพย์สินทางปัญญา 
7) งานบันทึกภาระงานด้านทรัพย์สินทางปัญญาแก่บุคลากรสายวิชาการ 
8) งานพิจารณาเบิกจ่ายค่าสมนาคุณผลงานทรัพย์สินทางปัญญา 
9) งานจัดเก็บรายได้จากการคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาแก่ภาคอุตสาหกรรม 
10) งานจัดการประชุม อบรม สัมมนา 
11) งานอ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
โดยผู้ที่จะต้องมาปฏิบัติงานในตำแหน่งนี้ควรมีความรู้ความสามารถและทักษะที่จำเป็น  

ประกอบด้วย ความรู้ความเข้าใจในกฎหมายทรัพย์สินทางปัญญาโดยเฉพาะอย่างยิ่งในประเภท
สิทธิบัตร ลิขสิทธิ์ และเครื่องหมายการค้า รวมถึงมีความรู้ทางด้านวิทยาศาสตร์ในแขนงต่าง ๆ ใน
ระดับพื้นฐานถึงระดับปานกลาง มีทักษะในการค้นคว้าข้อมูล มีทักษะการวางแผน วิเคราะห์และ
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สังเคราะห์ มีความรู้เกี่ยวกับการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศที่เป็นปัจจุบันทันสมัยอย่างเหมาะสม และมี
ความกระตือรือร้นที่จะพัฒนาความรู้นั้นอย่างต่อเนื่องอยู่เสมอ นอกจากนี้ ผู้ปฏิบัติงานนี้ยังต้องมี
ทักษะที่เกี่ยวข้องอื่น ๆ ได้แก่ ทักษะด้านภาษาอังกฤษ ทักษะด้านการสื่อสาร ทักษะในการนำเสนอ  
รวมถึงมีใจบริการ มีความรับผิดชอบ มีความรอบคอบ มีความพยายาม และมีความอดทน อีกด้วย 

ซึ่งลักษณะงานและบทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของตำแหน่งนี้ เทียบได้กับตำแหน่ง
นักวิชาการทรัพย์สินทางปัญญา ในสถาบันการศึกษาหรือหน่วยงานด้านการวิจัยของรัฐหลายแห่ง เช่น 
ตำแหน่งนักวิชาการทรัพย์สินทางปัญญา ของมหาวิทยาลัยขอนแก่น มีลักษณะงานในการตรวจสอบ
และวิเคราะห์คำขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา การประดิษฐ์และการออกแบบผลิตภัณฑ์ 
ลักษณะงานที่ปฏิบัติการเกี่ยวกับการศึกษา วิเคราะห์ และตรวจสอบด้านเทคนิคและวิชาการเกี่ยวกับ
ทรัพย์สินทางปัญญาในศาสตร์แขนงต่าง ๆ (มหาวิทยาลัยขอนแก่น กองทรัพยากรบุคคล, 2555) 
ตำแหน่งนักวิชาการทรัพย์สินทางปัญญา ของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ที่มีลักษณะงานโดยทั่วไป
เกี่ยวกับการศึกษา วิเคราะห์ และตรวจสอบทางด้านเทคนิควิชาการเกี่ยวกับทรัพย์สินทางปัญญาใน
สาขาวิชาต่าง ๆ ตลอดจนการคัดค้านการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา (มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
กองทรัพยากรมนุษย์ , 2555) และตำแหน่งนักวิชาการทรัพย์สินทางปัญญา ของมหาวิทยาลัย 
เกษตรศาสตร์ มีลักษณะงานด้านการปฏิบัติการเกี่ยวกับการตรวจสอบเอกสารเพื่อการจดสิทธิบัตร
ตลอดจนทรัพย์สินทางปัญญาอื่น การตรวจสอบทางเทคนิคหรือวิชาการของสิ่งประดิษฐ์  จัดทำ
ความเห็นในการพิจารณายื่นจดสิทธิบัตรและทรัพย์สินทางปัญญาอื่น (มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 
กองทรัพยากรมนุษย์, 2566) เป็นต้น 

จะเห็นได้ว่า ลักษณะงานและขอบเขตหน้าที่ความรับผิดชอบของ ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่
บริหารงานทั่วไป งานสร้างความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา ของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ เทียบได้
กับตำแหน่งนักวิชาการทรัพย์สินทางปัญญาของสถาบันการศึกษาอ่ืน ดังนั้น งานการยื่นคำขอรับความ
คุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาโดยเฉพาะอย่างยิ่งการยื่นคำขอจดสิทธิบัตรถือเป็นหน้าที่หลักของ
ตำแหน่งนี้ โดยผู้ปฏิบัติงานมีหน้าที่ความรับผิดชอบในการตรวจสอบและวิเคราะห์คำขอจดทะเบียน
สิทธิบัตร ตลอดจนปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้ได้มาซึ่งความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา
สำหรับสิ่งประดิษฐ์ที่เป็นผลงานของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์  

2.1.2 ลักษณะงานที่ปฏิบัติ  
จากบทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบที่ได้กล่าวไปแล้วนั้น นำมาจำแนกตามลักษณะงานที่

ต้องปฏิบัติได้เป็น 4 ด้าน ประกอบด้วย ด้านการปฏิบัติการ ด้านการวางแผน ด้านการประสานงาน 
ด้านการบริการ ดังนี้ 

1) ด้านการปฏิบัติการ 
1.1) ศึกษา สืบค้น วิเคราะห์ และตรวจสอบด้านเทคนิควิชาการในสิ ่งประดิษฐ์ที่

ต้องการขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา โดยจะต้องตรวจสอบเอกสารหลักฐานจากคำร้องฯ 
เพ่ือระบวุัตถุประสงค์ของการสร้างทรัพย์สินทางปัญญา การนำไปใช้ประโยชน์ ผู้มีสิทธิในการนำไปใช้
ประโยชน์ การเลือกประเภทความคุ้มครองที่เหมาะสม และการประเมินความเป็นไปได้ที่จะได้รับ
ความคุ้มครอง  
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1.2) ดำเนินการเพื ่อขอรับความคุ ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา ได้แก่ สิทธิบัตร        
การประดิษฐ์ อนุสิทธิบัตร สิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์ ลิขสิทธิ์ เครื่องหมายการค้า และทรัพย์สิน
ทางปัญญาอื่นตามวิธีการที่กฎหมายกำหนด ครอบคลุมทุกสาขา เช่น ด้านวิศวกรรม ฟิสิกส์ เคมี 
เทคโนโลยีชีวภาพ การออกแบบผลิตภัณฑ์ เป็นต้น  

1.3) บริหารจัดการคำขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา เช่น การจัดทำคำขอฯ 
การจัดเก็บเอกสารสิทธิบัตร การชำระค่าธรรมเนียมรายปี การต่ออายุทะเบียน การชี้แจง การคัดค้าน 
และการโต้แย้งเกี่ยวกับสิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา 

1.4) จัดเก็บและรายงานข้อมูลทรัพย์สินทางปัญญา ผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัดที่ได้
ดำเนินการต่อมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ และสำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัย
และนวัตกรรม (สป.อว.) ที่สนับสนุนงบประมาณดำเนินการ 

1.5) พัฒนาระบบสารสนเทศในการจัดการข้อมูลทรัพย์สินทางปัญญา หรือฐานข้อมูล
ทรัพย์สินทางปัญญา เพ่ือบันทึก จัดเก็บ และเรียกค้นข้อมูลทรัพย์สินทางปัญญา 

1.6) ศึกษาและรวบรวม ข้อมูล สถิติ ผลการดำเนินงาน มาจัดทำเอกสารทางวิชาการ 
คู่มือการใช้งาน คู่มือปฏิบัติงานด้านทรัพย์สินทางปัญญาเพ่ือประโยชน์ในการปฏิบัติงาน 

1.7) พัฒนาองค์ความรู้ ค้นคว้า แสวงหาเทคนิคและเทคโนโลยีที่ทันสมัยเพื่อนำมา
ปรับใช้พัฒนางานอย่างต่อเนื่อง 

2) ด้านการวางแผน 
2.1) ให้ข้อคิดเห็น เสนอแนะและร่วมวางแผนปฏิบัติการของหน่วยงาน สรุป วิเคราะห์

ปัญหาและอุปสรรค พร้อมเสนอแนวทางในการพัฒนาระบบและกลไกในการบริหารจัดการทรัพย์สิน
ทางปัญญาของมหาวิทยาลัย  

2.2) วิเคราะห์ จัดทำและนำเสนอ แผนการส่งเสริมและสนับสนุนให้บุคลากรตระหนัก
ในทรัพย์สินทางปัญญา ตลอดจนกลยุทธ์ที่จะทำให้มหาวิทยาลัยมีผลงานทรัพย์สินทางปัญญาที่
สามารถนำไปใช้ประโยชน์เชิงพาณิชย์เพิ่มมากข้ึน 

3) ด้านการประสานงาน 
3.1) ประสานงานกับบุคคล หน่วยงาน ทั้งภายในและภายนอก ในการดำเนินการเพ่ือ

ขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาในรูปแบบอย่างเป็นทางการและไม่เป็นทางการ ตามความ
เหมาะสม เพ่ือให้บรรลุวัตถุประสงค์และเกิดผลสัมฤทธิ์สูงสุด 

3.2) ประสานการทำงานร่วมกันภายในฝ่ายและในหน่วยงาน เพื่อการวางแผน คิดค้น
กลยุทธ์ที่เหมาะสม สร้างความร่วมมือในการดำเนินงานที่ได้รับมอบหมาย 

4) ด้านบริการ 
4.1) บริการคำปรึกษา คำแนะนำ ข้อมูล และความรู้เกี ่ยวกับทรัพย์สินทางปัญญา         

แก่บุคลากรและบุคคลภายนอก ให้ความเห็นและร่วมตัดสินใจในการใช้ประโยชน์ทรัพย์สินทางปัญญา
ในฐานะทีเ่ป็นคณะกรรมการจัดการทรัพย์สินทางปัญญาของมหาวิทยาลัย 

4.2) บริการยื่นคำขอจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญาที่มหาวิทยาลัยเป็นเจ้าของสิทธิ 
และบริการยื่นคำขอจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญาแก่ภาคอุตสาหกรรมโดยจัดเก็บค่าบริการตาม
ประกาศ เรื่อง อัตราค่าบริการงานจัดการทรัพย์สินทางปัญญา สำหรับบุคคลภายนอก (อวท., 2565)  
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4.3) บริการฐานข้อมูลทรัพย์สินทางปัญญาของมหาวิทยาลัย ฐานข้อมูลการให้บริการ
ด้านทรัพย์สินทางปัญญาแก่ภาคเอกชน แก่ผู้บริหารและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  
 
2.2 โครงสร้างการบริหารจัดการ 

มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ได้จัดตั้งหน่วยงาน อวท. ขึ้นตั้งแต่วันที่ 11 สิงหาคม พ.ศ. 2551 โดย
ขณะนั้นมีชื่อหน่วยงานว่า "โครงการอุทยานวิทยาศาสตร์ภาคใต้ มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์" ขึ้นตรงต่อ
อธิการบดีหรือรองอธิการบดีที่อธิการบดีมอบหมาย เป็นการตอบสนองนโยบายรัฐบาลในขณะนั้นที่จะ
ให้มีการดำเนินการจัดตั้งอุทยานวิทยาศาสตร์ภาคใต้ขึ้น เพ่ือส่งเสริมให้เกิดการนำเอาองค์ความรู้ผสาน
การจัดการทรัพยากรพื้นฐานของมหาวิทยาลัย มาสร้างปัจจัยที่เอื้ออำนวยต่อการพัฒนาธุรกิจของ
ภาคอุตสาหกรรมในพื้นที่ ต่อมาจึงได้มีมติสภามหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ในการประชุมครั้งที่ 1/2560 
เมื่อวันที่ 11 มีนาคม 2560 ให้มีการเปลี่ยนชื่อหน่วยงานเป็น “อุทยานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
(อวท.)” โดยปรากฏอยู่ในข้อกำหนดมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ว่าด้วยการจัดตั้งสํานักวิชา สถาบัน 
ศูนย์ หรือหน่วยงานที่เรียกชื่ออย่างอื่น (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2560  (มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์, 2560)     
ทำหน้าที่ในการบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญาของมหาวิทยาลัยสู่การนำไปใช้ประโยชน์  และเป็น
ศูนย์กลางในการเชื ่อมโยงผลงานวิจัยและพัฒนาของมหาวิทยาลัยสู ่ภาคสังคมด้วยการถ่ายทอด
เทคโนโลยี  

นอกจากจะได้รับการสนับสนุนงบประมาณในการดำเนินงานจากมหาวิทยาลัยแล้ว อวท. ยังเป็น
หน่วยงานที่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณดำเนินงานจากกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัย
และนวัตกรรม ผ่านทางสำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
(สป.อว.) ซี่งให้การสนับสนุนด้านงบประมาณในการขับเคลื่อนอุทยานวิทยาศาสตร์ เพื่อทำหน้าที่
ข ับเคลื ่อนเศรษฐกิจโดยการถ่ายทอดองค์ความรู ้ เทคโนโลยี นวัตกรรม จากผลงานวิจัยของ
มหาวิทยาลัยสู่ภาคอุตสาหกรรม ดังนั้น อวท. จึงทำหน้าที่เป็นตัวกลางระหว่างภาคอุตสาหกรรม 
ภาครัฐ ภาคการศึกษา และภาคชุมชนท้องถิ่น โดยมีปณิธานที่จะเป็นหน่วยงานส่งเสริมและพัฒนา
องค์ความรู้ด้านวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี และนวัตกรรมของประเทศให้เข้มแข็ง เป็นสถานที่อำนวย
ความสะดวก สนับสนุนเอกชนในการทำวิจัยและพัฒนา โดยรวบรวมนักวิจัย ผู้เชี่ยวชาญ ทั้งภาครัฐ
และภาคอุตสาหกรรมมาเชื่อมโยงกับผู้ประกอบการที่มีความต้องการ มีสิ่งอำนวยความสะดวกสำหรับ
การทำวิจัยและการพัฒนาเทคโนโลยีอย่างครบวงจร (อวท., 2567)   

ในปัจจุบัน อวท. มีบริการให้คำปรึกษาหลายด้าน ได้แก่ ด้านการจัดตั้งธุรกิจ ด้านการออกแบบ
นวัตกรรม ด้านทรัพย์สินทางปัญญา และด้านอ่ืน ๆ อีกมากมาย ซ่ึงบริการเหล่านี้ อวท. คาดหวังว่าจะ
ช่วยส่งเสริมการพัฒนากำลังคนด้านวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี  และนวัตกรรมของประเทศได้ ดังนั้น 
อวท. จึงมุ่งสร้างบุคคลากรที่มีความเชี่ยวชาญในด้านต่าง ๆ แบ่งออกเป็น 4 ฝ่าย ได้แก่ 1) ฝ่ายบริหาร
ทั่วไปและธุรการ 2) ฝ่ายบ่มเพาะและพัฒนาผู้ประกอบการ 3) ฝ่ายจัดการทรัพย์สินทางปัญญาและ
นวัตกรรม 4) ฝ่ายความร่วมมือการวิจัยกับเอกชน โดยแต่ละฝ่ายจะทำงานเชื่อมโยงความต้องการของ
ผู้ประกอบการและนักวิจัยอย่างครบวงจร เพ่ือให้ผู้มารับบริการได้รับผลประโยชน์สูงสุดในการส่งเสริม
ธุรกิจของตน ซึ่งจะช่วยยกระดับศักยภาพการผลิต เพิ่มมูลค่า ปรับปรุงมาตรฐานให้กับสินค้าและ
อุตสาหกรรม อันจะส่งผลต่อการพัฒนาเศรษฐกิจของภูมิภาค ซี่งเป็นรากฐานสำคัญในการพัฒนา
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ประเทศ ก่อให้เกิดการสร้างงาน สร้างรายได้ให้กับภูมิภาค ยกระดับคุณภาพชีวิตของประชาชนได้
อย่างยั่งยืน 

วิสัยทัศน์ 
เป็นระบบนิเวศนวัตกรรมชั้นนําของภาคใต้ตอนบนในการขับเคลื่อนประเทศเข้าสู่ระบบเศรษฐกิจ

ฐานความรู้ที่ยั่งยืน 
พันธกิจ 
1. ส่งเสริมการทําวิจัยและพัฒนาของภาคอุตสาหกรรม โดยมุ่งสร้างความร่วมมือด้านการวิจัย

และพัฒนาระหว่างมหาวิทยาลัย ภาครัฐ และภาคอุตสาหกรรม เพื่อเพิ่มขีดความสามารถในการ
แข่งขันให้แก่ภาคอุตสาหกรรม 

2. บริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา โดยกระตุ้นให้เกิดการสร้างผลงานวิจัยและพัฒนาใหม่ ๆ 
ที่ตอบสนองต่อความต้องการของสังคม และส่งเสริมให้เข้าสู่ระบบการคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา
และการใช้ประโยชน์ในเชิงพาณิชย์ 

3. บ่มเพาะธุรกิจเทคโนโลยี โดยการสนับสนุนและส่งเสริมผู้ประกอบการใหม่ ได้แก่ นักวิจัย 
นักศึกษา ศิษย์เก่า หรือผู ้ประกอบการในพื ้นที่  ด้วยการใช้เทคโนโลยีซึ ่งเป็นผลงานวิจัยของ
มหาวิทยาลัยเป็นปัจจัยหลักผ่านกระบวนการบ่มเพาะธุรกิจสตาร์ทอัพ  

4. ให้บริการโครงสร้างพื้นฐานด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  โดยการยกระดับโครงสร้าง
พื้นฐานและบริการต่าง ๆ ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ให้มีความพร้อมและรองรับการสนับสนุน
การสร้างธุรกิจฐานความรู้ในระดับชั้นนําของภูมิภาค 

2.2.1 โครงสร้างองค์กร (Organization Chart) 
ปัจจุบัน อวท. มีโครงสร้างองค์กรเป็นไปตามประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง การแบ่งส่วนงาน

ของสำนักงานอธิการบดี สำนักวิชา สถาบัน ศูนย์ หรือหน่วยงานที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน พ.ศ. 2565 มีระบุ
ไว้ในข้อ 4 (39) ดังนี้ (1) ฝ่ายบริหารทั่วไปและธุรการ (2) ฝ่ายบ่มเพาะและพัฒนาผู้ประกอบการ (3) 
ฝ่ายจัดการทรัพย์สินทางปัญญาและนวัตกรรม และ (4) ฝ่ายความร่วมมือการวิจัยกับเอกชน 
(มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ส่วนทรัพยากรมนุษย์และองค์กร, 2565) ดังภาพที่ 2.1  
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ภาพที่ 2.1 โครงสร้างองค์กร ณ วันที่ 1 พฤษภาคม พ.ศ. 2565 
ทีี่มา: (อวท., 2565)   

ฝ่ายบริหารทั่วไปและธุรการ 

ฝ่ายจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 
และนวัตกรรม 

ฝ่ายความร่วมมือการวิจัย 
กับเอกชน 

1. งานแผนงานและยุทธศาสตร์  
2. งานประกันคุณภาพ  
3. งานประกันความเส่ียง 

/ควบคุมภายใน  
4. งานรายงานผลกาดำเนินงาน  
5. งานวิเคราะห์ข้อมูล  
6. งานบริการกลาง  
7. งานการเงิน  

มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 

อุทยานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
 

8.งานจัดซื้อจัดจ้าง 
9.งานบัญชี 
10.งานบุคคล 
11.งานเลขานุการ  
12.งานประชุม  
13.งานสารบรรณและ 

 อำนวยการ 
14.งานธุรการทั่วไป 

1. งานพัฒนาผลิตภัณฑ์และแผนธุรกิจ  
2.งานบริการวิเคราะห์ทดสอบทางห้องปฏบิัติการ  
3. งานฝึกอบรมผู้ประกอบการ  
4. งานออกแบบบรรจุภัณฑ์และสือ่การตลาด 
 

1. งานจัดตั้งหน่วยธุรกิจนวัตกรรม 
2. งานพัฒนาแนวคิดนวัตกรรม 
3. งานคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา  
4. งานอนุญาตให้ใช้สิทธิ ์
5. งานยกระดับเทคโนโลย ี(TRL) 

1. งานสัญญาและข้อตกลง 
2. งานบริหารโครงการความร่วมมอื 
3. งานสนับสนุนทุนวิจัย 

ฝ่ายบ่มเพาะและพัฒนาผู้ประกอบการ 
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2.2.2 โครงสร้างการบริหาร (Administration Chart) 
อวท. มีโครงสร้างบริหารดังภาพที่ 2.2 โดยอยู่ภายใต้การกำกับดูแลของรองอธิการบดี   

ที่ได้รับมอบหมาย ซึ่งในขณะที่จัดทำคู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้ คือ รศ.ดร.ศิวฤทธิ์ พงศกรรังศิลป์ ตาม
เอกสารแนบท้ายคำสั่งมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ที่ 808/2567 เรื่อง โครงสร้างการสั่งการและการกำกับ
ดูแลหน่วยงาน ฉบับลงวันที่ 3 เมษายน 2567 (มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์, 2567)  

 

 

ภาพที่ 2.2 โครงสร้างการบริหาร ณ วันที่ 1 พฤษภาคม พ.ศ. 2567 
ที่มา: (อวท., 2567)

อธิการบดีมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 

รองอธิการบดีที่กำกับดูแล 

ผู้อำนวยการอุทยานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

รองผู้อำนวยการอุทยานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

หัวหน้าฝ่ายบริหารทั่วไปและ
ธุรการ 

หัวหน้าฝ่ายบ่มเพาะและพัฒนา
ผู้ประกอบการ 

หัวหน้าฝ่ายจัดการทรัพย์สิน 
ทางปัญญาและนวัตกรรม 

หัวหน้าฝ่ายความร่วมมือการวิจัย 
กับเอกชน 
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2.2.3 โครงสร้างการปฏิบัติการ (Activity Chart) 
 

 

ภาพที่ 2.3 โครงสร้างการปฏิบัติการ ณ วันที่ 1 พฤษภาคม พ.ศ. 2567 
ที่มา: (อวท., 2567) 

 

 

น.ส.ณัฐณิชาช ์ลิ่มปรัชญา เจ้าหน้าทีบ่ริหารงานทั่วไป 
รักษาการแทนหัวหน้าฝ่าย 
บริหารทัว่ไปและธุรการ 

นางธีติมา ฉ้วนเจริญ เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
รักษาการแทนหัวหน้าฝ่าย 

บ่มเพาะและพัฒนาผู้ประกอบการ 

 

น.ส.นัฏถพร วุฒิสิทธิ์  เจา้หน้าทีบ่ริหารงานทั่วไป
รักษาการแทนหัวหน้าฝ่าย 

ความร่วมมือการวิจยักับเอกชน 

 

นายซูกิมพลี หนิจิบุลดั เจา้หน้าทีบ่ริหารงานทั่วไป 
รักษาการแทนหัวหน้าฝ่าย 

จัดการทรัพย์สินทางปญัญาและนวตักรรม 

1. น.ส.ณัฐณิชาช์ ลิ่มปรัชญา เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
2. น.ส.ผกากรอง ทองแกมนาค เจ้าหนา้ที่บริหารงานทั่วไป 
3. น.ส.เรณู มีสิทธิ์  เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
4. น.ส.คณาทิพย์ แพเรือง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
5. น.ส.วนิดา พรประสิทธิ ์ เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
6. น.ส.ภัคปภัสร์ จุริรัชก่อพงศ์ เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
7.น.ส.ทวินันท์ ตักชะเลง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 

1. นางธีติมา ฉว้นเจริญ เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
2. น.ส.ฝนทิพย์ หนูอุดม เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
3. น.ส.นัฐฐาทิพย์ ชลสินธุ ์ เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
4. น.ส.ชุติกาญจน์ ศรีกรด เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
5. น.ส.เสาวคนธ์ ใจต๊ะมา เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
6. น.ส.แพรทอง จินดาวงศ์ เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
7. น.ส.พิมพ์ชนก แมนเมือง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
8. น.ส.ปริชาติ บุญเกิด นักออกแบบและพัฒนาผลิตภัณฑ์ 
9. น.ส.นูรีฮะห์ บูละ เจ้าหน้าทีว่ิเคราะห์ระบบงาน

คอมพิวเตอร์ 

1. นายซูกิมพลี หนิจิบุลัด เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
2. น.ส.ภคกุล ทวีวรรณ เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
3. น.ส.สุดารัตน์ มานะจิตต ์ เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
4. นายอธิยุต ปานมณี เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
5. นางพรรษกร ฉันทวโีรจน์* เจ้าหนา้ทีบ่ริหารงานทั่วไป 
6. น.ส.แสงนภา ตันสกุล เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
7. นางกัตติกา ศรีใหม ่ เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 

1. น.ส.นัฏถพร วุฒิสิทธิ ์ เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
2. นางศิรินญา ถุงทอง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
3. นายไกรสร นิลอาสน ์ เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
4. น.ส.จตุพร สุทธิพันธ ์ เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
5. น.ส.มะลิสา จันทร์เพชร เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 

หมายเหตุ:      นางพรรษกร ฉันทวีโรจน์* ผู้เขียนคู่มือฯ 
                   มีสถานะเป็นพนักงานประจำของมหาวิทยาลัย 

ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร. อนุรักษ์  ถุงทอง 
ผู้อำนวยการอุทยานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

รองศาสตราจารย์ ดร.ศิวฤทธิ์  พงศกรรังศิลป์ 
รองอธิการบดี 

  

ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร. นิรัติศัย  รักมาก 
รองผู้อำนวยการอุทยานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

 

ศาสตราจารย์ ดร. สมบัติ  ธำรงธัญวงศ์ 
รักษาการแทนอธิการบดี 
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อวท. มีรายละเอียดโครงสร้างการปฏิบัติการดังภาพที่ 2.3 โดยแบ่งงานออกเป็น 4 ฝ่าย 
ตามประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง การแบ่งส่วนงานของสำนักงานอธิการบดี สำนักวิชา สถาบัน ศูนย์ 
หรือหน่วยงานที่เรียกชื่ออย่างอื่น พ.ศ. 2565 ประกาศ ณ วันที่ 13 มิถุนายน 2565  (มหาวิทยาลัย 
วลัยลักษณ์, 2565) ได้แก่ 1) ฝ่ายบริหารทั่วไปและธุรการ 2) ฝ่ายบ่มเพาะและพัฒนาผู้ประกอบการ  
3) ฝ่ายจัดการทรัพย์สินทางปัญญาและนวัตกรรม และ 4) ฝ่ายความร่วมมือการวิจัยกับเอกชน 
ปัจจุบันมีบุคลากรรวมทั้งสิ้น 30 คน แบ่งเป็น ผู้บริหาร 2 คน ได้แก่ ผู้อำนวยการและรองผู้อำนวยการ 
มีเจ้าหน้าที่รวมทั้งหมด 28 คน แบ่งเป็น เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 26 คน นักออกแบบและพัฒนา
ผลิตภัณฑ์ 1 คน เจ้าหน้าที่วิเคราะห์ระบบงานคอมพิวเตอร์ 1 คน มีรายละเอียด ดังนี้ 

1) ฝ่ายบริหารทั่วไปและธุรการ 
ปัจจุบันมี น.ส.ณัฐณิชาช์ ลิ ่มปรัชญา ดำรงตำแหน่งรักษาการแทนหัวหน้าฝ่าย          

มีอัตรากำลังรวมหัวหน้าฝ่าย รวมทั้งสิ้น 7 อัตรา รับผิดชอบดำเนินงานดังต่อไปนี้  
1.1) งานแผนงานและยุทธศาสตร์ งานประกันคุณภาพ งานประกันความเสี่ยง/ควบคุม

ภายใน งานรายงานผลการดำเนินงาน กำกับ ดูแล วิเคราะห์ และแก้ปัญหาภาพรวมภายในหน่วยงาน 
รวม 1 อัตรา คือ น.ส.ณัฐณิชาช์ ลิ่มปรัชญา 

1.2) งานการเงิน งานจัดซื้อจัดจ้าง งานจัดทำระบบงบประมาณ MIS งานจัดหาวัสดุ
และครุภัณฑ์ และงานตรวจสอบครุภัณฑ์ รวม 1 อัตรา คือ น.ส.คณาทิพย์ แพเรือง 

1.3) งานบันทึกบัญชี งานตรวจสอบข้อมูลการเงิน งานสรุปการใช้งบประมาณ รายงาน
สถานะการเงิน และงานบุคคล ได้แก่ วางแผนกำลังคน งานสรรหาและคัดสรร งานพัฒนาบุคคลากร 
และงานสวัสดิการ รวม 1 อัตรา คือ น.ส.เรณู มีสิทธิ์ 

1.4) งานเลขานุการ งานการประชุม และงานสารบรรณและอำนวยการ รวม 1 อัตรา 
คือ น.ส.ผกากรอง ทองแกมนาค 

1.5) งานธุรการทั ่วไป ได้แก่ งานสารบัญ งานจัดซื ้อจัดจ้าง งานไปรษณีย์และ
ประสานงานทั่วไป รวม 3 อัตรา ได้แก่ น.ส.ทวินันท์ ตักชะเลง น.ส.วนิดา พรประสิทธิ์ และ น.ส.
ภัคปภัสร์ จุริรัชก่อพงศ์ 

2) ฝ่ายจัดการทรัพย์สินทางปัญญาและนวัตกรรม 
ปัจจุบันมี นายซูกิมพลี หนิจิบุลัด ดำรงตำแหน่งรักษาการแทนหัวหน้าฝ่าย มีอัตรา 

กำลังรวมหัวหน้าฝ่าย รวมทั้งสิ้น 7 อัตรา รับผิดชอบดำเนินงานดังต่อไปนี้  
2.1) งานจัดตั้งหน่วยธุรกิจนวัตกรรมใหม่ โดยคัดเลือกผลงานวิจัยทั้งของนักวิจัยและ

นักศึกษาเพื่อจัดตั้งเป็นหน่วยธุรกิจนวัตกรรม โดยมีการออกแบบแผนธุรกิจ สนับสนุนที่ปรึกษาเพ่ือ
ช่วยวางกลยุทธ์ทางการตลาด และอ่ืน ๆ ที่จำเป็นเพื่อให้บริษัทเกิดใหม่ รวม 1 อัตรา คือ นายซูกิมพลี 
หนิจิบุลัด  

2.2) งานพัฒนาแนวคิดนวัตกรรม โดยจัดกิจกรรมสร้างแรงบันดาลใจในการเป็น
ผู้ประกอบการให้กับนักศึกษา สอนวิธีการคิดเชิงออกแบบ การทำโมเดลธุรกิจ ฝึกอบรม เพื่อพัฒนา
ศักยภาพนักศึกษาและอาจารย์ของมหาวิทยาลัย จัดกิจกรรมค่ายสร้างสรรไอเดียเพื่อระดมสมองใน
การคิดค้นแนวคิดนวัตกรรมสำหรับการแก้ปัญหาเศรษฐกิจของประเทศ รวม 3 อัตรา คือ น.ส.ภคกุล 
ทวีวรรณ น.ส.สุดารัตน์ มานะจิตต์ และ นายอธิยุต ปานมณี 
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2.3) งานคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา โดยบริการให้คำปรึกษา ดำเนินการเพื่อขอรับ
ความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาของมหาวิทยาลัยในทุกประเภท รวมทั้งให้บริการภาคอุตสาหกรรม 
รวม 1 อัตรา คือ นางพรรษกร ฉันทวีโรจน์  

2.4) งานอนุญาตให้ใช้สิทธิ์ โดยดำเนินการเกี่ยวกับการทำสัญญาอนุญาต/ถ่ายทอด
เทคโนโลยีให้ภาคเอกชนได้ใช้เทคโนโลยีของมหาวิทยาลัย จัดการบริหารสัญญา และดูแลเรื่องการ
แบ่งปันผลประโยชน์ที่เกิดข้ึนแก่ผู้ที่เก่ียวข้อง รวม 1 อัตรา คือ น.ส.แสงนภา ตันสกุล 

2.5) งานยกระดับเทคโนโลยี (TRL) โดยต่อยอดงานวิจัยของมหาวิทยาลัยหรือแนวคิด
ของนักศึกษาให้มีความพร้อมด้านเทคโนโลยีให้สูงขึ้น รวม 1 อัตรา คือ น.ส.กัตติกา แพรกทอง 

ปัจจุบันฝ่ายจัดการทรัพย์สินทางปัญญาและนวัตกรรม มีโครงสร้างการปฏิบัติการ
ภายในฝ่ายดังภาพที่ 2.4 

3) ฝ่ายบ่มเพาะและพัฒนาผู้ประกอบการ 
ปัจจุบันมี นางธีติมา ฉ้วนเจริญ ดำรงตำแหน่งรักษาการแทนหัวหน้าฝ่าย มีอัตรากำลัง

รวมหัวหน้าฝ่าย รวมทั้งสิ้น 9 อัตรา รับผิดชอบดำเนินงานดังต่อไปนี้  
3.1) งานพัฒนาผลิตภัณฑ์และแผนธุรกิจ บ่มเพาะผู้ประกอบการภายนอกโดยการ

ส่งเสริมให้เกิดการใช้เทคโนโลยีในการทำธุรกิจและพัฒนาผลิตภัณฑ์ใหม่  ๆ ให้คำปรึกษา และเป็น     
พ่ีเลี้ยงสร้างแผนธุรกิจให้เข้มแข็ง รวม 2 อัตรา คือ นางธีติมา ฉ้วนเจริญ และ น.ส.ฝนทิพย์ หนูอุดม 

3.2) งานบริการวิเคราะห์และทดสอบทางห้องปฏิบัติการ โดยให้บริการผู้ประกอบการ
ให้สามารถเข้าถึงเครื่องมือและห้องปฏิบัติการทางวิทยาศาสตร์ เพ่ือการวิเคราะห์และทดสอบ รวมทั้ง
โรงงานต้นแบบในการผลิตสินค้าตัวอย่างเพ่ือทดสอบตลาด รวม 1 อัตรา คือ น.ส.เสาวคนธ์ ใจต๊ะมา 

3.3) งานฝึกอบรมผู้ประกอบการ โดยอบรมให้ความรู้ด้านเทคโนโลยีและธุรกิจแก่
ผู้ประกอบการ รวม 2 อัตรา คือ น.ส.นัฐฐาทิพย์ ชลสินธุ์ และ น.ส.ชุติกาญจน์ ศรีกรด 

3.4) งานออกแบบบรรจุภัณฑ์และสื่อการตลาด โดยให้บริการออกแบบทุกประเภท 
เช่น บรรจุภัณฑ์ เครื่องหมายการค้า สื่อสิ่งพิมพ์ เป็นต้น เพื่อการสื่อสารทางการตลาด รวม 4 อัตรา 
คือ น.ส.แพรทอง จินดาวงศ์ น.ส.พิมพ์ชนก แมนเมือง น.ส.ปริชาติ บุญเกิด และ น.ส.นูรีฮะห์ บูละ 

4) ฝ่ายความร่วมมือการวิจัยกับเอกชน 
ปัจจุบันมี น.ส.นัฏถพร วุฒิสิทธิ์ ดำรงตำแหน่งรักษาการแทนหัวหน้าฝ่าย มีอัตรากำลัง

รวมหัวหน้าฝ่าย รวมทั้งสิ้น 5 อัตรา รับผิดชอบดำเนินงานดังต่อไปนี้  
4.1) งานสัญญาและข้อตกลง ให้บริการร่างและตรวจสอบสัญญาหรือข้อตกลงใน

โครงการวิจัยร่วมกับภาคเอกชน รวม 1 อัตรา คือ น.ส.นัฏถพร วุฒิสิทธิ์ 
4.2) งานบริหารโครงการความร่วมมือ โดยประชาสัมพันธ์บริการงานวิจัยของ

มหาวิทยาลัยและสร้างเครือข่ายความร่วมมือกับเอกชน จับคู ่ความต้องการของภาคเอกชนกับ    
ความเชี่ยวชาญของนักวิจัย รวม 2 อัตรา คือ นางศิรินญา ถุงทอง และ น.ส.มะลิสา จันทร์เพชร 

4.3) งานสนับสนุนทุนวิจัย ประสานงานกับภาครัฐเพื่อจัดสรรทุนสนับสนุนการวิจัย
ให้แก่ภาคเอกชน รวม 2 อัตรา คือ นายไกรสร นิลอาสน์ และ น.ส.จตุพร สุทธิพันธ์ 
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ภาพที่ 2.4 โครงสร้างการปฏิบัติการ ฝ่ายจัดการทรัพย์สินทางปัญญาและนวัตกรรม 
ณ วันที่ 1 พฤษภาคม พ.ศ. 2567 

ที่มา: (อวท., 2567)
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บทท่ี 3 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการปฏบิัติงานและเงือ่นไข 
 

ในบทนี ้ผู้เขียนบรรยายถึงวิธีการปฏิบัติงานตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่เกี่ยวข้อง เพ่ือให้ผู้ที่
จะต้องมาปฏิบัตินี้งานสามารถยื่นคำขอฯ ในช่องทางออนไลน์ของกรมทรัพย์สินฯ ได้ โดยผู้เขียน    
เริ่มจากการกล่าวถึงหลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้องโดยสังเขป เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานเข้าใจวิธีการปฏิบัติได้ง่ายขึ้น 
จากนั้นผู้เขียนจึงบรรยายถึงวิธีการปฏิบัติงานตามขั้นตอนอย่างเป็นระบบ รวมถึงผู้เขียนได้สรุปข้อควร
ระวังในการปฏิบัติงานซึ่งเกิดจากประสบการณ์ทำงานของผู้เขียน นอกเหนือจากที่ได้กล่าวมาแล้ว   
ในส่วนท้ายของบทผู้เขียนได้รวบรวมงานวิจัยที่เกี่ยวข้องเอาไว้ คาดว่าจะช่วยให้ผู้อ่านเกิดแนวคิดหรือ
วิธีการใหมอั่นจะเป็นประโยชน์ในการเพ่ิมประสิทธิภาพการปฏิบัติงานนี้ได้ 

 
3.1 หลักเกณฑ์การปฏิบัติงาน 

การยื่นคำขอจดทะเบียนสิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร ผ่านระบบยื่นคำขอสิทธิบัตร
ออนไลน์มีการปฏิบัติงาน ภายใตก้ฎหมาย คำสั่ง และหลักเกณฑ์ ที่เก่ียวข้อง ดังนี้ 

3.1.1 พระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ. 2522 แก้ไขเพิ่มเติมโดย พระราชบัญญัติสิทธิบัตร 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 และพระราชบัญญัติสิทธิบัตร (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2542 ฉบับที่มีการแก้ไข
ล่าสุด ลงวันที่ 22 มีนาคม พ.ศ. 2542  

พ.ร.บ. สิทธิบัตรฉบับนี้เป็นฉบับที่กรมทรัพย์สินฯ ได้มีการรวมเข้าด้วยกันของ พ.ร.บ. 
สิทธิบัตร พ.ศ. 2522 (ฉบับที่ 1 ลงวันที่ 16 มีนาคม พ.ศ. 2522) พ.ร.บ. สิทธิบัตร พ.ศ. 2535 (ฉบับที่ 
2 ซึ่งมีการแก้ไขจากฉบับที่ 1 ในบางมาตรา ลงวันที่ 23 มีนาคม พ.ศ. 2535) และ พ.ร.บ. สิทธิบัตร 
พ.ศ. 2542 (ฉบับที่ 3 ซึ่งมีการแก้ไขจากฉบับที่ 1 และ 2 ในบางมาตรา ลงวันที่ 22 มีนาคม พ.ศ. 
2542) เพื่อให้สะดวกในการใช้งาน ดังนั้น ปัจจุบันกรมทรัพย์สินฯ ใช้ พ.ร.บ. ฉบับรวมเข้าด้วยกันนี้
เป็นหลัก โดยในมาตราที่มีการแก้ไขจะแสดงเชิงอรรถ (Footnote) ชี้แจงเอาไว้แล้ว (กรมทรัพย์สิน
ทางปัญญา, 2560, น. 63-94) นอกจากเป็นหนังสือแล้วยังมีเผยแพร่อยู่บนเว็บไซต์ของกรมทรัพย์สินฯ 
ดังภาคผนวก ก (หน้า 99) และต่อไปนี้ในคู่มือฉบับนี้จะเรียกว่า พ.ร.บ. สิทธิบัตร  

สาระสำคัญใน พ.ร.บ. สิทธิบัตรกล่าวโดยสรุป คือ การกำหนดความหมายของ “สิทธิบัตร 
(Patent)” และ “อนุสิทธิบัตร (Petty Patent หรือ Utility models)” เอาไว้ หมายถึง หนังสือแสดง
สิทธิพิเศษให้กับเจ้าของสิทธิบัตรที่รัฐออกให้เพื่อคุ้มครองสิ่งประดิษฐ์ (Invention) หรือการออกแบบ
ผลิตภัณฑ์ (Product Design) หนังสือนี้เป็นหลักฐานสำคัญที่แสดงถึงสิทธิพิเศษของเจ้าของสิทธิบตัร
เท่านั้น ที่จะใช้ประโยชน์จากสิทธิบัตรในเชิงพาณิชย์ในประเทศไทย เช่น การพัฒนาต่อยอดการผลิต
เพื่อจำหน่าย หรือนำเข้า หรืออนุญาตให้ผู ้อื ่นผลิตเพื่อจำหน่ายหรือนำเข้าได้ในประเทศ ในช่วง
ระยะเวลาหนึ่ง โดย พ.ร.บ. สิทธิบัตร ระบุให้กรมทรัพย์สินฯ ซึ่งอยู่ภายใต้สังกัดกระทรวงพาณิชย์ เป็น
หน่วยงานหลักในการบังคับใช้กฎหมายและทำหน้าที่ออกหลักเกณฑ์ แนวปฏิบัติและวิธีดำเนินการ
สำหรับประชาชนผู้ที่ต้องการขอจดสิทธิบัตรสิ่งประดิษฐ์ของตน  
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พ.ร.บ. สิทธิบัตร กำหนดให้สิทธิบัตรมีด้วยกัน 3 ประเภท คือ (1) สิทธิบัตรการประดิษฐ์ 
(2) อนุสิทธิบัตร และ (3) สิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์ ตามลักษณะของการประดิษฐ์ เพื่อให้
จำแนกประเภทของสิทธิบัตรได้ง่ายขึ้น ผู้เขียนจึงสรุปเงื่อนไขและคุณลักษณะของการประดิษฐ์ตามที่
บัญญัติไว้ใน ม.3 ม.5 ม.56 ม.36 และ 65ทวิ ไว้ดังตารางที่ 3.1 

 
ตารางที ่ 3.1  เปรียบเทียบเงื ่อนไขและลักษณะสิทธิบัตรการประดิษฐ์ สิทธิบัตรการออกแบบ

ผลิตภัณฑ์ และอนุสิทธิบัตร  
 

สิทธิบัตรการประดิษฐ์ สิทธิบัตรการออกแบบ
ผลิตภัณฑ์ 

อนุสิทธิบัตร 

1) ไม่เคยมีการประดิษฐ์นี ้เกิด
ขึ้นมาก่อน (มีความใหม่) 
2) การประดิษฐ์ใช้เทคนิคขั้นสูง
ที่ไม่สามารถเข้าใจโดยง่ายใน
กลุ่มผู้รู้เฉพาะทางในด้านนั้น (มี
ขั้นการประดิษฐ์) 
3) การประดิษฐ์สามารถนำไปใช้
งานไดจ้ริงในภาคอุตสาหกรรม  

1) ไม ่ เคยม ีการออกแบบ
ผลิตภัณฑ์นี้เกิดขึ้นมาก่อน 
(มีความใหม่) 
2) การออกแบบผลิตภัณฑ์
สามารถนำไปใช้งานได้จริง
ในภาคอุตสาหกรรม  

1) ไม่เคยมีการประดิษฐ์นี ้เกิด
ขึ้นมาก่อน (มีความใหม่) 
2) การประดิษฐ์สามารถนำไปใช้
งานไดจ้ริงในภาคอุตสาหกรรม  

 
นอกเหนือจากเงื่อนไขดังตารางที่ 3.1 แล้ว สิ่งประดิษฐ์ที่จะจดสิทธิบัตรได้จะต้องไม่มี

ลักษณะตามข้อห้ามตามที่บัญญัติไว้ใน ม.9 ของ พ.ร.บ. สิทธิบัตรอีกด้วย ดังนั้น เพ่ือให้สะดวกในการ
ตรวจสอบคุณสมบัติการเป็นสิทธิบัตรตามกฎหมาย ผู้เขียนจึงนำเอาเงื่อนไข ลักษณะ และข้อห้าม  
ของสิ่งประดิษฐ์ที่จดสิทธิบัตรมารวมไว้ด้วยกันดังตารางท่ี 3.2  

 
ตารางท่ี 3.2  เงื่อนไขและหลักเกณฑ์ที่ใช้ในการตรวจสอบคุณสมบัติการเป็นสิทธิบัตรการประดิษฐ์/ 

 อนุสิทธิบัตร 
 

หัวข้อ รายละเอียด สิทธิบัตร 
การประดิษฐ์  

อนุสิทธิบัตร  

ลักษณะของ
สิ่งประดิษฐ์ 

จะต้องเป็นผลิตภัณฑ์ หรือ กรรมวิธี โดยที ่
     ผลิตภัณฑ์ ได้แก่ องค์ประกอบ โครงสร้าง
หรือกลไกของสิ่งประดิษฐ์ เช่น เครื่องจักรกล 
อุปกรณ์ เครื่องมือ ผลิตภัณฑ์ และผลิตภัณฑ์
ทางเคมีต่าง ๆ กรรมวิธี ได้แก่ กระบวนการ
ดำเนินการเพื่อผลิต/เก็บรักษาโดยยังคงสภาพ
เดิมหรือเพ่ือให้ได้ผลผลิตที่ดีข้ึน 

✓ ✓ 
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ตารางท่ี 3.2  เงื่อนไขและหลักเกณฑ์ที่ใช้ในการตรวจสอบคุณสมบัติการเป็นสิทธิบัตรการประดิษฐ์/ 
 อนุสิทธิบัตร (ต่อ) 

 
หัวข้อ รายละเอียด สิทธิบัตร 

การประดิษฐ์  
อนุสิทธิบัตร  

เงื่อนไข 1) จะต้องไม่เคยมีการประดิษฐ์นี้เกิดขึ้นมาก่อน ✓ ✓ 
 2) การประดิษฐ์จะต้องใช้เทคนิคขั้นสูงที่ไม่

สามารถเข้าใจโดยง่ายในกลุ่มผู้รู้เฉพาะทางใน
ด้านนั้น  

✓  

 3) การประดิษฐ์จะต้องสามารถนำไปใช้งานได้
จริงในภาคอุตสาหกรรม 

✓ ✓ 

 4) การประดิษฐ์จะต้องไม่เป็นจุลชีพ หรือมี
ชิ ้นส่วนของจุลชีพซึ ่งมีอยู่แล้วในธรรมชาติ 
รวมถึงสัตว์ พืช หรือสารสกัดจากสัตว์หรือพืช  

✓ ✓ 

 5) จะต้องไมใ่ช่หลักการ ทฤษฎี หรือกฎเกณฑ์ที่
เป็นสากลเป็นที ่ร ับทราบกันทั ่วไป ทางด้าน
วิทยาศาสตร์หรือคณิตศาสตร์ 

✓ ✓ 

 6) จะต้องไม่อยู่ในลักษณะของชุดคำสั่งหรือชุด
ข ้อม ูลท ี ่ ใช ้ควบค ุมการทำงานของระบบ
คอมพิวเตอร์ 

✓ ✓ 

 7) จะต้องไม่เป็นกระบวนการดำเนินการเพ่ือ
การตรวจ การรักษา หรือการบรรเทาอาการ
เจ็บป่วยของมนุษย์หรือสัตว์ 

✓ ✓ 

 8) ต้องไม่เป็นการประดิษฐ์ที ่ข ัดต่อศีลธรรม 
ว ัฒนธรรมอันดี  ระเบ ียบของส ังคมหรือมี
ผลกระทบเชิงลบต่อสุขภาพและความเป็นอยู่ที่
ดีของสาธารณชน 

✓ ✓ 

 
จากตารางที่ 3.2 จะเห็นว่าสิ่งประดิษฐ์ที่มีลักษณะเป็นสิทธิบัตรการประดิษฐ์จะต้องมี

เงื่อนไขมากกว่าอนุสิทธิบัตร 1 ประการ คือ สิ่งประดิษฐ์จะต้องใช้เทคนิคขั้นสูงที่ไม่สามารถเข้าใจ
โดยง่ายในกลุ่มผู้รู้เฉพาะทางในด้านนั้น ด้วยเหตุนี้จึงเป็นเหตุผลสำคัญที่ทำให้กฎหมายกำหนดให้
สิทธิบัตรการประดิษฐ์มีอายุความที่คุ้มครองที่นานกว่า โดยสิทธิบัตรการประดิษฐ์มีอายุความคุ้มครอง
สูงสุด 20 ปี ขณะที่อนุสิทธิบัตรมีอายุความคุ้มครองสูงสุด 10 ปี รวมถึงมีระยะเวลาในการพิจารณา
ออกสิทธิบัตรที ่นานกว่าด้วยดังภาพที ่ 3.1 ดังนั ้น กฎหมายจึงเปิดโอกาสให้ผ ู ้ขอฯ สามารถ
เปลี ่ยนแปลงประเภทระหว่างกันได้ โดยจะต้องยื ่นเปลี ่ยนแปลงประเภทสิทธิก่อนถึงขั ้นตอน         
การประกาศโฆษณา 
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นอกจาก พ.ร.บ. สิทธิบัตร จะกำหนดเงื่อนไขลักษณะของสิ่งประดิษฐ์ที่คุ ้มครองแล้ว     
ใน ม.10 ม.11 ยังกำหนดให้ผู้ขอรับสิทธิบัตรต้องเป็นผู้ประดิษฐ์หรือได้รับโอนสิทธิจากผู้ประดิษฐ์ และ
กำหนดให้สิ ่งประดิษฐ์ที่เกิดจากการตกลงทำสัญญาจ้างงานให้เป็นสิทธิของนายจ้าง โดยนายจ้าง
จะต้องกำหนดสิทธิประโยชน์จากรายได้จากการนำสิ่งประดิษฐ์ไปใช้ประโยชน์ตามสมควร ดังนั้น 
มหาวิทยาลัยจึงออกระเบียบเพื่อกำหนดแนวทางการดำเนินงานที่ชัดเจนและสอดคล้องกับ พ.ร.บ. 
สิทธิบัตร โดยสาระสำคัญของระเบียบฯ จะกล่าวถึงในหัวข้อถัดไป 

3.1.2 ระเบียบมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ว่าด้วยการดำเนินงานด้านทรัพย์สินทางปัญญา พ.ศ. 
2552 ฉบับลงวันที ่12 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2552 ภาคผนวก ข (หน้า 100) 

โดยที่ในข้อ 3 ระเบียบฯ กำหนดไว้ว่า มหาวิทยาลัยถือสิทธิความเป็นเจ้าของผลงานที่ได้
สร้างสรรค์ ประดิษฐ์ หรือทำขึ้น อันเกิดจากการปฏิบัติหน้าที่ตามเงื่อนไขการจ้างงานหรือการทำตาม
คำสั่งและข้อตกลง โดยผลงานตามระเบียบฯ มีลักษณะดังนี้ 1) งานอันมีลิขสิทธิ์ 2) การประดิษฐ์ 
กรรมวิธีหรือการออกแบบผลิตภัณฑ์ 3) เครื ่องหมายการค้า และ 4) งานอันเกิดจากความคิด
สร้างสรรค์ ศึกษา ค้นคว้า วิจัยหรือพัฒนาประเภทอื่นที่ได้มีกฎหมายได้ให้ความคุ้มครองเอาไว้  ก็ให้
จัดเป็นทรัพย์สินทางปัญญาภายใต้ระเบียบนี้ ยกเว้น กรณีท่ีเป็นการตกลงทำสัญญารับทุนจากวิจัยจาก
องค์กรภายนอกและมีการกำหนดเงื่อนไขให้ผู้ให้ทุนเป็นเจ้าของสิทธิในทรัพย์สินทางปัญญาก็ให้เป็นไป
ตามเงื่อนไขนั้น (มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์, 2552) นอกจากนี้เบียบฯ ยังกำหนดให้อุทยานวิทยาศาสตร์
และเทคโนโลยี (อวท.) เป็นหน่วยงานที่รับผิดชอบและดำเนินการด้านทรัพย์สินทางปัญญาตาม
ระเบียบนี้  

ดังนั้น สำหรับการปฏิบัติงานตามคู่มือนี้ ผู้ขอรับสิทธิบัตร ได้แก่ มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์  
ผู้ประดิษฐ์ ได้แก่ บุคลากรของมหาวิทยาลัย มีอาจารย์ นักวิจัย พนักงาน ลูกจ้างและนักศึกษา รวมถึง 
บุคคลภายนอกที่ได้รับเชิญมาปฏิบัติภารกิจของมหาวิทยาลัย โดยการดำเนินการยื่นจดสิทธิบัตร
จะต้องทำหนังสือโอนสิทธิจากผู้ประดิษฐ์ให้กับมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์เสมอ 

3.1.3 พระราชบัญญัติส่งเสริมการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม พ.ศ. 2564 ฉบับลง
วันที่ 7 พฤศจิกายน พ.ศ. 2564  

กฏหมายฉบับนี้แสดงรายละเอียดไว้ในภาคผนวก ค (หน้า 101) เริ่มบังคับใช้กฏหมายนี้
ตั้งแต่วันที่ 7 พฤษภาคม 2565 เป็นต้นมา เนื้อหาสาระสำคัญโดยสรุปกล่าวคือ กฏหมายกำหนดให้
ผู้รับทุนวิจัย (มหาวิทยาลัย) จากหน่วยงานภาครัฐ (แหล่งทุน) แจ้งความประสงค์ต่อแหล่งทุนเพื่อขอ
เป็นเจ้าของสิทธิในทรัพย์สินทางปัญญาอันเกิดจากการรับทุนวิจัยนั้นได้ โดยผู้รับทุนจะต้องรายงาน 
ข้อค้นพบใหม่ แจ้งความประสงค์ขอเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม รายงานการเปิดเผย
ผลงานวิจัยและนวัตกรรม และรายงานแผนและกลไกการนำผลงานวิจัยและนวัตกรรมไปใช้ประโยชน์    
ไปยังผู้ให้ทุนตามวิธีการที่กำหนด (พระราชบัญญัติส่งเสริมการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม 
พ.ศ. 2564, 2564) ดังนั้น เมื่อมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ในฐานะที่เป็นผู้รับทุนวิจัย ได้รับการเห็นชอบ
จากผู้ให้ทุนให้เป็นผู้มีสิทธิในทรัพย์สินทางปัญญาแล้ว มหาวิทยาลัยจึงจะสามารถดำเนินการเพ่ือ    
จดทะเบียนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตรในนามของเจ้าของสิทธิบัตรได้   
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3.1.4 คู่มือการตรวจสอบคำขอรับสิทธิบัตรการประดิษฐ์และอนุสิทธิบัตร ฉบับปี พ.ศ. 2562 
ฉบับลงวันที่ 7 มิถุนายน พ.ศ. 2562  

การตรวจสอบการประดิษฐ์และรับรองให้ออกสิทธิบัตรเป็นหน้าที ่ร ับผิดชอบของ           
ผู้ตรวจสอบฯ เพื่อที่จะตรวจสอบคำขอฯ ได้อย่างถูกต้องและเป็นมาตรฐานเดียวกัน ผู้ตรวจสอบฯ   
จะยึดถือและปฏิบัติตามคู่มือการตรวจสอบฯ ดังมีรายละเอียดแสดงในภาคผนวก ง (หน้า 102) นี้
อย่างเคร่งครัด เนื่องจากคู่มือการตรวจสอบฯ ฉบับนี้ได้จัดทำโดยกองสิทธิบัตร กรมทรัพย์สินฯ ในเล่ม
มีเนื้อหาสอดคล้องกับกฎกระทรวงฯ ประกาศกรมทรัพย์สินฯ ฉบับต่าง ๆ ที่ออกตาม พ.ร.บ. สิทธิบัตร 
รวมถึงคำวินิจฉัยของคณะกรรมการสิทธิบัตร คำพิพากษาของศาลฎีกา และระเบียบปฏิบัติอื่น ๆ      
ที่เก่ียวข้องอีกหลายฉบับ โดยในเล่มจะกล่าวถึงกระบวนการดำเนินการของผู้ตรวจสอบฯ หลังจากท่ีได้
รับคำขอฯ ไปแล้วซึ่งจากภาพที่ 3.1 (A) และภาพที่ 3.1 (B) นั้น แสดงให้เห็นความเหมือนและ
แตกต่างกันของกระบวนการตรวจสอบสิทธิบัตรทั้งสองประเภท โดยส่วนที่เหมือนกันและต้องให้
ความสำคัญเป็นอย่างมากคือก็การเตรียมเอกสารคำขอให้ถูกต้องสมบูรณ์และมีเอกสารประกอบ
ครบถ้วนจะเพิ่มโอกาสในการออกสิทธิบัตรเร็วขึ ้นได้ ดังนั ้น ผู ้ปฏิบัติงานจึงควรศึกษาคู่มือการ
ตรวจสอบฯ ฉบับนี้โดยละเอียด 

สำหรับการจัดทำคำขอฯ โดยเฉพาะในส่วนของการเขียนคำบรรยายสิ่งประดิษฐ์เป็น
ขั้นตอนที่สำคัญมาก ผู้ปฏิบัติงานจะต้องตรวจสอบเนื้อหาด้วยให้เป็นไปตามรูปแบบและหลักเกณฑ์ที่
กฎหมายกำหนด ดังนั้น ผู้เขียนจึงนำเอาหลักเกณฑ์ตามที่ปรากฏในคู่มือการตรวจสอบฯ มาสรุปและ
รวบรวมไว้เป็นตางรางให้เข้าใจง่ายดังตารางที่ 3.3 กล่าวคือ องค์ประกอบของคำขอรับสิทธิบัตร    
การประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตรจะต้องประกอบด้วยเนื้อหา 5 ส่วนเป็นอย่างน้อย ได้แก่ ส่วนที่ 1 คือ 
แบบฟอร์ม สป/สผ/อสป/001-ก ซึ่งในคู่มือการปฏิบัติงานนี้จะถูกสร้างข้ึนด้วยระบบ Patent e-Filing 
ส่วนที่ 2 คือ รายละเอียดการประดิษฐ์ ซึ่งส่วนนี้จะแบ่งออกเป็น 7 หัวข้อ ส่วนที่ 3 คือ ข้อถือสิทธิ 
ส่วนที่ 4 คือ บทสรุปการประดิษฐ์ และส่วนที่ 5 คือ เอกสารประกอบคำขอ โดยในบางคำขอฯ อาจจะ
มีส่วนที่ 6 คือ รูปเขียน เพิ่มด้วยก็ได้ หากรูปเขียนนั้นสามารถแสดงลักษณะสำคัญของการประดิษฐ์
และช่วยทำให้ผู้ตรวจสอบเข้าใจวิธีการประดิษฐ์ได้ดีมากยิ่งขึ้น นอกจากผู้ปฏิบัติงานจะต้องตรวจสอบ
องค์ประกอบของคำขอให้ครบถ้วนดังที่ได้กล่าวมาแล้ว ผู้ปฏิบัติงานยังจะต้องตรวจสอบรูปแบบ    
การจัดทำคำขอฯ ให้เป็นไปตามที่กำหนดไว้ด้วย ดังนั้น ผู้เขียนจึงสรุปเนื้อหาสำคัญเกี่ยวกับลักษณะ
และรูปแบบที่กำหนดสำหรับการเขียนคำบรรยายการประดิษฐ์ (ได้แก่ รายละเอียดสิ่งประดิษฐ์       
ข้อถือสิทธิ รูปเขียน (ถ้ามี) และ บทสรุปการประดิษฐ์) จากคู่มือการตรวจสอบฯ ไว้ดังตารางท่ี 3.4  
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ภาพที่ 3.1 แผนภูมิการตรวจสอบสิทธิบัตรการประดิษฐ์ (A) และแผนภูมิการตรวจสอบอนุสิทธิบัตร (B) 
ที่มา: (กรมทรัพย์สินทางปัญญา, 2562)

(A) (B) 
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ตารางท่ี 3.3  องค์ประกอบของคำขอรับสิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร สำหรับ 
       มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 

 
องค์ประกอบของคำขอ องค์ประกอบของเนื้อหาที่กำหนด 

1.แบบ สป/สผ/อสป/001-ก แบบฟอร์มที่กำหนดโดยกรมทรัพย์สินฯ 
2.รายละเอียดการประดิษฐ์ 1) ชื่อที่แสดงถึงการประดิษฐ์ 

2) สาขาวิทยาการที่เกี่ยวข้องกับการประดิษฐ์ 
3) ภูมิหลังของศิลปะหรือวิทยาการท่ีเกี่ยวข้อง 
4) ลักษณะและความมุ่งหมายของการประดิษฐ์ 
5) การเปิดเผยการประดิษฐ์โดยสมบูรณ์ 
6) คำอธิบายรูปเขียนโดยย่อ (ถ้ามี) 
7) วิธีการในการประดิษฐ์ที่ดีที่สุด 

3.ข้อถือสิทธิ ข้อถือสิทธิ 
4.บทสรุปการประดิษฐ์ บทสรุปการประดิษฐ์ 
5.เอกสารประกอบคำขอ 1) หนังสือสัญญาโอนสิทธิขอรับสิทธิบัตร 

2) หนังสือมอบอำนาจ 
3) สำเนาบัตรอธิการบดี  
4) สำเนาคำสั่งแต่งตั้งอธิการบดี 
5) สำเนาบัตรผู้ประดิษฐ์  
6) สำเนาบัตรตัวแทนสิทธิบัตร 
7) สำเนา พ.ร.บ. จัดตั้งมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 
 
และ อาจมีเอกสารเพ่ิมได้อีก ดังนี้ 
8) เอกสารแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับจุลชีพ กรณ ีเป็นสิ่งประดิษฐ์ 
ที่เก่ียวข้องกับจุลชีพ 
9) เอกสารรับรองจากหน่วยงานของรัฐที่รับรองว่า ได้มีการนำ
สิ่งประดิษฐ์ไปเผยแพร่หรือจัดแสดงในงานที่หน่วยงานนั้นจัดขึ้น 
(ระบุสถานที่ วัน เดือน และปี) ซึ่งหลักฐานนี้ใช้สำหรับกรณีที่ได้ 
มีการนำสิ ่งประดิษฐ์ไปเผยแพร่หรือจัดแสดงแก่สาธารณาชน
ก่อนที่จะยื่นคำขอจดสิทธิบัตร ภายในระยะเวลาไม่เกิน 12 เดือน
นับตั้งแต่วันเผยแพร่ 

6.รูปเขียน (ถ้ามี) รูปเขียน (ถ้ามี) 
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ตารางท่ี 3.4  ลักษณะที่กำหนดสำหรับการเขียนคำบรรยายการประดิษฐ์ 
 

หัวข้อ ลักษณะท่ีกำหนด 
- รายละเอียดการประดิษฐ์ 
- ข้อถือสิทธ ิ
- บทสรุปการประดิษฐ์ 
 

1. ใช้กระดาษขนาดเอ 4 สีขาวเรียบไม่มีเส้น วางในแนวตั้ง  
2. ระบุหมายเลขหน้าในรูปแบบ “หน้า X ของจำนวน X หน้า” 
บริเวณกึ่งกลางหน้าของหัวกระดาษของทุกหน้า โดยเริ่มนับ 1 ใหม่ 
เมื่อเริ่มหัวข้อใหม ่
3. กำกับหมายเลขบรรทัดทุก ๆ 5 บรรทัด ไว้ที่ด้านซ้ายของหน้า 
กระดาษ โดยเริ่มนับ 1 ใหม่เมื่อเริ่มหน้ากระดาษใหม ่
4. ใช้หน่วยที่แสดงน้ำหนัก ปริมาณ และอ่ืน ๆ ตามหลักสากล 
5. ใช้ถ้อยคำที่เป็นศัพท์เฉพาะ เครื่องหมาย และสัญลักษณ์ ที่ใช้กัน
โดยทั่วไปในสาขาวิชาการนั้น ๆ 
6. ไม่เปลี่ยนแปลง เพิ่มเติม คำหรือข้อความใด ๆ ระหว่างบรรทัด 
เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากพนักงานเจ้าหน้าที่ในกรณีจำเป็น  

- รูปเขียน (ถ้ามี) 1. ต้องเขียนด้วยหมึกสีดำเข้มที่สามารถอยู่ได้ทนนาน เท่านั้น 
2. ใช้เส้นขนานเอียงในกรณีที่เป็นรูปหน้าตัด ที่ไม่ทำให้หมายเลข
อ้างอิงที่แสดงส่วนสำคัญต่าง ๆ ภายในรูปเขียนนั้น เห็นได้ไม่ชัดเจน 
3. รูปต้องมีขนาดที่แม้จะย่อส่วนลงสองในสามส่วนของรูปเขียนแล้ว
ก็ยังสามารถแสดงลักษณะของการประดิษฐ์โดยชัดเจน  
4. เขียนหมายเลข ตัวอักษร และเส้นอ้างอิงให้ชัดเจน การระบุ
หมายเลขสำหรับรูปเขียนต้องใช้เลขอารบิคเท่านั้นและต้องไม่ใช้
วงเล็บ วงกลม สัญประกาศ ประกอบหมายเลข 
5. ใช้อุปกรณ์การเขียนแบบในการจัดทำรูปเขียน  
6. มีสัดส่วนที่ถูกต้อง เว้นแต่ในส่วนที่ต้องการแสดงรายละเอียดให้
ชัดเจนเป็นพิเศษจะใช้สัดส่วนที่แตกต่างไปก็ได้  
7. มีความสูงของตัวเลขและตัวอักษรไม่น้อยกว่า 0.32 เซนติเมตร  
8. ไม่ใช้เครื่องหมายอ้างอิงอื่นใดนอกจากที่ระบุไว้ในรายละเอียด
การประดิษฐ์ โดยครื ่องหมายอ้างอิงนั ้นจะต้องเหมือนกันเมื่อ
กล่าวถึงสิ่งเดียวกันเสมอ 
9. ไม่เขียนคำบรรยายลงไปในรูปเขียน ยกเว้น เป็นการบรรยาย
สัญลักษณ์ท่ีปรากฎในรูป 
10. กรณีเป็นกราฟ ให้ใช้คำบรรยายกราฟและหน่วยเป็นภาษาไทย
หรือภาษาไทยที่มภีาษาอังกฤษอยู่ในวงเล็บ 
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3.1.5 กฎกระทรวง ฉบับที่ 21 (พ.ศ. 2542) ว่าด้วย หลักเกณฑ์การขอรับสิทธิบัตร ฉบับลง
วันที่ 24 กันยายน พ.ศ. 2542  

กฎกระทรวงฯ ฉบับนี้ ว่าด้วยหลักเกณฑ์การขอรับสิทธิบัตร ภาคผนวก จ (หน้า 103) ใน
ข้อ 13 และ ข้อ 14 ระบุไว้อย่างชัดเจนว่าผู้มีสิทธิยื่นคำขอจดทะเบียนสิทธิบัตรจะต้องเป็นเจ้าของ
สิทธิบัตรหรือตัวแทนสิทธิบัตรผู้ได้รับมอบอำนาจเท่านั้น (กรมทรัพย์สินทางปัญญา, ม.ป.ป.) ดังนั้น 
ผู้ปฏิบัติงานที่จะลงนามเป็นผู้รับมอบอำนาจให้ทำงานนี้จะต้องได้ขึ้นทะเบียนเป็นตัวแทนสิทธิบัตร
เรียบร้อยแล้ว เท่านั้น หากเกิดกรณีที่ไม่มีตัวแทนสิทธิบัตร สามารถยื่นคำขอฯ ได้โดยไม่ต้องมอบ
อำนาจ แต่ให้เจ้าของสิทธิบัตร (ในที่นี้คืออธิการบดี ผู้ซ่ึงมีอำนาจในนามของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์) 
เป็นผู้ลงนามในฐานะเป็นผู้ยื่นคำขอฯ ได้ 

3.1.6 ประกาศกรมทรัพย์สินทางปัญญา เรื่อง การขึ้นทะเบียนเป็นตัวแทนสิทธิบัตร  ฉบับลง
วันที่ 19 เมษายน พ.ศ. 2566  

เนื ้อหาโดยสรุปของประกาศฯ ฉบับนี ้ ภาคผนวก ฉ (หน้า 104) กำหนดให้ตัวแทน
สิทธิบัตรจะต้องสำเร็จการฝึกอบรมหลักสูตรตัวแทนสิทธิบัตร (Patent Agent) และมีผลการทดสอบ
วัดความรู้ตัวแทนสิทธิบัตรผ่านเกณฑ์ที่กรมทรัพย์สินฯ กำหนด ซึ่งจะทำให้ตัวแทนสิทธิบัตรมีความรู้ 
สามารถช่วยเหลือในการจัดทำคำขอฯ ให้มีคุณภาพตามเกณฑ์ ช่วยประสานงานกับผู้ตรวจสอบฯ แทน
ผู้ขอจนกระทั่งออกสิทธิบัตรได้ โดยผู้ขอจะต้องมีการมอบอำนาจให้ตัวแทนสิทธิบัตรอย่างถูกต้องตาม
กฎหมาย (กรมทรัพย์สินทางปัญญา, ม.ป.ป.) 

โดยปัจจุบันการปฏิบัติงานการยื่นคำขอจดทะเบียนสิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร
ของมหาวิทยาลัย นั้น เป็นการดำเนินการโดยตัวแทนสิทธิบัตรที่ได้รับมอบอำนาจจากมหาวิทยาลัย 
ดังนั้น ผู้ปฏิบัติงานที่ต้องรับผิดชอบงานนี้จำเป็นต้องขึ้นทะเบียนเป็นตัวแทนสิทธิบัตร จึงจะสามารถ
ปฏิบัติงานตามคู่มือฉบับนี้ได้ นอกจากนี้ตัวแทนสิทธิบัตรที่ดีควรจะต้องมีความรู้ความสามารถหลาย
ศาสตร์ร่วมกันทั้งทางด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี กฎหมายทรัพย์สินทางปัญญา เศรษฐศาสตร์ 
การบริหารธุรกิจและภาษาต่างประเทศ ตลอดจนจรรยาบรรณในวิชาชีพด้วย (ผ่องศรี เวสารัช และ
คณะ, 2550) 

3.1.7 ประกาศกรมทรัพย์สินทางปัญญา เรื่อง กำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขสำหรับ
การยื่นคำขอรับสิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตร คำร้องหรือคำขออื่นๆ ผ่านระบบการจดทะเบียน
ทรัพย์สินทางปัญญาทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Filing) รูปแบบใหม่ ฉบับลงวันที่ 17 มิถุนายน พ.ศ. 
2565 ภาคผนวก ช (หน้า 105) 

ระบบจดสิทธิบัตรและอนุสิทธิบัตรทางอิเล็กทรอนิกส์ (Patent e-Filing) เป็นระบบที่ผู้ยื่น
คำขอฯ จะได้รับเลขที่คำขอในวันที่ผู้ยื่นคำขอได้ส่งข้อมูลคำขอสำเร็จ นอกจากนี้ยังสามารถยื่นคำร้อง
หรือคำขออื่น ๆ ผ่านระบบ e-Filing และยังเป็นช่องทางรับคำสั่ง คำวินิจฉัย รวมถึงหนังสือแจ้งเตือน
อื่น ๆ โดยที่ผู้ยื ่นคำขอฯ จะต้องมีใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Certificate) ที่ได้รับจาก
ระบบพิสูจน์และยืนยันตัวตนทางดิจิทัลของกรมทรัพย์สินฯ (DIP ID) เสียก่อนจึงเข้าใช้งานระบบได้ 
(กรมทรัพย์สินทางปัญญา, ม.ป.ป.) ดังนั้น ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงานนี้ต้องลงทะเบียนขอรับ
ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ก่อนเริ่มปฏิบัติงานด้วย  
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3.1.8 ประกาศคณะกรรมการสิทธิบัตร เรื่อง กำหนดรายช่ือหน่วยงานที่ได้รับยกเว้นการเรียก
เก็บค่าธรรมเนียมสำหรับการขอรับสิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตร ฉบับลงวันที่ 14 เดือนกุมภาพันธ์ 
พ.ศ. 2547  

มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์มีรายชื่ออยู่ในบัญชีแนบท้ายประกาศฯ ฉบับนี้ ดังแสดงไว้ใน
ภาคผนวก ซ (หน้า 106) ประกาศฯ ระบุให้มหาวิทยาลัยจัดอยู่ในประเภทหน่วยงานสถานศึกษา     
ว่าด้วยการศึกษาแห่งชาติ ในลำดับที่ 1.21 ที่ได้รับการยกเว้นการชำระค่าธรรมเนียมสำหรับการยื่นจด
สิทธิบัตรทุกประเภท (กรมทรัพย์สินทางปัญญา, 2547) ดังนั้น การยื่นคำขอฯ ที่ระบุชื่อมหาวิทยาลัย
วลัยลักษณ์ปรากฎเป็นเจ้าของสิทธิบัตรเพียงชื่อเดียวจะได้รับการยกเว้นค่าธรรมเนียมในทุกขั้นตอน
ดำเนินการ (ตั้งแต่ยื่นคำขอฯ จนกระทั่งออกสิทธิบัตรไปจนถึงสิ้นสุดอายุความคุ้มครอง) แต่หากเป็น
สิทธิบัตรที่ระบุชื่อเจ้าของสิทธิบัตรเป็นมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ร่วมกันกับหน่วยงานอื่น ผู้ปฏฺบัติงาน
จะต้องตรวจสอบว่าหน่วยงานนั้นได้รับการยกเว้นการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมสำหรับการขอรับ
สิทธิบัตรด้วยหรือไม่ หากไม่มีก็จะต้องดำเนินการเพื ่อขออนุมัติงบประมาณสำหรับการชำระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราที่กรมทรัพย์สินฯ ไดป้ระกาศไว้  

 
3.2 วิธีการปฏิบัติงาน 

กระบวนการจดสิทธิบัตรเป็นการสร้างสิทธิให้กับเจ้าของสิ่งประดิษฐ์ที ่จะใช้ประโยชน์จาก
สิทธิบัตร กรมทรัพย์สินฯ ในฐานะที่เป็นองค์กรบังคับใช้กฏหมาย จึงได้กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการ
ยื่นคำขอจดสิทธิบัตรไว้อย่างชัดเจนแล้ว มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ก็ได้วางกลไกและออกระเบียบ       
ที่สอดคล้องกับกฎหมายโดยกำหนดให้ อวท. เป็นผู้ดำเนินการ ซึ่งจากหลักเกณฑ์การปฏิบัติงานที่ได้
กล่าวมาแล้วทั้งหมดในหัวข้อ 3.1 ทำให้ได้ทราบแล้วว่ามหาวิทยาลัยเป็นเจ้าของสิทธิในสิ่งประดิษฐ์   
ที่เกิดขึ้นจากการปฏิบัติงานตามภารกิจของมหาวิทยาลัยทั้งในด้านการวิจัยและการเรียนการสอน ซึ่งมี
บุคลากร นักศึกษา และผู้ที่ได้รับเชิญเป็นผู้สร้างผลงาน แต่หากการปฏิบัติงานนั้นมีการทำสัญญารับ
ทุนวิจัยหรือมีบันทึกข้อตกลงเรื่องสิทธิในทรัพย์สินทางปัญญากันไว้ ก็ให้ดำเนินการตามสัญญา 

วิธีการปฏิบัติงานที่ผู้เขียนเรียบเรียงไว้ต่อไปนี้จะเป็นวิธีการดำเนินการในกรณีที่มหาวิทยาลัย 
วลัยลักษณ์มีชื่อเป็นเจ้าของสิทธิบัตรแต่ผู้เดียว เนื่องจากมหาวิทยาลัยเป็นหน่วยงานที่ได้รับอนุญาตให้
ยกเว้นค่าธรรมเนียมการจดสิทธิบัตรดังที่ได้กล่าวไว้แล้วในหัวข้อ 3.1.8 ดังนั้น หากตรวจสอบแล้ว
ปรากฎว่าการประดิษฐ์มีมหาวิทยาลัยและหน่วยงานอื่นมีสิทธิร่วมกัน ซึ่งหน่วยงานนั้นไม่ได้มีรายชื่อ
ได้รับการยกเว้นค่าธรรมเนียมการจดสิทธิบัตร ผู้มีสิทธิร่วมในสิทธิบัตรนั้นจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบจ่าย
ค่าธรรมเนียมสำหรับสิทธิบัตรทั้งหมด ซึ่งจะมีขั้นตอนปฏิบัติงานที่ต้องเพิ่มเติมนอกเหนือไปจากที่ได้
กล่าวไว้ในคู่มือฉบับนี้บางประการ สำหรับคู่มือฉบับนี้มีวิธีการปฏิบัติงาน ดังนี้  

3.2.1 การรับคำร้องขอให้ดำเนินการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา 
เมื่อผู้ประดิษฐ์ได้ยื่นคำร้องขอให้ดำเนินการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา ผ่านระบบ 

DOMS ของมหาวิทยาลัยมายัง อวท. แล้ว ผู้ปฏิบัติงานจึงรับคำร้องโดยการบันทึกรับงานเข้าระบบ   
IP database เพื่อจัดเก็บข้อมูลสิ่งประดิษฐ์พร้อมจัดเก็บคำร้องฯ ในรูปแบบไฟล์ PDF ไว้ในโฟลเดอร์
ที่ตั้งชื่อตามรหัส ID ที่ได้จากระบบ IP database พร้อมตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของคำร้องฯ 
หากข้อมูลไม่เพียงพอต่อการพิจารณาให้แจ้งไปยังผู้ประดิษฐ์เพ่ือเพ่ิมเติมข้อมูลให้ครบถ้วน 
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3.2.2 การตรวจสอบคุณสมบัติสิ่งประดิษฐ์ตามเกณฑ์ 
เมื่อเอกสารคำร้องฯ มีข้อมูลครบถ้วนและถูกต้องแล้ว ผู้ปฏิบัติงานจึงตรวจสอบคุณสมบัติ

ของสิ่งประดิษฐ์ที่ได้ยื่นคำร้องฯ เข้ามาว่ามีลักษณะเป็นสิทธิบัตรตามเกณฑ์และมีความเป็นไปได้ที่จะ
ได้รับสิทธิบัตร ซึ่งการตรวจสอบในขั้นตอนนี้มีด้วยกัน 2 ส่วน ได้แก่ 1) การตรวจสอบว่าสิ่งประดิษฐ์
ควรยื่นจดประเภทสิทธิบัตรการประดิษฐ์หรืออนุสิทธิบัตร 2) การตรวจสอบว่าสิ่งประดิษฐ์เป็นสิทธิ
ของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์หรือไม่ เมื่อผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบแล้วพบว่าเป็นสิทธิบัตรการประดิษฐ์
หรืออนุสิทธิบัตร และมีมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์เป็นเจ้าของสิทธิ ก็ให้ดำเนินการในข้ันตอนต่อไป 

3.2.3 การตรวจสอบเนื้อหาคำบรรยายส่ิงประดิษฐ์ตามเกณฑ์ 
เมื่อผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบคุณสมบัติสิ่งประดิษฐ์จากข้อมูลในเอกสารคำร้องฯ แล้วพบว่ามี

คุณสมบัติเพียงพอที่จะจดสิทธิบัตรการประดิษฐ์หรืออนุสิทธิบัตรได้ และพบว่ามหาวิทยาลัยเป็น
เจ้าของสิทธิในสิทธิในสิทธิบัตรนั้น ขั้นตอนต่อมาผู้ปฏิบัติงานจะต้องตรวจสอบเนื้อหาคำบรรยาย
สิ่งประดิษฐ์ซึ่งจะต้องมีหัวข้อครบถ้วนตามเกณฑ์ ได้แก่ รายละเอียดสิ่งประดิษฐ์ ข้อถือสิทธิ รูปเขียน 
(ถ้ามี) และบทสรุปการประดิษฐ์ พร้อมตรวจสอบรูปแบบการเขียนคำบรรยายการประดิษฐ์ในเบื้องต้น
เพื่อให้สอดคล้องเป็นไปตามคู่มือการตรวจสอบฯ มากที่สุดเพื่อที่จะลดโอกาสที่จะต้องสั่งแก้ไขโดย    
ผู้ตรวจสอบฯ ในภายหลัง ดังนั้น หากผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบเนื้อหาแล้วพบจุดที่ควรแก้ไขปรับปรุง   
ให้ประสานไปยังผู ้ประดิษฐ์เพื ่อแก้ไขให้สอดคล้องกับเกณฑ์ พร้อมให้คำแนะนำหรือตัวอย่างที่
เหมาะสมเพื่อให้ผู้ประดิษฐ์จัดทำให้ถูกต้องครบถ้วนและสมบูรณ์เสียก่อน โดยใช้ตารางตารางที่ 3.3 
และ ตารางท่ี 3.4 เป็นแนวทางในการตรวจสอบ  

3.2.4 การจัดทำเอกสารประกอบ 
เมื่อเนื้อหาคำบรรยายสิ่งประดิษฐ์ถูกต้องครบถ้วน สมบูรณ์ และเป็นไปตามเกณฑ์แล้ว ให้

ผู ้ปฏิบัติงานจัดทำเอกสารประกอบ ได้แก่ 1) หนังสือสัญญาโอนสิทธิขอรับสิทธิบัตร 2) หนังสือ    
มอบอำนาจ 3) สำเนาบัตรอธิการบดี 4) สำเนาคำสั่งแต่งตั้งอธิการบดี  5) สำเนาบัตรผู้ประดิษฐ์ 6) 
สำเนาบัตรตัวแทนสิทธิบัตร 7) สำเนา พ.ร.บ.จัดตั้งมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ นอกจากนี้อาจมีเอกสาร
เพิ ่มได้อีกถ้าจำเป็นตามกรณี เช่น 8) เอกสารแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับจุลชีพจากหน่วยงานที่      
กรมทรัพย์สินฯ รับรอง 9) เอกสารรับรองการนำออกแสดงในงานที่หน่วยงานของรัฐจัด เป็นต้น  

3.2.5 การเสนอผู้มีอำนาจพิจารณาลงนามในหนังสือโอนสิทธิและหนังสือมอบอำนาจ 
เมื่อจัดทำเอกสารประกอบจากขั้นตอนก่อนหน้าเสร็จแล้ว ผู้ปฏิบัติงานทำหนังสือเสนอ

อธิการบดีเพื่อลงนามเป็นผู้รับโอนสิทธิในหนังสือสัญญาโอนสิทธิฯ และเป็นผู้มอบอำนาจ เพื่อให้
ผู้ปฏิบัติงานซึ่งมีฐานะเป็นตัวแทนสิทธิบัตรผู้ได้รับมอบอำนาจให้ดำเนินการยื่นคำขอฯ นี้ พร้อมทั้ง        
ขอเอกสารประกอบจากท่านเพ่ิมเติมในคราวเดียวกัน ได้แก่ สำเนาบัตรอธิการบดี สำเนาคำสั่งแต่งตั้ง
อธิการบดี สำหรับใช้ประกอบการยื่นคำขอฯ ในขั้นตอนต่อไป 

3.2.6 การยื่นคำขอผ่านระบบ Patent e-Filing 
เมื่อเอกสารครบถ้วนแล้ว ผู้ปฏิบัติงานจึงยื่นคำขอจดทะเบียนผ่านระบบ Patent e-Filing 

ไดโ้ดยกรอกข้อมูลลงในระบบให้ครบถ้วนด้วยความละเอียดรอบคอบ จากนั้นจึงกดยืนยันส่งเข้าระบบ        
ก็จะถือว่าได้ยื่นคำขอเสร็จสิ้นแล้วโดยจะได้รับทราบเลขที่คำขอจากระบบในคราวเดียวกัน จากนั้น   
จึงแจ้งผลการยื่นคำขอฯ ให้ผู้ประดิษฐ์ทราบ  
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3.2.7 การบันทึกผลการดำเนินงาน 
เมื่อยื่นคำขอฯ เสร็จแล้ว ผู้ปฏิบัติงานจะต้องบันทึกข้อมูลการยื่นคำขอฯ (เป็นการบันทึก     

การปิดงาน) เข้าระบบ IP database เพื่อจัดเก็บข้อมูลไว้ในฐานข้อมูลของ อวท. รองรับการเรียกค้น
และติดตามการดำเนินงานของทรัพย์สินทางปัญญานี้ต่อไป  

3.2.8 การรายงานผลการดำเนินงาน 
รายงานผลการดำเนินงานให้ผู้บริหารทราบ 

จะอธิบายรายละเอียดให้ชัดเจนในบทที่ 4 หัวข้อที่ 4.3 เทคนิคในการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน
การปฏิบัติงาน (Flow Chart) 

 
3.3 เงื่อนไข/ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/สิ่งท่ีควรคำนึงถึงในการปฏิบัติงาน 
      การปฏิบัติงานการยื่นคำขอฯ ผ่านระบบการยื่นคำขอสิทธิบัตรออนไลน์ในแต่ละขั้นตอนมีสิ่งที่
ควรระวังและต้องคำนึงถึงในการปฏิบัติงาน ซึ่งผู้เขียนไดร้วบรวมและถ่ายทอดจากการที่ได้ปฏิบัติงาน
นี้มากว่า 15 ปี โดยรวบรวมปัญหาที่เกิดขึ้นได้บ่อยจากการปฏิบัติงาน เทคนิคการประเมินปัญหา และ
แนวทางในการแก้ไขไว้ เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถวางแผนการทำงาน ตลอดจนเตรียมหาวิธีรับมือ
หรือป้องกันข้อผิดพลาดได ้มีดังนี ้
     ขั้นตอนที่ 1 การรับคำร้องขอให้ดำเนินการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา 

(1) ผู้ปฏิบัติงานบันทึกรับงานโดยบันทึกข้อมูลเกี่ยวกับสิ่งประดิษฐ์ที่ผู้ประดิษฐ์ระบุ
มาในคำร้องฯ ลงในระบบ IP database  

(2) การบันทึกข้อมูลทรัพย์สินทางปัญญาในระบบ IP database มีเงื่อนไขสำคัญคือ
ผู้ปฏิบัติงานจะต้องศึกษาวิธีการใช้งานระบบ IP database เป็นอย่างดีก่อน โดยสามารถศึกษาวิธีการ
ได้จาก “คู่มือฉบับย่อการใช้งานระบบ IP database มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์” ที่ผู้เขียนได้เรียบเรียง
ไว้ก่อนหน้านี้ดังภาคผนวก ฌ (หน้า 107) เนื่องจากระบบ IP database เป็นระบบที่ อวท. ออกแบบ
มาเพื่อบันทึกและจัดเก็บข้อมูล รองรับการเรียกค้นข้อมูลการให้บริการด้านการสร้างความคุ้มครอง
ทรัพย์สินทางปัญญาแก่มหาวิทยาลัยและภาคอุตสาหกรรมโดยใช้โปรแกรม Microsoft Excel 365  
ซึ่งระบบมีการจัดเก็บข้อมูลไว้ในหลายมิติ ได้แก่ รหัสสิ่งประดิษฐ์ (รหัส ID) ประเภทสิ่งประดิษฐ์            
ชื่อสิ่งประดิษฐ์ ชื่อผู้ประดิษฐ์ สัดส่วนการมีส่วนร่วมในการประดิษฐ์  ผู้เป็นเจ้าของสิทธิ สถานะการ
ดำเนินงาน อายุความคุ้มครอง เป็นต้น ดังนั้น ผู้ปฏิบัติงานควรระมัดระวังในการบันทึกนำเข้าข้อมูล 
โดยจะต้องเป็นไปตามลำดับที่ออกแบบไว้ ไม่เช่นนั้น อาจจะทำให้การประมวลผลข้อมูลและแสดงผล
ข้อมูลผิดพลาด รวมถึงอาจทำความเสียหายกับข้อมูลที่ได้บันทึกไว้ก่อนหน้านี้ได้ 

(3) ผู้ปฏิบัติงานสร้างโฟลเดอร์สำหรับจัดเก็บไฟล์เอกสารคำร้องฯ ตามรหัส ID ที่ได้
จากระบบ IP database ทุกครั้งที่บันทึกข้อมูลเสร็จสิ้น 

(4) ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบคำร้องฯ ว่ามีข้อมูลเพียงพอที่จะพิจารณาคุณสมบัติ
สิ่งประดิษฐ์ตามเกณฑ์ได้หรือไม่ หากมีข้อมูลไม่ครบถ้วนให้ประสานขอข้อมูลส่วนที่ยังขาดอยู่จากผู้
ประดิษฐ์ในรูปแบบไม่เป็นทางการเพ่ือความคล่องตัวและรวดเร็ว เช่น การประสานทางอีเมล เป็นต้น 



30 

(5) ผู้ปฏิบัติงานจะต้องเก็บไฟล์ข้อมูลที่ได้รับเพิ่มเติมจากผู้ประดิษฐ์ทุกครั้งทุกฉบับ 
ไว้ในโฟลเดอร์ที่ตั้งชื่อไว้ตามรหัส ID ที่ได้สร้างไว้ในขั้นตอนที่ 1  
     ขั้นตอนที่ 2 การตรวจสอบคุณสมบัติสิ่งประดิษฐ์ตามเกณฑ์ 

(1) ผู้ปฏิบัติงานจะต้องตรวจสอบคุณสมบัติของสิ่งประดิษฐ์จากข้อมูลที่ปรากฎอยู่
ในคำร้องฯ ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์อย่างครบถ้วนโดยใช้ตารางท่ี 3.2 เป็นแนวทางในการพิจารณา  

(2) ผู้ปฏิบัติงานจะต้องตรวจสอบคุณสมบัติของสิ่งประดิษฐ์ที่ได้ยื่นคำร้องฯ ด้วย
ความละเอียดรอบคอบซึ่งต้องอาศัยประสบการณ์และความรู้เฉพาะทางเป็นอย่างมาก โดยเฉพาะ  
การตรวจสอบเงื่อนไขสำคัญตามที่ระบุในตารางที่ 3.2 เช่น การประเมินว่าสิ่งประดิษฐ์มีความใหม่ 
การประเมินว่าสิ่งประดิษฐ์มีขั้นการประดิษฐ์ เป็นต้น เพื่อที่จะวิเคราะห์ได้ว่าสิทธิบัตรนั้นมีคุณสมบัติ
เพียงพอที่จะจดทะเบียนได้ ดังนั้น ผู้ปฏิบัติงานนี้ควรผ่านการอบรมหลักสูตรที่เกี่ยวข้อง รวมถึงสะสม
ประสบการณ์ในการสืบค้นข้อมูลสิทธิบัตรเพ่ือประเมินความใหม่และการมีขั้นการประดิษฐ์ หรือได้รับ
การข้ึนทะเบียนเป็นตัวแทนสิทธิบัตรเสียก่อน จึงจะสามารถทำงานนี้ได้อย่างถูกต้องและรัดกุม  

(3) ผู้ปฏิบัติงานจะต้องแจ้งผลการตรวจสอบไปยังผู้ประดิษฐ์โดยระมัดระวังในการ
ใช้ถ้อยคำเพื่อไม่ให้ผู้ประดิษฐ์อ่านแล้วรู้สึกผิดหวังหรือเข้าใจได้อย่างไม่มีข้อสงสัย  พร้อมให้แนวทาง
สำหรับการดำเนินการครั้งต่อไป หากตรวจสอบคุณสมบัติของสิ่งประดิษฐ์ที่ยื่นคำร้องฯ อย่างละเอียด
รอบคอบแล้ว พบหลักฐานชัดเจนว่าสิ่งประดิษฐ์ขาดคุณสมบัติที่จะยื่นจดสิทธิบัตรได้ 

(4) ในการตรวจสอบคุณสมบัติขั้นตอนนี้เป็นขั้นตอนสำคัญที่ผู ้ปฏิบัติงานจะต้อง  
คัดแยกสิ่งประดิษฐ์ที่สามารถจดสิทธิบัตรได้กับจดสิทธิบัตรไม่ได้ และยังต้องประเมินต่ออีกว่าควรจด
เป็นสิทธิบัตรการประดิษฐ์หรืออนุสิทธิบัตร ดังนั้น ผู้เขียนจึงสรุปข้อควรระวังสำหรับการปฏิบัติงานใน
ขั้นตอนนี้ไว้ ดังนี้ 

(4.1) การระบุประเภทของทรัพย์สินทางปัญญาในคำร้องฯ มักพบว่า ผู้ประดิษฐ์
เลือกประเภทความคุ้มครองไม่ตรงกับคุณสมบัติของสิ่งประดิษฐ์ของตน ส่งผลให้ผู้ประดิษฐ์เสียโอกาส
ได้รับความคุ้มครอง เช่น ผู้ประดิษฐ์ยื่นจดสิทธิบัตรการประดิษฐ์ ต่อมาผู้ตรวจสอบฯ พิจารณาแล้ว
ปรากฎว่าสิ่งประดิษฐ์ไม่มีขั้นการประดิษฐ์ ซึ่งการตรวจสอบดังกล่าวทำให้ข้อมูลสิ่งประดิษฐ์ได้ถูก
เปิดเผยด้วยการประกาศโฆษณาไปแล้ว จึงเป็นเหตุให้สิ ่งประดิษฐ์ดังกล่าวไม่สามารถยื่นจดเป็น      
อนุสิทธิบัตรได้อีก เป็นต้น ดังนั้น ผู้ปฏิบัติงานจะต้องพิจารณาการมขีั้นการประดิษฐ์อย่างรอบคอบ  

(4.2) การระบุข้อมูลการรับทุนสนับสนุนการวิจัยในคำร้องฯ มักพบว่าผู้ประดิษฐ์
ทีร่ะบุว่ามีการรับทุนวิจัยจะไม่ได้แนบสัญญารับทุนมาด้วย ทำให้ไม่สามารถพิจารณาความเป็นเจ้าของ
สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญาที่เกิดขึ้นได้ ดังนั้น ผู้ปฏิบัติงานจึงต้องแจ้งผู้ประดิษฐ์ให้ส่งสำเนาสัญญา
การรับทุนวิจัยมาด้วย  

(4.3) การระบุข้อมูลการเผยแพร่สิ่งประดิษฐ์ในคำร้องฯ มักพบว่า ผู้ประดิษฐ์ได้
มีการเผยแพร่ผลงานวิจัยซึ่งประกอบด้วยข้อมูลสิ่งประดิษฐ์ไปก่อนหน้านี้แล้ว ซึ่งลักษณะเช่นนี้ถือว่า
เป็นการทำลายคุณสมบัติความใหม่ไปแล้ว ไม่สามารถขอจดสิทธิบัตรได้อีก แต่เนื่องจากพ.ร.บ. 
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สิทธิบัตร มีข้อยกเว้นตาม ม.6(2) ดังนั้น ผู้ปฏิบัติงานจะต้องประสานไปยังผู้ประดิษฐ์เพื่อขอข้อมูล
เพิ่มเติมว่าเป็นการเผยแพร่ผลงานอยู่ในรูปแบบใด เกิดขึ้นเมื่อไหร่ มีหลักฐานการนำออกแสดง และ
อยู่ในเงื่อนไขที่ได้รับยกเว้นหรือไม่  

(4.4) การระบุสัดส่วนการมีส่วนร่วมในผลงาน มักพบว่า ผู้ประดิษฐ์ไม่ได้ลง
ลายมือชื่อเพื่อรับรองสัดส่วนการร่วมสร้างสิ่งประดิษฐ์ตามที่ได้ส่งคำร้องมานี้ ดังนั้น ผู้ปฏิบัติงานจึง
ต้องส่งเอกสารกลับไปให้ผู้ประดิษฐ์ลงนามจนครบทุกท่าน เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานแน่ใจว่าผู้ประดิษฐ์ทุก
ท่านได้รับทราบพร้อมกันแล้วว่าจะมีการดำเนินการจดสิทธิบัตรสิ่งประดิษฐ์ และได้รับทราบสัดส่วน
การจะได้รับส่วนแบ่งหรือรายได้จากการนำสิ่งประดิษฐ์ที่ร่วมกันสร้างขึ้นนี้ไปใช้ได ้
     ขั้นตอนที่ 3 การตรวจสอบเนื้อหาคำบรรยายสิ่งประดิษฐ์ตามเกณฑ์ 

(1) ผู้ปฏิบัติงานจะต้องตรวจสอบคำบรรยายการประดิษฐ์ให้มีเนื้อหาและรูปแบบ
สอดคล้องและเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กำหนด เพื่อป้องกันไม่ให้มีคำสั่งแก้ไขหลังจากที่ได้ยื่นคำขอฯ 
ไปแล้ว ซึ่งผู้ตรวจสอบฯ จะใช้คู่มือการตรวจสอบฯ เป็นหลักในการพิจารณา ดังนั้น การศึกษาคู่มือ
การตรวจสอบฯ ดังภาคผนวก ง (หน้า 102) โดยละเอียดเป็นสิ่งสำคัญและจำเป็นสำหรับขั้นตอนนี้ 

(2) ผู้ปฏิบัติงานต้องระมัดระวังในการตรวจสอบคำบรรยายการประดิษฐ์ เนื่องจาก
เนื้อหาส่วนนี้มีหลักเกณฑ์เชิงเทคนิคที่สำคัญที่จะต้องเขียนบรรยายเพื่อให้ผู้ตรวจสอบฯ อ่านแล้ว
เข้าใจได้ว่าเป็นการประดิษฐ์อะไร มีเทคนิคที่ใช้ในการประดิษฐ์ที่ทำให้ได้สิ่งประดิษฐ์ใหม่อย่างไร และ
มีจุดประสงคข์องการสร้างสิ่งประดิษฐ์อย่างไร ดังนั้น ผู้ปฏิบัติงานจึงทำหน้าทีเ่สมือนเป็นผู้ตรวจสอบฯ 
คนหนึ่ง โดยจะต้องใช้คู่มือการตรวจสอบฯ เป็นแนวทางในตรวจสอบเนื้อหาคำบรรยายการประดิษฐ์ 
(มีอยู่ในแบบฟอร์ม TLO-01) ทีแ่นบมาพร้อมกับคำร้องฯ เพ่ือให้เป็นไปตามคู่มือการตรวจสอบฯ  

(3) ผู ้ปฏิบัติงานจะต้องเขียนคำชี้แจงพร้อมคำแนะนำในการแก้ไขปรับปรุงคำ
บรรยายการประดิษฐ์ไปยังผู้ประดิษฐ์ทางอีเมล หากพบจุดบกพร่องของการเขียนคำบรรยายการ
ประดิษฐ์ เช่น ผู้ประดิษฐ์ไม่ได้แสดงถึงข้อมูลความเป็นมาของสิ่งประดิษฐ์เดิมที่มีมาแล้วก่อนหน้าการ
คิดค้นสิ่งประดิษฐ์ที่ขอรับสิทธิบัตร เป็นต้น ทั้งนีเ้พ่ือให้ผู้ประดิษฐ์นำไปปรับปรุงแก้ไขคำขอฯ ได้อย่าง
ถูกต้อง  

(4) สำหรับขั้นตอนนี้ผู้เขียนมีข้อเสนอแนะ ดังนี้  
(4.1) หากผู้ปฏิบัติงานมีความเข้าใจในสิ่งประดิษฐ์ ผู้ปฏิบัติงานอาจเปลี่ยนจาก

การให้คำแนะนำเป็นการปรับปรุงแก้ไขคำบรรยายการประดิษฐ์ได้เลย โดยจะต้องให้ผู้ประดิษฐ์เห็น
พ้องกับการแก้ไขนั้นเสมอ เพ่ือป้องกันการเกิดข้อผิดพลาดเชิงเทคนิคของสิ่งประดิษฐ์นั้น  

(4.2) ผู้ปฏิบัติงานอาจไปศึกษาข้อมูลเกี่ยวกับสิ่งประดิษฐ์ด้วยการสืบค้นข้อมูล
สิทธิบัตรเพ่ิมเติม เพ่ือหาเอกสารสิทธิบัตรที่ใกล้เคียงกับสิ่งประดิษฐ์ที่กำลังดำเนินการอยู่มา 1-3 ฉบับ 
แล้วนำมาศึกษาก่อนเริ่มตรวจสอบคำบรรยายการประดิษฐ์ วิธีนี้จะช่วยทำให้ผู ้ปฏิบัติงานเข้าใจ
ลักษณะการประดิษฐ์ รูปแบบ และแนวทางการเขียนเนื้อหาสิ่งประดิษฐ์ลักษณะเดียวกันได้มากยิ่งขึ้น 
นอกจากนี้ควรส่งต่อข้อมูลนี้ไปยังผู้ประดิษฐ์เพ่ือใช้เป็นแนวทางการเขียนคำบรรยายการประดิษฐ์ของ
ตนเองได้ วิธีนี้จะทำให้ผู้ประดิษฐ์เข้าใจแนวทางการเขียนบรรยายที่ถูกต้องและจากสิทธิบัตรที่ได้รับ
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การออกสิทธิบัตรแล้ว รวมถึงอาจนำเอาข้อมูลจากสิทธิบัตรที่ใกล้เคียงกันนี้นำไปเขียนให้หัวข้อ “ภูมิ
หลังฯ” ให้มีเนื้อหาที่สมบูรณ์ขึ ้นได้ด้วย ดังนั้น แนวทางนี้จะช่วยให้ผู้ประดิษฐ์บรรยายข้อมูลการ
ประดิษฐ์สอดคล้องกับเกณฑ์มากขึน้ ส่งผลให้เอกสารคำขอสมบูรณ์มากยิ่งขึ้นด้วยเช่นกนั 

(4.3) ผู้ปฏิบัติงานอาจเสนอแนะให้ผู้ประดิษฐ์เขียนคำบรรยายการประดิษฐ์ใน
หัวข้อ “ข้อถือสิทธิ” สำหรับสิ่งประดิษฐ์ที่มีลักษณะเป็นทั้งกรรมวิธีและผลิตภัณฑ์ โดยแนะนำให้ใช้
แนวทางการเขียน ดังนี้ 

ข้อถือสิทธิที่ 1.(ระบุผลิตภัณฑ์) ครีมน้ำเลี้ยงเชื้อ เพ่ือการป้องกันการเกิด (ระบุ
คุณลักษณะสำคัญ) ผื่นแดง ที่มีส่วนผสมของ (ระบุตัวสารสำคัญ) สารสกัดจากขมิ้นชัน ประกอบด้วย 

- สารสกัดจากขมิ้นชัน ปริมาณ X โดยน้ำหนัก 
- สาร B    ปริมาณ Y โดยน้ำหนัก 
- สาร C    ปริมาณ Z โดยน้ำหนัก 
ข้อถือสิทธิที่ 2.(ระบุกรรมวิธี) กรรมวิธีการผลิตครีมน้ำเลี้ยงเชื้อ เพื่อการ

ป้องกันการเกิด (ระบุคุณลักษณะสำคัญ) ผื่นแดง ที่มีส่วนผสมของ (ระบุตัวสารสำคัญ) สารสกัดจาก
ขม้ินชัน ตามข้อถือสิทธิที่ 1 ที่ซึ่งประกอบด้วย 2 ขั้นตอน ดังนี้ 

ก.การเตรียมน้ำเลี้ยงเชื้อ มีข้ันตอน ดังนี้ 
1) ……. 
2) …….. 
3) …….. 

ข.การผลิตครีมน้ำเลี้ยงเชื้อ มีข้ันตอน ดังนี้ 
1) ……. 
2) …….. 
3) …….. 

(4.4) ผู้ปฏิบัติงานควรศึกษาเงื่อนไข ประเด็นที่ต้องพิจารณาอย่างรอบคอบใน
การเขียนคำบรรยายการประดิษฐ์ในแต่ละหัวข้อเพื่อให้สอดคล้องกับหลักเกณฑ์การออกสิทธิบัตรที่
ผู้เขียนได้รวบรวมคำสั่งแก้ไขฯ (รายการที่ผู้ตรวจสอบฯ มีคำสั่งให้แก้ไข) จากการปฏิบัติงานที่ผ่าน
นำมาสรุปประเด็นที่ต้องพิจารณาเอาไว้เป็นแนวทาง ดังตารางท่ี 3.5    
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ตารางท่ี 3.5 เงื่อนไข/ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/สิ่งที่ควรคำนึงถึงในการเขียนคำบรรยายการประดิษฐ์ 
 

หัวข้อ ประเด็นที่ต้องพิจารณา 

รายละเอียดการประดิษฐ์ 
    มีหัวข้อ ดังนี้ 
1) ชื่อที่แสดงถึงการประดิษฐ์ 
2) สาขาวิทยาการที่เกี่ยวข้อง

กับการประดิษฐ์ 
3) ภ ูม ิหล ั งของศ ิลปะหรือ

วิทยาการที่เกี่ยวข้อง 
 

4) ลักษณะและความมุ่งหมาย
ของการประดิษฐ์ 

 
5) การเปิดเผยการประดิษฐ์

โดยสมบูรณ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6) คำอธิบายรูปเขียนโดยย่อ 

(ถ้ามี) 
7) วิธีการในการประดิษฐ์ที่ดี

ที่สุด 

 
 

- จะต้องระบุ เทคนิคสำคัญของการประดิษฐ์ไว้ในชื่อด้วย 
- จะต้องระบุสาขาวิทยาการที ่เกี่ยวข้องกับการประดิษฐ์ให้

สัมพันธ์กับชื่อด้วย 
- จะต้องแสดงให้เห็นถึงสิ่งประดิษฐ์ที ่มีมาก่อนหน้า ปัญหาที่

เกิดขึ้น และแนวทางแก้ไขปัญหาทางเทคนิคนั้น โดยแสดงให้
เห็นความแตกต่างจากการประดิษฐ์ที่มีมาก่อนหน้าด้วย 

- จะต้องระบุ ลักษณะของการประดิษฐ์โดยย่อ หรือ ระบุเพียง
เทคนิคสำคัญ ไม่ระบุปริมาณหรือสภาวะ และ จะต้องบอก
จุดมุ่งหมายของการประดิษฐ์เสมอ 

- หากสิ่งประดิษฐ์มีลักษณะเป็นอุปกรณ์หรือเครื่องมือ จะต้อง
บรรยายให้เห็นว่าการประดิษฐ์นั้นประกอบไปด้วยอุปกรณ์หรือ
ชิ ้นส่วนอะไร (พร้อมระบุหมายเลขชี ้แสดงชิ ้นส่วนแต่ละ
อุปกรณ์) อุปกรณ์แต่ละตัวมีความสัมพันธ์เชิงหน้าที่กันอย่างไร
แล้วให้ผลอย่างไร จากนั้นส่งผลที่ได้ไปไหนแล้วส่งไปทำอะไร 
จะต้องอธิบายให้สัมพันธ์เชิงหน้าที ่กับส่วนอื ่นๆ ตามลำดับ
โครงสร้างและสอดคล้องกับรูปเขียน 

- เรียกอุปกรณ์หรือชิ้นส่วนรวมถึงหมายเลขชี้กำกับ ให้เหมือนกัน
ทุกที่ที่ปรากฎตลอดทั้งฉบับ 

- จะต้องให้รายละเอียดครบถ้วนเพียงพอที่จะปฏิบัติตามได้ 
เนื่องจากการแก้ไขเพิ่มเติมรายละเอียดที่เป็นสาระสำคัญใน
ภายหลังนั้นไม่สามารถทำได้ 

- ระบุเพียงชื่อของรูปเท่านั้น โดยชื่อของรูปควรสอดคล้องกับ
วัตถุประสงค์ของการแสดงรูป 

- หากสิ่งประดิษฐ์มีวิธีการเดียวให้ใช้คำว่า “เหมือนกับที่ได้กล่าว
ไว้แล้วในหัวข้อการเปิดเผยการประดิษฐ์โดยสมบูรณ์” 
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ตารางท่ี 3.5 เงื่อนไข/ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/สิ่งที่ควรคำนึงถึงในการเขียนคำบรรยายการประดิษฐ์  
(ต่อ) 

 
หัวข้อ ประเด็นที่ต้องพิจารณา 

 
ข้อถือสิทธ ิ - การอ้างถึงรูปเขียนในลักษณะ “ตามรูปที่ ...” หรือ “รูปที่...” 

ไม่สามารทำได ้ดังนั้น ให้กล่าวถึงโดยไม่ต้องอ้างถึงรูปก็เพียงพอ 
- จะต้องพิจารณาว่าสิ่งที่ต้องการขอรับความคุ้มครองตามที่ระบุ

ไว้ในข้อถือสิทธินั้นได้มีการบรรยายไว้แล้วในหัวข้อการเปิดเผย
รายละเอียดโดยสมบูรณ์ 

- การระบุลักษณะพิเศษของการประดิษฐ์ต้องระบุให้เห็นส่วนที่
เป็นฟังก์ชั่น โครงสร้าง หรือกรรมวิธีที่เพ่ิมเติมที่ทำให้ประโยชน์
เพ่ิมเติม ดังนั้น การระบุเพียงข้อดีหรือวิธีใช้งาน กรมทรัพย์สินฯ 
จะปฏิเสธให้ความคุ้มครองได้ 

บทสรุปการประดิษฐ์ - จะต้องบรรยายโดยระบุลักษณะหรือเทคนิคที่นำมาใช้กับการ
ประดิษฐ์โดยย่อและชัดแจ้ง โดยบรรยายไม่ให้เกิน 200 คำ หรือ
นับแล้วไม่ควรเกิน 10 บรรทัด 

- ต้องไม่ระบุข้อดีหรือประโยชน์ของสิ่งประดิษฐ์ ตลอดจนวิธีการ
นำสิ่งประดิษฐ์ไปใช้ที่ไม่แน่นอน 

รูปเขียน (ถ้ามี) - ให้ระบุหมายเลขชี้แสดงชิ้นส่วนให้อยู่ภายนอกรูปเขียน แล้วใช้
เส้นชี้แสดงจากหมายเลขไปยังชิ้นส่วนนั้นๆ  

- ให้ระบุเฉพาะคำว่า “รูปที่” ใต้รูปเขียนเท่านั้น 
ภาพรวมทั้งฉบับ - การนำวัสดุอื่นมาใช้แทนที่วัสดุเดิมที่ใช้ประดิษฐ์โดยไม่ได้มีการ

เปลี่ยนแปลงองค์ประกอบ โครงสร้าง หรือเทคนิค หรือไม่ได้มี
ส่วนที่เป็นฟังก์ชั ่นที่เกิดประโยชน์ที่เพิ่มเติม นั้น ไม่สามารถ
ขอรับความคุ้มครองได้ 

- การบรรยายจะต้องระบุชื ่อสารหรือปริมาณสารให้ชัดเจน 
ยกตัวอย่างเช่น การระบุ “เข้มข้นร้อยละ 0.85” ถือว่าไม่ชัดเจน 
ที่ถูกต้องจะต้องระบุว่า “เข้มข้นร้อยละ 0.85 โดยปริมาตร” 
การระบุ “ใช้กรดไขมัน” ถือว่าไม่ชัดเจน ที่ถูกต้องจะต้องระบุ
ว่า “ใช้กรดไขมันที่มีจำนวนคาร์บอน 8-18 อะตอม” เป็นต้น  
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ตารางท่ี 3.5 เงื่อนไข/ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/สิ่งที่ควรคำนึงถึงในการเขียนคำบรรยายการประดิษฐ์  
(ต่อ) 

 

หัวข้อ ประเด็นที่ต้องพิจารณา 
 

 - สิ่งประดิษฐ์ที่มีลักษณะเป็นสูตรสารประกอบ ผู้ประดิษฐ์จะต้อง
บรรยายโดยกำหนดช่วงปริมาณสารที่เป็นองค์ประกอบโดยช่วง
ปริมาณสารที่ระบุนั้นจะต้องเป็นไปได้ทุกค่า หากผู้ตรวจสอบฯ
คำนวนปริมาณสารแล้วพบว่ามีค่าที่เป็นไปไม่ได้ จะมีคำสั่งให้ละ
ทิ้งคำขอนี้ และ ให้ผู้ขอยื่นคำขอเข้าไปใหม่เท่านั้น เนื่องจาก
การแก้ไขปริมาณสาร ถือเป็นการแก้ไขสาระสำคัญของการ
ประดิษฐ์ 

- จะต้องกำกับเลขที่บรรทัดทุก ๆ 5 บรรทัดในแต่ละหน้า โดย
เริ่มต้นใหม่ในแต่ละหน้า โดยนับบรรทัดที่อยู่ในตารางด้วย 

- จะต้องกำกับเลขหน้าของแต่ละส่วนด้วยคำว่า “หน้า X ของ
จำนวน Y หน้า” ไว้ตรงกึ่งกลางด้านบนของเอกสารทุกหน้า เริ่ม
นับหน้า 1 ใหม่เมื่อเริ่มต้นส่วนใหม่ 

- ไม่ใช้ชื่อทางการค้าของสารเคมีหรืออุปกรณ์ท่ีใช้ในการประดิษฐ์ 
- หากใช้คำในภาษาอังกฤษ ยกเว้น ตัวย่อ ได้แก่ ชื่อวิทยาศาสตร์ 

สูตรทางเคมี และหน่วยสากล ให้แปลหรือทับศัพท์เป็นคำอ่าน
ออกเสียงในภาษาไทย พร้อมทั้งวงเล็บภาษาอังกฤษต่อท้าย 

 
     ขั้นตอนที่ 4 การจัดทำเอกสารประกอบ 

(1) ผู้ปฏิบัติงานจัดทำหนังสือสัญญาโอนสิทธิขอรับสิทธิบัตรด้วยการพิมพ์ โดย
จะต้องระบุรายละเอียดของผู้โอน ผู้รับโอน และชื่อสิ่งประดิษฐ์ พร้อมระบุข้อมูลผู้ประดิษฐ์ทุกท่าน 
ได้แก่ ชื่อ เลขประจำตัวประชาชน ที่อยู่ ซึ่งในสัญญานี้มีสถานะเป็นผู้โอน และ ระบุข้อมูลของผู้รับโอน 
คือ มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ซึ่งในปัจจุบันผู้มีอำนาจลงนามในนามของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ได้แก่ 
อธิการบดีแต่ผู้เดียว เนื่องจากไม่ได้มีคำสั่งมหาวิทยาลัยมอบหมายให้มีผู้ลงนามแทนสำหรับการยื่น
ขอรับสิทธิบัตรเอาไว้เป็นการเฉพาะ นอกจากนี้ยังมีข้อควรระวังในการจัดทำหนังสือสัญญาโอนสิทธิ
ขอรับสิทธิบัตร ดังนี้ 

(1.1) ผู้ปฏิบัติงานจะต้องตรวจสอบว่า “ชื่อสิ่งประดิษฐ์” ที่ระบุในสัญญาโอน
สิทธิขอรับสิทธิบัตรจะต้องเป็นชื่อเดียวกันกับที่ระบุในหัวข้อ “ชื่อที่แสดงถึงการประดิษฐ์” เสมอ 
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(1.2) ผู้ปฏิบัติงานจะต้องระบุวันที่ในสัญญาโอนสิทธิขอรับสิทธิบัตรให้เป็นวัน
ก่อนวันที่ได้ยื่นคำขอเสมอ โดยอาจเป็นวันเดียวกันกับวันที่มีการมอบอำนาจก็ได้ แต่จะเป็นวันที่หลัง
การมอบอำนาจไม่ได้ ดังนั้น เพื่อป้องกันข้อผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นจึงเสนอแนะให้ผู้ปฏิบัติงานเว้นช่อง
สำหรับการลงวันที่เอาไว้ แล้วค่อยประทับวันที่ภายหลังจากลงนามครบทุกท่านแล้ว 

(1.3) ผู้ปฏิบัติงานจะต้องมีความรอบคอบในการจัดทำเอกสาร ต้องระมัดระวัง
ไม่ให้เนื้อหาผิดพลาดเนื่องจากเป็นเอกสารสำคัญที่จะต้องไม่มีการขีดฆ่าหรือแก้ไข หากพบว่าเอกสาร
มีข้อผิดพลาดจะต้องจัดทำใหม่ข้ึนเท่านั้น 

(1.4) ผู้ปฏิบัติงานจะต้องเลือกใช้คำนำหน้านามในรูปแบบ นาย นาง นางสาว 
บริเวณใต้ลายมือชื่อ แทนการใช้ตำแหน่งทางวิชาการ ทั้งนี้เนื่องจาก ข้อ 5-10 ของระเบียบสำนัก
นายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการใช้ตำแหน่งทางวิชาการเป็นคำนำหน้านาม พ.ศ.  2536 มีข้อกำหนดให้ใช้
ตำแหน่งทางวิชาการนำหน้าชื่อได้แต่ในระเบียบฯ ระบ ุ“ให้งดใช้ใช้คำว่า ดร. (ด๊อกเตอร์) นำหน้าชื่อ” 
(กระทรวงศึกษาธิการ กรมส่งเสริมการเรียนรู้, ม.ป.ป, น.1-4) เช่น ศาสตราจารย์ สมบัติ ธำรงธัญวงศ์ 
เป็นต้น ซึ่งการระบุคำหน้านามในลักษณะดังกล่าวจะทำให้ผู้ที่เกี่ยวข้องภายในองค์กรอ่านแล้วเกิด
ความเข้าใจผิดคิดว่าเป็นการพิมพ์คำว่า “ดร.” ตกหล่นได้ เนื่องจากในทางปฏิบัติมหาวิทยาลัย     
วลัยลักษณ์นิยมใช้คำว่า “ดร.” ต่อท้ายตำแหน่งวิชาการในการสื่อสารกันภายในองค์กร ดังนั้น การใช้
คำนำหน้านามในรูปแบบ นาย นาง นางสาว ในการจัดทำเอกสารจะทำให้การประสานงานภายใน
องค์กรราบรื่น ลดข้อสงสัย และการชี้แจง รวมถึงลดคำสั่งแก้ไขจากผู้ตรวจสอบฯ ได ้

(1.5) ผู ้ปฏิบัติงานจะต้องจัดทำหนังสือสัญญาโอนสิทธิขอรับสิทธิบัตร ให้มี
เนื ้อหาสาระตามคู ่มือตรวจสอบฯ และสอดคล้องกับรูปแบบหนังสือราชการของมหาวิทยาลัย       
วลัยลักษณ์ เมื่อจัดทำเสร็จแล้วให้ประสานผู้ประดิษฐ์ทุกท่านและพยานลงนามให้เสร็จสิ้นเสียก่อน 

(1.6) ผู ้ปฏิบัติงานจะต้องวางแผนในการจัดทำหนังสือสัญญาโอนสิทธิขอรับ
สิทธิบัตรและการประสานลงนาม กรณีที่มีผู้ประดิษฐ์ร่วมกันมากกว่า 1 ท่าน อยู่ต่างสถานที่กันและมี
ความจำเป็นต้องส่งเอกสารทางไปรษณีย์ 

(2) ผู้ปฏิบัติงานจะต้องจัดทำหนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์มูลค่า 30 
บาท ซึ่งเป็นหลักฐานที่ใช้แสดงว่า มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ (โดยอธิการบดี) ได้มอบอำนาจให้กับ
ตัวแทนสิทธิบัตรเป็นผู้ดำเนินการในการยื่นคำขอฯ ในนามของมหาวิทยาลัย โดยการจัดทำหนังสือ
มอบอำนาจมีข้อควรระวังเช่นเดียวกับการจัดทำหนังสือสัญญาโอนสิทธิขอรับสิทธิบัตร 

(3) ผู้ปฏิบัติงานที่จะลงนามรับมอบอำนาจเป็นผู้ดำเนินการในการยื่นคำขอฯ ได้
จะต้องได้ขึ้นทะเบียนเป็นตัวแทนสิทธิบัตรเรียบร้อยแล้วเท่านั้น ซึ่งเป็นไปตามกฎกระทรวงฯ กำหนด 

(4) ผู้ปฏิบัติงานจะต้องจัดทำสำเนาเอกสารประกอบต่าง ๆ ให้คมชัดเพราะอาจเป็น
เหตุให้โดนสั่งแก้ได้ พร้อมตรวจสอบว่ามีเอกสารประกอบครบถ้วนตามกรณี  
     ขั้นตอนที่ 5 การเสนอผู้มีอำนาจพิจารณาลงนามในหนังสือโอนสิทธิและหนังสือมอบอำนาจ 

(1) ผู้ปฏิบัติงานเสนอเรื่องถึงอธิการบดี เพ่ือให้ท่านลงนามในหนังสือสัญญาโอนสิทธิ
ขอรับสิทธิบัตรและหนังสือมอบอำนาจที่ผู้ประดิษฐ์ทุกท่านและพยานลงนามครบถ้วนแล้ว พร้อมกับ
ขอเอกสารประกอบส่วนบุคคลเพิ่มเติมจากท่านอธิการอีกสองฉบับ ได้แก่ สำเนาบัตรประจำตัว
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อธิการบดี สำเนาคำสั่งแต่งตั้งอธิการบดี ที่อธิการบดีลงนามแล้ว โดยจะต้องเสนอเรื่องผ่านหัวหน้า
หน่วยงาน ผ่านการตรวจสอบ (เฉพาะขอบเขตการมอบอำนาจและขอบเขตการโอนสิทธิ) ของนิติกร 
และผ่านรองอธิการบดีในกำกับ ตามลำดับ ซ่ึงในขั้นตอนนี้มีข้อควรระวัง ดังนี้  

(1.1) ผู ้ปฏิบัติงานต้องระบุชนิดเอกสารประกอบที่ต้องการอย่างชัดเจน เช่น 
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนอธิการบดีที่อธิการบดีลงนามแล้ว สำเนาคำสั่งแต่งตั้งอธิการบดีที่
อธิการบดีลงนามแล้ว เป็นต้น 

(1.2) ผู้ปฏิบัติงานต้องทบทวนความถูกต้องของเนื้อหาของเอกสารอีกครั้งหนึ่ง
ก่อนเสนอเรื่องเสมอ เพราะหากพบข้อผิดพลาด เช่น พิมพ์ผิด เป็นต้น อาจพิจารณาไม่ลงนามและ
ส่งกลับมาแก้ไข ทำให้ผู้ปฏิบัติงานต้องกลับไปดำเนินการในขั้นตอนที่ 4 อีกครั้งหนึ่ง  

(1.3) ผู ้ปฏิบัติงานต้องแนบอากรแสตมป์มูลค่า 30 บาท เพื ่อให้เจ้าหน้าที่     
งานสารบรรณใช้ติดบนหนังสือมอบอำนาจก่อนออกเลขที่ของหนังสือมอบอำนาจ  

(2) ผู ้ปฏิบัติงานจะต้องวางแผนเพื ่อบริหารเวลาในการดำเนินการในขั ้นตอนนี้ 
เนื่องจากเป็นเอกสารที่ต้องเสนอเรื่องตามลำดับขั้นของสายบังคับบัญชา จึงมีผู้เกี่ยวข้องหลายท่าน 
และต้องใช้เวลาในการดำเนินการพอสมควร 
     ขั้นตอนที่ 6 การยื่นคำขอผ่านระบบ Patent e-Filing 

(1) ผู้ปฏิบัติงานจะต้องพิสูจน์และยืนยันตัวตนกับกรมทรัพย์สินฯ ก่อนเข้าใช้งานซ่ึง
จะได้ร ับใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Certificate) โดยมีขั ้นตอนการดำเนินการอยู ่ใน
ภาคผนวก ญ (หน้า 108) จึงจะสามารถเข้าใช้งานระบบได้ และเพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานดำเนินการได้
ถูกต้อง ผู้ปฏิบัติงานควรศึกษาวิธีการยื่นคำขอจดสิทธิบัตร ผ่านระบบ Patent e-Filing และ ตัวอย่าง
การยื่นคำขอ อยู่ในภาคผนวก ฑ (หน้า 109-128) ก่อนเริ่มปฏิบัติงาน 

(2) ผู้ปฏิบัติงานเตรียมความพร้อมของเอกสารอีกครั้ง โดยตรวจสอบความครบถ้วน
ว่ามีครบตามองค์ประกอบที่แสดงไว้ในตารางที่ 3.3 และได้ทำให้ไฟล์ทั้งหมดเป็นชนิดไฟล์ PDF 
เรียบร้อยแล้ว ยกเว้นแบบพิมพ์คำขอ (แบบ สป/สผ/อสป/001-ก) ทีจ่ะถูกสร้างขึ้นจากระบบ หลังจาก
การกรอกข้อมูลลงไปในระบบเสร็จแล้ว ดังภาคผนวก ฒ (หน้า 129-131) 

(3) ผู้ปฏิบัติงานกรอกข้อมูลต่าง ๆ เข้าระบบอย่างรอบคอบพึงระวังไม่ให้ระบุข้อมูล
ผิดพลาด หมั่นบันทึกข้อมูลอยู่เสมอ เนื่องจากข้อมูลที่ต้องกรอกและไฟล์ที่ต้องอัพโหลดเข้าระบบมี
ปริมาณมากจึงใช้เวลาดำเนินการค่อนข้างนาน ทั้งนี้ เพื่อป้องกันข้อมูลสูญหายอันเนื่องมาจากไฟฟ้า
หรือสัญญานอินเตอร์เน็ตขัดข้อง  

(4) ผู้ปฏิบัติงานดาวน์โหลดไฟล์คำขอฯ จากระบบหลังจากที่ได้ยื่นคำขอเสร็จสิ้น 
โดยตั้งชื่อไฟล์ตามรหัสเลขที่คำขอที่ได้รับตามด้วยรหัส ID ที่ได้สร้างขึ้นจากระบบ IP database และ 
ชื่อย่อของสิ่งประดิษฐ์ 
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(5) ผู้ปฏิบัติงานแจ้งผลการยื่นคำขอฯ ไปยังผู้ประดิษฐ์ทางอีเมล โดยการแจ้งผล
จะต้องระบุเลขที่คำขอที่ได้รับ วันที่ได้ยื่นคำขอ และแนวทางการดำเนินการหลังจากได้ยื่นคำขอไป
แล้ว พร้อมกับแนบไฟล์คำขอฯ ไปด้วย 
     ขั้นตอนที่ 7 การบันทึกผลการดำเนินงาน 

(1) ผู้ปฏิบัติงานจัดเก็บไฟล์คำขอที่ดาวน์โหลดจากระบบ Patent e-Filing หลังจาก
ที่ได้ยื่นคำขอเสร็จสิ้นไว้ในโฟลเดอร์รหัส ID ที่ได้สร้างไว้แล้วในขั้นตอนที่ 1 จากนั้นแก้ไขชื่อโฟลเดอร์ 
ด้วยการเพ่ิมรหัสเลขที่คำขอไว้หน้ารหัส ID วิธีนี้จะทำให้โฟลเดอร์ถูกจัดเรียงตามลำดับรหัสของคำขอ 
ทำให้สะดวกในการสืบค้นข้อมูล รองรับการดำเนินการอื่น ๆ ในอนาคต ในขั้นตอนนี้มีข้อควรระวัง 
คือ การจัดเก็บไฟล์ข้อมูลในโฟลเดอร์จะต้องจัดเก็บทั้งในรูปแบบ word และ pdf เพื่อได้ข้อมูลที่
ถูกต้อง รองรับการแก้ไขหรือการดำเนินการในอนาคต โดยข้อมูลในโฟลเดอร์จะต้องประกอบด้วย 

(1.1) ไฟล์คำร้องฯ ได้จากขั้นตอนที่ 1 และ 2 
(1.2) ไฟล์คำบรรยายการประดิษฐ์ ได้จากขั้นตอนที่ 3 
(1.3) ไฟล์เอกสารประกอบ ได้จากขั้นตอนที่ 4 และ 5 
(1.4) ไฟล์คำขอที่ได้เลขที่คำขอแล้ว ที่ได้จากขั้นตอนที่ 6 

(2) ผู ้ปฏิบัติงานต้องบันทึกข้อมูลเลขที่คำขอและวันที่ยื ่นคำขอที่ได้จากระบบ 
Patent e-Filing ของกรมทรัพย์สินฯ เข้าไปในระบบ IP database ของอวท. ทันทีหลังจากที่ได้ยื่น 
คำขอฯ เสร็จสิ้น เพื่อปิดงานการยื่นคำขอฯ ปรับปรุงข้อมูลสถานะดำเนินการให้เป็นปัจจุบัน รองรับ
การรายงานผล และการใช้ประโยชน์ข้อมูลภายในฝ่ายเพ่ือผลักดันเชิงพาณิชย์ได ้
     ขั้นตอนที่ 8 การรายงานผลการดำเนินงาน 

(1) ผู้ปฏิบัติงานรายงานผลการการยื่นจดสิทธิบัตรทางระบบ IP database ได้โดย
อัตโนมัติหลังจากที่ได้ยื่นคำขอฯ เสร็จสิ้น ซึ่งการบันทึกข้อมูลเลขที่คำขอและวันที่ยื่นคำขอเข้าไปใน
ระบบ IP database ของอวท. จะทำให้ระบบประมวลผลข้อมูลและนำไปแสดงผลในหน้าแดชบอร์ด 
(Dashboard) ทันที ดังนั้น เมื่อผู้ปฏิบัติงานต้องการสรุปผลการดำเนินงานก็สามารถทำได้เลยโดย
กรองข้อมูลที่ต้องการจากหน้าแดชบอร์ด (Dashboard) เพื่อจัดทำรายงานผลการดำเนินงานทั้ง    
รายเดือน รายไตรมาส และรายปีได้ เพื่อให้การเรียกค้นข้อมูลทำได้อย่างคล่องแคล่วผู้ปฏิบัติงานจึง
ควรศึกษาวิธีเรียกค้นข้อมูลจากระบบ IP database จากคู่มือฉบับย่อการใช้งานระบบ IP database 
ดังแสดงไว้ภาคนวก ฌ (หน้า 107 ) ไว้ด้วย 

(2) ผู้ปฏิบัติงานต้องตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลก่อนรายงานทุกครั้ง เพื่อให้
ผู้บริหารรับทราบผลการดำเนินงานที่ถูกต้อง สามารถประเมินผลสำเร็จของงานได้ว่ามีแนวโน้มจะ
เป็นไปตามเป้าหมาย หรือมีปัญหาอุปสรรคระหว่างดำเนินงานที่ต้องได้รับการสนับสนุนอย่างไรบ้าง  
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3.4 แนวคิด/งานวิจัยที่เกี่ยวข้อง 
ในการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ ผู ้เขียนได้ศึกษาเอกสารสารและงานวิจัยที่เกี ่ยวข้อง 

ประกอบด้วยแนวคิดด้านทรัพย์สินทางปัญญากับการคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา การเกิดสิทธิใน
สิทธิบัตรและการบังคับใช้ และงานวิจัยที่เกี่ยวข้อง ดังนี้  

3.4.1 แนวคิดด้านทรัพย์สินทางปัญญากับการคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา  
มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ให้ความสำคัญต่อการส่งเสริมผลงานวิจัยและนวัตกรรม รวมถึง

การบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญาที่เกิดจากการวิจัยอย่างเป็นระบบ โดยได้กำหนดนโยบายและ
จัดตั้งกลไกสนับสนุนเพื่อให้การพัฒนาดังกล่าวเป็นไปในทิศทางเดียวกับยุทธศาสตร์ชาติ ซึ ่งมุ่ง
ยกระดับงานวิจัยและนวัตกรรมให้สามารถขับเคลื่อนประเทศสู่ความสามารถในการแข่งขันระดับสูง 
ทั้งนี้สอดคล้องกับแนวทาง “ประเทศไทย 4.0” ซึ่งเป็นยุทธศาสตร์การปรับเปลี่ยนโครงสร้างเศรษฐกิจ
ของประเทศจากระบบที่พ่ึงพาการผลิตเชิงปริมาณไปสู่ระบบเศรษฐกิจที่ขับเคลื่อนด้วยนวัตกรรมและ
คุณค่า (Value-Based Economy) มุ่งให้เกิดการพัฒนการผลิตสินค้าที่สอดแทรกนวัตกรรมเข้าไป
และเป็นที่ต้องการของผู้บริโภคภายในชาติ โดยมีเป้าหมายเพื่อช่วยให้ประเทศไทยสามารถหลุดพ้น
จากกับดักรายได้ปานกลางในระยะยาว (ณัฐชนิกา จิตต์ณรงค์, 2564)  

ซึ่งในปัจจุบันหน่วยงานภาครัฐที่ให้ทุนวิจัยได้ปรับเปลี่ยนแนวทางการสนับสนุน โดยมิได้
จำกัดอยู่เพียงแค่การส่งเสริมงานวิจัยพ้ืนฐานที่มุ่งสร้างองค์ความรู้ใหม่เท่านั้น แต่ยังให้ความสำคัญกับ
การผลักดันงานวิจัยที่มีศักยภาพให้นำไปสู่การใช้ประโยชน์ในระดับที่สูงขึ้น เช่น การนำผลงานจ าก
ห้องปฏิบัติการไปสู่การทดลองผลิตจริง หรือการผสานเทคโนโลยีอื่นเพื่อสร้างสรรค์ผลิตภัณฑ์ใหม่ที่มี
มูลค่าเพ่ิม ซึ่งสามารถสร้างผลกระทบเชิงบวกต่อเศรษฐกิจและสังคมในวงกว้าง (บพข., 2564) ผลลัพธ์
ของกระบวนการวิจัยและพัฒนาในลักษณะนี้ย่อมนำไปสู่การเกิดขึ้นของทรัพย์สินทางปัญญาใน
หลากหลายรูปแบบ ซึ่งจำเป็นต้องมีแนวทางการบริหารจัดการที่เหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 

การบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญาอย่างมีประสิทธิภาพ จำเป็นต้องเริ่มจากความ
เข้าใจในนิยามและองค์ประกอบของทรัพย์สินทางปัญญา โดยสามารถศึกษาได้จากข้อมูลที่เป็นสากล
คือ วัฏจักรทรัพย์สินทางปัญญา (Intellectual Property Value Chain) ดังภาพที่ 3.2 ซึ่งแสดงให้
เห็นว่ากระบวนการนี้เริ่มต้นจากการสร้างสรรค์ผลงานโดยนักวิจัย นักประดิษฐ์ หรือผู้ประกอบการ  
ไม่ว่าจะเป็นนวัตกรรม สิ่งประดิษฐ์ หรือเทคโนโลยีใหม่ (Creation) จากนั้นจึงเข้าสู่ขั้นตอนการขอรับ
ความคุ้มครองตามกฎหมาย (Protection) ผ่านการยื่นคำขอจดทะเบียนกับหน่วยงานที่รับผิดชอบ 
เช่น การจดทะเบียนสิทธิบัตร หรือเครื่องหมายการค้า ส่วนงานลิขสิทธิ์จะได้รับการคุ้มครองทันทีเมื่อ
มีการสร้างสรรค์โดยไม่ต้องจดทะเบียน 

เมื่อทรัพย์สินทางปัญญาได้รับการรับรอง เจ้าของสิทธิสามารถนำทรัพย์สินดังกล่าวไปใช้
ประโยชน์ในเชิงพาณิชย์ (Commercialization) ได้หลากหลายวิธี เช่น การให้สิทธิใช้งาน (licensing) 
การโอนสิทธิ หรือการจัดเก็บค่าตอบแทนจากการใช้สิทธิ (royalty) ในกรณีที่เกิดการละเมิด เจ้าของ
สิทธิมีสิทธิในการดำเนินการตามกฎหมาย (Enforcement) เพื่อปกป้องผลประโยชน์ของตน ทั้งใน
รูปแบบการแจ้งความดำเนินคดีอาญา หรือการฟ้องร้องเรียกค่าเสียหายในทางแพ่ง (สภาขับเคลื่อน
การปฏิรูปประเทศ, 2559 น. 4)  
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ภาพที่ 3.2 วัฏจักรทรัพย์สินทางปัญญา (Intellectual Property Value Chain) 
 

ที่มา: (สภาขับเคลื่อนการปฏิรูปประเทศ, 2559 น. 4) 
 

จากภาพที่ 3.2 จุดเริ่มต้นของกระบวนการอยู่ที่การคิดค้นหรือพัฒนาผลงานขึ้นใหม่ ซึ่ง
เมื่อผลงานนั้นได้รับความคุ้มครองผ่านการจดทะเบียนตามขั้นตอนที่กฎหมายกำหนด ก็จะก่อให้เกิด
สิทธิของเจ้าของผลงานโดยชอบด้วยกฎหมาย สิทธินี้นำไปสู่การสร้างรายได้หรือพัฒนาเชิงธุรกิจได้ใน
หลายรูปแบบ และในกรณีที ่ถ ูกละเมิดเจ้าของสิทธิก็สามารถใช้มาตรการทางกฎหมายร ักษา
ผลประโยชน์ของตนได้ ด้วยเหตุนี้ เจ้าของผลงานจึงควรมีความเข้าใจที่ชัดเจนเกี่ยวกับกระบวนการใน
การสร้างและขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา เพ่ือให้สามารถเลือกใช้รูปแบบการคุ้มครองได้
อย่างเหมาะสมกับลักษณะของผลงาน ปัจจุบันกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับการคุ้มครองทรัพย์สินทาง
ปัญญามีหลายฉบับ ซึ่งสามารถจัดกลุ่มได้เป็น 2 ประเภทหลัก ได้แก่ กลุ่มที่ต้องยื่นคำขอจดทะเบียน
ก่อนจึงจะได้รับความคุ้มครอง และกลุ่มที่ได้รับความคุ้มครองโดยอัตโนมัติแม้ไม่ต้องจดทะเบียน ดังนี้ 

1) กลุ่มที่ต้องย่ืนคำขอจดทะเบียน  
1.1) พ.ร.บ. สิทธิบัตร พ.ศ. 2522 และฉบับที่มีการแก้ไขเพิ่มเติม คุ้มครองผลงานที่มี

ลักษณะเป็นการคิดค้นผลิตภัณฑ์และกระบวนการขึ้นใหม่ มีกรมทรัพย์สินฯ เป็นหน่วยงานหลักที่
รับผิดชอบกฎหมายฉบับนี้ 

1.2) พ.ร.บ. คุ้มครองแบบผังภูมิของวงจรรวม พ.ศ. 2543 คุ้มครองการออกแบบผังภูมิ
ของวงจรรวมทีส่ร้างสรรค์ข้ึนใหม ่มีกรมทรัพย์สินฯ เป็นหน่วยงานหลักท่ีรับผิดชอบกฎหมายฉบับนี้ 

1.3) พ.ร.บ. เครื่องหมายการค้า พ.ศ. 2534 คุ้มครองเครื่องหมายที่ออกแบบขึ้นมาเพ่ือใช้
สร้างความโดดเด่นเป็นที่จดจำของผู้บริโภคที่มีต่อผลิตภัณฑ์หรือบริการที่ได้ใช้เครื่องหมายนั้น มีกรม
ทรัพย์สินฯ เป็นหน่วยงานหลักท่ีรับผิดชอบกฎหมายฉบับนี้ 
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1.4) พ.ร.บ. คุ้มครองสิ่งบ่งชี้ทางภูมิศาสตร์ พ.ศ. 2546 คุ้มครองสินค้าที่มีลักษณะเฉพาะ 
ซึ่งคุณภาพ ชื่อเสียง หรือเอกลักษณ์ของสินค้าเหล่านั้นมีความเกี่ยวข้องกับแหล่งภูมิศาสตร์ต้นกำเนิด
โดยตรง มีกรมทรัพย์สินฯ เป็นหน่วยงานหลักท่ีรับผิดชอบกฎหมายฉบับนี้ 

1.5) พ.ร.บ. การผลิตผลิตภัณฑ์ซีดี พ.ศ. 2548 คุ้มครองผลงานที่มีลักษณะเป็นการผลิต
ผลิตภัณฑ์ซีดี มีกรมทรัพย์สินฯ เป็นหน่วยงานหลักท่ีรับผิดชอบกฎหมายฉบับนี้ 

1.6) พ.ร.บ. พันธุ์พืช พ.ศ. 2518 และที่ได้แก้ไขเพิ่มเติม คุ้มครองผลงานที่เป็นการพัฒนา
จนเกิดเป็นพันธุ์พืชชนิดใหม่ มีกรมวิชาการเกษตรเป็นหน่วยงานหลักท่ีรับผิดชอบกฎหมายฉบับนี้ 

1.7) ระเบียบกรมปศุศัตว์ ว่าด้วยการขึ้นทะเบียนพันธุ์สัตว์ พ.ศ. 2558 คุ้มครองผลงานที่มี
การพัฒนาจนเกิดเป็นพันธุ์สัตว์ชนิดใหม่ มีกรมปศุศัตว์เป็นหน่วยงานหลักท่ีรับผิดชอบกฎหมายฉบับนี้ 

2) กลุ่มทีไ่ม่ต้องยื่นคำขอจดทะเบียน  
2.1) พระราชบัญญัติลิขสิทธิ์ พ.ศ. 2537 และฉบับที่มีการแก้ไขเพิ่มเติม คุ้มครองผลงาน 

สร้างสรรค์ประเภทต่าง ๆ เช่น งานเขียนหรือวรรณกรรม รวมถึงโปรแกรมคอมพิวเตอร์ งานศิลปะ 
ดนตรี ภาพยนตร์ สื่อบันทึกเสียง และรายการแพร่ภาพหรือเสียง โดยลิขสิทธิ์จะถือว่าเกิดขึ้นทันทีเมื่อ
ผู้สร้างสรรค์เผยแพร่ผลงานต่อสาธารณชน โดยไม่จำเป็นต้องจดทะเบียน อย่างไรก็ตาม หากมีกรณี
การละเมิดสิทธิ เจ้าของลิขสิทธิ์สามารถดำเนินคดีตามกฎหมายได้ โดยต้องมีหลักฐานยืนยันการเป็น  
ผู้สร้างสรรค์ที่ชัดเจน ซึ่งปัจจุบันมีกรมทรัพย์สินฯ เป็นหน่วยงานหลักที่รับผิดชอบกฎหมายฉบับนี้  
และเปิดรับแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์เพ่ือเป็นการสร้างหลักฐานชนิดหนึ่งแก่ประชาชนด้วย 

2.2) พระราชบัญญัติความลับทางการค้า พ.ศ. 2545 เป็นกฎหมายที่ให้การคุ ้มครอง
ความลับทางการค้าที่เจ้าของธุรกิจการค้าจะต้องมีมาตรการรักษาความลับทางการค้านั้นด้วยตนเอง 
หากมีการทำให้ความลับทางการค้านั้นถูกเปิดเผยและก่อความเสียหาย เจ้าของสามารถใช้กฏหมายนี้
บังคับใช้ได้ 

เมื่อได้รู้แล้วว่าทรัพย์สินทางปัญญามีหลายประเภท ดังนั้น ผู้สร้างทรัพย์สินทางปัญญาควร
เลือกดำเนินการเพ่ือสร้างความคุ้มครองให้ตรงตามที่กฏหมายกำหนด ซึ่งในคู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้
จะกล่าวถึงเฉพาะสิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร เท่านั้น 

3.4.2 การเกิดสิทธิและการบังคับใช้สิทธิบัตร  
1) การเกิดสิทธิในสิทธิบัตร 

ม.35 แห่ง พ.ร.บ. สิทธิบัตร ระบุไว้ว่าสิทธิบัตรการประดิษฐ์ให้มีอายุยี่สิบปีนับตั้งแต่วัน
ยื ่นขอรับสิทธิบัตรในประเทศไทย กล่าวคือ เมื ่อได้ยื ่นขอรับสิทธิบัตรแล้วเจ้าของสิทธิบัตรไม่
จำเป็นต้องรอให้ได้รับอนุมัติรับจดทะเบียนก็สามารถผลิตสิ่งที่ขอรับสิทธิบัตรหรือขายสิทธิให้ผู้อื่นได้  
แต่อย่างไรก็ตาม หลักเกณฑ์ดังกล่าวไม่สามารถสร้างความมั่นใจแก่เจ้าของหรือผู้รับซื้อสิทธิได้เท่ากับ
การที่สิทธิบัตรได้รับจดทะเบียนและออกสิทธิบัตรเรียบร้อยแล้ว นอกจากนี้ กฎหมายยังกำหนดให้  
การขายสิทธิหรืออนุญาตให้ใช้สิทธิในสิทธิบัตรจะกระทำได้ก็ต่อเมื่อได้ออกทะเบียนสิทธิบัตรแล้ว
เท่านั้น ดังนั้น การดำเนินการเพื่อให้ได้จดทะเบียนโดยเร็วจะเป็นประโยชน์ในการสร้างความเชื่อมั่น
ให้กับผู้ที่จะรับการอนุญาตให้ใช้สิทธิตามสิทธิบัตรได้มากว่า จึงเกิดโอกาสที่ดีกว่าในเชิงธุรกิจ (กรม
ทรัพย์สินทางปัญญา กองกฏหมาย, 2563, น.7)  
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จากการศึกษาและวิจัยพบว่าการจะได้รับจดทะเบียนสิทธิบัตรเร็วหรือช้านั้น นอกจาก
มีปัจจัยที่เกี่ยวข้องในส่วนของผู้ประดิษฐ์คือการเตรียมคำขอได้ถูกต้องและครบถ้วนแล้ว ยังมีปัจจัยที่
เกี่ยวข้องในส่วนของผู้ตรวจสอบฯ ที่มีจำนวนไม่เพียงพอ (ชนินทร์ โชติรัตน์, 2564) สอดคล้องกับ
การศึกษาของ ทวีศักดิ์ สุขสวัสดิ์ (2561) ที่ได้ศึกษา “ปัจจัยที่ทำให้เกิดความล่าช้าในการตรวจสอบ
สิทธิบัตรการประดิษฐ์ของกองสิทธิบัตรไทย” พบว่า ปัญหาสำคัญด้านผู้ปฏิบัติงานในลำดับแรก คือ       
ผู้ตรวจสอบฯ มีจำนวนน้อย ส่วนในด้านผู้ยื่นคำขอหรือตัวแทน คือ ผู้ยื่นคำขอหรือตัวแทนไม่มี ความ
เข้าใจในการจัดเตรียมคำขอฯ ที่เพียงพอ ดังนั้น การจัดเตรียมคำขอฯ ที่ดีและมีคุณภาพเป็นปัจจัย
สำคัญที่ผู ้ยื ่นคำขอสามารถควบคุมได้ ซึ ่งการจัดทำคำขอฯ ที่ดีและมีคุณภาพนั้น ผู้จัดทำคำขอฯ 
จำเป็นจะต้องมีความรู้ความเข้าใจในหลักเกณฑ์ข้อกำหนดต่าง ๆ ตาม พ.ร.บ. สิทธิบัตร เป็นอย่างดี  

2) การบังคับใช้สิทธิในสิทธิบัตร 
เมื่อได้สิทธิบัตรแล้วในสิ่งประดิษฐ์ที่ตนเป็นเจ้าของแล้วก็จะเกิดสิทธิตามกฏหมายและ

สามารถนำมาบังคับใช้เพ่ือเรียกร้องค่าเสียหายได้ ยกตัวอย่างการบังคับใช้สิทธิในสิทธิบัตร ดังนี้ 
คำพิพากษาศาลฎีกาที่ 2703/2546 จากกรณีที่โจทย์ฟ้องร้องจำเลยว่าการบังคับใช้

สิทธิตามสิทธิบัตรของจำเลยไม่เป็นไปตามกฎหมาย ศาลพิจารณาจากข้อมูลและข้อเท็จจริงที่ปรากฎ
แล้วเห็นว่า สิ่งประดิษฐ์ที่ได้มีการอ้างสิทธิฯ ของจำเลยนั้น ไม่ได้เป็นการประดิษฐ์ขึ้นใหม่ตามที่บัญญัติ
ใน ม.5 ของ พ.ร.บ. สิทธิบัตร ดังนั้น ศาลจึงตัดสินว่า “การประดิษฐ์วัสดุรองรับแรงกระแทกบนหัว
เสาเข็มตามสิทธิบัตรของจำเลยไม่เป็นการประดิษฐ์ขึ้นใหม่ การประดิษฐ์ของจำเลยจึงไม่อาจขอรับ
สิทธิบัตรได้ สิทธิบัตรของจำเลยย่อมไม่ชอบด้วย ม.5 แห่งพระราชบัญญัติดังกล่าว จึงเป็นสิทธิบัตรไม่
สมบูรณ์และเพิกถอนได้ตาม ม.4” (ศาลฎีกา กองผู้ช่วยผู้พิพากษาศาลฎีกา, 2546) 

คำพิพากษาศาลฎีกาท่ี 5003/2563 จากกรณีที่โจทย์บังคับใช้สิทธิตามอนุสิทธิบัตรโดย
โจทย์ฟ้องร้องจำเลยว่าได้ละเมิดสิทธิตามอนุสิทธิบัตรเลขที่ 1651 ของโจทก์ ศาลจึงต้องพิจารณาว่า
การประดิษฐ์ตามอนุสิทธิบัตรดังกล่าวเป็นการประดิษฐ์ขึ ้นใหม่ตาม พ.ร.บ. สิทธิบัตร ม.65 ทศ 
ประกอบ ม.6 หรือไม่ แต่เมื่อได้ตรวจสอบแล้วพบว่ามีการประดิษฐ์คล้ายกันนี้ปรากฏในสิทธิบัตร
ต่างประเทศท้ังในอเมริกาและออสเตรเลีย จึงเรียกไดว้่าลักษณะพิเศษของสิ่งประดิษฐ์ที่ขอถือสิทธิตาม
อนุสิทธิบัตรเลขที่ 1651 ไม่เป็นการประดิษฐ์ขึ ้นใหม่ ดังนั้น ศาลจึงตัดสินว่าจำเลยไม่ได้ละเมิด       
อนุสิทธิบัตรของโจทก์ (ศาลฎีกา แผนกคดีทรัพย์สินทางปัญญาและการค้าระหว่างประเทศ, 2565) 

3.4.3 งานวิจัยท่ีเกี่ยวข้อง 
ผ่องศรี เวสารัชและคณะ (2550) กล่าวว่าตามบัญญัติของกฏหมายผู้มีสิทธิยื่นคำขอฯ 

โดยทั่วไปจะเป็นผู้ประดิษฐ์หรือเจ้าของสิ่งประดิษฐ์ เพราะเป็นผู้ที่รู ้ดีที่สุดในการประดิษฐ์นั ้น แต่
อย่างไรก็ตามกฎหมายยังเปิดช่องให้ผู้ประดิษฐ์หรือเจ้าของสิทธิบัตรสามารถมอบอำนาจให้ผู้อื่นซึ่งใน
ที ่นี้หมายถึงตัวแทนสิทธิบัตรเป็นผู ้กระทำการแทนได้ซึ ่งเป็นไปตามที่บัญญัติไว้ในข้อ 14 แห่ง
กฎกระทรวงฯ ดังนั้น การยื่นคำขอฯ ผ่านตัวแทนจึงเป็นการทำงานร่วมกันระหว่างผู้ประดิษฐ์ เจ้าของ
สิทธิบัตร และตัวแทนสิทธิบัตร โดยตัวแทนสิทธิบัตรจะต้องสำเร็จการฝึกอบรมหลักสูตรตัวแทน
สิทธิบัตร (Patent Agent) ผ่านการทดสอบความรู้ รับรองคุณสมบัติ และได้ขึ้นทะเบียนอย่างถูกต้อง
จากกรมทรัพย์สินฯ จึงจะสามารถรับมอบอำนาจและดำเนินการยื่นคำขอฯ แทนเจ้าของได ้
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ณัฐพล วีระโอฬารกุล (2558) ได้ศึกษากฏหมายอนุสิทธิบัตรไทย พบว่า ที่มาของการมี
กฏหมายอนุสิทธิบัตรเพิ่มเข้ามานั้น มีสาเหตุสืบเนื่องมาจากการพิจารณาออกสิทธิบัตรการประดิษฐ์
นั้นมีกระบวนการตรวจสอบอย่างละเอียดหลายขั้นตอนรวมแล้วต้องใช้ระยะเวลานาน จึงมีต้นทุนใน
การตรวจสอบและเป็นเหตุให้กรมทรัพย์สินฯ คิดค่าธรรมเนียมจดทะเบียนในอัตราสูง จึงเกิดกฎหมาย
รองขึ้นมา คือ อนุสิทธิบัตร เพื่อคุ้มครองสิ่งประดิษฐ์ที่ใช้เทคโนโลยีไม่สูงมาก ทำให้การพิจารณาของ 
ผู้ตรวจสอบฯ ใช้ระยะเวลาสั้นกว่าการตรวจสอบสิทธิบัตรการประดิษฐ์มาก โดยการตรวจสอบมีเพียง
แค่การตรวจสอบความถูกต้องของแบบฟอร์ม รูปแบบการเขียนคำบรรยายการประดิษฐ์ และการไม่
เป็นสิ่งประดิษฐ์ที่จดทะเบียนไม่ได้ตามกฎหมาย เท่านั้น เนื่องจากวัตถุประสงค์ของการมีอนุสิทธิบตัร 
ก็เพ่ือคุ้มครองสิ่งประดิษฐ์ที่ไม่จำเป็นต้องใช้เทคนิคขั้นสูงที่ทำขึ้นได้ง่ายและเสียต้นทุนน้อย ซึ่งอาจเป็น
การประดิษฐ์ที่มีวงจรการทำกำไรสั้น ดังนั้น การได้รับความคุ้มครองโดยเร็วจึงเป็นสิ่งสำคัญเพื่อที่จะ
หาประโยชน์จากการประดิษฐ์นั้นได้อย่างทันท่วงที  

สมปอง มณีรุ่ง (2563) ไดศ้ึกษาความสัมพันธ์ของการเขียนขอบเขตของข้อถือสิทธิกับการ
รับจดสิทธิบัตรพบว่า การแก้ไขข้อถือสิทธิโดยการเพิ่มจำนวนคำนามในขั้นตอนการตรวจสอบการ
ประดิษฐ์ (มีเฉพาะในสิทธิบัตรการประดิษฐ์เท่านั้น) ทำให้ข้อถือสิทธิมีขอบเขตที่เฉพาะเจาะจงมาก
ยิ่งขึ้น โดยการเพิ่มจำนวนคำนามดังกล่าวต้องไม่ทำให้สาระสำคัญของประดิษฐ์ถูกเพิ่มเติมเข้าไปซึ่ง
เป็นไปตามท่ี พ.ร.บ. สิทธิบัตรกำหนด เช่นนั้นแล้วก็จะส่งผลให้มีโอกาสได้รับจดทะเบียนเพิ่มมากข้ึน 

ผดุงศักดิ์ รัตนเดโช (2566) ไดศ้ึกษาสถานะของผลงานวิชาการที่ได้รับการตีพิมพ์บทความ
วิจัยเผยแพร่ในฐานข้อมูลสากลและสถานการณ์การจดทรัพย์สินทางปัญญาประเภทต่าง ๆ ในประเทศ
ไทยย้อนหลัง 10 ปี พบว่า จำนวนสิทธิบัตรของคนไทยยังมีน้อยมาก โดยจำนวนสิทธิบัตรการประดิษฐ์
ที่ยื่นคำขอในประเทศไทยเท่ากับ 88,314 รายการ เป็นของชาวต่างชาติ 86% และเป็นของคนไทย
เพียง 14% และมีข้อมูลสนับสนุนจาก Scimago Institutions Ranking ในปี 2021 อีกว่า สถานการณ์
การจดสิทธิบัตรที่จดทะเบียนในประเทศไทยเป็นของชาวต่างชาติถึง 20 เท่า ดังนั ้น กลยุทธ์ที่
เหมาะสมในการเพิ่มจำนวนสิทธิบัตรของคนไทย คือ 1) กำหนดให้สิทธิบัตรสามารถใช้เป็นตัวชี้วัดใน
การปิดทุนได้ 2) กำหนดให้ใช้สิทธิบัตรประกอบการขอตำแหน่งทางวิชาการได้ 3) ให้ความสำคัญกับ
งานวิจัยเชิงลึกอันจะนำไปสู่การจดทะเบียนสิทธิบัตรคุณภาพสูงได้ 4) การสร้างมืออาชีพด้านสิทธิบัตร
ด้วยการส่งเสริมการอบรม และ 5) การสนับสนุนเงินรางวัลการจดสิทธิบัตร 

จากที่ผู้เขียนได้บรรยายมาแล้วข้างต้นพอจะแสดงให้เห็นภาพรวมของสถานการณ์การจด
สิทธิบัตรของคนไทยที่ยังคงมีจำนวนน้อยมาก โดยปัจจัยที่มีส่วนสำคัญ คือ การพิจารณาคำขอฯ ของ
ผู้ตรวจสอบฯ มักใช้ระยะเวลานานเนื่องจากจะต้องผ่านการตรวจสอบให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่
กำหนดไว้อย่างถี่ถ้วน และจำนวนผู้ตรวจสอบฯ มีจำนวนไม่เพียงพอ นอกจากนีผ้ลการวิจัยที่ผ่านมายัง
สรุปได้ว่า การจัดทำคำขอฯ ที่มีคุณภาพโดยเฉพาะในส่วนที่เป็นคำบรรยายรายละเอียดการประดิษฐ์
ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์จะเพ่ิมโอกาสให้คำขอฯ นั้นได้รับจดทะเบียนเร็วขึ้น ดังนั้น ผู้ที่ปฏิบัติงานนี้จึง
มีส่วนสำคัญเป็นอย่างมากในการช่วยจัดทำคำขอฯ ที่มีคุณภาพ สามารถเพิ่มจำนวนสิทธิบัตรของ
มหาวิทยาลัยและของประเทศไทยได้ 
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บทท่ี 4 

 
เป้าหมายและเทคนิคปฏิบัติงานแบบมุ่งผลสัมฤทธิ์ 

 
     ในบทนี้ ผู้เขียนมุ่งเน้นการนำเสนอแนวทางการปฏิบัติงานโดยยึดหลักผลสัมฤทธิ์เป็นเป้าหมาย
หลัก โดยเนื้อหาภายในประกอบด้วยหัวข้อสำคัญหลายประการ ได้แก่ การกำหนดเป้าหมายและ
ตัวชี้วัดที่ใช้ประเมินความสำเร็จในการดำเนินงาน การกำหนดกลยุทธ์และแนวทางในการวางแผน
ปฏิบัต ิงาน  เทคนิคสำหรับการดำเนินงานในแต่ละขั ้นตอนอย่างเป็นระบบ วิธ ีการติดตาม
ความก้าวหน้าและประเมินผลการดำเนินงาน เทคนิคในการสร้างความพึงพอใจแก่ผู้รับบริการ และ 
หลักจริยธรรม คุณธรรม และจรรยาบรรณที่ควรยึดถือในการปฏิบัติงานอย่างมืออาชีพ 
 
4.1 เป้าหมายในการปฏิบัติงาน (ตัวช้ีวัดในการปฏิบัติงาน) 
     ด้วยการจดทะเบียนสิทธิบัตร เป็นการสร้างความคุ้มครองผลงานนวัตกรรมที่มีลักษณะตาม 
พ.ร.บ. สิทธิบัตร เพื่อให้มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์มีสิทธิตามที่กฏหมายกำหนดและสามารถสิทธินั้นไป
พัฒนาร่วมกับภาครัฐ หรืออนุญาตให้ภาคเอกชนใช้ประโยชน์ในเชิงพาณิชย์ นำไปสู่การแข่งขันทาง
เศรษฐกิจของประเทศชาติ มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์จึงสร้างระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา
ผ่าน อวท. ซึ่งขับเคลื่อนตามนโยบายของมหาวิทยาลัย และสำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (สป.อว.) โดยมอบหมายให้ฝ่ายจัดการทรัพย์สินทางปัญญาและ
นวัตกรรมเป็นผู้ดำเนินงาน และกำหนดทิศทางการดำเนินงาน โดยมีตัวชี้วัดในการดำเนินงานที่
เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานตามคู่มือนี้ ได้แก่ จำนวนผลงานวิจัยที่ได้ยื่นขอจดทรัพย์สินทางปัญญา 
(รายการ) จำนวนผลงานวิจัยและพัฒนาที่สามารถนำไปยื่นขอจดทรัพย์สินทางปัญญา (เรื่อง) จำนวน
ผลงานทรัพย์สินทางปัญญาของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ที่ได้รับการคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา 
(เรื่อง) และจำนวนคำขอที่ยื่นรับการคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาแยกตามประเภทต่อปี (เรื่อง) (อวท., 
2567) 
     เพื่อให้การดำเนินงานบรรลุเป้าหมายของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ และ สป.อว. ในตัวชี้วัดที่มี
จำนวนผลงานวิจัยที่ได้ยื่นขอจดทรัพย์สินทางปัญญาและได้รับความคุ้มครอง ผู้ปฏิบัติงานจึงต้องมี
ความรู ้และเข้าใจหลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดแยกสิ ่งประดิษฐ์ที ่มีคุณสมบัติเป็นสิทธิบัตรการ
ประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร รวมถึงต้องใช้ความรู้ความสามารถในการพิจารณากลั่นกรองคำบรรยายการ
ประดิษฐ์ให้มีเนื้อหาถูกต้องครบถ้วนสมบูรณ์และเป็นไปตามหลักเกณฑ์มากที่สุด เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานที่
ได้รับมอบหมายให้ทำงานนี้สามารถปฏิบัติงานได้บรรลุผลสัมฤทธิ์และได้ประสิทธิภาพสูงสุดผู้เขียนจึง
ได้กำหนดตัวชี้วัดและค่าเป้าหมายสำหรับการปฏิบัติงานตามคู่มือนี้ในแต่ละขั้นตอนเพื่อให้สามารถ
วัดผลและประเมินการทำงานได้ แสดงดังตารางท่ี 4.1  
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ตารางท่ี 4.1  ตัวชี้วัดและค่าเป้าหมายในการปฏิบัติงานตามข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 
กิจกรรม ตัวช้ีวัด ค่าเป้าหมาย 

ขั้นตอนที่ 1 การรับคำร้องขอให้ดำเนินการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา 
1.1 บันทึกงานเข้าระบบ IP 
database ของมหาวิทยาลัย 

1.1 ระยะเวลาการดำเนินงานไม่
เกิน 1 วัน นับจากรับเรื่อง 

ทันเวลา 
 

1.2 จัดเก็บคำร้องฯ ในโฟลเดอร์ 1.2 ความถูกต้องในการจัดเก็บ
เอกสาร 

ร้อยละ 100 
 

1.3 ตรวจสอบความถูกต้องและ
ครบถ้วนของเอกสารคำร้อง 

1.3 จำนวนว ันตรวจสอบและ 
ประสานขอข้อมูลไม่เกิน 3 วัน 

ทันเวลา 
 

ขั้นตอนที่ 2 การตรวจสอบคุณสมบัติสิ่งประดิษฐ์ตามเกณฑ์ 
พิจารณาโดยตรวจสอบคุณสมบัติ
การเป ็นส ิทธ ิบ ัตรการประดิษฐ์      
อนุสิทธิบัตรของสิ่งประดิษฐ์และผู้มี
สิทธิ 

จำนวนวันตรวจสอบไม่เกิน 4 วัน 
นับจากวันที่มีข้อมูลในคำร้องฯ 
ครบถ้วนเพียงพอ 

ทันเวลา 
 

ขั้นตอนที่ 3 การตรวจสอบเนื้อหาคำบรรยายสิ่งประดิษฐ์ตามเกณฑ์ 
ตรวจสอบคำบรรยายสิ ่งประดิษฐ์ 
(รายละเอียดสิ่งประดิษฐ์ ข้อถือสิทธิ 
รูปเขียน (ถ้ามี) และบทสรุปการ
ประดิษฐ์) ให้เป็นไปตามเกณฑ์ 

ระยะเวลาการปฏิบัติงานไม่เกิน 
14 วัน (ข้ึนอยู่กับความเข้าใจใน
สิ่งประดิษฐ์และปริมาณเนื้อหาที่
ต้องตรวจสอบ) กรณีท่ีไม่มีคิวรอ 

ทันเวลา 
 
 

ขั้นตอนที่ 4 การจัดทำเอกสารประกอบ 
4.1 จัดทำหนังสือสัญญาโอนสิทธิ 
และหนังสือมอบอำนาจ  

4.1 ความถูกต้องของเนื้อหา 
 

ร้อยละ 100 
 

4.2 ประสานไปยังผู้ประดิษฐ์ลงนาม 
 

4.2 ระยะเวลาการดำเนินงานไม่
เกิน 7 วัน นับตั้งแต่จัดทำหนังสือ 

ทันเวลา 
 

4.3 ทำสำเนาเอกสารประกอบอื่น ๆ 4.3 ความครบถ้วนของเอกสาร ร้อยละ 100 

ขั้นตอนที่ 5 การเสนอผู้มีอำนาจพิจารณาลงนามในหนังสือโอนสิทธิและหนังสือมอบอำนาจ 
ทำบันทึกข้อความถึงอธิการบดีเพ่ือ
ลงนามในหนังสือสัญญาโอนสิทธิ 
และหนังสือมอบอำนาจ โดยเมื่อ
อธิการบดีลงนามแล้ว เจ้าหน้าที่
ส่วนสารบรรณฯ จะออกเลขหนังสือ 
แล้วส่งกลับ อวท. 

ระยะเวลาการปฏิบัติงาน ไม่เกิน 
7 วัน นับตั้งแต่ส่งเรื่อง 

ทันเวลา 
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ตารางท่ี 4.1  ตัวชี้วัดและค่าเป้าหมายในการปฏิบัติงานตามข้ันตอนการปฏิบัติงาน (ต่อ) 
 

กิจกรรม ตัวช้ีวัด ค่าเป้าหมาย 
ขั้นตอนที่ 6 การยื่นคำขอผ่านระบบ Patent e-Filing 
6.1 ตรวจสอบองค์ประกอบของ   
คำขอฯ ให้มีความครบถ้วน 

6.1 ความถูกต้องและครบถ้วนใน
การจัดทำคำขอฯ  

เป็นไปตามหลักเกณฑ์ 
ที่กำหนด 

6.2 ดำเนินการยื่นคำขอฯ  6.2 ความถ ูกต ้องของข ้อมูลที่
ปรากฏในคำขอฯ 

ร้อยละ 100 
 

6.3 แจ ้ งผลการย ื ่ นคำขอฯ ให้         
ผู้ประดิษฐ์ (ผู้รับบริการ) ทราบ 

6.3 คะแนนเฉลี ่ยความพึงพอใจ 
(ผู้รับบริการ) 

ไม่น้อยกว่าร้อยละ 85 

ขั้นตอนที่ 7 การบันทึกผลการดำเนินงาน 
7.1 บันทึกข ้อมูลการย ื ่นคำขอฯ 
เพ่ือปิดงานเข้าระบบ IP database 

7.1 ระยะเวลาการปฏิบัติงาน ไม่
เกิน 1 ชั่วโมง  

ทันเวลา 
 

7.2 จัดเก็บคำขอฯ ในโฟลเดอร์ 7.2 ความถูกต้องในการจัดเก็บ
เอกสาร 

ร้อยละ 100 

ขั้นตอนที่ 8 การรายงานผลการดำเนินงาน 
รายงานผลการดำเนินงาน ความถูกต้องของข้อมูล ร้อยละ 100 

 
4.2 เทคนิคในการวางแผน/แผนกลยุทธ์ในการปฏิบัติงาน 

เพื่อไปให้ถึงเป้าหมายของการดำเนินงานตามคู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้ในส่วนนี้ ผู้เขียนได้สั่งสม
ประสบการณ์การทำงานนำมาสรุปและวิเคราะห์ผลการดำเนินงาน ได้แผนกลยุทธ์ในการปฏิบัติงาน
โดยสรุปไดดั้งตารางท่ี 4.2  

 
ตารางท่ี 4.2  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน เทคนิคในการวางแผน และกลยุทธ์ในการปฏิบัติงาน 
 

กิจกรรม เทคนิคในการวางแผน/กลยุทธ์ในการปฏิบัติงาน 
ขั้นตอนที่ 1 การรับคำร้องขอให้ดำเนินการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา 
1.1 บันทึกงานเข้าระบบ IP 
database ของมหาวิทยาลัย 
1.2 จัดเก็บคำร้องฯ ในโฟลเดอร์ 

1.1 เตรียมความพร้อมก่อนปฏิบัติงงานโดยศึกษาและปฏิบัติ
ตามคู่มือการใช้ระบบ IP database จากภาคผนวก ฌ (หน้า 
107)  
1.2 วางแผนการจัดเก็บคำร้องฯ ให้เข้าถึงได้สะดวก โดยตั้ง
ชื่อโฟลเดอร์ตามรหัส ID ที่ได้รับจากระบบ IP database 
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ตารางท่ี 4.2  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน เทคนิคในการวางแผน และกลยุทธ์ในการปฏิบัติงาน (ต่อ) 
 

กิจกรรม เทคนิคในการวางแผน/กลยุทธ์ในการปฏิบัติงาน 
ขั้นตอนที่ 1 การรับคำร้องขอให้ดำเนินการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา (ต่อ)  
1.3 ตรวจสอบความถูกต้องและ
ครบถ้วนของเอกสารคำร้อง 
 

1.3 จัดทำคำแนะนำ คำอธิบาย เผยแพร่ทางเว็บไซต์ของ 
อวท. เพื่อให้ผู้ประดิษฐ์เข้าถึงข้อมูลได้สะดวก และเพื่อให้   
ผู้ประดิษฐ์ได้รับทราบถึงแนวทางการตรวจสอบคุณสมบัติ
สิ่งประดิษฐ์ตามเกณฑ์ สามารถเตรียมข้อมูลได้อย่างถูกต้อง
ครบถ้วน ได้แก่ กระบวนการจดทะเบียนทรัพย์สินทาง
ปัญญาประเภทสิทธิบัตรการประดิษฐ์และอนุสิทธิบัตร อยู่ใน
ภาคผนวก ณ (หน้า 132) และ ขั้นตอนการส่งจัดคำร้องฯ 
และเอกสารที่ต้องแนบประกอบ อยู่ในภาคผนวก ด (หน้า 
133-134)  

ขั้นตอนที่ 2 การตรวจสอบคุณสมบัติสิ่งประดิษฐ์ตามเกณฑ์ 
พิจารณาโดยตรวจสอบคุณสมบัติ
การเป ็นส ิทธ ิบ ัตรการประดิษฐ์     
อนุสิทธิบัตรของสิ่งประดิษฐ์และผู้มี
สิทธิ 

จัดทำรายการตรวจสอบ (Checklist) เพื ่อใช้ ตรวจสอบ
คุณสมบัติการเป็นสิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร เพ่ือ
ความถูกต้องครบถ้วน อยู่ในภาคผนวก ต (หน้า 135-136) 
เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานใช้เป็นแนวทางในการตรวจสอบ 

ขั้นตอนที่ 3 การตรวจสอบเนื้อหาคำบรรยายสิ่งประดิษฐ์ตามเกณฑ์ 
ตรวจสอบคำบรรยายสิ ่งประดิษฐ์ 
(รายละเอียดสิ่งประดิษฐ์ ข้อถือสิทธิ 
รูปเขียน (ถ้ามี) และบทสรุปการ
ประดิษฐ์) ให้เป็นไปตามเกณฑ์ 

3.1 พิจารณาโดยใช้ตารางที่ 3.3 และ ตารางที่ 3.4 เป็น
แนวทางเบื้องต้น ประกอบกับคู่มือการตรวจสอบฯ อยู่ใน
ภาคผนวก ง (หน้า 102) เป็นเกณฑ์ 
3.2 หากพิจารณาแล้วพบว่าคำบรรยาย ยังไม่เป็นไปตาม
เกณฑ์ หร ือ อ ่านแล้วย ังไม ่เข ้าใจวิธ ีการประดิษฐ์ ให้
ผู้ปฏิบัติงานประสานผู้ประดิษฐ์อย่างไม่เป็นทางการเพื่อขอ
ข ้อม ูล  หร ือหาร ือร ่ วมก ันก ่อน จากน ั ้นค ่อยจ ัดทำ
ข้อเสนอแนะ/แนวทางปรับปรุง โดยแทรกความคิดเห็น ข้อดี 
ข้อเสีย เพื่อเป็นทางเลือกในการตัดสินใจ พร้อมตัวอย่าง
สิทธิบัตรที่ใกล้เคียงสำหรับใช้เป็นแนวทางการแก้ไข โดยต้อง
กำหนดระยะเวลาในการส่งกลับที่ชัดเจน 
3.3 ประสานงานอย่างไม ่เป ็นทางการผ ่านอีเมล  และ
ประสานทางโทรศัพท์อีกครั้งหนึ่งหากยังไม่มีการตอบรับทาง
อีเมลภายใน 24 ชั่วโมง 
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ตารางท่ี 4.2  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน เทคนิคในการวางแผน และกลยุทธ์ในการปฏิบัติงาน (ต่อ) 
 

กิจกรรม เทคนิคในการวางแผน/กลยุทธ์ในการปฏิบัติงาน 
ขั้นตอนที่ 3 การตรวจสอบเนื้อหาคำบรรยายสิ่งประดิษฐ์ตามเกณฑ์ (ต่อ) 
 3.4 เผยแพร่ตัวอย่างคำขอรับสิทธิบัตรแบ่งตามสาขาวิชา

ของผู้ตรวจสอบฯ ทางเว็บไซต์ของ อวท. เพื่อให้ผู้ประดิษฐ์
ได้รับทราบถึงแนวทางการจัดทำรายละเอียดการประดิษฐ์ฯ 
ที่ถูกต้องและได้รับความคุ้มครอง 
3.5 ผู้ปฏิบัติงานจะต้องแสวงหาความรู้เกี่ยวกับเทคนิคการ
เขียนคำบรรยายการประดิษฐ์และหมั่นฝึกฝนอยู่เสมอเพ่ือ
สะสมความรู ้และประสบการณ์การทำงานจะช่วยให้การ
ดำเนินการในขั้นตอนนี้ถูกต้อง ครบถ้วน และทันเวลา 

ขั้นตอนที่ 4 การจัดทำเอกสารประกอบ 
4.1 จัดทำหนังสือสัญญาโอนสิทธิ 
และหนังสือมอบอำนาจ  
4.2 ประสานไปยังผู้ประดิษฐ์เพ่ือลง
นาม  
4.3 ทำสำเนาเอกสารประกอบอื่น ๆ 

4.1 ตรวจสอบซ้ำสองคร ั ้ งโดยบ ุคคลสองคน  (double 
check) ก่อนส่งไปลงนามเสมอ เช่น ให้ธุรการตรวจสอบ
รูปแบบและเนื้อหาเพื่อตรวจสอบความถูกต้องของเนื้อหา 
ก่อนประสานลงนาม เป็นต้น  
4.2 วางแผนลำดับการส่งไปลงนามหากมีผู้ประดิษฐ์ร่วมกัน
หลายท่านเพื ่อให้กระชับเวลามากที ่ส ุด โดยประสานผู้
ประดิษฐ์และพยานลงนามให้เสร็จสิ้นก่อนเสนอผู้มีอำนาจลง
นามเสมอ 
4.3 จัดทำแบบฟอร์มรายการตรวจสอบ (Checklist) เพื่อใช้
ตรวจสอบรายเอกสารประกอบอ่ืน ๆ ให้ครบถ้วน 

ขั้นตอนที่ 5 การเสนอผู้มีอำนาจพิจารณาลงนามในหนังสือโอนสิทธิและหนังสือมอบอำนาจ 
5.1 ทำบันทึกถึงอธิการบดี เพื่อลง
นามในหนังสือสัญญาโอนสิทธิ และ
หนังสือมอบอำนาจ  
5.2 เจ้าหน้าทีส่่วนสารบรรณฯ ออก
เลขหนังสือ แล้วส่งกลับ อวท. 

5.1 ระบุรายการที่ต้องการให้ชัดเจนและครบถ้วน เช่น การ
ลงนามเพื่อดำเนินการเรื่องใด การลงนามมีกี่ฉบับ เอกสารที่
ต้องการใช้ประกอบมีอะไรบ้าง เป็นต้น  
5.2 แนบอากรแสตมป์สำหรับหนังสือมอบอำนาจไปพร้อม
กับทำบันทึกถึงอธิการบดีทุกครั้ง โดยใส่ถุงพลาสติกใสพร้อม
กระดาษโน๊ตระบุว่าใช้สำหรับงานอะไร เพ่ือป้องกันการหลุด
หายระหว่างการดำเนินการ 

ขั้นตอนที่ 6 การยื่นคำขอผ่านระบบ Patent e-Filing 
6.1 ตรวจสอบองค์ประกอบของ 
คำขอฯ ให้ครบถ้วน 
 

6.1 จัดทำแบบฟอร์มรายการตรวจสอบ (Checklist) ดัง
ภาคผนวก ถ (หน้า 137) ขององค์ประกอบของเอกสารคำ
ขอรับสิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร และตรวจสอบ 
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ตารางท่ี 4.2  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน เทคนิคในการวางแผน และกลยุทธ์ในการปฏิบัติงาน (ต่อ) 
 

กิจกรรม เทคนิคในการวางแผน/กลยุทธ์ในการปฏิบัติงาน 
ขั้นตอนที่ 6 การยื่นคำขอผ่านระบบ Patent e-Filing (ต่อ) 
6.2 ดำเนินการยื่นคำขอฯ 
6.3 แจ้งผลการยื่นคำขอฯ ให้ผู้
ประดิษฐ์ (ผู้รับบริการ) ทราบ 

ความครบถ ้ วนของ เอกสารตาม รายการตรวจสอบ 
(Checklist) ก่อนยื่น รวมถึงชนิดของไฟล์ต้องเป็น PDF ทุก
ฉบับ 
6.2 กดบนทึกข้อมูลในระบบทุกครั ้งที ่ได ้มีการอัพโลด
ไฟล์ข้อมูลเข้าระบบเพื ่อป้องกันไม่ให้ข้อมูลสูญหายหาก
สัญญานอินเตอร์เน็ตขัดข้อง 
6.3 แจ้งผลการยื ่นคำขอฯ ผ่านอีเมล พร้อมแนวทางการ
ดำเน ินการหล ังจากที่ กรมทร ัพย ์ส ินฯ ได ้ร ับเร ื ่องไป
ดำเนินการแล้ว 

ขั้นตอนที่ 7 การบันทึกผลการดำเนินงาน 
7.1 บันทึกข ้อมูลการย ื ่นคำขอฯ 
เพื่อปิดงานเข้าระบบ IP database 
7.2 จัดเก็บคำขอฯ ในโฟลเดอร์ 

7.1 ศ ึกษาค ู ่ ม ือฉบ ับย ่อสำหร ับการใช ้ งานระบบ  IP 
database ของมหาวิทยาลัย 
7.2 จัดเก็บไฟล์คำขอฯ ไว้ในโฟลเดอร์เดียวกันกับที่จัดเก็บ
คำร้องฯ โดยแก้ไขชื่อโฟลเดอร์ให้ระบุเลขที่คำขอที่ได้รับตาม
ด้วยรหัส ID เพื ่อเป็นมาตรฐานเดียวกันในการเก็บข้อมูล 
และสะดวกในการใช้งานร่วมกัน 

ขั้นตอนที่ 8 การรายงานผลการดำเนินงาน 
รายงานผลการดำเนินงาน 8.1 กำหนดวัตถุประสงค์ของการรายงานผลให้ชัดเจนว่า

ต้องการให้ผู้บริหารรับทราบอะไร แสดงผลให้เห็นชัดด้วย
กราฟแสดงผลการดำเนินงานเทียบกับเป้าหมาย 
8.2 ตรวจสอบข้อมูลดำเนินงานให้มีความถูกต้องทุกครั้ง 

 
4.3 เทคนิคในการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ในการยื ่นคำขอฯ นอกจากผู ้ปฏิบัติงานจะเป็นผู ้ประสานงานแล้ว ยังต้องเป็นผู้ตรวจสอบ
รายละเอียดการประดิษฐ์อีกด้วย ดังนั้น ผู้ปฏิบัติงานจำเป็นที่จะต้องแสวงหาความรู้ ฝึกฝน และหมั่น
เขียนคำบรรยายสิ่งประดิษฐ์ เพ่ือสะสมประสบการณ์ในการตรวจสอบคำขอสิทธิบัตรการประดิษฐ์และ
อนุสิทธิบัตรอยู่เสมอ เพื่อที่จะเข้าใจเกี่ยวรายละเอียดการประดิษฐ์ โดยจะต้องสามารถตรวจสอบ
ความถูกต้องและความชัดเจนในสาระของการประดิษฐ์ รวมถึงองค์ประกอบในการจัดเตรียมคำขอฯ
เพ่ือทำให้คำขอฯ มีคุณภาพ และมีแนวโน้มที่ได้รับจดทะเบียนสูงหรือมีการแก้ไขให้น้อยที่สุด  

และเพื ่อจะเตรียมคำขอที่มีคุณภาพนั้น ผู ้ปฏิบัติงานจะต้องจัดทำคำขอฯ ที ่สอดคล้องกับ
หลักเกณฑ์กฎหมายกำหนดอย่างเคร่งครัด ทั้งนี้ เพ่ือที่เมื่อได้ยื่นคำขอไปแล้วจะผ่านการพิจารณาว่ามี
คุณสมบัติครบถ้วนที่จะรับจดทะเบียนและออกสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตรโดยเร็ว ซึ่งรายละเอียดของ
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กระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงานการยื่นคำขอจดทะเบียนสิทธิบัตรผ่านระบบออนไลน์ สำหรับ
มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ซึ่งมีขั้นตอนสอดคล้องกับ พ.ร.บ. สิทธิบัตร ระเบียบ และหลักเกณฑ์ของ
มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ รวมถึงระเบียบและหลักเกณฑ์อ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง โดยสรุป ดังนี้ 

1. การรับคำร้องขอให้ดำเนินการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา  โดยผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบ
ความครบถ้วนของคำร้องฯ และบันทึกรับงานเข้าระบบ IP database  

2. การตรวจสอบคุณสมบัติสิ ่งประดิษฐ์ตามเกณฑ์ โดยผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบคุณสมบัติของ
สิ่งประดิษฐ์ตามเกณฑ์การเป็นสิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร และความเป็นเจ้าของสิทธิของ
สิทธิบัตร 

3. การตรวจสอบเนื้อหาคำบรรยายสิ่งประดิษฐ์ตามเกณฑ์ โดยผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบเนื้อหา     
คำบรรยายสิ่งประดิษฐ์สำหรับการจดทะเบียนสิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร ได้แก่ รายละเอียด
การประดิษฐ์ ข้อถือสิทธิ รูปเขียน (ถ้ามี) และบทสรุปการประดิษฐ์ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ 

4. การจัดทำเอกสารประกอบ โดยผู้ปฏิบัติงานจัดทำหนังสือสัญญาโอนสิทธิ และ หนังสือมอบ
อำนาจ พร้อมเสนอผู ้ประดิษฐ์ ผู ้ร ับมอบอำนาจ และพยานลงนาม รวมทั้งจัดทำสำเนาเอกสาร
ประกอบอื่น 

5. การเสนอผู ้มีอำนาจพิจารณาลงนามในหนังสือโอนสิทธิและหนังสือมอบอำนาจ  โดย
ผู้ปฏิบัติงานเสนออธิการบดีลงนามในหนังสือโอนสิทธิและหนังสือมอบอำนาจ พร้อมทั้งขอเอกสาร
ประกอบ 

6. การยื่นคำขอผ่านระบบ Patent e-Filing  
7. การบันทึกผลการดำเนินงาน โดยผู้ปฏิบัติงานบันทึกจัดเก็บข้อมูลการยื่นคำขอฯ โดยบันทึก

ปิดงานเข้าระบบ IP database  
8. การรายงานผลการดำเนินงาน โดยผู้ปฏิบัติงานรายงานผลการดำเนินงานให้ผู้บริหารทราบ 

จากขั้นตอนดังกล่าวนำมาเขียนเป็นผังการปฏิบัติงาน (Flow Chart) โดยกำหนดสัญลักษณ์ที่ใช้
ในการเขียนผังการปฏิบัติงาน (Flow Chart) ไว้ดังตารางท่ี 4.3 และ ผังการปฏิบัติงาน (Flow Chart)
แสดงไว้ดังภาพที่ 4.1  
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ตารางที่ 4.3 สัญลักษณ์ท่ีใช้ในการเขียนผังการปฏิบัติงาน (Flow Chart)  
 

สัญลักษณ์ ชื่อเรียก ความหมาย 
 Terminal แสดงจุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของงาน 

 
 Processing การประมวลผลหรือการปฏิบัติงาน 

 
 Decision การเปรียบเทียบเงื่อนไขเพ่ือตัดสินใจ 

 
 Arrow การแสดงทิศทางการเคลื่อนไหวของงาน 

 
 On page connector จุดเชื่อมต่ออยู่บนหน้ากระดาษเดียวกัน 

 
 
 

Off page connector จุดเชื่อมต่ออยู่ต่างหน้ากระดาษกัน 
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ภาพที่ 4.1 ผังการปฏิบัติงาน (Flow Chart) การยื่นคำขอจดทะเบียนสิทธิบัตรการประดิษฐ์/ 

  อนุสิทธิบัตร ผ่านระบบ Patent e-Filing ของกรมทรัพย์สินทางปัญญา สำหรับมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์

 

ต้องแก้ไขก่อนลงนาม 

4.การจัดทำเอกสารประกอบ 

เริ่มต้น 

 

5.การเสนอผู้มีอำนาจ 
พิจารณาลงนามในหนังสือโอนสิทธิ 

และหนังสือมอบอำนาจ 

สิ้นสุด 

 

 

 

    6.การยื่นคำขอผ่านระบบ Patent e-Filing 

   7.การบันทึกผลการดำเนินงาน 

  8.การรายงานผลการดำเนินงาน 

 
2.การตรวจสอบ 

คุณสมบัตสิิ่งประดิษฐ ์
ตามเกณฑ ์

 

ไม่มีคณุสมบัตติามเกณฑ ์

 ผู้ประดิษฐ์แก้ไข 

  ผู้ประดิษฐ์ลงนาม 

 1.การรับคำร้องขอใหด้ำเนินการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา 

 ผู้ประดิษฐร์ับทราบ 

  ผู้ประดิษฐ์รับทราบ 

ไม่เป็นไปตามเกณฑ ์
มีคุณสมบัตติามเกณฑ ์

เป็นไปตามเกณฑ ์

ลงนามแล้ว 

  ผู้ประดิษฐเ์พิ่มเติม 

ข้อมูลไมเ่พียงพอ 

 

3.การตรวจสอบ 
เนื้อหาคำบรรยายสิ่งประดิษฐ ์

ตามเกณฑ ์
 



      
53

 

เร่ิมต้น 

1.การรับคำร้องขอให้
ดำเนินการจดทะเบียน 
ทรัพย์สินทางปัญญา 

A 

ผู้ประดิษฐ์
เพิ่มเติม 

ข้อมูลไม่เพียงพอ 

4.3.1 รายละเอียดของกระบวนการและข้ันตอนการปฏิบัติงาน  
รายละเอียดของกระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงานการปฏิบัติงานการยื่นคำขอจดทะเบียนสิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร ผ่านระบบ Patent    

e-Filing ของกรมทรัพย์สินทางปัญญา สำหรับมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ มีจำนวน 8 ขั้นตอนสามารถนำมาเขียนขั้นตอนการปฏิบัติงานได้ดังตารางที่ 4.4 
 

ตารางที่ 4.4  ขั้นตอนการปฏิบัติงานการยื่นคำขอจดทะเบียนสิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร ผ่านระบบ Patent e- Filing ของกรมทรัพย์สินทางปัญญา 
สำหรับมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 

 
ผังกระบวนการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

โดยสังเขป 
ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารอ้างอิง แบบฟอร์ม 

      ผู้ประดิษฐ์ยื่นคำร้องฯ พร้อมแนบ
เอกสารและหลักฐานประกอบ ผ่าน 
ระบบ DOMS มายัง อวท. 

1.ผู้ประดิษฐ์ 
2 .หน ่ ว ย ง าน
ของผู้ประดิษฐ์ 
3.อวท. 

ขึ้นอยู่กับ
หน่วยงานของผู้
ประดิษฐ์ และ 
อวท. 

1.คำแนะนำข ั ้นตอน
การส่งจัดคำร้องฯ อยู่
ในภาคผนวก ด (หน้า 
133-134) 
 

1.คำร้องฯ ประกอบด้วย 
1.1 บันทึกข้อความนำส่ง 
1.2 แบบฟอร์ม TLO-00 
1.3 แบบฟอร์ม TLO-01  
2.เอกสารหลักฐาน
ประกอบ (ถ้ามี) 

 ขั้นตอนที่ 1  
1.1 ผู้ปฏิบัติงานรับคำร้องฯ ในระบบ 
DOMS และบ ันท ึกจ ัด เก ็บข ้ อมู ล
ทรัพย์สินทางปัญญาใน IP database 
1.2 ผ ู ้ปฏ ิบ ัต ิ งานตรวจสอบความ
ถูกต้องครบถ้วนของคำร้องฯ หาก
ข้อมูลไม่เพียงพอต่อการพิจารณาให้
แจ้งไปยังผู้ประดิษฐ์เพื่อเพิ่มเติมข้อมูล  

ผู้ปฏิบัติงาน ไม่เกิน 1 วัน  
นับจากท่ีไดร้ับ
เรื่องจาก
หน่วยงาน 

1.คู่มือฉบับย่อการใช้งาน 
ระบบ IP database ฯ 
อย ู ่ ใ นภาคผนวก ฌ 
(หน้า 107) 
 

1.คำร้องฯ ประกอบด้วย 
1.1 บันทึกข้อความนำส่ง 
1.2 แบบฟอร์ม TLO-00 
1.3 แบบฟอร์ม TLO-01  
2.เอกสารหลักฐาน
ประกอบ (ถ้ามี) 
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2.การตรวจสอบ 

คุณสมบัติสิ่งประดิษฐ์ 
ตามเกณฑ ์

B 

ไม่มีคุณสมบัติตามเกณฑ์ 

A 

 D 

  
ผู้ประดิษฐ์
รับทราบ 

มีคุณสมบัติตามเกณฑ์ 

ตารางที่ 4.4  ขั้นตอนการปฏิบัติงานการยื่นคำขอจดทะเบียนสิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร ผ่านระบบ Patent e- Filing ของกรมทรัพย์สินทางปัญญา 
สำหรับมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ (ต่อ) 

 
ผังกระบวนการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

โดยสังเขป 
ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารอ้างอิง แบบฟอร์ม 

 ขั้นตอนที่ 2  
     ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบคุณสมบัติ
สิ่งประดิษฐ์ให้เป็นไปตามเกณฑ์ หาก
พิจารณาอย่างละเอียดรอบคอบแล้ว 
พบว่าไม่มีคุณสมบัติที่จะจดสิทธิบัตร
การประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร ให้แจ้งไป
ยังผู้ประดิษฐ์ทราบพร้อมเหตุผล และ
หลักฐานประกอบ พร้อมคำแนะนำใน
การดำเนินการต่อไป 
 
 
 
 

1.ผู้ปฏิบัติงาน 
2.ผู้ประดิษฐ ์
 

ไม่เกิน 7 วัน 
 

1.คู ่ม ือการตรวจสอบ
คำขอรับสิทธิบัตรการ
ป ร ะ ด ิ ษ ฐ ์ แ ล ะ อ นุ
สิทธิบัตร ฉบับปี พ.ศ. 
2562 อยู่ในภาคผนวก 
ง (หน้า 102) 
2.ระเบียบมหาวิทยาลัย
วลัยลักษณ์ว่าด้วย การ
ด ำ เ น ิ น ง า น ด ้ า น
ทร ัพย์ส ินทางปัญญา 
พ . ศ . 2 5 5 2  อ ย ู ่ ใ น
ภาคผนวก  ข  (หน้ า 
100) 
3. พ.ร.บ. ส่งเสริมการ
ใช้ประโยชน์ผลงานวิจัย
และนว ัตกรรม พ.ศ. 
2564 อยู่ในภาคผนวก 
ค (หน้า 101) 

1.แบบฟอร์ม TLO-00 
2.แบบฟอร์ม TLO-01  
3.เอกสารหลักฐาน
ประกอบ (ถ้ามี) 
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ตารางที่ 4.4  ขั้นตอนการปฏิบัติงานการยื่นคำขอจดทะเบียนสิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร ผ่านระบบ Patent e- Filing ของกรมทรัพย์สินทางปัญญา 
สำหรับมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ (ต่อ) 

 
ผังกระบวนการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

โดยสังเขป 
ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารอ้างอิง แบบฟอร์ม 

 ขั้นตอนที่ 3  
     ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบเนื้อหาคำ
บรรยายสิ่งประดิษฐ์ ตามแนวทางใน
คู่มือการตรวจสอบฯ หากยังไม่ถูกต้อง 
ให้ประสานผู้ประดิษฐ์เพื่อแก้ไขพ่ิมเตมิ  
 

1.ผู้ปฏิบัติงาน 
2.ผู้ประดิษฐ ์
 

ไม่เกิน 14 วัน  
กรณีที่ไม่มีคิว
อยู่ระหว่างรอ
ดำเนินการ 

1.คู ่ม ือการตรวจสอบ
คำขอรับสิทธิบัตรการ
ป ร ะ ด ิ ษ ฐ ์ แ ล ะ อ นุ
สิทธิบัตร ฉบับปี พ.ศ. 
2562 อยู่ในภาคผนวก 
ง (หน้า 102) 

1.แบบฟอร์ม TLO-01 

 ขั้นตอนที่ 4  
4.1 ผู้ปฏิบัติงานจัดทำหนังสือสัญญา
โอนส ิทธ ิและหนังส ือมอบอำนาจ  
พร้อมประสานผู้ประดิษฐ์เพื่อลงนาม  
4.2 ผู ้ปฏ ิบ ัต ิงานทำสำเนาเอกสาร
ประกอบอ่ืน ๆ 

1.ผู้ปฏิบัติงาน 
2.ผู้ประดิษฐ ์
 

ไม่เกิน 7 วัน 
 

 1.หนังสือสัญญาโอนสิทธิ  
2.หนังสือมอบอำนาจ 
3.สำเนาบัตรประชาชน 
ผู้ประดิษฐแ์ละตัวแทน
สิทธิบัตร ฯลฯ 

 

 
ขั้นตอนที่ 5  
     ผ ู ้ปฏิบัติงานทำบันทึกข้อความ
เสนอผู้ม ีอำนาจพิจารณาลงนามใน
หนังส ือโอนสิทธ ิและหนังส ือมอบ
อำนาจโดยต้องผ่านการตรวจสอบของ
นิติกร เมื ่อลงนามแล้วหนังสือจะถูก
ส่งไปให้เจ ้าหน้าที่ส ่วนสารบรรณฯ 
ออกเลขและส่งกลับ อวท. 

1.ผู้ปฏิบัติงาน 
2.นิติกร 
3.อธิการบด ี
4.เจ้าหน้าท่ีส่วน
สารบรรณฯ 

ไม่เกิน 7 วัน 
 

 1.หนังสือสัญญาโอนสิทธิ  
2.หนังสือมอบอำนาจ 
3.สำเนาบัตรประจำตัว
อธิการบดี  
4.สำเนาคำสั่งแต่งตั้ง
อธิการบด ี

 
3.การตรวจสอบ 

เนื้อหาคำบรรยายสิ่งประดิษฐ ์
ตามเกณฑ ์

ไม่เป็นไปตามเกณฑ์ 

B 

 C 

  
ผู้ประดิษฐ์
แก้ไข 

เป็นไปตามเกณฑ์ 

ต้องแก้ไขก่อนลงนาม 

 4.การจัดทำเอกสารประกอบ 

  
5.การเสนอผู้มีอำนาจ 

พิจารณาลงนามในหนังสือโอนสิทธิ  
และหนังสือมอบอำนาจ 

  
ผู้ประดิษฐ์
ลงนาม 

ลงนามแล้ว 
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ตารางท่ี 4.4  ขั้นตอนการปฏิบัติงานการยื่นคำขอจดทะเบียนสิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร ผ่านระบบ Patent e- Filing มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์  
ของกรมทรัพย์สินทางปัญญา สำหรับมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ (ต่อ) 
 
ผังกระบวนการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

โดยสังเขป 
ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารอ้างอิง แบบฟอร์ม 

 ขั้นตอนที่ 6  
6.1 ผ ู ้ปฏ ิบ ัต ิงานรวบรวมเอกสาร    
คำขอฯ และตรวจสอบใหค้รบถ้วน  
6.2 ผู้ปฏิบัติงานยื่นคำขอฯ ผ่านระบบ 
Patent e-Filing 
6.3 ผู้ปฏิบัติงานแจ้งผลการยื่นคำขอฯ 
ให้ผู้ประดิษฐ์ทราบ 

1.ผู้ปฏิบัติงาน 
2.ผู้ประดิษฐ ์
 

ไม่เกิน 2 ช่ัวโมง   1.วิธ ีการยื ่นคำขอจด
สิทธ ิบ ัตร ผ ่านระบบ 
Patent e-Filing แ ละ
ตัวอย่างการยื่นคำขอฯ 
อยู่ ใ นภ าคผนวก  ฑ 
(หน้า 109-128) 

1 .รายการตรวจสอบ
อ ง ค ์ ป ร ะ ก อ บ ข อ ง        
คำขอฯ อยู่ในภาคผนวก 
ถ (หน้า 137) 

 ขั้นตอนที่ 7  
     ผู้ปฏิบัติงานบันทึกผลดำเนินงาน
โดยบันทึกข้อมูลการยื่นคำขอฯ ได้แก่ 
เลขที่คำขอ วันที่ยื่นคำขอ เข้าระบบ 
IP database เพื่อปิดงาน และจัดเก็บ
ไฟล์คำขอฯ ในโฟลเดอร์ 

1.ผู้ปฏิบัติงาน 
 

ไม่เกิน 1 ช่ัวโมง  - 

 ขั้นตอนที่ 8  
     ผ ู ้ ปฏ ิบ ัต ิ งานรายงานผลการ
ดำเนินงานให้ผู้บริหารทราบผ่านทาง
ระบบ IP database ซึ ่งระบบฯ จะ
แสดงรายงานผลโดยอัตโนมัติที ่หน้า
แดชบอร์ด (Dashboard) ของระบบฯ  

1.ผู้ปฏิบัติงาน 
 

ไม่เกิน 1 ช่ัวโมง   

 

6.การยื่นคำขอผา่นระบบ  
Patent e-Filing 

7.การบันทึกผล 
การดำเนินงาน 

8.การรายงานผล 
การดำเนินงาน 

 

C 

สิ้นสุด 

   D 

  
ผู้ประดิษฐ์
รับทราบ 
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     จากตารางที่ 4.4 มีรายละเอียดในกระบวนการปฏิบัติงานในแต่ละขั้นตอน สามารถจำแนกได้เป็น 8 
ขั้นตอนหลัก ดังนี้  
     ขั้นตอนที่ 1 การรับคำร้องขอให้ดำเนินการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา 

1. ผู้ปฏิบัติรับคำร้องฯ แล้วจึงบันทึกรับงานเข้าระบบ IP database ซึ่งเป็นระบบจัดการ
ข้อมูลทรัพย์สินทางปัญญาด้วยโปรแกรม Microsoft Excel 365 ในรูปแบบใช้งานร่วมกัน ซ่ึงสามารถแชร์
ข้อมูลร่วมกันภายในหน่วยงานได้ เพ่ือจัดเก็บและเรียกใช้ข้อมูล ได้แก่ สิ่งประดิษฐ์ ข้อมูลผู้ประดิษฐ์ ระดับ
ของเทคโนโลยี (TRL) สถานะการความคุ้มครอง ฯลฯ ดังภาพที่ 4.2 จากนั้นสร้างโฟลเดอร์สำหรับจัดเก็บ
ไฟล์เอกสารคำร้องฯ ตามรหัส ID ที่ได้บันทึกในระบบ IP database ในรูปแบบใช้งานร่วมกันภายในพื้นที่
จัดเก็บของ อวท. ดังภาพที่ 4.3  

2. ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของคำร้องฯ โดยคำร้องฯ นั้น จะต้อง
ประกอบด้วย บันทึกข้อความนำส่ง ดังภาพที่ 4.4 แบบฟอร์ม TLO-00 ดังภาพที่ 4.5 แบบฟอร์ม     
TLO-01 ดังภาพที่ 4.6 และ เอกสารอื ่น ๆ ที ่เกี ่ยวข้อง (ถ้ามี) ดังภาพที่ 4.7 โดยที่ท้ายแบบฟอร์ม     
TLO-00 จะระบุคำแนะนำการแนบเอกสารเอาไว้ให้แล้ว ดังภาพที่ 4.8  

เมื่อผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารคำร้องฯ แล้วพบว่าเอกสาร
ที่ส่งมากับคำร้องฯ ยังไม่ครบถ้วน (ทำให้มีข้อมูลไม่เพียงพอต่อการพิจารณา) ให้แจ้งไปยังผู้ประดิษฐ์เพ่ือ
ส่งเอกสารเพิ่มเติมพร้อมกำหนดวันครบกำหนดส่งให้ชัดเจน เมื่อมีเอกสารครบถ้วนและเพียงพอต่อการ
พิจารณาแล้วจึงดำเนินการต่อไป 

ขั้นตอนที่ 1 ภาพประกอบ (4.2-4.8) อยู่ในภาคผนวก ท (หน้า 138-141)  
 

     ขั้นตอนที่ 2 การตรวจสอบคุณสมบัติสิ่งประดิษฐ์ตามเกณฑ์ 
เมื่อมีข้อมูลที่ได้จากเอกสารคำร้องฯ เพียงพอต่อการพิจารณาแล้ว ให้ผู ้ปฏิบัติงาน

พิจารณาข้อมูลตามเงื่อนไขและหลักเกณฑ์ว่าสิ่งประดิษฐ์ที่ปรากฎอยู่ในคำร้องฯ มีคุณสมบัติเป็นสิทธิบัตร
การประดิษฐ์หรืออนุสิทธิบัตร และมีมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์มีชื่อเป็นผู้ทรงสิทธิในสิทธิบัตรชื่อเดียว
หรือไม่ ดังนั้น จึงแบ่งการพิจารณาออกเป็น 2 ส่วน คือ 1) การตรวจสอบว่าสิ่งประดิษฐ์เป็นสิทธิบัตรการ
ประดิษฐ์ หรืออนุสิทธิบัตร และ 2) การตรวจสอบว่าสิ่งประดิษฐ์มีมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์เป็นผู้ทรงสิทธิ
ในสิทธิบัตร โดยมีแนวทางพิจารณา ดังนี้ 

1) การตรวจสอบว่าสิ่งประดิษฐ์เป็นสิทธิบัตรการประดิษฐ์ หรืออนุสิทธิบัตร 
เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถจำแนกลักษณะของสิ่งประดิษฐ์ที่มีลักษณะเข้าเกณฑ์

การคุ้มครองด้วย พ.ร.บ. สิทธิบัตร และสามารถแยกสิทธิบัตรการประดิษฐ์และอนุสิทธิบัตรออกจากกันได้ 
ผู้เขียนจึงได้สรุปเงื่อนไขและหลักเกณฑ์ที่ใช้ในการตรวจสอบคุณสมบัติตามที่กำหนดไว้ใน พ.ร.บ. สิทธิบัตร 
มีรายละเอียด ดังตารางท่ี 4.5  
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ตารางท่ี 4.5  เงื่อนไขและหลักเกณฑ์ที่ใช้ในการตรวจสอบคุณสมบัติการเป็นสิทธิบัตรการประดิษฐ์/ 
 อนุสิทธิบัตร 
 

หัวข้อ สิทธิบัตรการประดิษฐ์ (Patent) อนุสิทธิบัตร (Petty Patent) 
ลักษณะของ
สิ่งประดิษฐ์ 

เป็นผลิตภัณฑ์หรือกรรมวิธี (ม.3) โดย 
ผลิตภัณฑ์ ได้แก่ องค์ประกอบ ระบบ โครงสร้างหรือกลไกของสิ่งประดิษฐ์ 

แบ่งตามลักษณะโครงสร้าง องค์ประกอบ และประโยชน์ใช้สอยได้ ดังนี้ เครื่องจักรกล 
(machine) ระบบและกลไก (apparatus) อุปกรณ์ (Devices) เครื ่องมือเครื ่องใช้ 
(tool) ผลิตภัณฑ์ (Product) และผลิตภัณฑ์ทางเคมีต่าง ๆ  

กรรมวิธี ได้แก่ กระบวนการในการผลิต กระบวนการในการเก็บรักษาให้คง
สภาพ กระบวนการปรับปรุงคุณภาพหรือทำให้ดีขึ้น และการใช้กรรมวิธีการดังกล่าว 

เงื่อนไขท่ี
จะต้องม ี 

1) เป็นการประดิษฐ์ขึ้นใหม่ (ม.6) 
2) มีข้ันการประดิษฐ์สูงขึ้น (ม.7) 
3) เป็นการประดิษฐ์ที่สามารถประยุกต ์
ใช้ได้ในทางอุตสาหกรรม (ม.8) 

1) เป็นการประดิษฐ์ขึ้นใหม่ (ม.6) 
2) เป็นการประดิษฐ์ที่สามารถประยุกต์ 
ใช้ได้ในทางอุตสาหกรรม (ม.8) 

เงื่อนไขท่ีจด
ทะเบียนไม่ได้ 

1) เป็นจุลชีพและส่วนประกอบส่วนใดส่วนหนึ่งของจุลชีพที่มีอยู่ตามธรรมชาติ สัตว์ 
พืช หรือสารสกัดจากสัตว์หรือพืช (ม.9) 
2) เป็นกฎเกณฑ์และทฤษฎีทางวิทยาศาสตร์และคณิตศาสตร์ (ม.9) 
3) เป็นระเบียบข้อมูลสำหรับการทำงานของเครื่องคอมพิวเตอร์ (ม.9) 
4) เป็นวิธีการวินิจฉัย บำบัด หรือรักษาโรคมนุษย์หรือสัตว์ (ม.9) 
5) เป็นการประดิษฐ์ที่ขัดต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดี อนามัย หรือ  
สวัสดิภาพของประชาชน (ม.9) 

 
จากตารางที่ 4.5 จะเห็นได้ว่าการเป็นสิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร นั้น มี

เงื่อนไขและหลักเกณฑ์ที่ใช้ในการตรวจสอบใกล้เคียงกันเป็นอย่างยิ่งกล่าวคือ เป็นการประดิษฐ์มีลักษณะ
เป็นผลิตภัณฑ์หรือกรรมวิธี (ม.3) ที่ประดิษฐ์ขึ้นใหม่ (ม.6) และ สามารถสามารถประยุกต์ใช้ได้ในทาง
อุตสาหกรรม (ม.8) โดยจะต้องไม่จัดเป็นสิ่งที่กฏหมายไม่ให้ความคุ้มครอง (ม.9) เหมือนกัน แต่มีข้อ
แตกต่างระหว่างสิทธิบัตรและอนุสิทธิบัตรเพียงประการเดียวนั่นก็คือ “การมีข้ันการประดิษฐ์สูงขึ้น (ม.7)” 
ซึ่งการมีขั้นการประดิษฐ์ที่สูงขึ้นเป็นเหตุผลสำคัญที่ทำให้สิทธิบัตรการประดิษฐ์มีอายุความที่คุ้มครองที่
ยาวนานกว่าถึง 20 ปี ขณะทีอ่นุสิทธิบัตรมีอายุความคุ้มครอง 10 ปี และเป็นเหตุผลให้มีระยะเวลาในการ
พิจารณาออกสิทธิบัตรที่นานกว่าด้วยดังภาพที่ 3.1 ดังนั้น กฏหมายจึงเปิดโอกาสให้ผู้ยื่นคำขอฯ สามารถ
เปลี่ยนแปลงประเภทสิทธิระหว่างกันได้ไม่เกิน 1 ครั้ง โดยดำเนินการให้เสร็จสิ้นก่อนที่จะมีการประกาศ
โฆษณา ทั้งนี ้ขึ้นอยู่กับคุณสมบัติของสิ่งประดิษฐ์ด้วย  
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นอกจากนี้ ในการเลือกประเภทความคุ้มครองระหว่างสิทธิบัตรการสิ่งประดิษฐ์
กับอนุสิทธิบัตร ยังมีปัจจัยที่ต้องคำนึงนั่นก็คือ การเปลี่ยนแปลงอันรวดเร็วของเทคโนโลยี สำหรับบาง
เทคโนโลยีการได้รับความคุ้มครองถึง 20 ปี ก็อาจไม่จำเป็น การเลือกจดอนุสิทธิบัตรก็อาจจะเพียงพอแล้ว
ที่จะใช้แสวงหาประโยชน์จากอนุสิทธิบัตรนั้น ดังนั้น นอกจากผู้ปฏิบัติงานจะต้องตรวจสอบคุณสมบัติของ
สิ่งประดิษฐ์ตามหลักเกณฑ์แล้ว ยังต้องประเมินโอกาสและความเป็นได้ของการใช้ประโยชน์จากสิทธิบตัร
ร่วมกับผู้ประดิษฐ์อีกด้วย เพ่ือจะได้พิจารณาเลือกประเภทความคุ้มครองได้อย่างเหมาะสม  

สำหรับการตรวจสอบคุณสมบัติสิ่งประดิษฐ์ตามที่ระบุมาในคำร้องฯ ว่ามีลักษณะ
เป็นสิทธิบัตรการประดิษฐ์หรืออนุสิทธิบัตร นั้น ให้พิจารณาตามหลักเกณฑ์ 5 ประการ ตามลำดับ ดังนี้ 

1.1) สิ่งประดิษฐ์มีลักษณะเป็นผลิตภัณฑ์หรือกรรมวิธี (ม.3) 
1.2) สิ่งประดิษฐ์เป็นการประดิษฐ์ขึ้นใหม่ (ม.6) 
1.3) สิ่งประดิษฐ์มีข้ันการประดิษฐ์สูงขึ้น (ม.7)  
1.4) เป็นการประดิษฐ์ที่สามารถประยุกต์ใช้ได้ในทางอุตสาหกรรม (ม.8) 
1.5) สิ่งประดิษฐ์ต้องไม่เป็นสิ่งที่จดทะเบียนไม่ได้  
ซึ่งการพิจารณาสิ่งประดิษฐ์ตามหลักเกณฑ์ทั้ง 5 ประการ นั้น ต้องอาศัยความรู้

เฉพาะทางและประสบการณ์ในการปฏิบัติงาน ดังนั้น ผู้เขียนจึงถ่ายทอดความรู ้ที ่ได้สั ่งสมจากการ
ปฏิบัติงาน การอบรมหลักสูตรตัวแทนสิทธิบัตรและหลักสูตรอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง มาสรุปเอาไว้ ดังนี้  

1.1) สิ่งประดิษฐ์มีลักษณะเป็นผลิตภัณฑ์หรือกรรมวิธี (ม.3) 
ข้อนี้สามารถพิจารณาได้จากแบบฟอร์ม TLO-00 ดังภาคผนวก น (หน้า 

146-150) ในส่วนที่ 4 ของแบบฟอร์มจะมีหัวข้อที่ผู้ประดิษฐ์กรอกข้อมูลลักษณะของผลงานและวิธีการ
นำไปใช้ประโยชน์ ก็จะสามารถระบุได้ว่าสิ่งประดิษฐ์ที่ยื่นคำร้องฯ เข้ามาเป็นสิทธิบัตรการประดิษฐ์ หรือ
อนุสิทธิบัตร ใช่หรือไม่ หากใช่ให้พิจารณาต่อข้อ 1.2) ต่อไป หากไม่ใช่ให้แจ้งผู้ประดิษฐ์ทราบ  โดยเพื่อให้
ผู้ปฏิบัติงานเข้าใจได้ง่ายข้ึน จึงได้ยกเอาตัวอย่างมาเป็นแนวทางดังนี้ 

ผลิตภัณฑ์ ได้แก่ องค์ประกอบ ระบบ โครงสร้างหรือกลไกของสิ่งประดิษฐ์ 
แบ่งตามลักษณะโครงสร้าง องค์ประกอบ และประโยชน์ใช้สอยได้ ดังนี้ เครื่องจักรกล (machine) ระบบ
และกลไก (apparatus) อุปกรณ์ (Devices) เครื ่องมือเครื ่องใช้ (tool) ผลิตภัณฑ์ (Product) และ 
ผลิตภัณฑ์ทางเคมีต่าง ๆ เช่น ยาดม ไม้จิ ้มฟัน เครื่องสับเปลือกมะพร้าว ระบบกำจัดความร้อน สูตร
เครื่องดื่ม และสูตรอาหารที่ใช้ในการเพาะเลี้ยงแบคทีเรีย เป็นต้น 

กรรมวิธี ได้แก่ กระบวนการในการผลิต กระบวนการในการเก็บรักษาให้  
คงสภาพ กระบวนการในการปรับปรุงคุณภาพหรือทำให้ดีขึ ้น และการใช้กรรมวิธีการดังกล่าว เช่น 
กรรมวิธีสำหรับการเตรียมไครัล 8-(3-อะมิโนไพเพอริดิน-1-อิล)-แซนธีน วิธีการสำหรับการแปรสภาพด้วย
พลาสมา กรรมวิธีถนอมผลไม้สดตัดแต่งด้วยสารประกอบไฮโดรคอลลอยด์ส (Hydrocolloids) ชนิด
โครงสร้างโพลิเมอร์แบบเชิงเส้น เป็นต้น 
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ผลิตภัณฑ์และกรรมวิธี เป็นคำขอที่มีกรรมวิธีการและผลิตภัณฑ์ที่ได้เป็น
อย่างเดียวกัน เช่น ชิ้นส่วนประกอบสำหรับดับไฟและวิธีการผลิตสำหรับสิ่งดังกล่าว  ตัวเร่งปฏิกิริยา
สำหรับการโพลีเมอไรเซชั่นโอเลฟินและวิธีการโพลีเมอไรเซชั่นโดยการใช้สิ่งเดียวกันนั้น สูตรผงโรยข้าวที่มี
ส่วนประกอบของสาหร่ายและกรรมวิธีการผลิต เป็นต้น 

1.2) สิ่งประดิษฐ์เป็นการประดิษฐ์ขึ้นใหม่ (ม.6) 
ข้อนี้สามารถพิจารณาข้อมูลที่ได้จากแบบฟอร์ม TLO-00 ดังภาคผนวก น 

(หน้า 146-150) ประกอบกับแบบฟอร์ม TLO-01 ดังภาคผนวก บ (หน้า 151) โดยในแบบฟอร์ม TLO-00 
จะมีหัวข้อที่ผู้ประดิษฐ์กรอกข้อมูลการสืบค้นข้อมูลสิ่งประดิษฐ์ (Patent search) ในเบื้องต้น ก็จะปรากฏ
ข้อมูลคำค้น (keywords) ที่ใช้สืบค้น จากนั้นให้ผู้ปฏิบัติงานสืบค้นข้อมูลในฐานข้อมูลสิทธิบัตรของไทย
และต่างประเทศ ซึ ่งเป็นระบบที่ถูกออกแบบมาเพื ่อใช้ในการตรวจสอบและค้นหาข้อมูลเกี ่ยวกับ
สิ่งประดิษฐ์ที่ได้มีการยื่นคำขอฯ ไว้แล้ว สำหรับเงื่อนไขการประดิษฐ์ขึ ้นใหม่ ตาม พ.ร.บ. สิทธิบัตรมี
ลักษณะ ดังนี้ (1) ต้องไม่เคยถูกนำมาใช้อย่างแพร่หลายในประเทศมาก่อนวันยื่นจดสิทธิบัตร เช่น มีการ
ผลิตและนำไปแจกหรือจำหน่ายแล้ว ทำให้เกิดการพบเห็นว่ามีใช้อยู่แล้วโดยทั่วไป  แต่การผลิตเพื่อใช้
ทดลองหรือทดสอบในกลุ่มเล็ก ๆ ไม่ถือเป็นการเผยแพร่ เป็นต้น (2) ต้องไม่เคยเปิดเผยรายละเอียดหรือ
สาระสำคัญของการประดิษฐ์ไม่ว่าจะเป็นการเผยแพร่รูปแบบใดก็ตาม เช่น เอกสาร สิ่งพิมพ์ การเผยแพร่
บทความวิจัยในวารสารวิชาการ (Academic/Scientific/Scholarly Journal) การจัดแสดงสินค้าในงาน
นิทรรศการ (Exhibition) และการประชุมวิชาการ (Proceedings หรือ Conference) เป็นต้น (3) ต้องไม่
เป็นการประดิษฐ์ที่ได้รับสิทธิบัตรไปแล้ว (4) ต้องไม่เป็นการประดิษฐ์ที่ได้ขอรับสิทธิบัตรไปแล้วนอกใน
ต่างประเทศเกิน 18 เดือนแต่ยังไม่ได้ออกสิทธิบัตร และ (5) ต้องไม่เป็นการประดิษฐ์ที่ได้ขอรับสิทธิบัตรไป
แล้วไม่ว่าในหรือต่างประเทศและได้มีการประกาศโฆษณาคำขอรับสิทธิบัตร (Publication of Patent 
Applications) นั้นไปแล้ว 

ในข้อ (1) ต้องไม่เคยถูกนำมาใช้อย่างแพร่หลายในประเทศมาก่อนมีการยื่น
คำขอฯ และ (2) ต้องไม่เคยเปิดเผยรายละเอียดหรือสาระสำคัญของสิ่งประดิษฐ์ไม่ว่าจะเป็นการเผยแพร่
รูปแบบใดก็ตาม นั้น สามารถเข้าใจได้โดยง่านวิธีการตรวจสอบก็สามารถค้นหาด้วยรูปหรือคำในเว็บ ไซต์
สืบค้น (Search Engine ) ทั่วไปได้เลย หากพบสิ่งประดิษฐ์เดียวกันก็สรุปได้ว่าสิ่งประดิษฐ์นี้ไม่ใหม่ แต่
หากไม่เจอข้อมูลก็สันนิษฐานได้ว่าอาจจะมีความใหม่ หรืออาจยังค้นไม่เจอเพราะอาจใช้เทคนิคในการค้น
หรือแหล่งสืบค้นที่ไม่ดีพอ ดังนั้นให้พิจาณาต่อในลำดับถัดไป 

แต่สำหรับใน (2) กฏหมายได้มีข้อยกเว้นให้กับกรณีที่มีความจำเป็นต้องนำ
สิ่งประดิษฐ์ไปเผยแพร่หรือจัดแสดงแก่สาธารณาชนในงานก่อนที่จะมีการยื่นคำขอฯ ซึ่งต้องเป็นงานที่มี
หน่วยงานของรัฐเป็นผู้จัด หรือ การแสดงผลงานในงานแสดงสินค้าระหว่างประเทศไม่เกิน โดยต้องมี
หนังสือรับรองที่ออกโดยหน่วยงานนั้นเป็นหลักฐานประกอบการใช้ข้อยกเว้นนี้ และนำมาแนบยื่นคำขอฯ 
ได้ภายในระยะเวลา 12 เดือน นับตั้งแต่วันที่ได้เผยแพร่   
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ในข้อ (3) (4) และ (5) นั้น เป็นเรื่องของการจดสิทธิบัตร โดยจะต้องไม่เป็น
การประดิษฐ์ที่ได้รับสิทธิบัตรไปแล้ว หรือยังไม่ได้สิทธิบัตรแต่ยื่นได้ยื่นคำขอฯ ไปแล้วเกิน 18 เดือน หรือ
ได้มีการประกาศโฆษณาไปแล้ว ดังนั้น ข้อนี้ต้องตรวจสอบโดยใช้เครื่องมือคือ ระบบสืบค้นสิทธิบัตร 
(Patent search) และ ระบบสืบค้นข้อมูลวารสารวิชาการ ทั้งของไทย และ ต่างประเทศ เพื่อดูวันที่ยื่น 
คำขอฯ วันที่ประกาศโฆษณาของคำขอฯ และการบรรยายการประดิษฐ์โดยเฉพาะในหัวข้อ “ข้อถือสิทธิ”
ว่ามีความเหมือนหรือคล้ายกันหรือไม่ ถ้าเหมือนหรือคล้ายกันและได้มีการออกสิทธิบัตรไปแล้วถือว่า      
ไม่ใหม่ ถ้าเหมือนหรือคล้ายกันและได้มีการยื่นขอจดสิทธิบัตรไปแล้วเกิน 18 เดือน หรือ ได้ประกาศ
โฆษณาแล้ว ถือว่าไม่ใหม่ แต่ถ้าไม่เหมือนหรือคล้ายกันก็สันนิษฐานได้ว่าอาจจะมีความใหม่ ให้พิจาณาต่อ
ในลำดับถัดไปได้ ซึ่งการพิจารณาในข้อ (3) (4) และ (5) นั้นใช้ระบบสืบค้นฐานข้อมูลสิทธิบัตร (Patent 
search) เพื่อประโยชน์กล่าวคือ “เพื่อการสืบค้นความเป็นไปได้ในการขอรับสิทธิบัตร (patentability) 
ตรวจสอบความใหม่และขั้นการประดิษฐ์ที่สูงขึ้น เพื่อหลีกเลี่ยงการละเมิดสิทธิบัตร ( infringement) เพ่ือ
การเพิกถอนสิทธิบัตรและเพ่ือการยื่นคัดค้านสิทธิบัตร (invalidity) ที่จะทำให้เสียผลประโยชน์ เพ่ือความ
อิสระในการดำเนินการ (freedom to operate) ในสิ่งที่เกี่ยวข้องในสิทธิบัตร รวบรวมข้อมูลทางธุรกิจ 
(business information) เพ่ือประโยชน์ในการนำไปใช้ประโยชน์เชิงพาณิชย์” (อวท., ม.ป.ป.) 

สำหรับการพิจารณาความใหม่ นั้น ผู้ปฏิบัติงานจะต้องเปรียบเทียบเทียบ
สิ่งประดิษฐ์ที่ต้องการขอจดสิทธิบัตร (Invention) กับงานท่ีมีมาก่อนหน้า (Prior art) ว่ามีส่วนใดส่วนหนึ่ง
ของการประดิษฐ์ถูกเปิดเผยไปในงานที่มีมาก่อนหน้าแล้วหรือไม่ โดยเลือกใช้เอกสารที่สืบค้นเจอและ      
มีความใกล้เคียงกับสิ่งประดิษฐ์ที่ขอจดสิทธิบัตรมากที่สุด (Closet prior art) เพียงหนึ่งฉบับ โดยแยก
ส่วนประกอบหรือองค์ประกอบของสิ่งประดิษฐ์และหาขอบเขตของแต่ละส่วนประกอบนั้นนำมาเทียบกัน 
หากพบว่าทุกองค์ประกอบหรือทุกขั้นตอนเหมือนกันทั้งหมดให้ถือว่าไม่ใหม่ แต่หากไม่เหมือนกันทั้งหมด
ถือว่ามีความใหม่ (กรมทรัพย์สินทางปัญญา, 2562) โดยมีตัวอย่างการพิจารณา ดังนี้  

ตัวอย่างการพิจารณาความใหม่ 
ตัวอย่างที่ 1 วิธีการการพิจารณาความใหม่ของ “ไม้จิ้มฟัน” โดยการสืบค้น

จากฐานข้อมูลสิทธิบัตรของประเทศไทยที่เพจ https://search.ipthailand.go.th/ ในคู่มือปฏิบัติงานนี้
จะไม่ลงรายละเอียดวิธีการสืบค้นเนื่องจากมีรายละเอียดแนะนำอยู่แล้วซึ่งสามารถเข้าถึงได้โดยทั่วไป และ
ที่เว็บไซต์ของ อวท. มีแนะนำขั้นตอนการสืบค้นข้อมูลสิทธิบัตรโดยย่อเอาไว้  (อวท., ม.ป.ป.) ดังนั้น 
ผู ้ปฏิบัติงานสามารถเข้าไปศึกษาวิธ ีการสืบค้นสิทธิบัตรจากฐานข้อมูลของกรมทรัพย์สินฯ ได้ที่ 
https://sciencepark.wu.ac.th/patentsearch-r เมื่อทดลองสืบค้นโดยใช้คำค้นว่า “ไม้จิ ้มฟัน” พบ
ข้อมูลทั้งหมด 41 ข้อมูล ดังภาพที่ 4.9 แบ่งออกเป็น สิทธิบัตรการประดิษฐ์ 3 ข้อมูล สิทธิบัตรออกแบบ
ผลิตภัณฑ์ 16 ข้อมูล อนุสิทธิบัตร 10 ข้อมูล ลิขสิทธิ์ 12 ข้อมูล ก็สามารถเลือกดูข้อมูลในเอกสารที่เคยจด
สิทธิบัตรไปแล้วว่ามีความเหมือนหรือคล้ายกับงานของเราหรือไม่ โดยการสืบค้นที่ดีจะต้องเลือกใช้คำค้น 
(keyword) ไม่กว้างหรือแคบจนเกินไป เพราะถ้ากว้างเกินไปจะทำให้ได้ปริมาณเอกสารที่มากจนเกินไป
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และมีเนื้อหาไม่ใกล้เคียงกับสิ่งที่เราต้องการ แต่หากใช้คำค้นที่แคบจนเกินไปก็จะไม่พบสิ่งประดิษฐ์ที่เรา
ต้องการ จนทำให้เข้าใจผิดว่ายังไม่เคยมีสิ่งประดิษฐ์นี้มาก่อน 

นอกจากจะสืบค้นในฐานข้อมูลสิทธิบัตรของประเทศไทยแล้ว การพิจารณา
ความใหม่นั้นหมายถึงความใหม่ในโลกตาม ม.6(2) ของ พ.ร.บ. สิทธิบัตร ที่นิยามคำว่า “งานที่ปรากฏอยู่
แล้ว หมายถึงการประดิษฐ์ที ่ได้มีการเปิดเผยสาระสำคัญของการประดิษฐ์ไปแล้วไม่ว่าในหรือนอก
ราชอาณาจักรก่อนวันขอรับสิทธิบัตร” ดังนั้น ผู้ปฏิบัติงานจะต้องตรวจค้นเอกสารที่เก่ียวข้องในฐานข้อมูล
ทั้งในและต่างประเทศด้วย โดยฐานข้อมูลสืบค้นของโลกที่ได้รบความนิยม เช่น สำนักงานสิทธิบัตรยุโรป 
(EPO: European Patent Office) สืบค้นได้ที่เพจ https://worldwide.espacenet.com ของสำนักงาน
สิทธิบัตรและเครื่องหมายการค้าแห่งสหรัฐ (USPTO: United States Patent and Trademark Office) 
สืบค้นได้ที ่เพจ https://www.uspto.gov/patents และ องค์การทรัพย์สินทางปัญญาโลก (WIPO: 
World Intellectual Property Organization) ที่เพจ https://patentscope.wipo.int/search เป็นต้น 
อวท. ได้รวบรวมแหล่งสืบค้นสิทธิบัตรในปัจจุบันไว้ที่ https://sciencepark.wu.ac.th/patentsearch 
ดังภาพที่ 4.10 โดยเมื ่อลองสืบค้นสิทธิบัตรจากฐานข้อมูลต่างประเทศจะได้ข้อมูลที ่แสดงให้เห็น
วิวัฒนาการทางเทคโนโลยีของ “ไม้จิ ้มฟัน” หรือ “Toothpick” ข้อมูลส่วนนี้ถือว่าเป็นข้อมูลของ
สิ่งประดิษฐ์ที่มีมาก่อนหน้า (Prior art) ดังภาพที่ 4.11-4.12 

ตัวอย่างที่ 2 ผู้ประดิษฐ์คิดค้น “เตียงแบบพับได้และมีล้อเลื่อน” ดังภาพที่ 
4.13 (ข) เมื่อสืบค้นสิทธิบัตรแล้วพบว่า มีสิ่งประดิษฐ์ลักษณะเดียวกันอยู่แล้วดังภาพที่ 4.13 (ก) ให้
พิจารณาความใหม่ โดยแยกองค์ประกอบของลักษณะทางเทคนิคของ “เตียงแบบพับได้และมีล้อเลื่อน” 
ออกมาได้ 3 ประการ ได้แก่ เตียง พนักพิงปรับระดับ และล้อเลื่อน นำมาเปรียบเปรียบเทียบกันว่า
เหมือนกันทั้งหมดหรือไม่ ตามภาพที่ 4.13 เมื่อพิจารณาแล้วพบว่ามีลักษณะทางเทคนิคที่ไม่เหมือนกันอยู่ 
1 จุด คือสิ่งประดิษฐ์ (ก) ไม่มีล้อเลื่อน ในขณะที่ (ข) มีล้อเลื่อน ดังนั้น ให้สรุปว่า สิ่งประดิษฐ์ที่ต้องการ
พิจารณา (ข) นั้นมีความใหม่ 

1.3) สิ่งประดิษฐ์มีขั้นการประดิษฐ์สูงขึ้น (ม.7)  
จากตารางที่ 3.2 ทำให้ทราบว่าการมีขั้นการประดิษฐ์ที่สูงขึ้น (Inventive 

step) จะเป็นเกณฑ์ที่ใช้แยกระหว่างการเป็นสิทธิบัตรการประดิษฐ์และอนุสิทธิบัตร โดยหลักการวินิจฉัย
จะพิจารณาว่า สิ่งประดิษฐ์นั ้นมีการพัฒนาเพิ่มเติมจากองค์ความรู้เดิมอย่างมีนัยสำคัญหรือไม่ และ
สามารถแก้ไขปัญหาที่มีอยู่ก่อนหน้าได้ผ่านแนวทางทางเทคนิคที่ไม่เป็นสิ่งที่บุคคลทั่วไปซึ่งมีความรู้และ
ทักษะในระดับเดียวกันสามารถคาดเดาผลลัพธ์ได้โดยง่าย กล่าวคือ ให้ถือเอาระดับความรู้ความสามารถ
ของบุคคลเป็นเครื่องวัด โดยบุคคลนั้นจะต้องเป็นผู้เชี่ยวชาญหรือเป็นผู้ที่มีความรู้ที่ทำงานด้านนั้นอยู่เป็น
ปกติอยู่แล้ว การประเมินว่าสิ่งประดิษฐ์มีข้ันการประดิษฐ์ทำได ้ดังนี้ 

หากบุคคลนั้นสามารถคาดเดาผลลัพธ์ได ้ ถือว่าไม่มีขั้นการประดิษฐ์ 
หากบุคคลนั้นไมส่ามารถคาดเดาผลลัพธ์ได้  ถือว่ามีขั้นการประดิษฐ์  
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1.4) เป็นการประดิษฐ์ที่สามารถประยุกต์ใช้ได้ในทางอุตสาหกรรม (ม.8) 
ข้อนี ้จะเป็นการประเมินการประดิษฐ์ที่ยื ่นคำขอฯ ว่า การประดิษฐ์นั้น

สามารถผลิตหรือทำซ้ำในปริมาณมากเพื่อการจำหน่ายในระดับอุตสาหกรรมได้หรือไม่ เพราะการจด
สิทธิบัตรมีวัตถุประสงค์เพื่อให้ผู้เจ้าของได้รับสิทธิประโยชน์ในการผลิตและจำหน่ายผลิตภัณฑ์ หรือใช้
ประโยชน์กรรมวิธีที่ได้รับสิทธิบัตรนั้น ดังนั้น ข้อนี้จะต้องพิจารณาข้อมูลจากคำร้องฯ ว่ามีข้อมูลแนว
ทางการนำไปใช้ประโยชน์และสร้างมูลค่าได้อย่างไร ยกตัวอย่าง สิ่งประดิษฐ์ที่ไม่สามารถประยุกต์ใช้ได้ใน
อุตสาหกรรม เช่น เทคนิคการจับเส้นในทางแพทย์แผนไทย วิธีตรวจสอบสภาพของอวัยวะภายในร่างกาย 
รวมถึงการศึกษากลไกการออกฤทธิ์ของสารต่าง ๆ เป็นต้น รวมถึง การประดิษฐ์ที่ปฏิบัติตามได้ยาก เช่น 
วิธีการป้องกันรังสียูวีที่เป็นสาเหตุของโรค B เป็นต้น 

1.5) สิ่งประดิษฐ์ต้องไม่เป็นสิ่งท่ีจดทะเบียนไม่ได้ (ม.9) 
การประดิษฐ์ทีย่ื่นคำขอฯ จะต้องไม่เป็นสิ่งประดิษฐ์ที่มีลักษณะ ดังต่อไปนี้  
1.5.1) จุลชีพ หรือมีชิ้นส่วนของจุลชีพซึ่งมีอยู่แล้วในธรรมชาติ  รวมถึงพืช 

หรือสัตว์ และสารสกัดจากพืชหรือสัตว์ เป็นต้น ยกเว้น จุลชีพที่ถูกทำให้กลายพันธุ์ได้เป็นจุลชีพสายพันธุ์
ใหม่สามารถขอรับความคุ้มครองได้ แต่หากเป็นพืชหรือสัตว์ที่เกิดขึ้นจากการพัฒนาจนได้สายพันธุ์ใหมไ่ม่
สามารถจดสิทธิบัตรได้ เนื่องจากคุ้มครองอยู่ในกฎหมายฉบับอ่ืนแล้ว 

1.5.2) กฎเกณฑ์และทฤษฎีทางวิทยาศาสตร์หรือคณิตศาสตร์ เนื่องจาก   
ถือว่าเป็นขบวนการที่เป็นสากลและรับทราบกันโดยทั่วไปอยู่แล้ว รวมถึง กติกา วิธีการเล่นเกมส์ วิธีหรือ
แผนธุรกิจ ซึ่งต้องอาศัยการจดจำและการใช้เหตุผลของมนุษย์ด้วย 

1.5.3) มีลักษณะเป็นชุดคำสั่งหรือชุดข้อมูลที่ใช้ควบคุมการทำงานของระบบ
คอมพิวเตอร์หรือที่นิยมเรียกว่า “โปรแกรมคอมพิวเตอร์” แต่การนำเอาชุดข้อมูลที่ใช้ควบคุมการทำงาน
ของระบบคอมพิวเตอร์มาประยุกต์ใช้รวมกับเครื่องมือหรือเทคนิคบางอย่างอาจจะจดสิทธิบัตรได้  

1.5.4) กระบวนการดำเนินการเพื่อการตรวจ การรักษา หรือการบรรเทา
อาการเจ็บป่วยของมนุษย์หรือสัตว์ รวมถึง พฤติกรรมใดใดที่มีผลเป็นการวินิจฉัยในทางเพื่อบรรเทาหรือ
ฟ้ืนฟจูากอาการผิดปกติ แต่หากเป็นผลิตภัณฑ์หรือเครื่องมือที่ใช้วิธีการดังกล่าวอาจขอรับสิทธิบัตรได้  

1.5.5) การประดิษฐ์ที่ขัดต่อศีลธรรม วัฒนธรรมอันดี ระเบียบของสังคมหรือ
มีผลกระทบเชิงลบต่อสุขภาพและความเป็นอยู่ที่ดีของสาธารณชน 

2) การตรวจสอบว่าสิ่งประดิษฐ์เป็นสิทธิของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 
เมื่อตรวจสอบข้อมูลสิ่งประดิษฐ์แล้วพบว่ามีคุณสมบัติเพียงพอที่จะยื่นคำขอฯ ได้ 

ต่อมาให้ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบข้อมูลในคำร้องฯ เพ่ือพิจารณาว่ามหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์เป็นเจ้าของสิทธิ
ในสิ่งประดิษฐ์หรือไม่ โดยดูจากข้อมูลและหลักฐานการรับทุนวิจัยตามที่ได้ระบุไว้ในคำร้องฯ แบ่งการ
พิจารณาออกเป็น 2 กรณี ดังนี้  
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2.1) ไม่มีการทำสัญญารับทุนวิจัยหรือข้อตกลง  
ผู้ปฏิบัติงานจำเป็นต้องพิจารณาว่าสิ่งประดิษฐ์นั้นเกิดจากการปฏิบัติหน้าที่

ของผู้ประดิษฐ์ภายใต้การว่าจ้างหรือการปฏิบัติงานตามคำสั่ง โดยใช้ทรัพยากรของมหาวิทยาลัยในการ
สร้างสรรค์ผลงานหรือไม่ หากเข้าเงื่อนไขดังกล่าว สิทธิในสิทธิบัตรจะตกเป็นของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 
ตามที่ระบุไว้ในข้อ 9 และข้อ 10 แห่งระเบียบมหาวิทยาลัย ซึ่งเมื่อยืนยันความถูกต้องของข้อมูลแล้วจึง
สามารถดำเนินการตามข้ันตอนถัดไปได ้

2.2) มีการทำสัญญารับทุนวิจัยหรือข้อตกลง 
ผู้ปฏิบัติงานจำเป็นต้องพิจารณาว่าการรับทุนวิจัยนั้น ผู้ให้ทุนเป็นหน่วยงาน

ของรัฐบาลหรือไม่ ถ้าไม่ใช่ ให้พิจารณารายละเอียดของสัญญาว่าระบุให้สิทธิในสิ่งประดิษฐ์หรือทรัพย์สิน
ทางปัญญาที่เกิดขึ้นเป็นของฝ่ายใดก็ให้ปฏิบัติตามนั้น ซึ่งเมื่อยืนยันความถูกต้องของข้อมูลแล้วพบว่าสิทธิ
ในสิทธิบัตรเป็นของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ผู้เดียว จึงสามารถดำเนินการตามขั้นตอนถัดไปได้ 

แต่หากผู้ปฏิบัติงานพบว่าทุนอุดหนุนการวิจัยที่ได้รับจากหน่วยงานภาครัฐ
แล้ว ให้พิจาณาต่อว่ามีเอกชนร่วมให้ทุนด้วยหรือไม่ ถ้าใช่สิทธิบัตรนี้อาจจะมีมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์
ร่วมกับเอกชนเป็นเจ้าของสิทธิซึ่งเป็นไปตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมฯ (ม.7) (ม.8) (ม.9) และ (ม.10) ที่กำหนด
เงื่อนไขความเป็นเจ้าของสิทธิในผลงานวิจัยและนวัตกรรมอันเกิดจากการรับทุนจากหน่วยงานของรัฐ 
ดังนั้น จะไม่สามารถดำเนินการตามคู่มือปฏิบัติงานนี้ได้  ทั้งนี้ ขึ้นอยู่กับสัดส่วนของเงินทุนที่เอกชนร่วม
สนับสนุนทุนวิจัยและรายละเอียดข้อตกลงความเป็นเจ้าของสิทธิในทรัพย์สินทางปัญญาที่ระบุไว้ในสัญญา  

และหากข้อตกลงในสัญญาระบุให้สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญาที่เกิดขึ้นจาก
การดำเนินงานตามสัญญาเป็นของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ผู้เดียว มหาวิทยาลัยจะต้องยื่นความประสงค์
ขอเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมพร้อมแผนและกลไกการนำไปใช้ประโยชน์พร้อมกับรายงานข้อ
ค้นพบใหม่ (เป็นไปตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมฯ (ม.7) และ (ม.8)) ไปยังผู้ให้ทุนตามวิธีการที่แหล่งทุนกำหนด 
เพื่อขอเป็นเจ้าของสิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา และเมื่อได้รับหนังสือรับรองความเป็นเจ้าของผลงานวจิัย
และนวัตกรรมแล้วจึงสามารถดำเนินการตามคู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้ต่อไปได้ 

กล่าวโดยสรุป ในขั้นตอนที่ 2 นี้ ต้องพิจารณา 2 ประการ ได้แก่ 1) การ
ตรวจสอบว่าเป็นสิทธิบัตรการประดิษฐ์หรืออนุสิทธิบัตร และ 2) การตรวจสอบว่าเป็นสิทธิของ
มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์  หากเป็นสิทธิบัตรการประดิษฐ์หรืออนุสิทธิบัตรและเป็นสิทธิของมหาวิทยาลัย
วลัยลักษณ์ก็สามารถดำเนินการในขั้นตอนต่อไปได้ โดยผู้ปฏิบัติงานจะต้องมีความละเอียดรอบคอบในการ
พิจารณาจากข้อมูลที่ได้รับจากคำร้องฯ หากการตรวจสอบพบว่า ไม่เป็นสิทธิบัตรการประดิษฐ์หรือ      
อนุสิทธิบัตร แจ้งให้ผู้ประดิษฐ์ทราบพร้อมแนบเหตุผลการพิจารณา สำหรับกรณีที่มหาวิทยาลัยไม่ได้เป็น
เจ้าของสิทธิแต่เพียงผู้เดียว ให้ผู้ปฏิบัติงานเสนอแนะแนวทางในการดำเนินการตามความเหมาะสมเพ่ือให้
เกิดประโยชน์สูงสุดต่อผู้ประดิษฐ์และมหาวิทยาลัย 

ขั้นตอนที่ 2 ภาพประกอบ (4.9-4.13) อยู่ในภาคผนวก ธ (หน้า 142-145)  
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     ขั้นตอนที่ 3 การตรวจสอบเนื้อหาคำบรรยายสิ่งประดิษฐ์ตามเกณฑ์ 
เมื่อผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบคุณสมบัติของสิ่งประดิษฐ์จากข้อมูลที่ปรากฏในคำร้องฯ แล้ว

พบว่ามีคุณสมบัติเพียงพอที่จะยื่นคำขอฯ ได้ และมีมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์มีชื่อเป็นเจ้าของสิทธิผู้เดียว
ขั้นตอนต่อมา ผู้ปฏิบัติงานจะต้องตรวจสอบคำบรรยายสิ่งประดิษฐ์ (รายละเอียดสิ่งประดิษฐ์ ข้อถือสิทธิ 
รูปเขียน (ถ้ามี) และ บทสรุปการประดิษฐ์) ให้เป็นไปตามคู่มือการตรวจสอบฯ โดยมีรายละเอียดอยู่ใน
ภาคผนวก ง (หน้า 102) ซ่ึงคู่มือการตรวจสอบฯ นี้ผู ้ตรวจสอบฯ จะใช้เป็นหลักในการตรวจสอบและ
พิจารณาออกสิทธิบัตร ดังนั้น ขั้นตอนนี้จึงมีความสำคัญมากหากผู้ปฏิบัติงานพิจารณาแล้วพบว่าเนื้อหายัง
ไม่สอดคล้องและเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ปรากฎในคู่มือการตรวจสอบฯ ให้ประสานผู้ประดิษฐ์เพื่อจัดทำ
ให้ถูกต้องครบถ้วนและสมบูรณ์เสียก่อน โดยมีรายละเอียดในการดำเนินการดังนี้  

1.ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบองค์ประกอบของคำขอฯ ให้มีเอกสารครบถ้วน ซึ่งในคู่มือการ
ปฏิบัติงานนี้แบ่งองค์ประกอบของคำขอฯ ออกเป็น 5 ส่วน (ดังที่ได้แสดงไว้แล้วในตารางที่ 3.3) ได้แก่ 
ส่วนที ่ 1 คือ แบบพิมพ์คำขอ ซึ ่งในคู ่มือนี ้จะใช้วิธีสร้างขึ ้นในระบบ Patent e-Filing ส่วนที ่ 2 คือ 
รายละเอียดการประดิษฐ์ (แบ่งเป็น 7 หัวข้อ) ส่วนที่ 3 คือ ข้อถือสิทธิ ส่วนที่ 4 คือ บทสรุปการประดิษฐ์ 
และส่วนที่ 5 คือ เอกสารประกอบคำขอ ซึ่งในบางคำขอฯ อาจจะมีส่วนที่ 6 คือ รูปเขียน เพิ่มเข้ามา     
ได้ด้วยหากพิจารณาแล้วว่าการมีรูปเขียนจะช่วยให้ผู้ตรวจสอบฯ เข้าใจลักษณะสิ่งประดิษฐ์ได้ง่ายขึ้น 
สำหรับการพิจารณาในขั้นตอนนี้แบ่งตามหัวข้อขององค์ประกอบของคำขอฯ ออกเป็น 6 ส่วน ดังนี้ 

1) แบบพิมพ์คำขอ  
แบบพิมพ์คำขอ (แบบ สป/สผ/อสป/001-ก) เป็นแบบฟอร์มที่กรมทรัพย์สินฯ

กำหนดขึ้น ดังภาคผนวก ฒ (หน้า 129-131) จำเป็นต้องใช้ในการยื่นคำขอผ่านระบบ Patent e-Filing 
โดยระบบจะสร้าง (generate) แบบพิมพ์คำขอนี้ขึ ้นโดยอัตโนมัติเมื ่อกรอกข้อมูลครบถ้วน ดังนั้น 
ผู้ปฏิบัติงานเพียงแค่เตรียมข้อมูลที่จะต้องกรอกในแบบพิมพ์คำขอให้ครบถ้วนโดยใช้ข้อมูลจากแบบฟอร์ม 
TLO-00 เท่านั้น 

2) รายละเอียดการประดิษฐ์  
ในส่วนนี้นั้นเป็นการบรรยายถึงการประดิษฐ์โดยละเอียด ครบถ้วน ชัดแจ้ง  รัดกุม

ไม่คลุมเครือ เพื่อให้บุคคลทั่วไป (สำหรับอนุสิทธิบัตร) และ ผู้ที่มีความเชี่ยวชาญหรือชำนาญในระดับ
เดียวกัน (สำหรับสิทธิบัตรการประดิษฐ์) รวมถึงผู้ตรวจสอบฯ อ่านแล้วเข้าใจและสามารถปฏิบัติตามได้ 
ดังนั้น เนื้อหาในส่วนนี้จะต้องบรรยายโดยละเอียดเป็นขั้นเป็นตอน โดยเนื้อหาจะต้องประกอบด้วยหัวข้อ
และมีลักษณะ ดังต่อไปนี้  

2.1) ชื่อที่แสดงถึงการประดิษฐ์ 
ในหัวข้อนี้เนื้อหาจะต้องประกอบด้วยชื่อทั่วไปของสิ่งประดิษฐ์และลักษณะ

สำคัญทางเทคนิคที่คิดขึ้นใหม่หรือใช้ปรับปรุงให้ดีขึ้น เช่น พัดลมไฟฟ้าที่มีตัวปรับหมุนส่ายไปมาในแนว
ระดับและแนวดิ่ง เครื่องทำน้ำแข็งเกล็ดแบบลูกกลิ้งที่ได้รับการปรับปรุงใหม่ โครงสร้างสวิตซ์แบบหมุน
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หลายชั้น เป็นต้น โดยชื่อที่นำมาใช้จะต้องไม่เป็นชื่อตนเองหรือชื่อที่มีการอวดอ้าง เช่น เครื่องช่วยพยุง
เดินด็อกเตอร์เจอาร์ เตียงวิเศษป้องกันแผลกดทับ สูตรเครื่องดื่มมหัศจรรย์ต้านมะเร็ง เป็นต้น 

2.2) ลักษณะและความมุ่งหมายของการประดิษฐ์ 
ในย่อหน้าแรก ของหัวข้อนี้ควรบรรยายถึงลักษณะของการประดิษฐ์โดยย่อว่า

ประกอบด้วยอะไรบ้างหรือประดิษฐ์ได้อย่างไร โดยควรระบุคุณลักษณะทางเทคนิคที ่จำเป็นและมี
ความสำคัญ พร้อมแสดงให้เห็นถึงจุดที่ได้รับการพัฒนาหรือปรับปรุงขึ้น (Invention) เพื่อใช้เป็นแนวทาง
ในการแก้ไขข้อจำกัดหรือข้อบกพร่องที่พบในสิ่งประดิษฐ์ก่อนหน้า (Closet prior art) โดยบรรยายให้
ครอบคลุมทุกลักษณะทางเทคนิคที่ใช้แก้ไขปัญหาของการประดิษฐ์ได้ แต่ไม่ต้องใส่รายละเอียด เช่น 
ปริมาณ สภาวะ เป็นต้น เพราะจะต้องนำไปบรรยายในหัวข้อการเปิดเผยการประดิษฐ์โดยสมบูรณ์แทน ใน
ย่อหน้าสองของหัวข้อนี้ ให้กล่าวถึงวัตถุประสงค์ของการประดิษฐ์ในแง่มุมที่เป็นผลลัพธ์ทางเศรษฐกิจ 
ผลกระทบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อมท่ีจะเกิดขึ้นจากการมีสิ่งประดิษฐ์นี้  

ตัวอย่างการเขียนหัวข้อนี ้ เช่น การประดิษฐ์สูตรเครื ่องดื ่มสมุนไพรที ่มี
ส่วนผสมของฝรั่งและมะขามป้อม ประกอบด้วย สารสกัดจากฝรั่ง สารสกัดจากมะขามป้อม สารให้ความ
หวาน และสารแต่งกลิ่น ดังนั้น ลักษณะของการประดิษฐ์นี้ คือ สูตรเครื่องดื่มสมุนไพรฯ ที่ประกอบด้วย 
สารสกัดจากฝรั่ง สารสกัดจากมะขามป้อม สารให้ความหวาน และสารแต่งกลิ่น จุดประสงคข์องการสร้าง
สิ่งประดิษฐ์นี้ คือ การพัฒนาผลิตภัณฑ์เครื่องดื่มสุขภาพเพื่อเพิ่มผลิตภัณฑ์ทางเลือกใหม่ให้แก่ผู้บริโภค 
และช่วยส่งเสริมการใช้ประโยชน์จากสมุนไพรไทยให้เป็นที่รู้จักมากขึ้น  

2.3) สาขาวิทยาการที่เกี่ยวข้องกับการประดิษฐ์ 
ในหัวข้อนี้เนื้อหาจะต้องระบุสาขาทางวิชาการของสิ่งประดิษฐ์ ตัวอย่างการ

เขียนหัวข้อนี ้ เช่น วิศวกรรมไฟฟ้า วิศวกรรมอุตสาหการและวัสดุ วิศวกรรมในส่วนที ่เกี ่ยวข้องกับ
เครื่องมือทางการแพทย์ เป็นต้น หรือสามารถใช้ชื่อที่แสดงถึงการประดิษฐ์มาตั้งได้โดยระบุสาขาวิทยาการ
ลงไปพร้อมระบุคำว่า “ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับ” เช่น วิศวกรรมในส่วนที่เกี่ยวข้องกับ เครื่องเขย่าผสมเลือด
ในถุงเพ่ือใช้ในหน่วยรับบริจาคโลหิต เป็นต้น 

2.4) ภูมิหลังของศิลปะหรือวิทยาการที่เกี่ยวข้อง 
การบรรยายในหัวข้อนี้นั้นเป็นการแสดงให้ผู้ตรวจสอบฯ ได้เห็นความเป็นมา

ของสิ่งประดิษฐ์ (Invention) รวมถึงความรู้พื ้นฐานที่เกี ่ยวกับสิ ่งประดิษฐ์ที่มีมาก่อนที่ใกล้เคียงกับ
สิ ่งประดิษฐ์ที่เราทำ (Closet prior art) ทำให้ทราบว่าสิ ่งประดิษฐ์นี้จะสามารถแก้ไขข้อจำกัดหรือ
ข้อบกพร่องที่พบในสิ่งประดิษฐ์ก่อนหน้า ได้อย่างไร โดยจะต้องอ้างอิงด้วยข้อมูลที่มีมาก่อน เช่น ข้อมูล
สิทธิบัตร บทความวิชาการ ข้อมูลการจำหน่ายผลิตภัณฑ์ เป็นต้น โดยจะต้องอ้างอิงเอกสารในลักษณะที่มี
บรรณานุกรมครบถ้วนเพ่ือทีจ่ะสามารถไปค้นหาเอกสารมาอ่านเพ่ือสนับสนุนความถูกต้องของข้อมูลได้  

2.5) การเปิดเผยการประดิษฐ์โดยสมบูรณ์ 
ในหัวข้อนี้ต้องระบุรายละเอียดของการประดิษฐ์ เช่น รายละเอียดแต่ละ

องค์ประกอบหรือชิ้นส่วนที่ใช้ประดิษฐ์ ลักษณะของความสัมพันธ์เชิงโครงสร้างและเชิงหน้าที่ของแต่ละ
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ชิ้นส่วนเป็นอย่างไร การติดตั้งอยู่บริเวณใด ในลักษณะใด เพ่ือทำหน้าที่อะไร เป็นต้น ทั้งนี้การระบุชิ้นส่วน 
และหน้าที่ของแต่ละชิ้นส่วนจะต้องบรรยายโดยละเอียดชัดเจน โดยจะต้องบรรยายให้ครอบคลุมทุก
ลักษณะของการประดิษฐ์ หากการประดิษฐ์นั ้นเป็นผลิตภัณฑ์จะต้องบอกถึงขั ้นตอนการผลิต หรือ
กระบวนการทำงานมาด้วย นอกจากนี้ยังสามารถระบุผลการทดลอง ผลการทดสอบ หรือตัวอย่างการ
ประดิษฐ์ (ถ้ามี) ทีท่ำให้ผู้ตรวจสอบฯ เข้าใจถึงจุดเด่นของสิ่งประดิษฐ์นี้ 

ในหัวข้อนี้จะต้องบรรยายเนื้อหาอย่างชัดเจนและสมบูรณ์เพียงพอที่จะทำให้
ผู้อ่านเข้าใจและสามารถปฏิบัติตามแล้วได้สิ่งประดิษฐ์ที่มีลักษณะเดียวกัน ดังนั้น จะต้องบรรยายโดยใช้
คำศัพท์ คำนิยามที่มีใช้กันโดยทั่วไป หากมีการใช้รูปเขียนประกอบจะต้องบรรยายให้สอดคล้องกับรูป
เขียน โดยทีห่มายเลขกำกับชิ้นส่วนในคำบรรยายต้องสัมพันธ์กับหมายเลขที่กำกับชิ้นส่วนในรูปเขียนด้วย 

สำหรับสิ่งประดิษฐ์ที่ได้พัฒนาเพิ่มเติมมาจากสิทธิบัตรที่มีอยู่ก่อนหน้า และ
จำเป็นต้องมีการอ้างอิงถึงสิทธิบัตรนั้น การอ้างถึงไม่สามารถอ้างในลักษณะแบบนี้ เช่น “จากสิทธิบัตรไทย
เลขที่ xxxxxxxx ได้พัฒนาโดยติดตั้งชิ้นส่วน AA(1) เข้าไป” เป็นต้น ต้องแก้ไขโดยการยกเอาคำบรรยาย
ลักษณะการประดิษฐ์จากสิทธิบัตรก่อนหน้าทั้งหมดมาแล้วบรรยายส่วนที่พัฒนาต่อยอดเข้าไปแทน 

2.6) คำอธิบายรูปเขียนโดยย่อ (ถ้ามี) 
ในหัวข้อนี้การตั้งชื่อรูปจะต้องอธิบายให้สอดคล้องกับรูปเขียน เพ่ืออธิบายว่า

รูปนั้นแสดงให้เห็นส่วนใดของการประดิษฐ์  เช่น รูปที่ 1 แสดงองค์ประกอบของ...... รูปที่ 2 แสดงการ
ติดตั้งกลไกของ....... เป็นต้น 

2.7) วิธีการในการประดิษฐ์ที่ดีที่สุด 
ในหัวข้อนี ้หากการประดิษฐ์นั ้นมีเพียงรูปแบบเดียวสามารถระบุคำว่า 

“เหมือนกับที่ได้กล่าวไว้แล้วในการเปิดเผยการประดิษฐ์โดยสมบูรณ์” ได้ แต่หากมีหลายวิธีให้เลือกวิธีใน
การประดิษฐ์ที่ดีที่สุดมาบรรยายในหัวข้อนี้เพียงวิธีเดียว 

3) ข้อถือสิทธิ  
ในส่วนนี้เป็นหัวใจของคำขอฯ เพราะเป็นการบรรยายให้ผู้อ่านเห็นส่วนที่ต้องการ

ขอรับความคุ้มครอง แยกออกมาให้เห็นชัดเจนจากส่วนที่มีอยู่ทั่วไปโดยจะใช้คำว่า “มีลักษณะพิเศษคือ” 
หรือ “มีลักษณะเฉพาะคือ” หรือสามารถใช้คำอื่นที่มีความหมายในทำนองเดียวกันเป็นตัวเชื่อม โดย
จะต้องมีลักษณะและองค์ประกอบของเนื้อหาในหัวข้อนี้ โดยสรุปดังนี้ 

3.1) ให้ระบุคุณลักษณะทางเทคนิคที่ต้องการได้รับความคุ้มครองอย่างชัดเจน 
กระชับ และต้องสอดคล้องกับเนื้อหาที่อธิบายไว้ในรายละเอียดการประดิษฐ์ โดยต้องแสดงให้เห็นว่าสิ่งที่
ขอรับความคุ้มครองนั้นคืออะไร ประกอบด้วยองค์ประกอบใดบ้าง แต่ละส่วนมีลักษณะเฉพาะเป็นอย่างไร 
และทำงานสัมพันธ์กันในเชิงหน้าที่อย่างไร ตัวอย่างเช่น อุปกรณ์สำหรับปอกทุเรียน ประกอบด้วยขาตั้ง 
(1) ซึ่งมีรูปทรงกระบอกกลวง โดยปลายด้านล่างเชื่อมกับฐานรองรับ (2) และปลายด้านบนติดตั้งใบมีด
สำหรับปอกเปลือก (3) ที่มีลักษณะพิเศษคือ ใบมีดสำหรับปอกเปลือก (3) มีลักษณะโค้งรูปเคียวที่ด้าน
ปลายมีตะขอ (บรรยายถึงลักษณะพิเศษซึ่งเป็นส่วนสำคัญของสิ่งประดิษฐ์ทีไ่ด้พัฒนาขึ้น) (4) ...... เป็นต้น 
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3.2) ไม่ใช้คำที่มีความหมายไม่ชัดเจนหรือคำที่มีความหมายเป็นทางเลือกแบบ
กว้าง เช่น ประมาณ อาจจะ ใดใด อาทิเช่น เป็นต้น 

3.3) สิ่งใดที่ขอรับความคุ้มครองในส่วนนี้จะต้องมีเคยมีการกล่าวถึงไว้แล้วในส่วน
ของรายละเอียดการประดิษฐ์ด้วยเสมอ  

3.4) ในหัวข้อนี้ผู้อ่านจะสามารถเข้าใจถึงลักษณะสำคัญของการประดิษฐ์นั้นได้  
3.5) ข้อถือสิทธิมีได้ตั้งแต่ 1 ข้อ (สำหรับอนุสิทธิบัตรมีได้ไม่เกิน 10 ข้อ) ข้อ 1 จะ

เป็นข้อถือสิทธิหลักเสมอ โดยข้อถือสิทธิหลัก คือ ข้อถือสิทธิที่บรรยายถึงเทคนิคสำคัญที่ใช้ในการประดิษฐ์
จะไม่มีการอ้างถึงข้อถือสิทธิอ่ืน ซ่ึงการมีข้อถือสิทธิ 1 ข้อ หรือมากกว่า 1 ข้อ ขึ้นอยู่กับว่าสิ่งประดิษฐ์นั้นมี
ความซับซ้อนเพียงใด หากสิ่งประดิษฐ์มีความซับซ้อนมาก การมีข้อถือสิทธิหลักเพียงข้อเดียวอาจไม่
สามารถอธิบายให้ครอบคลุมทุกลักษณะของการประดิษฐ์ที่ต้องการขอรับความคุ้มครองได้ เช่นนั้น ก็ให้มี
ข้อถือสิทธิรองลำดับที่ 2 3 และ 4 เรื่อยไปตามลำดับได้ โดยข้อถือสิทธิรองจะต้องมีลักษณะเป็นการระบุ
รายละเอียดปลีกย่อยที่เพิ่มเติมไปจากข้อถือสิทธิหลัก ดังนั้น ข้อถือสิทธิรองต้องมีการอ้างถึงข้อถือสิทธิ
หลักหรือข้อถือสิทธิก่อนหน้าเสมอ ซ่ึงการอ้างถึงจะต้องเป็นไปในแนวทางที่เป็นทางเลือกเท่านั้น มักจะใช้
คำว่า “ตามข้อถือสิทธิข้อที่ 1 ที่ซึ่ง” เป็นต้น 

3.6) กรณีที่ข้อถือสิทธิอ้างถึงลักษณะทางเทคนิคที่มีอยู่ในรูปเขียนไม่สามารถ
อ้างอิงรูปเขียนได้ เช่นใช้คำว่า “ตามรูปที่ 1” “ดังแสดงในรูปที่ 1” ได้ แต่สามารถอ้างอิงถึงชิ้นส่วนต่าง ๆ 
ในรูปเขียนได้ โดยใช้หมายเลขอ้างอิงชิ้นส่วนของรูปเขียน โดยหมายเลขอ้างอิงชิ้นส่วนนั้นจะต้องอยู่ใน
เครื่องหมายวงเล็บ นอกจากนี้ไม่สามารถ อ้างถึงส่วนอื่นของคำขอด้วยเช่นกัน เช่น “อุปกรณ์ท่ีมีลักษณะที่
ได้กล่าวไว้แล้วในหัวข้อการเปิดเผยรายละเอียดโดยสมบูรณ์” เป็นต้น  

4) บทสรุปการประดิษฐ์ 
ในส่วนนี้เนื้อหาจะต้องสรุปสาระสำคัญของการประดิษฐ์ที่ได้กล่าวไว้ในรายละเอียด

ของการประดิษฐ์และข้อถือสิทธิ โดยให้ระบุลักษณะทางเทคนิคที่เกี่ยวข้องในภาพรวม เพื่อช่วยให้ผู้อ่าน
เข้าใจลักษณะของปัญหาทางเทคนิคที่ประดิษฐ์ดังกล่าวมุ่งแก้ไข แนวทางการแก้ปัญหา รวมถึงลักษณะ
การนำไปใช้ของสิ่งประดิษฐ์ ทั้งนี้ การเขียนควรมีลักษณะที่กระชับ ชัดเจน และไม่ยืดยาว โดยจำกัดความ
ยาวของข้อความไม่เกิน 200 คำ และต้องไม่กล่าวถึงจุดเด่นหรือข้อดีของผลงานประดิษฐ์ในส่วนนี้ 

5) เอกสารประกอบคำขอ 
เอกสารประกอบคำขอ ได้แก่ 1) หนังสือสัญญาโอนสิทธิขอรับสิทธิบัตร ดัง

ภาคผนวก ผ (หน้า 153)  2) หนังสือมอบอำนาจ ดังภาคผนวก ฝ (หน้า 154)  3) สำเนาบัตรอธิการบดี 4) 
สำเนาคำสั่งแต่งตั้งอธิการบดี 5) สำเนาบัตรผู้ประดิษฐ์ 6) สำเนาบัตรตัวแทนสิทธิบัตร 7) สำเนา พ.ร.บ.
จัดตั้งมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ นอกจากนี้อาจมีเอกสารเพิ่มได้อีกถ้าจำเป็น ดังนี้ 8) เอกสารรายละเอียด
เกี่ยวกับจุลชีพ 9) เอกสารรับรองการนำออกแสดงในงานที่หน่วยงานของรัฐจัด   
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6) รูปเขียน (ถ้าม)ี  
ในส่วนนี ้ รูปเขียนที ่นำมาใช้หมายรวมถึงแผนภูมิ แผนผัง และภาพที่ได้จาก

เครื่องมือทางวิทยาศาสตร์ที่ใช้กันอย่างแพร่หลาย เช่น ภาพ SEM แสดงโครงสร้างระดับนาโนของวัสดุใหม่ 
เป็นต้น โดยแนวทางการตรวจสอบรูปเขียน มีดังนี้  

6.1) รูปเขียนจะต้องแสดงให้ชัดแจ้ง สอดคล้องกับการประดิษฐ์ และมีขนาดที่
แม้ว่าจะย่อส่วนลงแล้วก็ยังสามารถอ่านได้ง่าย 

6.2) ต้องเป็นเส้นเรียบหนาเท่ากัน สีดำเข้ม เห็นได้อย่างชัดเจน ห้ามระบายสีหรือ
แรเงา 

6.3) ในกระดาษแสดงรูปเขียนต้องไม่มีคำบรรยายหรือข้อความใด ๆ เว้นแต่กรณี
จำเป็น เช่น เพ่ืออธิบายสัญลักษณท์ี่ปรากฎในรูปเขียน เป็นต้น 

6.4) ต้องเป็นรูปที่เขียนที่ใช้เครื่องมือในการวาดเขียน เช่น การลากเส้นตรงต้องใช้
ไม้บรรทัด การวาดรูปวงกลมต้องใช้วงเวียน ซึ่งจะต้องเป็นไปตามหลักวิชาการเขียนแบบ และที่สำคัญคือ
ไม่สามารถใช้ภาพถ่ายแทนรูปเขียนได ้

6.5) มีหมายเลขกำกับชี้แสดงไปยังชิ้นส่วนต่าง ๆ ของรูปเขียนสอดคล้องกับการ
บรรยายในส่วนของรายละเอียดการประดิษฐ์ โดยหมายเลขเดียวกันให้ชี้แสดงชิ้นส่วนเดียวกันเสมอ 

6.6) หมายเลขต้องไมอ่ยู่ภายในวงกลม วงเล็บ หรือเครื่องหมายใด ๆ 
6.7) ไม่ต้องระบุขนาดหรือบอกขนาดของชิ้นส่วนที่ได้ประดิษฐ์ขึ้น 
6.8) ไม่ต้องอธิบายรูปเขียน ให้ระบุเพียง รูปที่ 1 รูปที่ 2 รูปที่ 3 .... เท่านั้น 
6.9) มีสัดส่วนที่ถูกต้องเว้นแต่ในส่วนที่ต้องการแสดงรายละเอียดให้ชัดเจนเป็น

พิเศษสามารถใช้สัดส่วนแตกต่างออกไปได้ 
2. เมื่อผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบแล้วพบว่าคำบรรยายสิ่งประดิษฐ์ (รายละเอียดสิ่งประดิษฐ์ 

ข้อถือสิทธิ รูปเขียน (ถ้ามี) และ บทสรุปการประดิษฐ์) มีลักษณะและองค์ประกอบของเนื้อหาถูกต้อง
สอดคล้องตามเกณฑ์แล้วสามารถดำเนินการในขั้นตอนต่อไปได้ แต่หากยังไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ให้แจ้ง
ไปยังผู้ประดิษฐ์ทราบ พร้อมทั้งให้คำแนะนำและแนวทางในการแก้ไขโดยอาจหาตัวอย่างเอกสารคำขอ
สิทธิบัตรที่ใกล้เคียงกันแนบไปด้วย เพื่อให้ผู้ประดิษฐ์ใช้เป็นแนวทางในการแก้ไขให้ถูกต้องก่อนส่งกลับมา
พิจารณาอีกครั้งหนึ่ง 
     ขั้นตอนที่ 4 การจัดทำเอกสารประกอบ 

1.ผู้ปฏิบัติงานจะต้องจัดทำเอกสารประกอบ ได้แก่ 1) หนังสือสัญญาโอนสิทธิขอรับ
สิทธิบัตร 2) หนังสือมอบอำนาจ 3) สำเนาบัตรอธิการบดี 4) สำเนาคำสั่งแต่งตั้งอธิการบดี 5) สำเนาบัตร 
ผู้ประดิษฐ์ 6) สำเนาบัตรตัวแทนสิทธิบัตร 7) สำเนา พ.ร.บ.จัดตั้งมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ นอกจากนี้อาจ
มีเอกสารเพิ่มได้อีกถ้าจำเป็น ดังนี้ 8) เอกสารรายละเอียดเกี่ยวกับจุลชีพ 9) เอกสารรับรองการนำออก
แสดงในงานที่หน่วยงานของรัฐจัด แบ่งหมวดเอกสารออกเป็น 3 หมวด ดังนี้  
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1) เอกสารที่ต้องมีการลงนาม 
ได้แก่ หนังสือสัญญาโอนสิทธิขอรับสิทธิบัตรและหนังสือมอบอำนาจ โดยจัดทำใน

รูปแบบตามคู่มือการตรวจสอบฯ ผนวกกับรูปแบบเอกสารของระบบสารบรรณของมหาวิทยาลัย จากนั้น
จึงประสานผู้ประดิษฐ์ ตัวแทนสิทธิบัตร และพยาน ลงนามให้ครบถ้วนก่อนเสนออธิการบดีลงนาม เมื่อ
เสร็จแล้วก็จะได้เอกสารที่รอเสนอลงนาม 2 ฉบับ ดังนี้ 

- หนังสือสัญญาโอนสิทธิ ที่ผู้ประดิษฐ์และพยาน ลงนามแล้ว จำนวน 1 ฉบับ 
- หนังสือมอบอำนาจ ที่ตัวแทนสิทธิบัตรและพยาน ลงนามแล้ว จำนวน 1 ฉบับ 

2) เอกสารประเภทสำเนา 
ได้แก่ สำเนาบัตรอธิการบดี สำเนาคำสั่งแต่งตั้งอธิการบดี  สำเนาบัตรผู้ประดิษฐ์ 

สำเนาบัตรตัวแทนสิทธิบัตร และ สำเนา พ.ร.บ.จัดตั้งมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ โดยสำเนาบัตรอธิการบดี 
และสำเนาคำสั่งแต่งตั้งอธิการบดีจะได้จากขั้นตอนที่ 5 ส่วนสำเนาบัตรผู้ประดิษฐ์ ได้จากขั้นตอนที่ 1 ซึ่ง
เป็นส่วนหนึ่งของเอกสารประกอบคำร้องฯ แล้ว ส่วนสำเนาบัตรตัวแทนสิทธิบัตรและสำเนา พ.ร.บ.
มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ นั้น ผู้ปฏิบัติงานซึ่งเป็นตัวแทนสิทธิบัตรผู้ซึ่งได้รับมอบอำนาจให้ยื่นคำขอรับ
สิทธิบัตรนี้สามารถลงนามรับรองเอกสารได้เลย เมื่อดำเนินการส่วนนี้เสร็จแล้วก็จะได้เอกสารที่พร้อมใช้
งาน 3 ฉบับ ดังนี้ 

- สำเนาบัตรประชาชนผู้ประดิษฐ์ (รับรองสำเนาแล้ว) จำนวน 1 ฉบับ/คน 
- สำเนาบัตรประชาชนตัวแทนสิทธิบัตร (รับรองสำเนาแล้ว) จำนวน 1 ฉบับ 
- สำเนา พ.ร.บ.มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ (รับรองสำเนาแล้ว) จำนวน 1 ฉบับ 

3) เอกสารอ่ืน ๆ (ถ้าจำเป็น) 
ได้แก่ เอกสารแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับจุลชีพที่ออกโดยสถาบันรับฝากเก็บจุลชีพที่

กรมทรัพย์สินฯ รับรอง ใช้ในกรณีที่คำขอฯ นั้นเป็นการขอรับความคุ้มครองการประดิษฐ์จุลชีพใหม่ 
รวมถึงกรรมวิธีทางจุลชีววิทยา และเอกสารรับรองที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่รับรองการเผยแพร่ผลงาน
ในงานทีจ่ัดซ่ึงใช้ในกรณีที่คำขอฯ นั้น ยื่นคำขอหลังจากท่ีได้มีการเผยแพร่ไปแล้วในงานทีห่น่วยงานของรัฐ
จัดขึ้น หรือมีการแสดงผลงานในงานแสดงสินค้าระหว่างประเทศไม่เกิน 12 เดือน ซึ่งเอกสารในหมวดนี้ 
ขึ้นอยู่กับการตรวจสอบในขั้นตอนที่ 2 หากพบว่ามีความจำเป็นต้องแนบเอกสารเหล่านี้เพิ่มเติม ต้องแจ้ง
ให้ผู้ประดิษฐ์แนบเอกสารดังกล่าวมาด้วย 
     ขั้นตอนที่ 5 การเสนอผู้มีอำนาจพิจารณาลงนามในหนังสือโอนสิทธิและหนังสือมอบอำนาจ 

เมื่อได้จัดทำเอกสารในขั้นตอนที่ 4 แล้ว ต่อมาผู้ปฏิบัติงานจึงจัดทำบันทึกข้อความเสนอ
อธิการบดีเพื่อลงนามในหนังสือสัญญาโอนสิทธิขอรับสิทธิบัตรและหนังสือมอบอำนาจ โดยการเสนอ
จะต้องผ่านรองอธิการบดีที่กำกับดูแล และผ่านหัวหน้าส่วนนิติการเพื่อมอบหมายให้นิติกรตรวจสอบ
เนื้อหาในหนังสือสัญญาโอนสิทธิและหนังสือมอบอำนาจ พร้อมทั้งขอเอกสารประกอบเพิ่มเติม ดังนี้ 
สำเนาบัตรอธิการบดี และ สำเนาคำสั่งแต่งตั้งอธิการบดีที่ท่านได้รับรองสำเนาแล้ว ดังภาพที่ 4.14 

เมื่อเสร็จแล้วก็จะได้เอกสารที่พร้อมใช้งาน 4 ฉบับ ดังนี้  
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- หนังสือสัญญาโอนสิทธิ ที่อธิการบดีลงนามแล้ว จำนวน 1 ฉบับ 
- หนังสือมอบอำนาจ ที่อธิการบดีลงนามแล้ว จำนวน 1 ฉบับ 
- สำเนาบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของอธิการบดีที่ไดร้ับรองสำเนาแล้ว จำนวน 1 ฉบับ 
- สำเนาคำสั่งแต่งตั้งอธิการบดี ที่อธิการบดีรับรองสำเนาแล้ว จำนวน 1 ฉบับ 
ขั้นตอนที่ 5 ภาพประกอบ (4.14) อยู่ในภาคผนวก ป (หน้า 152) 

     ขั้นตอนที่ 6 การยื่นคำขอผ่านระบบ Patent e-Filing 
ในขั้นตอนนี้เป็นการยื่นคำขอฯ ผ่านระบบยื่นคำขอสิทธิบัตรออนไลน์โดยก่อนที่จะ

ดำเนินการ ผู้ปฏิบัติงานจะต้องเข้าใจวิธีการใช้งานระบบ เสียก่อน จากนั้นรวบรวมเอกสารที่ได้จากขั้นตอน
ที่ 3 4 และ 5 มารวมเข้าด้วยกันกลายเป็นคำขอฯ แสกนเอกสารทั้งฉบับให้อยู่ในรูปแบบไฟล์ PDF จากนั้น
ตรวจสอบองค์ประกอบของคำขอฯ ให้ครบถ้วนตามรายการตรวจสอบดังภาคผนวก ถ (หน้า 137) แล้วจึง
ดำเนินการยื่นคำขอ โดยที่แบบพิมพ์คำขอ (แบบ สป/สผ/อสป/001-ก) จะถูกสร้างขึ้นจากระบบ เมื่อ
กรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วโดยอัตโนมัติ ทั ้งนี ้ มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์เป็นหน่วยงานที่ได้รับยกเว้น
ค่าธรรมเนียมสำหรับการจดทะเบียนสิทธิบัตร ดังนั้น ในขั้นตอนนี้เพียงระบุชื่อหน่วยงานเป็นมหาวิทยาลัย
วลัยลักษณ์เป็นผู้ขอรับสิทธิบัตรก็จะได้รับยกเว้นค่าธรรมเนียมโดยอัตโนมัติ มีตัวอย่างวิธีการยื่นคำขอผ่าน
ระบบ Patent e-Filing แสดงอยู่ในภาคผนวก ฑ. (หน้า 109-128)  

เมื่อยื่นคำขอฯ ในระบบเรียบร้อยแล้วผู้ปฏิบัติงานจะได้รับเลขที่คำขอและวันยื่นคำขอ
ทันที จากนั้นให้ดาวน์โหลดไฟล์เอกสารคำขอฯ แนบส่งให้ผู้ประดิษฐ์ทราบทางอีเมล พร้อมคำแนะนำ 
แนวทางดำเนินการหลังจากนี้และแบบประเมินความพึงพอใจ  
     ขั้นตอนที่ 7 การบันทึกผลการดำเนินงาน 

เมื่อยื่นคำขอฯ เรียบร้อยแล้วผู้ปฏิบัติงานจะต้องบันทึกข้อมูลการยื่นคำขอฯ ได้แก่ เลขที่
คำขอและวันที่ยื ่นคำขอเข้าระบบ IP database เพื่อจัดเก็บข้อมูลสถานะดำเนินการไว้ในฐานข้อมูล
ทรัพย์สินทางปัญญา โดยข้อมูลเลขที่คำขอฯ จะไปปรากฏที่หน้า dashboard ของระบบ IP database 
และแสดงสถานะยื่นคำขอฯ เรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ รองรับการเรียกค้นและติดตามการดำเนินงานการยื่นจด
สิทธิบัตรที่จะเกิดขึ้นตามมาในอนาคต จากนั้นผู้ปฏิบัติงานจัดเก็บไฟล์คำขอฯ ในโฟลเดอร์ตามรหัส ID 
ปรับปรุงชื่อโฟลเดอร์โดยเพิ่มเลขที่คำขอฯ ลงไปจะทำให้ชื ่อโฟลเดอร์เปลี่ยนจากเดิม “ IDxxx-ชื่อย่อ
สิ่งประดิษฐ์” เป็น “xxxxxxxxxx_IDxxx-ชื่อย่อสิ่งประดิษฐ์” ดังภาพที่ 4.2 อยู่ในภาคผนวก ท (หน้า 138) 
     ขั้นตอนที่ 8 การรายงานผลการดำเนินงาน 

การรายงานผลการดำเนินงานจะเกิดขึ้นโดยอัตโนมัติ เมื่อได้ดำเนินการบันทึกจัดเก็บ
ข้อมูลการยื ่นคำขอฯ เพื ่อปิดงานเข้าระบบ IP database ในขั ้นตอนที่ 7 เสร็จสิ ้น โดยที่ข้อมูลจะ
ประมวลผลและนำไปแสดงที่หน้า dashboard ดังนั้น ผู้บริหารจะได้รับทราบข้อมูลการยื่นคำขอฯ ที่เป็น
ปัจจุบันเสมอ หลังจากนั้นก็จะมีการรายงานผลการดำเนินงานรายเดือน รายไตรมาส และรายงานสรุปผล
การดำเนินงานประจำปีต่อไป  
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     แบบฟอร์ม 
1) แบบฟอร์ม 

ในการดำเนินการยื่นคำขอฯ 1 คำขอฯ มีแบบฟอร์มและเอกสารที่เกี่ยวข้องทั้งหมด ดังนี้  
1.1) บันทึกข้อความนำส่ง   ชนิดไฟล์ PDF  ได้รับจากผู้ประดิษฐ์ 
1.2) แบบฟอร์ม TLO-00    ชนิดไฟล์ PDF  ได้รับจากผู้ประดิษฐ์ 
1.3) แบบฟอร์ม TLO-01    ชนิดไฟล์ WORD ได้รับจากผู้ประดิษฐ์ 
1.4) หนังสือสัญญาโอนสิทธิขอรับสิทธิบัตร Hardcopy ผู้ปฏิบัติงานสร้างขึ้น 
1.5) หนังสือมอบอำนาจ   Hardcopy ผู้ปฏิบัติงานสร้างขึ้น 
1.6) สำเนาบัตรอธิการบดี   Hardcopy ได้รับจากอธิการบดี 
1.7) สำเนาคำสั่งแต่งตั้งอธิการบดี  Hardcopy ได้รับจากอธิการบดี 
1.8) สำเนาบัตรผู้ประดิษฐ์   Hardcopy ได้รับจากผู้ประดิษฐ์ 
1.9) สำเนาบัตรตัวแทนสิทธิบัตร  Hardcopy ผู้ปฏิบัติงานสร้างขึ้น 
1.10) สำเนาเอกสารต่าง ๆ   Hardcopy ผู้ปฏิบัติงานสร้างขึ้น 
1.11) คำขอฯ ที่ประทับวันที่ยื่น  ชนิดไฟล์ PDF  ได้รับจากระบบ  

Patent e-Filing 
2) เอกสารการบันทึก 

การจัดเก็บเอกสารคำขอฯ จะจัดเก็บในรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ทั้งหมด โดยแบ่งการ
จัดเก็บเป็น 2 ช่วงตามขั้นตอนการดำเนินการ ได้แก่ ขั้นตอนที่ 1 การรับคำร้องฯ และขั้นตอนที่ 7 การ
บันทึกผลการดำเนินงาน มีรูปแบบการจัดเก็บเอกสารดังตารางท่ี 4.6 

2.1) ขั้นตอนการรับคำร้องฯ ให้ผู้ปฏิบัติงานสร้างโฟลเดอร์สำหรับจัดเก็บไฟล์คำร้องฯ ที่ได้
รับมาจากผู้ประดิษฐ์ในขั้นตอนที่ 1 ได้แก่ บันทึกข้อความนำส่ง แบบฟอร์ม TLO-00 แบบฟอร์ม TLO-01 
รวมถึงเอกสารหลักฐานประกอบ (ถ้ามี) โดยตั้งชื่อโฟลเดอร์ตามรหัส ID ที่ได้รับจากระบบ IP database 
ตามด้วยชื่อย่อสิ่งประดิษฐ์ จะได้ชื่อโฟลเดอร์ว่า “IDxxx-ชื่อย่อสิ่งประดิษฐ์” ดังภาพที่ 4.2 ภาคผนวก ท 
(หน้า 138) 

2.2) ขั้นตอนการบันทึกผลการดำเนินงาน ให้ผู้ปฏิบัติงานจัดเก็บไฟล์ที่เกิดขึ้นหลังจากการ
ดำเนินการในขั้นตอนที่ 1 จนกระท่ังได้ยื่นคำขอเสร็จสิ้นในขั้นตอนที่ 7 ไว้ในโฟล์เดอร์ตามรหัส ID ที่สร้าง
ไว้แล้ว แตใ่ห้แก้ไขชื่อโฟลเดอร์โดยระบุเลขที่คำขอฯ ที่ได้รับจากระบบ Patent e-Filing แล้วตามด้วยรหัส 
ID แล้วตามด้วยชื่อย่อสิ่งประดิษฐ์ จะทำให้ชื่อโฟลเดอร์เปลี่ยนจากเดิม “IDxxx-ชื่อย่อสิ่งประดิษฐ์” เป็น 
“xxxxxxxxxx_IDxxx-ชื่อย่อสิ่งประดิษฐ์” ดังภาพที่ 4.2 ภาคผนวก ท (หน้า 138) ซ่ึงวิธีนี้จะทำให้การจัด  
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เรียงลำดับโฟลเดอร์เป็นไปโดยอัตโนมัติตามเลขที่คำขอฯ นอกจากนี้ยังทำให้ผู้ปฏิบัติงานและผู้ใช้งาน
ร่วมกันในหน่วยงานสามารถทราบได้ทันทีว่าได้ดำเนินการยื่นคำขอฯ เสร็จสิ้นแล้ว หรือยังอยู่ในระหว่าง
ดำเนินการเพื่อยื่นคำขอฯ 

 
ตารางท่ี 4.6  รูปแบบการจัดเก็บเอกสารคำขอจดทะเบียนสิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร 

 
ชื่อโฟลเดอร์ ผู้รับผิดชอบ

การจัดเก็บ 
สถานที่จัดเก็บ ระยะเวลา

จัดเก็บ 
วิธีการจัดเก็บ 

IDxxx-ชื่อย่อสิ่งประดิษฐ์ 
(เมื่อเสร็จขั้นตอนที่ 1) 
 

ผู้ปฏิบัติงาน พ้ืนทีค่ลาวด์ในรูปแบบ
ใช้งานร่วมกัน (Shared 
drive) ภายใน อวท. 

20 ปี เรียงตามลำดับ
ตามรหัส ID 
 

xxxxxxxxxx_IDxxx 
-ชื่อย่อสิ่งประดิษฐ์ 
(เมื่อเสร็จขั้นตอนที่ 7) 

ผู้ปฏิบัติงาน พ้ืนที่คลาวด์ในรูปแบบ
ใช้งานร่วมกัน (Shared 
drive) ภายใน อวท. 

20 ปี เรียงตามลำดับ
เลขที่คำขอ 
 

 
4.4 เทคนิคการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน 

ผู้เขียนได้รวบรวมเทคนิค วิธีการติดตาม และประเมินผลการปฏิบัติงานการยื่นคำขอฯ สำหรับให้
ผู ้ปฏิบัติงานไว้ใช้ติดตามการทำงานให้มีประสิทธิภาพและเป็นไปตามแผนที่วางไว้ ตลอดจนสามารถ
ประเมินผลสัมฤทธิ์ได้ ซึ่งการปฏิบัติงานมีด้วยกัน 8 ขั้นตอน มีรายละเอียด ดังตารางท่ี 4.7  

 
ตารางท่ี 4.7  วิธีการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน 

 
ขั้นตอน วิธีการ ระยะเวลา

การติดตาม 
ผู้รับผิดชอบ 

ขั้นตอนที่ 1 การรับคำร้องขอให้ดำเนินการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา 
1.1 บันทึกข้อมูลสิ่งประดิษฐ์ 
ที่ระบุมาในคำร้องฯ เข้าระบบ  
IP database และ จัดเก็บคำ
ร้องฯ ในโฟลเดอร์ 
 

1.1.1 บันทึกข้อมูลสิ่งประดิษฐ์เพื่อเป็น
ฐานข้อมูลเข้าระบบ IP database โดย
จะได้รหัส ID สิ ่งประดิษฐ์จากระบบ 
พร้อมขึ้นสถานะเริ่มดำเนินการ 

1.1 ภายใน 1 
วัน นับจากที่
ไดร้ับคำร้องฯ 
 

ผู้ปฏิบัติงาน 
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ตารางท่ี 4.7  วิธีการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน (ต่อ) 
 

ขั้นตอน วิธีการ ระยะเวลา
การติดตาม 

ผู้รับผิดชอบ 

ขั้นตอนที่ 1 การรับคำร้องขอให้ดำเนินการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา (ต่อ) 
 
 
 
 
 
 
 
1.2 ตรวจสอบความถูกต้อง
และครบถ้วนของคำร้องฯ 
 

1.1.2 ตรวจสอบซ้ำสองครั้ง (Double-
check) เพื่อความถูกต้องของข้อมูลที่
ได้บันทึกทุกครั้ง 
1.1.3 สร้างโฟลเดอร์สำหรับจัดเก็บ  
คำร้องฯ ตั ้งชื ่อตามรหัส ID ที่ได้จาก
ระบบ IP database ตรวจสอบว่ามี
ไฟล์คำร้องฯ ในโฟลเดอร์เรียบร้อยแล้ว 
1.2.1 จ ั ด ท ำ ร า ย ก า ร ต ร ว จ ส อ บ 
(Checklist) ที ่ต้องมีในคำร้องฯ และ
ดำเนินการตรวจสอบตามลำดับ 
1.2.2 ประสานขอข้อมูลจากผู้ประดิษฐ์
เพิ่มเติมทางอีเมลหากคำร้องฯ มีข้อมูล
ไม ่ครบถ้วน โดยกำหนดระยะเวลา
ส่งกลับภายใน 2 วัน 
1.2.3 รวบรวมข้อผิดพลาดในการยื่น
คำร้องฯ นำมาจัดทำคำแนะนำในการ
ยื่นคำร้องฯ และเผยแพร่ทางเว็บไซต์
ของ อวท. โดยทบทวนและปรับปรุงทุก
สิ้นปีงบประมาณ 

 
 
 
 
 
 
 
1.2 ติดตาม
การส่งข้อมูล
เพ่ิมเติม
ภายใน 1 วัน 
นับจากที่ครบ
กำหนด 
 

 

ขั้นตอนที่ 2 การตรวจสอบคุณสมบัติสิ่งประดิษฐ์ตามเกณฑ์ 
2.1 ตรวจสอบคุณสมบัติการ
เป็นสิทธิบัตรการประดิษฐ์/
อนุสิทธิบัตร ของสิ่งประดิษฐ์
และผู้มีสิทธิ ตามเกณฑ์ 

2.1.1 ประเมินระยะเวลาดำเนินงาน 
หากมีคิวรอดำเนินการอยู ่ก ่อนแล้ว 
หรือปริมาณเนื้อหาที่ต้องตรวจสอบมี
มาก มีความซับซ้อน และคาดว่าจะต้อง
ใช้เวลานานกว่าปกติ ให้แจ้งผู้ประดิษฐ์
ทราบเพ่ือวางแผนการทำงานร่วมกัน 

2.1 ภายใน 3 
วัน นับจากที่
ค ำร ้ อ งฯ  มี
ข้อมูลถูกต้อง
ครบถ้วน 

ผู้ปฏิบัติงาน 
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ตารางท่ี 4.7  วิธีการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน (ต่อ) 
 

ขั้นตอน วิธีการ ระยะเวลา
การติดตาม 

ผู้รับผิดชอบ 

ขั้นตอนที่ 2 การตรวจสอบคุณสมบัติสิ่งประดิษฐ์ตามเกณฑ์ (ต่อ) 
 2.1.2 ตรวจสอบคุณสมบัติฯ ตามลำดับ

ของรายการตรวจสอบ (Checklist) ซึ่ง
สอดคล้องกับลำดับมาตราใน พ.ร.บ. 
สิทธิบัตร โดยการพิจารณาตามลำดับที่
ถูกต้องจะช่วยกระชับเวลาได้มาก 
2.1.3 จัดทำคำแนะนำในการส ืบค้น
สิทธิบัตร สำหรับให้ผู้ประดิษฐ์ได้สืบค้น
สิทธิบัตรเพื่อตรวจสอบความใหม่และ
ความเป็นไปได้ที ่จะได้สิทธิบัตรด้วย
ตนเองในเบื้องต้น เผยแพร่ทางเว็บไซต์
ของ อวท.  
2.1.4 รวบรวมคำถามที่พบได้บ่อยครั้ง 
(FAQ) เกี่ยวกับสิทธิบัตรและการยื่นจด
สิทธิบัตรเผยแพร่ทางเว็บไซต์ของอวท. 
ดังภาพที ่ 4.15 ภาคผนวก พ (หน้า 
155) เพื่อให้ผู ้ประดิษฐ์ค้นหาคำตอบ
ด้วยตนเองได้ โดยปรับปรุงให้ทันสมัย
ทุกปีงบประมาณ 

  

ขั้นตอนที่ 3 การตรวจสอบเนื้อหาคำบรรยายสิ่งประดิษฐ์ตามเกณฑ์ 
3.1 ตรวจสอบเน ื ้ อหาคำ
บรรยายส ิ ่ งประด ิษฐ ์ ให้
เป ็นไปตามเกณฑ ์  ได ้แก่  
รายละเอียดสิ่งประดิษฐ์ ข้อ
ถือสิทธิ รูปเขียน (ถ้ามี) และ
บทสรุปการประดิษฐ์ 

3.1.1 ตรวจสอบเนื ้อหาคำบรรยาย
สิ่งประดิษฐ์ให้เป็นไปตามเกณฑ์ โดยใช้
คู ่มือการตรวจสอบฯ เป็นหลักในการ
ตรวจสอบ ใช ้เทคนิคการอ่านผ ่าน 
(Skimming Reading) เพื่อจับใจความ
สำคัญของสิ่งประดิษฐ์ที่เป็นข้อค้นพบ
ใหม่และต้องการขอรับสิทธิบัตร  

3.1.1 ทำการ
ตรวจสอบให้
แล้วเสร็จ
ภายใน 5 วัน  
 

ผู้ปฏิบัติงาน 
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ตารางท่ี 4.7  วิธีการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน (ต่อ) 
 

ขั้นตอน วิธีการ ระยะเวลา
การติดตาม 

ผู้รับผิดชอบ 

ขั้นตอนที่ 3 การตรวจสอบเนื้อหาคำบรรยายสิ่งประดิษฐ์ตามเกณฑ์ (ต่อ) 
 3.1.2 จัดทำข้อเสนอแนะและแจ้งทาง

อีเมลให้ผู ้ประดิษฐ์แก้ไขเนื ้อหาโดย
แทรกข้อเสนอแนะ (Comment) ลงไป
ในเนื้อหาที่ต้องแก้ไขของไฟล์เดิม โดย
กำหนดให้ส่งกลับภายใน 5 วัน 
3.1.3 ตรวจสอบเนื้อหาให้เป็นไปตาม
เกณฑ์ก่อน แล้วจึงจัดทำรูปแบบของ
เอกสาร ได้แก่ การกำกับเลขบรรทัด 
การกำกับเลขหน้า เป็นลำดับสุดท้าย 
3.1.4 รวบรวมรายการที ่ผ ิดพลาดที่
ได้รับคำสั่งแก้ไขจากผู้ตรวจสอบฯ ทุก
ส ิ ้นป ีงบประมาณ นำมาจ ัดทำเป็น
เอกสารคำแนะนำในการเข ียน คำ
บรรยายสิ่งประดิษฐ์ตามเกณฑ์ 
3.1.5 ประชาสัมพันธ์และจัดกิจกรรม
อบรมเกี่ยวกับการจดสิทธิบัตร เพื่อให้
ผู ้ประดิษฐ์ได้เพิ่มพูนความรู้ในการจด
สิทธิบัตร ทำให้สามารถจัดทำคำขอฯ 
ได้อย่างถูกต้อง 

3.1.2 ติดตาม
การแก้ไข 
ภายใน 1 วัน 
นับจากที่ครบ
กำหนด 
3.1.3 ทำการ
ตรวจสอบ 
การแก้ไขและ
จัดทำรูปแบบ
ของเอกสาร
ให้ถูกต้อง 
ภายใน 3 วัน  

 

ขั้นตอนที่ 4 การจัดทำเอกสารประกอบ 
4.1 จัดทำหนังสือสัญญาโอน
สิทธิ และหนังสือมอบอำนาจ  
 
 

4.1.1 จัดทำเอกสารประกอบด้วยความ
รอบคอบ และตรวจสอบซ้ำสองครั้ง 
(Double-check) โดยผ ู ้ปฏ ิบ ัต ิ งาน 
และธุรการ อวท. ก่อนนำไปใช้เสมอ 
จากนั้น จัดส่งเอกสารไปให้ผู้ประดิษฐ์
ลงนามครบแล้วจึงส่งให้พยานลงนาม 

4.1 จัดทำ
เอกสาร
ประกอบให้
แล้วเสร็จ
ภายใน 2 วัน  
 

ผู้ปฏิบัติงาน 
ธุรการ อวท. 
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ตารางท่ี 4.7  วิธีการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน (ต่อ) 
 

ขั้นตอน วิธีการ ระยะเวลา
การติดตาม 

ผู้รับผิดชอบ 

ขั้นตอนที่ 4 การจัดทำเอกสารประกอบ (ต่อ) 
4.2 ประสานไปยังผู้ประดิษฐ์
เพ่ือลงนาม 

4.2.1 ส่งหนังสือโอนสิทธิให้ผู้ประดิษฐ์
ลงนามและกำหนดส่งกลับภายใน 1 
วัน ในกรณีมีผู้ประดิษฐ์หลายท่านและ
อยู่ต่างพ้ืนที่กัน จำเป็นต้องส่งไปรษณีย์ 
จะต้องกำชับให้ผู้ประดิษฐ์ประเมินและ
วางแผนระยะเวลาในการจัดส่งให้ใช้
เวลากระชับมากที่สุด และกำหนดวัน
ส่งกลับตามความเหมาะสม 

4.2 ติดตาม
การลงนาม
ภายใน 1 วัน
หลังจากท่ีครบ
กำหนด 

 
 

ขั้นตอนที่ 5 การเสนอผู้มีอำนาจพิจารณาลงนามในหนังสือโอนสิทธิและหนังสือมอบอำนาจ 
5.1 ทำบันทึกเสนอเรื ่องต่อ
อธิการบดี ในฐานะผู้มีอำนาจ
ลงนามของมหาวิทยาลัยใน
ปัจจุบัน เพ่ือให้ท่านพิจารณา
ลงนามในหนังสือสัญญาโอน
สิทธิและหนังสือมอบอำนาจ  
 
 
 
 
 
 
 
5.2 ส่วนสารบรรณฯ รับเรื่อง
และออกเลขหนังสือ จากนั้น
ส่งกลับ อวท. 

5.1.1 ประเมินระยะเวลาในการเสนอ
เรื ่องตามลำดับชั้นบังคับบัญชา หาก
เกิดความล่าช้ากว่าแผน หรือมีความ
จำเป็นเนื่องจากอาจเกิดความเสียหาย
และกระทบต่อสิทธิในสิทธิบ ัตร ให้
ประทับตราด่วนที ่ส ุดก่อนส่งบันทึก
เสนอเรื่อง พร้อมประสานอย่างไม่เป็น
ทางการไปยังเลขาฯ และผู้ที่เก่ียวข้อง 
5.1.2 ขอเอกสารประกอบการยื่นคำขอ
ฯ จากอธิการบดีในฐานะที่เป็นผู้รับโอน
สิทธิบัตรโดยตำแหน่งในคราวเดียวกัน
โดยจะต้องระบุให้ชัดเจนว่าต้องการ
เอกสารอะไรบ้าง อย่างละก่ีฉบับ 
5.2.1 แนบอากรแสตมป์มูลค่า 30 บาท
ไปพร้อมกับบันทึกข้อความเสนอเรื่อง
ทุกครั้งเพื่อให้ส่วนสารบรรณฯ ประทับ
อากรแสตมป์ก่อนออกเลขในหนังสือ 

เมื่อครบ
กำหนด 7 วัน
หลังจากท่ีได้
ส่งบันทึก
เสนอเรื่อง 

ผู้ปฏิบัติงาน 
ธุรการ อวท. 
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ตารางท่ี 4.7  วิธีการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน (ต่อ) 
 

ขั้นตอน วิธีการ ระยะเวลา
การติดตาม 

ผู้รับผิดชอบ 

ขั้นตอนที่ 6 การยื่นคำขอผ่านระบบ Patent e-Filing 
6.1 ยื่นคำขอฯ  
 
 
 
 
6.2 แจ้งผลการยื่นคำขอฯ 
ให้ผู้ประดิษฐ์ทราบ 

6.1.1 ตรวจสอบคำขอฯ ตามรายการ
ตรวจสอบ (Checklist) ให้พร้อมก่อน
ยื่นคำขอฯ 
6.1.2 เร ียนร ู ้ ว ิ ธ ีการ ใช ้ งาน ระบบ 
Patent e-Filing ของกรมทรัพย์สินฯ 
ให้ถูกต้องและยื ่นคำขอฯ ด้วยความ
รอบคอบ 
6.2.1 แจ้งผลการยื ่นคำขอฯ พร้อม
แนบไฟล์คำขอฯ ให้ผู้ประดิษฐ์ทราบ
ทางอ ี เมล พร ้อมคำแนะนำในการ
ดำเนินการหลังจากนี้ 
6.2.2 ประเมินความพึงพอใจในการ
ให้บริการในคราวเดียวกันกับการแจ้ง
ผลการยื่นคำขอฯ เพื่อเก็บข้อมูลความ
พึงพอใจจากผู้รับบริการ สรุปผลทุกสิ้น
ปีงบประมาณ เพื่อนำมาปรับปรุงการ
ทำงานให้มีประสิทธิภาพและได้รับ
ความพึงพอใจในปีถัดไป 

6.1 ภายใน 1 
วัน นับจากที่
ได้รับเอกสาร
กลับมา 
 
 
6.2 ภายใน 1 
วัน นับจากที่
ไดย้ื่นคำขอฯ  

ผู้ปฏิบัติงาน 
 

ขั้นตอนที่ 7 การบันทึกผลการดำเนินงาน 
7.1 บันทึกข้อมูลการยื ่นคำ
ขอฯ เพ่ือปิดงานเข้าระบบ IP 
database  
 

7.1.1 บันทึกข้อมูลเลขที่คำขอฯ และ
วันที ่ยื ่น เพื ่อปรับปรุงฐานข้อมูล ID 
ส ิ ่ งประด ิษฐ ์ในระบบ IP database 
ด้วยความรอบคอบ พร้อมขึ้นสถานะ
ยื่นคำขอฯ เรียบร้อยแล้ว  
7.1.2 ตรวจสอบซ้ำสองครั้ง (Double-
check) เพ่ือความถูกต้องของข้อมูลที่ได้
บันทึกทุกครั้ง 

ทันทหีลังจาก
ยื่นคำขอฯ 
เสร็จสิ้น 

ผู้ปฏิบัติงาน 
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ตารางท่ี 4.7  วิธีการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน (ต่อ) 
 

ขั้นตอน วิธีการ ระยะเวลา
การติดตาม 

ผู้รับผิดชอบ 

ขั้นตอนที่ 7 การบันทึกผลการดำเนินงาน (ต่อ) 
7.2 จัดเก็บไฟล์คำขอฯ ใน
โฟลเดอร์ 

7.2 จัดเก็บไฟล์คำขอฯ ในโฟลเดอร์
ตามรหัส ID ปรับปรุงชื่อโฟลเดอร์โดย
เพิ่มเลขที่คำขอฯ ลงไป วิธีนี ้จะทำให้
ทราบได้ว่า ID นี้ได้ยื่นคำขอเรียบร้อย
แล้ว 

  

ขั้นตอนที่ 8 การรายงานผลการดำเนินงาน 
8.1 รายงานผลการ
ดำเนินงาน 

8.1.1 สรุปและวิเคราะห์แนวโน้มผล
การดำเนินงานพร้อมรายงานปัญหา
และอุปสรรค หรือสิ่งที่ต้องได้รับการ
สนับสนุนเพื่อให้สามารถดำเนินงานได้
ตามแผน  
8.1.2 รายงานผลการดำเนินงานใน
ระบบรายงานผลการดำเนินงานตาม
ตัวชี ้ว ัดซึ ่งจ ัดทำขึ ้นโดย อวท. และ 
รายงานในที ่ประชุมฝ่าย ก่อนถึงวัน
ประชุมหน่วยงานประจำเดือนอย่าง
น้อย 2 วัน จากนั้นหัวหน้าฝ่ายนำไป
รายงานต่อผู้บังคับบัญชาในที่ประชุม
หน่วยงาน 
8.1.3 ใช้เทคโนโลยีสารสนเทศช่วยใน
การรวบรวมและรายงานข้อมูล เช่น 
ระบบรายงานผลการดำเนินงานตาม
ตัวชี้วัดซึ่งจัดทำขึ้นโดย อวท. เป็นต้น 
เพื่อให้ผู ้บริหารสามารถติดตามผลได้
สะดวก และได้รับข้อมูลเป็นปัจจุบัน 

ทุกสิ้นเดือน ผู้ปฏิบัติงาน 
หัวหน้าฝ่าย 
ผู้บังคับบัญชา 
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4.5 เทคนิคในการทำให้ผู้รับบริการพึงพอใจ 
คุณภาพการให้บริการจะส่งผลต่อความพึงพอใจในการให้บริการและการตัดสินใจกลับมาใช้บริการซ้ำ  

การปฏิบัติงานตามคู่มือนี้เป็นการให้บริการแก่บุคลากรและนักศึกษาของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ซึ่งส่วน
ใหญ่จะเป็นพนักงานสายวิชาการ นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา และบุคลากรสายสนับสนุน ตามลำดับ    
ในการให้บริการผู้ปฏิบัติงานควรมีความรู้ความเข้าใจในลักษณะของสิทธิบัตรที่จะเกิดขึ้นจากผู้ประดิษฐ์ใน
ลักษณะใดได้บ้างตามกลุ่มสาขาวิชาของผู้ประดิษฐ์ โดยกลุ่มสาขาวิชาของบุคลากรซึ่งเป็นผู้ประดิษฐ์ของ
มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ แบ่งออกเป็น 3 กลุ่ม ได้แก่ กลุ่มวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี กลุ่มวิทยาศาสตร์
และสุขภาพ และกลุ่มสังคมศาสตร์ ทั้งหมดนี้มีโอกาสสร้างสิทธิบัตรได้ทั้งหมด ดังนั้น ผู้ปฏิบัติงานควร
ให้บริการด้วยความเท่าเทียมกัน ควรเปิดโอกาสให้ผู ้ประดิษฐ์ได้ถ่ายทอดข้อมูลของสิ่งประดิษฐ์ที่ได้
ประดิษฐ์ขึ้นอย่างภาคภูมิใจอย่างละเอียดและให้คำแนะนำอย่างเหมาะสม ในทีน่ี้ผู้เขียนจึงแบ่งผู้รับบริการ
ออกเป็น 2 กลุ่ม ได้แก่ กลุ่มท่ีเคยขอรับสิทธิบัตร กลุ่มท่ีไม่เคยขอรับสิทธิบัตร เพ่ือที่จะให้บริการอย่างตรง
ความต้องการ 

4.5.1 เทคนิคการให้บริการที่ดี  
เพื่อให้ผู้รับบริการการยื่นคำขอฯ มีความพึงพอใจ ผู้ปฏิบัติงานควรควบคุมการดำเนินการให้

เสร็จสิ้นตามกรอบเวลาที่วางไว้ เพ่ือไม่ให้ผู้รับบริการเสียโอกาสด้านเวลาที่จะได้รับความคุ้มครองสิทธิบัตร 
อันจะส่งผลต่อการนำไปใช้ประโยชน์ตามของเขตของสิทธิบัตรตามมา รวมถึงเพื ่อให้สอดคล้องกับ
ภาระหน้าที่ของผู้รับบริการซึ่งส่วนใหญ่เป็นบุคลากรสายวิชาการของมหาวิทยาลัย ผู้ซึ่งได้รับมอบหมายให้
ดำเนินงานวิจัยเพื่อสร้างองค์ความรู้ สิ่งประดิษฐ์ และนวัตกรรมใหม่ และจะต้องเผยแพร่บทความวิจัยใน
วารสารวิชาการในทุกปีตามประกาศ เรื่อง มาตรฐานภาระงานฯ (มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์, 2566) ดังนั้น 
เพ่ือให้บุคลากรสามารถเผยแพร่บทความวิจัยได้ทันกำหนดและเพ่ือรักษาคุณสมบัติการเป็นสิทธิบัตรเอาไว้ 
(ต้องมีความใหม่) การยื่นคำขอฯ จะต้องดำเนินการให้เสร็จสิ้นก่อนวันที่มีการเผยแพร่บทความวิจัย  

ด้วยเหตุผลข้างต้น การควบคุมการปฏิบัติงานการยื่นคำขอฯ ให้เป็นไปตามกรอบระยะเวลาที่
กำหนดจึงเป็นสิ่งสำคัญมาก ผู้ปฏิบัติงานควรสื่อสารให้ผู้ประดิษฐ์ทราบว่า การจดสิทธิบัตรและการตีพิมพ์
เผยแพร่ผลงานวิชาการนั้นสามารถทำควบคู่กันได้โดยจะต้องมีการวางแผนการดำเนินงานที่ดีและรัดกุม 
ด้วยประสบการณ์ของผู้เขียนและข้อเสนอแนะที่ได้รับจากการประเมินความพึงพอใจในการให้บริการใน
ทุกปี ผู ้เขียนจึงรวบรวมเทคนิคการให้บริการที่ดีสำหรับการปฏิบัติงานตามคู่มือนี้ แบ่งตามกลุ่มของ
ผู้รับบริการได ้2 กลุ่ม ดังนี้ 

- กลุ่มที่เคยขอรับสิทธิบัตร จะต้องบริการอย่างกระชับฉับไวแต่ต้องถูกต้องครบถ้วน โดยมุ่ง
เข้าประเด็นสาระสำคัญของสิ่งประดิษฐ์เลยว่าสิ่งประดิษฐ์มีลักษณะอย่างไร มีจุดมุ่งหมายของการประดิษฐ์
คืออะไร แล้วจึงค้นหาแนวทางตัวอย่างคำขอสิทธิบัตรที่ใกล้เคียงเพื่อเป็นแนวทางการเขียนบรรยาย
รายละเอียดการประดิษฐ์ เพราะกลุ่มนี้จะมีความรู้ความเข้าใจแล้วว่าสิ่งประดิษฐ์ที่จะขอรับสิทธิบัตรได้นั้น
จะต้องมีคุณสมบัติอย่างไรบ้าง โดยเทคนิคในการทำให้ผู้รับบริการกลุ่มนี้มีความพึงพอใจคือจะต้องรักษา
คุณภาพของการให้บริการเอาไว้  
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- กลุ่มที่ไม่เคยขอรับสิทธิบัตร จะต้องเพิ่มเติมกระบวนการให้คำแนะนำเพื่อเลือกประเภท
ความคุ้มครองที่เหมาะสมเข้าไปด้วย โดยการนัดหมายเพื่อเขามาพูดคุยถึงสิ่งประดิษฐ์ วิธีการประดิษฐ์ 
ที่มาของการประดิษฐ์ ว่ามีลักษณะอย่างไร มีโอกาสหรือแนวโน้มที่จะเอาไปใช้ประโยชน์ได้หรือ ไม่ และ   
ผู้ประดิษฐ์มีแผนจะตีพิมพ์ผลงานวิจัยที่เป็นที่มาของการสร้างสิ่งประดิษฐ์นี้ด้วยหรือไม่ ก็จะทำให้ทราบ
ข้อมูลภาพรวมของสิ่งประดิษฐ์ทั้งหมดก็จะสามารถแนะนำกระบวนการทั้งหมดในการให้บริการคุ้มครอง
ทรัพย์สินทางปัญญาโดยเฉพาะการจดสิทธิบัตรที่จำเป็นต้องมีการจดทะเบียนถึงจะเกิดความคุ้มครองตาม
กฎหมาย นอกจากนี้การนัดพบจะช่วยให้เราได้รู ้จักนักวิจัย สามารถสร้าง first impression ได้ด้วย 
เทคนิคเพิ่มเติมในการสร้างความพึงพอใจสำหรับลูกค้า Walk in ก็สามารถเชิญชวนให้ไปใช้บริการห้อง 
Co-working space มีลักษณะเป็นพื้นที่โถงกลางที่อวท. จัดไว้สำหรับการหารือและระดมสมอง มีห้อง
ประชุมย่อยสำหรับเจรจาความลับทางธุรกิจ และมีการแฟคุณภาพราคาย่อมเยาว์ซึ่งจัดจำหน่ายโดย อวท. 
ไว้ให้บริการเพื่อสร้างบรรยายกาศที่ดีในการพูดคุย กรณีเป็นการโทรเข้ามาสอบถามก็บริการด้วยรอยยิ้ม 
หากเป็นไปได้ก็ให้เชิญมาพูดคุยที่สำนักงานหรือนัดพบกันในสถานที่ทำงานเพื่อจะได้เห็นสิ่งประดิษฐ์ที่
ต้องการจดสิทธิบัตรด้วย วิธีการนี้จะช่วยให้ผู้รับบริการประทับใจมากยิ่งขึ้น 

นอกจากที่กล่าวมาข้างต้นแล้ว เพื่อให้ผู้ขอจดทะเบียนสิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร 
ได้รับความพึงพอใจจากการให้บริการในภาพรวม ผู้เขียนขอเสนอเทคนิคการทำให้ผู้รับบริการพึงพอใจ 
ดังนี้  

1) ให้ข้อมูลด้านการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญาอย่างถูกต้องตามหลักเกณฑ์ โดยมีความ
กระชับด้วยภาษาที่เข้าใจง่าย ตรงตามกลุ่มสาขาวิชาและลักษณะสิ่งประดิษฐ์ของผู้รับบริการ พึงระลึก
เสมอว่าผู้ประดิษฐ์มักจะมีเวลาจำกัด ดังนั้น ผู้ปฏิบัติงานจึงต้องทำหน้าที่เป็นผู้ช่วยที่ดีในการจัดเตรียม    
คำขอฯ ให้มีคุณภาพ เปรียบเสมือนผู้ช่วยเชฟทีค่ัดเลือกวัตถุดิบที่ดีมารอไว้ให้เชฟเป็นคนปรุง 

2) มีมนุษยสัมพันธ์ที่ดี ใช้เทคนิคการสื่อสารอย่างมีประสิทธิภาพเข้ามาช่วย ได้แก่ การเป็น
ผู้ฟังที่ดี การยิ้ม การสบตา การเปิดใจรับฟัง ฯลฯ จากนั้น ให้คำแนะนำโดยเรียบเรียงคำพูดเป็นประโยค
เชิงบวกด้วยน้ำเสียงนุ่มนวลแต่หนักแน่น จะสร้างความเชื่อมั่นแก่ผู้รับบริการได้มากข้ึน 

3) ให้บริการด้วยความกระตือรือร้น มีความเข้าอกเข้าใจ มีกระบวนการในการเข้าใจคน     
เข้าไปถึงความต้องการข้างในลึกๆ ของผู้รับบริการซึ่งบางครั้งพูดออกมาตรงๆ ไม่ได้ วิธีการคือ สังเกตุผู้พูด 
ทดลองเป็นเขา สัมภาษณ์โดยการตั้งคำถามทำไม ทำไม หลาย ๆ ครั้งเพ่ือเปิดโอกาสให้ได้ระบายความคิด
ออกมา  

4) ใช้เทคโนโลยีเข้ามาช่วยอย่างเหมาะสม ผู้ปฏิบัติงานควรจะสื่อสารให้ผู้รับบริการทราบว่า 
ช่องทางการสื่อสารอย่างไม่เป็นทางการในรูปแบบ โทรศัพท์ แอปพลิเคชันไลน์ (Line) แอปพลิเคชัน    
เฟสบุคแชท (Facebook Chat) ฯลฯ เหล่านี้ แม้ว่าจะเป็นช่องทางทีส่ะดวกและรวดเร็ว แต่มีข้อจำกัดคือ 
การโทรศัพท์ไม่สามารถใช้อ้างอิงได้ การใช้แอปพลิเคชันไลน์ (Line) หรือเฟสบุคแชท (Facebook Chat) 
ไม่สามารถจัดเรียงเนื้อหาเป็นเฉพาะเรื่องได้ เมื่อเวลาผ่านไปไฟล์ข้อมูลอาจสูญหายหรืออาจมีข้อความมาก
เกินไปจนค้นหาข้อมูลก่อนหน้าไดย้ากลำบาก และไม่สามารถเก็บไว้ใช้อ้างอิงได้ ดังนั้น ช่องทางนี้จึงเหมาะ
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สำหรับติดตาม หรือ สอบถามความคืบหน้า ไม่เหมาะสำหรับการเสนอแนะ การให้ความเห็น การจัดส่ง
ไฟล์ที่มีการปรับแก้ไข โดยควรเลือกใช้อีเมลสำหรับการส่งเอกสารสำคัญ เช่น คำแนะนำในการปรับแกไ้ข 
เป็นต้น โดยกำหนดให้ใช้ 1 อีเมลสำหรับสิ ่งประดิษฐ์ 1 เรื ่อง ในการสื ่อสารและโต้ตอบกลับไปมา
จนกระทั่งได้รับจดทะเบียน เพื่อป้องกันการสับสนเวอร์ชั ่นของไฟล์ที่มีการปรับแก้ไข รวมถึงป้องกัน
ข้อผิดพลาดในกรณีท่ีผู้ประดิษฐ์ 1 ท่าน มีการยื่นคำขอมากกว่า 1 เรื่อง อีกด้วย 

5) ค้นคว้าและแสวงหาความรู้ใหม่อยู่เสมอจากการอ่านบทความวิจัย การอบรมเพ่ิมพูนความรู้ 
และติดตามข่าวสารอยู่เสมอ ผู้ปฏิบัติงานจะต้องแสวงหาความรู้ใหม่ที่เกี่ยวข้องอยู่เสมอ เพื่อปรับปรุง
เทคนิคการให้บริการ โดยเฉพาะกิจกรรมที่เป็นการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ระหว่างเครือข่ายผู้ปฏิบัติงานด้าน
ทรัพย์สินทางปัญญาของสถาบันต่างๆ ทั้งฝ่ายสร้างการคุ้มครองทรัพย์สนทางปัญญา (IP Protection) 
และ ฝ่ายการส่งเสริมการนำทรัพย์ทรัพย์สินทางปัญญาไปใช้ประโยชน์ (IP Commercialization) เพ่ือ
แลกเปลี่ยนองค์ความรู้ในการปฏิบัติงานระหว่างกันในการเผชิญหน้า การจัดการกับปัญหาและอุปสรรค 
ตลอดจนการหามาตรการป้องกัน ดังนั้น การเข้าร่วมกิจกรรมเหล่านี้จึงมีประโยชน์มาก ทำให้ผู้ปฏิบัติงาน
สามารถนำความรู้ที่ได้รับมาปรับใช้ในการพัฒนาการบริการให้มีประสิทธิภาพมากข้ึน 

6) มีการประเมินความพึงพอใจทุกครั้งที่ดำเนินการยื่นคำขอและแจ้งผลการยื่นคำขอแก่
ผู้รับบริการเสร็จสิ้น สรุปผลทุกสิ้นปีงบประมาณ และนำข้อเสนอแนะ ข้อที่ควรปรับปรุงมาปรับใช้ 

7) ผู้ปฏิบัติงานจะต้องพึงระลึกเสมอว่าเราปฏิบัติงานในฐานะที่เป็นมากกว่าผู้ประสานงาน
ระหว่างนักวิจัยและผู้ตรวจสอบของกรมทรัพย์สินฯ ดังนั้น ควรมีความมั่นใจที่จะเสนอแนะ ให้ความ
คิดเห็น หรือเสนอปรับปรุงข้อมูลบางประการเกี่ยวกับการจัดทำคำขอฯ เพ่ือให้ได้คำขอฯ ที่มีคุณภาพ 
นำไปสู่การได้รับการจดทะเบียนสิทธิบัตรอย่างมีประสิทธิภาพได้ ทั้งนี้ การเสนอแนะนั้นจะต้องเสนอเป็น
ทางเลือกไม่ใช้วิธีการบังคับให้ทำตาม และข้อเสนอแนะนั้นจะต้องได้รับการยืนยันความถูกต้องสอดคล้อง
กับสิ่งประดิษฐ์จากผู้ประดิษฐ์เสมอ 

8) ผู้ปฏิบัติงานควรสร้างช่องทางการติดต่อที่เหมาะสมและทันสมัย โดยผู้ปฏิบัติงานเลือกใช้
แอปพลิเคชันไลน์ออฟฟิศเชียล (LINE Official) ซึ่งเป็นแอปพลิเคชันที่ทันสมัยและนิยมในประเทศไทยใน
ขณะที่เขียนคู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้ ซึ่งทำให้การสื่อสารทางธุรกิจระหว่างผู้ให้บริการเพื่อขอรับคำปรึกษา
ด้านทรัพย์สินทางปัญญาให้สามารถเข้าถึงได้สะดวก โดยจะมีลิงค์ใหก้ดเพ่ิมเพ่ือนในเพจที่เกี่ยวข้องกับการ
สร้างสรรค์และคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาในเว็บไซต์ https://sciencepark.wu.ac.th/ ในทุก ๆ เพจ 
เช่น เพจบริการข้อมูลด้านทรัพย์สินทางปัญญาในส่วนของคำถามที่พบบ่อย (FAQ) เพจบริการข้อมูลด้าน
ทรัพย์สินทางปัญญาในส่วนของกฏระเบียบ (Regulations) เป็นต้น ดังภาพที่ 4.15 – 4.16 ภาคผนวก พ 
(หน้า 155)  

https://sciencepark.wu.ac.th/
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4.5.2 เทคนิคการพัฒนางานให้มีคุณภาพ 
สำหรับเทคนิคการพัฒนางานให้มีคุณภาพเพื่อให้การปฏิบัติงานตามคู ่มือนี้บรรลุผลตาม

ตัวชี ้ว ัดและค่าเป้าหมาย ผู้ เข ียนเลือกการใช้หลักการบริหารแบบลีน (Lean Management) มา
ประยุกต์ใช้ จากนิยามที่เป็นที่รับทราบกันทั่วไป คำว่า “Lean” แปลว่า “ผอม เพรียว บาง” หากเปรียบ
กับร่างกายมนุษย์ก็คือการมีรูปร่างสมส่วน ย่อมมีความคล่องตัว กระฉับกระเฉง กว่าการรูปร่างอ้วน
เทอะทะ ดังนั้น สำหรับองค์กรการใช้เทคนิคการบริหารแบบลีน ก็คือ การรีดนำหนักให้องค์กร หมายถึง 
การมแีนวคิดในการทำให้ความสิ้นเปลืองและสูญเปล่าที่เกิดข้ึนจากการทำงานขององค์กรลดลง โดย “สิ่งที่
ลดน้อยลง คือ ความสูญเปล่า วงรอบเวลา ผู้ส่งมอบ ความคร่ำครึ การใช้แรงคน เครื่องมือ เวลา และพ้ืนที่
ปฏิบัติงาน ส่วนสิ ่งจะเพิ ่มขึ ้นคือ ความรู ้และพลังอำนาจของผู้ ปฏิบัติงาน ความยืดหยุ ่นและขีด
ความสามารถขององค์กร ผลิตภาพ ความพึงพอใจของลูกค้า และความสำเร็จในระยะยาว” (สำนักงาน
คณะพยาบาลศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่, 2556) ผู้เขียนใช้หลักการนี้เป็นแนวดำเนินงานตามคู่มือนี้ 
โดยในขั้นตอนที่ 1  2 และ 3 ต่างก็พิจารณาจากเอกสารฉบับเดียวกันนั่นคือเอกสารคำร้องฯ พร้อมกับ
เอกสารประกอบที่แนบมาพร้อมคำร้องฯ ซึ่งจะทำให้ผู้รับบริการใช้เวลาเตรียมเอกสารและส่งเอกสารอย่าง
เป็นทางการผ่านทาง DOMS เพียงคราวเดียว หลังจากนั้นก็สามารถสื่อสารกันผ่านทางอีเมลสำหรับการ
ปรับแก้เอกสารได้เลย โดยการใช้อีเมลยังทำให้ข้อมูลถูกจัดเก็บอยู่ในอีเมลทำให้สามารถสืบค้นข้อมูลและ
เรียกดูเวลาได้ง่าย ทำให้มีความสะดวกคล่องตัวในการดำเนินงานเป็นอย่างมาก นอกจากนี้ผู้ปฏิบัติงานก็
ใช้เทคนิคลีนโดยการย่อยหลักเกณฑ์ตาม พ.ร.บ. สิทธิบัตร และคู่มือตรวจสอบฯ มาทำเป็นรายการ
ตรวจสอบ (Checklist) เพื ่อให้การพิจารณาครบถ้วนถูกต้องและยังสามารถใช้ รายการตรวจสอบ 
(Checklist) นั้น แนบส่งให้ผู้รับบริการรับทราบผลการพิจารณาได้ในคราวเดียวกันด้วย  
 
4.6 จรรยาบรรณ/คุณธรรม/จริยธรรมในการปฏิบัติงาน 

ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ว่าด้วยประมวลจริยธรรมและธรรมาภิบาลนายกสภา
มหาวิทยาลัย กรรมการสภามหาวิทยาลัย ผู้บริหาร บุคลากร ผู้เรียนของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ พ.ศ. 
2567 (มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์, 2567) พนักงานของมหาวิทยาลัยจะต้องปฏิบัติตามข้อบังคับนี้ ซึ่ง
จริยธรรมและจรรยาบรรณของผู้ปฏิบัติงานนั้น เป็นสิ่งที่สำคัญอย่างยิ่งในการปฏิบัติงานตามคู่มือนี้ เพ่ือให้
มั่นใจว่าการปฏิบัติงานเป็นไปตามมาตรฐานและข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง ผู้ปฏิบัติงานจะต้องคำนึงถึงหลัก
จริยธรรม หลักธรรมาภิบาล จรรยาบรรณ ตลอดจนหลักจรรยาวิชาชีพในการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

4.6.1 ยึดมั ่นในค่าน ิยมพื ้นฐานอันดีของชาติ ซ ึ ่งประกอบด้วยความภักด ีต ่อชาติ ศาสนา 
พระมหากษัตริย์ และการยอมรับในระบอบประชาธิปไตยภายใต้การมีพระมหากษัตริย์เป็นประมุข 

4.6.2 ซื่อสัตย์สุจริต มีจิตสำนึกที่ดี รับผิดชอบต่อหน้าที่  มุ่งผลสัมฤทธิ์ของงาน เป็นกลาง ไม่เห็นแก่
อามิสสินน้ำใจ ไม่เลือกปฏิบัติ เพ่ือสร้างความเชื่อม่ันให้กับผู้ประดิษฐ์ว่าการให้บริการมีความเป็นธรรมและ
เป็นไปตามหลักจรรยาบรรณ  
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4.6.3 คำนึงถึงหลักธรรมาภิบาล ได้แก่ การยึดมั่นในคุณธรรม การปฏิบัติตามหลักนิติธรรม ปฏิบัติ
ด้วยความโปร่งใสและตรวจสอบได้ การมีส่วนร่วม ความรับผิดชอบต่อหน้าที่ และการใช้ทรัพยากรอย่างมี
ประสิทธิภาพและคุ้มค่า 

4.6.4 รักษาข้อมูลสิ่งประดิษฐ์ไว้เป็นความลับอย่างเคร่งครัด เนื่องจากข้อมูลเหล่านั้นมักเป็นความลับ
และมีค่าสำหรับผู้ประดิษฐ์ จนกว่าการจดทะเบียนสิทธิบัตรจะเสร็จสิ้นจึงสามารถเผยแพร่ข้อมูลเพ่ือ
ส่งเสริมการนำสิทธิบัตรไปใช้ประโยชน์ได้ 

4.6.5 ปฏิบัติตามกฎหมายและข้อบังคับอย่างเคร่งครัด เพ่ือป้องกันการละเมิดสิทธิบัตรหรือทรัพย์สิน
ทางปัญญาของผู้อื่น  

4.6.6 เก็บรักษาและปกป้องข้อมูลส่วนบุคคลของทุกคนอย่างปลอดภัย และใช้ข้อมูลดังกล่าวเฉพาะ
ในขอบเขตวัตถุประสงค์ท่ีเจ้าของข้อมูลได้ให้ความยินยอมไว้เท่านั้น 

4.6.7 ให้คำแนะนำอย่างเชี่ยวชาญ ละเอียดรอบคอบ และเชื่อถือได ้เพ่ือให้ผู้ประดิษฐ์ได้รับคำแนะนำ
ที่เหมาะสมและมีประสิทธิภาพในการจัดทำคำขอฯ 

4.6.8 ปฏิบัติงานด้วยความวิริยะ อุตสาหะ อย่างเต็มความสามารถ ไมป่ล่อยงานคั่งค้างสะสม 
4.6.9 ปฏิบัติงานด้วยวาจาดี มีศิลปะในการสื่อสาร มีน้ำใจช่วยเหลือ มีความปรารถนาให้ผู้รับบริการ

ได้ความช่วยเหลือตามความต้องการให้ได้มากที่สุด 
4.6.10 แสวงหาความรู้รอบตัวอยู่เสมอ ทันเหตุการณ์ ทันเทคโนโลยี  
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บทท่ี 5 
 

ปัญหา อุปสรรค แนวทางแก้ไข การพัฒนาและข้อเสนอแนะ 
 
 ในบทนี้ ผู้เขียนได้รวบรวมปัญหาและอุปสรรคที่เคยเกิดขึ้นในระหว่างปฏิบัติงาน วิธีการและเทคนิค
ที่ผู้เขียนใช้ในการแก้ปัญหานำมาเรียบเรียงเป็นแนวทางแก้ไขและพัฒนางาน พร้อมด้วยข้อเสนอแนะใน
การปฏิบัติงานตามคู่มือฉบับนี้ เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานได้เรียนรู้วิธีการจัดการปัญหาจากประสบการณ์การ
ทำงานของผู้เขียน เพื่อจะได้มีแนวทางการป้องกันความผิดพลาด สามารถวางแผนรับมือกับปัญหาที่
อาจจะเกิดขึ้น และเป็นประโยชน์ในการปรับปรุงต่อยอดกระบวนการทำงานให้ดียิ่งขึ้นอีกด้วย 
 
5.1 ปัญหา อุปสรรค ในการปฏิบัติงาน แนวทางแก้ไขและพัฒนา 
     ผู้เขียนได้รวบรวมปัญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงานที่พบได้บ่อย ตลอดจนแนวทางในการแก้ไข
และพัฒนา แสดงไว้ดังตารางท่ี 5.1 

ตารางท่ี 5.1  ปัญหา อุปสรรค ในการปฏิบัติงาน แนวทางแก้ไขและพัฒนาในการปฏิบัติงานคู่มือ 
 การปฏิบัติงานการยื่นคำขอจดทะเบียนสิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร ผ่านระบบ 
 Patent e-Filing ของกรมทรัพย์สินทางปัญญา สำหรับมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 
 

ประเด็นปัญหา รายละเอียดปัญหา  
 

แนวทางการปรับปรุงแก้ไข 
และพัฒนา 

1. ด้านความรู ้ความ
เข้าใจในหลักเกณฑ์
การจดสิทธิบัตรการ
ประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร
ของผู้ประดิษฐ์ 

1.1 ผ ู ้ประดิษฐ ์เป ิดเผยข้อมูล
รายละเอียดการประดิษฐ์ก่อนยื่น
จดสิทธิบัตรทำให้ขาดคุณสมบัติ 
1.2 ผู้ประดิษฐ์ไม่ได้สืบค้นข้อมูล
สิทธิบัตร 
1.3 ผู ้ประดิษฐ์ไม่ได้ว ิเคราะห์
ความเป็นไปได้ในการจดสิทธิบัตร 
1.4 ผ ู ้ประดิษฐ ์ไม ่ได้ทำความ
เข้าใจเงื่อนไข/ข้อตกลงด้านสิทธิ
ในทรัพย์สินทางปัญญาก่อนทำ
สัญญารับทุนวิจัย 
  

     จากป ัญหาและอ ุปสรรคในการ
ปฏิบัติงาน ในข้อ 1.1-1.5 นั้น สามารถ
ใช้แนวทางการปรับปรุงแก้ไขและพัฒนา
เดียวกันได้ โดยการจัดกิจกรรมอบรมให้
ความรู้ความเข้าใจแก่ผู้ประดิษฐ์ในหัวข้อ
ที่เกี ่ยวข้อง ดังต่อไปนี้ 1) การวางแผน
เพื ่อดำเนิน การวิจัยควบคู่ไปกับการ
ดำเนินการเพ่ือคุ้มครองสิทธิบัตร 2) การ
สืบค้นสิทธิบัตร 3) การวิเคราะห์แนวโน้ม
เทคโนโลยีด้วยแผนที่สิทธิบัตร (patent 
mapping หรือ patent landscape)  
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ประเด็นปัญหา รายละเอียดปัญหา  
 

แนวทางการปรับปรุงแก้ไข 
และพัฒนา 

1. ด้านความรู ้ความ
เข้าใจในหลักเกณฑ์
การจดสิทธิบัตรการ
ประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร
ของผู้ประดิษฐ์ (ต่อ) 

1.5 ผู้ประดิษฐ์จัดทำรายละเอียด
สิ่งประดิษฐ์ ข้อถือสิทธิ รูปเขียน 
(ถ้ามี) และ บทสรุปการประดิษฐ์ 
ไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์  

4) การวิเคราะห์ความเป็นไปได้ในการ
ได้ร ับจดสิทธิบ ัตร (patentability) 5) 
การใช้ประโยชน์จากข้อมูลสิทธิบัตร และ
ความอิสระในการดำเนินการเพื่อไม่ไป
ละเมิดสิทธิบัตรของผู้อื่น (freedom to 
operate) 6) เทคนิคการยกร ่างคำขอ
สิทธิบัตร ซึ่งควรแยกจัดเป็นการเฉพาะ
ตามกลุ่มสาขาวิชาการของผู้ประดิษฐ์ 
     นอกจากนี้ ควรแบ่งผู ้เข้าร่วมการ
อบรมออกเป็น 2 รูปแบบ คือ 1) รูปแบบ
กลุ่มใหญ่เหมาะสำหรับกลุ่มผู้ประดิษฐ์ที่
ยังไม่มีโจทย์หรือหัวข้อที่จะวิจัยหรือจด
สิทธิบัตรมาก่อน และ 2) รูปแบบกลุ่ม
ย่อย เหมาะสำหรับผู้ประดิษฐ์ที่วิจัยเสร็จ
สิ้นแล้วได้ผลงานที่คาดว่าจะจดสิทธิบตัร
หรือนำไปใช้ประโยชน์ได้แล้ว  

2. ด้านความรู้ความ
เข้าใจของผู้ปฏิบัติงาน 
ในการตรวจสอบข้อมูล
สิ่งประดิษฐ์ 

2.1 ผ ู ้ปฏ ิบ ัต ิงานมีความรู้ เชิง
เทคนิคไม่ครอบคลุมทุกสาขาวิชา
การของสิ่งประดิษฐ์ จึงไม่สามารถ
เข้าใจลักษณะหรือเทคนิคของ
สิ ่งประดิษฐ์ได้ถูกต้องครบถ้วน 
ดังนั้น จึงไม่สามารถให้คำแนะนำ
และเสนอแนะแนวทางการจัดทำ
คำขอฯ ให้ได้คุณภาพครอบคลุม
ทุกสาขาวิชา  

2.1 ในการตรวจสอบคำขอฯ หาก
ผู้ปฏิบัติงานไมม่ีความรู้เชิงลึกทางเทคนิค
ในสาขาวิชาการของการประดิษฐ์นั้น 
แนะนำให้ประสานไปยังผู ้ตรวจสอบฯ 
ของกรมทรัพย์สินฯ ซึ่งถูกจัดกลุ่มตาม
สาขาวิชาการที่เชี่ยวชาญเป็นการเฉพาะ 
เพ่ือขอคำแนะนำเป็นรายกรณีไป 
2.2 ผู้ปฏิบัติงานควรแสวงหาและเพ่ิมพูน
ความรู้เชิงลึกเกี่ยวกับการยกร่างคำขอฯ 
การตรวจสอบสิทธิบัตร และอ่ืน ๆ   
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ประเด็นปัญหา รายละเอียดปัญหา  
 

แนวทางการปรับปรุงแก้ไข 
และพัฒนา 

2. ด้านความรู้ความ
เข้าใจของผู้ปฏิบัติงาน 
ในการตรวจสอบข้อมูล 
สิ่งประดิษฐ์ 

2.2 ผู ้ปฏิบัติงานไม่ได้ปรับปรุง
ความรู้หรือแสวงหาเทคนิคใหม่ ๆ 
ในการจ ัดทำคำขอฯ และการ
ตรวจสอบสิทธิบัตร อย่างต่อเนื่อง 
2.3 ตัวแทนสิทธิบัตรมีข้อจำกัด
ด้านภาษาต่างประเทศ 

โดยเข ้าร ่วมฝ ึกอบรมในหล ักส ูตรที่
เกี่ยวข้องอย่างต่อเนื่อง เพ่ือพัฒนาตนเอง
ให้มีความรู้มีเทคนิคในการปฏิบัติงานการ
ยื่นคำขอฯ ที่ทันสมัยอยู่เสมอ 
2.3 ผู ้ปฏิบ ัต ิงานควรหมั ่นฝึกฝนและ
เพิ ่มพูนความรู้ด ้านภาษาต่างประเทศ 
โดยเฉพาะอย่างยิ่งภาษาอังกฤษอยู่เสมอ 
เนื่องจากข้อมูลสิทธิบัตรทั่วโลกส่วนใหญ่
เป็นภาษาอังกฤษ นอกจากนี้ ผู้ปฏิบัติงาน
ควรหาความรู้เกี ่ยวกับการใช้เครื่องมือ
แปลภาษาที่มีอยู่มากมายในปัจจุบันและ
นำมาปรับใช้เพื ่อให้การทำงานเป็นไป
อย่างมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 

3. ด้านเอกสารและ
หลักฐานอ้างอิงเพื่อใช้
ประกอบ 

3.1 ผู้ประดิษฐ์แนบไฟล์เอกสารที่
ใช้ประกอบมากับคำร ้องฯ ไม่
ครบถ้วน รวมถึงเอกสารที่แนบ
มานั้นไม่ชัดเจนหรือไม่ถูกต้อง  
3.2 หนังสือสัญญาโอนสิทธิ และ
หนังสือมอบอำนาจเป็นเอกสารที่
ห้ามแก้ไขหรือขีดฆ่า 

3.1 ผู้ปฏิบัติงานควรมีช่องทางในการให้
คำแนะนำวิธีการจัดทำเอกสารประกอบ 
ที ่ถูกต้องพร้อมตัวอย่าง ที่ผ ู ้ประดิษฐ์
สามารถเข้าถึงข้อมูลเหล่านั้นได้สะดวกที่ 
https://sciencepark.wu.ac.th/ipflow  
โดยจะต้องปรับปรุงข้อมูลบนเว็บไซต์ให้
เป็นปัจจุบันอยู่เสมอ นอกจากนี้จะต้องให้
เบอร์โทรศัพท์สำหรับติดต่อเพื ่อขอรับ
คำแนะนำเพ่ิมเติมอย่างชัดเจน 

  

https://sciencepark.wu.ac.th/ipflow
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ประเด็นปัญหา รายละเอียดปัญหา  
 

แนวทางการปรับปรุงแก้ไข 
และพัฒนา 

3. ด้านเอกสารและ
หลักฐานอ้างอิงเพื่อใช้
ประกอบ (ต่อ) 

      ส ำหร ั บส ่ วนของ ร ายละ เ อ ี ย ด
สิ่งประดิษฐ์ ข้อถือสิทธิ รูปเขียน (ถ้ามี) 
และบทสรุปการประดิษฐ์ นั้น จะต้องใช้
วิธีการแปลงไฟล์จาก Word เป็น PDF 
เท่านั้นเนื่องจากระบบ Patent e-Filing 
จะไม่ยอมรับไฟล์ที่เกิดขึ้นจากการแสกน 
สำหรับไฟล์เอกสารประกอบอื่น ๆ นั้น
สามารถแสกนได้แต่จะต้องใช้ต้นฉบับที่
คมชัดเสมอ 
3.2 เพิ ่มความระมัดระวังในการจัดทำ
หนังสือสัญญาโอนสิทธิและหนังสือมอบ
อำนาจ เมื่อเสร็จแล้วประสานเจ้าหน้าที่
ธุรการตรวจสอบอีกครั้งก่อนประสานลง
นาม 

4. ด้านการ
ประสานงาน 

4.1 ผู ้ประดิษฐ์ให้ข้อมูลในการ
สร้างสิ่งประดิษฐ์มากับคำร้องฯ 
ไม่ครบถ้วนและไม่เพียงพอในการ
พิจารณา 
4.2 เจ้าหน้าที่ผู้ให้บริการในการ
ส่งต่อหนังสือหรืองานสารบรรณ
ยึดแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับความ
สวยงามหรือรูปแบบของหนังสือ
มากกว่าเนื้อหา และความจำเป็น 
เช่น หนังสือสัญญาโอนสิทธิขอรับ
สิทธิบัตรที่มีผู ้ลงนามหลายท่าน 
จะต้องระบุเดือน และปี ลงใน
เอกสารให้แล้วเสร็จ เป็นต้น  

4.1 ผู้ปฏิบัติงานจะต้องมีกระบวนการ
ให้บริการคำแนะนำเบื ้องต้น และการ
ประเมินเลือกประเภทความคุ ้มครอง 
โดยการนัดพบผู้ประดิษฐ์เพื ่อบอกเล่า
ข้อมูลสิ่งประดิษฐ์ เพื่อผู้ปฏิบัติงานจะได้
แนะนำการเลือกประเภทความคุ้มครอง
ให้เหมาะสม และช่วยประเมินความ
เป็นไปได้ที่จะได้รับจดทะเบียน พร้อมทั้ง
แนะนำเอกสารที่ต้องเตรียม และอธิบาย 
ขั ้นตอนการดำเนินการ ก่อนจะเข้าสู่
กระบวนการการยื ่นคำขอจดทะเบียน
ต่อไป 
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ตารางท่ี 5.1  ปัญหา อุปสรรค ในการปฏิบัติงาน แนวทางแก้ไขและพัฒนาในการปฏิบัติงานคู่มือ 
 การปฏิบัติงานการยื่นคำขอจดทะเบียนสิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร ผ่านระบบ 
 Patent e-Filing ของกรมทรัพย์สินทางปัญญา สำหรับมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ (ต่อ) 

 

ประเด็นปัญหา รายละเอียดปัญหา  
 

แนวทางการปรับปรุงแก้ไข 
และพัฒนา 

4. ด้านการ
ประสานงาน (ต่อ) 

แต่ในความเป็นจริงแล้วหนังสือ
สัญญาฯ นี้ เป็นเอกสารที่ต้องลง
นามร่วมกันหลายท่าน ดังนั้น จึง
ไม่สามารถกำหนดเดือนที่เสร็จได้
แน่นอนได้ รวมถึงเอกสารสำคัญ
ชนิดนี้ไม่สามารถแก้ไขข้อความใด
ใดบนเอกเอกสารได ้

4.2 ประสานเจ้าหน้าที่ผู ้ให้บริการงาน
สารบรรณอย่างไม่เป็นทางการถึงเหตุผล
และความจำเป็นที่ไม่สามารถระบุเดือน 
และปีในเอกสารได้เนื่องจากการลงนาม
อาจจะใช้เวลามากกว่า 1 เดือน ซึ่งเป็น
เหตุให้ต้องแก้ไขโดยการทำเอกสารและ
ลงนามใหม่ทั้งหมด เนื่องจากเป็นเอกสาร
สำคัญที ่ไม่สามาถแก้ไขหรือขีดฆ่าได้ 
หากเจ้าหน้าที ่ย ังมีความกังวลก็ให้ทำ
หนังสือไปยังหัวหน้าหน่วยงานเพื ่อขอ
ความอนุเคราะห์ผ ่านเอกสารให ้โดย
อนุโลมสำหรับหนังสือสัญญโอนสิทธิและ
หน ังส ือมอบอำนาจสำหร ับการจด 
สิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร 

5. ด้านระยะเวลา  5.1 ผู้ประดิษฐ์ส่งคำร้องในระยะ
กระชั้นชิด และมีความจำเป็นต้อง
เร่งดำเนินการเพื่อไม่ให้เสียสิทธิ 
5.2 ผ ู ้ปฏ ิบ ัต ิ งานไม ่สามารถ
ดำเนินงานได้ตามระยะเวลาที่
กำหนด เนื่องจากความซับซ้อน
ของสิ่งประดิษฐ์ หรือมีจำนวนคำ
ร้องฯ รอดำเนินการอยู่ก่อนแล้ว 

5.1 ประชาสัมพันธ์ขั ้นตอนดำเนินการ 
และระยะเวลาดำเนินการให้ผู้ประดิษฐ์
ทราบทางช่องทางที ่เป็นทางการผ่าน
ระบบ DOMS และช ่องทางท ี ่ ไม ่ เป็น
ทางการในระบบสังคมออนไลน์ หรือ
อีเมลเพื่อวางแผนการเตรียมข้อมูลเพ่ือ
ย ื ่นคำขอและเผ ื ่อระยะเวลาในการ
ดำเนินการอย่างเหมาะสม 
5.2 แจ้งให้ผู้ประดิษฐ์ทราบหากมีจำนวน
คำร้องฯ รอดำเนินการอยู่ก่อนแล้ว และ
อาจเป็นเหตุให้การดำเนินการมีความ
ล่าช้ากว่าระยะเวลาที่แจ้งไว้ 
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5.2 ข้อเสนอแนะ 
ผู้ปฏิบัติงานขอเสนอข้อเสนอแนะจากการปฏิบัติงานตามคู่มือนี้เพื่อประโยชน์ในการพัฒนาและ

ส่งเสริมและพัฒนางานให้มีประสิทธิภาพ ดังนี้ 
5.2.1 ข้อเสนอแนะเชิงนโยบาย 

ด้วย ประกาศมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ เรื่อง มาตรฐานภาระงานทางวิชาการของพนักงาน 
สายวิชาการ และพนักงานสายบริหารวิชาการ พ.ศ. 2566 (มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์, 2566) กำหนดให้
พนักงานสายวิชาการจะต้องมีภาระงานครบทุกด้านถึงจะได้รับการขึ้นเงินเดือนตามรอบปีประเมิน ซึ่ง
ภาระงานวิจัยและพัฒนาผลงานทางวิชาการสามารถใช้สิทธิบัตรการประดิษฐ์ และอนุสิทธิบัตร นำมาคิด
ค่าคะแนนภาระงานด้านนี้ได้ 20 คะแนน/ชิ้น และ 8 คะแนน/ชิ้น ตามลำดับ ตามการมีส่วนร่วมในผลงาน 
นอกจากนี้ในเอกสารแนบท้ายประกาศดังกล่าว ได้ข้อมูลว่าสิทธิบัตรการประดิษฐ์เป็นผลงานวิชาการที่มี
คะแนนภาระงานเท่ากับผลงานวิจัยประเภท Full length research article และ Review article ได้รับ
การตอบรับการตีพิมพ์หรือตีพิมพ์เผยแพร่ในฐาน Scopus และ สำหรับผู้ประพันธ์อันดับแรก (First 
author, FA) และผู ้ประพันธ์บรรณกิจ (Corresponding author, CA) และ ยังมีคะแนนภาระงาน
เทียบเท่ากับผลงานที่เป็นตำรา และหนังสือที่มีผลการประเมิน ดีเยี่ยม เท่ากับ 20 คะแนน ดังนั้น จะเห็น
ได้ว่าคุณค่าของสิทธิบัตรการประดิษฐ์มีคุณค่าสูงเทียบเท่ากับการได้รับการตีพิมพ์ผลงาน แต่การจด
ทะเบียนสิทธิบัตรการประดิษฐ์เกิดขึ้นได้ต้องใช้ระยะเวลายาวนาน จากประสบการณ์ของผู้เขียนเองมี
ข้อมูลว่าสิทธิบัตรการประดิษฐ์ใช้เวลาดำเนินการเร็วที่สุดอยู่ที่ 10 ปี และอนุสิทธิบัตรเร็วที่สุดอยู่ที่ 2 ปี 
(อวท., 2566) เมื่อวิเคราะห์แล้วปัจจัยภายในคือ องค์ความรู้ในการเขียนบรรยายรายละเอียดการประดิษฐ์ 
ข้อถือสิทธิ การจัดทำรูปเขียนและการเขียนบทสรุปการประดิษฐ์ของผู้ประดิษฐ์ และความสามารถของ
ตัวแทนสิทธิบัตรในการช่วงการตรวจสอบคำขอฯ และยังมีปัจจัยภายนอกที่ไม่สามารถควบคุมได้นั่นคือ
จำนวนของผู้ตรวจสอบของกรมทรัพย์สินฯ และจำนวนคิวคำขอฯ ที่รอตรวจสอบ ดังนั้น การจดสิทธิบตัร
จึงไม่ใช่ทางเลือกที่ดีสำหรับการทำผลงานวิชาการเพราะไม่สามารถประเมินเวลาแล้วเสร็จได้ จึงส่งผลให้
บุคลากรสายวิชาการมีความสนใจเข้ารับการอบรมความรู้ด้านทรัพย์สินทางปัญญาน้อย โดยสถิติจำนวน
บุคลากรของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ที่เข้าร่วมการอบรมในหัวข้อที่เกี่ยวข้องกับการจดทะเบียนสิทธิบัตร
เฉลี่ย 3 ปี อยู่ที่ 50 ราย (อวท., 2566) 

นอกเหนือจากที่ได้กล่าวมาแล้วข้างต้น ปัจจุบัน มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์มีนโยบายในการ
สร้างแรงจูงใจให้บุคลากรสร้างผลงานสิทธิบัตรการประดิษฐ์ และอนุสิทธิบัตร โดยประกาศมหาวิทยาลัย
วลัยลักษณ์ เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดสรรเงินสมนาคุณผลงานวิจัยที่ได้รับจดทะเบียนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
พ.ศ. 2555 (มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์, 2555) มหาวิทยาลัยจัดสรรเงินสมนาคุณผลงานวิจัยที่ได้รับจด
ทะเบียนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตรแก่ผู้ประดิษฐ์ตามการมีส่วนร่วมในผลงาน โดยผลงานที่ได้รับจดทะเบียน
สิทธิบัตรการประดิษฐ์ผลงานละ 20,000 บาท ผลงานที่ได้รับจดทะเบียนอนุสิทธิบัตรผลงานละ 10 ,000 
บาท และตามประกาศมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดสรรเงินสมนาคุณฯ และ ประกาศ
มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ เรื่อง แนวปฏิบัติและการจัดสรรผลประโยชน์เกี่ยวกับทรัพย์สินทางปัญญา พ.ศ. 
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2553 (มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์, 2553) มหาวิทยาลัยจะจัดสรรผลประโยชน์หลังจากหักค่าใช้จ่ายแก่      
ผู้ประดิษฐ์/สร้างสรรค์งาน ได้รับร้อยละ 80 ของรายได้สุทธิมหาวิทยาลัย ได้รับร้อยละ 20 ของรายได้สุทธิ 

จากข้อมูลที่ได้กล่าวมาแล้วข้างต้น ผู้เขียนขอเสนอข้อเสนอแนะเชิงนโยบายต่อผู้บริหารเพ่ือ
พิจารณา ดังต่อไปนี้ 

1) เสนอให้บรรจุหลักสูตรหรือหัวข้ออบรมด้านทรัพย์สินทางปัญญาโดยเฉพาะการจดทะเบียน
สิทธิบัตร สำหรับบุคลากรสายวิชาการที่บรรจุใหม่ เช่น กำหนดให้บุคลากรทุกท่านที่ผ่านการทดลองงาน
แล้วจะต้องเรียนรู้หลักสูตรการจดทะเบียนสิทธิบัตรอย่างน้อย 20 ชั่วโมง เป็นต้น โดยคาดว่าเมื่อบุคลากร
ใหม่ได้เรียนรู้ในหัวข้อดังกล่าวแล้วจะทราบว่าการจดทะเบียนสิทธิบัตรการประดิษฐ์ และการจดทะเบียน
อนุสิทธิบัตรสามารถเกิดขึ้นร่วมกันได้กับการตีพิมพ์ผลงานวิชาการจากการวิจัยและพัฒนา ถ้าหากมีการ
วางแผนที่ดี  

2) เสนอให้ปรับอัตราเงินสมนาคุณสำหรับผลงานที่ได้การจัดสรรเงินสมนาคุณผลงานวิจัยที่
ได้รับจดทะเบียนสิทธิบัตรการประดิษฐ์เพ่ิมข้ึน เพ่ือสร้างแรงจูงใจในการจดทะเบียนสิทธิบัตรการประดิษฐ์
ซึ่งเกิดขึ้นได้ยากและใช้เวลาในการตรวจสอบและดำเนินการที่ยาวนานกว่าอนุสิทธิบัตรมาก 

3) เสนอให้ปรับคะแนนภาระงานด้านสิทธิบัตรโดย จากเดิมคิดคะแนนภาระงานผลงาน
สิทธิบัตรการประดิษฐ์และอนุสิทธิบัตรเมื่อไดจ้ดทะเบียน ให้ปรับเป็นมีการให้คะแนน 2 ส่วน ดังนี้ 

3.1) เมื่อได้ยื่นคำขอร้อยละ 40 จากอัตราเดิม 
3.2) เมื่อได้จดทะเบียนร้อยละ 60 จากอัตราเดิม 
หรือ เสนอให้คิดคะแนนภาระงานเมื่อสิทธิบัตรการประดิษฐ์และอนุสิทธิบัตรนั้น ได้ยื่น   

คำขอฯ แล้วโดยมีการแนบรายงานแผนและกลไกการนำผลงานวิจัยและนวัตกรรมไปใช้ประโยชน์รูปแบบ
เดียวกับที่กำหนดพระราชบัญญัติส่งเสริมการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม พ.ศ. 2564  โดย     
ไม่จำเป็นต้องรอให้ได้รับจดทะเบียน วิธีนี ้จะเพิ่มโอกาสที่จะได้สิทธิบัตรที่มีแนวโน้มในการถ่ายทอด
เทคโนโลยีสู่เชิงพาณิชย์ได้จริงอีกด้วย 

5.2.2 ข้อเสนอแนะเพื่อนำไปปฏิบัติ 
1) ผู ้ปฏิบัติงานควรศึกษา วิจัยและค้นคว้าเพิ ่มเติมที ่เกี ่ยวข้องกับการพัฒนางานการ           

จดทะเบียนสิทธิบัตรอยู่เสมอ ซึ่งปัจจุบันมีหลายหน่วยงานได้จัดทำและเผยแพร่คู ่มือปฏิบัติงานของ
หน่วยงาน รวมถึงมีงานวิเคราะห์ถอดบทเรียนการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขอรับความคุ้มครองทรัพย์สิน
ทางปัญญาประเภทต่างๆ โดยเฉพาะในสถาบันการศึกษาและหน่วยงานที่ทำหน้าที่สนับสนุนการวิจัยของ
รัฐบาล ดังนั้น หากผู้ปฏิบัติงานได้ไปค้นคว้าแนวทางการดำเนินงาน เรียนรู้ปัญหาและอุปสรรคที่ได้มีการ
ถ่ายทอดเป็นองค์ความรู้นำมาปรับใช้กับกระบวนการทำงานของตน ก็ย่อมจะสามารถพัฒนางานไปได้อีก 

2) ผู้ปฏิบัติงานควรทำงานเชิงวิเคราะห์อย่างเป็นรูปธรรม เพื่อศึกษาปัจจัยที่มีอิทธิพลต่อการ
ตัดสินใจเพื่อขอรับความคุ้มครองสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตรของผู้สร้างสิ่งประดิษฐ์ โดยหาปัจจัยทั้งที่เป็น
แรงจูงใจ และที่เป็นแรงต้านในการยื่นคำขอจดทะเบียนสิทธิบัตร โดยอาจจะแยกตามกลุ่มสาขาวิชาของ
ผู้สร้างสิ่งประดิษฐ์ หรือแยกตามกลุ่มที่เคยยื่นขอจดสิทธิบัตรกับกลุ่มที่ไม่เคยยื่นจดสิทธิบัตร  เพื่อจะ
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สามารถจัดทำแนวทางการส่งเสริมและสนันสนุนให้ผู้ประดิษฐ์ขอรับความคุ้มครองสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
เพ่ิมมากข้ึน 

5.2.3 ข้อเสนอแนะในการพัฒนาและปรับปรุงกระบวนการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 
1) การจัดทำคำขอฯ ที่มีคุณภาพเป็นสิ่งสำคัญที่จะทำให้การจดสิทธิบัตรรวดเร็ว ลดต้นทุนทั้ง

เวลาและกำลังคน ดังนั้น การตรวจสอบเนื้อหาของรายละเอียดสิ่งประดิษฐ์ ข้อถือสิทธิ รูปเขียน (ถ้ามี) 
และ บทสรุปการประดิษฐ์จากข้อมูลที่ปรากฎในเอกสารคำร้องฯ จึงเป็นสิ่งสำคัญมาก โดยเป็นขั้นตอนที่
ต้องอาศัยความรู้ ทักษะ ประสบการณ์ของผู้ปฏิบัติงาน ดังนั้น ผู้ปฏิบัติงานจึงควรได้รับการอบรมและ   
ขึ้นทะเบียนเป็นตัวแทนสิทธิบัตร แสวงหาความรู้เกี่ยวกับสิทธิบัตร รวมไปถึงความรู้และข่าวสารเกี่ยวกับ
เทคโนโลยีใหม่ๆ อยู่เสมอ เพราะตัวแทนสิทธิบัตรต้องพิจารณาการเขียนบรรยายสิ่งประดิษฐ์มีรายละเอียด
สิ่งประดิษฐ์ ข้อถือสิทธิ รูปเขียน (ถ้ามี) และ บทสรุปการประดิษฐ์ อย่างละเอียดถี่ถ้วนเพื่อให้มั่นใจว่า
เขียนไว้อย่างถูกต้องและเป็นไปตามหลักเกณฑ์ หากพบว่ายังมีความไม่ชัดเจน หรือมีจุดบกพร่อง
ผู้ปฏิบัติงานจะต้องเสนอแนะแนวทางในการแก้ไขปรับปรุงให้ผู้ประดิษฐ์ ดำเนินการภายในระยะเวลาที่
กำหนด เมื่อผู้ประดิษฐ์ส่งเอกสารกลับมาจะต้องตรวจสอบอีกครั้ง หากยังพบข้อผิดพลาดให้แจ้งกลับไปยัง
ผู้ประดิษฐ์เพื่อปรับปรุงแก้ไขอีกครั้ง ดำเนินการเช่นนี้จนกว่าจะมั่นใจแล้วว่าเอกสารมีความถูกต้อง
ครบถ้วนและสมบูรณ์เพียงพอที่จะยื่นคำขอฯ ได้ 

2) บันทึกปัญหา อุปสรรคที่พบ และวิธีการแก้ไขที่ใช้ด้วยหลักการ PDCA ทุกรอบปีประเมิน
เพ่ือนำมาปรับปรุงกระบวนการ ทดลองปฏิบัติการในปีต่อไป และสรุปผลการปรับปรุงกระบวนการเพ่ือหา
มาตรฐานการปฏิบัติที่ดีต่อไป 
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มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ เรื่อง การกำหนดชื่อตำแหน่งและมาตรฐานกำหนดตำแหน่งพนักงาน
มหาวิทยาลัย (ฉบับที่ 16). https://person.ku.ac.th/personnel_v1/get_file.php?id=865 

มหาวิทยาลัยขอนแก่น กองทรัพยากรบุคคล. (2555). มาตรฐานกำหนดตำแหน่ง นักวิชาการทรัพย์สินทาง
ปัญญา. https://hr.kku.ac.th/wphrdkku/wp-content/uploads/เรื ่องควรรู ้/งานกลยุทธ์
ทรัพยากรบุคคล/การขอกำหนดตำแหน่งสูงขึ้น/ตำแหน่งนักวิชาการทรัพย์สินทางปัญญา.pdf   

https://dla.wu.ac.th/%20elaw/4144/
https://dla.wu.ac.th/%20elaw/4144/
https://dl.parliament.go.th/backoffice/
https://dl.parliament.go.th/backoffice/viewer2300/web/previewer.php
https://www.posttoday.com/
https://ethesisarchive.library.tu.ac.th/thesis/2018/TU_2018_6023030064_9262_10223.pdf
https://ethesisarchive.library.tu.ac.th/thesis/2018/TU_2018_6023030064_9262_10223.pdf
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บรรณานุกรม (ต่อ) 

 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ สำนักงานคณะพยาบาลศาสตร์. (2556). กิจกรรมเรียนรู้ร่วมกันเพื่อพัฒนา

ระบบงาน ระบบการบริการ และพัฒนาบุคลากร การบริหารแบบลีน (Lean Management) ทำ
ลีนในงานให้ Happy และพอเพียง. http://portal.nurse.cmu.ac.th/fonoffice/ adminoffice
/DocLib/สัมมนาประจำปี/สัมมนางานบริหาร%20ปี%202556%20ครั ้งที ่%202/เอกสาร
สัมมนา_KM_Lean.pdf 

มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ กองทรัพยากรมนุษย์. (2555). มาตรฐานกำหนดตำแหน่ง นักวิชาการทรัพย์สิน
ทางป ัญญา .  http: //person.tu.ac.th/hrtuweb/content/ job_qualification/ files/36_
นักวิชาการทรัพย์สิน.pdf 

มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์. (2567). ตอกย้ำความสำเร็จ! ม.วลัยลักษณ์ คว้า “รางวัลดีเด่น” ด้านการวิจัยที่มี
คุณภาพระดับสากลและสามารถแข่งขันในระดับนานาชาติได้.  https://www.wu.ac.th/th/ 
news/23653/ 

ระเบียบมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ว่าด้วยการดำเนินงานด้านทรัพย์สินทางปัญญา พ.ศ. 2552. (2552). 
อุทยานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี. https://sciencepark.wu.ac.th/wp-content/uploads/ 
2023/11/1.ระเบียบ.pdf 

ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการใช้ตำแหน่งทางวิชาการเป็นคำนำหน้านาม พ.ศ. 2536.  (ม.ป.ป). 
กระทรวงศึกษาธิการ กรมส่งเสริมการเรียนรู ้ . http://pattana.dole.go.th/admin_web/ 
law/OZI9TS5NCAB8QLM7W2HR.pdf 

ราชบัณฑิตยสถาน. (2546). พจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถาน พ.ศ. 2542. กรุงเทพฯ: นานมีบุ๊คส์พับ 
บลิเคชั่น. 

ศาลฎีกา กองผู้ช่วยผู้พิพากษาศาลฎีกา. (2546). คำพิพากษาศาลฎีกาท่ี 2703/2546. https://deka.in.th 
/view-110879.html 

ศาลฎีกา แผนกคดีทรัพย์สินทางปัญญาและการค้าระหว่างประเทศ. (2565) คำพิพากษาศาลฎีกาที่ 
5003/2563. http://www.supremecourt.or.th/บทความ/เผยแพร่คำพิพากษา/แผนกคดี
ทรัพย์สินทางปัญญาและการค้าระหว่างประเทศ?page=4 

สภาขับเคลื ่อนการปฏิรูปประเทศ. (2559) รายงานเรื ่อง "การปฏิรูประบบทรัพย์สินทางปัญญา" . 
https://ftp.parliament.go.th/ewtcommittee/ewt/drive_econ/download/article/arti
cle_20161114094250.pdf  

http://portal.nurse.cmu.ac.th/fonoffice/adminoffice/DocLib/สัมมนาประจำปี/
http://portal.nurse.cmu.ac.th/fonoffice/adminoffice/DocLib/สัมมนาประจำปี/
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http://www.supremecourt.or.th/บทความ/เผยแพร่คำพิพากษา/แผนกคดีทรัพย์สินทางปัญญาและการค้าระหว่างประเทศ?page=4
https://ftp.parliament.go.th/ewtcommittee/ewt/drive_econ/download/article/article_20161114094250.pdf
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บรรณานุกรม (ต่อ) 
 
สมปอง มณีรุ่ง. (2563). การศึกษาขอบเขตของข้อถือสิทธิที่มีผลต่อการรับจดสิทธิบัตร . [วิทยานิพนธ์

ปริญญามหาบัณฑิต]. มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ . https://digital.library.tu.ac.th/tu_dc/ 
frontend/Info/item/dc:234250 

สำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (สกสว.). (2563). คู่มือปฏิบัติ TRIUP 
ACT สำหรับผู้รับทุน (ฉบับย่อ). https://www.nxpo.or.th/th/wp-content/uploads/2024/ 
02/คู่มือปฏิบัติ-TRIUP-ACT-สำหรับผู้รับทุน-ฉบับย่อ.pdf 

หน่วยบริหารและจัดการทุนด้านการเพิ่มความสามารถในการแข่งขันของประเทศ (บพข.) . (2564). การ
พัฒนาเทคโนโลยีต ่อยอดงานว ิจ ัยจากห้องปฏิบ ัต ิการส ู ่การใช ้ประโยชน์เช ิงพาณิชย์ . 
https://pmuc.or.th/การพัฒนาเทคโนโลยีต่อยอ/ 

อุทยานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี. (2565). ปกป้องทรัพย์สินทางปัญญา. อุทยานวิทยาศาสตร์และ 
เทคโนโลยี. https://sciencepark.wu.ac.th/ipfee 

อุทยานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี. (2566). สถิติการจดสิทธิบัตรของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์. อุทยาน 
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี. 

อุทยานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี. (2567). แนะนำอุทยานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี. อุทยาน 
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี. https://sciencepark.wu.ac.th/aboutus 

อุทยานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี. (2567). รายงานผลการดำเนินงานอุทยานวิทยาศาสตร์และ 
เทคโนโลยี ประจำปีงบประมาณ 2567. อุทยานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี.  

อุทยานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี. (ม.ป.ป.). ปกป้องทรัพย์สินทางปัญญา ระบบสืบค้นข้อมูลสิทธิบัตร.  
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https://digital.library.tu.ac.th/
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ภาคผนวก
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ภาคผนวก ก พระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ. 2522 ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติสิทธิบัตร 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 และพระราชบัญญัติสิทธิบัตร (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2542 
(กรมทรัพย์สินทางปัญญา, 2562) 
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ภาคผนวก ข ระเบียบมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ว่าด้วย การดำเนินงานด้านทรัพย์สินทางปัญญา  
 พ.ศ.2552 (อุทยานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์, 2563) 
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ภาคผนวก ค พระราชบัญญัติส่งเสริมการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม พ.ศ. 2564  
                 (สำนักงานสภานโยบายการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรมแห่งชาติ, 2564) 
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ภาคผนวก ง คู่มือการตรวจสอบคำขอรับสิทธิบัตรการประดิษฐ์และอนุสิทธิบัตร ฉบับปี พ.ศ. 2562 
 (กรมทรัพย์สินทางปัญญา, 2562) 
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ภาคผนวก จ กฎกระทรวง ฉบับที่ 21 (พ.ศ. 2542) ว่าด้วย หลักเกณฑ์การขอรับสิทธิบัตร  
 (กรมทรัพย์สินทางปัญญา, 2562) 
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ภาคผนวก ฉ ประกาศกรมทรัพย์สินทางปัญญา เรื่อง การขึ้นทะเบียนเป็นตัวแทนสิทธิบัตร 
 (กรมทรัพย์สินทางปัญญา, 2566) 
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ภาคผนวก ช ประกาศกรมทรัพย์สินทางปัญญา เรื่อง กำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขสำหรับ 
 การยื่นคำขอรับสิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตร คำร้องหรือคำขออ่ืนๆ ผ่านระบบการจด 
 ทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญาทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Filing) รูปแบบใหม่ 

                 (กรมทรัพย์สินทางปัญญา, 2565) 
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ภาคผนวก ซ บัญชีแนบท้ายประกาศคณะกรรมการสิทธิบัตร เรื่อง กำหนดรายชื่อหน่วยงานที่ได้รับ 
 ยกเว้นการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมสำหรับการขอรับสิทธิบัตร หรืออนุสิทธิบัตร  
 (กรมทรัพย์สินทางปัญญา, 2547) 
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ภาคผนวก ฌ คู่มือฉบับย่อการใช้งาน IP database มหาวทิยาลัยวลัยลักษณ์ 
(อุทยานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์, 2564) 
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ภาคผนวก ญ ขั้นตอนการลงทะเบียนและยันตัวตนเพื่อขอมีใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์  
(Electronic Certificate) (กรมทรัพย์สินทางปัญญา, 2562) 
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ภาคผนวก ฑ วิธีการยื่นคำขอจดสิทธิบัตร ผ่านระบบ Patent e-Filing และ ตัวอย่างการยื่นคำขอ 
 (กรมทรัพย์สินทางปัญญา, 2565) 

 

 
  
 
ตัวอย่างวิธีการยื่นคำขอ 
 

 

XXXXXXXXXX 
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ดาวน์โหลดไฟล์คำขอ 
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ภาคผนวก ฒ แบบพิมพ์คำขอ (แบบ สป/สผ/อสป/001-ก) ที่ได้จากระบบ patent e-filing 
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ภาคผนวก ณ คำแนะนำกระบวนการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา ประเภท สิทธิบัตรการประดิษฐ์  
 และ อนุสิทธิบัตร (อุทยานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์, 2564) 
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ภาคผนวก ด  คำแนะนำขั้นตอนการส่งจัดคำร้องขอให้ดำเนินการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา 
(อุทยานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์, 2564) 
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ภาคผนวก ต รายการตรวจสอบ (Checklist) การพิจารณาคุณสมบัติการเป็นสิทธิบัตรการประดิษฐ์/ 
อนุสิทธิบัตร  
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ภาคผนวก ถ  รายการตรวจสอบ (Checklist) การพิจารณาองค์ประกอบของคำขอสิทธิบัตรการ 
ประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร  
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ภาคผนวก ท ตัวอย่างภาพต่าง ๆ ในการปฏิบัติงานขั้นตอนที่ 1 
 

 
 
ภาพที่ 4.2 ระบบจัดการข้อมูล (บันทึก จัดเก็บ และเรียกค้น) ทรัพย์สินทางปัญญาของมหาวิทยาลัย 
              วลัยลักษณ์ หรือ ระบบ IP database 
 

 
 
ภาพที่ 4.3 การสร้างโฟลเดอร์สำหรับจัดเก็บไฟล์คำร้องขอให้ดำเนินการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา 

    โดยตั้งชื่อตามรหัส ID   
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ภาพที่ 4.4 ตัวอย่างบันทึกข้อความนำส่งคำร้องขอให้ดำเนินการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา 
 

 
 
ภาพที่ 4.5 ตัวอย่างแบบฟอร์ม TLO-00 



140 
 

 
 
ภาพที่ 4.6 ตัวอย่างแบบฟอร์ม TLO-01 พร้อมคำแนะนำในการกรอกข้อมูล 
 

 
 
ภาพที่ 4.7 ตัวอย่างเอกสารอื่น ๆ ที่เก่ียวข้อง กรณีมีการทำสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย  
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ภาพที่ 4.8 ระบุคำแนะนำเอาไว้ให้แล้วอยู่ในส่วนท้ายแบบฟอร์ม TLO-00  
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ภาคผนวก ธ ตัวอย่างภาพต่าง ๆ ในการปฏิบัติงานขั้นตอนที่ 2  
 

 
 

ภาพที่ 4.9 ตัวอย่างผลการสืบค้นสิทธิบัตรในฐานข้อมูลสิทธิบัตรไทย โดยใช้คำค้น “ไม้จิ้มฟัน” 
ที่มา: https://search.ipthailand.go.th (สืบค้นเมื่อ 24 พ.ค. 2567) 

 

 
 

ภาพที่ 4.10 ตัวอย่างเว็บไซต์สืบค้นสิทธิบัตรจากท่ัวโลก 
ที่มา: (อุทยานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์, 2567) 
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ภาพที่ 4.11 ตัวอย่างการสืบค้นสิทธิบัตรด้วยคำว่า “toothpick” ด้วยเว็บไซตส์ืบค้นสิทธิบัตรของ Google 
ที่มา: https://patents.google.com/?q=(toothpick)&oq=toothpick (สืบค้นเมื่อ 21 มิ.ย. 2567) 

https://patents.google.com/?q=(toothpick)&oq=toothpick
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ภาพที่ 4.12 ตัวอย่างผลการสืบค้นสิทธิบัตรไทย โดยใช้คำค้น “ไม้จิ้มฟัน” ในภาพ (ก) และ (ข) เทียบกับ 
ตัวอย่างผลการสืบค้นสิทธิบัตรต่างประเทศ โดยใช้คำค้น “Toothpick” (ค) และ (ง) 
ที่มา: (ก) และ (ข) https://patentsearch.ipthailand.go.th (ค) และ (ง) 
https://www.patentsencyclopedia.com (สืบค้นเมื่อ 21 มิ.ย. 2567) 

https://patentsearch.ipthailand.go.th/
https://www.patentsencyclopedia.com/
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ภาพที่ 4.13 สิ่งประดิษฐ์ที่มีอยู่ก่อน (Prior art) (ก) กับสิ่งประดิษฐ์ที่ต้องการพิจารณา (Invention) (ข) 

ที่มา: เอกสารประกอบโครงการอบรม The Right Way To Draft Patent สาขาวิศวกรรม  
(กองสิทธิบัตร กรมทรัพย์สินทางปัญญา, 2567)   

  (ก) สิ่งที่มีอยู่ก่อน (Closet prior art)   (ข) สิ่งประดิษฐ์ที่ต้องการพิจารณา 
(Invention) 

      องค์ประกอบทีใ่ชพ้ิจารณา สิ่งท่ีมีอยู่ก่อน (ก)  สิ่งประดิษฐ์ที่ต้องการพิจารณา (ข) 
         เตียง                     มี                               มี 
         พนักพิงปรับระดับ     มี                               มี 
         ล้อเลื่อน                 ไม่มี                             มี 
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ภาคผนวก น แบบฟอร์ม TLO-00  
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ภาคผนวก บ แบบฟอร์ม TLO-01  
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ภาคผนวก ป ตัวอย่างภาพต่าง ๆ ในการปฏิบัติงานขั้นตอนที่ 5 

 
 

ภาพที่ 4.14 การเสนอผู้มีอำนาจพิจารณาลงนามในหนังสือโอนสิทธิและหนังสือมอบอำนาจ 
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ภาคผนวก ผ  ตัวอย่างหนังสือสัญญาโอนสิทธิขอรับสิทธิบัตรของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 
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ภาคผนวก ฝ  ตัวอย่างหนังสือมอบอำนาจสำหรับการจดสิทธิบัตรของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 
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ภาคผนวก พ  ตัวอย่างเพจให้บริการข้อมูลทรัพย์สินทางปัญญาและช่องทางการติดต่อของเว็บไซต์ อวท. 
 

 
ภาพที่ 4.15 เพจบริการข้อมูลด้านทรัพย์สินทางปัญญาในส่วนของคำถามที่พบบ่อย (FAQ) 

ที่มา: (อุทยานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์, 2567) 
 

 
ภาพที่ 4.16 เพจบริการข้อมูลด้านทรัพย์สินทางปัญญาในส่วนของกฏระเบียบ (Regulations) 

ที่มา: (อุทยานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์, 2567) 
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ประวัติผู้เขียน 
 

ชื่อผู้เขียน (ไทย)    นางพรรษกร ฉันทวีโรจน์  
ชื่อผู้เขียน (อังกฤษ)    Mrs. Patsakorn Chantaveerod  
วัน เดือน ปี เกิด    24 พฤศจิกายน 2526  
สถานที่ทำงาน     อุทยานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  

มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ เลขที่ 222 ต.ไทยบุรี  
อ.ท่าศาลา จ.นครศรีธรรมราช 80160  

โทรศัพท์     0-7567-3575  
อีเมล     npatsako@wu.ac.th; npatsako@mail.wu.ac.th  
ตำแหน่งหน้าที่ปัจจุบัน   เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
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2551 - ปัจจุบัน    อุทยานวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 

ประวัติการศึกษา  
2545 - 2549   ปริญญาตรี  วิทยาศาสตรบัณฑิต (วิทยาศาสตร์สิ่งแวดล้อม)  

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์  
ความเชี่ยวชาญ 
2562     ตัวแทนสิทธิบัตรประเภท ก. ใบอนุญาตเลขที่ 2610 
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