
ประกาศมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ

เร่ือง หลักเกณฑและวิธีการขออนุมัติการลาของพนักงานและลูกจาง

ผานระบบ WU - HRMS

..........................................................................

ดวยขอ ๑๒ ของระเบียบมหาวทิยาลัยวลยัลักษณ วาดวยการลาของพนกังานและลกูจาง พ.ศ. ๒๕๓๕

กําหนดใหผูลาจะตองไดรับอนุญาตใหลากอนจึงจะหยุดงานได   เวนแตการลาเขารับการตรวจพลหรือเขารับ
การเตรียมพล ใหไปเขารับการตรวจพลหรือเขารับการเตรียมพลโดยไมตองรอรับคําสั่งอนุญาต ดังนั้น      

เพ่ือใหการขออนุมัติการลาของของพนักงานและลูกจางมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ ผานระบบ WU - HRMS เปน
ไปตามระเบียบดังกลาวและเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ หนวยงานสามารถบริหารจัดการวางแผนเรื่องการ

จัดสรรกําลังคนใหเพียงพอ เหมาะสมตอการรับบริการ 

ฉะน้ัน อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๒๔ แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ
พ.ศ. ๒๕๓๕ จึงออกประกาศมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการขออนุมัติการลาของพนักงาน

และลูกจาง ผานระบบ WU - HRMS ไวดังนี้ 
ขอ ๑ การลาประเภทตาง ๆ ยกเวนการลาปวย ใหยื่นคําขออนุมัติการลาเพื่อใหผูบังคับบัญชา

พิจารณาลวงหนาและเม่ือไดรับอนุญาตแลวจึงจะหยุดงานได โดยใหดําเนินการผานระบบ WU - HRMS ตาม

ระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยกําหนด ดังนี้ 

ลําดับ ประเภทการลา แจงลวงหนา (วัน) ลายอนหลังไดไมเกิน (วัน)

1 ลาปวย - 7

2 ลากิจ (กรณีท่ัวไป) 1 -

ลากิจ (กรณีฉุกเฉิน) - 1

3 ลาพักผอน 3 -

4 ลาหยุดทดแทน 3 -

5 ลาอุปสมบท/ประกอบพิธีฮัจย 30 -

6 ลาคลอดบุตร 7 7

7 ลากิจสวนตัวเพ่ือเลี้ยงดูบุตร 3 -

8 ลาไปชวยเหลือภริยาที่คลอดบุตร 3 -

9 ลาเขารับการตรวจพล  (เปนขอยกเวนตามระเบียบ

ไมตองลาลวงหนา )

-

10 ปฏิบัติงานนอกพ้ืนที่ 1 -

กรณีไดรับมอบหมายใหไปปฏิบัติ

งานนอกพื้นท่ีแบบเรงดวนหรือ

ฉุกเฉิน

- 1



-  ๒  -

ขอ ๒ ใหผูบังคับบัญชาพิจารณาอนุญาตการลาประเภทตาง ๆ ตามอํานาจที่ไดรับอนุมัติ

 ตามระเบียบและประกาศมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ เรื่อง การมอบอํานาจอนุญาตการลาของพนักงานและ
 ลูกจาง ฉบับลงวันท่ี ๑๗ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๕๕ หรือคําสั่งท่ีเกี่ยวของ 

ขอ ๓ กรณีมีเหตุผลและความจําเปนซึ่งไมสามารถปฏิบัติตามประกาศนี้ได ใหหนวยงานเสนอ
เหตุผลและความจําเปนเพื่อเสนออธิการบดีหรือรองอธิการบดีที่ไดรับมอบหมายพิจารณาอนุมัติ

เปนรายกรณี 

ขอ ๔ ในกรณีมีขอขัดของหรือมีปญหาจากการปฏิบัติตามประกาศนี้ ใหอธิการบดีวินิจฉัย
ช้ีขาด และใหเปนท่ีสุด

 ประกาศ ณ  วันที่   ๑๐ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๖
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