
ประกาศมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ

เรื่อง หลักเกณฑการจัดสรรและการบริหารที่พักบุคลากร

สังกัดโรงพยาบาลศูนยการแพทยมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ พ.ศ. 2563

..........................................................................

เพ่ือใหการพักอาศัยในที่พักโรงพยาบาลศูนยการแพทยมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ เปนไปดวย
ความเรียบรอยและสอดคลองกับเจตนารมณการใหสวัสดิการที่พักอาศัยแกบุคลากรโรงพยาบาลศูนยการแพทย
มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ จึงเห็นสมควรกําหนดหลักเกณฑการจัดสรรและการบริหารที่พักใหแกบุคลากร
เพ่ือเปนแนวปฏิบัติตอไป

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 24 แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ พ.ศ. 2535 และ
ขอ 9 (5) แหงระเบียบมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ วาดวยท่ีพักบุคลากร สังกัดโรงพยาบาลศูนยการแพทย
มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ พ.ศ. 2563 ประกอบกับมติคณะกรรมการบริหารงานบุคคลในการประชุมครั้งที่
3/2563 เมื่อวันที่ 8 พฤษภาคม 2563 จึงออกประกาศไว ดังนี้

ขอ 1  ประกาศน้ีเรียกวา “ประกาศมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ เรื่อง หลักเกณฑการจัดสรรและ
การบริหารท่ีพักบุคลากร สังกัดโรงพยาบาลศูนยการแพทย มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ พ.ศ. 2563”

ขอ 2  ประกาศน้ีใหใชบังคับตั้งแตวันถัดไปจากวันประกาศเปนตนไป 
        บรรดาประกาศ คําสั่ง หรือมติอื่นใดท่ีขัดหรือแยงกับประกาศนี้ ใหใชประกาศนี้แทน 

หมวดที่ 1 
 ขอความท่ัวไป  

ขอ 3  ในประกาศนี้ 
  “มหาวิทยาลัย”            หมายถึง มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ 

 “อธิการบดี”  หมายถึง อธิการบดีมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ
  “โรงพยาบาลศูนยการแพทย”  หมายถึง  โรงพยาบาลศูนยการแพทยมหาวิทยาลัย      

วลัยลักษณ 
 “บุคลากร”   หมายถึง พนักงานและลูกจางสังกัดโรงพยาบาล          

ศูนยการแพทย มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ 
    “ท่ีพักบุคลากร”   หมายถึง อาคารและสถานที่ซึ่งมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ

จัดหาหรือสรางขึ้นเพื่อใหบุคลากรพักอาศัยซึ่ง    
ไมรวมท่ีพักรับรองตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด 

 “ผูอยูในอุปการะ”   หมายถึง คูสมรส บุตร หรือบุคคลอื่นที่มหาวิทยาลัย
เห็นชอบ
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“คณะกรรมการ” หมายถึง คณะกรรมการที่พักบุคลากร โรงพยาบาล      
           ศูนยการแพทย มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ 

  “ผูพักอาศัย”  หมายถึง บุคลากรและผูอยูในอุปการะ 
“บุคลากรครอบครัว”  หมายถึง  บุคลากรที่มีสถานภาพสมรส (ทั้งทางนิตินัยหรือ

พฤตินัย) หรือสถานภาพหยารางแตมีบุตรเปน
ผูอยูในอุปการะ 

 “บุคลากรโสด”  หมายถึง  บุคลากรสถานภาพโสด หรือหยารางแตไมมีบุตร
เปนผูอยูในอุปการะ 

หมวดที่ 2
หลักเกณฑและวิธีการจัดสรรท่ีพักอาศัย

ขอ 4  ประเภทหองพัก ประกอบดวย
(1) หองพักบุคลากรโสด ขนาดเล็ก  สําหรับบุคลากรโสดพักเดี่ยวหองละ 1 คน 
(2) หองพักบุคลากรโสด ขนาดใหญ สําหรับบุคลากรโสดพักคูหองละ 2 คน 
(3) หองพักบุคลากรครอบครัว สําหรับบุคลากรครอบครัว 
(4) บานพักเดี่ยว สําหรับผูบริหาร หรือรับรองบุคคลที่ไดรับเชิญมา

เพื่อปฏิบัติงานใหแกโรงพยาบาลศูนยการแพทย
หรือมหาวิทยาลัย

ขอ 5  ใหบุคลากรที่มีความประสงคจะพักอาศัย รวมถึงมีความประสงคยาย หรือแลกเปลี่ยนที่พัก 
ใหดําเนินการ ดังน้ี

(1) การยื่นคําขอ แบงออกเปน 
(ก) ประเภทขอมีสิทธิในที่พักประจํา ใหยื่นคําขอใหโรงพยาบาลศูนยการแพทย ตามแบบ
     ที่มหาวิทยาลัยกําหนด เพ่ือนําเขาการพิจารณาของคณะกรรมการ 
(ข) ประเภทขอใชสิทธิในที่พักช่ัวคราว ใหยื่นคําขอใหโรงพยาบาลศูนยการแพทย ตามแบบ
     ที่มหาวิทยาลัยกําหนด เพ่ือนําเขาการพิจารณาของผูอํานวยการโรงพยาบาล         
     ศูนยการแพทย 

(2) คณะกรรมการพิจารณาและอนุมัติผูมีสิทธิในท่ีพักประจํา 
(3) ใหผูพักอาศัยท่ีไดรับอนุมัติเขาพักอาศัยยายเขาที่พัก ภายใน 30 วัน ตั้งแตวันที่ไดรับการอนุมัติ 

มิฉะน้ัน จะถือวาสละสิทธิ์ หากมีความจําเปนที่จะเขาพักเกินกวากําหนดระยะเวลาดังกลาวจะตองแจงให
ทางโรงพยาบาลศูนยการแพทยทราบเพื่อดําเนินการที่เหมาะสมตอไป 

(4) ใหผูพักอาศัยทําสัญญาการเขาพักอาศัย และตรวจสภาพที่พัก จํานวนเครื่องเรือน อุปกรณในที่พัก
ตามแบบท่ีคณะกรรมการกําหนด ใหผูพักอาศัยเก็บสําเนาไว 1 สําเนา และใหถือวา รายการการตรวจสภาพ
และจํานวนเครื่องเรือนเปนสวนหนึ่งของสัญญา 
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หมวดที่ 3 
หนาท่ีและความรับผิดชอบของผูพักอาศัย 

ขอ 6  ผูพักอาศัยในที่พักประจํา และสิทธิที่พักช่ัวคราว ตามขอ 6 (2) ง. ของระเบียบมหาวิทยาลัย
วลัยลักษณ วาดวยที่พักบุคลากรสังกัดโรงพยาบาลศูนยการแพทยมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ พ.ศ. 2563 
จะตองชําระคาประกันความเสียหาย ตามเอกสารแนบทายประกาศนี้ และจะไดรับเงินประกันความเสียหายคืน
ตอเมื่อโรงพยาบาลศูนยการแพทยไดรับมอบคืนท่ีพักเปนที่เรียบรอยแลว

ขอ 7  ผูพักอาศัยสิทธิในที่พักประจํา และสิทธิที่พักช่ัวคราว ตามขอ 6 (2) ค. และ ง. ของระเบียบ
มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ วาดวยที่พักบุคลากรสังกัดโรงพยาบาลศูนยการแพทยมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ 
พ.ศ. 2563 จะตองรับภาระคาบํารุงสวนกลาง คาสาธารณูปโภค และคาใชจายอื่น ๆ ตามที่มหาวิทยาลัย
กําหนด เปนระยะเวลา 5 ปแรก ตามเอกสารแนบทายประกาศนี้ 

ขอ 8  ผูพักอาศัยในที่พักประจํา และสิทธิที่พักช่ัวคราว ตามขอ 6 (2) ง. ของระเบียบมหาวิทยาลัย
วลัยลักษณ วาดวยที่พักบุคลากรสังกัดโรงพยาบาลศูนยการแพทยมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ พ.ศ. 2563 ที่พัก
อาศัยติดตอกันมากกวา 5 ป ตองจายเพิ่มคาธรรมเนียมท่ีพักสําหรับการพักอาศัย ตามเอกสารแนบทาย
ประกาศน้ี

ขอ 9  ใหผูพักอาศัยดูแลท่ีพัก เครื่องเรือน อุปกรณ และบริเวณใหสะอาดเรียบรอยและอยูในสภาพดี
อยูเสมอ สวนใดชํารุดเสียหาย จะตองดําเนินการซอมแซมโดยเร็ว ถาหากใหโรงพยาบาลศูนยการแพทยเปน
ผูซอมแซมผูพักอาศัยจะตองรับผิดชอบคาอุปกรณที่ซอมแซม

ขอ 10 หามผูพักอาศัยกระทําการใด ๆ เปนที่รบกวนเดือดรอน หรือรําคาญแกเพื่อนบานใกลเคียง
และตองไมใชท่ีพักหรืออนุญาตใหผูอื่นใชที่พัก กระทําการท่ีผิดกฎหมาย ศีลธรรม หรือกระทําการใด ๆ 
ท่ีอยูนอกวัตถุประสงคการใหท่ีพักบุคลากร

ขอ 11 ผูพักอาศัยตองพํานักพักพิงอยูในที่พักเปนประจํา คือมีระยะเวลาการพักเกินกวากึ่งหนึ่ง
ของวันทําการในแตละรอบเดือน จะใชท่ีพักเปนเพียงท่ีพํานักบางระยะเวลาหรือเปนครั้งคราวไมได และตอง
ไมโอนหรือแบงสวนท่ีพักใหผูอื่นเชาหรือผูอื่นเขาพักอาศัยแทนตน ในกรณีที่ผูไดรับอนุมัติใหเขาพักอาศัย
ไมพํานักในท่ีพักตามเง่ือนไขขางตนเปนเวลา 3 เดือนติดตอกันผูไดรับอนุมัติใหเขาพักอาศัยตองแจงเปน
ลายลักษณอักษรตอคณะกรรมการเพ่ือวินิจฉัยและส่ังการเกี่ยวกับท่ีพักตอไป

ขอ 12 หามผูพักอาศัยนําหรืออนุญาตใหบุคคลอื่นนอกจากคูสมรสและบุตรเขามาพักอาศัยในที่พัก
ประจํา โดยมิไดรับความยินยอมจากคณะกรรมการท่ีพักบุคลากร

ขอ 13 หามผูพักอาศัยเล้ียงสัตวทุกประเภทและใหอาหารแกสัตวจรจัด กอใหเกิดความรําคาญแก
เพ่ือนบานใกลเคียง

ขอ 14 การดัดแปลงหรือการตอเติมสวนใดสวนหนึ่งของที่พัก รวมถึงการใสเหล็กดัดตองไดรับ
การอนุมัติจากโรงพยาบาลศูนยการแพทยเสียกอน สวนท่ีไดดัดแปลงหรือการตอเติมเปนกรรมสิทธ์ิของ
มหาวิทยาลัย ผูพักอาศัยจะรื้อถอนหรือทําลายหรือใหผูอื่นรื้อถอนทําลายมิได เวนแตคณะกรรมการมีคําสั่ง
ใหรื้อถอน

ขอ 15 การตอกตะปูหรือการติดตะขอท่ีฝาผนังตองกระทําโดยถูกวิธีและเมื่อผูพักอาศัยยายออก
จะตองซอมแซมใหกลับสูสภาพเดิม
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ขอ 16 การติดตั้งเครื่องปรับอากาศหรือจานดาวเทียมหรือเคร่ืองรับสัญญาณโทรคมนาคมอื่นใด 

ผูพักอาศัยตองแจงใหโรงพยาบาลศูนยการแพทย เพ่ือทําการตรวจสอบ หากการกระทําดังกลาวตองเปลี่ยน
มิเตอรไฟฟาใหมีกําลังสูงขึ้น รวมท้ังอุปกรณระบบตอพวง ใหผูพักอาศัยเปนผูรับผิดชอบคาใชจาย และตกเปน
สมบัติของมหาวิทยาลัย และเมื่อยายออกหากมีความประสงคจะรื้อถอนจะตองซอมแซมใหกลับสูสภาพเดิม

ขอ 17  หามละเมิดในสิทธิการพักอาศัยของผูอื่น เชน การวางสิ่งของตาง ๆ รวมถึงรองเทาที่บริเวณ
ทางเดินหนาหองพัก และพ้ืนที่สวนรวมอื่น ๆ เปนตน

ขอ 18  ผูพักอาศัยหามแลกเปล่ียนหรือโยกยายที่พัก ท้ังนี้ หากมีความประสงคดังกลาวตองดําเนิน
การตามขอ 5

ขอ 19  หามใชท่ีพักเปนที่ประกอบกิจการรานคา เก็บสินคา หรือใหบริการตาง ๆ ตลอดจนนําเอา
ท่ีพักไปใหเชาหรือแบงใหเชา

หมวดที่ 4 

การสิ้นสุดการพักอาศัยและการสงคืนที่พัก 

ขอ 20  สวัสดิการพักอาศัยที่ส้ินสุดลงดวยเหตุใดเหตุหนึ่ง ตามขอ 15 ตามระเบียบมหาวิทยาลัย 
วลัยลักษณ วาดวยที่พักบุคลากรสังกัดโรงพยาบาลศูนยการแพทยมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ พ.ศ. 2563 

ใหโรงพยาบาลศูนยการแพทย ดําเนินการ ดังนี้

(1) แจงการสิ้นสุดการพักอาศัยในที่พักบุคลากรของโรงพยาบาลศูนยการแพทย ใหผูพักอาศัยทราบ
     เปนลายลักษณอักษรโดยเร็ว 

(2) ผูพักอาศัยตองดําเนินการสงคืนที่พัก และยายออกจากที่พักภายใน 15 วัน นับแตวันที่ไดรับ

     การแจงสิ้นสุดการพักอาศัย  

(3) หากผูพักอาศัยมีความจําเปนตองยายออกจากท่ีพักเกินกวา 15 วัน ใหแจงแกโรงพยาบาล         
             ศูนยการแพทยเพ่ือเสนอคณะกรรมการพิจารณาผอนผัน หากไดรับการผอนผันจึงจะสามารถ         
           ขยายเวลาออกไปได ทั้งนี้ ไมมากกวา 30 วัน 

(4) หากมีการชํารุดหรือเสียหายเกิดข้ึนตามรายการในขอ 5 (4) เวนแตรายการชํารุดที่เปน
     โครงสรางหลักของท่ีพักและเกิดจากเหตุสุดวิสัย ใหผูพักอาศัยทําการซอมแซมหรือเปลี่ยนอุปกรณ

     ใหมีสภาพเรียบรอยพรอมใชงาน ใหแลวเสร็จกอนดําเนินการสงมอบคืน 

(5) ผูพักอาศัยตองแจงสงคืนที่พักใหแกโรงพยาบาลศูนยการแพทย เปนลายลักษณอักษรตามแบบที่ 
     มหาวิทยาลัยกําหนด โดยไมชักชา เมื่อหมดความจําเปนที่จะพักตอเมื่อคณะกรรมการหรือ

     ตัวแทนหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากคณะกรรมการไดตรวจสภาพที่พัก และแจงใหผูสงคืน

     ท่ีพักทราบ เปนลายลักษณอักษรวาไดรับท่ีพักคืนในสภาพเรียบรอยแลวเทานั้น 



-  ๕  -

(6) หากคณะกรรมการไดตรวจสภาพที่พัก และยังพบความชํารุดหรือเสียหายและยังไมไดรับการ
     ซอมแซมหรือเปล่ียนอุปกรณใหมีสภาพเรียบรอยพรอมใชงาน ใหผูพักอาศัยดําเนินการ

     ใหแลวเสร็จภายใน 30 วันนับจากวันท่ีมีหนังสือแจงใหแกไข ซอมแซมจากโรงพยาบาล

     ศูนยการแพทย หากพนกําหนดเวลาดังกลาวผูพักอาศัยละเลยหรือเพิกเฉยไมดําเนินการใด ๆ

     ตามท่ีแจง ใหโรงพยาบาลศูนยการแพทย ทําการซอมแซม แกไขโดยหักจากเงินประกัน

     ความเสียหาย ในกรณีท่ีคาใชจายมีมูลคาเกินกวาวงเงินประกันความเสียหาย ใหผูพักอาศัยชดใช

     สวนเกินใหครบท้ังจํานวน หากเพิกเฉยไมยอมชําระใหหักเอาจากเงินเดือน คาจาง หรือเงินอื่นใด

     ท่ีไดรับจากมหาวิทยาลัย 

ขอ 21 กรณีมีปญหาหรือขอขัดของในการปฏิบัติตามประกาศนี้ ใหคณะกรรมการพิจารณาและ
วินิจฉัย คําวินิจฉัยของคณะกรรมการใหถือเปนที่สุด

 ประกาศ ณ  วันที่   ๑๕ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๓

 

(ศาสตราจารย ดร.สมบัติ ธํารงธัญวงศ)

อธิการบดีมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ
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