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มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 

แบบแจ้งความประสงค์ขอกลับเข้าปฏิบัติงาน (พนักงาน) 
...............................................
   วันที่……....เดือน…………………………..พ.ศ……….....…

1.   เรียน
รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ   หรือรองอธิการบดีตามสายบังคับบัญชา 
ผ่าน   คณะกรรมการประจำสำนักวิชา
ข้าพเจ้า………………………………………………….……….…………ตำแหน่ง……..…...………..……………..…………
ตำแหน่งทางวิชาการ.....................................................สังกัด……………………………………………………….…..…………….………ขอแจ้งความประสงค์กลับเข้าปฏิบัติงาน ดังนี้
1. ได้รับอนุมัติให้ลาศึกษาระดับ....................../ ฝึกอบรมเฉพาะทางเพื่อวุฒิบัตร  
สาขาวิชา………………………….…….……………..……….…………………เน้น…………………………………………………...………….……… มหาวิทยาลัย / สถาบัน…...…………………………………………………………………………………………………………..……………………
ประเทศ...................................ตั้งแต่วันที่………….………….ถึง………………….……….มีกำหนด……….ปี……...…เดือน…….…วัน
ด้วยทุน……….………...………………………………….……………………………………………………………………………………….………….…
2. ขอแจ้งความประสงค์กลับเข้าปฏิบัติงาน ตั้งแต่วันที่ .....................................................................
เนื่องจาก ..……….......………………….…........….…..…….............................................................................................….....……

และคาดว่าจะสำเร็จการศึกษา..……….…………………………..…หรือ  สำเร็จการศึกษา เมื่อวันที่............................................
ตามเอกสารแนบ และรับรองเอกสารทุกฉบับ ดังนี้
· Transcript /  หนังสือรับรองสำเร็จการศึกษา

· วิทยานิพนธ์ 
· บทความตีพิมพ์วารสาร 
· รายงานความก้าวหน้าวิทยานิพนธ์
· หนังสือความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษา
· แผนการศึกษา 



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ลงชื่อ………………………………………….





      (………………………………..………)
หมายเหตุ :    1. ระเบียบมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ว่าด้วยการไปศึกษา ฝึกอบรม ดูงาน และปฏิบัติการวิจัย พ.ศ. 2564  
ข้อ 17 การรางานตัวกลับเข้าปฏิบัติงาน  การศึกษาภายในประเทศ ภายใน 3 วัน และศึกษาต่างประเทศ ภายใน 10 วัน 
นับตั้งแต่วันครบกำหนดระยะเวลาที่ได้รับอนุมัติ         
    2.  พนักงานรายใดให้ข้อมูลอันเป็นเท็จ เพื่อให้ได้ซึ่งการนี้  มหาวิทยาลัยจะดำเนินการทางวินัยขั้นสูงสุดตามข้อบังคับว่าด้วย
                       การบริหารงานบุคคลของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ พ.ศ.๒๕๓๕  
    3. ขั้นตอนการเสนอเรื่อง  :  พนักงานยื่นเรื่องสำนักวิชาลงทะเบียนส่ง  –  ส่วนทรัพยากรและองค์กรเสนอเรื่อง  -  
                      สำนักวิชาพิจารณา –  ผู้บริหารพิจารณา – ส่วนทรัพยากรและองค์กรแจ้งผลพิจารณา  - พนักงาน/สำนักวิชา 
2. ความเห็นเสนอประกอบการพิจารณา 

............................................................................................................................................................................ 
...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ลงชื่อ..........................................................
  





     (.........................................................)





          ตำแหน่ง........................................................






          ส่วนทรัพยากรมนุษย์และองค์กร
 วันที่..........................................................
3.การพิจารณาตามลำดับสายบังคับบัญชา 
	1. คณะกรรมการประจำสำนักวิชา

	การประชุมครั้งที่........./................เมื่อวันที่.............../................/................
........................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
                                                                                 ลงชื่อ………………………………………….

                                                                                ตำแหน่ง............................................

                                                                                วันที่………………………………………….

	2. รองอธิการบดีฝ่ายบริหาร 

	3.รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ /
รองอธิการบดีตามสายบังคับบัญชา

	( เห็นสมควรอนุมัติ
( อื่น  ๆ เนื่องจาก
............................................................................................
............................................................................................
............................................................................................
                               ลงชื่อ…………………………..….…..…

                            ตำแหน่ง............................................ 
                            วันที่………………..……….…..…….………

	( อนุมัติ
( อื่น ๆ  เนื่องจาก
................................................................................
................................................................................
................................................................................
                     ลงชื่อ…………………………....….…..…

                  ตำแหน่ง............................................. 
                  วันที่………………..……….…..…….………
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