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แบบขออนุมัติไปเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ
มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์
Application Form for Sabbatical Leave

Walailak University

เรียน(To)
อธิการบดี  
ผ่าน  รองอธิการบดีตามสายบังคับบัญชา 
(The President through the Vice-President for Academic Affairs)



และคณะกรรมการสำนักวิชา   (the School Board)
1.  ประวัติส่วนตัว  (Personal information)

ชื่อ (Name) ............................................สกุล(Surname) ....................................อายุ (Age)............ปี(Year)
ตำแหน่ง (Position) ……......................มีตำแหน่งทางวิชาการ........................... (งดจ่ายตั้งแต่ 3 เดือนขึ้นไป)  สังกัด Affiliate)................................................................................................................................................เริ่มปฏิบัติงาน (Beginning date of service)……………………………….……………….รวม (Total)...................ปี (Year) .........................เดือน (Month)............................วัน (Day)    

วุฒิการศึกษาสูงสุด (Highest degree chieved).............................................................................................จาก (From)...................................................................................................................................................... 
2.  ที่ผ่านมาได้รับอนุมัติให้ไปเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ (Previous sabbatical leave)
    
ตั้งแต่วันที่ (From) ................................................................ถึง (To) ………………………….…...........................
รวม (Total) ...........ปี (Year) ...........เดือน (Month) ...........วัน (Day)  
สถานที (Place of Attachment while on sabbatical leave)……………………………………………………………
………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………

3.  มีประสงค์ขออนุมัติไปเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ 
    (I would like to apply for a sabbatical leave for the reason of)
        
(   การแต่งหรือเรียบเรียงตำราทางวิชาการ (Textbook writing)
· การไปเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการอย่างอื่น (โปรดระบุ) (others) (Please explain.)
…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

ตั้งแต่วันที่ (From) .........................................................ถึง (To) ………..…………………………………...................
รวม (Total) ...............ปี (Year) ................เดือน (Month) ................วัน (Day)  

สถานที่จะไปปฏิบัติงาน คือ (Place(s) of Attachment while on sabbatical leave is/are) 

1........................................................................................................................................................................
2........................................................................................................................................................................
3........................................................................................................................................................................
4........................................................................................................................................................................
5........................................................................................................................................................................
โดยได้รับเงินทุนอุดหนุนจาก(ถ้ามี) With financial support from (if any)        
…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

จำนวนเงิน (Amount in Baht) .......…………………………………………………………………………………………………… 
4.   โครงการที่ขออนุมัติไปเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ
      (Proposal submitted for sabbatical leave application) 
4.1  ชื่อโครงการ (Project Title)
…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………


4.2  หลักการและเหตุผล (Rationale)
…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………


4.3  วัตถุประสงค์ (Objectives)
…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………


4.4  เป้าหมาย (Scope)
…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

4.5 วิธีการดำเนินงาน (Work plan)
…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………


4.6  ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ (Expected outcomes)
…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

5.   แผนการดำเนินงานที่ใช้เป็นแผนปฏิบัติการข้อตกลงร่วมระหว่างพนักงานที่ขออนุมัติไปเพิ่มพูนความรู้ทาง
วิชาการกับหน่วยงานต้นสังกัด/มหาวิทยาลัย  (แนบพร้อมนี้)  Attached herewith is the detailed work plan that is used as an agreement between the applicant of sabbatical leave and the School/University

6. สถานที่ติดต่อในระหว่างไปเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ (Contact address while on sabbatical leave)

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

โทรศัพท์ (Telephone number)………….....................E-mail………………….……….................…….………………

7. มีระเบียบที่เกี่ยวข้อง  ดังนี้
1. ระเบียบมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ว่าด้วยการไปเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ พ.ศ 2554 
2. ระเบียบมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายและงดจ่ายเงินประจำตำแหน่ง                       เงินค่าตอบแทนวิชาชีพ เงินค่าตอบแทนพิเศา หรือเงินอื่นใดที่มหาวิทยาลัยกำหนด                         นอกเหนือจากบัญชีเงินเดือน พ.ศ. 2562 ฉบับลงวันที่ 7 มีนาคม พ.ศ. 2562 
3. พนักงานรายใดให้ข้อมูลอันเป็นเท็จ เพื่อให้ได้ซึ่งการนี้  มหาวิทยาลัยจะดำเนินการทางวินัยขั้นสูงสุด
ตามข้อบังคับว่าด้วย การบริหารงานบุคคลของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ พ.ศ.๒๕๓๕
ลงชื่อ (Signature)………………………..........................................
           (…….............................................................)

วันที่ (Date)...............................................................................
หมายเหตุ :   
1. พนักงานรายใดให้ข้อมูลอันเป็นเท็จ เพื่อให้ได้ซึ่งการนี้  มหาวิทยาลัยจะดำเนินการทางวินัยขั้นสูงสุดตามข้อบังคับ
    ว่าด้วยการ บริหารงานบุคคลของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ พ.ศ. 2535


3.  ขั้นตอนการเสนอเรื่อง  :  พนักงานยื่นเรื่องสำนักวิชาลงทะเบียนส่ง  –   ส่วนทรัพยากรและองค์กรเสนอเรื่อง  -  
     สำนักวิชาพิจารณา –  ผู้บริหารพิจารณา – ส่วนทรัพยากรและองค์กรแจ้งผลพิจารณา  - พนักงาน/สำนักวิชา 
8. ความเห็นส่วนทรัพยากรมนุษย์และองค์กร (Comment by the Human Resources and Organization)
..........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
ลงชื่อ (Signature)………………………..........................................
           (…….............................................................)
ตำแหน่ง (Position)………………………………………………………….


วันที่ (Date)...............................................................................
9. ความเห็นของผู้ประสานงานหลักสูตร (Decision by Program Chair)
(     )   เห็นสมควรอนุมัติ (Approved)   

(     )   ไม่เห็นสมควรอนุมัติ (Not Approved)   โปรดระบุเหตุผล (Reasons for the decision)
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
ลงชื่อ (Signature)………………………..........................................
           (…….............................................................)
ตำแหน่ง (Position)………………………………………………………….


วันที่ (Date)...............................................................................
10. ความเห็นของผู้บังคับบัญชาหน่วยงาน (Decision by Dean)

ปัจจุบันหน่วยงานมีจำนวนอาจารย์ประจำสำนักวิชา  ซึ่งปฏิบัติหน้าที่อยู่ในขณะที่พนักงานเสนอเรื่อง..................คน  และมีโควตาไม่เกินร้อยละสิบเท่ากับจำนวน....................คน   รวมถึงพนักงานที่ไปศึกษาต่อ...............คน และไปเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ.................คน และสามารถอนุมัติให้ไปเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการได้อีกไม่เกิน.................คน 
Currently, the School has a total of  _________teaching staff members at work, while  _________ applications have been proposed to the University for approval, which is not over a quota of 10% and equivalent to ________ staff members (including _______ staff members pursuing higher degrees and _________ staff members on sabbatical leave). Thus,___________ staff members can be permitted to take their sabbatical leave.  
(     )   เห็นสมควรอนุมัติ (Approved)   

(     )   ไม่เห็นสมควรอนุมัติ (Not Approved)

โปรดระบุเหตุผล (Reasons for the decision)

.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
ลงชื่อ (Signature)………………………..........................................
           (…….............................................................)
ตำแหน่ง (Position)………………………………………………………….


วันที่ (Date)...............................................................................
11. มติคณะกรรมการประจำสำนักวิชาฯ ในการประชุม ครั้งที่............./.............เมื่อวันที่...............................
The Decision made by the School Board at Meeting No. _____/____ on ______________

.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
ลงชื่อ (Signature)………………………..........................................
           (…….............................................................)
ตำแหน่ง (Position)………………………………………………………….

Chair of the School Board School of ……………..………….


วันที่ (Date)...............................................................................
12. ความเห็นของรองอธิการบดีตามสายบังคับบัญชา 
Decision made by the Vice-President in the Command Line

(     )   เห็นสมควรอนุมัติ (Approved) 

(     )   อื่น ๆ (Others)
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
ลงชื่อ (Signature)………………………..........................................
           (…….............................................................)
ตำแหน่ง (Position)………………………………………………………….


วันที่ (Date)...............................................................................
13. ความเห็นของผู้บังคับบัญชาสูงสุด (Decision made by the President)

(     )   เห็นสมควรอนุมัติ (Approved) 


(     )   อื่น ๆ (Others)

.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
ลงชื่อ (Signature)………………………..........................................
           (…….............................................................)
ตำแหน่ง (Position)………………………………………………………….


วันที่ (Date)...............................................................................
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