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มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์
แบบขออนุมัติไปนอกสถาบันเพื่อการไปศึกษา  
Walailak University

Permission Form to Take Off-Campus Trip for Further Study
......................................................
วันที่ (Date)………เดือน (Month)……………...…..….…พ.ศ (Year)………..

เรื่อง (RE) 
ขอลาศึกษาต่อ /  ฝึกอบรมเฉพาะทางเพื่อวุฒิบัตร 
เรียน (Dear)
อธิการบดี 
ผ่าน 
รองอธิการบดีตามสายบังคับบัญชา และคณะกรรมการประจำสำนักวิชา
ข้าพเจ้า (Name)……………………..……….…………………………………..……………………………อายุ.........................ปี
ตำแหน่ง(Position)……...……...…….……………….………  ตำแหน่งทางวิชาการ...................................ตั้งแต่วันที่..............................
สังกัด (Affiliation)……………….…….……………………เริ่มปฏิบัติงานเมื่อวันที่ (Commenced work with WU on).………….….……
· พนักงานประจำ


· สัญญาจ้างพนักงานปฏิบัติงาน (พนักงาน) 
ตั้งแต่วันที่...........................................ถึง...........................................รวม............ปี  
· สัญญาจ้างเงื่อนไขข้อ 8 (1) 
ตั้งแต่วันที่...........................................ถึง...........................................รวม............ปี 
มีเงื่อนไขตามสัญญาจ้าง ดังนี้

.........................................................................................................................................................................................


.........................................................................................................................................................................................
มีความประสงค์ไป (Intend to request a permission for)   

(   ศึกษาระดับปริญญาเอก  


(   ศึกษาระดับปริญญาโท – เอก    
(   ฝึอบรมเฉพาะทางเพื่อวุฒิบัตร (เทียบเท่าปริญญาเอก) 
(   หลักสูตรนานาชาติ     
(   หลักสูตรปกติ 

(   อื่น ๆ ............................................................................ 
รวมหลักสูตร(Course)…...........................หน่วยกิต(Credit)  :   รายวิชา(Course)………………..….….…หน่วยกิต(Credit)  
และ/หรือ วิทยานิพนธ์(Thesis)……………หน่วยกิต(Credit) 
สาขาวิชา (Title/Field)……..…………………………………...……………….เน้น (Focused on)…………..….…….….……….……………………ณ   สถาบัน / สถานที่ (at nstitute/venue)……..……………………………………………………………………………………………………………

เมือง(city)………………………..……………รัฐ(state)…………………………..……………ประเทศ(country).……..…………………....……..……

ตั้งแต่วันที่ (From)……..……………………………………….…..…..……ถึงวันที่ (To)…………………………….……………..…………...............….กำหนด (for number of)…..............ปี (Year(s)…..…..………...เดือน (Month(s)……………..…วัน (Days) 
ด้วยทุน (By funding source from)…………………………..………….………………………………(ทุนรัฐบาล หรือทุนหน่วยงานภายนอก ระบุรายการและจำนวนเงิน) ดังนี้ 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………
ที่ติดต่อ(my contact address)……………………………………………………………………….……รหัสไปรษณีย์(Post Code)…………...….

โทร(Phone)…………........................................................................................................................................................…………….
.E-mail…………………………………………………………..…………………………………………………………………..…….……………….……….………

เอกสารประกอบการพิจารณา 
( โครงการศึกษาต่อระดับปริญญาฯ และหลังสำเร็จกลับมาปฏิบัติงาน
( แผนการศึกษาตลอดหลักสูตร 
( ใบรับรองผลทดสอบภาษาอังกฤษตามเกณฑ์กำหนด
( หนังสือรับรองจากสถาบันการศึกษา
( หนังสือรับรองได้รับทุนรัฐบาล หรือ ทุนหน่วยงานภายนอก (ระบุระยะเวลาได้รับทุน) 
( หัวข้องานวิจัย / โครงร่างวิทยานิพนธ์ / แผนงานวิจัย 
( หนังสือรับรองตรวจสุขภาพจากสถานพยาบาลของรัฐ
( หนังสือรับรองตรวจสุขภาพจิตจากสถานพยาบาลของรัฐ (วิธีทดสอบและประมวลผล) 
( หลักสูตรจากมหาวิทยาลัยที่ศึกษา 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าจะปฏิบัติตาม ข้อบังคับ ระเบียบ มติอื่นใดที่เกี่ยวข้องกับการศึกษา/ฝึกอบรมเฉพาะทางเพื่อวุฒิบัตรของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ โดยเคร่งครัด  
       

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
                                  



 ขอแสดงความนับถือ
ลงชื่อ/Signed)……………………..………………..

หมายเหตุ :   
1. พนักงานรายใดให้ข้อมูลอันเป็นเท็จ เพื่อให้ได้ซึ่งการนี้  มหาวิทยาลัยจะดำเนินการทางวินัยขั้นสูงสุดตามข้อบังคับว่าด้วยการ
    บริหารงานบุคคลของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ พ.ศ. 2535
2.  ขั้นตอนการเสนอเรื่อง  ยื่นเรื่องสำนักวิชาลงทะเบียนเลขก่อนส่ง – ส่วนทรัพยากรและองค์กร  -  สำนักวิชา  –  ผู้บริหารพิจารณา 
    – ส่วนทรัพยากรและองค์กร แจ้งผลพิจารณา  - พนักงาน/สำนักวิชา 
ส่วนทรัพยากรมนุษย์และองค์กรสรุปเสนอ
แบบตรวจสอบข้อมูลประกอบ
การขออนุมัติลาศึกษาต่อ / ฝึกอบรมเฉพาะทางเพื่อวุฒิบัตร
………………………….
เรียน
อธิการบดี 
ผ่าน รองอธิการบดีตามสายบังคับบัญชา และคณะกรรมการประจำสำนักวิชา..........................
1. ข้อมูลของพนักงาน
ชื่อ.................................................สกุล.......................................................สังกัด.......................................
สถานภาพ............................................เริ่มปฏิบัติงาน.....................................................
2. วุฒิการศึกษาเดิม 

	ระดับการศึกษา
	วุฒิการศึกษา
	สถาบันการศึกษา
	G.P.A

	 ปริญญาโท
	
	
	

	 ปริญญาตรี
	
	
	

	วุฒิบัตร 
	
	
	


4. การตรวจสอบเอกสาร  คุณสมบัติ  พันธะผูกพัน ตามระเบียบมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ว่าด้วยการไปศึกษา ฝึกอบรม       ดูงาน และปฏิบัติการวิจัย พ.ศ. 2564 กำหนด  ดังนี้ 
(  อายุไม่เกิน 40 ปี 
(  ปฏิบัติงานมาแล้ว ไม่น้อยกว่า 1 ปี
(  มีตำแหน่งทางวิชาการ ผศ. ขึ้นไป    ยกเว้น กรณีสาขาวิชาขาดแคลนฯ  
(  มีใบรับรองผลทดสอบภาษาอังกฤษตามเกณฑ์ที่มหาวิทยาลัยกำหนด หรือภาษาต่างประเทศ
      ที่จะใช้ในการศึกษาตามที่สถาบันการศึกษานั้น ๆ กำหนด 
(  มีหนังสือรับรองจากสถาบันการศึกษา
(  มีหนังสือรับรองได้รับทุนรัฐบาล หรือทุนหน่วยงานภายนอก
(  มีหัวข้องานวิจัย / โครงร่าง / แผนงานวิจัย 
(  มีแผนการศึกษาตลอดหลักสูตร 
(  มีหนังสือรับรองตรวจสุขภาพ และสุขภาพจิต จากสถานพยาบาลของรัฐ 
(  ยื่นเรื่องขอลาศึกษาฯ ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 1 ปี 
(  ไม่อยู่ระหว่างถูกกรรมการสอบสวนทางวิจัยหรือ ฟ้องคดีอาญา
(  มีพันธะผูกพันตามสัญญากับมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์  
(  มีพันธะผูกพันตามสัญญารับทุนหน่วยงานภายนอก  
ด้วยทุน......................................................................................................................
(  ต้องทำสัญญาพนักงานมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ว่าด้วยการไปศึกษา ฝึกอบรม ดูงาน และปฏิบัติการวิจัย 
      ที่ระเบียบฯ กำหนด
5. อ้างอิงตามระเบียบ ประกาศ ที่เกี่ยวข้อง  ดังนี้
5.1 ระเบียบมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ว่าด้วยการไปศึกษา ฝึกอบรม ดูงาน และปฏิบัติการวิจัย พ.ศ. 2564
      ฉบับลงวันที่ 25 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2564 
5.2 ระเบียบมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายและงดจ่ายเงินประจำตำแหน่ง                        
5.3 เงินค่าตอบแทนวิชาชีพ เงินค่าตอบแทนพิเศษ หรือเงินอื่นใดที่มหาวิทยาลัยกำหนดนอกเหนือ                  จากบัญชีเงินเดือน พ.ศ. 2562 ฉบับลงวันที่ 7 มีนาคม พ.ศ. 2562 
5.4 ประกาศมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ เรื่อง การกำหนดมาตรฐานผลสอบภาษาอังกฤษ TOEFL สำหรับพนักงานสายวิชาการ  ที่ลาศึกษาต่อระดับปริญญาเอก ภายในประเทศ  ฉบับลงวันที่ 14 พฤศจิกายน พ.ศ. 2560 
6. ความเห็นเสนอประกอบการพิจารณา 

........................................................................................................................................................................................ 
.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 
ในระหว่างลาศึกษาต่อ / ฝึกอบรมเฉพาะทางเพื่อวุฒิบัตร  ตามระเบียบ ประกาศ กำหนด ดังนี้ 

(  รับเงินเดือน



(  งดจ่ายเงินค่าตอบแทนสายวิทยาศาสตร์สุขภาพ

(  งดจ่ายเงินเพิ่มตอบแทนวิชาชีพแพทย์  
(  งดเงินประจำตำแหน่งทางวิชาการ
(  อื่น ๆ ..............................................................................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ลงชื่อ..........................................................





          ตำแหน่ง........................................................






          ส่วนทรัพยากรมนุษย์และองค์กร
 วันที่..........................................................
7.  การพิจารณาตามลำดับสายบังคับบัญชา 
	1. คณะกรรมการประจำสำนักวิชา

	การประชุมครั้งที่........./................เมื่อวันที่.............../................/................
................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
                                                                                               ลงชื่อ………………………………………….

                                                                                                ตำแหน่ง............................................

                                                                                                 วันที่………………………………………….

	2. รองอธิการบดีฝ่ายบริหาร 

	3.รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ /
รองอธิการบดีตามสายบังคับบัญชา

	( เห็นสมควรอนุมัติ
( ไม่เห็นสมควรอนุมัติ เนื่องจาก
............................................................................................
............................................................................................
............................................................................................
                               ลงชื่อ…………………………..….…..…

                            ตำแหน่ง............................................ 
                            วันที่………………..……….…..…….………

	( เห็นสมควรอนุมัติ
( ไม่เห็นสมควรอนุมัติ เนื่องจาก
.......................................................................................
.......................................................................................
.......................................................................................
                            ลงชื่อ…………………………..….…..…

                         ตำแหน่ง............................................ 
                           วันที่………………..………..…….………

	4.อธิการบดี

	( อนุมัติ
( ไม่อนุมัติ เนื่องจาก
................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
( ข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะ
................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
                                                                                      ลงชื่อ………………………………………….

                                                                                      ตำแหน่ง............................................

                                                                                      วันที่………………………………………..….
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