
แบบยืมเงินค่าจัดหาเคร่ืองแต่งกายในงานพิธี (ชุดสูท) เครื่องแบบพนักงาน (ชุดปกติขาว) 

หน่วยงาน.................................................................................................. โทร.......................................................... 

ล าดับที่ ชื่อพนักงาน 

จ านวนเงินยืมที่ต้องการ 
ไม่เกิน 3,000 บาทต่อคน 

เพื่อจัดหาเครื่องแต่งกายใน
งานพิธี(ชุดสูท) 

เพื่อจัดหาเครื่องแบบพนักงาน
(ชุดปกติขาว) 

รวม 

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 

ลงชื่อ...................................................................... 
      (.....................................................................) 
      วันที่................/..................../.................. 

หมายเหตุ 
1) โปรดส่งแบบขอยืมเงินนี้กลับงานสวัสดิการ ส่วนทรัพยากรมนุษยและองคกร โดยด่วน เพื่อรวบรวมน า

ส่งส่วนการเงินและ บัญชี ให้ทันพร้อมกับการจ่ายเงินเดือนพนักงาน

2) ผู้ประสงค์ขอยืมเงินตามรายชื่อข้างต้นจะต้องกรอกแบบยินยอมหักเงินเดือนโดยระบุเงื่อนไขการคืนเงิน
ส่งมาพร้อมแบบยืมเงินนี้ด้วยในคราวเดียวกัน

3) มหาวิทยาลัยมีเงินยืมเพ่ือจัดหาเครื่องแต่งกายในงานพิธี(ชุดสูท) เครื่องแบบพนักงาน(ชุดปกติขาว) ในวงเงิน
ไม่เกิน 3,000 บาทต่อคน  การจ่ายเงินยืมจะจ่ายให้ในบัญชีเงินเดือนของพนักงานและผ่อนคืนไม่เกิน 10
เดือน  สอบถามรายละเอียดเพ่ิมที่งานสวัสดิการ ส่วนการเจ้าหน้าที่ นางศิริรัตน์ ทิพรัตน์ โทร. 3777



หนังสือยินยอมใหห้ักเงินเดือนเพื่อเป็นค่าจัดหาเครื่องแต่งกายในงานพิธี(ชุดสูท) 
เครื่องแบบพนักงาน(ชุดปกติขาว) 

ข้าพเจ้า....................................................................................ต าแหน่ง.................................. .................. 
สังกัด.....................................................โทรศัพท์........................... มีความประสงค์ขอยืมเงินเพ่ือจัดหาเครื่องแต่งกายดังนี้ 

1) เงินยืมเพ่ือจัดหาเครื่องแต่งกายในงานพิธี (ชุดสูท)     จ านวนเงิน....................................บาท 
2) เงินยืมเพ่ือจัดหาเครื่องแบบพนักงาน (ชุดปกติขาว)     จ านวนเงิน....................................บาท 

โดยข้าพเจ้ายินดีด าเนินการตามเงื่อนไขที่มหาวิทยาลัยก าหนด คือ 
(   ) ยินยอมให้หักเงินเดือนเพ่ือช าระเงินยืมดังกล่าว เป็นเวลา..........................เดือน (ท้ังนี้ต้องไม่เกิน 10 เดือน) 
      โดยให้หักคืนเดือนละ.....................บาท   เริ่มจากเดือน.............................เป็นต้นไป 
(   ) ข้าพเจ้ามีความจ าเป็นอ่ืน  และไม่ประสงค์ให้หักเงินยืมในบัญชีเงินเดือน  แต่ข้าพเจ้าจะส่งคืนเป็นเงินสด 

  ตามจ านวนที่ยืมข้างต้นทั้งหมด  ณ  ส่วนการเงินและบัญชีก่อนวันสิ้นเดือนประจ าเดือน............................ 
     แล้วจะน าหลักฐานการช าระเงินคืนมาให้ส่วนทรัพยากรมนุษยและองคกรในภายหลัง   หากถึง

ก าหนดวันที่แจ้งข้างต้น ข้าพเจ้ายังไม่ได้ช าระเงินคืนดังกล่าว    ข้าพเจ้ายินยอมให้มหาวิทยาลัยหักเงิน 

เดือนตามเงื่อนไขแรก 
ทั้งนี้ ข้าพเจ้ายอมรับเงื่อนไขที่มหาวิทยาลัยก าหนดตามรายละเอียดข้างต้นทุกประการ 

ลงชื่อ........................................................ 
      (.......................................................) 
วันที่.............../...................../................... 

เรียน  หัวหน้าส่วนการเงินและบัญชี 
       เพ่ือโปรดด าเนินการจ่ายเงินยืมให้พนักงานผู้นี้ 

จ านวน........................บาท            พร้อมกันนี้ให้หักเงินคืน 
เดือนละ......................บาท     เป็นเวลา........................เดือน 
เดือนสุดท้ายหักเดือนละ....................ตามรายละเอียดข้างต้น 

  ลงชื่อ........................................................ 
  (...……………………………………………..) 

    ต าแหน่ง........................................................... 
 วันที่.............../...................../................... 
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